ZARZADZENIE NR 73/2018
BURMISTRZA BIALOGARDU

z dnia 31 sierpnia 2018 r.

W sprawie opracowania przez jednostki organizacyjne Miasta materialow do projektu uchwaty
budzetowej Miasta Bialogard na rok 2019

Na podstawie art. 11a ust. 3 i art. 30 ust. 1 i 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 994, 1000, 1349 i 1432) i § 3 ust. 1 uchwaty Nr
LXVI/461/10 Rady Miejskiej Bialogardu z dnia 14 lipca 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem
uchwaty budzetowej Miasta zarzadza sig, co nastepuje:

§1.1. Zarzadzenie okresla szczegdélowy sposob, tryb i terminy opracowania przez jednostki
organizacyjne Miasta materialéw do projektu uchwaty budzetowej Miasta Biatogard na rok 2019.

2. Dyrektorzy miejskich jednostek budzetowych i miejskich instytucji kultury, kierownicy
komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Bialogard i zarzady spoétek prawa handlowego z udziatem
Miasta Biatogard opracowuja plany rzeczowe zadan realizowanych ze $rodkéw budzetu Miasta
Biatogard oraz projekty planow finansowych poszczegdlnych czesci budzetowych w sposob, w trybie
i terminach okreslonych w zarzadzeniu.

§ 2. Materialy do projektu uchwaly budzetowej na rok 2019 nalezy opracowac¢ zgodnie

z obowiazujacymi przepisami prawa, w tym w szczegdlnosci:

1) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 oraz z 2018 r.
poz. 62, 1000, 1366 i 1669);

2) wustawg z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz. U. z 2018 1. poz. 1530);

3) rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji
dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz sSrodkdw pochodzacych ze zrddet
zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053, 1382 i 1952, z 2015 r. poz. 931, 1470 i 1978, z 2016 r. poz.
242, 524, 1121, 1504 i 2294, z 2017 r. poz. 73, 162, 580, 1421 i 2231 oraz z 2018 r. poz. 767 i 1393);

4) uchwatg Nr LXVI/461/10 Rady Miejskiej Biatogardu z dnia 14 lipca 2010 r. w prawie trybu prac nad
projektem uchwaly budzetowej Miasta.

§ 3. 1. Przy opracowywaniu materiatow do projektu uchwaty budzetowej:
1) nalezy uwzgledni¢ nastepujace wskazniki:
a) prognozowany S$rednioroczny wzrost cen towardw i ustlug konsumpcyjnych na rok 2019
-23%,
b) minimalne wynagrodzenie za prace w 2019 r.— 2 220 z};
2) planujac sktadniki wynagrodzen, nalezy przyjac zalozenie, ze wynagrodzenie zasadnicze nie moze
by¢ nizsze od wynagrodzenia minimalnego obowiazujacego w 2019 r.
2. W materiatach do projektu uchwaly budzetowej nalezy uwzgledni¢ zadania, wielkosci i limity
wynikajace z:
1) Wieloletniej Prognozy Finansowej Miasta Biatogard;
2) Strategii Rozwoju Miasta Biatogard;
3) obowiazujacych uchwat Rady Miejskiej Bialogardu, majacych wpltyw na dochody i wydatki
budzetu Miasta Biatogard;
4) porozumien i uméw zawartych z innymi podmiotami;
5) umodw, wnioskdéw, programow i innych dokumentéw wskazujacych na mozliwos¢ uzyskania
dofinansowania oraz rozliczen przedsiewziec¢ realizowanych z udziatem srodkéw zewnetrznych,



6)

7)

w tym ze Srodkow, o ktdrych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych;

zaciagnietych kredytéw, pozyczek, wyemitowanych obligacji i udzielonych poreczen oraz
zobowiazan, z ktérych wynikajace ptatnosci przypadaja w roku 2019 i w latach nastepnych;
platnosci wynikajacych z decyzji ustalajacych optaty na rzecz budzetu panistwa i budzetéw innych
jednostek samorzadu terytorialnego.

§4. 1. Dyrektorzy miejskich jednostek budzetowych opracowuja projekt planu finansowego

w zakresie dochoddéw (zalacznik nr 1) i wydatkow (zatacznik nr 2) budzetowych w pelnym ukladzie
klasyfikacji budzetowej, uwzgledniajac nastepujace zatozenia:

1)

4)

5)

6)

plan dochodéw i wydatkow danej jednostki budzetowej jest jeden i nie nalezy opracowywac

czastkowych plandw z podzialem na poszczegoélne dzialy i rozdziaty klasyfikacji budzetowej

wystepujace w jednostce;

szacowanie dochodéw opiera¢ si¢ powinno na zasadach ostroznosciowych i szczegétowo

uzasadnionych; w czesci opisowej nalezy omowic¢ poszczegolne zrodla dochoddéw i uzasadnic

wymiernie kazdy ich sktadnik, podajac ich szczegétowa kalkulacje;

kalkulacje wydatkéw nalezy sporzadzi¢ w sposdb racjonalny i celowy, z uwzglednieniem

w pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych i wynikajacych

z zawartych uméw; w przypadku wystapienia nowych wydatkéw nalezy je wyszczegolnic

w czesci opisowej, podajac kwote i podstawe ich umieszczenia w planie finansowym; jednostki

oswiatowe podaja dane uzupetniajace zawarte w zataczniku nr 3;

wydatki zwigzane z wynagrodzeniami i skladkami od nich naliczanymi (zalaczniki nr 4 i 5)

nalezy zaplanowa¢ wedlug stanu zatrudnienia na dzien 31 sierpnia 2018 r., z uwzglednieniem

obowigzkowych zmian wynagrodzen wynikajacych z przepiséw prawa:

a) fundusz ptac nauczycieli nalezy planowa¢ w oparciu o stawki zaszeregowania obowigzujace
od 1 wrzesnia 2018 r.,

b) fundusz plac pozostaltych pracownikow nalezy planowaé w oparciu o aktualne stawki
zaszeregowania, z wyodrebnieniem nagrod jubileuszowych i innych $wiadczen obciazajacych
fundusz ptac,

c) dodatkowe wynagrodzenie roczne nalezy planowa¢ w wysokosci 8,5 % sumy wyplaconych
wynagrodzen za pracg w 2018 r., o ktérych mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r.
o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery budzetowej
(Dz. U. 22016 1. poz. 2217 oraz z 2018 r. poz. 138 i 730),

d) skladki na ubezpieczenie spoteczne nalezy planowac¢ w wysokosci okreslonej w art. 22 ustawy
z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1778
oraz z 2018 r. poz. 106, 138, 398, 650, 697, 730, 1076, 1613 i 1669),

e) odpis na zakladowy fundusz swiadczen socjalnych dla nauczycieli planuje si¢ zgodnie
z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2018 r. poz. 967),

f) odpis na zakladowy fundusz $wiadczenn socjalnych dla pracownikéw niebedacych
nauczycielami planuje sie¢ zgodnie z ustawg z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu
$wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1316, 1608 i 1669);

przy planowaniu wydatkéw na remonty biezace nalezy w uzasadnieniu wskaza¢ ich zakres

i warto$¢, z wyszczegdlnieniem remontéw zwiazanych z decyzjami i nakazami organéw nadzoru —

zatgcznik nr 6;

zapotrzebowanie na wydatki i zakupy inwestycyjne nalezy sporzadzi¢ poza planem finansowym,

uszeregowac je wedlug priorytetow, podac cel i zakres robdt lub zakupdw oraz dokonac wstepnej

wyceny — zatacznik nr 7.

2. Jednostki budzetowe, ktére dysponuja czescia budzetu Miasta stanowigca dotacje z budzetu

panstwa lub innych zrédet (np. dotacje od innych jednostek samorzadu terytorialnego, instytucji lub

innych podmiotéw) zobowigzane sa do wyodrebnienia w planie finansowym wydatkéw, ktore zostang

sfinansowane tg dotacja.



3. Jednostki budzetowe prowadzace dzialalnos¢ okre$lona w ustawie z dnia 14 grudnia 2016 r.
- Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 996, 1000, 1290 i 1669) planuja dochody oraz wydatki okreslone
w uchwale Nr XVI/152/2016 Rady Miejskiej Biatogardu z dnia 24 lutego 2016 r. w sprawie okreslenia
miejskich jednostek budzetowych prowadzacych dziatalnos¢ okreslona w ustawie z dnia 7 wrzesnia
1991 r. o systemie o$wiaty, ktore gromadza dochody okreslone w uchwale na wydzielonym rachunku,
zrodel tych dochodow i ich przeznaczenia oraz sposobu i trybu sporzadzania planu finansowego
dochodéw i wydatkéw nimi finansowanych, dokonywania zmian w tym planie oraz ich zatwierdzania.
W  uzasadnieniu nalezy poda¢ poszczegélne zrddlta tych dochodow oraz ich przeznaczenie,
przedstawiajac szczegdlowa kalkulacje — zatacznik nr 8.

4. Jednostki budzetowe, o ktorych mowa w ust. 3, sporzadzaja faczny plan wydatkéw obejmujacy
wydatki budzetowe i wydatki finansowane z rachunku dochodoéw, o ktérych mowa w ust. 3 — zatacznik
nr9.

5. Materiaty, o ktérych mowa w ust. 1-4, powinny by¢ przekazane do Skarbnika Miasta do dnia 15
wrzesnia 2018 r.

§5. 1. Dyrektorzy miejskich instytucji kultury opracowuja projekty planéw finansowych na rok
2019, w ktorych wyodrebniaja:
1) przychody z prowadzonej dziatalnosci;
2) dotacje podmiotowe i celowe z budzetu Miasta;
3) koszty biezacej dziatalnosci;
4)  srodki na wydatki majatkowe;
5) stan naleznosci i zobowigzan na poczatek i koniec roku 2019;
6) stan srodkéw pienieznych na poczatek i koniec roku 2019.

2. Poszczegodlne pozycje planu finansowego nalezy uzasadni¢, podajac zrodia poszczegélnych
przychoddéw oraz koszty rodzajowe, finansowe i pozostate.

3. Plan przychoddéw i kosztéw na rok 2019 nalezy zestawi¢ tabelarycznie, poréwnujac go do
przewidywanego wykonania planu na rok 2019.

4. Do projektu planu finansowego nalezy dolaczy¢ projekt planu imprez kulturalnych
finansowanych lub dofinansowanych z budzetu Miasta.

5. Materialy, o ktérych mowa w ust. 1-4, po ich zaopiniowaniu, Wydzial Edukacji, Kultury
i Spraw Spolecznych Urzedu Miasta przekazuje do Skarbnika Miasta do dnia 15 wrzesnia 2018 r.

§ 6. 1. Kierownicy komoérek organizacyjnych Urzedu Miasta Bialogard opracowuja projekty
planu dochodéw budzetowych (zalacznik nr 1) w zakresie zadan swoich komoérek organizacyjnych,
uwzgledniajac taczne kwoty dochodow z wszystkich dziatow dotyczacych komdrki organizacyjnej

w nastepujacy sposob:
1) dochody z podatkéw i optat lokalnych z uwzglednieniem przewidywanego wykonania
w 2018 roku;

2) optate skarbowa, dochody budzetu Miasta realizowane przez urzedy skarbowe oraz pozostale
dochody nalezy planowaé na podstawie przewidywanego wykonania w roku 2018,
z uwzglednieniem zmian w przepisach;
3) subwencje, dotacje i udzialy w podatkach nalezy uwzglednia¢ zgodnie z informacja od dysponenta
srodkow;
4)  dochody z majatku Miasta nalezy planowac w oparciu o ewidencje umoéw najmu i dzierzawy.
2. Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami, planujac dochody ze sprzedazy mienia, sporzadza
wykaz sktadnikéw mienia planowanego do zbycia i ich wstepna wycene.
3. Plan wydatkéw nalezy sporzadzi¢ w sposob racjonalny i celowy, z uwzglednieniem
w pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych i wynikajacych z zawartych
umow (zatacznik nr 2), uwzgledniajac faczne kwoty wydatkow ze wszystkich dziatéw dotyczacych
komorki organizacyjnej. W przypadku wystapienia nowych wydatkdw, w czesci opisowej nalezy je
wyszczegolnié, podajac kwote i podstawe ich umieszczenia w planie finansowym.



4. Wydatki zwigzane z wynagrodzeniami i sktadkami od nich naliczanymi nalezy zaplanowac
wedlug stanu zatrudnienia na dzien 31 sierpnia 2018 r., z uwzglednieniem obowiazkowych zmian
wynagrodzen wynikajacych z przepiséw prawa:

1) fundusz ptac nalezy planowaé¢ w oparciu o istniejace zatrudnienie, z wyodrebnieniem nagréd
jubileuszowych i innych obcigzen funduszu plac, przy uwzglednieniu zmian organizacyjnych;

2) dodatkowe wynagrodzenie roczne planuje sie¢ w wysokosci 8,5 % sumy wyptaconych
wynagrodzen w 2018 r., o ktérych mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym
wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow jednostek sfery budzetowej;

3) skiadki na ubezpieczenie spoteczne planuje si¢ w wysokosci okreslonej w art. 22 ustawy z dnia 13
pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych;

4) odpis na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych dla pracownikéw planuje si¢ zgodnie z ustawa
z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych.

5. Plan finansowo — rzeczowy wydatkéw budzetowych obejmujacych dzial 750 — Administracja
publiczna nalezy sporzadzi¢ zgodnie z zatacznikiem nr 10.

6. Dotacje dla jednostek sektora finansow publicznych i jednostek spoza sektora finansow
publicznych nalezy planowac¢ na realizacje okreslonych zadan Miasta, z podaniem kwoty dotacji
i zakresu rzeczowego zleconego zadania oraz dzialu, rozdzialu i paragrafu klasyfikacji budzetowej -
zalgcznik nr 11.

7. Wydatki na realizacje Miejskiego programu profilaktyki i rozwigzywania problemow
alkoholowych oraz Miejskiego programu przeciwdziatania narkomanii planuje si¢ na poziomie
planowanych wplywow z oplat za wydanie i korzystanie z zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych w 2018 r.

8. Kierownicy komorek organizacyjnych Urzedu Miasta przedkladaja na pismie do Wydziatu
Organizacyjnego Urzedu Miasta potrzeby w zakresie zakupow inwestycyjnych dotyczacych ich
komorek organizacyjnych.

9. Wydatki inwestycyjne nalezy zaplanowac¢ w oparciu o Wieloletnig Prognoze Finansowa Miasta,
uwzgledniajac nowe zadania. Planujac zadania inwestycyjne, nalezy podac¢ nazwe i cel, okres realizacj,
laczne naklady finansowe, limity wydatkéw w poszczegdlnych latach i limit zobowiazan - zataczniki
nr12113.

10. Plan wydatkéw na programy i projekty realizowane ze srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1
pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, nalezy sporzadzi¢ oddzielnie —
zatgcznik nr 14.

11. Materialty do projektu budzetu kierownicy komorek organizacyjnych Urzedu Miasta
przekazuja do Skarbnika Miasta do dnia 15 wrzesnia 2018 r.

§7.1. Zarzady spolek prawa handlowego z udzialem Miasta Biatogard opracowuja plany
rzeczowo - finansowe zadan realizowanych z udziatem $rodkow z budzetu Miasta. Poszczegdlne
pozycje planu finansowego nalezy uzasadni¢, podajac zrédia poszczegoélnych przychoddéw oraz koszty
rodzajowe, finansowe i pozostate. Plan przychodéw i kosztow na rok 2019 nalezy zestawic
tabelarycznie porownujac go do przewidywanego wykonania planu na rok 2018.

2. Zaktad Komunikacji Miejskiej Spotka z o.0. przedktada do dnia 15 wrzesnia 2018 r. projekt
planu rzeczowo - finansowego na 2019 r., uwzgledniajacy zalozenia wynikajace z umowy zawartej
z Miastem o $wiadczenie ustug w zakresie publicznego transportu zbiorowego.

3. Zakltad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Spotka z o. o. przedkltada do dnia 30 wrzesnia
2018 r. projekt rocznego planu rzeczowo - finansowego wraz z projektem planu remontow,
uwzgledniajac rachunek dochodéw i wydatkéw zwiazanych z realizacjy umowy o zarzadzanie
nieruchomosciami nalezacymi do miejskiego zasobu nieruchomosci. Materiaty te otrzymujq naczelnicy
Wydziatéw: Gospodarki Komunalnej, Gospodarki Nieruchomosciami i Ochrony Srodowiska w celu ich
weryfikacji i ujecia w projekcie planu dochodéw i wydatkéw na rok 2019 tych wydzialow
w cze$ciach dotyczacych ich zadan.



4. Bialogardzki Osrodek Sportu i Rekreacji Spotka z o.0. przedktada do dnia 15 wrzesnia 2018 r.

projekt rocznego planu rzeczowo — finansowego na rok 2019 z wyodrebnieniem zadan realizowanych
z udziatem srodkéw z budzetu Miasta.

§8. Ustala si¢ wzory formularzy materialow do projektu uchwaly budzetowej na rok 2019

w brzmieniu okreslonym w zatgcznikach:

D
2)
3)
4)
5)

6)
7)
8)

9)

10)
11)
12)

13)
14)

nrl - Zestawienie dochodow budzetu Miasta;

nr2 - Zestawienie wydatkéw budzetu Miasta;

nr3 -Wybrane informacje jednostek oswiatowych;

nr4 - Tabela kalkulacyjna wynagrodzen osobowych dla jednostek oswiatowych;

nr5 - Tabela kalkulacyjna wynagrodzen osobowych dla jednostek niebedacych jednostkami
oswiatowymi;

nr6 - Plan wydatkéw remontowych w roku 2019;

nr7 - Plan rzeczowo—finansowy inwestydji i zakupdéw inwestycyjnych w roku 2019;

nr8 - Projekt planu finansowego wyodrebnionych rachunkéw dochodéw i wydatkéw nimi
finansowanych jednostek budzetowych prowadzacych dziatalnos¢ okreslona w ustawie
- Prawo oswiatowe;

nr9 - Zestawienie facznych wydatkéw budzetowych i wydatkéw finansowanych z rachunku
dochodéw miejskich jednostek budzetowych prowadzacych dziatalno$¢ okreslong
w ustawie — Prawo o$wiatowe;

nr 10 - Plan finansowo-rzeczowy wydatkéw obejmujacych Dziat 750 — Administracja publiczna;

nr 11 — Wykaz jednostek, dla ktérych zaplanowano dotacje podmiotowe, przedmiotowe i celowe
z budzetu Miasta;

nr 12 — Arkusz zadania inwestycyjnego;

nr 13 — Wykaz przedsiewzie¢ do zalacznika do Wieloletniej Prognozy Finansowej Miasta;

nr 14 — Wydatki na programy i projekty finansowane ze srodkéw pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej oraz niepodlegajacych zwrotowi srodkéw z pomocy udzielanej przez panstwa
cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) w roku 2019 i latach
nastepnych.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



