ZARZADZENIE NR 41/2016
BURMISTRZA BIALOGARDU

z dnia 13 czerwca 2016 r.
w sprawie zasad scentralizowanych rozliczen podatku od towaréw i ustug w Miescie Biatogard

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2016 r. poz. 446), w zwigzku z wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z 29 wrzesnia
2015 r. (C-276/14) i uchwalg Naczelnego Sadu Administracyjnego z 26 pazdziernika 2015 r. (sygn. akt
| FPS 4/15) oraz komunikatami Ministerstwa Finanséw z dnia 29 wrze$nia 2015 r i 16 grudnia 2015 r.,
zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Zarzadzenie okresla zasady i tryb scentralizowanego (skonsolidowanego) systemu
rozliczen podatku od towardw i ustug, zwanego dalej ,podatkiem VAT”, w Miescie Biatogard, zwanym
dalej ,,Miastem”.

2. Scentralizowany (skonsolidowany) system rozliczert podatku VAT w Miescie obowigzuje od
dnia 1 stycznia 2017 r.

§2.1. Scentralizowany (skonsolidowany) system rozliczen podatku VAT obejmuje
nastepujgce miejskie jednostki organizacyjne, zwane dalej ,jednostkami”:
1) Urzad Miasta Biatogard, zwany dalej ,,Urzedem Miasta”;
2) Gimnazjum Nr 1 im. Marii Sktodowskiej — Curie w Biatogardzie;
3) Gimnazjum Nr 2 im. Polskich Olimpijczykéw w Biatogardzie;
4) Szkota Podstawowa Nr 3 im. Bolestawa Krzywoustego w Biatogardzie;
5) Szkota Podstawowa Nr 4 im. Mikofaja Kopernika w Biatogardzie;
6) Szkota Podstawowa Nr 5 im. Wtadystawa Broniewskiego w Biatogardzie;
7) Przedszkole Miejskie Nr 1 ,Bajka” w Biatogardzie;
8) Przedszkole Miejskie Nr 2 ,Stoneczne” w Biatogardzie;
9) Przedszkole Miejskie Nr 3 ,Niezapominajka” w Biatogardzie;
10) Mtodziezowy Dom Kultury im. Henryka Jordana w Biatogardzie;
11) Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Biatogardzie;
12) Warsztat Terapii Zajeciowej ,,SZANSA” w Biatogardzie;
13) Ztobek Miejski w Biatogardzie.

2. Kierownicy jednostek obowigzani sg uwzgledni¢ zasady i tryb scentralizowanego
(skonsolidowanego) systemu rozliczen podatku VAT w przyjetych w jednostce zasadach (polityce)
rachunkowosci, w szczegélnosci w opisie kont zwigzanych z rozliczaniem podatku VAT.

§ 3. Zobowigzuje sie kierownikdw jednostek, ktére w dniu wejscia w Zzycie zarzadzenia
dziatajg jako odrebni od Miasta podatnicy VAT, do zgtoszenia Naczelnikowi Urzedu Skarbowego
w Biatogardzie zaprzestania wykonywania czynnosci podlegajgcych opodatkowaniu podatkiem VAT
na formularzu VAT- Z, wskazujac jako date zaprzestania wykonywania tych czynnosci (pole 20) dzien



31 grudnia 2016 r., a jako przyczyne zaprzestania (pole 21) — ,inna” oraz do dokonania innych
czynnosci zgodnie z przepisami o podatku VAT.

§4.1. Zobowigzuje sie kierownikéw jednostek do dokonania przegladu dochodéw
budzetowych, a jednostek wymienionych w § 2 ust. 1 pkt 2-10 — takze dochodéw gromadzonych na
wydzielonym rachunku dochoddéw, osigganych przez te jednostki, w zakresie opodatkowania
podatkiem VAT oraz do ich podziatu na trzy kategorie:

1) objetych stawkami VAT (23%, 8% i 5%);
2) objetych zwolnieniem od podatku VAT;
3) niepodlegajacych opodatkowaniu podatkiem VAT.

2. Zobowiazuje sie kierownikéw jednostek do przekazania do Burmistrza Biatogardu do dnia
31 sierpnia 2016 r. informacji o rodzajach transakcji wystepujacych w jednostce z podziatem na
kategorie, o ktérych mowa w ust. 1.

§ 5. Zobowiazuje sie kierownikow jednostek do prowadzenia, poczgwszy od stycznia 2017 r.,
czastkowych ewidencji sprzedazy za poszczegdlne miesigce rozliczeniowe. Ewidencja dokonywanej
sprzedazy powinna by¢ prowadzona zaréwno na podstawie wystawionych przez jednostke faktur, jak
i na podstawie innych dokumentéw niz faktura. Inne dokumenty dotyczy¢ mogg w szczegdlnosci
sytuacji, gdy sprzedaz odbywa sie na rzecz oséb fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci
gospodarczej. Wowczas ewidencja sprzedazy moze by¢ prowadzona w szczegdlnosci na podstawie
paragonoéw fiskalnych, zestawien kwitariuszy przychodowych lub zestawien przypiséw ksiegowych
€zynszu najmu.

§ 6. W celu zapewnienia poprawnosci i jednolitosci rozliczen podatku VAT ustala sie metode
bezposredniego rozliczenia podatku naliczonego zgodnie z art. 86 ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004
r. o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z 2016 r. poz. 710), zwanej dalej ,ustawg o VAT”.

§ 7. Zobowigzuje sie kierownikéw jednostek, ktérym przystuguje prawo do odliczent podatku
naliczonego VAT, do prowadzenia, poczgwszy od stycznia 2017 r., czgstkowych ewidencji zakupdéw za
poszczegdlne miesigce rozliczeniowe. Ewidencja dokonywanych zakupéw powinna by¢ prowadzona
wytgcznie na podstawie otrzymywanych faktur i to jedynie takich, z ktérych jednostka posiada —
wynikajgce z ustawy o VAT — prawo do odliczenia podatku naliczonego VAT. Prawo takie jednostce
przystuguje wytgcznie wéweczas, gdy dokonany zakup zwigzany jest z czynnosciami jednostki, ktére
zostaty lub zostang opodatkowane stawkami podatku VAT w wysokosci 23%, 8% lub 5%.

§ 8. W celu ujednolicenia numeracji czgstkowych ewidencji sprzedazy i zakupu ustala sie
w jednostkach nastepujgcy sposdb ich oznaczania:
1) nazwa rejestru: rejestr sprzedazy /rejestr zakupu,
2) okres, ktérego dotyczy: miesigc/ rok,
3) nazwa podmiotu: petna nazwa Miasta/ petna nazwa jednostki.
4) adres jednostki,
5) NIP Miasta.



§ 9. 1. Umowy cywilnoprawne zawierane przez jednostki w imieniu i na rzecz Miasta powinny
zawiera¢ wfasciwe dane identyfikacyjne podmiotu je zawierajgcego, czyli petng nazwe Miasta:
»Miasto Biatogard” i NIP Miasta oraz dane jednostki, jako podmiotu reprezentujgcego Miasto, czyli
petng nazwe jednostki wraz z jej adresem, a takze podpis kierownika jednostki z upowaznienia
Burmistrza.

2. Jezeli jednostki we wczesniej zawieranych umowach nie stosowaty cen brutto ani klauzuli
o doliczeniu wtasciwej kwoty podatku VAT do ceny netto, to takie klauzule z zasady powinny by¢
wprowadzone w aneksach do tych uméw. Jezeli nie bedzie to mozliwe ze wzgledéw spotecznych,
nalezy pozostawic cene dotychczasowg, a nalezny podatek VAT obliczy¢ metodg ,,w stu”.

§10. Faktury wystawione przez jednostki powinny zawieraé co najmniej wszystkie
obowigzkowe dane, o ktérych mowa w art. 106e ustawy o VAT, przy czym dane identyfikacyjne
podmiotu dokonujgcego transakcji sprzedazy badz zakupu powinny byé wpisywane na fakturach

nastepujgco:

Faktura sprzedazy Faktura nabycia

Sprzedawca — Miasto Biatogard ( ul. 1 Maja 18, | Nabywca — Miasto Biatogard (ul. 1 Maja 18,
78-200 Biatogard, NIP Miasta ) 78-200 Biatogard)

Wystawca — jednostka organizacyjna Miasta ( jej | Odbiorca — jednostka organizacyjna Miasta ( jej
nazwa i adres) nazwa i adres)

§ 11. Odpfatne czynnosci jednostek na rzecz Miasta i Miasta na rzecz tych jednostek, a takze
odptatne czynnosci dokonywane pomiedzy jednostkami (w tym dostawa i refakturowanie medidw),
od dnia 1 stycznia 2017 r. dokumentowane powinny byé notg ksiegowa i nie powinny byé ujmowane
w ewidencjach sprzedazy ani w czgstkowych deklaracjach VAT-7 sktadanych przez te jednostki. Nie
dotyczy to odptatnych $wiadczen, jesli strong takiej transakcji bedzie inna jednostka samorzadu
terytorialnego (inna gmina, powiat, wojewddztwo samorzgdowe). Woéwczas takg transakcje
dokumentuje sie fakturg, a wynikajgce stagd kwoty ujmowane sg w ewidencjach sprzedazy oraz
w czgstkowych deklaracjach VAT -7 sktadanych przez te jednostki.

§12.1. W przypadku stosowania przez jednostki kas rejestrujgcych nalezy doprowadzi¢ do
poprawnosci drukowanych danych identyfikacyjnych na dokumentach drukowanych przez te kasy
(paragony fiskalne), poprzez zgtoszenie tej sprawy serwisantowi kas i dostosowanie sie do jego
zalecen.

2. Zobowigzuje sie kierownikdw jednostek niestosujgcych kas rejestrujgcych do
przeanalizowania przepiséw prawnych w zakresie ewentualnego obowigzku stosowania kas
rejestrujgcych do ewidencji obrotu i kwot podatku naleznego. Informacje o koniecznosci stosowania
przez jednostke kasy rejestrujgcej nalezy przekaza¢ do Burmistrza Biatogardu do dnia 31 sierpnia
2016r.

§ 13. W celu prawidtowego rozliczania przez Miasto podatku VAT z Urzedem Skarbowym
zobowigzuje sie kierownikéw jednostek do:




1)

2)

3)

4)

wyznaczenia osoby odpowiedzialnej w jednostce za prawidtowe rozliczanie podatku VAT
i przekazania danych tej osoby do Burmistrza Biatogardu, zgodnie z art. 31 Ordynacji podatkowe;j
- do dnia 31 sierpnia 2016 r;

przekazywania do Burmistrza Biatogardu w terminie do 10 dnia nastepnego miesigca czastkowej
deklaracji VAT-7 za miesigc poprzedni, podpisanej przez kierownika jednostki;

przekazywania do Burmistrza Biatogardu w terminie do 10 dnia nastepnego miesigca rejestru
sprzedazy oraz rejestru zakupu za miesigc poprzedni, podpisanych przez kierownika
i gtdwnego ksiegowego jednostki;

przekazywania na rachunek bankowy budzetu Miasta, do 10 dnia nastepnego miesigca za
miesigc poprzedni, naleznej kwoty podatku VAT obliczonej w deklaracji VAT-7, podlegajacej
wptacie do Urzedu Skarbowego.

§ 14. Agregacja (konsolidacja) danych zawartych w czastkowych deklaracjach VAT - 7

i czgstkowych rejestrach sprzedazy i zakupu, przekazywanych przez Urzad Miasta i jednostki,
nastepuje w Urzedzie Miasta.

§ 15. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



