ZARZADZENIE NR 62/2015
BURMISTRZA BIALOGARDU

z dnia 21 sierpnia 2015 r.

W sprawie opracowania materialéw do projektu uchwaty budzetowej

Miasta Bialogard na rok 2016

Na podstawie art. 11a ust. 3 i art. 30 ust. 1 i 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 1. poz. 594, 645 i 1318, z 2014 r. poz. 379 i 1072 oraz z 2015 r. poz.
1045) i § 3 ust. 1 uchwaty Nr LXVI1/461/10 Rady Miejskiej Biatogardu z dnia 14 lipca 2010 r. w sprawie
trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Miasta zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Zarzadzenie okresla szczegélowy sposdb, tryb i terminy opracowania materiatéw do
projektu uchwaty budzetowej Miasta Biatogard na rok 2016.

2. Dyrektorzy miejskich jednostek budzetowych i miejskich instytucji kultury, kierownicy
komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Bialogard i zarzady spoétek prawa handlowego z udziatem
Miasta Bialogard opracowuja plany rzeczowe zadan realizowanych ze srodkéw budzetu Miasta
Biatogard oraz projekty planéw finansowych poszczegodlnych czesci budzetowych w sposob, w trybie
i terminach okreslonych w zarzadzeniu.

§ 2. Materiaty do projektu uchwaty budzetowej na rok 2016 nalezy opracowaé zgodnie

z obowigzujacymi przepisami prawa, w tym w szczegdlnosci:

1) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, 938 i 1646,
z 2014 r. poz. 379, 911, 1146, 1626 i 1877 oraz z 2015 r. poz. 238, 532 i 1045);

2) wustawg z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz. U. 22015 r. poz. 513, 789 i 1045);

3) rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkéw, przychodow i rozchodow oraz $rodkéw pochodzacych ze zrddet
zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053, 1382, 1952 oraz z 2015 r. poz. 931);

4) uchwatg Nr LXVI/461/10 Rady Miejskiej Biatogardu z dnia 14 lipca 2010 r. w prawie trybu prac nad
projektem uchwaty budzetowej Miasta.

§ 3. 1. Przy opracowywaniu materiatéw do projektu uchwaty budzetowej:

1) nalezy przyja¢ nastepujace wskazniki:
a) srednioroczny wzrost cen towarow i ustug konsumpcyjnych na rok 2016 — 1,7 % a na rok 2017

i nastepne — 1,5%,

b) minimalna ptaca - 1850 zk;

2) planujac sktadniki wynagrodzen, nalezy przyja¢ zalozenie, ze ptaca zasadnicza nie moze by¢
nizsza od ptacy minimalnej obowiazujacej w 2016 r.
2. W materiatach do projektu uchwaty budzetowej nalezy uwzglednic¢ zadania, wielkosci i limity

wynikajace z:

1) Wieloletniej Prognozy Finansowej Miasta Biatogard;

2) Strategii Rozwoju Miasta Biatogard;

3) obowigzujacych uchwat Rady Miejskiej Biatogardu, majacych wptyw na dochody i wydatki
budzetu Miasta Biatogard;

4) porozumien i uméw zawartych z innymi podmiotami;

5) umodw, wnioskdéw, programow i innych dokumentéw wskazujacych na mozliwo$¢ uzyskania
dofinansowania, oraz rozliczen przedsiewzig¢ realizowanych z udziatem $rodkéw zewnetrznych,
w tym ze srodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej;



6) zobowiazan ktorych ptatnos¢ przewidziana zostala w roku 2016 i w latach nastepnych,
zaciagnietych kredytéw, pozyczek, wyemitowanych obligacji i udzielonych poreczen;

7)  ptatnosci wynikajacych z decyzji ustalajacych optaty na rzecz budzetu panstwa i budzetéw innych
jednostek samorzadu terytorialnego.

§ 4. 1. Dyrektorzy miejskich jednostek budzetowych opracowuja projekt planu finansowego

w zakresie dochodéw i wydatkdéw budzetowych w pelnym ukladzie klasyfikacji budzetowej, odrebnie

dla dochoddéw (zatacznik nr 1) i wydatkow (zalacznik nr 2), uwzgledniajac odpowiednio taczne kwoty

dochodéw i wydatkdw z wszystkich dziatéw dotyczacych jednostki budzetowej, oraz nastepujace
zatozenia:

1) szacowanie dochodéw opiera¢ si¢ powinno na zasadach ostroznosciowych i gruntownie
uzasadnionych; w czesci opisowej nalezy omoéwi¢ poszczegdlne zrédta dochoddw i uzasadnic
wymiernie kazdy ich sktadnik, podajac ich szczegdtowa kalkulacje;

2) kalkulacje wydatkéw nalezy sporzadzi¢ w sposdb racjonalny i celowy, z uwzglednieniem
w pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych i wynikajacych
z zawartych umoéw; w przypadku wystapienia nowych wydatkéw nalezy je wyszczegdlni¢
w czeéci opisowej, podajac kwote i podstawe ich umieszczenia w planie finansowym;

3) wydatki zwiazane z wynagrodzeniami i pochodnymi od nich (zatacznik nr 6) nalezy zaplanowac
wedlug stanu zatrudnienia na dzien 31 sierpnia 2015 r., z uwzglednieniem obowigzkowych zmian
wynagrodzen wynikajacych z przepiséw prawa:

a) fundusz ptac nauczycieli nalezy planowa¢ w oparciu o stawki zaszeregowania obowiazujace
od wrzesnia 2015 r. — zatacznik nr 111 12,

b) fundusz plac pozostalych pracownikéow nalezy planowa¢ w oparciu o aktualne stawki
zaszeregowania, z wyodrebnieniem nagrod jubileuszowych i innych $wiadczen obciazajacych
fundusz ptac — zalacznik nr 10,

c¢) dodatkowe wynagrodzenie roczne nalezy planowa¢ w wysokosci 8,5 % sumy wyptaconych
wynagrodzen w 2015 r., o ktéorych mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r.
o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery budzetowej
(Dz. U. 22013 1. poz. 1144),

d) sktadki na ubezpieczenie spoteczne nalezy planowac¢ w wysokosci okreslonej w art. 22 ustawy
z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 121,
689, 978, 1037 i 1066),

e) odpis na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych dla nauczycieli planuje si¢ zgodnie
z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2014 r. poz. 191 i 1198
oraz z 2015 r. poz. 357),

f) odpis na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych dla pracownikéw niebedacych
nauczycielami planuje sie zgodnie z ustawg z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu
$wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2015 r. poz. 111);

4) przy planowaniu wydatkéw na remonty biezace nalezy w uzasadnieniu wskaza¢ ich zakres
i wartos¢, z wyszczegolnieniem remontow zwiazanych z decyzjami i nakazami organdéw nadzoru —
zatacznik nr 9;

5) zapotrzebowanie na wydatki i zakupy inwestycyjne nalezy sporzadzi¢ poza planem finansowym,
uszeregowac je wedlug priorytetow, podac cel i zakres robdt lub zakupow oraz dokonac wstepnej
wyceny — zatacznik nr 7.

2. Jednostki budzetowe prowadzace dziatalno$¢ okreslong w ustawie o systemie oswiaty planujg
dochody oraz wydatki okre$lone w uchwale Nr LXIV/432/10 Rady Miejskiej Bialogardu z dnia 19 maja
2010 r. w sprawie okreslenia miejskich jednostek budzetowych prowadzacych dziatalno$¢ okreslong
w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty, ktore gromadza dochody okreslone w uchwale
na wydzielonym rachunku, zrdédet tych dochodéw i ich przeznaczenia oraz sposobu i trybu
sporzadzania planu finansowego dochodéw gromadzonych na wydzielonym rachunku i wydatkéow
nimi finansowanych, dokonywania zmian w tym planie oraz ich zatwierdzania. W uzasadnieniu nalezy



poda¢ poszczegdlne zrédlta tych dochoddéw oraz ich przeznaczenie przedstawiajac szczegélowa
kalkulacje — zatacznik nr 5.

3. Jednostki budzetowe, o ktédrych mowa w ust. 2, sporzadzaja taczny plan wydatkéw obejmujacy
wydatki budzetowe i wydatki finansowane z rachunku dochodéw, o ktérych mowa w ust. 2 — zalgcznik
nr 4.

4. Materialy, o ktorych mowa w ust. 1 i 2, powinny by¢ przekazane do Skarbnika Miasta do dnia
15 wrzesnia 2015 1.

§ 5. 1. Dyrektorzy miejskich instytucji kultury opracowujq projekty plandéw finansowych na rok
2015, w ktérych wyodrebniaja:
1) przychody z prowadzonej dziatalnosci;
2) dotacje z budzetu Miasta;
3) koszty;
4)  $rodki na wydatki majatkowe;
5) stan naleznosci i zobowiazan na poczatek i koniec roku 2016;
6) stan srodkéw pienieznych na poczatek i koniec roku 2016.

2. Poszczegodlne pozycje planu finansowego nalezy uzasadnic.

3. Do projektu planu finansowego nalezy dotaczy¢ projekt planu imprez kulturalnych
finansowanych lub dofinansowanych z budzetu Miasta.

4. Materialy, o ktorych mowa w ust. 1-3, po ich zaopiniowaniu Wydzial Edukacji, Kultury
i Sportu Urzedu Miasta przekazuje do Skarbnika Miasta do dnia 15 wrzesnia 2015 r.

§ 6. 1. Kierownicy komérek organizacyjnych Urzedu Miasta Bialogard opracowuja projekty
planu dochodéw budzetowych (zatacznik nr 1) w zakresie zadan swoich komorek organizacyjnych,
uwzgledniajac taczne kwoty dochodéw z wszystkich dziatéw dotyczacych komdrki organizacyjnej

W nastepujacy sposob:
1) dochody z podatkéw i oplat lokalnych z uwzglednieniem przewidywanego wykonania
w 2015 roku;

2) optate skarbowa, dochody realizowane przez urzedy skarbowe oraz pozostate dochody nalezy
planowa¢ na podstawie przewidywanego wykonania w roku 2015, z uwzglednieniem zmian

w przepisach;

3) subwencje, dotacje i udzialy w podatkach nalezy uwzglednia¢ zgodnie z informacja od dysponenta
srodkow;
4)  dochody z majatku Miasta nalezy planowac¢ w oparciu o ewidencje uméw najmu i dzierzawy.

2. Wydzial Gospodarki Nieruchomosciami, planujac dochody ze sprzedazy mienia, sporzadza
wykaz sktadnikow mienia planowanego do zbycia i ich wstepna wycene.

3. Plan wydatkéw nalezy sporzadzi¢ w sposob racjonalny i celowy, z uwzglednieniem
w pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych i wynikajacych z zawartych
umow (zatacznik nr 2), uwzgledniajac taczne kwoty wydatkow z wszystkich dzialéw dotyczacych
komorki organizacyjnej. W przypadku wystapienia nowych wydatkdéw, w czesci opisowej nalezy je
wyszczegolnié, podajac kwote i podstawe ich umieszczenia w planie finansowym.

4. Wydatki zwigzane z wynagrodzeniami i pochodnymi od nich nalezy zaplanowa¢ wedtug stanu
zatrudnienia na dzien 31 sierpnia 2015 r., z uwzglednieniem obowigzkowych zmian wynagrodzen
wynikajacych z przepiséw prawa:

1) fundusz plac nalezy planowa¢ w oparciu o istniejace zatrudnienie z wyodrebnieniem nagréd
jubileuszowych i innych obcigzen funduszu plac, przy uwzglednieniu zmian organizacyjnych;

2) dodatkowe wynagrodzenie roczne planuje si¢ w wysokosci 85 % sumy wyptaconych
wynagrodzen w 2015 r., o ktérych mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym

wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery budzetowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 1144);



3) skladki na ubezpieczenie spoleczne planuje sie w wysokosci okreslonej w art. 22 ustawy z dnia 13
pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 121, 689, 978, 1037
i1066);

4)  odpis na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych dla pracownikéw planuje sie zgodnie z ustawa
z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych (Dz. U. z 2015 r. poz. 111).

5. Plan finansowo - rzeczowy wydatkéw budzetowych obejmujacych dzial 750 — Administracja
publiczna nalezy sporzadzi¢ zgodnie z zatacznikiem nr 3.

6. Dotacje dla jednostek sektora finanséw publicznych i jednostek spoza sektora finanséw
publicznych nalezy planowa¢ na realizacje okreslonych zadan Miasta, z podaniem kwoty dotacji
i zakresu rzeczowego zleconego zadania oraz dzialu, rozdziatu i paragrafu klasyfikacji budzetowej -
zatacznik nr 13.

7. Wydatki na realizacje Miejskiego programu profilaktyki i rozwigzywania problemoéw
alkoholowych oraz Miejskiego programu przeciwdziatania narkomanii planuje si¢ na poziomie
planowanych wptywow z oplat za udzielone zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych w 2016 r.

8. Kierownicy komorek organizacyjnych Urzedu Miasta przedkiadaja na pismie do Wydziatu
Organizacyjnego Urzedu Miasta potrzeby w zakresie zakupdw inwestycyjnych.

9. Wydatki inwestycyjne nalezy zaplanowac¢ w oparciu o Wieloletniag Prognoze Finansowq Miasta,
uwzgledniajac nowe zadania. Planujac zadania inwestycyjne, nalezy podac nazwe i cel , okres realizacji,
laczne naklady finansowe, limity wydatkdw w poszczegdlnych latach i limit zobowiazan — zataczniki
nr81i15.

10. Plan wydatkow na programy i projekty realizowane ze srodkéw pochodzacych z funduszy
Unii Europejskiej nalezy sporzadzi¢ oddzielnie — zatacznik nr 14.

11. Materiatly do projektu budzetu kierownicy komdrek organizacyjnych przekazuja do Skarbnika
Miasta do dnia 15 wrzesnia 2015 1.

§7.1. Zarzady spotek prawa handlowego z udzialem Miasta Biatogard opracowuja plany
rzeczowe zadan realizowanych z udziatem $rodkéw z budzetu: doptat Miasta oraz z kredytow
i pozyczek z innych zrédet poreczanych lub gwarantowanych przez Miasto.

2. Zaklad Komunikacji Miejskiej Spodtka z o.o. przedktada do dnia 15 wrzesnia 2015 r. projekt
planu rzeczowego zadan w zakresie ustug przewozowych w 2016 r., z uwzglednieniem uprawnien
pasazerow do bezplatnych i ulgowych przejazdéw, z kalkulacja wysokosci utraty przychoddéw
w zwiazku z przewidywanym w roku 2015 i planowanym na rok 2016 $wiadczeniem ustug
przewozowych autobusami Spoétki. Ponadto przedkiada przewidywana wysokos$¢ ponoszonych przez
Spotke kosztow z tytulu stosowania uprawnien pasazeréw do bezptatnych i ulgowych przejazdow
autobusami Spotki w 2016 .

3. Zaklad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Spotka z o.0. przedktada do dnia 30 wrzesnia
2015 roku projekt rocznego planu rzeczowo - finansowego wraz z projektem planu remontow,
uwzgledniajac rachunek dochodéw i wydatkow zwigzanych z realizacja umowy o zarzadzanie
nieruchomosciami nalezacymi do miejskiego zasobu nieruchomosci. Materiaty te otrzymujq naczelnicy
Wydziatéw: Gospodarki Komunalnej, Gospodarki Nieruchomosciami i Ochrony Srodowiska w celu ich
weryfikacji i ujecia w projekcie planu dochodéw i wydatkéw na rok 2016 tych wydzialéw
w czesciach dotyczacych ich zadan.

4. Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji Spotka z o.o. przedktada do dnia 15 wrzesnia 2015 roku
projekt rocznego planu rzeczowo — finansowego na rok 2016 z wyodrebnieniem zadan realizowanych
z udziatem srodkow z budzetu Miasta Biatogard.

§ 8. Ustala si¢ wzory formularzy materiatow do projektu uchwaly budzetowej na rok 2016
w brzmieniu okreslonym w zatgcznikach:
1) nrl- Zestawienie dochodow budzetu Miasta;
2) nr2- Zestawienie wydatkéw budzetu Miasta;
3) nr3- Plan finansowo-rzeczowy wydatkow obejmujacych dziat 750 — Administracja publiczna;



4)

5)

6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)

13)

14)

15)

nr4 -

nrb5-

nr6—
nr7—
nr 8 —
nr9-—

nr 10 —
nrll -
nr12 -
nr13 -

nr 14 —

nr 15—

Zestawienie facznych wydatkéw budzetowych i wydatkéw finansowanych z rachunku
dochoddéw miejskich jednostek budzetowych prowadzacych dziatalnos¢ okreslona

w ustawie o systemie oswiaty;

Projekt planu finansowego wyodrebnionych rachunkéw i wydatkdéw z nich finansowanych
jednostek budzetowych dziatajacych na podstawie ustawy o systemie oswiaty;
Zatrudnienie i wynagrodzenie w jednostkach budzetowych;

Plan rzeczowo—finansowy inwestycji i zakupow inwestycyjnych w latach 2016-2018;
Arkusz zadania inwestycyjnego;

Plan wydatkow remontowych w latach 2016-2018;

Tabela kalkulacyjna wynagrodzen osobowych na 2016 rok;
Tabela kalkulacyjna wynagrodzen osobowych oswiaty;

Skutki finansowe uzyskania wyzszego stopnia awansu zawodowego — zgodnie z ustawa

z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela;
Wykaz jednostek, dla ktérych zaplanowano dotacje podmiotowe, przedmiotowe i celowe

z budzetu Miasta;

Wydatki na programy i projekty realizowane ze srodkow przedakcesyjnych, funduszy
strukturalnych, Funduszu Spoéjnosci Unii Europejskiej i innych srodkéw Unii Europejskiej
w roku 2016;
Wykaz przedsiewzie¢ do zatacznika do wieloletniej prognozy finansowej Miasta.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



