ZARZADZENIE NR 73/2011
BURMISTRZA BIALOGARDU

z dnia 19 sierpnia 2011 r.

W sprawie opracowania przez jednostki organizacyjne Miasta materialow
do projektu budzetu Miasta na rok 2012

Na podstawie art. 11a ust. 3 i art. 30 ust. 11 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z 2002 r. Nr 23, poz. 220,
Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr
80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203 i Nr
167, poz. 1759, z 2005 r. Nr 172, poz. 1441 i Nr 175, poz. 1457, z 2006 r. Nr 17, poz. 128
i Nr 181, poz. 1337, z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974 i Nr 173, poz. 1218,
z 2008 r. Nr 180, poz. 1111 i Nr 223, poz. 1458, z 2009 r. Nr 52, poz. 420 i Nr 157, poz.
1241 oraz z 2010 r. Nr 28. poz. 142 i 146, Nr 40, poz. 230 i Nr 106, poz. 675 oraz
z 2011 r. Nr 21, poz. 113, Nr 117, poz. 679, Nr 134, poz. 777 i Nr 149, poz. 887) i § 3
ust. 1 i 2 uchwaty Nr LXVI/461/10 Rady Miejskiej Bialogardu z dnia 14 lipca 2010 r.
w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej zarzadza sig, co
nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ wzory materiatow planistycznych do opracowania projektu
budzetu Miasta na rok 2012 rok stanowigce zatgczniki nr 1 - 17 do zarzadzenia.

§ 2. Materialy planistyczne do projektu budzetu Miasta na rok 2012 jednostki
organizacyjne i komorki organizacyjne Urzedu Miasta opracowuja na podstawie
kalkulacji sporzadzonej w oparciu o nastepujace zatozenia:

1) planowane dochody z majatku gminy ustala si¢ w oparciu o zawarte umowy
i wydane decyzje , a w zakresie sprzedazy - szacunek uwzgledniajacy
aktualne ceny rynkowe;

2) pozostate dochody wlasne ustala si¢ na podstawie przewidywanego
wykonania w 2011 r. z uwzglednieniem planowanych zmian wysokosci
stawek podatkowych i optat od dnia 1 stycznia 2012 r.;

3) wynagrodzenia i pochodne okresla si¢ wedlug przewidywanego stanu
zatrudnienia na dzien 31 grudnia 2011 r. z uwzglednieniem obowigzkowych
zmian wynagrodzen, ktore bedq mialy miejsce w 2012 r., wynikajacych
z przepisow o wynagrodzeniu pracownikow, przy uwzglednieniu wzrostu
wynagrodzen po dniu 1 stycznia 2012 r. o planowany wskaznik inflacji + 1%
-3,8%;

4) wynagrodzenia i pochodne dla nauczycieli na poziomie roku 2011
z uwzglednieniem zmian wynikajacych ze zmian plandéw organizacji pracy
szkot od dnia 1 wrzesnia 2011 r.;



5) $rodki na odprawy emerytalne i rentowe i podwyzke wynagrodzen dla
nauczycieli zabezpieczone beda w projekcie budzetu wedlug zatozen
ustalonych przez Rade Ministrow;

6) za podstawe naliczania odpiséw na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych
przyjmuje si¢ stawke odpisu podstawowego:

a) dla pracownikéw niebedacych nauczycielami w wysokosci 37,5%
przecietnego planowanego wynagrodzenia miesigcznego w gospodarce
narodowej w II pétroczu 2011 r.,

b) dla emerytow i rencistow niebedacych nauczycielami w wysokosci 6,25%
przecigtnego planowanego wynagrodzenia miesiecznego w gospodarce
narodowej w II pétroczu 2011 r.,

c) dla nauczycieli w wysokosci 110 % kwoty bazowej okreslonej w ustawie
budzetowej na rok 2012 r.;

7) stawka odpisu, o ktorej mowa w pkt 6, podlega zweryfikowaniu zgodnie
z przepisami prawa, po obwieszczeniu przez Prezesa GUS przecietnego
wynagrodzenia miesiecznego w gospodarce narodowej w 2011 r. i w drugim
potroczu 2011 r. (w przypadku odpisu dla pracownikéw niebedacych
nauczycielami) oraz po uchwaleniu ustawy budzetowej na rok 2012
(w przypadku odpisu dla nauczycieli) i wyliczeniu faktycznie pobranych
emerytur i rent (przez nauczycieli emerytéw i rencistow);

8) pozostale wydatki na poziomie przewidywanego wykonania 2011 r.,

z wylaczeniem wydatkow o charakterze jednorazowym, dokonanych w roku

2011, z zachowaniem zasady oszczednosci zdefiniowanej w ustawie

o finansach publicznych (w planie jednostki organizacyjne nie uwzgledniaja

wydatkow majatkowych i remontowych).

§ 3. Miejskie jednostki organizacyjne (jednostki budzetowe i zaktady
budzetowe) opracowuja materialty do projektu budzetu obejmujace plany rzeczowe
zadan realizowanych ze S$rodkow budzetu oraz zatozenia projektéw planow
finansowych w ukladzie dziatow i rozdzialéw Kklasyfikacji budzetowej na
formularzach wedlug wzoréw stanowiacych zataczniki do zarzadzenia.

§ 4. 1. Komorki organizacyjne Urzedu Miasta opracowujq materiaty do
projektu budzetu obejmujace plany rzeczowe zadan realizowanych ze srodkow
budzetu wedlug dziatow i rozdziatéw klasyfikacji budzetowej na formularzach
wedlug wzorow stanowiacych zataczniki do zarzadzenia, z zastrzezeniem ust. 2 — 5.

2. Wydziat Organizacji Urzedu Miasta opracowuje projekt planu finansowego
Urzedu Miasta w czesci dotyczacej wydatkow zwigzanych z funkcjonowaniem
Burmistrza i Urzedu Miasta na formularzach wedlug wzoréw stanowiacych
zalaczniki do zarzadzenia, uwzgledniajac potrzeby w zakresie zakupdéw
inwestycyjnych zgloszone przez komorki organizacyjne Urzedu Miasta.



3. Komorki organizacyjne Urzedu Miasta przedkladaja na pismie do Wydziatu
Organizacji Urzedu Miasta potrzeby w zakresie zakupow inwestycyjnych.

4. Wydzial Ochrony Srodowiska opracowuje projekt dochodéw i wydatkéw
na realizacje zadan z zakresu ochrony srodowiska i gospodarki wodnej wedtug
wzoru stanowiacego zatacznik nr 17 do zarzadzenia.

5. Ponadto komorki organizacyjne Urzedu Miasta planujace realizacje zadan
inwestycyjnych opracowuja dla kazdego zadania arkusz zadania inwestycyjnego na
formularzu wedlug wzoru stanowiacego zalacznik nr 9 do zarzadzenia.

§ 5. Miejskie instytucje kultury opracowuja projekty plandéw dziatalnosci
instytucji kultury zgodnie z art. 27 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r.
o organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci kulturalnej (Dz. U. z 2001 r. Nr 13, poz.
123, z pdzn. zm.).

§ 6. 1. Lacznie z materiatami, o ktérych mowa w § 2 — 5, miejskie jednostki
organizacyjne, komorki organizacyjne Urzedu Miasta i miejskie instytucje kultury
przedstawiaja uzasadnienie planowanych dochodéw i wydatkéw oraz przychodow
i rozchodow.

2. W uzasadnieniu, o ktorym mowa w ust. 1, nalezy odrebnie uzasadnic
wydatki biezace i wydatki inwestycyjne, omawiajac szczegolowo przewidywane
wykonanie w 2011 r. i zalozenia planu na 2012 r. z uwzglednieniem:

1) zmian wielkosci poszczegdlnych elementow kalkulacyjnych;

2) czynnikow, ktore spowodowaty ewentualng zmiane trendu wzrostu lub spadku;

3) dochodow i wydatkéw jednorazowych lub niewystepujacych w budzecie
w2011 r,;

4) kwot planowanych wydatkéw w poszczegolnych rozdziatach dla nowych zadan
przewidzianych do realizacji w 2012 r.

3. W wydatkach majatkowych nie uwzglednia si¢ remontdw, ktdre
finansowane sa w ramach wydatkow biezacych.

§ 7. 1. Spotki prawa handlowego z udzialem Miasta opracowuja plany
rzeczowe zadan realizowanych z udziatem $rodkéw budzetu: doptat i pozyczek
Miasta oraz z kredytow i pozyczek z innych Zrodel poreczanych lub
gwarantowanych przez Miasto, z zastrzezeniem ust. 21 3.

2. Zaktad Komunikacji Miejskiej Spdtka z o. o. z siedziba w Bialogardzie
przedklada plan rzeczowy zadan w zakresie ustug przewozowych w 2012 r. z
uwzglednieniem uprawnien pasazerow do ulgowych przejazdow autobusami
Spotki, wynikajace z ustaw i uchwaly Rady Miejskiej. W objasnieniach nalezy
przedstawic¢ szczegotowaq kalkulacje wysokosci utraty przychodow taryfowych wraz



z omowieniem metody ich obliczenia w zakresie ulgowych przejazdow
realizowanych na podstawie:

1) biletéw jednorazowych,

2) imiennych biletéw miesigcznych,

z podaniem liczby pasazeréw zaréwno w przewidywanym wykonaniu w 2011 r., jak
i projektu planu na 2012 r. Wartosci sprzedanych biletéw ulgowych nalezy wykaza¢
odrebnie z podatkiem i bez podatku od towarow i ustug (VAT).

3. Ponadto w objasnieniach Zaklad Komunikacji Miejskiej Spotka z o. o.
z siedzibg w Bialogardzie przedstawia szczegotowa kalkulacje wysokosci utraty
przychodow w zwiazku z przewidywanym w 2011 r. i planowanym na 2012 r.
Swiadczeniem ustug przewozowych autobusami Spodtki nieodptatnie oraz
szacunkowq liczbe pasazerow, ktorym przystuguje z mocy ustaw i uchwaty Rady
Miejskiej uprawnienie do bezptatnych przejazdow.

§ 8. Ustala si¢ wzory formularzy stanowigcych materialy do projektu budzetu
w brzmieniu okreslonym w zatgcznikach:

1) nr 1 — Zestawienie dochodow budzetu Miasta;

2) nr 2 - Zestawienie wydatkow budzetu Miasta;

3) nr 3 - Plan finansowo - rzeczowy wydatkow budzetowych obejmujacych dziat
750 ,, Administracja publiczna”;

4)nr 4 - Przychody i koszty zakladdéw budzetowych;

5)nr 5 — Dochody i wydatki jednostek budzetowych;

6) nr 6 — Projekt planu finansowego wyodrebnionych rachunkéw dochodéw
i wydatkéw z nich finansowanych jednostek budzetowych dziatajacych na
podstawie ustawy o systemie oswiaty;

7)nr 7 — Zatrudnienie i wynagrodzenia w jednostkach i zaktadach budzetowych;

8) nr 8 — Plan rzeczowo-finansowy inwestycji i zakupoéw inwestycyjnych w latach
2012-2014;

9) nr9 - Arkusz zadania inwestycyjnego;

10) nr 10 — Plan wydatkéw remontowych w latach 2012-2014;

11) nr 11 - Tabela kalkulacyjna wynagrodzen osobowych na 2012 rok;

12) nr 12 — Tabela kalkulacyjna wynagrodzen osobowych o$wiaty;

13) nr 13 — Skutki finansowe uzyskania wyzszego stopnia awansu zawodowego
- zgodnie z ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela;

14) nr 14 —- Wykaz jednostek dla ktorych zaplanowano dotacje podmiotowe,
przedmiotowe i celowe z budzetu miasta;

15) nr 15 - Wydatki na programy i projekty realizowane ze srodkéw
przedakcesyjnych, funduszy strukturalnych, Funduszu Spdjnosci Unii
Europejskiej iinnych srodkow Unii Europejskiej w roku 2012;

16) nr 16 — Wykaz przedsiewzie¢ do zatacznika wieloletniej prognozy finansowego
nalata 2012- ................



17) nr 17 — Plan wptywow i wydatkdw zwigzanych z gromadzeniem srodkéw
z optat i kar za korzystanie ze sSrodowiska na 2012 r. (art. 402 ust. 4 - 6
i art. 403 ust. 2 ustawy - Prawo ochrony srodowiska).

§ 9. Materialy do projektu budzetu, o ktéorych mowa w zarzadzeniu, miejskie
jednostki organizacyjne, komorki organizacyjne Urzedu Miasta, miejskie instytucje
kultury i spdtki z udziatem Miasta sktadajq w wersji pisemnej i elektronicznej
w terminie do dnia 15 wrzesnia 2011 r. Skarbnikowi Miasta na adres
um.skarbnik@bialogard.info.

§ 10. Materialy planistyczne w formie tabelarycznej nalezy sporzadzic¢
w arkuszu kalkulacyjnym, korzystajac z czcionki Arial - rozmiar 10, nie uzywajac
scalent komorek, podkreslen, wyttuszczen i innych ozdobnikow. Informacje opisowa
nalezy sporzadzic korzystajac z czcionki Arial - rozmiar 12 i tak jak w sprawozdaniu
tabelarycznym nie korzystac z podkreslen, wyttuszczen i innych ozdobnikow.

§ 11. Zapisy w wersji tabelarycznej dotyczace dzialéw, rozdzialow
i paragraféw winny by¢ zgodne z brzmieniem rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochoddéw, wydatkow,
przychodow i rozchodow oraz srodkdéw pochodzacych ze zZrddel zagranicznych
(Dz. U. Nr 38, poz. 207, z pozn. zm.); niedopuszczalne jest stosowanie skrotow
i uproszczen w nazewnictwie klasyfikacji budzetowej. Sporzadzajac wersje
tabelaryczna nalezy dokona¢ podsumowania wykazanych kwot w zakresie dziatu
(paragrafy do danego rozdziatu, rozdziaty do dziatu) i kwoty ogdtem
(podsumowanie wszystkich dziatow).

§ 12. Zalozenia projektu budzetu stanowia podstawe do opracowania projektu
budzetu Miasta na rok 2012.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.


mailto:um.skarbnik@bialogard.info

