ZARZADZENIE NR 34/2011
BURMISTRZA BIALOGARDU

z dnia 28 marca 2011 r.

w sprawie okreslenia zalozen do sporzadzania arkuszy organizacji szkét prowadzonych
przez Miasto Bialogard na rok szkolny 2011/2012
oraz procedury ich zatwierdzania

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr
1583, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, p6z. 717 i Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr
102, poz. 1055, Nr 116, p6z. 1203 i Nr 167, poz. 1759, z 2005 r. Nr 172, poz. 1441i Nr 175, poz.
1457, z 2006 r. Nr 17, poz. 128 i Nr 181, poz.1337; z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974
i Nr 173, poz. 1218, z 2008 r. Nr 180, poz. 1111 i Nr 223, poz. 1458, z 2009 r. Nr 52, poz. 420 i Nr
157, poz. 1241, z 2010 r. Nr 28, poz. 142 i 146, Nr 40, poz. 230 i Nr 106, poz. 675 oraz z 2011 r.
Nr 21, poz. 113) oraz art. 5 ust. 5 i art. 34a ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie
odwiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572, Nr 273, poz. 2703 i Nr 281, poz. 2781, z 2005 r. Nr 17,
poz. 141, Nr 94, poz.788, Nr 122, poz. 1020, Nr 131, poz. 1091, Nr 167, poz. 1400 i Nr 249, poz. 2104
oraz z 2006 r. Nr 144, poz. 1043 i Nr 208, poz. 1532, z 2007 r. Nr 42, poz. 273, Nr 80, poz. 542, Nr
115, poz. 791, Nr 120, poz. 818, Nr 180, poz. 1280 i Nr 181, poz. 1292, z 2008 r. Nr 70, poz. 416, Nr
145, poz. 917, Nr 216, poz. 1370 i Nr 235, poz. 1618, z 2009 r. Nr 6, poz. 33, Nr 31, poz. 206, Nr 56,
poz. 458, Nr 157, poz. 1241 i Nr 219, poz. 1705 oraz z 2010 r. Nr 44, poz. 250, Nr 54, poz. 320, Nr
127, poz. 857 i Nr 148, poz. 991) w zwigzku z § 10 ust. 1 i 2 Ramowego statutu publicznej szkoty
podstawowej i § 12 ust. 1 i 2 Ramowego statutu publicznego gimnazjum stanowigcych
odpowiednio zatgczniki nr 2 i 3 do rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21
maja 2001 r. w sprawie ramowego statutu publicznego przedszkola oraz publicznych szkot
(Dz. U. Nr 61, poz. 624, z 2002 r. Nr 10, poz. 96, z 2003 r. Nr 146, poz. 1416, z 2004 r. Nr 66, poz.
606, z 2005 r. Nr 10, poz. 75 oraz z 2007 r. Nr 35, poz. 222) zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Okresla sie zatozenia do sporzadzania arkuszy organizacji szkot prowadzonych przez
Miasto Biatogard na rok szkolny 2011/2012, stanowigce zatacznik nr 1 do zarzgdzenia.

§ 2. Ustala sie procedure zatwierdzania arkuszy organizacji szkét prowadzonych przez
Miasto Biatogard na rok szkolny 2011/2012, stanowigcg zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie dyrektorom szkot.
§ 4. Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierza sie Zastepcy Burmistrza Biatogardu.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zatacznik Nr 1

ZALOZENIA DO OPRACOWANIA | ZATWIERDZANIA ARKUSZA ORGANIZACJI SZKOL
PROWADZONYCH PRZEZ MIASTO BIALOGARD NA ROK SZKOLNY 2011/2012

ROZDZIAL 1.
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Przy planowaniu organizacji pracy szkoty nalezy uwzgledni¢ obowigzujgce przepisy prawa,
wymienione na koncu niniejszego Zatacznika oraz ponizsze zatozenia.
2. Przygotowujac arkusz organizacji pracy szkoty na rok 2011/20012, nalezy uwzgledni¢ nastepujace

rodzaje godzin:

1) godziny wynikajace ze szkolnych planéw nauczania (w tym zajecia pozalekcyjne w ramach
godzin dyrektorskich oraz wychowanie do zycia w rodzinie),
2) godziny wynikajace z obligatoryjnych podziatéw na grupy,
3) dodatkowe godziny, na wniosek dyrektora szkoty, wczesniej przyznane przez Burmistrza Miasta
Biatogardu przeznaczone na rozszerzenie liczby zaje¢ dla ucznidw, realizacje innowacji, czy
eksperymentéw pedagogicznych (zarejestrowanych przez organ nadzoru pedagogicznego),
4) godziny tzw. ,znizek funkcyjnych” dyrektoréow i wicedyrektoréw, dla ktérych przewidziano obnizke
godzin oraz znizek dla funkcyjnych zwigzkowych,
5) godziny zaje¢ rewalidacyjnych lub zaje¢ socjoterapeutycznych, stosownie do potrzeb dzieci
i mtodziezy niepetnosprawnych oraz niedostosowanych spotecznie, zgodnie z zaleceniami zawartymi
W orzeczeniu o potrzebie ksztatcenia specjalnego,
6) godziny nauczania indywidualnego, zaje¢ rewalidacyjno — wychowawczych dla dzieci i mtodziezy
uposledzonych umystowo w stopniu gtebokim, wczesnego wspomagania rozwoju dziecka —
przyznane przed datg ztozenia arkusza na okres obejmujacy rok szkolny 2011/2012,
7) godziny zaje¢ innych niz lekcje (biblioteka, pedagog, $wietlica, logopeda, godz. ,karciane” w tym
wynikajgce z zalecen zespotu psychologiczno-pedagogicznego itp.).
8) godziny zaje¢ ,Aktywnej Szkoty”.
3. Ustala sie limit czasu pracy oddziatu przedszkolnego w szkole podstawowej na 5 godzin dziennie.
4. Godziny nauczania indywidualnego, zaje¢ rewalidacyjnych oraz wczesnego wspomagania rozwoju
dziecka przyznane po dacie ziozenia arkusza organizacji szkoty oraz zalecone przez zespot
psychologiczno-pedagogiczny, a wykraczajgce liczbowo poza godziny ,karciane”, nalezy uwzglednic
we wrzesniowym lub pézniejszym aneksie do arkusza.
5. Wszelkie zmiany w organizacji pracy szkoty powstate w trakcie roku szkolnego, nalezy sktadac
w formie aneksu, do Wydziatu Edukacji Kultury Promociji i Sportu, do niezwtocznej akceptacji, na co
najmniej 7 dni roboczych przed datg wprowadzania zmian.
6. Po zatwierdzeniu arkuszy organizacji szkoty na rok 2011/2012 wniosek o przyznanie godzin

nauczania indywidualnego, zaje¢ rewalidacyjnych oraz wczesnego wspomagania rozwoju dziecka,



a takze zalecone przez zespdt psychologiczno-pedagogiczny, a wykraczajgce liczbowo poza godziny
.karciane” nalezy sktada¢ do Wydziatu Edukacji Kultury Promociji i Sportu tacznie z projektem aneksu
do arkusza organizacji szkoty.

7. W zakresie ruchu kadrowego nauczycieli nalezy przestrzegaé nastepujacych priorytetow:

1) w okresie ruchu kadrowego, tj. do 31 maja 2011 pierwszenstwo w zatrudnianiu majg nauczyciele
zatrudnieni w szkotach znajdujagcych sie na terenie Miasta Biatogardu w biezacym roku szkolnym,
dla ktérych z przyczyn organizacyjnych przewiduje sie zwolnienie badz ograniczenie liczby godzin
w kolejnym roku szkolnym, a ktérzy nie posiadajg i nie nabywajg uprawnien emerytalnych, ani tez
nie sg zatrudnieni w innych szkotach gminy,

2) po zakonczeniu ruchu kadrowego:

a) pozostate wakaty w pierwszej kolejnosci przydzielaé jako godziny ponadwymiarowe,
nauczycielom posiadajgcym odpowiednie kwalifikacje,

b) zatrudnia¢ innych nauczycieli, jesli wyczerpane zostaty mozliwosci, o ktérych mowa w pkt 1
i 2a).

ROZDZIAL II.

STANDARDY DOTYCZACE LICZEBNOSCI ODDZIALOW

1. Liczba ucznidbw w oddziatach poszczegdlnych typow szkét powinna wynosi¢ w oddziatach
przedszkolnych w szkotach podstawowych — nie mniej niz 15 i nie wiecej niz 25 dzieci z zastrzezeniem
punktow 6i 7.

2. W przypadku mniejszej liczby dzieci niz 15 w oddziale przedszkolnym do oddziatu mogg by¢ przyjete
dzieci spoza obwodu szkoty.

3. W szkotach podstawowych w oddziatach nie moze by¢ mniej niz 20 i nie wiecej niz 35 uczniow.

4. W gimnazjum nie tworzy sie klas tgczonych.

5. W gimnazjum klase dzieli sie na dwa oddziaty, gdy liczba uczniéw przekracza 36.

6. Dopuszcza sie utworzenie oddziatu integracyjnego liczacego od 15 do 20 dzieci, w tym 3 — 5 dzieci
niepetnosprawnych z orzeczeniem poradni psychologiczno - pedagogicznej o potrzebie ksztatcenia
specjalnego. Utworzenie oddziatu integracyjnego wymaga wyrazenia zgody przez organ prowadzacy.

7. Zmiana limitéw, o ktérych mowa w ust. 1. moze nastgpi¢ tylko w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach, po uzyskaniu akceptacji Burmistrza Miasta Biatogard.

8. Liczebnos¢ klasy podaje sie zawsze zgodnie z aktualnym stanem w postaci sumy trzech sktadnikow
(liczba chiopcéw+liczba dziewczat+liczba ucznidw objetych nauczaniem indywidualnym).

9. Oddziat w kazdym typie szkoly moze mie¢ mniejszg liczbe ucznidw bez uzyskania zgody Burmistrza
Miasta, gdy jego wspoffinansowanie odbywa sie w ramach dziatajacych przy szkole stowarzyszen,

partnerstw prowadzonych przez rodzicéw.



ROZDZIAL Iil.
ZASADY ORGANIZACJI ZAJEC SPECJALISTYCZNYCHNYCH | ZAJEC NADOBOWIAZKOWYCH

1. Podziat na grupy na zajeciach z jezykéw obcych i informatyki nastepuje w oddziatach liczacych
wiecej niz 24 uczniéw.
2. Szkolne zajecia z wychowania fizycznego prowadzone sg w grupach liczacych od 12 do 26
uczniow. W oddziale integracyjnym zajecia prowadzone sa w grupach, w ktérych liczba uczniéow
odpowiada liczbie uczniéw w oddziale.
3. Dla ucznidéw niepetnosprawnych, w zaleznosci od rodzaju i stopnia niepetnosprawnos$ci ucznia
dyrektor organizuje zajecia rewalidacyjne:

1) korygujace wady postawy,

2) korygujace wady wymowy,

3) inne, wynikajace z programéw rewalidacji.
4. Dodatkowe godziny na prowadzenie indywidualnych zaje¢ rewalidacyjnych z uczniami
niepetnosprawnymi dyrektor szkoty przydziela za zgodq Burmistrza Miasta Biatogardu.
5. W szkole mogg by¢ prowadzone nadobowigzkowe zajecia pozalekcyjne, poza godzinami zajeé
z godzin do dyspozycji dyrektora szkoty wynikajacymi z ramowego planu nauczania. Planowanie tych
zaje¢, o ile majg one by¢ finansowane z budzetu miasta, odbywa sie za zgodg Burmistrza Miasta
Biatogardu i stosownie do posiadanych srodkéw finansowych.
6. Godziny nauczania indywidualnego dla uczniéw kontynuujacych nauczanie w tej formie,
posiadajacych orzeczenie Poradni Psychologiczno - Pedagogicznej na kolejny rok szkolny wpisuje
sie do arkusza organizacji szkoty.
7. Godziny nauczania indywidualnego dla ucznidéw, ktérzy otrzymujg orzeczenie Poradni
Psychologiczno - Pedagogicznej w trakcie roku szkolnego — odnotowuje sie w aneksie do arkusza

organizacji szkoty.

ROZDZIAL IV.

STANDARDY DOTYCZACE ZATRUDNIANIA

1 .Pensum godzin dla dyrektora wynosi:
1) w szkole do 14 oddziatéw - 5 godzin z 18 godzin obowigzkowego wymiaru zaje¢
dydaktycznych;
2) w szkole od 15 - 22 oddziatéw - 3 godziny z 18 godzin obowigzkowego wymiaru
zaje¢ dydaktycznych;
2. Pensum godzin dla wicedyrektora wynosi:
1) w szkole do 15 oddziatéw - 9 godzin z 18 godzin obowigzkowego wymiaru zajec
dydaktycznych;
2) w szkole od 16 oddziatbw - 7 godzin z 18 godzin obowigzkowego wymiaru zajec

dydaktycznych;



3.Stanowiska nauczycieli bibliotekarzy tworzy sie wedtug nastepujacych zasad:
1) do 100 uczniéw - do 10/30 etatu,
2) od 101 do 150 uczniéw - do 15/30 etatu,
3) od 151 do 250 uczniéw - do 20/30 etatu,
4) od 251 do 500 uczniéw - do 1 etatu.
4.Stanowiska pedagogow szkolnych tworzy sie wedtug nastepujgcych zasad:
1) do 100 uczniéw - do 10/20 etatu,
2) od 101 do 150 uczniéw - do 15/20 etatu,
3) od 151 do 300 ucznidéw - do 1 etatu.
4) od 301 — 500 uczniéw — do 2 etatéw

6. Organizacje pracy Swietlicy nalezy dostosowa¢ do przystugujacego szkole limitu godzin,
uzaleznionego bezposrednio od liczby uczniéw w szkole, z uwzglednieniem zasady, ze na 1 dziecko/
ucznia w szkole przypada nie wiecej niz 0,1 godziny tygodniowo. Wyliczony przy zastosowaniu
powyzszej zasady limit nalezy zaokragli¢ do catych godzin.

7. W ramach limitu etatéw wynikajgcych z norm dotyczacych bibliotekarza, pedagoga szkolnego
i nauczyciela sSwietlicy, w uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie zmiane wielkosci etatéw na
tych stanowiskach po wyrazeniu zgody przez Burmistrza Miasta Biatogardu.

8. Zatrudnienie psychologa, logopedy, oligofrenopedagoga, surdopedagoga jest uzaleznione od
rzeczywistych potrzeb szkoty i wymaga uzyskania zgody Burmistrza Miasta Biatogardu.

9. Zatrudnienie nauczycieli, wymienionych w pkt 9. oraz nauczycieli zatrudnionych w peinym
wymiarze etatu w innych szkotach moze mie¢ miejsce po 20 sierpnia 2011 roku w przypadkach
szczegoblnych, po uprzednim uzyskaniu informacji z Wydziatu Edukacji Kultury Sportu i Promoc;ji
o braku nauczycieli o okreslonej specjalno$ci wérdd nauczycieli poszukujacych pracy.

10. W pierwszej kolejnosci zatrudniani bedg nauczyciele na uzupetnienie etatu pochodzacy
z placéwek oswiatowych podlegtych gminie lub przenoszeni do innych szkdt na podstawie art. 18 , 19
czy 22 Karty Nauczyciela, na wniosek organu prowadzacego, a nastepnie nauczyciele poszukujacy
pracy.

11. Zatrudnienie pracownikéw administracji i obstugi moze pozosta¢ na poziomie roku szkolnego
2010/2011.

Obowiazujace przepisy prawa majace zastosowanie w sporzadzaniu arkuszy organizacyjnych
placéwek oswiatowych prowadzonych przez Miasto Biatogard.

1. Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674 ze zmianami),

2. Rozporzadzenie MENIS z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutéw publicznego
przedszkola oraz publicznych szkét (Dz. U. Nr 61, poz. 624 ze zmianami),

3. Rozporzadzenie MENIS z dnia 12 lutego 2002 r. w sprawie ramowych planéw nauczania (Dz. U.
Nr 15, poz. 142 ze zmianami),

4. Rozporzadzenie MENIS z dnia 9 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkéw prowadzenia dziatalnosci
innowacyjnej i eksperymentalnej przez publiczne szkoty i placéwki (Dz.U. Nr 56, poz. 506),



5. Rozporzadzenie MENIS z 18 stycznia 2005 r. w sprawie warunkéw organizowania ksztatcenia,
wychowania i opieki dla dzieci i mtodziezy niepetnosprawnych oraz niedostosowanych spotecznie
w przedszkolach, szkofach i oddziatach ogdélnodostepnych lub integracyjnych (Dz. U. Nr 19, poz.
167),

6. Rozporzadzenie MEN z 3 lutego 2009 r. w sprawie organizacji wczesnego wspomagania rozwoju
dzieci (Dz. U. Nr 23, poz. 133),

7. Rozporzadzenie MENIS z dnia 7 stycznia 2003 r. w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy
psychologiczno - pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placéwkach (Dz. U. Nr 11,
poz. 114),

7* ROZPORZADZENIE MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ z dnia 17 listopada 2010 r. w sprawie
zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach,
szkotach i placowkach,

8. Rozporzadzenie MEN z dnia 18 wrzednia 2008 r. w sprawie sposobu i trybu organizowania
indywidualnego nauczania dzieci i mtodziezy (Dz. U. Nr 175, poz. 1086),

9. Rozporzadzenie MENIS z dnia 20 lutego 2004 r. w sprawie warunkow i trybu przyjmowania
ucznidw do szkot oraz przechodzenia z jednych typow szkét do innych (Dz. U. Nr 26, poz. 232 ze
zmianami),

10. Rozporzadzenie MEN z dnia 14 kwietnia 1992 r. w sprawie warunkdw i sposobu organizowania
nauki religii w szkofach publicznych (Dz. U. Nr 36, poz. 155 ze zmianami),

11. Rozporzadzenie MEN z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie szczegotowych kwalifikacji
wymaganych od nauczycieli oraz okreslenia szkét i wypadkéw, w ktérych mozna zatrudnic
nauczycieli niemajacych wyzszego wyksztatcenia lub ukohczonego zakfadu ksztatcenia nauczycieli
(Dz. U. Nr 50, poz. 400),

12.Ustawa z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z Nr 127, poz. 857, ze zm.),

13. Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzieémi do lat 3 (Dz.U. Nr 45, poz. 235),

14. UCHWALA NR XLI1/305/09 RADY MIEJSKIEJ BIALOGARDU z dnia 27 maja 2009 r. w sprawie
tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zaje¢ nauczycieli realizujgcych w ramach stosunku
pracy obowigzki okreslone dla stanowisk o ré6znym tygodniowym obowigzkowym wymiarze godzin
zatrudnionych w szkotach prowadzonych przez Miasto Biatogard,

15. UCHWALA NR XLI1/302/09 RADY MIEJSKIEJ BIALOGARDU z dnia 27 maja 2009 r. w sprawie
przypadkéw, w jakich nauczycielowi zatrudnionemu w pelnym wymiarze zaje¢ w szkotach
i przedszkolach prowadzonych przez Miasto Biatogard mozna obnizy¢ tygodniowy obowigzkowy
wymiar godzin zaje¢, oraz warunkow i trybu tego obnizenia,

16. UCHWALA NR XLI11/303/09 RADY MIEJSKIEJ BIALOGARDU z dnia 27 maja 2009 r. w sprawie
tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zaje¢ pedagogow, psychologéw i logopedow
zatrudnionych w szkotach i przedszkolach prowadzonych przez Miasto Biatogard,

17. UCHWALA NR XLII /304/09_RADY MIEJSKIEJ BIALOGARDU_z dnia 27 maja 2009 r._w sprawie
zasad udzielania i rozmiaru obnizek tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zaje¢ nauczycieli
petniacych stanowiska kierownicze w szkotach i przedszkolach prowadzonych przez Miasto
Biatogard,



Zalacznik nr 2

PROCEDURA ZATWIERDZANIA ARKUSZY ORGANIZACJI SZKOL
MIASTA BIALOGARDU NA ROK SZKOLNY 2011/2012
ROZDZIAL 1.

ZAKRES MERYTORYCZNY ZATWIERDZANIA
Przy zatwierdzaniu arkusza organizacyjnego wazne beda;

1. Zgodno$¢ szkolnego planu nauczania z ramowym planem nauczania w zakresie liczby godzin
w cyklu z poszczegodlnych zaje¢ edukacyjnych dla kazdego oddziatu na etap edukacyjny.

2. Zgodnos¢ szkolnego planu nauczania z ramowym planem nauczania w zakresie liczby godzin do
dyspozycji dyrektora.

3. Zgodnos¢ tacznej liczby godzin obowigzkowych zaje¢ dla ucznia nie przekraczajacej ustalonego
rozporzadzeniem limitu godzin.

4. Zgodnos¢ z rozporzadzeniem i zasadnos¢ podziatu uczniéw na grupy.

5. Zgodnos¢ przydziatu godzin nauczania indywidualnego z rozporzadzeniem.

6. Prawidtowos¢ przydziatu zaje¢ rewalidacyjnych dla ucznioéw realizujgcych ksztatcenie specjalne.
7. Zgodno$¢ przydziatu zaje¢ edukacyjnych z posiadanymi kwalifikacjami zawodowymi nauczycieli.
ROZDZIAL II.

HARMONOGRAM ZATWIERDZANIA ARKUSZY

Lp. Zadania Sposoby realizac;ji Termin

1 Okreslenie zatozeh do | Zatwierdzenie i ogloszenie zasad
arkuszy organizacji sporzgdzania i zatwierdzania arkuszy do 08.04. 2011 r.
publicznych szkét lub
placéwek na rok

szkolny.
2 Sktadanie wnioskéw Dyrektor moze ztozy¢ do Burmistrza
przez dyrektoréw Miasta Biatogardu wniosek o od 08.04.2011 r.
szkoét dopuszczenie zmian w stosunku do
okreslonych zasad sporzadzania arkuszy i
wniosek o dodatkowe godziny zaje¢ dla
uczniéw w roku szkolnym 2011/2012 (z
petnym uzasadnieniem)
3 Ztozenie informaciji Dyrektor szkoty przekazuje do Wydziatu
dyrektora szkoty w EKP elektroniczng wersje arkusza do 15.04.2011 .
zakresie potrzeb organizacyjnego oraz informacje:
kadrowych - 0 potrzebach szkoty na rok szkolny

2011/2012 w zakresie uzupetniania etatéw
przez nauczycieli okreslonych
specjalnosci w innej szkole,

- o wakatach w zakresie okreslonych
specjalnosci nauczycieli na rok szkolny
2011/2012,




- 0 zamiarze rozwigzania z nauczycielami
mianowanymi okreslonych specjalnosci
stosunku pracy na podstawie art. 20 KN

4 Analiza informacji
przekazanych przez Analiza potrzeb kadrowych miasta do 22.04.2011 .
dyrektorow szkét
5 Natozenie na Organ prowadzacy, za posrednictwem
nauczycieli obowigzku | dyrektoréw szkét, zobowigzuje
podjecia pracy w innej wskazanych nauczycieli mianowanych do
szkole lub szkofach dopetniania etatu w innej szkole lub w
(zgodnie z art. 18, 19 innych szkotach. Organ prowadzacy
lub 22 KN) dokonuje przeniesienia wskazanych przez do 26.04.2011r
dyrektorow szkot nauczycieli
mianowanych do innej szkoty zgodnie z
art. 18, 19 do 26.04.2011 r. lub 22 KN.
Dyrektorzy zainteresowanych szkét
otrzymujg petng informacje w sprawie w/w
przeniesienia.
6 Przedstawienie do Dyrektor szkoty przygotowuje dwa
zatwierdzenia organowi | komplety dokumentéw dotyczacych danej
prowadzacemu arkuszy | szkoty, ktére obejmujg wszystkie elementy
organizacji publicznych | wymienione w ROZDZIALE IV - do 30.04.2011 r.
szkot lub placowek ZAWARTOSC ARKUSZY
oswiatowych przez
dyrektorow szkét.
7 Zatwierdzenie przez Sprawdzenie prawidtowosci opracowania
organ prowadzacy arkuszy organizacji sporzadzonych przez | do 16 maja 2011 r.
arkuszy organizacji dyrektorow szkét
szkot.
8 Przekazanie Organ prowadzacy przekazuje
zatwierdzonych przez zatwierdzone arkusze organizaciji
organ prowadzacy dyrektorom szkoét do 20 maja 2011 r.
arkuszy organizacji
szkot.
9 Sprawdzenie realizacji | W trybie nadzoru organ prowadzacy
arkuszy organizac;ji dokona sprawdzenia zgodnosci w ciggu roku
szkot organizacji szkoty z zatwierdzonym szkolnego
arkuszem organizacji szkot
10 | Zmiany w arkuszach Kazda zmiana w organizacji pracy szkoty Na 7 dni przed datg

organizacji szkot

nastepuje po zatwierdzeniu aneksu
arkusza organizacji szkoty.

zZmiany w
organizacji szkoty




ROZDZIAL 1Il.

ZAWARTOSC ARKUSZA ORGANIZACYJNEGO

1

2
3
4
5.
6
7
8

9

. Arkusz organizacyjny — przedmioty (wydruk z programu);

. Arkusz organizacyjny — nauczyciele (wydruk z programu);

. Wykaz kadry pedagogicznej dotyczacy kwalifikacji nauczycieli (wzér nr1);

. Szkolny plan nauczania (wzér nr 2);

Ruch kadrowy pracownikéw pedagogicznych (wzér nr 3);

. Informacja dotyczaca awansu zawodowego nauczycieli (wzér nr 4);

. Wykaz innowacji pedagogicznych, eksperymentéw, programow autorskich itp.: (wzér nr 5);

. Zestawienie godzin przewidzianych do realizacji zgodnie z art.42 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 26
stycznia Karta Nauczyciela (wzor nr 6);

. Wykaz pracownikéw administracji i obstugi (wzér nr 7);

10. Aneks do arkusza organizacji (wzor nr 8 ).



Wzér nr1

do procedury zatwierdzania arkuszy organizacji szkét
Miasta Biatogardu na rok szk. 2011/2012

WYKAZ KADRY PEDAGOGICZNEJ DOTYCZACY KWALIFIKACJI NAUCZYCIELI

(pieczatka szkoty)

Data sporzgdzenia

W ROKU SZKOLNYM 2011/2012

Lp. | Imiei Akronim | Dokumenty Nauczane Liczba Liczba
nazwisko potwierdzajace przedmioty/prowadzone | przydzielonych| godzin
nauczyciela posiadane kwalifikacje | zajecia godzin w

etacie
Uwaga:

1. W rubryce ,Dokumenty potwierdzajgce posiadane kwalifikacje" nalezy wpisac:

> ukonczone studia - tytut zawodowy, kierunek, zakres/ specjalnos¢, nr dyplomu,
> studia podyplomowe - zakres, nr Swiadectwa, zaktad ksztatcenia,
> kurs kwalifikacyjny - zakres, nr $wiadectwa, zaktad ksztatcenia,
> certyfikaty znajomosci jezyka obcego - rodzaj certyfikatu, poziom znajomosci jezyka,
> uznanie ukonczonego kierunku studiéw za zblizony - podstawa uznania, data uznania,
nazwa organu uznajgcego,
> dodatkowe kwallifikacje nauczyciela uprawniajgce do nauczania przydzielonego przedmiotu,
rodzaju zajec.
2. W rubryce ,Liczba godzin w etacie" nalezy wpisac:
> sume godzin przydzielonych nauczycielowi w stosunku do wielkosSci realizowanego
pensum, w tym pensum przeliczonego, dla nauczycieli realizujgcych w szkole obowigzki
okreslone dla stanowisk o ré6znym tygodniowym obowigzkowym wymiarze godzin, np.:
18/18 lub 21/18 lub 22/26 lub 27/26 lub 15/19.
3. Dodatkowo w zatgczniku nalezy uwzgledni¢ nastepujace etaty pedagogiczne:
> etaty nauczycieli przechodzacych w stan nieczynny,
> etaty nauczycieli przebywajacych na urlopach dla poratowania zdrowia (pod warunkiem
przyznania urlopu przed datg ziozenia arkusza na okres obejmujacy rok szkolny
2011/2012.




Wz6r nr 2

do procedury zatwierdzania arkuszy organizacji szkét
Miasta Biatogardu na rok szk. 2011/2012

SZKOLNY PLAN NAUCZANIA DLA ROCZNIKA...............

Data sporzadzenia...........ccccoevviiiiiiiiienen,

(pieczatka szkoty)

| etap edukacyjny (klasy I-lll szkoly podstawowej)
Realizacja w

klasach
Ll n [ m Razem w
Rok szkolny ciagu etapu
Zajecia dla uczniéw edukacyjnego

Religia/etyka

Zwiekszenie obowigzkowych zaje¢ dodatkowych
nieujetych w planie nauczania (ze srodkéw miasta na
zaakceptowany wniosek dyrektora szkoty, lub
wskutek porozumien/uméw z klubami,
stowarzyszeniami)

zwiekszenie obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych z
godzin do dyspozycji dyrektora szkoty

Razem obowigzkowych zajeé edukacyjnych dla
ucznia

Zajecia nadobowigzkowe z godzin do dyspozycji
dyrektora szkoty

Razem z godzin do dyspozycji dyrektora szkoly

Razem godzin zaje¢ wynikajacych z ramowego
planu nauczania
Razem godzin zajeé

Uzgodniono z Radg Pedagogiczng pieczed i podpis dyrektora szkoty



Wzér nr 2’

do procedury zatwierdzania arkuszy organizacji szkét
Miasta Biatogardu na rok szk. 2011/2012

SZKOLNY PLAN NAUCZANIA DLA ROCZNIKA...............

Data sporzadzenia............coooiiiiiiiiiiii

(pieczatka szkoty)

| etap edukacyjny (klasy IV-VI szkoly podstawowej)
Realizacja w

klasach
v | v | vi Razem w
Rok szkolny ciggu etapu
Zajecia dla uczniow edukacyjnego

Religia/etyka

Zwiekszenie obowigzkowych zaje¢ dodatkowych
nieujetych w planie nauczania (ze $srodkéw miasta na
zaakceptowany wniosek dyrektora szkoty, lub
wskutek porozumien/uméw z klubami,
stowarzyszeniami)

zwiekszenie obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych z
godzin do dyspozycji dyrektora szkoty

Razem obowiazkowych zaje¢ edukacyjnych dla
ucznia

Zajecia nadobowigzkowe z godzin do dyspozyciji
dyrektora szkoty

Razem z godzin do dyspozycji dyrektora szkoty

Razem godzin zaje¢ wynikajacych z ramowego
planu nauczania
Razem godzin zaje¢

Uzgodniono z Radg Pedagogiczng pieczet i podpis dyrektora szkoty



Wzérnr2~

do procedury zatwierdzania arkuszy organizacji szkét

Miasta Biatogardu na rok szk. 2011/2012

SZKOLNY PLAN NAUCZANIA DLA ROCZNIKA...............

Data sporzadzenia...........cccoovvviiiiiiiiinnen,

(pieczatka szkoty)

| etap edukacyjny (klasy I-lll gimnazjum)
Realizacja w
klasach
L[ o [ m Razem w
Rok szkolny ciagu etapu
Zajecia dla uczniéw edukacyjnego
Religia/etyka
Zwiekszenie obowigzkowych zaje¢ dodatkowych
nieujetych w planie nauczania (ze $srodkéw miasta na
zaakceptowany wniosek dyrektora szkoty, lub
wskutek porozumien/umow z klubami,
stowarzyszeniami)
zwiekszenie obowigzkowych [laje¢ edukacyjnych z
godzin do dyspozycji dyrektora szkoty
Razem obowigzkowych zajeé¢ edukacyjnych dla
ucznia
Zajecia nadobowigzkowe z godzin do dyspozyciji
dyrektora szkoty
Razem z godzin do dyspozycji dyrektora szkoty
Razem godzin zajeé¢ wynikajacych z ramowego
planu nauczania
Razem godzin zajeé
© Uzgodniono z Rada Pedagogiczna, | piecze¢ i podpis dyrektora szkoly

Uwagal!
Szkolne plany nauczania sporzadza sie odrebnie dla kazdego rocznika i oddziatu. Jezeli przyjmuje sie dla oddziatlow
jednego rocznika takie same plany nalezy w rubryce Realizacja w klasach wpisac¢ klasa la,b itd



Wzér nr 3

do procedury zatwierdzania arkuszy organizacji szkot
Miasta Biatogardu na rok szk. 2011/2012

RUCH KADROWY PRACOWNIKOW PEDAGOGICZNYCH

(pieczatka szkoty)

Data sporzgdzenia

Imie i nazwisko

Wypowiedzenia

zatrudnienie

nauczyciela zmieniajace i nauczyciela (imie
definitywne (podstawa i nazwisko
prawna)lurlop dla nauczyciela lub Wielkos¢
L.p. | Nauczane przedmioty | poratowania zdrowia | Data zmiany vakat) etatu

imie i nazwisko

vakat




Wzér nr 4

do procedury zatwierdzania arkuszy organizacji szkét

Miasta Biatogardu na rok szk. 2011/2012

INFORMACJA DOTYCZACA AWANSU ZAWODOWEGO NAUCZYCIELI

(pieczatka szkoty)

Data sporzadzenia...........ccccoevviiiiiiiiienen,

L.p.

Imie i nazwisko
nauczyciela

Postepowanie
kwalifikacyjne/egzaminacyjne
na stopien

Planowana data ztozenia wniosku przez
nauczyciela o wszczecie postepowania
kwalifikacyjnego/egzaminacyjnego




Wzér nr5

do procedury zatwierdzania arkuszy organizacji szkét
Miasta Biatogardu na rok szk. 2011/2012

WYKAZ INNOWACJI PEDAGOGICZNYCH, EKSPERYMENTOW,
PROGRAMOW AUTORSKICH

Data sporzadzenia............cocoiiiiiiiiiiii

(pieczatka szkoty)

Autorstwo
Zatwierdzenie (odpowienio - o ° Py
akseptacja organu 2 “:'-.u' o
nadzorujacego szkote, g v ] §
organu prowadzzcego Imi¢ i nazwisko 5 > ©
L.p. szkotle, rady pedagogicznej) nauczyciela © 3 g

* zaznaczy¢ krzyzykiem wybrang opcje



Wzér nr 6

do procedury zatwierdzania arkuszy organizacji szkét
Miasta Biatogardu na rok szk. 2011/2012

ZESTAWIENIE GODZIN PRZEWIDZIANYCH DO REALIZACJI ZGODNIE
z art. 42 ust.2 pkt 2 USTAWY KARTA NAUCZYCIELA

Data sporzadzenia..............c.ocoveviiiiiinnnnnn.

(pieczatka szkoty)

Wymiar Liczba godzin X
czasu planowanych Rodzaj realizowanych zajeé
L.p. Imie i nazwisko pracy || poétrocze | Ogétem 1) 2) 3) 4) 5)
* zaznaczyc¢ krzyzykiem:
1) zajecia wyréwnawcze 3) kétka 5) realizacja zadan przydzielonych przez

2) zajecia rozwijajace 4) opieka swietlicowa zespot ds. pomocy psycholog.-pedagog.




Wzér nr7

do procedury zatwierdzania arkuszy organizacji szkét
Miasta Biatogardu na rok szk. 2011/2012

WYKAZ PRACOWNIKOW ADMINISTRACJI | OBSLUGI

(pieczatka szkoty)

Data sporzadzenia

L.p.

Stanowisko

Liczba pracownikéw (etatéw ) w r. szk.

poprzednim

2011 r.

Razem




Wz6r nr 8

(pieczatka szkoty)
Aneks nr do arkusza organizacji
................................... R
Obowiazuje od dnia................ Rok szkolny..................

I. Arkusz organizacyjny szkoly (nauczyciele) (wydruk z programu)

Inicjaly (akronim) nauczyciela

Przedmiot/
L.p. zajecia 1/2(3/(4|5/6|7(8[9|10{11({12|13|14|15/16|17|18|19|20

Razem

Razem godz.
tygodniowo

Wymiar

Znizka godzin

ponadwymiarowych

Uzupetnia etat w innej
szkole

Dopetnia etat w tej szkole

Il. Arkusz organizacyjny szkoty (przedmioty, zajecia) (wydruk z programu)

Oddzialy szkoty

Przedmiot/
L.p. zajecia 1/2(3(4/5/6|7[(8/9(10(11|{12|13|14(15({16|17|18|19|20| Razem

rocznie

Razem godz.




lll. Wykaz kadry pedagogicznej dotyczacy kwalifikacji nauczycieli

w roku szkolnym....... l......
Dotychczasow
Lp. | Imiei Akronim | Dokumenty Nauczane aliczba Nowa liczba Zmiany w
nazwisko potwierdzajace przedmioty/prowad | przydzielonych| przydzielonych| planie
nhauczyciela posiadane zone zajecia godzin godzin budzetowy
kwalifikacje m
1.

IV. Zestawienie godzin przewidzianych do realizacji zgodnie z art. 42 ust.2 pkt

2 ustawy Karta nauczyciela

w roku szkolnym....... l.......

L.p. Imie i nazwisko

Wymiar
czasu

Liczba godzin
planowanych

Rodzaj realizowanych zaje¢’

pracy

| pétrocze

Ogétem

1)

2)

3)

4)

5)

1) Uzasadnienie zmian:

2) Ocena realizacji planu budzetowego szkoty
Po uwzglednieniu zaproponowanych zmian:

zatwierdzam/nie zatwierdzam

pieczatka i podpis dyrektora szkoty




