ZARZADZENIE NR 317/10
BURMISTRZA MIASTA BIALOGARD

z dnia 27 sierpnia 2010 r.

W sprawie opracowania przez jednostki organizacyjne Miasta materialow
do projektu budzetu Miasta na rok 2011

Na podstawie art. 11a ust. 3, art. 30 ust. 11 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z 2002 r. Nr 23, poz. 220,
Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr
80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203 i Nr
167, poz. 1759, z 2005 r. Nr 172, poz. 1441 i Nr 175, poz. 1457, z 2006 r. Nr 17, poz. 128
i Nr 181, poz. 1337, z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974 i Nr 173, poz. 1218,
z 2008 r. Nr 180, poz. 1111 i Nr 223, poz. 1458, z 2009 r. Nr 52, poz. 420 i Nr 157, poz.
1241 oraz z 2010 r. Nr 28. poz. 142 i 146, Nr 40, poz. 230 i Nr 106, poz. 675)i§ 3 ust. 1
i 2 uchwaty Nr LXVI/461/10 Rady Miejskiej Bialogardu z dnia 14 lipca 2010 r.
w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej zarzadza sig, co
nastepuje:

§ 1. 1. Przy opracowywaniu przez jednostki organizacyjne Miasta materiatow do
projektu budzetu Miasta na rok 2011 uwzglednia sie:
1) ustalenia przyjete w wieloletniej prognozie finansowej Miasta;
2) prognozowana stope inflacji;
3) prognozowany wzrost przecigtnego wynagrodzenia w sferze budzetowej;
4) planowany wzrost zatrudnienia;
5) planowane zmiany organizacyjne oraz koszty utrzymania miejskich obiektow
i urzadzen uzytecznosci publicznej oraz obiektow administracyjnych
- okreslone w podstawach opracowania i zakresu projektu budzetu Miasta na rok
2011, stanowiacych zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

2. Zalozenia projektu budzetu Miasta na rok 2011 w zakresie prognozowanych
dochodéw budzetu i dochodow wilasnych jednostek budzetowych okresla zatacznik
nr 2.

3. Zatozenia projektu budzetu Miasta na rok 2011 w zakresie prognozowanych
wydatkéw biezacych budzetu, w tym wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen,
oraz wydatkdéw majatkowych okresla zatacznik nr 3.

4. Sposdb opracowania materialdw do projektu budzetu Miasta na rok 2011
okresla zatacznik nr 4.

5. Zalozenia projektu budzetu stanowig podstawe do opracowania projektu
budzetu Miasta na rok 2011.



§ 2. Miejskie jednostki organizacyjne (jednostki budzetowe i zaklady budzetowe)
opracowuja materialty do projektu budzetu obejmujace plany rzeczowe zadan
realizowanych ze srodkéw budzetu oraz zatozenia projektow plandéw finansowych
w ukladzie dziatow i rozdzialéw klasyfikacji budzetowej na formularzach wedtug
wzorow stanowigcych zataczniki nr 5,6,7,9,12,13,14 i 16 do zarzadzenia.

§ 3. 1. Komodrki organizacyjne Urzedu Miasta opracowuja materialy do projektu
budzetu obejmujace plany rzeczowe zadan realizowanych ze srodkow budzetu
wedlug dziatow i rozdziatow klasyfikacji budzetowej na formularzach wedtug
wzorow stanowigcych zalaczniki nr 5,6,7,8,9,10,11,15 i 16 do zarzadzenia,
z zastrzezeniem ust. 2 - 5.

2. Wydzial Organizacji i Nadzoru Urzedu Miasta opracowuje projekt planu
finansowego Urzedu Miasta, w czesci dotyczacej wydatkow zwiazanych
z funkcjonowaniem Burmistrza i Urzedu Miasta, na formularzach wedtug wzoréw
stanowigcych zataczniki nr 5,6,7 do zarzadzenia, uwzgledniajac potrzeby
w zakresie zakupow inwestycyjnych zgtoszone przez komorki organizacyjne Urzedu
Miasta.

3. Komorki organizacyjne Urzedu Miasta przedkiadaja na pismie do Wydziatu
Organizacji i Nadzoru Urzedu Miasta potrzeby w zakresie zakupéw inwestycyjnych.

4. Wydziat Infrastruktury i Mieszkalnictwa Urzedu Miasta opracowuje projekt
zaktualizowanego wieloletniego planu inwestycyjnego Miasta na formularzach
wedlug wzorow stanowiacych zataczniki nr 8,91 16 do zarzadzenia.

5. Wydzial Zagospodarowania Przestrzennego i Ochrony Srodowiska opracowuje
projekt dochodéw i wydatkow na realizacje zadan z zakresu ochrony srodowiska
i gospodarki wodnej wedlug wzoru stanowiacy zatacznik nr 51 6 do zarzadzenia.

6. Ponadto komorki organizacyjne Urzedu Miasta planujace realizacje zadan
inwestycyjnych opracowuja dla kazdego zadania karte inwestycyjna na formularzu
wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 15 do zarzadzenia.

§ 4. Miejskie instytucje kultury opracowuja projekty plandéw dziatalnosci instytucji
kultury zgodnie z art. 27 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r.
o organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci kulturalnej (Dz. U. z 2001 r. Nr 13, poz.
123, z p6zn. zm.).

§ 5. 1. Lacznie z materiatami, o ktérych mowa w § 2 — 4, miejskie jednostki
organizacyjne, komorki organizacyjne Urzedu Miasta i miejskie instytucje kultury
przedstawiaja uzasadnienie planowanych dochodéw i wydatkéw oraz przychodow
i rozchodow.



2. W uzasadnieniu, o ktorym mowa w ust. 1, nalezy odrebnie uzasadni¢ wydatki
biezace i wydatki inwestycyjne, omawiajac szczegétowo przewidywane wykonanie
w 2010 r. i zalozenia planu na 2011 r. z uwzglednieniem:

1) zmian wielkosci poszczegdlnych elementdw kalkulacyjnych;
2) czynnikow, ktére spowodowaly ewentualng zmianeg trendu wzrostu lub spadku;
3) dochoddéw i wydatkow jednorazowych lub niewystepujacych w budzecie
w 2010 r.;
4) kwot planowanych wydatkow w poszczegolnych rozdziatach dla nowych zadan
przewidzianych do realizacji w 2011 r.

3. W wydatkach majatkowych nie uwzglednia si¢ remontow, ktore finansowane sg
w ramach wydatkéw biezacych.

§ 6. 1. Spodtki prawa handlowego z udzialem Miasta Bialogard opracowujg plany
rzeczowe zadan realizowanych z udziatem $rodkéw budzetu: doptat i pozyczek
Miasta oraz z kredytow i pozyczek z innych Zrodet poreczanych Iub
gwarantowanych przez Miasto, z zastrzezeniem ust. 21 3.

2. Zaklad Komunikacji Miejskiej Spotka z o. o. z siedziba w Biatogardzie
przedkiada plan rzeczowy zadan w zakresie ustug przewozowych w 2011 r.
realizowanych w oparciu o uprawnienia pasazeréw do ulgowych przejazdéw
autobusami Spotki, wynikajace z ustaw i uchwaty Rady Miejskiej. W objasnieniach
nalezy przedstawi¢ szczegdtowa kalkulacje wysokosci utraty przychodow
taryfowych wraz z omdwieniem metody ich obliczenia w zakresie ulgowych
przejazdow realizowanych na podstawie:

1) biletow jednorazowych,

2) imiennych biletow miesiecznych,

z podaniem liczby pasazerow zaréwno w przewidywanym wykonaniu 2010 r., jak
i projektu planu na 2011 r. Wartosci sprzedanych biletow ulgowych nalezy wykazac
odrebnie z podatkiem i bez podatku od towaréw i ustug (VAT).

3. Ponadto w objasnieniach Zaklad Komunikacji Miejskiej Spdtka z o. o.
z siedziba w Biatogardzie przedstawia szczegotowa kalkulacje wysokosci utraty
przychodow w zwiazku z przewidywanym w 2010 r. i planowanym na 2011 r.
Swiadczeniem wuslug przewozowych autobusami Spotki nieodptatnie oraz
szacunkowa liczbe pasazerow, ktédrym przystuguje z mocy ustaw i uchwaty Rady
Miejskiej uprawnienie do bezptatnych przejazdow.

§ 7. Ustala si¢ wzory formularzy stanowiacych materiaty do projektu budzetu
w brzmieniu okreslonym w zatacznikach:

1) nr 5 - Projekt planu dochoddow;
2) nr 6 —Projekt planu wydatkow;
3) nr 7 —Kalkulacja wynagrodzen;



4) nr 8 - Projekt wydatkow inwestycyjnych;

5) nr 9 — Wydatki na programy i projekty realizowane ze srodkéw
przedakcesyjnych, funduszy strukturalnych, Funduszu Spdéjnosci Unii
Europejskiej iinnych srodkéw Unii Europejskiej w roku 2011;

6) nr 10 — Zestawienie planowanych zbycia nieruchomosci w roku 2011;

7) nr 11 — Zestawienie planowanych zakupdw nieruchomosci;

8) nr 12 —Plan jednostkowy dochodow i wydatkéw budzetowych;

9) nr 13 —Kalkulacja wynagrodzen — oswiata;

10) nr 14 — Plan przychodéw i wydatkéw dochodow wtasnych jednostek
budzetowych;

11) nr 15 — Karta inwestycyjna,

12) nr 16 — Wykaz przedsiewziec¢ do zalacznika wieloletniej prognozy finansowej.

§ 8. 1. Niezaleznie od materiatbw do projektu budzetu, o ktérych mowa
w paragrafach poprzedzajacych, komorki organizacyjne Urzedu Miasta oraz miejskie
jednostki organizacyjne wymienione w ust. 2 opracowuja wstepne materialy do
projektu budzetu w ujeciu zadaniowym na formularzach stanowigcych zalaczniki do
zarzadzenia wymienione w ust. 2.

2. Ustala sie¢ wzory formularzy do opracowania wstepnych materiatow do projektu
budzetu w ujeciu zadaniowym oraz komorki i jednostki organizacyjne zobowigzane
do ich opracowania:

1) nr 17 — Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej;

2) nr 18 — szkoly podstawowe i gimnazja;

3) nr 19 — przedszkola miejskie;

4) nr 20 — Wydzial Gospodarki Nieruchomosciami;

5) nr 21 - Wydziat Edukagji, Kultury, Promogji i Sportu;

6) nr 22 — Wydziat Infrastruktury i Mieszkalnictwa;

7) nr 23 — Wydzial Rozwoju Gospodarczego i Spraw Spolecznych;

8) nr 24 — Wydziat Zagospodarowania Przestrzennego i Ochrony Srodowiska;
9) nr 25 — Wydziat Organizacji i Nadzoru — dla Komendy Strazy Miejskiej.

§ 9. Materialy do projektu budzetu, o ktdorych mowa w zarzadzeniu, miejskie
jednostki organizacyjne, komorki organizacyjne Urzedu Miasta, miejskie instytucje
kultury i spdtki z udziatem Miasta skiadaja w terminie do dnia 15 wrzesnia 2010 r.
Skarbnikowi Miasta.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



