
Załącznik Nr I do zarządzenia Nr 180/2009 
Burmistrza Miasta Białogard z dnia 20 
kwietnia 2009 r. 

w sprawie zasad opracowywania arkusza organizacji szkoły podstawowej  
i gimnazjum prowadzonych przez Miasto Białogard 

I. Zasady sporządzania arkusza: 
1. Za opracowanie arkusza organizacji szkoły, zgodnie z obowiązującymi przepisami 

prawa odpowiedzialny jest dyrektor szkoły. 
2. Arkusz przedłożony przez dyrektora szkoły do zatwierdzenia Burmistrzowi powinien 

zawierać m.in.: 
- liczbę   obowiązkowych   zajęć   edukacyjnych   wynikających   ze   szkolnego   planu 

nauczania ustalonego dla danego typu szkoły i oddziału, 
- liczbę godzin ponadwymiarowych, 
- liczbę godzin lekcyjnych wynikających z podziału na grupy na przedmiotach, na których 

podział ten jest wymagany zgodnie z obowiązującymi przepisami    prawa, 
- liczbę klas i oddziałów (w tym oddziałów przedszkolnych), 
- liczbę uczniów w poszczególnych oddziałach z podziałem na chłopców i dziewczęta, 
- wykaz  nauczycieli,  w  podziale na  stopnie  awansu  zawodowego,  przystępujących 

do postępowań kwalifikacyjnych lub egzaminacyjnych w roku szkolnym 2009/2010, 
ze  wskazaniem  terminów  złożenia  przez  nauczycieli  wniosków  o  podjęcie  tych 
postępowań, 

- liczbę etatów pracowników administracji i obsługi znajdującą zabezpieczenie  w planie 
finansowym szkoły na dany rok budżetowy.  

    3. Do arkusza organizacji szkoły należy dołączyć: 
- szkolny plan nauczania na dany rok szkolny 2009/2010 w pełnym cyklu nauczania na 

poszczególne etapy edukacyjne, 
- wykaz kadry pedagogicznej (kwalifikacje i nauczane przedmioty, liczba przydzielonych 

godzin). 

II. Harmonogram sporządzania i zatwierdzania arkuszy: 
1. Dyrektor szkoły składa w wersji papierowej projekt arkusza organizacyjnego szkoły 

zaopiniowany przez Radę Pedagogiczną w 2 egzemplarzach do dnia 15 maja 2009 r. 
do Wydziału Edukacji, Kultury, Promocji i Sportu Urzędu Miasta w Białogardzie. 

2. Pracownik   Wydziału    Edukacji,    Kultury,    Promocji    i    Sportu   Urzędu    Miasta 
w    Białogardzie    sprawdza   pod    względem    merytorycznym    projekty    arkuszy 
poszczególnych szkół do dnia 25 maja 2009 r. 

3. Zatwierdzone przez Burmistrza arkusze przekazuje się dyrektorom poszczególnych 
szkół do dnia 30 maja 2009 r. 

4. W przypadku zmian w organizacji pracy szkoły, w stosunku do zatwierdzonego przez 
Burmistrza projektu arkusza , dyrektor do dnia 15 września 2009 przedkłada w 2 
egzemplarzach aneks nr  l   do arkusza organizacji pracy szkoły na rok szkolny 
2009/2010 według stanu na dzień 10 września 2009 r. do Wydziału Edukacji, Kultury, 
Promocji   i   Sportu   Urzędu   Miasta  w  Białogardzie.   Dyrektor  zobowiązany jest 
uzasadnić wprowadzane zmiany. Aneks nr l do arkusza organizacji pracy szkoły na 
rok   szkolny   2009/2010   Burmistrz   zatwierdza   do   dnia   20   września   2009   r. 
Zatwierdzony aneks   jest podstawą do wprowadzenia zmian w organizacji pracy 
szkoły na cały rok szkolny 2009/2010. 

 
 
 
 


