ZARZADZENIE NR 432/06
BURMISTRZA MIASTA BIALOGARD

z dnia 27 wrzesnia 2006 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 11a ust. 3, art. 30 ust. 1 1 art. 33 ust. 3 ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1591, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984,
Nr 153, poz. 12711 Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162,
poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203 i Nr 167, poz.
1759, z 2005 r. Nr 172, poz. 1441 i Nr 175, poz. 1457 oraz z 2006 r. Nr 17,
poz. 128) oraz art. 3 pkt 6 i art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesSnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z 2003 r. Nr 60, poz.
535, Nr 124, poz. 1152, Nr 139, poz. 1324 i Nr 229, poz. 2276, z 2004 r. Nr
96, poz. 959, Nr 145, poz. 1535, Nr 146, poz. 1546 i Nr 213, poz. 2155,
z 2005 r. Nr 10, poz. 66, Nr 184 poz. 1539, Nr 267 poz. 2252 oraz z 2006 r.
Nr 157, poz. 1119) zarzadza sie, co nastepuje:

8§ 1. 1. Przeprowadzona zostanie inwentaryzacja:

1) aktywow rzeczowych i finansowych w Urzedzie Miasta Bialogard,
wymienionych w § 2;

2) gruntow, budynkoéw i budowli stanowigcych wlasnos¢ Miasta Bialogard.

2. Inwentaryzacja zostanie przeprowadzona w okresie od dnia 2 paZdzier-
nika 2006 r. do dnia 29 grudnia 2006 r. wedlug harmonogramu
inwentaryzacji, stanowigacego zalacznik do zarzadzenia.

§ 2. Inwentaryzacja objete zostana nastepujace aktywa rzeczowe
i finansowe:

1) srodki trwale;
2) materialy o niskiej wartosci w ewidencji pozaksiegowej;
3) zbiory biblioteczne;
4) materialy i towary przekazane bezposrednio z zakupu na potrzeby
administracyjno-gospodarcze odpisane w koszty;
5) srodki pieniezne w kasie;
6) druki Scistego zarachowania, czeki, weksle i inne papiery wartosciowe;
7) naleznosci i zobowigzania,
8) rozrachunki publiczno-prawne,
9) kredyty i pozyczki;
10) srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych;
11) wlasne skladniki aktywow powierzone kontrahentom,;



12) wartosci niematerialne i prawne;

13) srodki trwale w budowie;

14) rozrachunki z pracownikami;

15) fundusz Urzedu Miasta,

16) zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych;

17) Miejski Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne;j.

§ 3. 1. Powoluje sie komisje¢ inwentaryzacyjna w skladzie:

1) Urszula Krupinska - przewodniczaca;
2) Malgorzata Kijewska — czlonek,
3) Irena Kubiak — czlonek.

2. Powoluje sie zespoly spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury
w skladzie:

1) zespél I w skladzie Adrianna Golos i Malgorzata Zimmer, ktory
przeprowadzi spis aktywow wymienionych w § 2 pkt 1 w zakresie
budynkéw i budowli;

2) zespél II w skladzie Mieczystaw Horwat i Jadwiga Lipska, ktory
przeprowadzi spis aktywow wymienionych w § 2 pkt 1- 4, z wyjatkiem
gruntéw, budynkoéw i budowli;

3) zesp6l III w skladzie Elzbieta Bujak i Bogumila Kluczyk, ktory
przeprowadzi spis aktywow wymienionych w § 2 pkt 516.

3. Zespoly wymienione w ust. 2 przeprowadza inwentaryzacje droga spisu
z natury wedlug stanu na dzien 29 grudnia 2006 r.

§ 4. 1. Aktywa wymienione w § 2 pkt 1 -4 nalezy spisa¢ na arkuszach
spisu z natury.

2. Inwentaryzacje aktywow finansowych wymienionych w § 2 pkt 5 nalezy
przeprowadzi¢c w drodze spisu z natury i porownania z danymi z ksiegi
rachunkowej w formie protokotu kontroli kasy.

3. Inwentaryzacje aktywow wymienionych w § 2 pkt 6 nalezy
przeprowadziC poprzez porownanie stanu faktycznego ze stanem
wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze spisu z natury.

4. Inwentaryzacje aktywow finansowych wymienionych w § 2 pkt 7-10
nalezy przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od
kontrahentow.

5. Inwentaryzacje aktywow wymienionych w § 2 pkt 11-17 nalezy
przeprowadzi¢ przez poroOwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym



z ksiag rachunkowych w drodze spisu z natury, jezeli sq dostepne ogladowi
i spis ich jest mozliwy, pozostalych aktywéw - w drodze weryfikacji
dokumentéw z zapisami w ksiegach.

§ 5. 1. Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w terminie do dnia
2 pazdziernika 2006 r. pobierze arkusze spisowe w Wydziale Budzetu
i Finansow.

2. Wzory drukéw zwigzanych z przeprowadzeniem inwentaryzacji okresla
odrebne zarzadzenie Burmistrza.

§ 6. Komisja inwentaryzacyjna zobowigzana jest do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale 0sob
materialnie odpowiedzialnych;

2) przestrzegania ogélnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji
oraz zasad i sposobow postepowania okreslonych w instrukcji
w sprawie gospodarki majatkiem trwalym Miasta, inwentaryzacji majatku
i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie;

3) dokonania ostatecznej wyceny skladnikéw majatkowych;

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydziatu
Budzetu i Finansow w terminie do dnia 10 stycznia 2007 r.

§ 7. Czlonkowie komisji inwentaryzacyjnej i zespolow spisowych s3

odpowiedzialni za wlasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

w/z BURMISTRZA

A BURMISTRZA



