ZARZADZENIE NR 304/05
BURMISTRZA MIASTA BIALOGARD

7z dnia 28 kwietnia 2005 r.

w sprawie zasad sporzadzania planéw zaméwien publicznych w Urzedzie
Miasta Bialogard

Na podstawie art. 11a ust. 3, art. 30 ust. 11 art. 33 ust. 3 ustawy 2 dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591,
z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153,
poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz.
1568 oraz z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203 i Nr 167, poz.
1759) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Dla potrzeb ustalania wstepnego ogloszenia informacyjnego
o planowanych zaméwieniach publicznych na roboty budowlane, dostawy
i ustugi na zasadach okreslonych w przepisach ustawy - Prawo zamowien
publicznych, w Urzedzie Miasta Biatogard sporzadza sie roczny plan
zamowien publicznych, zwany dalej ,planem ogolnym”.

2. Plan ogdlny sporzadza sie na okres roku kalendarzowego,
z uwzglednieniem okresu, na jaki zamowienia beda udzielane.

§ 2 . Illekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) Pzp — nalezy przez to rozumieC ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r.- Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177, Nr 96, poz. 959, Nr 116,
poz. 1207, Nr 145, poz. 1537 i Nr 273, poz. 2703);

2) komisji przetargowej — nalezy przez to rozumieC komisje przetargowa
powotana zarzadzeniem Burmistrza Miasta Bialogard;

3) naczelnikach wydzialow - nalezy przez to rozumiec naczelnikow
wydzialéw przygotowujacych postepowanie o udzielenie zamowienia
publicznego a nastepnie nadzorujacych realizacje zawartych umow;

4) zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Miasto Bialogard, w imieniu
ktérego dziala Burmistrz Miasta Bialogard lub Zast¢pca Burmistrza
i Sekretarz Miasta, dzialajacy na podstawie odrebnego upowaznienia
Burmistrza Miasta;

5) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumiec roboty budowlane
w rozumieniu art. 2 pkt 8 Pzp;

6) grupie dostaw — nalezy przez to rozumieC grupe dostaw w rozumieniu
art.13 ust.1 pkt 2 Pzp;
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7) kategorii ustug - nalezy przez to rozumie¢ grupe uslug w rozumieniu
art.13 ust.1 pkt 3 Pzp;

8) stowniku CPV - nalezy przez to rozumie¢ Wspolny Stownik Zamowien
w rozumieniu rozporzadzenia Komisji (WE) Nr 2151/2003 z 16 grudnia
2003 r. (Dz. Urz. WE L 329 z 17 grudnia 2003 r.) zmieniajacego
rozporzadzenie (WE) Nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady
z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspolnego Slownika Zamowien
(Dz. Urz. WE L 340 z 16 grudnia 2002 r).

§ 3. 1. Plan ogolny sporzadza sie do dnia 31 grudnia kazdego roku, na
rok nastepny.

2. Plan ogélny sporzadza Naczelnik Wydzialu Infrastruktury Miasta na
podstawie wydzialowych planéw zamowien publicznych, zwanych dalej
y,planami wydzialowymi”.

§ 4.1. Plany wydzialowe obejmuja wszystkie roboty budowlane, dostawy
i ustugi, do ktorych stosuje sie przepisy Pzp, planowane do realizacji
w nastepnym roku w zakresie dzialania wydzialu.

2. Plany wydzialowe sporzadzaja naczelnicy wydziatow 1 skiadaja do
Wydzialu Infrastruktury Miasta do dnia 10 grudnia kazdego roku
kalendarzowego, na rok nastepny.

§ 5. Podstawa do opracowania planu ogolnego i planow wydziatowych sa:

1) projekt budzetu Miasta Bialogard na nastepny rok, sktadany przez
Burmistrza do Rady Miejskiej Bialogardu w terminie do dnia 15
listopada, zwany dalej ,projektem budzetu”;

2) przepisy Pzp oraz przepisy wykonawcze wydane na jej podstawie;

3) postanowienia niniejszego zarzadzenia.

§ 6. Plan ogodlny i plany wydzialowe skladaja sie z czesci obejmujacych

zamowienia, do ktorych stosuje sie przepisy Pzp, na:

1) roboty budowlane - opracowanej odpowiednio na drukach
stanowiacych zataczniki nr 1 1 2 do zarzadzenia;

2) dostawy - opracowanej odpowiednio na drukach stanowiacych
zalaczniki nr 31 4 do zarzadzenia;

3) usltugi - opracowanej odpowiednio na drukach stanowigcych zalacznik
nr S i6 do zarzadzenia.
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§ 7. 1. Plan wydzialowy w czesci dotyczacej robot budowlanych
planowanych do wykonania (udzielenia) w ciaggu roku kalendarzowego przy
danym obiekcie budowlanym lub w ramach umowy wieloletniej, na druku
stanowigcym zatacznik nr 1, sporzadza si¢ odpowiednio na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego lub

2) planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli
przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie 1 wykonanie robot
budowlanych, 2z  uwzglednieniem  wartosci dostaw  zwigzanych
z wykonywaniem robot budowlanych oddanych przez zamawiajacego do
dyspozycji wykonawcy.

2. Plan wydzialowy w czesci dotyczacej dostaw sporzadza sie na druku
stanowigcym zalacznik nr 3 w oparciu o zasade agregacji w grupach dostaw
slownika CPV w ten sposob ze:

1) poszczegolne wiersze planu obejmuja dostawy nalezace do danej grupy
dostaw, opisane nazwa i dziewieciocyfrowym kodem slownika CPV;
wiersze te nalezy zamieszczaCc w porzadku rosnacym dziewieciocyfrowego
kodu CPV;

2] wartosC zamowienia w ramach poszczegolnych wierszy oblicza sie
stosujac odpowiednie przepisy Pzp;

3) kazdy wiersz planu wydzialowego konczacy dana grupe dostaw stownika
CPV nalezy podkresli¢c 1 dla wszystkich dziewieciocyfrowych kodow CPV
nalezacych do tej grupy obliczyc¢ ich sume (wartosc¢) wydziatowa,;

4) wydziatlowe wartosci zamowien na dostawy danej grupy dostaw, o ktéorych
mowa w pkt 3, stanowig podstawe obliczenia wartosci zamowienia w tej
grupie dostaw w ramach calego planu ogolnego, na druku stanowiacym
zalacznik nr 4;

5) plany wydziatowe 1 plan ogolny sporzadza si¢ w porzadku rosnacym
kodow grup dostaw stownika CPV.

3. Plan wydzialowy w czesci dotyczacej ustug sporzadza sie na druku
stanowiacym zalacznik nr S w oparciu o zasade agregacji w kategoriach
ustug w rozumieniu zatacznika nr 3 do stownika CPV w ten sposob ze:

1) poszczegolne wiersze planu obejmuja ustugi nalezace do danej kategorii
ustug, opisane nazwa i dziewieciocyfrowym kodem stownika CPV; wiersze
te nalezy zamieszczaC w porzadku rosnacym dziewieciocyfrowego kodu
kategorii CPV;

2) wartosc zamowienia w ramach poszczegolnych wierszy oblicza sie
stosujac odpowiednie przepisy Pzp;




3) kazdy wiersz planu wydziatowego konczacy dang kategorie ustug
w rozumieniu zatacznika nr 3 do stownika CPV nalezy podkreslic¢ i dla
wszystkich dziewieciocyfrowych kodow nalezacych do danej kategorii
ustug obliczyc ich sume wydzialowa;

4) wydzialowe wartosSci zamowien na ustugi danej kategorii, o ktorych
w pkt 3, stanowia podstawe obliczenia wartosci zamoéwienia w tej
kategorii ustug w ramach calego Urzedu Miasta Bialogard (planu
ogolnego), na druku stanowigcym zalacznik nr 6;

o) plany wydziatowe i plan ogolny sporzadza sie w porzadku rosnacym
kodow kategorii ustug stownika CPV.

4. Plan ogolny Urzedu Miasta Bialogard sporzadza si¢ na podstawie
planéw wydzialowych w czesci dotyczace;j:

1) robot budowlanych - na druku stanowiacym zalacznik nr 2, na
podstawie drukow stanowiacych zatacznik nr 1:

2) dostaw — na druku stanowiacym zalacznik nr 4, na podstawie drukow
stanowiacych zatacznik nr 3;

3) uslug - na druku stanowiacym zalgqcznik nr 6, na podstawie drukow
stanowiacych zalacznik nr 5.

§ 8. 1. Za sporzadzenie planéw wydzialowych odpowiedzialni sa
naczelnicy wydziatow.

2. Za sporzadzenie planu ogoélnego odpowiedzialny jest Naczelnik
Wydzialu Infrastruktury Miasta.

§ 9. 1. Wielkosci wydatkow planowanych na realizacje zamowien
publicznych w wydzialach winny by¢ odpowiednio skorelowane z paragrafami
wydatkow budzetowych tych wydziatow.

2. Suma wartosci wszystkich grup dostaw i kategorii ustug w ramach
wydzialowego planu zamowien publicznych, nie moze przekracza¢ kwoty
planowanych srodkow w ramach odpowiadajacego im paragrafu wydatkow
budzetowych tego wydzialu.

§ 10. Kazdy z wydzialowych planéw zamowien publicznych musi miec
oznaczona date sporzadzenia, ktéora oznacza jednoczesnie date obliczenia
wartosci zamowienia dla kazdej grupy dostaw i kategorii uslug zawartej
w tym planie.

§ 11. Plany wydziatlowe i plan ogolny sporzadza sie w formie pisemnej
1 w formie elekironiczne;.




§ 12. Wydzialowe plany zamowien publicznych na roboty budowlane,
dostawy i stugi podlegaja weryfikacji:

1) bezposrednio po uchwaleniu budzetu Miasta Bialogard, jezeli nastapily
zmiany planowanych kwot wydatkow zawartych w projekcic budzetu,
o ktorym mowa w § 3 ust. 4 pkt 1;

2) kazdorazowo po zmianie budzetu Miasta powodujacej zmiany kwot
w wydzialowym planie zamowien publicznych.

§ 13. Kazda zmiana w planie wydzialowym, o ktorej mowa w § 12, winna
by¢ niezwiocznie przekazana Naczelnikowi Wydzialu Wydzialu Infrastruktury
Miasta, ktory na jej podstawic dokonuje korekty wartosci zamowienia
w  planie  ogolnym i przekazuje informacje o tych zmianach
zainteresowanym wydzialom.

§ 14. Wydzial Infrastruktury Miasta na podstawic planu ogolnego
przygotowuje i kieruje do publikacji ogloszenia, o ktorych mowa w art. 13

PZL3.

8§ 15. 1. W roku 2005 naczelnicy wydzialow sporzadzaja i skladaja plany
wydzialowe do Wydzialu Infrastruktury Miasta do dnia 20 maja 2005 r.,
a Wydzial Infrastruktury Miasta sporzadza plan ogolny do dnia 31 maja
2005 r.

2. Plany wydzialowe i plan ogolny na rok 2005 powinny obejmowacé roboty
budowlane, dostawy i ustugi, do ktorych stosuje si¢ Pzp, poczawszy od dnia
1 stvcznia 2005 r.

§ 16. Za wprowadzenie w zycie 1 przestrzeganie zarzadzenia przez wydzialy
Urzedu Miasta Bialogard odpowiedzialni sa naczelnicy wydziatow.

§ 17. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 maja 2005 .

mgr Stefan Strzatkowski




