Zalaczmik nr 3
do zarzadzenia Nr 305/05

Burmistrza Miasta Bialogard
z dmia 28 kwietnia 2005 r.

Zasady podpisywania dokumentéow zwiazanych z postepowaniem
o udzielenie zamowienia publicznego

1. Wniosek o powolanie komisji przetargowej oraz dokonanie zmian
w jej skladzie:
1) jezeli komisje powoluje Burmistrz:
a} parafuje naczelnik wydzialu merytorycznego,
b) podpisuje pelnomocnik Burmistrza,
c}] wykonuje Burmistrz;

2} jezeli komisje powoluje pelnomocnik Burmistrza:
a) podpisuje naczelnik wydzialu merytorycznego,
b) wykonuje pelnomocnik Burmistrza.

2. Decyzje w sprawie powolania komisji przetargowej oraz zmiany w jej
skladzie —- podpisuje Burmistrz lub petnomocnik Burmistrza.

3. Specyfikacje istotnych warunkow zamowienia:
1) parafuja pracownik sporzadzajacy projekt i naczelnik wydzialu
merytorycznego;
2} podpisuje Burmistrz lub petnomocnik Burmistrza.

4. Ogloszenia o zamoéwieniu okreslone w Pzp:
1) parafuje naczelnik wydzialu merytorycznego;
2) podpisuje Burmistrz lub pelnomocnik Burmistrza.

5. Wyjasnienia tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia:
1) parafuje naczelnik wydzialu merytorycznego,
2) podpisuje Burmistrz lub peinomocnik Burmistrza;

6. Protokol postepowania o udzielenie zamowienia - podpisujg czlonkowie
komisji przetargowej oraz Burmistrz lub pelnomocnik Burmistrza albo
tylko Burmistrz lub pelnomocnik Burmistrza, jezeli postepowanie nie bylo
prowadzone przez komisje przetargowa.

7. Pisma dotyczace wykluczenia wykonawcy z postepowania:
1) propozycje wykluczenia — podpisuje przewodniczacy komisji
przetargowej;
2) zawiadomienie wykonawcy o wykluczeniu z postepowania - podpisuje
Burmistrz lub pelnomocnik Burmistrza.
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8. Pisma dntycza,c:e odrzucenia oferty:
1) propozycje odrzucenia oferty - podpisuje pr;.ewt}dmc.aacy komisji
przetargowej;
2) zawiadomienie wykonawcy o odrzuceniu oferty - podpisuje Burmistrz
lub peinomocnik Burmistrza.

9. Pisma dotyczace uniewaznienia postepowania:
1) wniosek 0 uniewaznienie - podpisuje przewodniczacy komisji
przetargowej;
2) zawiadomienie wykonawcow o0 uniewaznieniu postepowania - podpisuje
Burmistrz lub pelnomocnik Burmistrza.

10. Pisma dotyczace propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty
- podpisuje przewodniczacy komisji przetargowe;.

11. Zawiadomienia wykonawcow, a jezell wartos¢ zamowienia przekracza
wyrazona w zlotych rownowartosc kwoty 60.000 euro - rowniez
Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych, o wyborze oferty - podpisuje
Burmistrz lub pelnomocnik Burmistrza.

12. Umowy w sprawach zamowien publicznych:
1) parafuja naczelnik wydzialu merytorycznego i1 radca prawny;
2) kontrasygnuje Skarbnik Miasta;
3) podpisuje Burmistrz lub pelnomocnik Burmistrza.

13. Ogloszenia o udzieleniu zamowienia przekazywane Prezesowi
Urzedu Zamowien Publicznych (jezeli wartosc¢ zamowienia przekracza
wyrazona w ziotych rownowartosc kwoty 60.000 euro) oraz Urzedowi
Oficjalnych Publikacji Wspolnot Europejskich i Prezesowi Urzedu
Zamowien Publicznych (jezeli wartosc zamowienia na roboty budowlane
przekracza w wyrazona w zlotych rownowartos¢ kwoty 5.000.000 euro,
a na dostawy lub usltugi - 130.000 euro):

1) parafuje naczelnik wydzialu merytorycznego;
2) podpisuje Burmistrz lub pelnomocnik Burmistrza.

14. Pisma do Wydzialu Budzetu i Finansow w sprawie zwrotu wadiuam

oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy — podpisuje
naczelnik wydzialu merytorycznego.
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