ZARZADZENIE NR 116/03
BURMISTRZA MIASTA BIAZ.OGARD

z dnia 16 wrzesnia 2003 ¥

zmieniajace zarzadzenie W sprawvie wprowadzenia do stosowania
w Urzedzie Miasta w Bialogardzie ,Instrukcji wewnetrznej w sprawie

zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji w Urzedzie Miasta
w Bialogardzie”

Na podstawie art. lla ust. 3 i art. 33 wust. 3 ustawy z dnia 8
marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, DOZs
1591, =z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984,
Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806 oraz z 2003 r. Nr 80, poz.
717) oraz art. 3 ust. 1 pkt 6 i art. 4 ust. 5 ustawy 2z dnia 29
wrzeénia 1994 r. O rachunkowoéci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694
oraz z 2003 r. Nr 60, poz. 535, Nr 124, poz. 1152 4 Nr 139; po2.
1324) zarzadza sie, CO nastepuje:

§ 1. W ,Instrukcji wewnetrznej w sprawie zasad przeprowadzania
i rozliczania inwentaryzacji w Urzedzie Miasta W Biatogardzie”
stanowiacej zatacznik do zarzadzenia Nr 6/95 Burmistrza Miasta
Biatogardu z dnia 6 grudnia 1995 r. W sprawie wprowadzenia do
stosowania w Urzedzie Miasta w Biatogardzie ,Instrukcji wewnetrzne]
w sprawie zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji
w Urzedzie Miasta W Biatogardzie” W rozdziale drugim czes$C III
,Termin 1 czestotliwo$é dokonywania inwentaryzacji” otrzymuje
brzmienie okreslone w zataczniku do zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzl W zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ
S

mgr Stzjun Strzatkowski




7Zatacznik do zarzadzenia Nr 116/03

Burmistrza Miasta Biatogard
2 dnia 16 wrzednia 2003 r.

III. Termin i czestotliwos$é przeprowadzania inwentaryzacji
Termin Skiadniki aktywow i pasywow Sposéb
1 2 3
a) | aktywa pienigzne, czyli krajowe srodki ptatnicze, waluty obce i dewizy
na ostatni dzien (z wyjatkiem gromadzonych na rachunkach bankowych)
kazdego roku b . oSG Ks| ki obce. akcie, obligacie, bony it : t
obrotowego )| papiery wartoéciowe (weksle, czeki obce, akcje, obligacje, bony | p.) spis z natury
(31.X11) rzeczowe sktadniki aktywoéw obrotowych:
c)| - niezuzyte materiaty i towary odpisywane w koszty w momencie ich
zakupu
a) | znajdujace sig na terenie niestrzezonym lub znajdujace sie na terenie
strzezonym, lecz nie objete ewidencjq iloSciowo - wartosciowa, zapasy:
- materiatow,
- - towaréw
ostatni kwartat roku ’
obrotowego do 15. - produktow gotowych, -,
stycznia roku - srodkow trwalych ( z wyjatkiem gruntéw i Srodkow trwatych, do spis z natury
nastepnego ktorych dostep jest znacznie utrudniony) na terenie niestrzezonym
b) maszyny i urzadzenia objete inwestycja rozpoczetg, znajdujace si¢ na
terenie niestrzezonym
c) | skiadniki majatkowe objete ewidencjq iloSciowg
d) | sktadniki majgtkowe bedace wiasnoscig obcych jednostek
znajdujace sie na terenie strzezonym i objete ewidencja ilosciowo-
wartosciowg zapasy.
raz w ciggu - materiatow, .
dwoch lat - towar6w §ps Z hatury
- produktéw gotowych,
- potproduktow
raz w ciagu srodki trwate (z wyjatkiem tych, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony
solisrarh tat np. budowli podziemnych, instalacii, itp.) oraz maszyny i urzadzenia objete | spis z natury
inwestycja rozpoczeta,. jezeli znajdujg si¢ na terenie strzezonym
a) | srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych
na ostatni dzieri b) naleznosci (z wyjatkiem tytutéw publicznoprawnych, do ktorych stosuje sig
kazdego roku przepisy ustawy o zobowigzaniach podatkowych, oraz
obrotowego naleznosci watpliwych, spornych, naleznosci od pracownikéw, naleznosci
(31.XI) - z tym, ze i zobowiazar wobec 0sob nie prowadzacych ksiag rachunkowych, a takze |y drodze
inwentaryzacije innych aktywow i pasywow, jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzyskania
mozna rozpoczat uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe) potwierdzenia
rzgff: 02; g:§|1t55IL c) zobowiazania (z wyjatkiem zobowigzan wobec pracownikow Sae
stycznia roku ' i publicznoprawnych)
nastepnego d) | pozyczki i kredyty
&) wiasne sktadniki majatkowe powierzone kontrahentom (np. w przerobie,
komisie, na obcym skiadzie)
a) | grunty
na ostatni dzien b) | érodki trwate, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony (np. budowle w drodze
kzzd:,go roku podziemne, instalacje itp.) weryfikacji
obrotowego S— . A . . poprzez
(31.XIl) - z tym, ze c) | naleznoéci sporne i watpliwe, a takze dochodzone w drodze sgdowe] poréwnanie
inwentaryzacie d) | naleznosci i zobowiazania wobec pracownikow danych
mozna rozpoczat | )| naleznosci i zobowiazania z tytutéw publicznoprawnych w ksiggach
w ciagu 1V kwartatu 2 . TR T— . . : rachunkowych
i zakonczy¢ do 15. | ) inwestycje rozpoczete (z wyjatkiem maszyn | urzgdzen objetych inwestycja |, .. ymi
stycznia roku rozpoc:z.et'.io _ . wynikajgcymi
nastepnego g) | wartosci niematerialne i prawne 7 dokumentow
h) | rozliczenia miedzyokresowe czynne i bierme

S




przychody przysziych okresow

)

kapitaty (fundusze) wiasne

k)

fundusze specjalne

)

rezerwy

H

aktywa i pasywa ewidencjonowane na kontach pozabilansowych
(np. zobowigzania warunkowe)




