ZARZADZENIE NR 125/03
BURMISTRZA MIASTA BIALXLOGARD

z dnia 29 wrzesnia 2003 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie obiegu dokumentdéw (dowodow
ksiegowych) w Urzedzie Miasta w Biatogardzie

Na podstawie art. lla ust. 3 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr
142, poz. 1591, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr
113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806 oraz
z 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568) oraz art. 2
pkt 6, art. 4 ust. 5 i art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowoséci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 oraz
z 2003 r. Nr 60, poz. 535, Nr 124, poz. 1152 i Nr 139, poz.
1324) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W ,Instrukcji wewnetrznej w sprawie obiegu dokumentodw
(dowoddw  ksiegowych) w Urzedzie Miasta w Bialogardzie”
stanowiacej zaltacznik do zarzadzenia Nr 7/94 Burmistrza Miasta
Biatogardu z dnia 6 grudnia 1994 r. w sprawie obiegu dokumentow
(dowoddw  ksiegowych) w Urzedzie Miasta w Biatogardzie
zmienionego zarzadzeniami Nr 4/98 z dnia 20 lutego 1998 r., Nr
10/98 z dnia 30 wrzednia 1998 r., Nr 2/99 z dnia 25 marca
1999 r. i Nr 5/2000 z dnia 10 pazdziernika 2000 r. wprowadza
sie nastepujace zmiany:

1) w § 15 w ust. 2 po wyrazie ,zatacznik” dodaje sie wyrazy
~nr 17;

2) w § 19 po ust. 4 dodaje sie ust. 5 i 6 w brzmieniu:

,5. Komenda Strazy Miejskiej przekazuje do Wydziaitu
Finansowego okresowe zestawienia nalozonych mandatéw
karnych przez funkcjonariuszy Strazy Miejskiej wediug
wzoru stanowiacego zalacznik nr 2 do instrukcji.

6. Zestawienia, o ktérych mowa w ust. 5, sporzadza sie za
okresy:
1) od 1 dnia do 10 dnia miesiaca;
2) od 11 dnia do 20 dnia miesiaca;
3) od 21 dnia do ostatniego dnia miesigca
i przekazuje do Wydzialu Finansowego nastepnego dnia
roboczego po uptywie okresu.”;

3) po § 19 dodaje sie § 20 w brzmieniu:

.S 20. 1. Pracownik na stanowisku pracy, do ktdrego zakresu
dziatania naleza sprawy zezwolen na sprzedaz
napojéw alkoholowych, przekazuje do Wydziatu
Finansowego:



4)

5)

1) okresowe zestawienia zezwolen na sprzedaz
napojéw alkoholowych wedlug wzoru stanowligcego
zatacznik nr 3 do instrukcji;

2) do dnia 15 lutego kazdego roku - na podstawie
z¥ozonych przez przedsiebiorcdw pisemnych
oswiadczen o wartosci sprzedazy napo]ow
alkoholowych w roku poprzednim - informacje
o przewidywanej w danym roku wysokoScl optat
za korzystanie z zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych wediug wzoru stanowlgcego
zatacznik nr 4 do instrukcji.

Pracownik na stanowisku pracy do spraw ewidencji
dziatalno$éci gospodarczej przekazuje do Wydziaiu
Finansowego okresowe zestawienia wplaconych opiat
od wnioskéw o wpis oraz zmiane wpisu do ewidencji
dziatalnosci gospodarcze] wediug wzoru
stanowigcego zalacznik nr 5 do instrukcji.

Pracownik na stanowisku pracy, do ktdorego zakresu
dziatania nalezy wydawanie dowoddw osobistych,
przekazuje do Wydziatu Finansowego okresowe
zestawienia wpltaconych optat za wydanie dowodu
osobistego wedlug wzoru stanowigcego zatacznik

nr 6 do instrukcji.

Zestawienia, o ktdérych mowa w ust. 1 pkt 1 oraz
ust. 2 1 3, sporzadza sie za okresy:

1) od 1 dnia do 10 dnia miesiagca;

2) od 11 dnia do 20 dnia miesigca;

3) od 21 dnia do ostatniego dnia miesigca

i przekazuje do Wydziatu Filnansowego nastepnego
dnia roboczego po upitywie okresu.”;

zatacznik do instrukcji okres$lajacy szczegdlowy obieg
dokumentdé4w oznacza sie jako zalacznik nr 1;

zataczniki nr 2 - 6 do instrukcji otrzymuja brzmienie
okredlone odpowiednio w zailacznikach nr 1 - 5 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika
2003 k.
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