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- WYSTAPIENIE POKONTROLNE

przedstawiajace  wyniki kontroli problemowej przeprowadzonej w Urzgdzie Miasta Biatogard
(ul. 1 Maja 18, 78-200)

Burmistrzem Bialogardu jest Pani Emilia Bury. Burmistrzem Biatogardu poprzedniej kadencji
byt Pan Krzysztof Baginski.

Kontrole w dniach 24-25 stycznia 2019 r. przeprowadzili: Lech  Jakobowski,
kierownik oddziatu (kierownik zespotu kontrolnego) oraz Janusz Modrzejewski — starszy inspektor
wojewédzki w Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow Zachodniopomorskiego
Urzedu Wojewodzkiego w Szczecinie, skierowani przez Wojewodg Zachodniopomorskiego
na podstawie upowaznienia do kontroli nr 2/2019.

Kontrola objeto realizacje w 2018 r. spraw z zakresu dowoddéw osobistych oraz zgodnos¢
ze  stanem  faktycznym  sprawozdan z  wykonania w2018 1. czynnosci
z zakresu spraw obywatelskich.

Ocena kontrolowanej dzialalnosci: pozytywna.

1. Zgodnos¢ sprawozdan ze stanem faktycznym.
Ocena: pozytywna z uchybieniami.

W wyniku przegladu dokumentacji czesci czynnosci wykonanych w 2018 r. stwierdzono
nastepujacy stan faktyczny:

Sprawozdania Analiza Roznic
Czynnos¢ Gminy 2018 r. | dokumentac;ji a
(2-1)
1 2 3
Sporzgdzanie aktow stanu cywilnego 893 893 0
Czynnosci materialno — techniczne z zakresu 131 116 -15
rejestracji stanu cywilnego nie skutkujace
sporzadzeniem aktu stanu cywilnego
Wydawanie odpisow aktéw stanu cywilnego 6311 6311
Wydawanie zaswiadczen, zezwolen oraz 261 260 -1
przyjmowanie oswiadczen
Sporzadzanie wzmianek dodatkowych w aktach 443 443 0
stanu cywilnego
Sporzadzanie przypiskéw w aktach stanu cywilnego 1633 1633 0
Migracja aktow do RSC 4127 4131 +4
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Wydawanie decyzji administracyjnych w sprawie 21 22 +1
Zmiany imion i nazwisk

Decyzje w sprawach meldunkowych 90 88 -2

Udostepnianie danych z rejestru mieszkafncow, 659 659 0

rejestru zamieszkania cudzoziemcow oraz
udostepnianie danych z RDO oraz dokumentacji
zwigzanej z dowodami osobistymi
Wydawanie zaswiadczen zawierajacych pelny wykaz
danych osoby, ktorej wniosek dotyczy zrejestru 666 672 +6
mieszkancow oraz rejestru zamieszkania
cudzoziemcdw oraz wydawanie zaswiadczen z RDO

Decyzje o odmowie udostgpnienia danych 1 1 0
osobowych
Decyzje w sprawach dowoddw osobistych 1 1 0

Kontrolujgcy udzielil pracownikom szczegotowego instruktazu w powyzszym zakresie.

W zwiazku z powyzszym dokonano korekty sprawozdan Gminy Miasto Bialogard
dotyczgcych liczby wykonanych w 2018 r. czynnodci z zakresu spraw obywatelskich.

Na stronic internetowej Urzedu zamieszczone sy procedury dotyczace udostepniania danych,
a takze wydawania zaswiadczen z Rejestru Mieszkaincdw oraz z Rejestru Zamieszkania

Cudzoziemcow.
[dowdd: dokumentacja kontroli, karty: 9, 16-18, 34-37, 39-40, 43-44, 51-97]

2. Dowody osobiste. Ocena: pozytywna.

Sprawy zwigzane z wydawaniem dowoddéw osobistych prowadza 2 osoby, posiadajace
upowaznienia Burmistrza Gminy do pracy w systemach teleinformatycznych.

W trakcie kontroli przeanalizowano lgcznie 82 losowo wybrane wnioski o wydanie dowodu
osobistego Zalgczone do nich zdjecia spetniajg obowigzujace wymogi. W kopertach dowodowych
znajduje sie pefna dokumentacja zrealizowanych spraw. Odbidr wyprodukowanych dokumentow
potwierdzany jest na formularzach odbioru dowodu osobistego. Wyprodukowane dowody osobiste,
nieodebrane w terminie do 6 miesiecy po ich wyprodukowaniu przechowywane sg we wlasciwej
dokumentacji dowodowej zgodnie z art. 62 ust. 4 pkt 2 ustawy o dowodach osobistych',

Zgodnie z odwiadczeniem Burmistrza Biatogardu, w dniu kontroli w dyspozycji organu znajdowato
sie 77 nieodebranych dowodoéw osobistych, ktére znajduja si¢ we wlasciwej dokumentacji
dowodowej. Na stronie internetowej Urzedu zamieszezona jest procedura dotyczgca wydawania
dowodow osobistych.

W ramach przegladu dokumentacji dowodowej przeanalizowano 3 wnioski o wydanie dowedu
osobistego przekazane drogg clektroniczng oraz 17 wnioskdw przyjetych i zrealizowanych w trybie
art. 26 ww. ustawy o dowodach osobistych. Wnioski zostaly przyjete i zrealizowane wlasciwie.

' ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. 0 dowodach osobistych (Dz.U. z 2017 r,, poz.1464, z p6Zn.zm)



Whniosek o wydanie dowodu osobistego dla osoby, ktora nabyla obywatelstwo polskie zostat
zrealizowany zgodnie z obowigzujgcymi przepisami’. W dokumentacji wniosku znajduje si¢ kopia
aktu nadania obywatelstwa polskiego oraz zaswiadczenie o zdaniu karty pobytu.

W trakcie kontroli ustalono, ze wnioski o wydanie dowodu osobistego sktadane droga elektroniczng
przechowywane sg w systemie informatycznym gminy w sposéb uniemozliwiajgcy ich modyfikacje
lub usunigcie. Dotychczas nie zostal ustalony sposob ich bezpiecznego przechowywania
przez okres nie krotszy niz 10 lat, zgodnie z art. 61 ust. 1 oraz art. 62 ust. 1 ww. ustawy
o dowodach osobistych.

Na wnioskach o wydanie dowodu osobistego brak jest dat wplywu.

Kontrolujgcy udzielit pracownikom instruktazu w powyzszych sprawach.
[dowdd: dokumentacja kontroli, karty 8,10,19,26-27,31-32, 38, 41-42, 49]

Przedkladajac  niniejsze  wystapienie  pokontrolne nie  zglaszam uwag, wnioskow
ani zalecen.
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2 § 15 ust, 1 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz sposobu i trybu
postepowania w sprawach wydawania dowodow osobistych, ich utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu
(Dz.U. z2015r., poz.1626, z p6Zn.zm)



