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PROTOKOL KONTROLI PROBLEMOWEJ
ARCHIWUM ZAKEADOWEGO URZEDU STANU CYWILNEGO

dotyczaca sprawdzenia warunkéw przechowywania i zabezpieczenia materialéw archiwalnych obejmujacych
akta stanu cywilnego, tj. ksiegi stanu cywilnego, akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego i skorowidze
alfabetyczne

Urzedu Stanu Cywilnego w Biatogardzie
ul. Plac Wolnosci 4-5
78-200 Biatogard

(nazwa i adres kontrolowanej jednostki organizacyjnej)

Podstawe prawng przeprowadzanej kontroli stanowia; art. 21 ust.2 oraz art. 28 pkt. 4 ustawy z dnia
14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. 2011 r. Nr 123 poz. 698 z p6zn.
zm.).

. Informacje wstepne

1. Kontrole przeprowadzil(a) w dniu 26 czerwca 2015 r. Aneta Melonek- Kustosz Archiwum
Panstwowego w Koszalinie, nr upowaznienia do kontroli 4/2015

(imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe)

w obecnosci przedstawiciela jednostki kontrolowanej Pani Mirostawy Trzeszczkowskiej — Kierownika
Urzedu Stanu Cywilnego w Biatogardzie.
(imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe)

2. Jednostka kontrolowana zostata utworzona w 1946 r. na podstawie Dekretu z dnia 25 wrzesnia 1945
r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 1945 r. Nr 48. poz. 272 z p6zn. zm.) nie posiada Regonu -
postuguije sie identyfikatorem Urzedu Miejskiego w Biatogardzie.

(data i petna nazwa aktu prawnego)

Obecnie kieruje nig Krzysztof Baginski — Burmistrz Biatogardu.

(imig i nazwisko z okre$leniem pelnej nazwy zajmowanego stanowiska)

Organem nadrzednym lub nadzorujgcym jednostki jest Burmistrz Biatogardu, ul. 1 Maja 18, 78-200
Biatogard oraz Minister Spraw Wewnetrznych, ul. Stefana Batorego 5, 02-591 Warszawa,
za posrednictwem Wojewody Zachodniopomorskiego, ul. Waty Chrobrego 4, 70-502 Szczecin. ------------

(nazwa i adres)

3. Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki. Statut - Uchwata Nr XVI/145/04 Rady
Miasta Biatogard z dnia 3 marca 2004 r. w sprawie Statutu Miasta Biatogard z pézn. zm. (ostatnia —
Uchwata Nr VI/54/2011 Rady Miejskiej Biatogardu z dnia 6 kwietnia 2011 r. oraz Regulamin
Organizacyjny - Zarzadzenie Nr 1/15/2014 Burmistrza Biatogardu z dnia 29 lipca 2014 r. w sprawie:
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Biatogard.

(daty i pelne nazwy aktow prawnych)

4. Zmiany organizacyjne w przesztosci — --- (nie dotyczy), od czasu ostatniej kontroli nie byto zmian
organizacyjnych odno$nie USC.

{



(poprzednie nazwy z podaniem dat granicznych)

5. Jednostka kontrolowania jest od 1988 r.

(data i nazwa aktu prawnego)

w stanie likwidacji, upadtosci, przeksztatcenia *) — tak, nie *)

6. Ostatnig kontrole archiwum panstwowe przeprowadzito w dniu 21 marca 2012 r. (kontrola
problemowa).

7. Archiwum zaktadewe USC byto takze kontrolowane w dniach ... przez ....(nie dotyczy).------------ee-=-

8. W jednestee—kontrolowanej Urzedzie Miasta Bialogard, przy ktorym funkcjonuje Urzad Stanu

Cywilnego w Biatogardzie obowigzujg przepisy kancelaryjno-archiwalne (uzgodnione, nie uzgodnione z
archiwum parnstwowym)*

a) instrukcja kancelaryjna — zatacznik nr 1 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia

18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz

instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. z 2011 r.

Nr 14, poz. 67).

(datai pelny tytut)
b) jednolity rzeczowy wykaz akt — zatgcznik nr 2 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U.
z 2011 r. Nr 14, poz. 67).

(datai pefny tytut)

c) instrukcja archiwalna — zatacznik nr 6 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. z 2011 .
Nr 14, poz. 67).

(datai petny tytuf)

d) inne normatywy kancelaryjno-archiwalne — sprawy zwigzane z prowadzeniem akt stanu
cywilnego reguluja;

o Ustawa z dnia 28 listopada 2014 roku Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2014 r., poz.
1741),

o Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 5 lutego 2015 r. w sprawie przenoszenia
aktéw stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego (Dz. U. z 2015 ., poz. 204).

(nazwa, data i tytut normatywu)

II. Ustalenia kontroli.
1. Stosowanie przepiséw kancelaryjno-archiwalnych, szczegélnie w zakresie poprawnosci

klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji (akt stanu cywilnego) iregularnosci-przekazywaniajej
do—archiwum—zakladowego— Materialy archiwalne klasyfikowane i kwalifikowane sg zgodnie

z przepisami, obowigzujacymi w okresie wytworzenia dokumentacji. Ksiegi stanu cywilnego oraz
skorowidze oprawione sg introligatorsko. Stan kompletnosci materiatow archiwalnych nie budzi
zastrzezen. W jednostce stosuje sie bezdziennikowy system kancelaryjny.

2. Zbiér dokumentaciji. W archiwum zaktadewym USC jest przechowywana:

a) dokumentacja wtasna:




- aktowa:

kategorii A w ilosci - 45,49 mb. (1036 j.a.) z lat 1946-2014

kategorii B w ilo$Ci - ------------eeeeee- mb. z lat

w tym akta kategorii “B-50" — -------- mb. z lat

- techniczna:

kategorii A w ilosci - mb, jedn. inw,, ----------- jedn. arch., z lat
kategorii B w ilosci - mb, jedn. inw., —-------—- jedn. arch., z lat
nierozpoznana w ilosci mb, rysunkow z lat

- elektronika na nosnikach magnetycznych i optycznych

kategorii A w iloci jedn. inw., z lat

kategorii B w iloSci jedn. inw., z lat

nierozpoznana w ilosci jedn. inw., z lat

- kartograficzna:

kategorii A w iloSci jedn. iNW., =-----mmmmmmmeaeen jedn. arch. (arkuszy), z lat
kategorii B w iloSci jedn. inw., =====--s-mmeeeeeee jedn. arch. (arkuszy), z lat
nierozpoznana w iloci arkuszy, z lat

- audiowizualna:

nagrania

kat. A wiloSci jedn. inw., czasu nagran, z lat
kat. B w ilosci jedn. inw. (nagran), ---------------- czasu nagran, z lat
nierozpoznana w ilo$ci ------------------ pudetek, z lat

inne w iloéci sztuk, z lat

fotografie:

kategorii A w ilo$ci ------------ jedn. inw., =---------=- negatywow, ------------ pozytywow, z lat
kategorii B w ilosci ------------ jedn. inw., =-=--------- sztuk, z lat

nierozpoznana w ilo§ci -------------- sztuk, z lat

inne w ilosci sztuk, z lat

filmy:

kategorii A w ilosci -------- tytutéw (tematow), sztuk, sztuk, sztuk mat. wyjs¢., z lat ------------
kategorii B w iloSci ------------=----- tytutow (tematdw), sztuk z lat
nierozpoznana, W ilosCi -------==------ sztuk, z lat

inne w ilosci sztuk, z lat

Blizsze informacje o zbiorze dokumentacji:

Dokumentacje wiasng stanowig akta kat. A — ksiegi oprawne oddzielnie dla urodzen, maftzenstw
i zgonow, skorowidze alfabetyczne oraz akta zbiorowe urodzen, malzenstw i zgondw. Rejestracja
urodzen, matzenstw i zgonéw do korica kwietnia 2015 r. wpisywana byta do ksiag metrykalnych na
biezaco. Od 01 maja br. rejestracja urodzen, malzenstw i zgonéw prowadzona jest w Systemie

Rejestrow Paristwowych (aplikacja ZRODLO BUSC).

b) dokumentacja odziedziczona po: (nalezy poda¢ nazwy zespotéw akt i daty skrajne, ilo$¢ mb.
jednostek archiwalnych lub inwentarzowych w podziale na kategorie A i kategorie B, a takze — je$li

zachodzi potrzeba - rodzaje dokumentacji jak w punktach Il. 2. a.)



USC Biatogérzyno (1955-1957)

— ksiegi urodzen — 0,03 mb. (3 j.a.)

— ksiggi matzenstw — 0,04 mb. (3j.a.)

— ksiegi zgonéw - 0,03 mb. (3 j.a.)
tacznie: ksiegi urodzen, matzenstw i zgonéw: 0,10 mb. (9 j.a.), skorowidze alfabetyczne: brak, akta
zbiorowe: brak. Razem: 0,10 mb. (9 j.a.).
USC w Biatogardzie zatozyt i prowadzi akta zbiorowe do akt USC Biatogorzyno. Dotyczg one przede
wszystkim spraw sprostowania lub uzupetnienia treci aktu s.c.

USC Kosciernica (1955-1957)

— ksiegi urodzef — 0,03 mb. (3 j.a.)

— akta zbiorowe urodzen - 0,01 mb. (1j.a.)

— ksiegi matzenstw - 0,04 mb. (3j.a.)

— akta zbiorowe matzenstw — 0,01 mb. (1j.a.)

— ksiegi zgonéw - 0,03 mb. (3 j.a.)

— akta zbiorowe zgonéw - 0,01 mb. (1j.a.)
tacznie: ksiegi urodzen, matzenstw i zgondw: 0,10 mb. (9 j.a.), skorowidze alfabetyczne: brak, akta
zbiorowe: 0,03 mb. (3 j.a.). Razem: 0,13 mb. (12 j.a.).

USC teczno (1946-1959)

— ksiegi urodzen - 0,17 mb. (13 j.a.)

— akta zbiorowe urodzen - 0,15 mb. (29 j.a.)

— ksiegi malzenstw - 0,15 mb. (11 j.a.)

— akta zbiorowe matzenstw — 0,20 mb. (17 j.a.)

— ksiegi zgonéw - 0,13 mb. (10 j.a.)

— akta zbiorowe zgonéw - 0,04 mb. (2j.a.)
tacznie: ksiegi urodzen, matzenstw i zgondw: 0,45 mb. (34 j.a.), skorowidze alfabetyczne: brak, akta
zbiorowe: 0,39 mb. (48 j.a.). Razem: 0,84 mb. (82 j.a.).

USC Pekanino (1945-1947)
— ksiegi urodzen - 0,01 mb. (1j.a.)
- ksiggi matzenstw — 0,03 mb. (3 j.a.)
— akta zbiorowe matzenstw — 0,03 mb. (3 j.a.)
— ksiegi zgonéw - 0,01 mb. (1j.a.)
tacznie: ksiegi urodzen, matzenstw i zgondw: 0,05 mb. (5 j.a.), skorowidze alfabetyczne: brak, akta
zbiorowe: 0,03 mb. (3 j.a.). Razem: 0,08 mb. (8 j.a.).

USC Podwilcze (1955-1967)

— ksiegi urodzen - 0,13 mb. (11j.a.)

— akta zbiorowe urodzen - 0,07 mb. (8 j.a.)

- ksiggi matzenstw - 0,11 mb. (10 j.a.)

— akta zbiorowe matzenstw — 0,10 mb. (9j.a.)

— ksiegi zgonéw - 0,17 mb. (10 j.a.)

— akta zbiorowe zgonoéw - 0,02 mb. (2].a.)
tacznie: ksiegi urodzen, matzenstw i zgondw: 0,41 mb. (31 j.a.), skorowidze alfabetyczne: brak, akta
zbiorowe: 0,19 mb. (19 j.a.). Razem: 0,60 mb. (50 j.a.).

USC Pomianowo (1945-1959), (1973-1976)




— ksiegi urodzen — 0,23 mb. (15j.a.)

— skorowidze alfabetyczne — 0,01 mb. (1j.a.)

— akta zbiorowe urodzen - 0,19 mb. (19j.a.)

— ksiegi malzenstw — 0,20 mb. (15j.a.)

— skorowidze alfabetyczne — 0,02 mb. (2j.a.)

— akta zbiorowe matzenstw — 0,45 mb. (25 .a.)

— ksiegi zgonéw - 0,16 mb. (16 j.a.)

— skorowidze alfabetyczne — brak

— akta zbiorowe zgonow — 0,09 mb. (3 .a.)
tacznie: ksiegi urodzen, matzenstw i zgonéw: 0,59 mb. (46 j.a.), skorowidze alfabetyczne: 0,03 mb.
(3j.a.), akta zbiorowe: 0,73 mb. (47 j.a.). Razem: 1,35 mb. (96 j.a.).

USC Redlino (1955-1957)

— ksiegi urodzen - 0,3 mb. (3 j.a.)

— akta zbiorowe urodzen - 0,01 mb. (1j.a.)

— ksiggi matzenstw — 0,04 mb. (3 j.a.)

— akta zbiorowe matzenstw — 0,01 mb. (1j.a.)

- ksiegi zgonéw - 0,03 mb. (3 j.a.)

— akta zbiorowe zgonoéw — 0,01 mb. (1j.a.)
tacznie: ksiegi urodzen, matzenstw i zgonéw: 0,10 mb. (9 j.a.), skorowidze alfabetyczne: brak, akta
zbiorowe: 0,03 mb. (3 j.a.). Razem: 0,13 mb. (12 .a.).

USC Rogowo (1945-1949), (1955-1959), (1973-1976)

— ksiegi urodze — 0,15 mb. (12 j.a.)

— skorowidze alfabetyczne - 0,01 mb. (1j.a.)

— akta zbiorowe urodzen — 0,10 mb. (10 j.a.)

— ksiegi matzenstw — 0,12 mb. (10j.a.)

— skorowidze alfabetyczne — 0,01 mb. (1j.a.)

— akta zbiorowe matzerstw — 0,09 mb. (7 j.a.)

— ksiegi zgonéw — 0,13 mb. (10j.a.)

— skorowidze alfabetyczne — 0,01 mb. (1j.a.)

— akta zbiorowe zgonéw - 0,01 mb. (1j.a.)
tacznie: ksiegi urodzen, matzenstw i zgonéw: 0,40 mb. (32 j.a.), skorowidze alfabetyczne: 0,03 mb.
(3j.a.), akta zbiorowe: 0,20 mb. (18 j.a.). Razem: 0,63 mb. (53 j.a.).

W USC w Biatogardzie przechowywane sg rowniez ksiegi urodzen, matzenstw i zgonow z lat 1900-1945
w ilosci 8,46 mb. (608 j.a.) i skorowidze z lat 1892-1945 w ilosci 0,43 mb. (14 j.a.). t.acznie jest to 8,89
mb. (622 j.a.) akt z miejscowosci: Biatogard, Bialogorzyno, Bukowo, t.eczno, Motarzyno, Pomianowo,
Rarwino, Rogowo, Smecino, Stanomino, Tychowo, Warnino i Zytelkowo. Szczegblowy wykaz tej
dokumentaciji znajduje sie w zestawieniu sporzadzonym przez USC w Biatogardzie, ktérego kserokopia
stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego protokotu.

t acznie dokumentacja odziedziczona:

aktowa:
kategorii A w ilosci - 12,75 mb (944 j.a.) z lat 1892-1976
kategorii B w ilosci - mb. z lat
w tym akta kategorii “B-50" — --- mb. z lat

Blizsze informacje o zbiorze dokumentacji:



Dokumentacje odziedziczong stanowig akta kat. A - ksiegi oprawne oddzielnie dla urodzen, matzenistw,
zgonow, skorowidze alfabetyczne oraz akta zbiorowe urodzen, malzefistw i zgonéw, wytworzone przez
w/w USC z lat 1892-1976.

¢) dokumentacja zdeponowana /obca/, (jak w punkcie I1.2.b). Na dokumentacje zdeponowang sktadajg
sie witoropisy ksigg stanu cywilnego i skorowidzéw z lat 1945-1986 z USC Karlino (w tym USC
Daszewo, Karscino i Karwin) i USC Tychowo (w tym USC Bukéwko, Dobrowo, Lubianka obecnie
Chmielno, Oséwko, Sadkowo i Warnino). Ogdtem ksiag urodzen, malzeristw i zgonéw 4,27 mb.
(313 j.a.), skorowidzow 0,61 mb. (62 j.a.) — razem: 4,88 mb. (375 j.a.).

2. Zbiér dokumentacji obejmuje ogdtem — 63,08 mb, w tym * *)
- kategoria A —63,08 mb. (2355 j.a.) z lat 1892-2014
- kategoria B w ilosci — ------- mb. z lat
w tym akta kategorii “B-50" — ==sssxszmnnaens mb. z lat

3. Stan zbioru (skomentowa¢ dane zawarte w punktach 2 i 3, w poréwnaniu ze stanem z poprzedniej
kontroli okresli¢ stan fizyczny zbioru dokumentacji) — Stan fizyczny zbioru dokumentacji jest dobry.
W stosunku do poprzedniej kontroli ilo§¢ materialéw archiwalnych zmniejszyta sie o 7,04 mb
dokumentacji wtasnej co zwigzane jest z porzadkowaniem akt zbiorowych oraz o 1,12 mb ksiag bytych
niemieckich urzedow stanu cywilnego, ktore zostaly przekazane do Archiwum Parstwowego
w Koszalinie.

4. Materiaty archiwalne podlegajace przejeciu przez archiwum panstwowe na podstawie art. 5 ust. 1, pkt
1 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 r.
Nr 123, poz.698 z pdzniejszymi zmianami) oraz art. 128, ust 1, art. 129, ust. 1-3 oraz art. 130, ust. 2
ustawy z dnia 28 listopada 2014 roku Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2014 r., poz. 1741) na
dzien przeprowadzenia kontroli brak materiatow archiwalnych podlegajacych przekazaniu do Archiwum
Parstwowego

(poda¢ podstawe prawna przejecia)

5. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (w szczegolnosci uktad akt, kwalifikacja do kategorii
archiwalnych, opisy teczek, prawidtowos$¢ zewidencjonowania i znakowania teczek sygnaturami
archiwalnymi, kompletno$¢ materiatow archiwalnych).

Akta kat. A sg wiasciwie kwalifikowane, opisane i uporzadkowane. Kompletno$¢ materiatow
archiwalnych nie budzi zastrzezen. Prowadzone sg rowniez skorowidze alfabetyczne do kazdego
rodzaju ksigg. Akta zbiorowe przechowywane sg w wigkszosci w wigzanych tekturowych teczkach
wykonanych z tektury bezkwasowej. W aktach zbiorowych brak metalowych elementow, ---------------------

6. Dokumentacja przechowywana w archiwum zaktadewym USC byta porzadkowana w ----------- r. po
zasiggnieciu opinii archiwum panstwowego — tak — nie* przez:
W Sposob (prawidiowy-rieprawidiowy)”)

Dokumentacja jest porzadkowana wytacznie przez pracownikow kontrolowanej jednostki, -------------------

7. Ewidencja

Jednostka kontrolowana prowadzi nastepujace $rodki ewidencyjne:

a) wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych — tak, — nie®),

b) spisy zdawczo-odbiorcze - tak, — nie*), w podziale na kat. A i kat. B — tak, — nie ),

c) spisy materiatéw archiwalnych przekazywanych do Archiwum Paristwowego — tak, — nie *),
d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej — tak, — nie ),



e) ewidencje wypozyczen — tak, — nie ¥,
f) inne $rodki ewidencyjne — skorowidze alfabetyczne do poszczegdlnych serii ksiag.

8. Ocena prowadzenia ewidencji:

9. Miejsca przechowywania dokumentaciji (akt stanu cywilnego) poza lokalem archiwum zakladowege
USC.-------- (nie dotyczy).

10. Udostepnianie akt (terminowo$¢ zwrotéw akt, stan fizyczny udostepnianych akt) —

11. Brakowanie dokumentaciji niearchiwalnej odbywa sie regularnie, nieregularnie®), za—zezwoleniem,
bezzezwolenia® archiwum paristwowego, ostatnio miato migjsce -------- (nie dotyczy).

(data)
Jednostka kontrolowana ma, nie ma*) zgody generalnej na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej. ---
(nie dotyczy).

12. Przekazanie materiatéw archiwalnych do archiwum parstwowego miato ostatnio miejsce 11.02.2015
r. podczas ktorego przekazano 24 j.a. tj. 0,30 mb

13. Kierownikiem archiwum zakladewege, esoba-odpowiedzialngza-prowadzenie-archiwum USC jest:
Pani Mirostawa Trzeszczkowska zatrudniona(y) na peinym etacie, na—pét-etaty,—w-innejformie®),
posiadajacy(a) wyksztatcenie podstawowe-Srednie; wyzsze*) oraz ukenezony, nie ukoriczony* w - r.

kurs archiwalny stopnia-pierwszego.

A hiwum-zatrudnieni-ca-takie: na-pelavim-elacia osebaly).-ha-pdl-etaty 0soba ,‘inﬁej

14. Warunki pracy w archiwum zakiadewym USC sg dobre, ucigzliwe—bardzo—trudne®), poniewaz:

archiwista posiada odpowiednio wyposazone pomieszczenia do pracy.

15. Lokal archiwum USC (usytuowanie, ilo¢ pomieszczen, powierzchnia, wyposazenie, zabezpieczenie
przed kradzieza, pozarem i innymi ujemnymi czynnikami).

WigkszoS¢ zbioru dokumentacji przechowywana jest w metalowych szafach w oddzielnym
pomieszczeniu USC o powierzchni okoto 50 m2, znajdujacym sie na parterze budynku. Pomieszczenie
jest nalezycie zabezpieczone przed wiamaniem (kraty w oknach i system alarmowy), pozarem (czujki
| atestowana gasnica proszkowa) i innymi czynnikami ujemnymi. W lokalu znajduje sie réwniez
termometr z higrometrem, umozliwiajacy kontrolowanie temperatury i wilgotnosci powietrza. Zasob
poniemiecki oraz dokumentacja zdeponowana znajduje sie w drugim pomieszczeniu o powierzchni
okoto 30 m?, usytuowanym na drugim pietrze budynku. Ksiegi przechowywane sg tam w szafach
drewnianych. W dniu przeprowadzenia kontroli, temperatura w pomieszczeniu na parterze wynosita
200 C, za$ wilgotno$¢ 49 % RH, natomiast w pomieszczeniu na drugim pietrze temperatura wynosita
200 C, za$ wilgotnos¢ 69 % RH. Rezerwa magazynowa wynosi okoto 22,00 mb.

16. Inne ustalenia kontroli: (m.in. o$wiadczenia przedstawicieli kontrolowanej jednostki udzielane
ustnie).
a. Wediug os$wiadczenia osoby obecnej podczas kontroli, kontrolujgcemu udostepniono
wszystkie pomieszczenia, zawierajace materiat archiwalny USC.

b. W USC w Bialogardzie od czerwca 2004 r. do korica kwietnia 2015 r. funkcjonowat
komputerowy system rejestracji stanu cywilnego o nazwie PB_US), ktdrego kopie zapasowe



przechowywane sg na serwerze Urzedu Miejskiego w Bialogardzie. Z w/w systemu drukowane
byly odpisy zupetne i skrocone aktow s.c. Ksiegi s.c. prowadzone byly w sposob tradycyjny do
korica kwietnia 2015 r. Obecnie rejestracja urodzen, malzenstw i zgonéw prowadzona jest w
Systemie Rejestrow Panstwowych (aplikacja ZRODLO BUSC). W Urzedzie Stanu Cywilnego
w Bialogardzie nie funkcjonuje system elektronicznego zarzadzania dokumentacjg (EZD).

18. Wykonanie zalecen pokontrolnych z poprzednio przeprowadzonej kontroli przez archiwum
panstwowe — wydano jedno zalecenie dotyczace usuniecia z akt zbiorowych metalowych elementow.
Zalecenie wykonano.

I1l. Zalecenia wynikajace z ustalen biezacej kontroli zostang przekazane odrebnym pismem.

Protokdt podpisali:
BL il RL K u’ﬁ} ™

L .......... = e mﬂ,ﬁkl}r,?‘.’.gMélonek

(Kisrewiiik kontrolowane] jednostki)/ /15 /<1 (archiwista zakladowy) (przeprowadzajacy kontrolg)
Zalaczniki:
Protokot sporzadzono w 2 egz.
egz.nr - jednostka kontrolowana
egz.nr2 - AP w Koszalinie

*) niepotrzebne skreslic

**) wpisac zna« ,-,, jezeli brak jest danych



2015 .

Spis akt kat. A wytworzonych do 1945r. i przechowywanych w zasobach archiwum zakladowego

USC Bialogard
Lp. Nazwa Daty Wielkos¢ Uwagi
zespotu w mb. wj.a.
1. Standesamt
Belgard
e ksiegi 1915 - 1945 32
urodzen
ksiegi slubow | 1915 - 1945 34
ksiegi zgondw | 1915 - 1945 33
skorowidze 0,35 8
urodzen
1914- 1945
malzenstw
1874-1945
zgonow
1892-1945
akta zbiorowe - - -
akta - - -
nierozpoznane
ogoélem 3.50 ksiegi 99
skorowidze
- 8
Ksiggi zawierajace
ksicgi 1907 - 1938 3 .
urodzen 1916-1925 Neben
ksiegi §lubow | 1907 - 1938 5 et
ksiegi zgonoéw | 1915 - 1938 24 1907-1916 Neben
. 1917-1925 Neben
skorowidze - - t 1926-1933 Neben
akta zbiorowe - - - 1935-1938 Neben
akta - - -
nierozpoznane
ogolem 0,23 32
3. SBtu?l;g ielfamt &f;f;kﬁ?xgé?: o
ksiegi 1920 - 1945 20 rose -
urodzen 1938-1945 Haupt
ksiggi slubow | 1920 — 1925 17 pls i
1927 - 1929 1938-1945 Haupt




1931 - 1932 Zgony
1935 - 1945
ksiggi zgondw | 1920 - 1945 4
skorowidze - - -
akta zbiorowe - - - ”
gony
akta - - = 1920-1928 Haupt
nierozpoznane o
og()lem 0,36 41 1938-1945 Haupt
4 Standesamt Ksiegi zawierajace
. wigcej niz jeden
Gl‘OB rocznik
Tychow Urodzenia
ksiggi ) 1916-1918 Neben
urodzen 1916 - 1938 :g;z;ggg E:Ez:
ksiegi Slubow | 1907 - 1938 4 1931-1938 Neben
T : Malzefist
ksiegi zgonow | 1907 — 1916 3 100 T. 1918 Mtk
1918 - 1938 1919-1925 Neben
Skorowidze |- : T a
akta zbiorowe - = = Zgony
1907-1916 Neben
akta - = = 1918-1925 Neben
nierozpoznane 1926-1938 Neben
ogolem 0,45 11
s. Standesamt
Lenzen
ksiegi 1915 -1938 24
urodzen
ksiegi slubow | 1915 - 1938 24
ksiegi zgondéw | 1915-1930 23
1932 -1938
skorowidze - - -
akta zbiorowe - - -
akta - - -
nierozpoznane
ogoélem 0,38 71
6 Standesamt Ksiggi zewisrajqoe
. . wigcej niz jeden
Muttrin rocznik
ksiggi 1914 - 1938 3 Uretrraia
urodzen 1914-1919 Neben
ksiggi slubow | 1908 - 1938 3 ig;g:ggg E:gg:
ksiggi zgondéw | 1908 - 1938 3 Malzeiistwa
skorowidze fl ) 7 1908-1917 Neben
1918-1925 Neb
akta zbiorowe = = - 1926-1938 Nebzrr:
akta s ' - %ggz?-ywm Neben
nierozpoznane 1917-1925 Neben
1926-1938 Neben
ogolem 0,37



Standesamt

Ksiggi zawierajace

Pumlow wigcej niz jeden
e B r ik
lsjz)fiigle , 1914 - 1938 27 Sfj(;‘z'enia
zen
ksiegi §lubow | 1910 - 1942 28 :ggiggg g:ﬂg:
ksiggi 1906 - 1944 8 1927-1932 Haupt
zgonow e
skorowidze 1900 - 1944 0,06 3
ki o |- : T
t - - 0 1929-1935 Haupt
nie?ozpoznan 1936-1938 H:Egt
1938-1942 Haupt
e Zgony
; o 1906-1915 H
ogolem 0,64 ksiggi 63 1915-1919 Haup
skorowidze 1923-1932 Haupl
3 1932-1938 Haupt
1938-1944 Haupt
1915-1920 Neben
1921-1925 Neben
1926-1938 Neb
Standesamt Ksiggi zawie:ajzge
Rarfin wif;cejkniz jeden
roczni
— > Urodzeni
ksigi 1915-1938 9 e
urodzen 1931-1938 Neben
ksiggi Slubow | 1907 — 1933 8 o iy BN
1935 -1938 1918-1926 Neben
— 1931-1933 Neb
ksm;g} 1907 - 1938 9 1935-1938 Neben
Zgonow zZ
- - 1931-1938 Neben
akta zbiorowe - - -
akta - - -
nierozpoznan
e
ogolem 0,49 27
Standesamt
Roggow
ksiggi 15
urodzen
1917 - 1922
1924
1926 — 1928
1930
1933 - 1935
1937
ksiegi slubow 12
1915
1920
1924 — 1925
1927
1930 - 1931

1934 - 1938




ksiegi 16
zgondw 1916 - 1919
1922
1924
1927 - 1929
1931 - 1934
1936 - 1938
skorowidze - - -
akta zbiorowe - - -
akta - - =
nierozpoznan
e
ogolem 0,46 44
10 Standesamt Ksicgi zawierajace
. A wigcej niz jeden
Schmenzin rocznik
1eoi - Urodzenia
ksiegi ' 1908 - 1945 29 19081915 Haupe
urodzen 1916-1925 Haupt
ksiegi $lubow | 1900 - 1942 29 et gggg;
ksiegi 1900 - 1945 28 1938-1945 Haupt
4 Malzenstwa
ZEonoy 1900-1920 Haupt
skorowidze - - = 1921-1931 Haupt
T 1932-1938 Haupt
akta zbiorowe - - A 1938-1942 Haupt
akta - - - Zgony
; 1900-1915 Haupt
ni€rozpoznan 1916-1929 Haupt
e 1930-1938 Haupt
” 1938-1945 Haupt
ogolem 0,73 86 i
11 Standesamt ksiegi zawierajace
U i wiecej niz jeden
Siedkow rocznik
ksiegi 1915 - 1945 7 Wraamng
urodzen 1915-1924 Haupt
Yoy & . _ 1925-1933 Haupt
kS}e;gf Slubow | 1900 - 1944 7 1934-1938 Haupt
ksiegi 1900 - 1945 26 1938-1945 Haupt
. 1909-1916 Neben
Zgonow
1917-1925 Neben
skorowidze 1874 —1940 0,04 3 1926-1938 Neben
5 Malzenstwa
akta zbiorowe - - r 1900-1921 Haupt
akta - - - 1922-1938 Haupt
. 1938-1944 Haupt
nierozpoznan 1907-1921 Neben
e 1922-1925 Neben
p — 1926-1938 Neben
ogoélem 0,70 ksiegi 40 Zgony
- 1900-1917 Haupt
skorowidze
1917-1934 Haupt
d 1935-1938 Haupt
1938-1945 Haupt
1907-1917 Neben
12 Standesamt Esiegi samenjnce
. N wigcej niz jeden
Standemin rocznik
ksiggi 1915 -1938 6 Wradaonsa
urodzen 1915-1920 Neben
ksiegi $lubow | 1907 - 1938 6 ks




ksiegi 1907 - 1938 0,09 3 1926-1938 Neben
p Malzenstwa

Zgonow 1907-1915 Neben
1916-1920 Neben
1923-1925 Neben

skorowidze - - - Zﬁf{yl s

akta zbiorowe - . _ 1907-1915 Neben
1916-1925 Neben

akta - - - 1926-1938 Neben

nierozpoznan

e

0,41 15
ogolem
13. Standesamt

Warnin

ksiegi 1915-1938 24

urodzen

ksiegi §lubow | 1915 - 1938 24

g ksiegi 1915 - 1938 24

Zgonow

skorowidze - - -

akta zbiorowe - - -

akta - - -

nierozpoznan

e

L ogolem 0,24 72






