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PROTOKOL KONTROLI PROBLEMOWEJ POSTEPOWANIA Z DOKUMENTACJA DOTYCZACA
WYWLASZCZEN NIERUCHOMOSCI

Urzad Miasta Biatogard
ul. 1-go Maja 18
78-200 Bialogard

(nazwa i adres kontrolowanej jednostki organizacyjnej)

Podstawe prawna przeprowadzanej kontroli stanowia; art. 21 ust.2 oraz art. 28 pkt. 4 ustawy z dnia
14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698
z pbdzn. zm.).

|. Informacje wstepne

1. Kontrole przeprowadzita w dniu 05 czerwca 2014 r. Aneta Melonek - Starszy arehiwista w Archiwum
Parstwowym w Koszalinie, nr upowaznienia do kontroli 3/2014
(imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe kontrolujgcego)

. s w»

w obecnosci przedstawiciela jednostki kontrolowanej Pana Mieczystawa Horwata — Inspektora ds.
Techniczno-Organizacyjnych.

. (imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe)

2. Jednostka kontrolowana zostata utworzona 1990 r., na podstawie ustawy z dnia 08.03.1990 r.
0 samorzadzie gminnym (Dz U.z 1990 r. Nr 13, poz. 74 z p6zn. zm.) -----
(data i petna nazwa aktu prawnego)

Obecnie kieruje nig Pan Krzysztof Baginski — Burmistrz Bialogardu

(imie i nazwisko z okresleniem peinej nazwy zajmowanego stanowiska)

Organem nadrzednym lub nadzorujacym jednostki jest Wojewoda Zachodniopomorski,
ul. Waly Chrobrego 4, 70-502 Szczecin.

(nazwa i adres)

3. Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki. Statut - Uchwata Nr XVI/145/04 Rady
Miasta Biatogard z dnia 3 marca 2004 r. w sprawie Statutu Miasta Bialogard z pozn. zm. (ostatnia -
Uchwata Nr VI/54/2011 Rady Miejskiej Biatogardu z dnia 6 kwietnia 2011 r. oraz Regulamin
Organizacyjny — Zarzadzenie Nr 1/29/2013 Burmistrza Biatogardu z dnia 25 czerwca 2012 r. w sprawie:
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Biatogard.

(daty i petne nazwy aktow prawnych)




4. Zmiany organizacyjne w przeszioSci — do 1990 r. jednostka funkcjonowata jako terenowy organ

administracji panstwowej, a nastepnie jako jednostka samorzadowa.

5. Jednostka kontrolowania jest od 1999 r.

w stanie likwidacji, upadiosci, przeksztafcenia *) - tak, nie *)
6. Ostatnig kontrole archiwum parnstwowe przeprowadzito w dniu 07 sierpnia 2014 r.

7. Archiwum zakfadowe bylo takze kontrolowane w dniach - nie bylo kontrolowane.

(poprzednie nazwy z podaniem dat granicznych)

(data i nazwa aktu prawnego)

8. W jednostce kontrolowanej obowigzujg przepisy kancelaryjno-archiwalne (uzgodnione, nie

vzgednione-z-archiwum-panstwowym)®)

a)

b)

d)

instrukcja kancelaryjna — zalgcznik nr 1 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwbw zaktadowych (Dz. U. z 2011 r.
Nr 14, poz. 67).

{datai peiny tytut)

jednolity rzeczowy wykaz akt — zatacznik nr 2 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakladowych (Dz. U.
z 2011 r. Nr 14, poz. 67).

(datai petny tytuf)

instrukcja archiwalna — zalgcznik nr 6 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. z 2011 .
Nr 14, poz. 67).

(datai petny tytuf)

inne normatywy kancelaryjno-archiwalne -
(nazwa, data i tytut normatywu)

Il. Ustalenia kontroli

1. Stosowanie przepisow kancelaryjno-archiwalnych, szczegélnie w zakresie poprawno$ci klasyfikacji
i kwalifikacji archiwalnej dokumentacji oraz kompletno$ci i regularnosci przekazywania jej do
archiwum zaktadowego.

Dokumentacja dotyczaca wywlaszczen nieruchomosci nie byta przekazywana do archiwum
zaktadowego Urzedu Miasta w Biatogardzie.

2. Zbiér dokumentaciji dotyczacych wywlaszczeri nieruchomosci.

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:




:

a) dokumentacija wiasna:

- aktowa:
kategorii A — brak
kategorii B - nie dotyczy

- techniczna - nie dotyczy

- elektroniczna na nosnikach magnetycznych i optycznych — nie dotyczy
- geodezyjna i kartograficzna - nie dotyczy

- audiowizualna:

nagrania - nie dotyczy

fotografie - nie dotyczy

filmy ~ nie dotyczy

- blizsze informacje o zbiorze dokumentacji

W archiwum zaktadowym Urzedu Miasta w Bialogardzie nie ma dokumentéw dotyczacych
wywlaszczania nieruchomosci.

W Wydziale Gospodarki Nieruchomosciami wg o$wiadczenia pracownika Wydziatu oraz przestanej
ankiety dotyczacej wywlaszczef nieruchomosci w Urzedzie nie znajduje sie dokumentacja
wywlaszczen nieruchomosci. Dokumentacja taka nie byta przekazywana z komorki organizacyjnej do
archiwum zaktadowego oraz nie stanowita dokumentaciji odziedziczonej po poprzednikach.

W Wydziale Gospodarki Nieruchomosciami przechowywana jest dokumentacja gdspodarstw rolnych
(ok. 1,50 mb) zgromadzona w formie teczek zbiorczych. Wedlug o$wiadczenia pracownika Wydziafu
w aktach gospodarstw rolnych nie ma dokumentacji wywlaszczen nieruchomosci. Taka dokumentacja
nie byta przekazywana do archiwum zaktadowego. Podczas kontroli losowo sprawdzono zawarto$é
teczek zbiorczych. Znajdujg sig m.in. wniosek o przyznanie prawa wiasnosci nieruchomosci (rolnej)
na Ziemiach Odzyskanych, potwierdzenie zlozenia wniosku o przyznanie praw wlasnosci, protokot
wprowadzenia w posiadanie gospodarstwa osadniczego, podanie o przydzielenie gospodarstwa,
orzeczenie 0 wyznaczeniu nabywcy gospodarstwa (dziatki), protokot z przeprowadzonej lustracji
gospodarstwa rolnego, ankiety dla gospodarstwa nieuwtaszczonego, akty nadania gospodarstwa,
protokoly w sprawie oszacowania gospodarstwa, zawiadomienia o zatoZeniu ksiegi wieczystej, opisy
techniczne nieruchomoéci, wypisy z rejestréw gruntéw, kopie map i operatéw szacunkowych, kopie
aktow notarialnych, zrzeczenia sig nieruchomosci na Skarb Parstwa za rente lub emeryture. Brak jest
srodkow ewidencyjnych do tej dokumentacji. Dokumentacja nie jest wiasciwie uporzadkowana (m.in.
wystepuja metalowe elementy, brak paginacji, dokumentacja nie jest utozona chronologicznie).

b) dokumentacja odziedziczona - brak
c) _dokumentacja zdeponowana (obca) — brak.
3. Zbiér dokumentacji dotyczacej wywlaszczen nieruchomosci — brak.
4. Stan zbioru dokumentacji dotyczacej wywtaszczer nieruchomosci — brak.
5. Materialy archiwalne podlegajace przejeciu przez archiwum panstwowe, na podstawie

§ 11 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Kultury z 16 wrzesnia 2002 roku w sprawie postepowania z
dokumentacja, zasad  jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz  zasad



i trybu przekazywania materiatdbw archiwalnych do archiwow panstwowych (Dz. U.
Nr 167, poz. 1375) - brak.

6. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (ze szczegblnym uwzglednieniem ukladu akt, kwalifikacji
do kategorii archiwalnej, opisu teczek, prawidlowosci zewidencjonowania i znakowania teczek
sygnaturami archiwalnymi, kompletno$ci materiatéw archiwalnych).

W archiwum zaktadowym Urzedu Miasta w Bialogardzie nie ma dokumentéw dotyczacych
wywlaszczen nieruchomosci.

7. Dokumentacja przechowywana w archiwum zaktadowym byla porzqdkowana W s r. po
zasiegnigciu opinii archiwum panstwowego - nie* przez:
................................................................ w sposéb (p%amdlewy—mepraw;dlew)ﬂ

8. Ewidencja.

Jednostka kontrolowana prowadzi nastepujace $rodki ewidencyjne:

a) wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych - tak, — nie®),

b) spisy zdawczo-odbiorcze - tak, — pie*), w podziale na kat. A i kat. B - tak, — nie ¥),

c) spisy materiatow archiwalnych przekazywanych do archiwum panstwowego - tak, — rie *),
d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej — tak, — nie ),

e) ewidencje wypozyczen - tak; — nie ),

f) inne $rodki ewidencyjne -

9. Ocena prowadzenia ewidenciji.

W ewidencji zasobu archiwum zakladowego brak jest dokumentacji dotyczacej wywiaszczen
nieruchomosci.

10. Miejsce przechowywania dokumentacji dotyczacej wywiaszczen nieruchomosci poza lokalem
archiwum zaktadowego - brak. °

11. Udostepnianie akt — brak. -

12. Zgodnie z o$wiadczeniem przedstawiciela jednostki dokumentacja wywiaszczenh nie byla
brakowana. Jednostka kontrolowana nie ma zgody generalnej na brakowanie dokumentacii
niearchiwalnej.

13. Dokumentacja wywlaszczen nie byla przekazywana do Archiwum  Panstwowego
w Koszalinie.

14. Kierownikiem—archiwum—zakladowego, osobg odpowiedzialng za jego prowadzenie jest: Pan

Mieczystaw Horwat — Inspektor ds. Techniczno-Organizacyjnych, zatrudniona(y) na pelnym etacie,

Ra-pét-etatu—w-nnej-formie®), posiadajacy(a) wyksztatcenie pedstawowe, Srednie, wyzsze® oraz
ukonczony, nie-ukesiczeny*™ w 2010 r. kurs archiwalny stopnia pierwszego.

15. Warunki pracy w archiwum zakfadowym — nie dotyczy.

16. Archiwum zaktadowe to dwa potaczone pomieszczenia o powierzchni okolo 53 m2, znajdujace sie
w piwnicy budynku Urzedu. Pomieszczenie jest zabezpieczone przed pozarem (atestowana gasnica
proszkowa) i wiamaniem (drzwi z dwoma zamkami obite blachg, kraty w oknach) oraz wyposazone
w urzadzenia monitorujace temperature i wilgotno$¢ (termometr i higrometr). W dniu kontroli



temperatura wynosita 18 °C, za$ wilgotno$¢ 61%. Wyposazenie to regaly drewniane, krzesta i stoliki.

Budynek Urzedu Miasta Biatogard jest monitorowany przez agencje ochrony. Rezerwa
magazynowa wynosi okoto 50,00 mb.

17. Inne ustalenia kontroli

Wg oSwiadczenia Naczelnika Wydziatu Organizacyjnego Pani Marii Balcer oraz otrzymanej w dniu

07.02.2014 r. ankiety dotyczacej wywitaszczen nieruchomosci w Urzedzie nie znajduje sie
dokumentacja dotyczaca wywtaszczen nieruchomosci.

18. Zalecenia pokontrolne z poprzedniej kontroli — nie dotyczy.

lll. Zalecenia wynikajace z ustalent biezacej kontroli zostang przestane odrebnym pismem.
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