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FB-3.431.1.25.2014.6.TK Szczecin, dnia czerwca 2014 r.

Pan
Krzysztof Baginski
Burmistrz Bialogardu

Wystapienie pokontrolne

Na podstawie art. 6 ust. 4 pkt 3 i 4, art. 16 ust. 1-3 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r.
o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. z 2011 r., Nr 185, poz. 1092) oraz art. 175 ust. 1 pkt
213 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.),
w dniach od 24 do 26 lutego 2014 r. zostata przeprowadzona kontrola planowa w trybie
zwyklym w Urzedzie Miasta Bialogard, ul. 1 Maja 18, 78-200 Bialogard.

Kontrol¢ przeprowadzili: Tomasz Kowalczuk — starszy inspektor wojewédzki (kierownik
zespotu kontrolujacego) oraz Danuta Ryckiewicz — starszy inspektor wojewddzki na podstawie
upowaznienia nr 1.25/1/2014 z dnia 29 stycznia 2014 r.

Kontrole przeprowadzono w nastepujacym zakresie:
1. Realizacja zadan zleconych finansowanych ze $rodkéw dotacji.
2. Prawidlowos¢ wydatkowania srodkéw dotacji 75011 — Urzedy wojewédzkie.

Okres objety kontrolg: 2013 rok.

Dzialania kierownika jednostki dotyczace sposobu dokonywania wydatkéw na
realizacj¢ zadan zleconych w ramach rozdzialu 75011, uwzgledniajac kryteria wydajnosci
1 skutecznosci, ocenia si¢ pozytywnie z uchybieniami.

Wskazana powyiej ocena zostala oparta na nastgpujacych ustaleniach:



1. Zadania zlecone realizowane przez Jednostk¢ w 2013 r.

Jednostka realizujaca zadania zlecone w ramach dziatu 750 — Administracja publiczna,
rozdziatu 75011 — Urzedy Wojewddzkie na terenie Miasta Bialogard jest Urzad Miasta
w Bialogardzie. Liczba ludnosci Miasta Bialogard na dziefi 31 grudnia 2013 r. wynosita

24 065 mieszkancow.

W Jednostce w 2013 t. realizowano zadania zlecone z zakresu administracji rzadowe;j
nalezace do: Urzedu Stanu Cywilnego, dowodéw osobistych, ewidencji ludnosci, dziatalnosci
gospodarczej, spraw zwigzanych z wydawaniem zezwoleh na sprzedaz napojow
alkoholowych, udzielaniem licencji na wykonywanie transportu drogowego takséwka oraz

spraw obronnych.

Jednostka  wykazala  nastepujace
w2013 r.:

rodzaje  wykonanych  zadan zleconych

a) zadania dotyczace Urz¢du Stanu Cywilnego (ogétem 11 760 czynnosci):

Lp. Rodzaj czynnoSci Tlos¢
1 | Akty urodzenia 493
2 | Akty malzenstwa 164
3 | Akty zgonu 396
4 |Decyzje administracyjne 224
5 | Odpisy skrocone 9083
6 |Odpisy zupelne 526
7 | Odpisy wielojezyczne 563
8 | Udzielenie $lubu w lokalu 64
9 |Zaswiadczenia art. 4 kro 69
10 | Uznanie ojcostwa 178
Razem 11 760

b) zadania dotyczace dowodow osobistych (wydano 2 859 dowodow osobistych):
c¢) zadania dotyczgce ewidencji ludnosci (ogotem 3 094 czynnosci):

Lp. Rodzaj czynnosci Tlo&é

1 |zameldowania 1483
2 | decyzje o zameldowaniu 11
2 | wymeldowania 940
3 | decyzje o wymeldowaniu 52
4 | postgpowania 77
5 | zameldowanie z jednoczesnym wymeldowaniem 531

Razem 3094

(dowdd: akta kontroli od str. 20 do str. 22)



d) pozostale zadania:
dzialalno$¢ gospodarcza, wydawanie pozwolefi na sprzedaz alkoholu i zadania
zwigzane Z transportem drogowym:

rejestrowanie ztozonych wnioskéw w systemie CEIDG: 1 801 wpisow,
aktualizacja danych we wpisach migrowanych i negatywnie
zweryfikowanych: 4 aktualizacje,

wykreslenie zdublowanych wpiséw: 11 wykreslen,

zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych: 45 zezwolef,

udzielanie licencji na wykonywanie transportu drogowego taksowka:
32 licencje

zadania zwigzane ze sprawami obronnymi:

drukowanie rejestru osob objetych rejestracja do kwalifikacji wojskowej: 1
wezwania do stawienia si¢ do kwalifikacji wojskowej: 217 wezwat,
udziat w komisji przeprowadzajacej kwalifikacje: 5 dni w roku,
sporzadzenie listy wezwanych do stawiennictwa: 2 listy,
przygotowanie i przekazanie do WKU imiennego zestawienia oséb: 1,
przesylanie zawiadomien o wujeciu W rejestrze osoby czasowo
przebywajacej na terenie gminy do gminy pobytu stalego: 9 zawiadomief,
sporzadzenie planu:

e Swiadczen osobistych i zestawienia $wiadczen osobistych: 2,

e $wiadczen rzeczowych i zestawienia $wiadczen rzeczowych: 2,
wydawanie decyzji:

e 0 nalozeniu $wiadczen osobistych: 16 decyzji,

¢ 0 uchyleniu §wiadczen osobistych: 6 decyzji,

¢ o nalozeniu $wiadczen rzeczowych: 21 decyzji,

¢ o uchylehiu $wiadczef rzeczowych: 11 decyzji,

e w sprawie uznania za posiadajacego na wylgcznym utrzymaniu

“cztonka rodziny: 2 decyzje,
e o0 pokryciu oplat mieszkaniowych odbywajacego stuzbe
przygotowawcza: 1 decyzja,

nadzor, opracowanie i aktualizowanie dokumentéw w ramach planowania
obronnego (Dokumentacja Stalego Dyzuru i Dokumentacja Gléwnego
Stanowiska Kierowania Burmistrza): 2,
nadzér i organizacja szkolenia dotyczacego zadan i funkcjonowania
stalego dyzuru: 1 szkolenie,
nadzor i organizacja miejskiego ¢wiczenia obronnego ,,Biatogard 2013”:
1 szkolenie,
nadzér i przeprowadzenie wojewodzkiego treningu statego dyzuru
burmistrza: 1 trening,
nadzor i prowadzenie cyklu szkolen obronnych: 8 szkolen,

prowadzenie kontroli wykonywania zadan obronnych w jednostkach
podlegtych: 4 kontrole.




Powyzsze zadania zlecone realizowane byly na 11 stanowiskach pracy w: Urzedzie
Stanu Cywilnego, Wydziale Spraw Obywatelskich, Wydziale Rozwoju Gospodarczego
i Promocji, Wydziale Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego. Zgodnie z informacja
przedlozong przez Panig Urszule Krupinska Sekretarz Miasta Biatogard ,,Urzqd Stanu
Cywilnego w Biatogardzie jest wlasciwy dla okregu gminy miejskiej Biatogard i gminy
wiejskiej Biatogard. W tej formie zostal utworzony na podstawie Uchwaly nr 117/1035/72
Prezydium Wojewddzkiej Rady Narodowej w Koszalinie z dnia 15 grudnia 1972 r. w sprawie
utworzenia rejonowych urzedoéw stanu cywilnego na terenie wojewddztwa koszaliniskiego.”

(dowdd: akta kontroli od str. 23 do str. 33)

Kontrolujgcy pobrat pisemne informacje, na temat czynnosci realizowanych w ramach
pozostatych zadan zleconych wykonywanych przez pracownikéw Urzgdu Miasta. Informacji
udzielit Sekretarz Miasta.

Zadania dotyczace dzialalno$ci gospodarczej

Realizowane czynnosci to:
1. ,, Przyjecie interesanta
2. Rozmowa z interesantem w celu ustalenia przedmiotu sprawy, odpowiedzi na
zadawane przez interesanta pytania, zwigzane z przepisami dot. dziatalnosci
gospodarczej
3. Przyjecie wniosku CEIDG-1:

a. Przyjecie wypelnionego przez interesanta wniosku i sprawdzenie poprawnosci
wypelnienia zgodnie z instrukcjq wypetniania wniosku CEIDG-1.
W przypadku, gdy wniosek jest niepoprawny — przedlozenie zalgcznika
CEIDG-1 POPR, w celu dokonania korekty rubryk blgdnie wypetnionych,

b. W przypadku, gdy interesant nie posiada wypeinionego wniosku — przekazanie
wniosku CEIDG-1 i zaznaczenie pol obowigzkowych do wypetnienia przez
interesanta. Po wypelnieniu wniosku przez interesanta — sprawdzenie
poprawnosci wypelnienia zgodnie z instrukcjq wypetniania wniosku CEIDG-1,

4. Prosba o przediozenie do wglgdu dowodu osobistego lub innego rodzaju dokumentu
tozsamosci w celu potwierdzenia tozsamosci osoby sktadajgcej wniosek

5. Wydanie przedsigbiorcy potwierdzenia przyjecia wniosku za pokwitowaniem

6. Przeksztalcenie wniosku na forme dokumentu elektronicznego w systemie CEIDG
i opatrzenie go podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocq kwalifikowanego
certyfikatu i przestanie go do CEIDG w dniu wphywu wniosku lub najpozniej
nastgpnego dnia roboczego od dnia ztozenia wniosku przez przedsigbiorce.

Sredni czas obstugi interesanta: 60 minut.”

(dowod: akta kontroli str. 34)



Zadania dotyczace wydawania zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowvych

Realizowane czynnosci to:
1., Przyjecie interesanta (przedsigbiorcy)
2. Rozmowa z interesantem w celu ustalenia przedmiotu sprawy, udzielanie odpowiedzi
na zadawane przez interesanta pytania
3. Przyjecie wniosku RGP-03 wraz z wymaganymi zalqcznikami. Przyjecie wypetnionego
przez interesanta wniosku i sprawdzenie poprawnosci wypetnienia lub pomoc
w wypetnieniu wniosku. Sprawdzenie zalgcznikéw do wniosku
4. Prosha o przediozenie do wglgdu dowodu osobistego lub innego rodzaju dokumentu
tozsamosci w celu potwierdzenia tozsamosci osoby sktadajgcej wniosek
5. Przygotowanie pisma do Miejskiej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych
z prosbg o wyrazenie opinii o zgodnosci lokalizacji punktu sprzedazy z uchwalami
Rady Miasta Biatogard w zakresie liczby punkiow sprzedazy napojéw alkoholowych
(...) oraz uchwalq dotyczqcq zasad usytuowania na terenie miasta Biatogard miejsc
sprzedazy i podawania napojow alkoholowych
6. Udziat w posiedzeniach Miejskiej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych
Po uzyskaniu ww. opinii przygotowanie zezwoler o ktére wnioskowat przedsigbiorca
8. Prowadzenie spraw zwigzanych z odwolaniami od decyzji i przestanie do
Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w Koszalinie c
9. Naliczanie optaty za korzystanie z zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych
10. Wydanie zezwolen przedsigbiorcy
11. 14 dni po uprawomocnieniu si¢ decyzji (zezwoler) wprowadzenie informacji
o uzyskanych przez przedsigbiorcg uprawnieniach do Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej przez strong internetowq ceidg.gov.pl
12. Udziat w pracach Miejskiej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych
dot. m.in. kontroli punktéw sprzedazy napojéw alkoholowych -
13. Wydawanie decyzji stwierdzajgcych wygasnigcie zezwoleri na sprzedaz napojéw
alkoholowych
14. Prowadzenie postgpowan  administracyjnych w  sprawie cofnigcia zezwoleh
alkoholowych
15. Przeprowadzanie rozpraw administracyjnych w  zwigzku z prowadzonymi
postepowaniami w sprawie cofnigcia zezwolen alkoholowych
16. Sporzqdzanie protokotow z rozpraw administracyjnych
17. Przyjmowanie i kontrolowanie os$wiadczehi o wartosci sprzedazy napojow
alkoholowych od przedsigbiorcow prowadzgcych sprzedaz napojow alkoholowych
w roku poprzednim
18. Kontrolowanie optat wnoszonych przez przedsigbiorcéw za korzystanie z zezwoler na
sprzedaz napojow alkoholowych
Sredni czas obstugi interesanta: okolo 6 godzin (na czas obstugi interesanta skladajg sie
wszystkie ww. czynnosci).”

~

(dowdd: akta kontroli str. 35)



Zadania dotyczace transportu drogowego

Realizowane czynnosci to:

1L
2.

o N A

9.

Przyjecie interesanta (przedsigbiorcy)

Rozmowa z interesantem w celu ustalenia przedmiotu sprawy, udzielanie odpowiedzi
na zadawane przez interesanta pytania

Przyjecie wniosku RGP-02 wraz z wymaganymi zalgcznikami. Przyjecie wypetnionego
przez interesanta wniosku i sprawdzenie poprawnosci wypetnienia lub pomoc
w wypelnieniu wniosku. Sprawdzenie zalgcznikow do wniosku

Prosba o przediozenie do wglgdu dowodu osobistego lub innego rodzaju dokumentu
tozsamosci w celu potwierdzenia tozsamosci osoby sktadajgcej wniosek
Przygotowanie licencji o ktore wnioskowat przedsigbiorca

Naliczenie oplaty za wydanie licencji

Wydanie licencji przedsigbiorcy

14 dni po wuprawomocnieniu sig¢ decyzji (licencji) wprowadzenie informacji
o uzyskanych przez przedsigbiorce uprawnieniach do Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej przez strong internetowq ceidg.gov.pl
Przeprowadzanie nadzoru i kontroli przedsigbiorcéw posiadajgcych licencje na
wykonywanie transportu drogowego taksowkq

10. Sporzgdzanie sprawozdan przedstawianych ministrowi wlasciwemu ds. transportu

z informacjq dotyczgcq liczby i zakresu udzielonych licencji

Sredni czas obstugi interesanta: okolo 4 godzin (na czas obstugi skladajq si¢ wszystkie
wymienione czynnosci).”

(dowéd: akta kontroli str. 36)

Zadania dotyczace spraw obronnych

Realizowane czynnosci to:

1.

~Wydrukowanie rejestru 0séb objetych rejestracjq do kwalifikacji wojskowej: wydruk
z rejestru komputerowego w dwoch egzemplarzach, wystanie jednego egzemplarza do
WKU — jednostkowy czas wykonywania 1 godzina/raz w roku

Wezwanie do stawienia si¢ do kwalifikacji wojskowej: wydruk wezwania i zwrotnego
potwierdzenia odbioru, zaadresowanie — jednostkowy czas wykonywania
0,1 godziny/raz w roku

Udzial w_komisji przeprowadzajgcej kwalifikacje: udzial w pracach komisji poza
urzedem, przekazanie KP policji pism informujgcych kogo nalezy doprowadzi¢ na
kwalifikacje, sporzgdzenie i przekazanie do Starostwa Powiatowego sprawozdania
z wynikéw, — jednostkowy czas wykonywania 8 godzin/raz w roku

Sporzqdzenie listy wezwanych do stawiennictwa — lista rocznika podstawowego
(0.1 godz./raz w_roku) i lista rocznikéw starszych (5 godz./raz w roku): wydruk
z systemu listy rocznika podstawowego, sporzqdzenie listy rocznikéw starszych,
przesianie listy do Starostwa Powiatowego, zawiadomienie Urzedu Wojewddzkiego




5. Przygotowanie i przekazanie do WKU imiennego zestawienia 0séb: wydrukowanie
i przestanie listy rocznikéw starszych do WKU — jednostkowy czas wykonywania 0,2
godz./raz w roku,

6. Przestanie zawiadomienia o ujgciu w rejestrze osoby czasowo przebywajqgcej na
naszym terenie do gminy pobytu stalego: przygotowanie, wydrukowanie i wystanie
zawiadomienia, po kwalifikacji powiadomienie o obecnosci ww. 0s6b — jednostkowy
czas wykonywania 0,5 godz./raz w roku,

7. Sporzqdzenie planu Swiadczer: osobistych i zestawienia Swiadczen osobistych: analiza
rejestru wydanych decyzji, sporzqdzenie tabelarycznego zestawienia aktualnych
decyzji, przestanie zestawienia do ZUW w Szczecinie — jednostkowy czas
wykonywania 8 godz./raz w roku

8. Decyzje o nalozeniu Swiadczeh osobistych, wezwania do wykonania $wiadczenia:
ustalenie danych osobowych i adresowych Swiadczeniodawcy, przygotowanie, druk
i wystanie decyzji, przygotowanie i druk wezwania do wykonania $wiadczenia —
Jjednostkowy czas wykonywania do 30 dhni,

9. Sporzgdzenie planu Swiadczeri rzeczowych i zestawienia $wiadczen rzeczowych:
analiza rejestru wydanych decyzji, sporzqdzenie tabelarycznego zestawienia
aktualnych decyzji, przestanie zawiadomienia do ZUW w Szczecinie — jednostkowy
czas wykonywania 8 godz./raz w roku

10. Decyzje o natozeniu $wiadczeh rzeczowych, wezwania do wykonywania Swiadczenia:
ustalenie danych osobowych i adresowych posiadacza przedmiotu S$wiadczen,
przygotowanie, druk i wystanie decyzji, przygotowanie i druk wezwania do wykonania
swiadczenia — jednostkowy czas wykonywania do 30 dni,

11. Decyzje o uchyleniu Swiadczer rzeczowych: przygotowanie, wydruk i wystanie decyzji
— jednostkowy czas wykonywania do 30 dni,

12. Decyzje o uchyleniu Swiadczen osobistych: przygotowanie, wydruk i wystanie decyzji
— jednostkowy czas wykonywania do 30 dni,

13. Decyzjie w_sprawie uznania za posiadajgcego na wylgcznym utrzymaniu_czlonka
rodziny: analiza wniosku, wystqpienie o uzupelnienie, wydruk powiadomienia
zameldowania, przygotowanie, wydruk i wystanie decyzji — jednostkowy czas
wykonywania do 30 dhni,

14. Decyzje o pokryciu optat_mieszkaniowych odbywajgcego stuzbe przygotowawczg:
analiza wniosku, wyliczenie kosztéw utrzymania na podstawie otrzymanych
rachunkéw i ich comiesigczna korekta, wnioskowanie do Wydzialu Budzetu
i Finansow o przekazanie srodkéw, przygotowanie i wystanie noty obcigzeniowej —
decyzja — do 30 dni, rozliczenie — 1 w miesigcu do kovica stuzhy.”

Ponadto realizowane sa czynnosci:

1. Nadzér nad opracowaniem i aktualizowaniem_ dokumentéw w_ramach planowania

obronnego: Dokumentacja Stalego Dyzuru i Dokumentacja Gléwnego Stanowiska
Kierowania Burmistrza:
Nadzor i opracowanie dokumentacji dla statego dyzuru (3 dni w roku) i dokumentacji
Gléwnego Stanowiska Kierowania Burmistrza (3 dni w roku): zarzqdzenia burmistrza,
instrukcji dyzurnych. Nadzor i aktualizacia danych czlonkéw zespolu oraz 0s6b
JSunkcyjnych, wykazu sprzetu, telefonéw alarmowych, sieci radiowej,




10.

Opracowanie i aktualizowanie dokumentéow w ramach planowania obronnego:
Dokumentacja Statego Dyzuru i Dokumentacia Giéwnego Stanowiska Kierowania
Burmistrza:

Opracowanie dokumentacji dla statego dyzuru (7 dni w roku) i dokumentacji
Gléwnego Stanowiska Kierowania Burmistrza (7 dni w roku): zarzgdzenia burmistrza,
instrukcji dyzurnych. Aktualizacja danych cztonkow zespotu oraz osob funkcyjnych,
wykazu sprzetu, telefonow alarmowych, sieci radiowej,

Nadzor _nad organizacjq szkolenia dotyczgcego zadan i funkcjonowania statego
dyzuru:

Nadzor i przygotowanie dokumentacji szkoleniowej: prezentacji multimedialnej,
konspektu szkoleniowego, zaproszen i innych dokumentow organizacyjnych. Nadzor
nad przeprowadzeniem szkolenia dotyczqcego zadan i funkcjonowania stalego dyzuru
(1 dziett w rokuy),

Nadzor nad organizacjq miejskiego éwiczenia obronnego ,, Biatogard 2013 ”;

Nadzor i przygotowanie dokumentacji szkoleniowej: prezentacji multimedialnej,
konspektu szkoleniowego, zaproszen i innych dokumentéw organizacyjnych. Nadzér
nad przeprowadzeniem miejskiego Cwiczenia obronnego ,, Biatogard 2013” (3 dni
w roku),

Nadzor nad przeprowadzeniem wojewddzkiego treningu statego dyzuru burmistrza:
Nadzér nad przebiegiem wojewddzkiego treningu stalego dyzuru na terenie
Biatogardu (1 dzienr w roku), -
Organizacja szkolenia dotyczqcego zadan i funkcjonowania statego dvzuru
Przygotowanie dokumentacji szkoleniowej; prezentacji multimedialnej, konspektu
szkoleniowego, zaproszen i innych dokumentow organizacyjnych. Przeprowadzenie
szkolenia dotyczgcego zadan i funkcjonowania statego dyzuru (3 dni w roku),
Organizacja miejskiego éwiczenia obronnego ,, Biatogard 2013 ”:

Przygotowanie dokumentacji szkoleniowej, prezentacji multimedialnej, konspektu
szkoleniowego, zaproszen i innych dokumentow organizacyjnych. Przeprowadzenie
miejskiego éwiczenia obronnego ,, Biatogard 2013 (7 dni w roku),

Przeprowadzenie wojewddzkiego treningu statego dyzuru burmistrza:

Koordynacja dziatann w ramach wojewddzkiego treningu statego dyzuru na terenie
Biatogardu (3 dni w roku),

Nadzor nad prowadzeniem cyklu szkoler obronnych:

Nadzor i opracowanie Planu szkolenia obronnego Miasta Bialogard na 2013 rok.
Nadzor nad realizacjq szkolen wynikajgcych z planu. Nadzor nad opracowaniem
dokumentacji  szkoleniowych:  prezentacji  multimedialnych, konspektow
szkoleniowych, zaproszen i innych dokumentoéw organizacyjnych (4 dni w roku),
Prowadzenie cyklu szkoleri obronnych:

Opracowanie Planu szkolenia obronnego Miasta Bialogard na 2013 r.
Przeprowadzenie szkolen wynikajgcych z planu. Opracowanie dokumentacji
szkoleniowych: prezentacji multimedialnych, konspektow szkoleniowych, zaproszen
i innych dokumentdw organizacyjnych (16 dni w roku),




11. Prowadzenie kontroli wykonywania zadan obronnych w jednostkach podleghych.

Przeprowadzenie kontroli wykonywania zadar obronnych w jednostkach podleglych:
Szkole Podstawowej nr 4 w Biatogardzie i Biatogardzkim Towarzystwie Budownictwa
Spotecznego Sp. Z o.0. Nadzor (2 dni w roku) i przygotowanie (2 dni w roku)
dokumentacji kontrolnej, planu kontroli wykonywania zadav obronnych w jednostkach
podleglych. Nadzor i opracowanie raportéw z przebiegu kontroli.

(dowéd: akta kontroli od str. 37 do str. 41)

2. Wydatki poniesione na realizacj¢ zadan zleconych.

2.1. Sposéb wydatkowania Srodkéw dotacji.

Zarzagdzeniem nr 667/2013 z dnia 30 pazdziernika 2013 r. Wojewoda Zachodniopomorski
w 2013 r. przyznal Urz¢dowi Miasta Bialogard dotacje celowa w kwocie 169 300,00 zi,
w dziale 750 — Administracja publiczna, rozdziale 75011 — Urzedy wojewddzkie, § 2010 —
Dotacje celowe przekazane zbudzetu panstwa na realizacje zadanh biezacych z zakresu
administracji rzagdowej oraz innych zadan zleconych gminom ustawami. Dotaqa wplynela na
rachunek Jednostki w 13 transzach i zostala wykorzystana w calosci. .
Miasto prowadzi wyodrebniona ewidencje ksiegowa na $rodki z dotacji w rozdziale
75011. Urzad Miasta Bialogard ze srodkéw dotacji ponidst w 2013 r. jedynie wydatki
osobowe. Zestawienie rodzaju poniesionych wydatkéw wykazuje ponizsza tabela.

Wydatki
Wyszczegélnienie Ogéle
dotacji 75011 golem
Osobowe Rzeczowe
Kwotowo 169 300,00 0,00 169 300,00
Procentowo 100,00% 0,00% 100,00%

(dowéd: akta kontroli str. 42-48)

Podziat $rodkéw dotacji zgodnie z przedtozong przez Jednostke tabels ,,Realizacja przez
gminy w 2013 roku zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych

(dziat 750 - Administracja publiczna,

rozdziat 75011

~ Urzedy wojewddzkie)”

z wyszczegolnieniem realizowanych zadan zleconych przedstawiono w ponizszej tabeli.



Wyszczeg6lnienie Urzaq Stanu Dow?dy Ewnden,c_!a Pozostale | Dotacja 75011
Cywilnego osobiste ludnosci

kwotowo 35 642,10 36 533,16 39 206,33 5791841 169 300,00

procentowo 21,05% 21,58% 23,16% 34,21% 100,00%

Dotacje w kwocie 169 300,00 z! wydatkowano na wynagrodzenia pracownikow
realizujacych zadania zlecone w zakresie Urzedu Stanu Cywilnego, dowodow osobistych,
ewidencji ludnosci i pozostatych zadaf zleconych. Poniesione wydatki stanowig 100% dotacji
celowe].

Srodki pochodzace z dotacji zostaly wydatkowane na cele zwiazane
z zadaniami zleconymi Gminie, zgodnie z zapisami obowiazujgcego prawa, a sposdb ich
udokumentowania nie budzi zastrzezen. Ewidencja ksiegowa jest zgodna ze sprawozdaniem
Rb-50 o wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzadowej
oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami za 4 kwartat
2013 r.

(dowdd: akta kontroli od str. 49 do str. 59)

2.2. Sposéb wydatkowania wkladu wlasnego Jednostki.

Na realizacje zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej w 2013 r., zgodnie
z przedtozong przez Jednostke tabelg ,,Realizacja przez gminy w 2013 roku zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadaf zleconych (dziat 750 — Administracja publiczna,
rozdziat 75011 — Urzedy wojewodzkie)” ze $rodkéw wiasnych wydatkowano na biezaca
dzialalno$é ogdtem kwote w wysokosci 486 291,50 zt (bez wydatkow inwestycyjnych).

W Jednostce wydatki ponoszone ze $rodkéw wiasnych na realizacje zadan zleconych
w rozdziale 75011 nie sa odrcbnie ewidencjonowane i ujgte s ogbtem w wydatkach
biezacych Jednostki. W ramach wkladu wiasnego Urzad Miasta w Bialogard wykazat
zardwno wydatki osobowe jak i rzeczowe. Zestawienie rodzaju poniesionych wydatkéw
przedstawia tabela.

Wydatki
Wyszczegoblnienie Owdl
srodki wlasne golem
Osobowe Rzeczowe*
Kwotowo 376 125,06 110166,44| 486 291,50
Procentowo 77,35% 22,65% 100,00%

* bez wydatkéw inwestycyjnych
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Podziat $rodkéw wiasnych zgodnie z przedtozong przez Jednostke tabelg ,,Realizacja
przez gminy w 2013 roku zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych (dzial 750 — Administracja publiczna, rozdziat 75011 — Urzedy wojewédzkie)”
z wyszczeg6lnieniem realizowanych zadan zleconych przedstawiono w ponizszej tabeli.

Wyszczegblnienie Urzqd. Stanu Dow?dy Ewiden’cj.a Pozostale Srodki
Cywilnego osobiste ludnosci wlasne*
kwotowo 145 452,88 92 386,58 108 316,41 140 135,63 486 291,50
procentowo 29.91% 19,00% 22,27% 28,82% 100,00%

* bez wydatkow inwestycyjnych

Srodki wlasne Miasta w kwocie 486 291,50 zt wydatkowano na wynagrodzenia
pracownikéw realizujgcych zadania zlecone (wraz z pochodnymi) oraz na pozostale wydatki

rZeczowe.

2.3.

Wydatki poniesione na realizacj¢ zadan zleconych — podsumowanie.

Ogélem na realizacj¢ zadan zleconych w 2013 r. w Urzedzie Miasta Biatogard
poniesiono wydatki w lacznej kwocie 655 591,50 zi (bez wydatkow inwestycyjnych), z tego
ze $rodkow dotacji wydatkowano 169 300,00 z1 (tj. 25,82% kosztu ogétem) oraz ze $rodkéw
whasnych Miasta wydatkowano 486 291,50 z} (tj. 74,18% kosztu ogdtem).

Zestawienie poniesionych wydatkéw z podzialem na poszczegblne rodzaje
realizowanych zadan zleconych przedstawia ponizsza tabela

Srodki Calkowity | Udzial dotacji | Udzial Srodkéow
Wyszezegélnienie Dotacja wlasne* koszt w koszcie wlasnych w

] zadania og6lem koszcie ogélem
Urzad Stanu Cywilnego 35642,10| 145452,88 | 181 094,98 5,44% 22,19%
Dowody osobiste 36 533,16 92386,58| 128 919,74 5,57% 14,09%
Ewidencja ludnosci 39206,33| 108316,41| 147 522,74 5,98% 16,52%
Pozostale 57918,41| 140 135,63 | 198 054,04 3,83% 21,38%
Ogdtem 169 300,00 | 486 291,50| 655 591,50 25,82% 74,18%

* bez wydatkéw inwestycyjnych
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Ze srodkéw dotacji Miasto najwigksze wydatki ponioslo na zadania dotyczace
pozostalych zadan zleconych (57 918,41 zt), co stanowi 8,83% kosztu ogélem zadan
zleconych. Ze $rodkéw wlasnych Miasto najwigksze wydatki poniosto na zadania dotyczace

Urzgdu Stanu Cywilnego (145 452,88 z1). Stanowily one 22,19% kosztu ogétem zadan
zleconych.

(dowdd: akta kontroli od str. 60 do str. 62)

3. Wydatki osobowe finansowane w ramach zadania.

W Urzgdzie Miasta Bialogard na realizacje zadan zleconych w rozdziale 75011
wykazano 9,50 etatéw, w ramach ktorych zatrudnionych jest 11 pracownikow. Zestawienie
wykazanego przez Jednostke zaangazowania etatéw na zadania zlecone w podziale na
poszczegblnych pracownikdéw przedstawia ponizsza tabela:

Zadania zlecone: Zaangazowanie etatéw pracownikow na zadania zlecone
Ogolem 1 2 13| 4]S5 6 | 71819 |10]1
UsC 2,00 1,00 | 1,00
Dowody osobiste 2,05 0,751 1,00 0,30
Ewidencja Ludnosci 2,20 0,70 0,75| 0,75
Dziatalno$¢ gosp. 1,00 1,00
Zezwolenia na alkohol 0,50 0,50
Licencje (taksowki) 0,50 - 0,50
Sprawy obronne 1,25 0,25 0,70 | 0,30
Razem zadania zlecone 9,50 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00| 0,75| 0,75| 1,00 | 1,00 0,70 | 0,30

Laczna kwota wydatkdéw osobowych (dotacja + Srodki wlasne) poniesiona w 2013 r. na
realizacje zadan zleconych w rozdziale 75011 wyniosta 545 425,06 zt z tego:

Srodki z dotacii: 169 300,00 zt (co stanowi 31,04% ogdhu wydatkéw osobowych)
— w § 4010 wynagrodzenia osobowe pracownikéw: 169 300,00 zt

Srodki whasne: 376 125,06 zi (co stanowi 68,96% ogéhu wydatkéw osobowych)
— w § 4010 wynagrodzenia osobowe pracownikow: 244 622,73 zi
— w § 4040 dodatkowe wynagrodzenie roczne: 33 073,18 zt
— w § 4110 sktadki na ubezpieczenia spoteczne: 90 607,62 zt
— w § 4120 skfadki na Fundusz Pracy: 7 821,53 zt

Szczegdtowe zestawienie wydatkéw osobowych poniesionych w 2013 r. w ramach
rozdzialu 75011 z podzialem na poszczegélne rodzaje realizowanych zadan zleconych
przedstawia ponizsza tabela.
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Wyszczegodlnienie Etaty L;:(z'):))a Dotacja vsv‘;::ll)‘eie Ogélem
UsC 2,00 21 35642,10( 114152,00] 149 794,10
Dowody osobiste 2,05 3*| 36533,16] 70829,99| 107 363,15
Ewidencja ludnosci 2,20 3| 3920633 85182,52| 124388,85
Pozostale 3,25 5| 5791841| 105960,55| 163 878,96

)| 8446569

545 425,06

* jeden pracownik realizujagcy zadania zlecone z zakresu dowodéw osobistych wykonuje réwniez zadania
zlecone dotyczace spraw obronnych, jeden pracownik realizujacy zadania zlecone z zakresu dowodéw
osobistych wykonuje réwniez zadania zwiazane z ewidencjg ludnosci

** jeden pracownik realizuje zadania zlecone z zakresu dzialalno$ci gospodarczej, drugi pracownik zadania
z zwigzane z wydawanie zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych i udzielaniem licencji na wykonywanie
transportu drogowego takséwka.

(dowod: akta kontroli od str. 63 do str. 87)

Kontrolujgcy zweryfikowali zakresy czynnosci pracownikéw wykonujacych zadania
zlecone. W wyniku analizy stwierdzono, ze zakresy czynnosci 9 pracownikéw
odzwierciedlajg wykazane przez Jednostke¢ zaangazowanie wielkosci etatéw. Watpliwosci
kontrolujacych budzi wymiar zaangazowania etatéw na zadania zlecone Naczelnika Wydziatu
Spraw Obywatelskich oraz pracownika na stanowisku obstugi przedsigbiorcow w Wydziale
Rozwoju Gospodarczego i Promocji: :

a) Naczelnik Wydzialu Spraw Obywatelskich — wykazane zaangazowanie etatu na
zadania zlecone: ewidencja ludnosci 0,70 etatu, dowody osobiste 0,30 etatu
Do zakresu obowigzkéw Naczelnika Wydzialu Spraw Obywatelskich nalezy
m.in.:
— nadzdr nad prawidlows realizacja zadan Wydzialu wynikajacych z jego
zakresu dzialania,
— wlasciwe organizowanie pracy Wydzialu, w tym odpowiedni podziat
pracy i okreslanie zakreséw czynnos$ci pracownikow,
— nadzdr nad prawidlowym i terminowym zalatwianiem spraw podleglych
pracownikow,
— nadzor nad kulturalng i profesjonalng obstugg interesantéw przez
podleglych pracownikéw,
—~ nadzér nad wykonywaniem
pracownikow Wydziahu,
— wydawanie decyzji administracyjnych w granicach posiadanego
upowaznienia oraz wykonywanie innych czynnosci w granicach
posiadanego pelnomocnictwa.

czynnosci  kancelaryjnych przez
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b)

W Regulaminie organizacyjnym Urzgdu Miasta Bialogard ustanowionym
zarzadzeniem nr 1/29/2012 Burmistrza Bialogardu z dnia 25 czerwca 2012 r.
w § 23 okreslono, ze do zakresu dziatlania Wydzialu Spraw Obywatelskich
nalezg zadania z zakresu spraw obywatelskich oraz zadania obronne. Majac to
na uwadze Kontrolujgcy wyrazaja opini¢, ze zaangazowanie na zadania zlecone
etatu Naczelnika Wydzialu Spraw Obywatelskich, pelnigcego nadzér nad
pracownikami Wydziatu, powinno obejmowaé poza zadaniami dotyczacymi
ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych, takze zadania dotyczace spraw
obronnych. W zwigzku z powyzszym kontrolujacy pobrali informacj¢ od
Sekretarza Miasta, z ktorej wynika, ze ,,wykazanie calego etatu na realizacje
zadah zleconych [Naczelnika Wydzialu Spraw Obywatelskich] wynika z petni
realizowanych przez tego pracownika prac. Zadania nadzorcze nad
pracownikami Wydziatu zwiqzane z obronnosciq wykonuje Naczelnik Wydziatu
Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Kryzysowego.”

Stanowisko obstugi przedsiebiorcow w Wydziale Rozwoju Gospodarczego
i Promocji: wykazane zaangazowanie etatu na zadania zlecone: wydawanie
zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych 0,50 etatu, udzielanie licencji na
wykonywanie transportu drogowego taksowka 0,50 etatu.

Z analizy zakresu czynno$ci wynika, ze poza zadaniami zleconymi, w zakresie
ujete jest takze zadanie wlasne, tj. w pkt. 7 ,,Prowadzenie ewidencji obiektow na
terenie miasta, w ktérych sg $wiadczone ustugi hotelarskie”. Z informacji
udzielonej przez Sekretarza Miasta wynika, ze ,,wykazanie cafego etatu na
realizacje zadan zleconych [na stanowisku obstugi przedsigbiorcéw] wynika
z petni realizowanych przez tego pracownika prac. W zakresie czynnosci tego
pracownika jest zadanie , prowadzenie ewidencji obiektéw na terenie miasta,
w ktorych sq swiadczone ustugi hotelarskie”. Jednak realizacja tego zadania nie
wymaga podejmowania. dzialan i nie zajmuje czasu pracownikowi w kazdym
roku. Ostatnie zadania w tym zakresie realizowane byly poprzez aktualizacje
danych w 2010 roku na skutek zwigkszenia liczby pokoi w budynku hotelowym.”

W 2013 r. wyplacono jedna nagrode jubileuszowa dla pracownika realizujacego zadania
zlecone. Z informacji przedtozonej przez Pana Krzysztofa Baginskiego Burmistrza
Biatogardu wynika, ze nagroda zostala sfinansowana ze srodkéw wlasnych Miasta.

(dowod: akta kontroli od str. 88 do str. 123)

4. Wydatki rzeczowe finansowane w ramach zadania.

W Urzedzie Miasta w Biatogardzie w 2013 r. wydatki rzeczowe finansowane na
realizacj¢ zadan z zakresu administracji rzadowej w rozdziale 75011 zostaly wykazane tylko
ze $rodkéw wiasnych Miasta. Wydatki te ujete s3 w ewidencji ksiggowej w wydatkach
biezacych Jednostki w rozdziale 75023.

(dowdd: akta kontroli str. 123)
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Z przedlozonej przez Jednostke tabeli ,Realizacja przez gminy w 2013 r. zadan
z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych” wynika, ze na wydatki
rzeczowe (bez wydatkow inwestycyjnych) wydatkowano ogétem 110 166,44 zl, w tym:
- w § 4210 zakup materialéw i wyposazenia: 19 900,79 zi
— w § 4240 zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek: 2 504,29 zi
- w § 4260 zakup energii: 23 614,53 z1
— w § 4270 zakup ushug remontowych: 8 797,00 zt
~  w § 4300 zakup ushug pozostatych: 34 057,31 zt
- w § 4360 oplaty z tytulu zakupu uslug telekomunikacyjnych $wiadczonych
w ruchomej publiczne;j sieci telefonicznej: 2 482,54 zi
- w § 4370 oplaty z tytulu zakupu ushug telekomunikacyjnych $wiadczonych
w stacjonarnej publiczne;j sieci telefonicznej: 2 235,44 zi
- w § 4400 oplaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale
i pomieszczenia garazowe: 10 270,06 zi
— w § 4410 podréze stuzbowe krajowe: 3 137,37 zt
— w § 4700 szkolenia pracownikéw niebedacych czionkami Kkorpusu stuzby
cywilnej: 3 167,11 zi.

Ponadto Jednostka wykazata za 2013 r. wydatki inwestycyjne w § 6060 (wydatki na
zakupy inwestycyjne jednostek budzetowych) w tacznej wysokosci 19 090,82 z1, w podziale
na zadania:

— Urzad Stanu Cywilnego: 4 019,12 z,

— Dowody osobiste: 4 119,60 zt,

— Ewidencja ludnosci: 4 421,03 z,

- Dzialalnos¢ gospadarcza, zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych
i sprawy transportowe: 4 019,12 zt,

— Sprawy obronne: 2 511,95 zi.

Kontrolujagcy nie byli w stanie zweryfikowaé, jakiego rodzaju inwestycje zostaly
zaliczone do kosztéw poszczego6inych zadan zleconych i czy byly one $cisle zwigzane z ich
realizacja.

Z informacji przedlozonej przez Sekretarza Miasta wynika, ze ,,wydatki rzeczowe na
realizowane przez Miasto Bialogard zadania zlecone w 2013 r. zostaly w catosci pokryte ze
srodkéw wiasnych. Do wyliczenia przyjeto ogélng kwote wydatkéw w poszczegdlnych
paragrafach, dzielgc je na etaty pracownicze w Urzedzie (102) a nastgpnie kwote
przypadajgcq na 1 etat pomnozono przez liczbe etatéw przypadajgcg na realizacje
poszczegblnych zadan. Wyjgtkiem jest § 4400 (administrowanie USC), gdzie wydatek
w kwocie 10 270,06 zt okreslony jest na podstawie faktur wystawionych przez Biatogardzki
Zarzqd Nieruchomosci czyli administratora budynku, w ktérym miesci si¢ USC. Ponadto
wyjasniam, ze w § 4300 — ustugi pozostate uwzgledniono m.in. ustugi pocztowe, monitoring,
aktualizacje i nadzor nad programami komputerowymi, wywoz nieczystosci, ustugi bankowe

itp. »
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W ocenie kontrolujacych przyjeta metoda ustalenia wielkosci wydatkéw rzeczowych
poniesionych w zwigzku z wykonywaniem zadan zleconych, w szczego6lnosci wydatkéw
inwestycyjnych, moze nie odzwierciedlaé faktycznych kosztéw, jakie powstaly z tego tytutu.
Kwoty wydatkéw rzeczowych w poszczegdlnych paragrafach obliczono na podstawie udziatu
w kosztach ogélem, w oparciu o zaangazowanie etatéw na zadania zlecone. Wydatki te nie
wynikajg bezposrednio z analizy konkretnych faktur i rachunkéw. Zwlaszeza w przypadku
wykazanych kwot na wydatki inwestycyjne nie mozna w sposéb jednoznaczny stwierdzié,
czy wydatki te byly bezposrednio powiazane z realizacja przez Urzad zadan zleconych, czy
tez dotyczyty funkcjonowania Urzedu jako calosci.

Tylko wydatki dotyczace optat zwigzanych z najmem i ogrzewaniem pomieszczet
Urzgdu Stanu Cywilnego, znajdujacego si¢ poza Urzedem Miasta Biatogard wykazane s3 na
podstawie faktur wystawianych co miesiac przez Biatogardzki Zarzad Nieruchomosci, ktéry
administruje budynkiem w ktérym znajduje si¢ USC. Wydatki poniesione z tego tytutu
w 2013 r. wyniosty 10 270,06 zt.

Pozostale wydatki rzeczowe:*
Wyszezegilnienic dotacja Srodki wlasne oeclen:
kwotowo %
UsC . 0,00 31 300,88 31 300,88 28,41%
Dowody osobiste 0,00 21 556,59 21 556,59 19,57%
Ewidencja ludnosci 0,00 23 133,89 23 133,89 21,00%
Pozostale 0,00 34 175,08 34 175,08 31,02%

Dzial. gosp., alkohol, i
tran: port 23030982 ' |
Sprawy obronme: 1314426 = 11,93%)
Ogélem 110166,44| 110 166,44|  100,00%

* bez wydatkéw inwestycyjnych

Urzad Miasta Bialogard posiada Sale Slubéw o powierzchni 43,40 m?, ktéra
usytuowana jest w budynku znajdujacym si¢ poza Urzedem.

(dowod: akta kontroli od str. 124 do str. 125)
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3. Wydajnos$¢ wydatkowanych §rodkéw w ramach uzyskanych efektéw.

S.1. Urzad Stanu Cywilnego.

Liczba | Liczba spraw | Wynagrodzenie | W tym Nagrod Miesi¢czne *
Etaty | spraw | przypadajaca wraz z $rodki |. bil fﬁlr szo};ve wynagrodzenie | Wydatki
rocznie na 1 etat pochodnymi dotacji Ju na 1 etat rZeczowe
2,00 11760 5 880,00 149 794,10 35 642,10 0,00 6 241,42 31 300,88

* ujeto tylko wydatki rzeczowe na dziatalno$é biezaca (bez wydatkéw inwestycyjnych)

Na realizacj¢ zadan zleconych dotyczacych Urzedu Stanu Cywilnego Jednostka
w 2013 r. poniosta wydatki ogétem w kwocie 181 094,98 zt (149 794,10 zt + 31 300,88 z}).
Sredni koszt realizacji jednego zadania wyniosh: 15,40 zt (181 094,98 zt / 11 760 spraw).

5.2. Dowody osobiste.
Liczba | Liczba spraw | Wynagrodzenie| W tym Nasrod Miesigczne *
Etaty | spraw | przypadajaca wraz z $rodki |. bil é’:’lr sz };ve wynagrodzenie | Wydatki
rocznie na 1 etat pochodnymi dotacji Ju ° na 1 etat rZeczowe
2,05 2859 1394,63| -107363,15| 36 533,16 0,00 4 364,36 | 21 556,59

* yjeto tylko wydatki rzeczowe na dziaialnoﬁé~ biezaca (bez wydatkow inwestycyjnych)

Na realizacj¢ zadan zleconych dotyczacych dowodéw osobistych Jednostka
w 2013 r. poniosta wydatki ogétem w kwocie 128 919,74 zt (107 363,15 zt + 21 556,59 z}).
Sredni koszt realizacji jednego zadania wynidst: 45,09 z1 (128 919,74 z1 / 2 859 spraw).

W wydatkach ogétem poniesionych na zadania zwigzane z dowodami osobistymi ujeto

czg$¢ kosztow, ktére w ocenie kontrolujacych, powinny byé zaliczone do zadan zwigzanych
ze sprawami obronnymi. Zaangazowanie etatu Naczelnika Wydziatu Spraw Obywatelskich
podzielono na zadania dotyczace dowodéw osobistych i ewidencji ludnosci, bez
uwzglednienia zadan obronnych.
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5.3. Ewidencja ludnosci.

Liczba | Liczba spraw | Wynagrodzenie| W tym * Miesigczne *
Etaty | spraw | przypadajaca Wraz z $rodki Nagrody | wynagrodzenie | Wydatki
rocznie na 1 etat pochodnymi dotacji | jubileuszowe na 1 etat TZECZOWE
2,201 3094 1 406,36 120 541,35 39 206,33 3 847,50 4 565,96 | 23 133,89

* 0,75 wysokosci nagrody jubileuszowej wyplaconej pracownikowi wykonujacemu zadania zlecone z ewidencji
ludnosci (wykazane zaangazowanie etatu 0,75)

** yjeto tylko wydatki rzeczowe na dzialalno$¢ biezaca (bez wydatkéw inwestycyjnych)

Na realizacje =zadan zleconych dotyczacych ewidencji Iudnosci Jednostka
w 2013 r. poniosta wydatki ogétem (bez nagrody jubileuszowej) w kwocie 143 675,24 zi
(120 541,35 zt + 23 133,89 zl).

Sredni koszt realizacji jednego zadania wyni6st: 46,44 zt (143 675,24 zt / 3 094 spraw).

W wydatkach ogétem poniesionych na zadania zwigzane z ewidencjg ludnosei ujgto
cze$é kosztoéw, ktore w ocenie kontrolujacych, powinny by¢ zaliczone do zadan zwigzanych
ze sprawami obronnymi. Zaangazowanie etatu Naczelnika Wydziatu Spraw Obywatelskich
podzielono na zadania dotyczace dowodow osobistych i ewidencji ludnosci, bez
uwzglednienia zadan obronnych.

5.4. Pozostale zadania.

Na realizacj¢ zadan zlecdnych dotyczacych dziatalnosci gospodarczej, zezwolen na
sprzedaz napojéw alkoholowych i udzielania licencji na wykonywanie transportu taksowka
Jednostka w 2013 r. poniosta wydatki ogétem w kwocie 100 444,09 zt (79 413,27 zt +
21 030,82 z1).

Liczba | Liczba spraw | Wynagrodzenie| W tym Miesigczne .
Etaty | spraw | przypadajaca wraz z $rodki |. g?e gur :z(i));ve wynagrodzenie r\;\/)é:?)tkl
rocznie na 1 etat pochodnymi dotacji Ju na | etat cezowe

2,000 1893 946,50 79 413,27 35 642,11 0,00 3308,89| 21 030,82

* ujeto tylko wydatki rzeczowe na dziatalno$¢ biezacg (bez wydatkéw inwestycyjnych)

Na realizacj¢ ww. zadaf zleconych Jednostka w 2013 r. poniosta wydatki ogdélem
w kwocie 100 444,09 z1 (79 413,27 z + 21 030,82 z1).

Sredni koszt realizacji jednego zadania wynidst: 53,06 z1 (100 444,09 zt / 1 893 spraw).

Kontrolujagcy przeprowadzili takze analiz¢ powyzszych kosztéw w podziale na
poszczegdlne zadania, tj. zadania zwigzane z dziatalno$cia gospodarcza, zadania zwigzane
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z zezwoleniami na sprzedaz napojéw alkoholowych oraz zadania zwigzane z udzielaniem
licencji na wykonywanie transportu drogowego taks6wka.

5.4.1. Dzialalnos$é gospodarcza.

Liczba | Liczba spraw | Wynagrodzenie| W tym Miesigczne .
Etaty | spraw | przypadajaca Wwraz z $rodki 'utl)\gfe gur :zi};ve wynagrodzenie r\;‘g}:ziztvlv(;
rocznie na 1 etat pochodnymi dotacji J na 1 etat
1,00 1816 1 816,00 38474,73| 17 821,05 0,00 3206,23| 10515,41

* ujeto tylko wydatki rzeczowe na dzialalnosé biezaca (bez wydatkéw inwestycyjnych)

Na realizacj¢ zadan zleconych dotyczacych dzialalnoéci gospodarczej Jednostka
w 2013 r. poniosta wydatki ogétem w kwocie 48 990,14 zI (38 474,73 zt + 10 515,41 z}).
Sredni koszt realizacji jednego zadania wyniost: 26,98 z1 (48 990,14 zt / 1 816 spraw).

5.4.2. Zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych.

Liczba | Liczba spraw | Wynagrodzenie| W tym Miesigczne .
Etaty | spraw | przypadajaca wraz z $rodki |. ]I;fe gur sozi};ve wynagrodzenie r:;zdiilv(;
rocznie na | etat pochodnymi dotacji Ju na 1 etat Z
0,50 45 90,00 20 469,26 | 8910,53 0,00 3411,54| 525772

* ujgto tylko wydatki rzeczowe na dziatalno$é biezaca (bez wydatkéw inwestycyjnych)

Na realizacj¢ zadan zleconych dotyczacych zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych Jednostka w 2013 r. poniosta wydatki ogétem w kwocie 25 726,98 zi
(20 469,26 zt + 5 257,72 z}).

Sredni koszt realizacji jednego zadania wyniosh: 571,71 zt (25 726,98 zt / 45 spraw).

Nalezy tutaj wzigé pod uwagg, czy wykazana w 2013 r. liczba wykonanych czynnosci
przy wykazanej czasochtonnosci dot. zezwoleni na sprzedaz napojéw alkoholowych wymaga
zaangazowania 0,50 etatu (w ramach zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych

nakladow).

5.4.3. Udzielanie licencji na wykonywanie transportu drogowego takséwka.

Liczba | Liczba spraw | Wynagrodzenie| W tym Miesigczne .
Etaty | spraw | przypadajaca wraz z $rodki |. Nagr ody wynagrodzenie Wydatki
. . .. | jubileuszowe rzeczowe
rocznie na | etat pochodnymi dotacji na 1 etat
0,50 32 64,00 20469,28| 8910,53 0,00 3411,55| 5257,69

* ujeto tylko wydatki rzeczowe na dziatalno$¢ biezaca (bez wydatkéw inwestycyjnych)
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Na realizacje zadan zleconych dotyczacych udzielania licencji na wykonywanie
transportu drogowego takséwka Jednostka w 2013 r. poniosta wydatki ogélem w kwocie
25 726,97 z1 (20 469,28 zt + 5 257,69 z1).

Sredni koszt realizacji jednego zadania wyniost: 803,97 zk (25 726,97 zt / 32 spraw).

Nalezy tutaj wzigé pod uwage, czy wykazana w 2013 r. liczba wykonanych czynnosci
przy wykazanej czasochtonnosci dot. udzielania licencji na wykonywanie transportu
drogowego taksdwka wymaga zaangazowania 0,50 etatu (w ramach zasady uzyskiwania
najlepszych efektow z danych naktadow).

5.4.4. Sprawy obronne.

Wynagrodzenie . Miesigczne P ¥
W tym $rodki | Nagrody . ozostale
Etaty wrazz dotacji jubileuszowe | VY28 odzenie | yydatki
pochodnymi na 1 etat 1ZECZOWE
1,25 84 465,69 22 276,30 0,00 5631,05] 13 144,26

Na realizacje zadan zleconych zwigzanych ze sprawami obronnymi Jednostka w 2013 r.
poniosta wydatki ogétem w kwocie 97 609,95 zk (84 465,69 zt + 13 144,26 1).

Nie wyliczono w tym przypadku kosztu realizacji jednego zadania, poniewaz nie mozna
w sposob jednoznaczny i miarodajny okresli¢ katalogu zrealizowanych czynnosci.

5.5. Podsumowanie

Na podstawie analizy uzyskanych danych ustalono, ze w 2013 r. koszty realizacji

nastqpujacych zadan zleconych w Urzedzie Miasta Biatogard wyniosty odpowiednio:

— zadania dotyczace licencji na wykonywanie transportu takséwka: 803,97 zl,

- zadania dotyczace zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych: 571,71 z1,

— zadania dotyczace ewidencji ludnosci: 46,44 zl,

— zadania dotyczgce dowodow osobistych: 45,09 zl,

— zadania dotyczgce dziatalno$ci gospodarczej 26,98 zl,

— zadania dotyczace Urzgdu Stanu Cywilnego: 15,40 zl.
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W celu wyeliminowania uchybiefi stwierdzonych w trakcie kontroli, zalecam
dostosowa¢ zaangazowanie etatow w zakresie realizowanych zadan zleconych dotyczacych
zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych oraz udzielania licencji na wykonywanie

transportu drogowego takséwka do liczby wykonywanych czynnosci i rzeczywistego
obcigzenia stanowiska pracy.

O sposobie wykorzystania uwag i wnioskéw, a takze o podjetych dziataniach
lub przyczynach nie podj¢cia dziatan prosz¢ powiadomié mnie (za posrednictwem Wydziatu
Finans6w i Budzetu ZUW) w terminie 14 dni od daty otrzymania niniejszego wystapienia.
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