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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

przedstawiajace wyniki kontroli problemowej przeprowadzonej w Urzedzie Stanu
Cywilnego w Bialogardzie (adres: Plac Wolnosci 4-5, 78-200 Biatogard).

Burmistrzem Bialogardu jest Pan Krzysztof Baginski.

Kontrolg przeprowadzili w dniu 25.02.2013r. Jadwiga Pokora oraz Krzysztof
Sienkiewicz — starsi inspektorzy wojewodzcy w Wydziale Spraw Obywatelskich
i Cudzoziemcéw Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Szczecinie, skierowani
przez Wojewodg Zachodniopomorskiego na podstawie upowaznienia do kontroli nr 9/2013
z dnia 31.01.2013r.

- Fakt przeprowadzenia kontroli zostal odnotowany w ksigzce kontroli Urzgdu Miasta
w Bialogardzie pod nr 2/2013.

Kontrola objeto realizacj¢ zadan w zakresie ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego
oraz ustawy o zmianie imienia i nazwiska w 2012r.

W czasie kontroli wyjasnien udzielata Pani Miroslawa Trzeszczkowska — Kierownik
Urzedu Stanu Cywilnego

W toku kontroli ustalono co nastepuje:

1. Zagadnienia ogélne:

Sprawami USC w Bialogardzie zajmuje si¢ Pani Mirostawa Trzeszczkowska
— Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego, Pani Beata Kania — Zastgpca Kierownika USC oraz
Pani Adrianna Wieliczko — pracownik administracyjny.

Urzad Stanu Cywilnego w Bialogardzie zlokalizowany jest w budynku przy Placu
Wolnosci 4-5, 78-200 Bialogard.

W w/w budynku znajduje si¢ miedzy innymi pomieszczenie biurowe Kierownika
USC, sala §luboéw, poczekalnia oraz archiwum.

/dowdd: dokumentacja kontroli karta nr 9/

Archiwum USC zlokalizowane jest na parterze oraz na drugim pi¢trze budynku USC.
Archiwum jest wyposazone w sprzet przeciwpozarowy oraz urzadzenie do pomiaru
temperatury oraz wilgotnosci powietrza, o ktérych mowa w § 22 rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998r. w sprawie
szczegblowych zasad sporzadzania aktéw stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksiag stanu
cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzoréw aktéw stanu
cywilnego, ich odpiséw, zaswiadczen i protokoléw (Dz. U. Nr 136, poz. 884 ze zm.)
- zwanego dalej Rozporzadzeniem.

Do pomieszczenia archiwum USC nie maja dostepu osoby trzecie.

/dowod: dokumentacja kontroli karta nr 9/

Zachodniopomorski Urzqd Wojewddzki w Szczecinie
ul. Waly Chrobrego 4, 70 - 502 Szczecin
tel 91 4303-315, 91 4342-413, fax 91 4330-250,
e-mail: wojewoda@szczecin.uw.gov.pl




2. Sporzadzanie aktéw stanu cywilnego i prowadzenie ksigg stanu cywilnego:

Akty stanu cywilnego sporzadzane sa przy pomocy programu komputerowego na
luznych drukach, ktére nastgpnie sq laczone w ksiege stanu cywilnego. Odpisy aktow
sporzadzane sg przy pomocy programu komputerowego.

Ksiggi stanu cywilnego prowadzone sa w spos6b prawidtowy.

Do kazdego aktu stanu cywilnego w spos6b prawidlowy prowadzone sa takze akta
zbiorowe.

Do aktéw stanu cywilnego prowadzony jest jeden skorowidz alfabetyczny, ktéry
obejmuje akty sporzadzone w okresie nie dtuzszym niz rok kalendarzowy.

/dowdd: dokumentacja kontroli karta nr 10/

llo§¢ zarejestrowanych w kontrolowanym okresie urodzen, malzefistw i zgonéw
prezentuje ponizsza tabela:

akty urodzenia akty matzenstwa akty zgonu

01.01.12-31.12.2012r. 505 157 373

Urzad Stanu Cywilnego w Bialogardzie wpisuje do polskich ksiag stanu cywilnego
zdarzenia, ktére nastapity za granica.
W kontrolowanym okresie w obecnosci duchownego Kosciota Rzymskokatolickiego
zawarto 81 zwigzk6é6w malzeniskich.
W kontrolowanym okresie Kierownik USC wydat lacznie 9845 skréconych odpiséw
aktow stanu cywilnego.
/dowéd: dokumentacja kontroli karta nr 8/

Skontrolowano 350 aktow stanu cywilnego i stwierdzono, ze dokumenty niezbedne
do ich sporzadzenia oraz majace wplyw na tres¢ aktéw sa kompletowane wiasciwie,
a poszczeg6lne rodzaje aktéw sq zgodne z aktami zbiorowymi. Akty urodzenia, malzefistwa
oraz zgonu sg sporzadzane w spos6b prawidlowy.

Stwierdzono jedynie nastepujace uchybienia:

a) W ksiedze malzeristw z 2012r. pomiedzy aktem matzenistwa nr 50, a 51 oraz w ksiedze
urodzen pomiedzy aktem urodzenia nr 252, a 253 brak karty. Wedlug oswiadczenia
Kierownika USC w/w karty zostaly usuniete przez introligatora z uwagi na to, ze karty
te nie zostaly zapisane. Taki sposéb dzialania jest niewlasciwy, gdyz puste karty
w ksigdze nalezalo przekreslié i opisaé przyczyne takiego dziatania. Do tego
zobowiqzuje § 11 ust. 2 Rozporzqdzenia;.

b) W aktach matzenstwa nr 16, 30 i 42 z 2012r. sporzadzonych na podstawie decyzji
o transkrypcji zagranicznego aktu malzeristwa brak wypelnienia rubryki nazwisko
dzieci noszone po zawarciu maizerstwa lub zamieszczenia wzmianki dodatkowej na
temat nazwiska dzieci;

¢) W akcie malzenstwa nr 124 z 2012r., sporzqdzonym na podstawie decyzji
o transkrypcji zagranicznego aktu matiefistwa wpisano wzmianke, ze dzieci zrodzone
z tego zwiqzku noszq nazwisko ustalone wedlug przepiséw miejsca zamieszkania
matzonkéw . wedlug prawa holenderskiego podczas gdy nalezato zapisaé, ze dzieci
bedq nosity nazwisko ustalone w mysl przepiséw kodeksu rodzinnego i opiekuriczego;
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d) W kazdym akcie zgonu jaki zostat sporzqdzony na podstawie zgloszenia dokonanego
przez petnomocnika osoby zobowiqzanej do dokonania takiego zgloszenia brak
adnotacji o fakcie dzialania pelnomocnika w imieniu mocodawcy;

e) We wszystkich aktach stanu cywilnego, ktore zostaly sporzqdzone i podpisane przez
Zastepce Kierownika USC brak odcisniecia pieczqtki z pelnionq przez te osobq
Sfunkcjq Zastepcy Kierownika USC. Uchybienie to stanowi naruszenie § 6 ust. 4
Rozporzqdzenia; Nalezy w tym miejscu zaznaczyé, ze w aktach sporzadzonych od
wrzesnia 2012r. uchybienie to juz nie wystgpowato.

f) W akcie urodzenia nr 95 z 2012r. sporzqdzonym na podstawie decyzji o transkrypcji
aktu zagranicznego wpisano nazwisko matki dziecka widniejgce w akcie
zagranicznym. Polski akt uzupetniono nastepnie o nazwisko rodowe matki, pomijajqc
zupelnie fakt, ze wg aktu matzenstwa w/w osoby nosi ona inne nazwisko, niz wynikato
ono z aktu zagranicznego

/dowéd: dokumenty kontroli karta nr 10,11 i 12/

Pismem z dnia 27 lutego 2013r. Kierownik USC poinformowal, ze wszczete zostato

z urzedu postgpowanie administracyjne w zakresie sprostowania blednego zapisu nazwiska
matki dziecka w akcie nr 95/2012

/dowdd: dokumenty kontroli karta nr 14/

3. Nanoszenie zmian w aktach stanu cywilnego:

Uzupelnianie aktéw urodzen, malzenstw i zgonéw poprzez nanoszenie wzmianek
dodatkowych i przypiskOw przebiega prawidtowo i terminowo.

Stwierdzono tylko uchybienie polegajace na braku informacji o uznaniu ojcostwa
dzieci w akcie urodzenia Nr 191 i 192 z 2012r., choé oswiadczenia w tym przedmiocie
znajdujq sie w aktach zbiorowych do tych aktéw, a dane ojca zamieszczono w aktach
urodzenia.

/dowéd: dokumenty kontroli karta nr 10i 11/

Pismem z dnia 27 lutego 2013r. Kierownik USC poinformowal, ze wszczete zostalo

z urzedu postgpowanie administracyjne w zakresie uzupelnienia w/w aktéw urodzenia
o informacj¢ o ztozeniu o$§wiadczenia o uznaniu ojcostwa.

/dowdd: dokumenty kontroli karta nr 13 i 14/

4. Decyzje administracyjne i zaswiadczenia:

lloé¢ wydanych w kontrolowanym okresie decyzji administracyjnych prezentuje
ponizsza tabela:

Rodzaj decyzji administracyjnej 01.01.2012r.— 31.12.2012r.
Whpisanie aktu stanu cywilnego sporzadzonego za 52
 granicg do polskich ksiag (art. 73 p.o.a.s.c.)
Sprostowanie blgdéw pisarskich 52
(art. 28 p.o.a.s.c.
Uzupehnienie tresci aktu stanu cywilnego 60
(art. 36 p.o.a.s.c.)
RAZEM 164




Decyzje Kierownika USC po dokonaniu odpowiednich wpiséw wlaczane sa do akt
zbiorowych, dotyczacych danego aktu stanu cywilnego.

/dowdd: dokumentacja kontroli karta nr 8/

3. Post¢gpowania administracyjne w sprawach zmiany imion i nazwisk:
W kontrolowanym okresie w Urzedzie Stanu Cywilnego w Bialogardzie
przeprowadzono 22 postgpowania administracyjne w sprawie zmiany imienia i nazwiska. Nie
stwierdzono nieprawidlowosci w sposobie prowadzenia tych postgpowar.

/dowéd: dokumentacja kontroli karta nr 8 i 10/

Na tym kontrol¢ zakoniczono

Ocena kontrolowanej dziatalnosci:
pozytywna z uchybieniami

Przedkladajac niniejsze wystapienie pokontrolne nie zglaszam uwag, wnioskéw ani
zalecen pokontrolnych.




