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Informacja pokontrolna nr 3/2011

Podstawa prawna Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia. polityki
kontroli rozwoju (Dz. U. Nr 84, poz. 712, z p6z. zm.)

Umowa o dofinansowanie projektu w ramach Programu Operacyjnego
Kapital Ludzki nr POKL. 01.03.01-00-078/09-00 z dnia 16 wrzesnia

2009 r.
Upowaznienie nr POKL. 01.03.01-00-078/09-01 z dnia 17 lutego
2011r.
2 | Nazwa jednostki Wiladza Wdrazajaca Programy Europejskie — Zesp6t ds. Monitoringu
kontrolujgcej
3 | Osoby uczestniczace |Konrad Serafin — kierownik Zespotu kontrolujacego,
w kontroli ze strony | Przemystaw Zientek — czlonek Zespotu kontrolujacego.
jednostki
kontrolujacej
4 | Termin kontroli 23 lutego 2011 r.
5 |Rodzaj kontroli Kontrola planowa, wizyta monitoringowa.
(systemowa, projektu,
planowa, dorazna)
6 |Nazwa jednostki Miasto Biatogard.
kontrolowanej
7 | Adres jednostki ul. 1-go Maja 18, 78-200 Biatogard.
kontrolowanej
8 |Nazwainumer Nazwa projektu: ,, Aktywni Romowie - kompleksowy program aktywizacji
kontrolowanego zawodowej i integracji spolecznej Roméw z miasta Biatogardu”.
projektu, Numer Projektu: POKL 01.03.01-00-078/09.
Dzialanie/Priorytet, |Priorytet I — Zatrudnienie i integracja spoteczna.
numer umowy, Dzialanie 1.3. — Ogolnopolskie programy integracji i aktywizacji
warto$¢ projektu oraz | zawodowej.
warto$¢ wydatkow Poddziatanie 1.3.1- Projekty na rzecz spotecznoéci romskiej.
zatwierdzonych do Numer umowy POKL 01.03.01-00-078/09-00.
dnia kontroli Wartos¢ Projektu: 402 160,00 PLN.
(w przypadku Do dnia kontroli w ramach projektu zatwierdzono wydatki na kwote
kontroli projektéw)  |laczng - 206 359,12 PLN.
9 |Zakres kontroli Wizyta monitoringowa podczas zaje¢ integracyjno-edukacyjnych dla

dzieci Romskich.
Zakres wizyty monitoringowej obejmowal weryfikacje jakosci
1 prawidlowosci realizowanej ustugi, a w szczegélnosci czy:

1. Ustuga jest zgodna z umowa/decyzja o dofinansowanie projektu
oraz umowa na realizacj¢ ushugi, jesli zostala zlecona,

2. Usluga jest zgodna z harmonogramem realizacji projektu
przedstawionym we wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu,

3. Zakres tematyczny szkolenia/warsztatu/konferencji jest zgodny z
zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie realizacji projektu,

4. Pomieszczenia, w ktérych realizowana jest ushuga, s
oznakowane plakatami lub tablicami z logo POKL i UE,
informujacymi o wspétfinansowaniu projektu z EFS,
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5. Uczestnicy otrzymuja materialy szkoleniowe, ktore s3
oznakowane zgodnie z zasadami informowania i promowania
projektéw w ramach PO KL,

6. Beneficjent posiada dokumenty potwierdzajace zrealizowanie
ushugi zgodnie z liczbg osobogodzin zawarta w umowie z
wykonawcg na realizacje ustugi.

10 |Informacje natemat |Celem wizyty monitoringowej byla weryfikacja rzeczywistej realizacji
sposobu wyboru Projektu oraz faktycznego postgpu rzeczowego Projektu w miejscu,
dokumentéw do w ktorym odbywaja sie zajecia integracyjno-edukacyjne dla dzieci
kontroli oraz doboru | Romskich.
proby
skontrolowanych
dokumentow

11 | Ustalenia kontroli— | W trakcie wizyty monitoringowej, na podstawie ogledzin oraz okazanej
krétki opis zastanego | dokumentacji Zespot kontrolujacy stwierdzit, co nastepuje:
stanu faktycznego

1) Wizyta monitoringowa odbyla si¢ w miejscu realizacji Zadania nr
11 —tj. ,,Zajecia integracyjno - edukacyjne dla dzieci Romskich”
co jest zgodne z podpisang umowg o dofinansowanie projektu nr
POKL 01.03.01-00-078/09. Na podstawie przedstawionej
dokumentacji oraz przeprowadzonego wywiadu w dniu 23 lutego
2011 r. zajgcia prowadzita Pani Lidia Glowacka — zatrudniona
jako asystent edukacji romskiej oraz Pani Halina Dolifiska —
zatrudniona jako opiekun dzieci i mlodziezy.

2) W dniu wizyty monitoringowej w ramach Projektu ,» Aktywni
Romowie - kompleksowy program aktywizacji zawodowej i
integracji  spolecznej Romdéw z miasta Bialogardu”,
przeprowadzone  zajgcia, odbywaly si¢  zgodnie =z
Harmonogramem realizacji Projektu przedstawionym we
wniosku o dofinansowanie Projektu.

3) Tematem zaje¢ w dniu czynnosci kontrolnych byly wybory Miss
i Mistera ferii.

Kazdy z uczestnikéw biorgcy udziat w wyborach prezentowat si¢ w
kreacji zaprojektowanej przez siebie. Wyboru dokonywala komisja w
sktadzie:

» Pani Lidii Glowackiej,

» Pani Haliny Dolinskie;j,

* Pani Magdaleny Piecuch.
W wyniku kontroli stwierdzono, iz temat zajeé byt zgodny z
zatwierdzonym Wnioskiem o dofinansowanie projektu POKL.01.03.01-
00-078/09-00.

4) Przedmiotowe Zadanie realizowane bylo w budynku Swietlicy
romskiej przy ul. Pitsudskiego 64, 78-200 Biatogard.
Na drzwiach wejsciowych do budynku, zamieszczono informacje
o realizowanym projekcie ,,Aktywni Romowie” - kompleksowy
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Spotecznego.

Swietlicy edukacyjno-integracyjne;j”
sprzet:
= 20 stoléw,
20 krzesel,
2 biurka,

1 rzutnik medialny,
1 tablica szkolna,

przedlozy! kontrolujgcym:

program aktywizacji zawodowej i integracji spolecznej Roméw z
miasta Bialogardu wraz z logotypami POKL, Unii Europejskiej
oraz informacja o wspétfinansowaniu projektu z Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego.
W salach, w ktérych odbywaly si¢ zajecia zostaly zamieszczone
plakaty zawierajace logo PO KL i Unii Europejskiej, nazwe
Projektu oraz informacj¢ o jego wspétinansowaniu ze srodkéw
Unii  Europejskiej w ramach Europejskiego

S) W wyniku dziataf kontrolnych stwierdzono, ze pomieszczenia
swietlicy zostaly przystosowane do prowadzenia zaje¢ oraz
zostaly odnowione, co jest zgodne z realizacja Zadania nr 3-
»Adaptacja romskiej $wietlicy edukacyjno-integracyjnej”. W
ramach projektu Zadanie nr 4 — ,,Zakup wyposazenia do romskiej

zakupiono nastepujacy

2 komputery wraz z oprogramowaniem Windows i Office,

ktéry zostal oznakowany zgodnie z wytycznymi dotyczacymi
oznaczania projektéw w ramach PO KL, jak réwniez zabawki,
gry edukacyjne oraz literatura zakupiona w ramach projektu.

6) Beneficjent w celu udokumentowania realizacji Zadania nr 11

" umowg zlecenie zawarta pomi¢dzy Miastem Biatogard a
Panig Haling Dolinska zamieszkata w Biatogardzie przy
ul. 1-go Maja 19/4, zatrudniong jako opiekun dzieci
i mlodziezy w wymiarze 17 godzin tygodniowo.
* umowg zlecenie zawartg pomigdzy Miastem Bialogard a |
Panig Lidia Glowacka zamieszkala w Biatogardzie przy
ul. Sikorskiego 29/1, zatrudniong jako asystent edukacji
romskiej w wymiarze 17 godzin tygodniowo.
W ramach realizacji Zadania nr 11 — ,,Zajecia integracyjno-edukacyjne
dla dzieci Romskich”, prowadzony jest, przez Panig Lidi¢ Glowacka
oraz Panig Haling Dolinska, dziennik zaje¢ z podzialem na imie i
nazwisko uczestnikéw, dziefi miesiaca oraz temat zajeé. Prowadzona jest
takze lista obecnosci prowadzacych. Harmonogram pracy $wietlicy
ustalany jest kazdego miesigca. W wyniku weryfikacji powyzszego
Harmonogramu za miesiac luty 2011 r. stwierdzono, iz jest on zgodny z
liczba godzin zawarta w umowach asystenta edukacji romskiej oraz
opiekuna dzieci i mlodziezy tj. wynosi 17 godzin.
Liczba oséb podpisanych na liScie obecnosci w dniu kontroli wynosila
18 0s6b, co bylo zgodne z liczbg 0séb obecnych na zajeciach.

Funduszu
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7) Ze wzgledu na mlody wiek uczestnikéw projektu, odstapiono od
przeprowadzenia ankiety w celu weryfikacji wiedzy na temat
wspoétfinansowania Projektu. Jednoczesnie w wyniku rozméw
stwierdzono, iz personel prowadzacy zajecia integracyjno -
edukacyjne dla  dzieci Romskich ma  $wiadomosé
wspotfinansowania Projektu z Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.
12 | Stwierdzone Nie stwierdzono nieprawidtowosci.
nieprawidlowosci
/uchybienia
13 Ocena. Yvediug 1. Kategoria nr 1 - projekt jest realizowany prawidtowo,
kryteriow

ewentualnie potrzebne sg niewielkie usprawnienia,

2. Kategoria nr 2 — projekt jest realizowany w sposéb poprawny,
ale potrzebne sg usprawnienia,

3. Kategoria nr 3 — projekt jest realizowany w sposéb czesciowo
poprawny, potrzebne sa znaczne usprawnienia,

4. Kategoria nr 4 — projekt jest realizowany nieprawidtowo.

W wyniku kontroli w miejscu realizacji projektu poszczegdlne
obszary Projektu podlegaly ocenie zgodnie z ww. schematem.

Zesp6l Kontrolujacy przyznat dla realizowanego Projektu ,,Aktywni
Romowie” - kompleksowy program aktywizacji zawodowej i
integracji spolecznej Roméw z miasta Bialogardu- Kategori¢ nr 1 —
€0 0Znacza, iz jest on realizowany prawidlowo.

14 | Data sporzadzenia 14 marca 2011 r.
Informacji
pokontrolnej

Zatacznik: Lista sprawdzajaca do kontroli na miejscu.

Informacj¢ pokontrolng sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym
dla jednostki kontrolujacej i jednostki kontrolowane;.

Pouczenie;:

Kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje prawo zgloszenia, przed podpisaniem Informacji
pokontrolnej, uzasadnionych zastrzezen co do ustalen zawartych w Informacji pokontrolnej i
przekazanie ich na pi$mie do jednostki kontrolujacej w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania dokumentu wraz z jednym egzemplarzem niepodpisanej Informacji pokontrolnej. W
przypadku przekroczenia przez jednostke kontrolowang terminu na zgloszenie uwag do Informacji
pokontrolnej jednostka kontrolujaca odmawia rozpatrzenia zgloszonych zastrzezen.

W przypadku braku uwag do Informacji pokontrolnej ze strony kierownika jednostki kontrolowanej
nalezy przekaza¢ do jednostki kontrolujacej podpisana Informacje¢ pokontrolng w ciagu 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania od niej przedmiotowego dokumentu.
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Podpis eksperta (w §rafﬁai§1}ﬂlsqi;ﬁ?nictwa w kontroli)

cr g, Urzad Miasta Biatogard
............ SERRRE mgr-Kfzysztof-Bagmskﬁ e, n‘iu‘. 1-go Maja 18
(Podpis kierownika jednostki kontrolowanej) 78-200 BIALOGARD

NIP 672-100-18-14
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Informacja pokontrolna nr 4/2011
1 |Podstawa prawna Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia. polityki
kontroli rozwoju (Dz. U. Nr 84, poz. 712, z p6z. zm.)
Umowa o dofinansowanie projektu w ramach Programu Operacyjnego
Kapital Ludzki nr POKL. 01.03.01-00-078/09-00 z dnia 16 wrzeénia
2009 .
Upowaznienie nr POKL. 01.03.01-00-078/09-01 z dnia 17 lutego
2011 r.
2 |Nazwa jednostki Wiadza Wdrazajaca Programy Europejskie
kontrolujacej Zespol ds. Monitoringu

3 | Osoby uczestniczace |Konrad Serafin — kierownik Zespohu Kontrolujacego,
w kontroli ze strony | Przemyslaw Zientek - czlonek Zespotu Kontrolujacego,

jednostki
kontrolujacej
4 | Termin kontroli 22-24 lutego 2011 r.
5 |Rodzaj kontroli Kontrola planowa w siedzibie Beneficjenta

(systemowa, projektu,
planowa, dorazna)

6 |Nazwa jednostki Miasto Biatogard.
kontrolowanej

7 | Adres jednostki ul. 1-go Maja 18, 78-200 Bialogard.
kontrolowanej

8 |Nazwa i numer Nazwa projektu: ,, Aktywni Romowie - kompleksowy program aktywizacji
kontrolowanego zawodowej i integracji spotecznej Romow z miasta Biatogardu”.
projektu, Numer Projektu: POKL 01.03.01-00-078/09.
Dziatanie/Priorytet, |Priorytet I — Zatrudnienie i integracja spoteczna.
numer umMowy, Dzialanie 1.3. — Ogolnopolskie programy integracji i aktywizacji

wartos¢ projektu oraz | zawodowej.
wartos¢ wydatkow Poddziatanie 1.3.1- Projekty na rzecz spolecznosci romskie;j.
zatwierdzonych do Numer umowy POKL 01.03.01-00-078/09.

dnia kontroli Warto$¢ Projektu: 402 160,00 PLN.
(w przypadku Do dnia kontroli w ramach projektu zatwierdzono wydatki na kwote
kontroli projektéw)  |laczng - 206 359,12 PLN.

9 |Zakres kontroli Zakres kontroli obejmowal m.in. weryfikacje zgodnosci realizacji

projektu z jego zalozeniami okre$lonymi w umowie o dofinansowanie

projektu, a w szczegdlnosci:

1. Prawidlowosci rozliczen finansowych,

2. Kwalifikowalnosci wydatkéw dotyczacych personelu projektu,

3. Sposobu rekrutacji  uczestnikow  projektu  (sprawdzenie
kwalifikowalnosci  przynajmniej 10% uczestnikéw projektu

Wiadza Wdrazajgca Programy Europejskie
ul. Rakowiecka 2a, 02-517 Warszawa
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w ramach danego projektu poprzez odniesienie Zapisow
Szczegétowego Opisu Priorytetéw Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki 2007-2013, Wytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach PO KL, dokumentacji konkursowej oraz
zatozen projektu do dokumentacji przedtozone; beneficjentowi przez
potencjalnych uczestnikéw projektu na etapie ich rekrutacji,
(np. o$wiadczen).

4. Sposobu przetwarzania danych osobowych o uczestnikach projektu
(w ramach zbioru PEFS 2007) zgodnie z Ustawa z dnia 29 sierpnia
1997 r. 0 Ochronie Danych Osobowych,

5. Zgodnos¢ danych przekazywanych we wniosku o ptatnosé¢ w czesci
dotyczacej postepu rzeczowego oraz postepu finansowego z
dokumentacja dotyczaca realizacji projektu dostepna w siedzibie
beneficjenta

6. Poprawnosci udzielania zamoéwien publicznych tj. prawidlowoséé

stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwieh

publicznych oraz przepiséw prawa wspélnotowego,

Poprawnosci stosowania zasady konkurencyjnosci,

Poprawnosci udokumentowania rozeznania rynku w przypadku

wydatkéw, do ktérych nie majg zastosowania zapisy ustawy PZP

1 zasady konkurencyjnosci,

9. Poprawnosci udzielania pomocy publicznej,

10. Prawidlowosci realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych,

11. Sposobu prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu.

% =

10

Informacje na temat
sposobu wyboru
dokumentéw do
kontroli oraz doboru
proby
skontrolowanych
dokumentow

Skontrolowano catosé dokumentacji finansowej, ktdra zostata rozliczona
przez Miasto Bialogard we wniosku o platnos¢ za okres od 01.08.2010 r.
do 31.10.2010 r. na kwote 71 939,63 zl.

Skontrolowano 10% dokumentacji dotyczacej kwalifikowalnosci
uczestnikéw projektu.

Celem kontroli planowej w siedzibie Beneficjenta byla weryfikacja
prawidlowosci realizacji projektu zgodnie z umows o dofinansowanie
projektu oraz wnioskiem o dofinansowanie projektu. Sprawdzenie czy
informacje dotyczace postgpu realizacji projektu oraz poniesione
wydatki przedstawione przez Beneficjenta we wniosku o platnosé o
sumie kontrolnegj = B9D3-F000-0625-B250 s3 zgodne ze stanem
rzeczywistym, harmonogramem realizacji projektu, harmonogramem
platnosci oraz budzetem projektu.

11

Ustalenia kontroli —
krétki opis zastanego
stanu faktycznego

Projekt ,,Aktywni Romowie - kompleksowy program aktywizacji
zawodowej i integracji spotecznej Roméw z miasta Bialogardu” jest
realizowany przez Miasto Bialogard skierowany zostal do osob
pochodzenia romskiego w wieku produkcyjnym, dlugotrwale
bezrobotnych.
W okresie sprawozdawczym obj¢tym kontrola Burmistrzem jednostki
kontrolowanej byt Pan Zbigniew Raczewski. W dniu kontroli funkcje
Burmistrza petnit Pan Krzysztof Baginski.
W czasie kontroli osobami udzielajacymi informacji oraz
udostgpniajacymi dokumentacje projektu byli:

1. Pani Magdalena Piecuch — Koordynator projektu (od 1 lutego

Witadza Wdrazajgca Programy Europejskie
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2011r)
2. Pani Anna Ryblewska — pracownik ds. obstugi finansowej
projektu. :
3. Pan Piotr Janowski — osoba do kontaktéw roboczych.

1. Prawidlowosci rozliczen finansowych.
W wyniku kontroli oryginaléw dokumentéw ksiegowych dotyczacych
projektu, ujetych we wniosku o platnosé o sumie kontrolnej BOD3-F000-
0625-B250 Zespdl Kontrolujacy stwierdzit:

* Beneficjent posiada dokumenty zrodlowe (oryginaly) ujete
w kontrolowanym wniosku o platno$é wraz z potwierdzeniem
zaplaty,

* Dane przedstawione w Zestawieniu dokumentéw stanowiacym
zalgeznik nr 1 do wniosku o platno$é byly zgodne z danymi
ujetymi w dokumentach ksiggowych i potwierdzeniach zaptaty,

* Opisy dokumentéw posiadaja wszystkie wymagane elementy.
Z opisu wynika, iz wydatek nie byl finansowany w ramach
innych srodkéw pomocowych,

* Wynagrodzenie z tytulu realizacji pracy wynikajacej z uméw
zlecenia oraz umowy o dzielo jest rozliczane na podstawie
rachunku wystawionego przez zleceniobiorce. Do rachunku
dolaczane  jest potwierdzenie = wykonania  obowiazkow
wynikajagcych z umowy w sposéb zgodny z ustaleniami
okreslonymi w umowie,

* W ramach wynagrodzen personelu projektu Beneficjent
kwalifikuje wynagrodzenie brutto, a takze w zaleznosci
od pracownika sktadki pracodawcy na ubezpieczenia spoleczne
oraz skladki na Fundusz Pracy,

» Skladki ZUS oplacane przez  pracodawce sa rozliczane
we wniosku o platno$¢ na podstawie deklaracji ZUS DRA
natomiast skladki ZUS pracownika rozliczane s3 na podstawie
rachunku wystawianego do umowy zlecenia,

* Wszystkie wydatki rozliczane w kontrolowanym wniosku
o platno$¢ o sumie kontrolnej B9D3-F000-0625-B250 s ujete w
ewidencji ksiggowej prowadzonej w systemie komputerowym.

* W kontrolowanym wniosku o platno$¢ beneficjent nie rozliczat
wydatkéw w ramach cross-finanacingu.

W ramach projektu zakupiono nastepujace $rodki trwate: 20 stoléw, 20
krzesel, 2 biurka, 2 komputery wraz z oprogramowaniem Windows i
Office, 1 rzutnik medialny, 1 tablica szkolna, znajduja si¢ w $wietlicy
romskiej w ktorej odbywaja sie¢ zajecia integracyjno-edukacyjne dla
dzieci Romskich i stuzg jako jego wyposazenie oraz sprzet do
prawidlowej realizacji zadan zaplanowanych w projekcie. Wyzej
wymieniony sprzgt zostal oznakowany logotypami UE i POKL oraz
zamieszczono na nim informacj¢ o wspétfinansowaniu ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

* Platnosci co do zasady sa realizowane przez Beneficjenta
z wyodrgbnionego rachunku bankowego o numerze
07124036661111001025684824, ktéry prowadzony jest przez
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Bank PEKAO S.A, I Odziat w Bialogardzie, ul Wojska Polskiego
15, 78-200 Bialogard. Transze dotacji celowej wplywaja na
powyzsze konto.
W wyniku przeprowadzonego badania zgodnosci i kwalifikowalnosci
zaksiggowanych kwot, Zespol Kontrolujacy stwierdzil, ze wszystkie
zbadane ksiggowania i towarzyszace im dokumenty zZrédiowe s
prawidlowe i zgodne co do kwot i kwalifikowalnosci wydatkéw oraz
poprawnie wykazane w kontrolowanym wniosku o platno$é¢ o sumie
kontrolnej B9D3-F000-0625-B250.
Wykaz dokumentéw ktére podlegaly weryfikacji zostaly zawarte
w pkt4.2 listy sprawdzajacej do kontroli na miejscu projektu,
stanowigcej zalacznik do przedmiotowej Informacji pokontrolne;.

2. Kwalifikowalnos¢ wydatkéw dotyczacych personelu projektu.
Zespot Kontrolujacy zweryfikowat dokumenty dotyczace personelu
projektu, na podstawie ktérych mozna stwierdzié kwalifikowalnosé
wynagrodzen rozliczanych w ramach projektu — lista dokumentéw
zostala uj¢ta w pkt. 2.6 listy sprawdzajace;j.

Zweryfikowane dokumenty sporzadzone s zgodnie z wymogami
okreslonymi w POKL oraz stanowig podstawe do uznania
za kwalifikowalne wynagrodzen rozliczanych w projekcie z tytutu
wykonania pracy okreslonej w zweryfikowanych umowach zlecenia.
Z tresci uméw zlecenia wynika bezposredni zwigzek pomiedzy
przedmiotem umowy a realizowanym projektem. W umowach zostal
szczegbtowo okreslony zakres obowigzkéw pracownikéw. W tresci
uméw zawarta jest informacja o wspéifinansowaniu wynagrodzenia z
EFS, umowy posiadaja pelne oznakowanie wraz z logotypami.

Sposob rozliczania uméw zlecenia zostal zweryfikowany przez Zespél
Kontrolujgcy na podstawie dokumentéw finansowych rozliczonych
we wniosku o platno$¢ o sumie kontrolnej BO9D3-F000-0625-B250.
Wynagrodzenia okreslone w umowach zlecenia nie przekraczajg kwot
zaplanowanych w budzecie Projektu oraz zostaty ustalone wg stawki
miesigeznej. Rozliczanie uméw odbywa sie na podstawie miesiecznych
sprawozdan z wykonywanych zadah ktére stanowi potwierdzenie
wykonania pracy/ushugi zgodnie z zalozeniami umowy. Z analizy
przedstawionej dokumentacji merytorycznej wynika, iz realizacja dziatan
okre$lonych w projekcie oraz umowach z personelem projektu odbyto
si¢ zgodnie z zalozeniami projektu.

Z informacji uzyskanych w trakcie prowadzonych czynnosci kontrolnych
od personelu zarzadzajacego projektem oraz z przedstawionych
dokumentéw wynika, iz  personel projektu zostal wybrany bez
przeprowadzenia rozeznania rynku potencjalnych wykonawcow. Z
uwagi na specyfike projektu oraz nastawienie na efektywne dzialanie
Beneficjenta, dokonat wyboru pracownikéw do projektu, ktérzy
posiadali doswiadczenie w realizacji projektéw wspétinansowanych z
EFS, a takze biorac pod uwage znajomos$é problematyki dotyczacej
spolecznosci romskie;j.

Personel projektu to pracownicy zatrudnieni na podstawie umoéw
cywilno-prawnych. Jak wynika z uzyskanych w trakcie kontroli
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wyjasnien osoby zatrudnione w ramach Zadania 1 - Zarzadzanie
projektem s3 zatrudnione w ramach uméw o prace w Urzgdzie Miasta
Bialogardu. Zatrudnienie w ramach stosunku pracy pozwala
na efektywne wykonywanie zadah w ramach umowy cywilnoprawnej
z uwagi na fakt, iz umowy o pracg sg zawarte w zadaniowym wymiarze
czasu pracy. Z uzyskanych wyjasniei w formie o$wiadczen ztozonych
przez osoby zatrudnione w ramach Zadania 1, wynika, ze personel
projektu obowiazki wynikajagce z uméw zlecenia wykonuje poza
godzinami pracy Urzedu tj: po godzinie 15 , w Urzedzie Miasta, domu
badz w S$wietlicy romskiej. Z uwagi na fakt, iz czg$¢ dzialan
merytorycznych zaplanowanych jest na godziny popotudniowe
1 wieczorne, a takze z uwagi na to, iz wszystkie osoby zatrudnione
do realizacji zadah zwigzanych z projektem s zatrudnione na podstawie
umow zlecenia nie wystepuje kolizja czasowa wynikajaca z wypelniania
obowigzkéw pracowniczych i obowigzkéw wynikajacych z uméw
zlecenia.

W trakcie prowadzenia czynnosci kontrolnych Zespot Kontrolujacy
zweryfikowal czy wykonywane przez pracownikéw w ramach uméw
zlecenia czynnosci wchodzace w zakres realizacji projektu nie
sq tozsame z obowigzkami, ktére na nich cigza w ramach stosunku pracy
z Urzgdem Miasta Biatogardu.

W zwigzku z powyzszym zostaly poréwnane zakresy obowiazkéw
sporzadzone do umowy o prace z zakresem obowigzkéw okreslonym w
umowie zlecenia. W wyniku weryfikacji Zespét Kontrolujacy stwierdza,
iz zakresy obowigzkow wynikajace z uméw zlecenia oraz uméw o prace
nie s3 tozsame, co pozwala uzna¢ wydatki zwigzane z zaangazowaniem
personelu projektu na podstawie uméw cywilnoprawnych za
kwalifikowalne.

3. Sposéb rekrutacji uczestnikéw projektu.

W wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono, iz podstawowymi
kryteriami stosowanymi przy rekrutacji beneficjentéw ostatecznych byta
deklarowana przynaleznosé do spolecznosci romskiej z terenu miasta
Bialogardu, status osoby w wieku produkcyjnym, dtugotrwale
bezrobotnej. Kolejnym kryterium byla deklaracja checi podjecia pracy
zarobkowej, trudna sytuacja materialna, utrzymanie licznej rodziny.
Rekrutacja zostala poprzedzona akcjg promocyjng, na potrzeby ktorej
opracowano materialy promocyjne informujace o zalozeniach projektu,
informacja o projekcie pojawila si¢ takze na stronie Urzedu Miasta
Bialogardu. Proces rekrutacji prowadzony jest na biezaco do
poszczegllnych zadan. Rekrutacj¢ uczestnikéw poprzedzajg konsultacje
ze Stowarzyszeniem Roméw Polski ,,Parno Foro’” w Bialogardzie, co
znacznie ulatwia bezposredni kontakt, poniewaz w siedzibie
stowarzyszenia odbywaja si¢ zebrania oraz spotkania kulturalne
spotecznosci romskiej.
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4. Sposéb pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania
danych o uczestnikach Projektu (w ramach Podsystemu PEFS)
zgodnie z Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o Ochronie Danych
Osobowych:

W trakcie kontroli Zesp6t Kontrolujacy stwierdzil, ze Beneficjent stosuje
przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o Ochronie Danych
Osobowych, a w szczegdlnosci zapewnia zabezpieczenie przed dostgpem
do nich os6b nieupowaznionych, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy
oraz zmiana, utrata, zniszczeniem.

Na podstawie proby 8 dokumentéw aplikacyjnych, dotyczacych
beneficjentéw ostatecznych z 78 oséb znajdujacych sie w podsystemie
PEFS  Zespél Kontrolujagcy stwierdza iz, zostali wlasciwe
zakwalifikowani do udziatu w projekcie. Dane osobowe wprowadzone
do podsystemu PEFS, zgadzaty si¢ z danymi zawartymi w dokumentach.
Dokumentami  potwierdzajacymi  kwalifikowalno§¢  uczestnikéw
projektu, sg przede wszystkim Deklaracje uczestnikéw potwierdzajgce
udzial w projekcie. Powyisze Deklaracje posiadaja daty podpisania
podobnie jak Oswiadczenia uczestnikéw projektu o wyrazeniu zgody
na przetwarzanie danych osobowych. Powyzsza data okre$la moment
przystapienia do realizowanego projektu, od ktérego kwalifikowane
sg wydatki ponoszone w zwigzku z udzialem o0séb w projekcie. Zgodnie
ze stanowiskiem Instytucji Zarzadzajacej POKL za date przystapienia
do udzialu w projekcie mozna uznaé dat¢ podpisania Oswiadczenia
uczestnika o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych.

S. Zgodno$¢ danych przekazywanych we wniosku o platnos$é w czesci
dotyczacej postgpu rzeczowego z dokumentacja dotyczacy realizacji
Projektu dost¢epna w siedzibie Beneficjenta.
W okresie sprawozdawczym ujetym w kontrolowanym wniosku
o platnos¢ Beneficjent przeprowadzit dziatania w ramach nastepujacych
zadan:
Zadanie 1. (Zarzadzanie projektem) prace kontynuowaly nastepujacy
osoby:
* Pani Agnieszka Madziewicz - koordynator projektu,
* Pani Magdalena Piecuch — pracownik ds. ewaluacji, monitoringu
i promocji,
* Pani Anna Ryblewska- pracownik ds. obstugi finansowej
projektu.
Wyzej wymienione umowy zostaly szerzej opisane w punkcie 2.6 listy
sprawdzajacej do kontroli na miejscu projektu, stanowiacej zatacznik do
przedmiotowej Informacji pokontrolne;.

Zadanie 2. Promocja projektu.
W badanym okresie Beneficjent podjal dzialania w zakresie promocji
i reklamy projektu, zgodne z wnioskiem o dofinansowanie projektu tj:
* rozpowszechniano materiaty informujgce o projekcie i zrodtach
jego finansowania,
" oznaczono pomieszczenia, w ktérych jest realizowany projekt,

* _opracowano i rozpowszechniono ulotki oraz plakaty,
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* inicjowano publikacje prasowe na temat projektu -ogloszenie
prasowe zamieszczone w prasie lokalnej,

" oznaczano dokumentacj¢ zwigzana z realizacja projektu logo
EFS,

* zamieszczono informacje na temat projektu i jego wspot-
finansowania z EFS na stronie internetowej UM Biatogardu,

* udzielano informacji osobom zainteresowanym uczestnictwem w
projekcie przez personel projektu,

* wyemitowano audycje telewizyjna o dzialaniach w projekcie.

Zadanie 3. Adaptacja romskiej Swietlicy edukacyjno —integracyjne;j.
Zadanie  zostalo  zakoficzone  we wczesniejszym  okresie
sprawozdawczym.

Zadanie 4. Zakup wyposazenia do Swietlicy edukacyjno -
integracyjnej.

Zadanie  zostalo  zakoficzone = we wczesniejszym  okresie
sprawozdawczym.

Zadanie 5. Ochrona zdrowia Roméw.

W ramach Zadania swojg prace kontynuowata pielegniarka
srodowiskowa. Ponadto zorganizowano spotkania z laryngologiem,
okulista, ginekologiem oraz stomatologiem.

Zadanie 6. Edukacja Roméw z Bialogardu-nauka jezyka polskiego.
Zadanie  zostalo  zakoficzone  we wczesniejszym  okresie
sprawozdawczym.

Zadanie 7. Edukacja Roméw z Bialogardu-edukacja szkolna.
W ramach Zadania udzielono wsparcia dla Pani Moniki Wojtowicz w
formie czesnego.

Zadanie 8.Aktywizacja zawodowa Romoéw-kursy zawodowe.
W ramach Zadania przeprowadzono kurs fryzjerski a takze rozpoczeto
kurs spawacza metoda 135.

Zadanie 9. Aktywizacja zawodowa Roméw-doradztwo
specjalistyczne.
W ramach zadania prace kontynuowaty nastegpujace osoby.

" Agnieszka Stupak zatrudniona jako pedagog,

* Ewa Aleksandrowicz zatrudniona jako doradca zawodowy,

" Monika Nowak Jaskélska zatrudniona jako psycholog,

* Malgorzata Kasprzak zatrudniona jako prawnik.

W wyniku weryfikacji dokumentacji dotyczacej prowadzonych porad
stwierdzono ze:

" Pani Agnieszka Stupak udziela porad zgodnie z
Harmonogramem, ktéry jest ustalany indywidualnie dla kazdego
miesigca. Miejscem udzielania porad jest $wietlica romska
mieszczaca si¢ przy ul. Pilsudskiego 64, w Bialogardzie.
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Pedagog prowadzi Karty Porady Indywidualnej z podzialem na
imi¢ i nazwisko beneficjenta, date udzielenia porady, opis
problemu oraz opis udzielonej porady. Karty sa ponadto
podpisane przez pedagoga oraz osobe, ktéra skorzystata z porady.

Zespot Kontrolujacy zweryfikowal Harmonogram pracy pedagoga za
miesigc pazdziernik z ktérego wynika ze:

* w dniu 05.10.2010 r. porady odbywaly si¢ w godzinach 15.30-
18.00, z porady skorzystata Pani Beata Barwiriska,

* w dniu 07.10.2010 r. porady odbywaty si¢ w godzinach 15.30-
17.30, z porady skorzystala Pani Joanna Sliwa oraz Pan Krystian
Krawczuga,

* w dniu 12.10.2010 r. porady odbywaly si¢ w godzinach 15.30-
18.00, z porady skorzystata Pani Karolina Blaszkiewicz oraz Pani
Monika Moryec,

" w dniu 14.10.2010 r. porady odbywaty sic w godzinach 15.30-
17.30, z porady skorzystata Pani Anna Stec,

* W dniu 19.10.2010 r. porady odbywaly si¢ w godzinach 15.30-
18.00, z porady skorzystala Pani Bozena Stawifiska oraz Pani
Agnieszka Blazejczuk,

* w dniu 21.10.2010 r. porady odbywaty sie¢ w godzinach 15.30-
17.30, z porady skorzystala Pani Angelika Glowacka oraz Pani
Ewa Milewicz,

* W dniu 26.10.2010 r. porady odbywaly sie w godzinach 15.30-
18.00, z porady skorzystata Pani Karolina Blaszkiewicz oraz Pani
Monika Moryc,

* w dniu 28.10.2010 r. porady odbywaly sie w godzinach 15.30-
17.30, z porady skorzystata Pani Karoliqa Btlaszkiewicz,

W ramach udzielanych porad byta prowadzona liste obecnosci pracy
pedagoga, ponadto zgodnie z umowa prowadzacy sporzadza miesieczne
sprawozdania z wykonanej pracy.

Zesp6t Kontrolujacy zweryfikowal Harmonogram pracy psychologa za
miesigc pazdziernik z ktérego wynika ze:

* w dniu 04.10.2010 r. porady odbywaty sie w godzinach 15.30-
18.30, z porady skorzystal Pan Edward Glowacki oraz Pani
Monika Moryc,

* w dniu 06.10.2010 r. porady odbywaly si¢ w godzinach 15.30-
18.30, z porady skorzystat Pan Dariusz Wéjtowicz, Pan Antoni
Blaszczyk oraz Pani Ewa Barwinska,

* w dniu 11.10.2010 r. porady odbywaly si¢ w godzinach 15.30-
18.30, z porady skorzystal Pan Andrzej Barwinski oraz Pan
Adam Moryc,

* w dniu 13.10.2010 r. porady odbywaly sie w godzinach 15.30-
18.30, z porady skorzystal Pan Dzon Kopacz, Pan Lukasz
Blazejczuk oraz Pani Monika Wéjtowicz,

* w dniu 18.10.2010 r. porady odbywaly sic w godzinach 15.30-
18.30, z porad skorzystaly Pani Beata Barwifiska, Pani Bogumita
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Deputat oraz Pani Anna Stec,

" W dniu 25.10.2010 r. porady odbywaly si¢ w godzinach 15.30-
18.30, z porad skorzystata Pani Janina Barwinska.

W ramach udzielanych porad byla prowadzona liste obecnosci pracy

psychologa, ponadto zgodnie z umowa prowadzacy sporzadza
miesigczne sprawozdania z wykonanej pracy.

Zespot Kontrolujacy zweryfikowal Harmonogram pracy doradcy
zawodowego za miesiac pazdziernik z ktérego wynika ze:

" w dniu 05.10.2010 r. porady odbywaly sie w godzinach 15.30-
18.00, z porady skorzystala Pani Janina Sobariska oraz Pan
Daniel Chomicz, Pan Wojciech Dolifiski, Pan Tadeusz Kamifiski,

* w dniu 12.10.2010 r. porady odbywaly sie w godzinach 15.30-
18.00, z porady skorzystala Pani Danuta Jarzabek oraz Pan
Adrian Dolinski, Pan Bogdan Dolinski Pan Marian Sobariski Pan
Michat Jarzabek,

* w dniu 19.10.2010 r. porady odbywaty sie w godzinach 15.30-
18.00, z porady skorzystata Pani Agnieszka Rogaczewska oraz
Pan Wieslaw Dolinski, Pan Piotr Lewandowski,

* w dniu 26.10.2010 r. porady odbywaly si¢ w godzinach 15.30-
18.00, z porady skorzystali Pan Kamil Rogaczewski, Pan
Wiestaw Tkaczuk, Pan Piotr Seda,

W ramach udzielanych porad byta prowadzona list¢ obecnosci pracy
doradcy zawodowej, ponadto zgodnie z umowg prowadzacy sporzadza
miesigczne sprawozdania z wykonanej pracy.

Skontrolowana dokumentacja dotyczaca realizacji Projektu w czesci
dotyczacej postepu rzeczowego dostepna w siedzibie Beneficjenta jest
zgodna z danymi przekazanymi we wniosku o platno$é o nr B9D3-
F000-0625-B250.

Na podstawie przedstawionych w czasie kontroli dokumentéw wynika,
iz zakres rzeczowy projektu jest realizowany zgodnie z zatozeniami
okreSlonymi we wniosku o dofinansowanie oraz Harmonogramem
realizacji projektu. Z oswiadczen uzyskanych w trakcie prowadzenia
czynnosci kontrolnych, a takze z weryfikowanej dokumentacji
finansowej i merytorycznej wynika, iz dziatania, ktére realizuje
w ramach projektu Urzad Miasta Bialogardu sg zgodne z zalozeniami
okreSlonymi we wniosku o dofinansowanie oraz harmonogramem
projektu. Jak wynika z informacji uzyskanych w trakcie prowadzenia
czynnosci kontrolnych w trakcie realizacji Projektu wystepowaly
trudnoéci, w odniesieniu do Zadania 7 - ,Edukacja Roméw z
Bialogardu-Edukacja szkolna”, zwiazane z rezygnacja z uczeszczania do
szkoty jednej z uczestniczek. W zwiazku z tym, Beneficjent zwrdcit sie
pismem znak RGS.0717-56/09 z dnia 13.10.2010 r. o wydhuzenie okresu
realizacji Zadania do kwietnia 2011 r. Z uzyskanych informacji wynika,
iz nie wystepujg czynniki, ktére moglyby zaktécié realizacje projektu lub
skutkowa¢ nie osiggnigciem zamierzonych rezultatéw. Problemy jakie
wskazal Koordynator projektu to brak punktualnosci, dotrzymywania
slowa, przestrzegania zobowiazan.
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6. Poprawnos$¢ udzielania zaméwien publicznych tj. prawidlowosé
stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych oraz przepiséw prawa wspélnotowego,

Procedura zawarcia umowy nie podlegata kontroli.

7. Poprawno$¢ stosowania zasady konkurencyjnosci.
Nie dotyczy.

8. Poprawnos$¢ udokumentowania rozeznania rynku w przypadku
wydatkéw, do ktérych nie maja zastosowania zapisy ustawy PZP
i zasady konkurencyjnos$ci.

Kontrola dotyczaca powyzszego zakresu pozwolﬂa ustali¢, iz Beneficjent
dokonuje wydatkéw w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem
zasady uzyskiwania najlepszych efektow przy danych nakltadach.
Beneficijent przed dokonaniem wyboru wykonawcy zadania,
przeprowadza rozeznanie rynku. Powyzsze rozeznanie ma na celu
wylonienie wykonawcy zaméwienia, spelniajagcego mozliwie w
najszerszym stopniu wymagania ustalone przez
Beneficjenta/Zamawiajacego w szczegdlnosci przez analize cen, jakie
oferuja wykonawcy za wykonanie przedmiotu zaméwienia. Powyzsze
rozeznanie przeprowadzane jest w rdznej formie: poprzez skierowanie
zapytania do wykonawcy, umieszczenie ogloszenia na stronie
internetowej Beneficjenta, tj. Urzedu Miasta w Bialogardzie,
przegladanie ofert w internecie lub prasie. Powyzsze rozeznanie
przeprowadzane jest na pi$mie, telefonicznie, faxem lub e-mailem.
Dokumentami potwierdzajacymi przeprowadzenie rozeznanie rynku,
ktore zostaly zweryfikowane przez Zesp6t Kontrolujacy byty protokoty
wyboru wykonawc6w, rozeznania cenowe na dang ustuge.

Beneficjent kierujgc si¢ zasada racjonalnosci w ramach realizacji
Zadania 2 - Promocja projektu, dokonal rozeznania cenowego w
przypadku druku plakatéw, naklejek z logotypami programu i
beneficjenta, druku ulotek informacyjnych o projekcie, audycji radiowe;.
Rozeznania cenowe prowadzono w drodze rozméw telefonicznych z
trzema lub dwoma oferentami na lokalnym rynku, w oparciu o ceny
rynkowe podobnych ustug, a podstawowym kryterium wyboru oferty
byla cena. Z wybranymi oferentami zawarto zlecenia na wykonanie
stugi. Wykonanie ustugi/zamoéwienia zostalo we wszystkich przypadkach
potwierdzone poprzez sporzadzenie protokotu odbioru, a tym samym
poprawnosci jego wykonania. Powstata dokumentacja posiada stosowne
logotypy i informacj¢ o Zrédle wspétfinansowania projektu. Zesp6t
Kontrolujacy nie stwierdzil uchybien w zakresie dokumentowania
rozeznania rynku.

9. Poprawno$¢ udzielania pomocy publiczne;j.

W ramach realizowanego projektu ,, Aktywni Romowie - kompleksowy
program aktywizacji zawodowej i integracji spotecznej Roméw z miasta
Biatogardu”, nie przewidziano udzielania pomocy publicznej.
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10. Prawidlowos$¢ realizacji dzialan informacyjno-promocyjnych

W ramach dziatan informacyjno-promocyjnych Beneficjent przewidziat
wykorzystanie kilku kanaléw przekazu medialnego, w tym telewizji,
radia, prasy. Zatozono wykonanie plakatow, ulotek, folderu. Zespot
Kontrolujgcy w ramach powyzszego zakresu kontroli stwierdzit:

10.1.  Beneficjent opracowat i zaméwil na potrzeby projektu po
przeprowadzeniu rozeznania cenowego:

® 1200 sztuk naklejek zawierajacych logotypy POKL i UE oraz
informacj¢ o wspétfinansowaniu. Ustuge wykonata firma
Agencja Wydawniczo-Reklamowa Joanna Kowalewska ul. Plac
Wolnosci 19, 78-200 Bialogard

® 300 sztuk ulotek ,,AKTYWNI ROMOWIE” zawierajacych
informacje o projekcie, logotypy POKL i UE oraz informacje o
wspoétfinansowaniu. Ustuge wykonata firma SKORPIONS ul.
Grottgera 4, 78-200 Biatogard.

e 150 plakatow zawierajacych logotypy POKL i UE oraz
informacje o wspolfinansowaniu. Usluge wykonala firma
SKORPIONS ul. Grottgera 4, 78-200 Biatogard.

Wymienione wyzej materialy promocyjne, jak réwniez wyposazenie
zakupione do $wietlicy romskiej, literatura, opakowania zbiorcze
zabawek, sprzet komputerowy i multimedialny posiadaja oznakowanie
zgodne z wymogami okreslonymi w ,Wytycznych dotyczacych
oznaczania projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
tj.: zostaly opatrzone logotypami POKL i UE oraz informacja o
wspolfinansowaniu  projektu przez Uni¢ FEuropejska w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego. Na ulotkach i plakatach zostala
zamieszczona informacja, iz publikacja dystrybuowana jest bezplatnie.
10.2. W ramach dziatan promocyjnych Beneficjent :

* W siedzibie Urzgdu Miasta w Bialogardzie, w miejscu biura
projektu, na drzwiach wejsciowych i wewnatrz pomieszczen
zamiedcit  informacj¢ o realizowanym projekcie wraz
ze stosownymi logotypami, jak réwniez informacja
o wspélfinansowaniu. Na drzwiach pokoju, w ktérym zostaty
utworzone stanowiska pracy dla personelu projektu zostata
umieszczona informacja zawierajgca wykaz 0s6b
zaangazowanych w projekcie zawierajgca stosowne oznaczenia.

* Na sprzgcie komputerowym, wyposazeniu pomieszczen, ktore
zostaly zakupione na potrzeby realizacji projektu zamieszczono
oznakowanie tj. logotyp PO KL i UE oraz informacje
o wspotfinansowaniu projektu z UE w ramach EFS.

* Na oficjalnej stronic internetowej miasta Bialogard
www.bialogard.info zostaty zamieszczone informacje o
realizowanym projekcie na rzecz spolecznosdci romskiej, aktualne
informacje dotyczace =zadan realizowanych w projekcie,
ogloszenia o naborze uczestnikéw projektu oraz naborze
pracownikow, galeria zdjgé itp. W czesci poswieconej projektowi
zamieszczono  wymagane logotypy oraz informacje o
wspoétfinansowaniu.
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10.3. W prasie lokalnej zw14zanej zarOwno z miastem, jak i regionem
ukazaly si¢ artykuty poswigcone realizowanemu projektowi:

* Tygodnik ,Bialogardzianin® nr 535 z 24.12.2010 r., nr 533 z
10.12.2010 r., 526 z 22.10.2010 r., 517 z 20.08.2010 r., 508 z
18.06.2010 r., 503 z 14.05.2010 r., nr 500 z 23.04.2010 ., nr 490
212.02.2010 1., nr 484 2 25.12.2010 r., nr 483 z 18.12.2010 ., nr
479220.11.2010r.

® Glos - Dziennik Pomorza wydanie listopad 2009 i styczen 2010 r.

* Glos Koszalinski Dziennik Pomorza Zachodniego wydanie
26.01.2010r.

Na potwierdzenie powyzszego Beneficjent p031ada egzemplarze w/w
czasopism, a artykuly dotyczace projektu zawieraja wymagane logotypy
oraz informacj¢ o wspoifinansowaniu.

10.4. W lokalnej Biatogardzkiej Telewizji Kablowej mieszczacej si¢ na
ul. Kochanowskiego 26, 78-200 Biatogard w dniach 22, 23, 24 wrzesnia
1 28, 29, 30 maja, jak réwniez 23, 30, 31 grudnia 2010 r. zostaty
wyemitowane audycje poswigcone lokalnej spolecznoéci romskiej. Z
uwagi na fakt, iz ich koszt zostal sfinansowany ze srodkéw EFS w
ramach POKL na poczgtku i na zakoficzenie audycji zostata wyswietlona
informacja o wspéifinansowaniu wraz z logotypami, ktéra byta widoczna
przez co najmniej 3 sekundy.

10.5. Dokumentacja powstajaca w trakcie realizacji projektu réwniez
posiada stosowne oznakowanie tj. umowy cywilnoprawne, ktore
zawieraja pelne oznakowanie (logotyp POKL i UE) oraz informacje o
wspotfinansowaniu zawartg w tresci umowy, ale réwniez wszelkiego
rodzaju korespondencja posiada zamieszczong w stopce lub naglowku
nazwe projektu, logotypy POKL i UE oraz informacje o
wspotfinansowaniu.

W wyniku kontroli prowadzonych przez Beneficjenta dziatan
informacyjno-promocyjnych Zesp6t kontrolujacy nie stwierdzit zadnych
nieprawidlowosci i uchybien.

11. Sposéb prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu.
Catos¢ dokumentacji projektu przechowywana jest w siedzibie Urzedu
Miasta Bialogardu, ul. 1-go Maja 18, 78-200 Biatogard.

Dokumentacja finansowa dotyczaca projektu zostala wyodrebniona i jest
przechowywana w oddzielnych segregatorach odpowiednio opisanych i
oznakowanych. Kazdy segregator poza opisem zawartosci posiada
informacj¢ o wspétfinansowaniu projektu przez Unie Europejska w
ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego wraz z wymaganymi
logotypami.

W celu rejestracji operacji gospodarczych w zakresie wykorzystania
funduszy strukturalnych UE zwigzanych z realizacja projektu
»Aktywni Romowie - kompleksowy program aktywizacji zawodowej i
integracji spotecznej Romow z miasta Biatogardu” wyodrebniono konta
analityczne do konta syntetycznego i konta pomocnicze. Szczegblowe
zasady rachunkowosci zostaty okre$lone w drodze Zarzadzenia nr 365/05
Burmistrza Miasta Bialogardu z dnia 9.12.2005 r. w sprawie zasad
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rachunkowosci i prowadzenia, ksiag rachunkowych oraz plan kont do
srodkéw funduszy pomocowych. W powyzszym Zarzadzeniu zostala
uregulowana kwestia archiwizacji dokumentacji dotyczacej projektu.
Zgodnie z zalozeniami dokumentacja projektowa zostanie po
zakonczeniu realizacji projektu, zarchiwizowana w siedzibie
Beneficjenta w sposob oraz w okresie ustalonym w umowie
o dofinansowanie projektu nr POKL.01.03.01-00-078/09. Beneficjent
stosuje Zarzadzenie nr 1/41/09 Burmistrza Miasta Biatogardu z dnia
5.11.2009 r. w sprawie przepisow wewnetrznych regulujgcych zasady
rachunkowos$ci w UMB.

Dokumenty ksiggowe dotyczace projektu (oryginaty) sg opisane. Opisy
dokumentéw posiadajg wszystkie wymagane elementy (numer umowy
o dofinansowanie, informacj¢ o wspétfinansowaniu z Europejskiego
Funduszu Spotecznego, nr zadania w ramach ktérego wydatek zostal
poniesiony, kwot¢  wydatkéw  kwalifikowanych,  informacje
0 poprawnosci merytorycznej i formalno-rachunkowej, a takze opis
odnoszacy si¢ do stosowania ustawy PZP (jesli dotyczy). Powyzszy opis
sporzadzany jest na dokumencie Zrédlowym w formie pieczeci, ktorymi
opatrzone s3 dokumenty finansowe na odwrotnej stronie dokumentu.
Dokumenty merytoryczne sa gromadzone w odrgbnych, odpowiednio
oznakowanych segregatorach. Wsréd dokumentéw potwierdzajacych
przeprowadzenie dzialan merytorycznych projektu nalezy wymienic:
umowy z wykonawcami, umowy zlecenia, listy obecnosci uczestnikow i
listy odbioru (materiatéw szkoleniowych, certyfikatow i zaswiadczen),
miesigczne i kwartalne sprawozdania z realizacji uméw cywilno-
prawnych, dzienniki zaj¢é. Dokumentacja projektu POKL.01.03.01-00-
078/09 jest prowadzona i przechowywana w sposob przejrzysty,
czytelny, umozliwiajacy tatwy i szybki dostep dla personelu projektu.
Wyzej  wymieniona  dokumentacja  dostarcza  uzytkownikom
zewngtrznym  obiektywnej i kompletnej informacji dotyczacej
poniesionych wydatkéw i zrealizowanych dzialari w ramach projektu.
Wszystkie dokumenty sa zabezpieczone przed zniszczeniem oraz
dostepem o0s6b nieupowaznionych. Dokumenty sg przechowywane
w zamknigtych szafach w siedzibie Beneficjenta w oryginalnej postaci
w ustalonym porzagdku dostosowanym do sposobu prowadzenia ksiag
rachunkowych w podziale na okresy sprawozdawcze. Dokumenty sa
przechowywane w siedzibie jednostki, w komdrkach organizacyjnych z
uwagi na biezace wykonywanie prac zwigzanych z projektem.
Dokumentacja jest wydzielona i dostepna.

12 | Stwierdzone Nie stwierdzono nieprawidtowosci
nieprawidtowosci
/uchybienia
13 | Ocena wedhug Zespot kontrolujacy  dokonal oceny  poszczegblnych kryteriow
kryteriow wg nastepujacych kategorii:
1. Sciezka audytu — Kategoria 1 - co oznacza, iz projekt jest

realizowany prawidiowo;
2. Zarzgdzanie projektem i personel projektu - Kategoria 1 -
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€O 0znacza, iz projekt jest realizowany prawidlowo;

. Kwalifikowalnos¢ uczestnikow - Kategoria 1 - co oznacza,

iz projekt jest realizowany prawidtowo;

4. Rozliczenia finansowe - Kategoria 1 - co oznacza, iz projekt jest
realizowany prawidtowo;

5. Postgp rzeczowy projektu (stopien wykonania rezultatéw/
produktéw/zadan) - Kategoria 1 - co oznacza, iz projekt jest
realizowany prawidtowo;

6. Zgodno$¢ realizacji projektu z przepisami i zasadami
wspllnotowymi i krajowymi (w tym zamowienia publiczne) -
Kategoria 1 - co oznacza, iz projekt jest realizowany prawidtowo;

7. Dzialania informacyjno — promocyjne - Kategoria 1 - co oznacza,

iz projekt jest realizowany prawidlowo;

14 |Data sporzadzenia 14 marca 2011 r.
Informacji
pokontrolne;j

Zalacznik: Lista sprawdzajaca do kontroli na miejscu

Informacj¢ pokontrolng sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla
jednostki kontrolujacej i jednostki kontrolowanej.

Pouczenie:

Kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje prawo zgloszenia, przed podpisaniem
Informacji pokontrolnej, uzasadnionych zastrzezefi co do ustalen zawartych w Informacji
pokontrolnej i przekazanie ich na pismie do jednostki kontrolujgcej w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania dokumentu wraz z jednym egzemplarzem niepodpisanej
Informacji pokontrolnej. W przypadku przekroczenia przez jednostke kontrolowang terminu na

zgloszenie uwag do Informacji pokontrolnej jednostka kontrolujagca odmawia rozpatrzenia
zgloszonych zastrzezen.

W przypadku braku uwag do Informacji pokontrolnej ze strony kierownika jednostki
kontrolowanej nalezy przekaza¢ do jednostki kontrolujacej podpisang Informacje pokontrolng
w ciaggu 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania od niej przedmiotowego dokumentu.

........................................................................

Podpis eksperta (w przypadku uczestnictwa w kontroli)

URMISTRZ — |
B — o~ MIASTO BIALOGARD
/a Y Urzad Miasta Bialogard
...................... rKf'z'yS'zthBCIQTnSk’ [N ul. ‘-gO Maja 18
(Podpis klerowmka jednostki kontrolowanej) 78-200 BIALOGARD

NIP 672-100-18-14
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