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{pioczed archiwum pansiwowego)

Znak sprawy: O-1/402-3/09

PROTOKOL KONTROLI PROBLEMOWEJ POSTEPOWANIA Z MATERIALAMI ARCHIWALNYMI
WCHODZACYMI DO PANSTWOWEGD ZASOBU ARCHIWALNEGO
Urzedu Stanu Cywilnego w Bialogardzie
ul. Plac Wolnosci 4-5
78-200 Biatogard

{nazwa i adres kontrolowanef jednostid organizacyjne)

Podstawe prawng przeprowadzanej kontroli stanowig; art. 21 ust.2 oraz art. 28 pkt. 4 ustawy z dnia 14
lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 673).

|. Informacie wstepne

1. Kontrolg przeprowadzili w dniu  07.04.2009 r. mgr Katarzyna Krélezyk — Zastepca Dyrektora -
nr upowaznienia do kontroli 1/2009, oraz Ryszard Niebieszczanski — dokumentalista w Archiwum
Panstwowym w Koszalinie - nr upowaznienia do kontroli 2/2009 — przedstawiciele Archiwum
Panstwowego W KOSZANIMIE. ...........cccoiiiie e et e e e e et et e e

w obecnosci przedstawiciela jednostki kontrolowanej Pani Mirostawy Trzeszczkowskiej — Kierownika
Urzedu Stanu Cywilnego w Mielpie. . Pof 0aoardlait, e,

firmie | nazwisko, stanowisko siuzbowe)

2. Jednostka kontrolowana zostata utworzona w 1946 r., na podstawie Dekretu z dnia 25 wrzeénia

1945 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 1945 r. Nr 48. poz. 272 z pbzn. zm.) nie posiada

Regonu - postuguije sie identyfikatorem Urzedu Miasta w Bialogardzie. .............c.coocovvivcvn v,
{data i pelna nazwa ekl prawnego)

Obecnie kieruje nig Stefan Strzatkowski — Burmistrz Miasta Biatogard. .............cocoovr v vvevi s,
fimig i nazwisko z okre$leniem peinej nazwy zajmowanego stanowiska)

Organem nadrzednym lub nadzorujacym jednostki jest Wojewoda Zachodniopomorski (zgodnie
z Ustawg z dnia 29 wrzeSnia 1986 r. Prawo o aklach stanu cywilnego oraz zgodnie z § 24
Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziemika 1998 r. w sprawie
szczegOlowych zasad sporzadzania akiow stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksigg stanu
cywilnego, ich kontroli, przechowywania | zabezpieczenia oraz wzorow aktow stanu cywilnego, ich
odpiséw, zaswiadczen i protokoldw {Dz. U. Nr 136, poz. 884 z pdzniejszymi zmianami), za$ nadzér nad
rejestracjg stanu cywilnego (zgodnie z art. 8 pkt 1 powyzszej Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1986 r.)
sprawuje wiasciwy Minister do spraw Administracji Publicznej na zasadach okre$ionych w odrebnych
PIZEPISACH. .. (uuctrereieies e it e ettt vt et sh e s e et e ea bt e b1 e re et ea taE e i et ete e e ere bt aeb et

3. Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki. Statut ~ Uchwala Nr XV1/145/04 Rady

Miasta Biatogard w sprawie Statutu Miasta Bialogard zdnia3 marca 2004 r.zezm. ......cccoeevnveivninne,

Regulamin Organizacyjny — Zarzadzenie Nr 149/03 Burmistrza Miasta Bialogard z dnia 17 grudnia

2003 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Bialogard ze zm. ...........ccccceevevevnnnn.
{daty i peline niazwy akiow prawnych)



4. Zmiany organizacyjne w przeszZiodCi = NE DYI0. ..........oceovivioee oot er e oo e
(poprzednie nazwy  podaniem dat granicznych)

5. Jednostka kontrolowania jest od 1988 r. i nie jest w sitanie likwidacii, upadiosci, przeksztalcenia. ......
{oala i nazwa sktu firawnego)

6. Ostatnig kontrole archiwum paristwowe przeprowadzﬁo wdniu 17 maja2006r. ..................oo.....

7. Archiwum zakladowe bylo takZe kontrolowane w dniach - nie byto kontrolowane od ostatniej kontroll
PIOBIBIMOWE]. ..........oiiiii it ettt ettt et et e e e et ee e s

8. W jednostce kontrolowanej obowigzuja przepisy kancelaryjno-archiwaine (uzgodnione, nie

yzgodniene z archiwum parstwowym)*

# instrukcja kancelaryjna, wprowadzona Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrdw z dnia 22
grudnia 1998 r. (Dz. U. Nr 112, poz. 1319 z 1999 r. z pdzn. zmianami wprowadzonymi
i ogloszonymi w Dz. U. Nr 69, poz. 636 z 2003 r.) — obowiazuje od 01 stycznia 2000 roku. ............

v jednolity rzeczowy wykaz akt — wprowadzony Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia
10 marca 2003 r., zmieniajacym rozporzadzenie w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw
gmin i zwigzkow migdzygminnych (Dz. U. Nr 69, poz. 636, zatacznik nr2). .......c.covveevveeeiennn

{dala i pelny tylul)

¢) instrukcja archiwalna -

d) inne normatywy kancelaryjno-archiwalne - Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych

i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegblowych zasad sporzadzania aktow

stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksiag stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania

| zabezpieczenia oraz wzoréw aktow stanu cywilnego, ich odpisdw, zaswiadczen i protokotéw (Dz. U. Nr

136, poz. 884 z pAZNIejSZYmi ZMIBNAME). ......ccvvvr it ettt ee e eee e st
{nazwa, data i iyl nomatywy)

1. Ustalenia kontroli

1. Kontrola objeto stan uporzadkowania, warunki przechowywania i zabezpieczenia materialow
archiwalnych. W wyniku kontroli stwierdzono, iz zbiér dokumentacii przechowywany w USC obejmuje:

a) dokumentacja wiasna:

- aktowa:

kategorii A wilosci- ........... 50,55 mb. (1092 j.a.) z lat 1946-2008
kategorii Bwilosci- ............ 1,50 mb. ............... z [at 2003-2008
w tym akta kategorii “B-50" - 0,10 mb. ................ Z lat 2003-2008

Blizsze informacje o zbiorze dokumentacji

Dokumentacje wtasng stanowig akta kat. A - ksiegi. oprawne oddzielnie dla urodzen, mat?efistw,
zgonow, skorowidze alfabetyczne oraz akta zbiorowe urodzen, malzenistw, zgonéw i dokumentacja
dotyczaca wpisywania treSci zagranicznych aktéw s.c.” do poiskich ksiag s.c. Akta kat. B -
dokumentacja niearchiwaina z zakresu administracji i nadzoru {m.in. zezwolenia na zawarcie zwiazku
matzenskiego, decyzje na sprostowanie bledow pisarskich, decyzje na zawarcie zwiazku matzenskiego
przed uptywem terminu, zaéwiadczenia o zdolnosci prawnej do zawarcia zwigzku matzenskiego, odpisy



zupelne | skrdcone akiéw stanu cywilnego,) w tym a@kta kat. B-60 (transkrypcie aktow s.c., wnioski
0 nadanie medalu 50-lecia pozycia matzefiskiego). Rejestracia urodzen, malzeristw i zgonow
wpisywana jest do ksiag metrykalnych na bieZaco. .........c..ooov oo e

b} dokumentacia odziedziczona po: {nalezy podaé nazwy zespotow akt i daty skrajne, flosé mb.
jednostek archiwalnych lub inwentarzowych w podziale na kategorie A i kategorig B, a takze - jesl
zachodzi potrzeba — rodzaje dokumentacii jak w punktach II. 2, a.)

USC Biatogérzyno (1955-1957)

— ksiggi urodzen — 0,03 mb. (3 j.a.)

- ksiggi malzenistw - 0,04 mb. (3j.a)

- ksiegi 2gonow - 0,03 mb. (3j.a.)
tacznie: ksiegi urodzen, matzeristw i zgonow: 0,10 mb. (9 j.a.), skorowidze alfabetyczne: brak, akta
zbiorowe: brak. Razem: 0,10 mb. (9 j.a.).
USC w Bialogardzie zalozyt i prowadzi akta zbiorowe do akt USC Bialogérzyno. Dotyczg one przede
wszystkim spraw sprostowania lub uzupetnienia tresci aktu s.c.

USC Kosciernica (1955-1957)

- ksiegi urodzen - 0,03 mb. (3j.a)

- akta zbiorowe urodzen - 0,01 mb. (1].2.)

— ksiggi matzenstw - 0,04 mb. (3j.a)

- akta zbiorowe malzenistw — 0,01 mb. (1.a.)

— ksiggi zgonéw — 0,03 mb. (3j.a,)

- akta zbiorowe zgondw - 0,01 mb. (1j.a))
lacznie: ksiggi urodzen, malzenstw i zgondw: 0,10 mb. (9 j.a), skorowidze alfabetyczne: brak, akta
zbiorows: 0,03 mb. (3 j.a.). Razem: 0,13 mb. (12 j.a.).

USC teczno (1946-1959)

— ksiegi urodzen — 0,17 mb. (13 j.a.)

- akta zbiorowe urodzen - 0,15 mb. (29j.a.)

- ksiegi malzenistw — 0,15 mb. (11j.3a)

~ akta zbiorowe matzenstw — 0,20 mb. (17 j.a.)

- ksiegi zgonow - 0,13 mb. (10j.a)

— akta zbiorowe zgonow — 0,04 mb. (2j.a.)
lacznie: ksiggi urodzed, matzenstw i zgonow: 0,45 mb. (34 j.a.), skorowidze alfabetyczne: brak, akta
zbiorowe: 0,39 mb. (48 j.2.). Razem: 0,84 mb. (82 j.a.).

USC Pekanino (1945-1947)
- ksiggi urodzen - 0,01 mb. (1 j.a)
~ ksiegi matzeristw — 0,03 mb. (3}.a.)
- akta zbiorowe matzenstw — 0,03 mb. (3 j.a.)
— ksiggi zgonoéw — 0,01 mb. (1j.a.)
lacznie: ksiggi urodzen, malzenstw i zgondw: 0,05 mb. (5 j.a.), skorowidze alfabetyczne; brak, akta
zbiorowe: 0,03 mb. (3 j.a.}. Razem: 0,08 mb. (8 j.a.).

USC Podwilcze (1955-1967)
- ksiggi urodzen - 0,13 mb. (11 j.a)
— akta zbiorowe urodzeri — 0,07 mb. (8.a.)
- ksiegi matzenstw - 0,11 mb. (10j.a.)




- akta zbiorowe mafzenistw — 0,10 mb. (9j.a.)

~ ksiggi 2gondw - 0,177 mb. (10j.a.) |

- akta zbiorowe zgonéw - 0,02 mb. (2j.a) |
lacznie; ksiggi urodzen, matzenstw i zgonow; 0,41 mb. (31 j.a), skorowidze alfabetyczne: brak, akta
zbiorowe: 0,19 mb. (19 j.a.). Razem: 0,60 mb. (50 j.a.).

USC Pomianowo (1945-1959), (1973-1976)

- ksiegi urodzen - 0,23 mb. (15j.a.) _

— skorowidze alfabetyczne — 0,01 mb. (1j.a) -

- akta zbiorowe urodzer - 0,19 mb. (19j.a)

- ksiggi malzefistw - 0,20 mb. (15j.a.)

— skorowidze alfabetyczne - 0,02 mb. (2j.a) -

— akta zbiorowe matzenistw - 0,45 mb. (25 j.a.)

- ksiggi zgonow - 0,16 mb. (16 j.a.)

- skorowidze alfabetyczne - brak

— akta zbiorowe zgonéw — 0,09 mb. (3 j.a.)
facznie: ksiegi urodzen, matzenistw i zgonow: 0,59 mb. (46 j.a.), skorowidze alfabetyczne: 0,03 mb.
(3].2.), akta zbiorowe: 0,73 mb. (47 j.a.). Razem: 1,35 mb. (96 j.a.).

USC Redlino (1955-1957)

- ksiggi urodzen - 0,3 mb. (3 j.a.)

— akta zbiorowe urodzen - 0,01 mb. (1j.a)

— ksiegi matzeristw — 0,04 mb. (3j.a.) :

— akta zbiorowe matzeristw — 0,01 mb. (1j.a) °

— ksiegi zgonoéw - 0,03 mb. (3j.a.)

— akta zbiorowe zgonow — 0,01 mb. (1j.a.)
lacznie: ksiggi urodzern, matzefistw i zgonow: 0,10 mb. (9 j.a.), skorowidze alfabetyczne: brak, akta
zbiorowe: 0,03 mb. (3.a.). Razem: 0,13 mb. (12 j.a.).

USC Rogowo (1945-1949), (1955-1959), (1973-1976)

— ksiggi urodzen - 0,15 mb. (12}.a.)

- skorowidze alfabetyczne - 0,01 mb. (1 .a.)

- akta zbiorowe urodzer - 0,10 mb. (10j.a.}

- ksiggi matzeristw - 0,12 mb. (10}.a)

— skorowidze alfabetyczne — 0,01 mb. {1}.a))

— akta zbiorowe matzenstw - 0,09 mb. (7 j.a.)

- ksiegi zgonéw - 0,13 mb. (10 ).a)

— skorowidze alfabetyczne ~ 0,01 mb. (1.a.)

— akta zbiorowe zgonow - 0,01 mb. {1].a.)
tacznie: ksiggi urodzen, matzenstw i zgonow: 0,40 mb. (32 j.a.), skorowidze alfabetyczne: 0,03 mb.
(3j.a.), akta zbiorowe: 0,20 mb. (18 j.a.). Razem: 0,63 mb. (53 j.a.).

WUSC w Bialogardzie przechowywane sa rowniez ksiegi urodzen, matzeristw i zgondw z lat 1800-1945
w iloSci 9,55 mb. (727 j.a.) i skorowidze z lat 1874-1945 w ilosci 0,53 mb. (15 j.a.). Lacznie jest to 10,08
mb. (742 j.a.) akt z miejscowosci: Bialogard, Biatogorzyno, Bukowo, teczno, Motarzyno, Pomianowo,
Karwino, Rogowo, Smecino, Stanomino, Tychowo, Warnino i Zyletkowo. Szczegblowy wykaz tej
dokumentacji znajduje sig w zestawieniu przestanym przez USC w Bialogardzie, ktdrego kserokopia
stanowi zatgcznik nr 1 do ninigjszego ProtoKOM. .........cc.ovvieiieies e et e



t acznie dokumentacia odziedziczona:
- aktowa: i

kategorii A wilosci- ..........13,94 mb. (1064 j.a.) z |at {874-1976
kategorii B w ilosci - mb. zlat
w tym akta kategorii “B-50" — - mb. zlat -

Blizsze informacje o zbiorze dokumentacji:
Dokumentacjg odziedziczong stanowia akta kat. A - ksiegi oprawne oddzielnie dla urodzen, matzeristw,
zgondw, skorowidze alfabetyczne oraz akta zbiorowe urodzen, matzenstw | zgonow, wytworzone przez
WIWUSC ZIBE1874-1976. ......oviiiis ettt

¢) dokumentacia zdeponowana /obcal, (jak w punkcie:I1.2.b). Na dokumentacje zdeponowang skfadajg
sig wtoropisy ksiag stanu cywilnego i skorowidzow z lat 1945-1986 z USC Karlino (w tym USC
Daszewo, Karscino i Karwin) i USC Tychowo (w tym USC Bukéwko, Dobrowo, Lubianka obecnie
Chmielno, Oséwko, Sadkowo i Wamnino). Ogétem ksiag urodzen, matzenstw i zgonow 4,27 mb.
(313].a.), skorowidzow 0,61 mb. (62 j.2.) ~ razem: 4,88 mb. (375].2.). ......oovvovevereee e,

2, Zhidr dokumentacji obejmuje ogdlem — 70,87 mb, w 'tym "%

- kalegora A — ................. 69,37 mb. (2531 j.a.) z lat 1874-2008

-kategoriaB—...................... 1,50 mb. .............. zZ lat. 2003-2008

w tym akta kategorii "B-50" - 0,40 mb. ............... Z |at 2003-2008

3. Stan zbioru (skomentowa¢ dane zawarte w punktach 12, w porownaniu ze stanem z poprzednief
kontroli okreslic stan fizyczny zbioru dokumentacji) ~ Stan zbioru dokumentacji jest dobry. W stosunku
do poprzedniej kontroli zbiér akt kat. A powigkszyt sie 0 2,97 mb. (518 j.a.). Poprzednio nie wykazano
dokumentacii niearchiwalnej kat B oraz akt kat. A, innych niz ksiegi, skorowidze do ksiag i akta
zbiorowe. Nie podano rowniez ilosci j.a. dokumentaciji zdeponowanej. ....................... U

4. Materialy archiwalne podlegajace przejeciu przez archiwum paristwowe na podstawie § 28
Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracii z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie
szczegOlowych zasad sporzadzania aktow stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksiag stanu
cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzoréw aktdw stanu cywilnego, ich
odpisow, zaswiadczen i protokolow (Dz. U. Nr 136, poz. 884 z pdzn. zm.) - na dzien przeprowadzenia
kontroli brak materialow archiwalnych podlegajacych przekazaniu do Archiwum Panstwowego. ............

5. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (w szczegbino$ci uklad aki, kwalifikacja do kategorii
archiwainych, opisy teczek, prawidiowo$¢ zewidencjonowania i znakowania teczek sygnaturami
archiwainymi, kompletno$¢ materiafow archiwalnych). Akta kat. A sa wiasciwie kwalifikowane, opisane
i uporzadkowane. Kompletno$¢ materiatow archiwalnych nie budzi zastrzezer. Prowadzone s3 rowniez
skorowidze alfabetyczne do kazdego rodzaju ksiag. Akta zbiorowe przechowywane sg w tekturowych
skoroszytach umieszczonych z kolei w sztywnych teczkach wigzanych tasiemkami oraz
w segregatorach. Dokumentacja niearchiwalna kat. B umieszczona jest we wlasciwie opisanych
BBCZKACR. Lo e

6. Ewidencja

Jednostka kontrolowana prowadzi nastepujace $rodki ewidencyjne:

a) wykaz spisow zdawczo-odbiorczych - nie,

b) spisy zdawczo-odbiorcze - nie, w podziale na kat. A i kat. B - nie,



c} spisy materialdw archiwalnych przekazywanych do Archiwum Parstwowego - nie,

d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej - nie,

e) ewidencje wypozyczen - nie,

f) inne $rodki ewidencyjne - skorowidze alfabetyczne do poszczegoinych rodzajow ksiag. ................

7. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej — brakowanie nie miato migjsca. ...............cooov i,
Jednostka kontrolowana nie ma zezwolenia generalneg.jo na brakowanie. ..............

8. Przekazanie materiatow archiwalnych do archiwum panstwowego miato ostatnio miejsce w dniu 13
marca 2009 r. i objeto 0,29 mb. (21 j.a.) akt z 12t 1904-1808. .........oovoveeeoeee oo

9. Osobg odpowiedzialng za dokumentacie USC jest éPani Miroslawa Trzeszczkowska ~ Kierownik
Urzedu Stanu Cywilnego, posiadajaca wyksztalcenie wyZsze oraz nieukoriczony kurs archiwalny. .........

10. Wigkszo$¢ zbioru dokumentacii przechowywana jest w metalowych szafach w oddzielnym
pomieszczeniu USC o powierzchni okolo 50 m2, znajdu;apym si¢ na parterze budynku. Pomieszczenie
jest nalezycie zabezpieczone przed wlamaniem {kraty w oknach i system alarmowy), pozarem (czujki
| atestowana gasnica proszkowa) i innymi czynnikami uiemnymi. W lokalu znajduje sie rowniez
termometr z higrometrem, umozliwiajacy kontrolowanie temperatury i wilgotnosci powietrza. Zasob
poniemiecki oraz dokumentacja zdeponowana znajduje sie w drugim pomieszczeniu o powierzchni
okolo 30 m?, usytuowanym na drugim pietrze budynku. Ksiegi przechowywane sq tam w szafach
IEWNIANYCN. ..ottt ettt et e e e ee et

11. Inne ustalenia kontroli: {m.in. oswiadczenia pmédstawicieli kontrolowanej jednostki udzielane
ustnie}. Od 2004 r. w USC w Bialogardzie funkcjonuje komputerowy system rejestracj stanu cywilnego
0 nazwie PBUSC, kidrego kopie zapasowe przechowywane sq na serwerze Urzedu Miejskiego
WBIBIOGARUZIE. ... e et

12. Wykonanie zalecert pokontrolnych z poprzednio przeprowadzonej kontroli przez archiwum
PanStWOWE — ZaleCen NI@ WYAANO. ...............coooovovii et

H. Zalecenia wynikajace z ustalen biezacej kontroli zostang przekazane odrebnym pismem,

Protokét podpisali V&KTORA
URMISTRZ | K argyny Krolegpk KURENTALISTA
A - e B Oy 2 P ierownik Oddzialu M“
% B R ) : e archiwainege § gromoitzenta zasobuy  Mysaard] W cxadiakl
..mgr.Stefan Sirzathowsia. .. SRR po 4. TR PN PO
{kiesownik kontrolowanej jednostii) rohiniNe FINE oV kontrole)

Protokdt sporzadzono w 2 egzemplarzach.
egz. nr 1 - jednostka kontrolowana
egz.nr2 - AP w Koszalinie

*) niapotrzebne skreslic

Zatacznik nr 1:
Kserokopia spisu akt kat. A wytworzonych do 1945 r. i przechowywanych w zasobach Archiwum

zakladowego USC Bialogard



