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I. PODSTAWA PRAWNA 
Ustawa z dnia 29 września 1986 r. - Prawo o aktach stanu cywilnego /tekst jednolity Dz. U. 
z 2011 r. Nr 212, poz. 1264/, Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. – o opłacie skarbowej /Dz. U z 
2012 r. poz.1282 ze zm./, Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania 
administracyjnego /tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 267/, Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. – 
Kodeks rodzinny i opiekuńczy /tekst jednolity - Dz. U. z 2012 r. poz. 788/. 

II. WYMAGANE DOKUMENTY 
1. Formularz 

• Wniosek o wydanie zaświadczenia o zdolności prawnej do zawarcia małżeństwa 
za granicą – druk USC-04 

2. Załączniki 
• Oryginał lub uwierzytelniona kopia dowodu zapłaty opłaty skarbowej od wydania 

zaświadczenia; dowodem zapłaty jest też wydruk potwierdzający dokonanie 
operacji bankowej. 

3. Do wglądu 
• Dowód osobisty. 
• Odpis skrócony aktu urodzenia. 
• Odpis skrócony aktu małżeństwa z adnotacją o rozwodzie – dla osoby 

rozwiedzionej. 
• Odpis skrócony aktu zgonu małżonka – dla wdowy, wdowca 

/odpisy aktów stanu cywilnego wymagane są w przypadku gdy zdarzenie 
zarejestrowane zostało poza urzędem właściwym do wydania zaświadczenia/. 

III. OPŁATY 
Opłata skarbowa 38 zł 
Nr konta dla wpłat krajowych: 43 8562 0007 0003 4308 2000 0020 
 
Nr konta dla wpłat zagranicznych: GBWCPLPP PL 43 8562 0007 0003 4308 2000 0020 
lub gotówką w USC 

IV. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY 
7 dni 

V. DOKUMENTY UZYSKIWANE PRZEZ URZĄD 
Brak 

VI. MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW 
Urząd Stanu Cywilnego 
ul. Plac Wolności 4-5, 78-200 Białogard 

VII. ZŁOŻENIE WNIOSKU DROGĄ ELEKTRONICZNĄ 
Brak możliwości złożenia wniosku drogą elektroniczną 

 



VIII. ZAŁATWIA SPRAWĘ 
Urząd Stanu Cywilnego 
Tel. 943122085 

IX. SPOSÓB ODBIORU DOKUMENTÓW 
Osobiście lub pocztą. 

X. TRYB ODWOŁAWCZY 
Nie dotyczy 

XI. UWAGI 
Aby otrzymać zaświadczenie o zdolności prawnej do zawarcia małżeństwa za 
granicą konieczne jest osobiste stawienie się w urzędzie stanu cywilnego. Jeżeli 
osoba przebywa poza granicami kraju może uzyskać dokumenty za pośrednictwem 
polskiego konsulatu. Zaświadczenie wydawane jest tylko przez urząd stanu 
cywilnego właściwy dla miejsca stałego zameldowania lub ostatniego stałego 
miejsca zameldowania wnioskodawcy w Polsce. 

Sporządził: 

Beata Kania 

Zastępca Kierownika USC 

Sprawdził: 

Urszula Krupińska 

Sekretarz Miasta 

Zatwierdził: 

Krzysztof Bagiński 

Burmistrz Białogardu 

 


