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        I.        PODSTAWA PRAWNA 

Art. 83f ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U. z 2020 r. poz. 55, 
 z późn. zm.). 
 

        II.       WYMAGANE DOKUMENTY 
 
1. Zgłoszenie zamiaru usunięcia drzewa – druk OŚ-01a, 

złożone przez właściciela nieruchomości. 
 

                     2.    Załączniki: 
    1)    rysunek albo mapka określająca usytuowanie drzewa na nieruchomości, 
 
    2)    jeżeli zgłoszenia dokonuje pełnomocnik także: 

                 a) pełnomocnictwo (oryginał albo uwierzytelniony odpis, wypis lub kopia) udzielone 
                         osobie działającej w imieniu prowadzącego instalację, 

                        b) oryginał lub uwierzytelniona kopia dowodu zapłaty opłaty skarbowej od złożenia 
                                dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa (oryginału, odpisu, wypisu, 
                                kopii), (część IV załącznika do ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej 
                                - Dz. U.  z 2019 r. poz. 1000, z późn. zm.); dowodem zapłaty jest też wydruk potwierdzający 
                                dokonanie operacji bankowej. 

 
III. OPŁATY 

 
Usunięcie drzew, na których usunięcie nie jest wymagane zezwolenie, nie podlega opłacie określonej 
w ustawie o ochronie przyrody i aktach wykonawczych.  
 
Złożenie zgłoszenia i załączników do zgłoszenia nie podlega opłacie skarbowej. 
 
Wydanie zaświadczenia o braku podstaw do wniesienia sprzeciwu wobec usunięcia drzewa podlega 
opłacie skarbowej w wysokości – 17 zł  - część II, ust. 21 załącznika do ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. 
o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1000, z późn. zm.) (gdy nie zachodzi przesłanka do zwolnienia z 
tej opłaty). 
 
Opłata skarbowa od złożenia dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa – 17 zł 
(część IV załącznika do ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej  - Dz. U.  z 2019 r. poz. 
1000, z późn. zm.) 
 

Zapłaty opłaty skarbowej można dokonać w kasie Banku Spółdzielczego w Białogardzie lub przelewem na 

rachunek bankowy budżetu Miasta Białogard: 

BANK SPÓŁDZIELCZY W BIAŁOGARDZIE  

43 8562 0007 0003 4308 2000 0020 

 
Dowód zapłaty albo uwierzytelnioną kopię dowodu zapłaty należnej opłaty skarbowej należy dołączyć 
do zgłoszenia. 
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IV. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY 

1) w przypadku gdy zgłoszenie nie zawiera wszystkich elementów, organ nakłada obowiązek 
uzupełnienia zgłoszenia w terminie 7 dni; nałożenie tego obowiązku przerywa bieg terminu do 
wniesienia sprzeciwu, 

2) w terminie 21 dni od dnia doręczenia zgłoszenia organ dokonuje oględzin drzew, 
3) w terminie 14 dni od dnia oględzin organ może, z zastrzeżeniem pkt 1, organ może w drodze decyzji 

administracyjnej wnieść sprzeciw na zamiar usunięcia drzewa, 

4) przed upływem terminu, o którym mowa w pkt. 3, organ może wydać zaświadczenie o braku 

podstaw do wniesienia sprzeciwu, co wyłącza możliwość wniesienia sprzeciwu, 

5) brak wniesienia sprzeciwu przez organ uprawnia zgłaszającego do usunięcia drzew w terminie 6 

miesięcy  od przeprowadzonych oględzin drzewa. 

 

V. MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW 
Biuro Obsługi Interesanta Urzędu Miasta Białogard 

VI. ZŁOŻENIE WNIOSKU DROGĄ ELEKTRONICZNĄ 
Brak możliwości złożenia wniosku drogą elektroniczną 

VII. ZAŁATWIA SPRAWĘ 
Wydział Ochrony Środowiska 

Tel. 94 3579 161.  

VIII. SPOSÓB ODBIORU DOKUMENTÓW 
Osobiście lub pocztą. 

IX. TRYB ODWOŁAWCZY 
Odwołanie od decyzji administracyjnej wnoszącej sprzeciw na zamiar usunięcia drzewa wnosi się do 
Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Koszalinie za pośrednictwem Burmistrza Białogardu 
w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji. 
 

X. UWAGI 
 
Tryb postepowania przy zgłoszeniu zamiaru usunięcia drzewa:  
 
1. Zgłoszenie zamiaru usunięcia drzewa dokonuje właściciel nieruchomości będący osobą fizyczną, 
    jeżeli zamierza usunąć drzewo na cele niezwiązane z prowadzeniem działalności gospodarczej 
    a  obwód pnia drzewa mierzonego na wysokości 5 cm przekracza:  

                         a) 80 cm - w przypadku topoli, wierzb, klonu jesionolistnego oraz klonu srebrzystego,  
                         b) 65 cm – w przypadku kasztanowca zwyczajnego, robinii akacjowej oraz platanu klonolistnego, 
                         c) 50 cm - w przypadku pozostałych gatunków drzew;          
                     
                      2. Zgłoszenie zawiera imię i nazwisko wnioskodawcy, oznaczenie nieruchomości, z której  
                          drzewo ma być usunięte, liczbę drzew do usunięcia oraz rysunek albo mapkę określającą usytuowanie 
                          drzew/a/ na nieruchomości. – druk OŚ-01a. 
 
                     3. Organ  w terminie 21 dni od dnia doręczenia zgłoszenia dokonuje oględzin w celu ustalenia, 
                          odpowiednio: 
                          a)  nazwy gatunku drzewa; 
                          b) obwodu pnia ustalonego na wysokości 5 cm, a w przypadku gdy na tej wysokości  
                               drzewo posiada kilka pni – obwodu każdego z tych pni, gdy nie posiada pnia –  obwodu pnia 
                               poniżej korony drzewa. 
                           Z oględzin sporządza się protokół. 
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                     4. Po dokonaniu oględzin organ w terminie 14 dni od dnia oględzin może, w drodze decyzji  
                          administracyjnej, wnieść sprzeciw na zamiar usunięcia drzewa.       
                          Wydanie wymienionej wyżej ostatecznej decyzji administracyjnej stanowi podstawę wystąpienia 
                           z wnioskiem o wydanie zezwolenia na usunięcie drzewa. 
                           Za dzień wniesienia sprzeciwu uznaje się dzień nadania decyzji administracyjnej w placówce  
                           pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu art. 3 pkt 13 ustawy z dnia 23 listopada  2012 r. 
                           – Prawo pocztowe ( Dz. U. z 2020 r. poz. 1041 z późn. zm.) 
                     
                     5. Usunięcie drzewa może nastąpić w terminie 6 miesięcy od przeprowadzonych oględzin drzewa, jeżeli 
                          organ nie wniósł sprzeciwu w terminie 14 dni od dnia oględzin. 
 
                     6. W przypadku nieusunięcia drzewa przed upływem 6 miesięcy od przeprowadzonych 
                           oględzin usunięcie drzewa może nastąpić po dokonaniu ponownego zgłoszenia. 
 
                     7.  Organ może, po dokonaniu oględzin,  przed upływem terminu 14 dni do wniesienia sprzeciwu na 
                          wniosek wnioskodawcy wydać zaświadczenie o braku podstaw do wniesienia sprzeciwu. Wydanie 
                          zaświadczenia wyłącza możliwość wniesienia  sprzeciwu oraz uprawnia do usunięcia drzewa. 
                   
 
                   Uwaga !     
 
                   Jeżeli w terminie 5 lat od dokonania oględzin wystąpiono o wydanie decyzji o pozwolenie na budowę 
                   na podstawie ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane ( Dz. u. z 2019 r. poz. 1186, z późn. 
                   zm.), a budowa ta ma związek z prowadzeniem działalności gospodarczej i będzie realizowana na 
                    części nieruchomości, na której rosło usunięte drzewo, organ uwzględniając dane ustalone na 
                   podstawie oględzin, nakłada na właściciela nieruchomości, w drodze decyzji administracyjnej, 
                   obowiązek uiszczenia opłaty za usunięcie drzewa.  
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