URZAD MIASTA BIALtOGARD

ul. 1 Maja 18, 78-200 Biatogard
tel.94 35 79 181 lub 94 35 79 182

o .
= Biatogard

Obowigzuje od
KARTA INFORMACYJNA 28.05.2020
ZAMELDOWANIE NA POBYT CZASOWY
SO-02 Wersja 6

I. PODSTAWA PRAWNA
Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 1397 z pdzn. zm.),
ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 256
z péin.zm.),
rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 21 maja 2020 r. zmieniajgce
rozporzgdzenie w sprawie okreslenia wzordw i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy
wykonywaniu obowigzku meldunkowego (Dz.U. z 2020 r. poz. 930 z pézn. zm.).

. WYMAGANE DOKUMENTY
1. Formularz
e Zgtoszenie pobytu czasowego - druk SO-02- podpis nalezy ztozy¢ w obecnosci
pracownika Wydziatu Spraw Obywatelskich.

e Potwierdzenie pobytu w lokalu, dokonane przez wtasciciela lub inny podmiot
dysponujacy tytutem prawnym do lokalu na formularzu zgtoszenia pobytu czasowego.

2. Zataczniki
e Brak
3. Do wgladu

e Wazny dowdd osobisty lub paszport.

e Dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu.

e W przypadku dziatania przez pethomocnika — petnomocnictwo (wg wzoru — druk SO-01b).

e W przypadku cudzoziemca - wazny dokument podrézy Ilub inny dokument
potwierdzajgcy jego tozsamosé i obywatelstwo oraz wazny dokument potwierdzajgcy
prawo statego lub czasowego pobytu (wiza, karta pobytu lub zgoda na pobyt tolerowany,
zezwolenie na pobyt staty Ilub czasowy, zezwolenie na pobyt rezydenta
dtugoterminowego UE, decyzja o nadaniu statusu uchodzcy, udzieleniu ochrony
uzupetniajacej, zgoda na pobyt ze wzgledéw humanitarnych).

Il. OPLATY
Brak

V. TERMIN ZAtATWIENIA SPRAWY
Niezwtocznie

V. DOKUMENTY UZYSKIWANE PRZEZ URZAD
Brak

VI.  MIEJSCE ZtOZENIA DOKUMENTOW
Wydziat Spraw Obywatelskich — pok. 122
Urzad Miasta Biatogard
ul. 1 Maja 18, 78-200 Biatogard
Telefon: 94 35 79 181, 94 35 79 182




VII.

VIII.

Xl.

Godziny przyjeé: pn., wt., sr., czw., pt. - od 7.00 do 14.00

ZLOZENIE WNIOSKU DROGA ELEKTRONICZNA
Mozliwos¢ ztozenia wniosku wraz z dokumentem potwierdzajgcym tytut prawny do lokalu, pisemnym

potwierdzeniem pobytu przez witasciciela, oraz, w przypadku dziatania przez petnomocnika, wtasciwego
petnomocnictwa. Wniosek skfada sie za posrednictwem platformy internetowej stuzacej do kontaktéw
interesanta z urzedami (np. e-puap, obywatel.gov.pl).

ZAtATWIA SPRAWE
Wydziat Spraw Obywatelskich
Telefon 94 3579 181, 94 3579 182

SPOSOB ODBIORU DOKUMENTOW
Osobiscie, pocztg lub w przypadku wniosku elektronicznego — za posrednictwem platformy internetowe;j
stuzgcej do kontaktéw interesanta z urzedami.

TRYB ODWOLAWCZY
Brak

UWAGI

Formularz ,,Zgtoszenie pobytu czasowego” wypetnia sie odrebnie dla kazdej osoby meldujgce;j sie, réwniez dla
dziecka.

Osoba przebywajgca na terytorium RP jest obowigzana zameldowac sie w miejscu pobytu statego lub
czasowego trwajgcego ponad 3 miesigce najpdzniej w trzydziestym dniu, liczac od dnia przybycia do tego
miejsca. Cudzoziemiec nie bedacy obywatelem panstwa cztionkowskiego UE, obywatelem panstwa
cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — strony umowy o Europejskim
Obszarze Gospodarczym lub obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej jest obowigzany zameldowad sie
najpozniej w 4 dniu, liczac od dnia przybycia do tego miejsca, chyba ze jego pobyt na terytorium RP nie
przekracza 30 dni.

Dokumentem potwierdzajgcym tytut prawny do lokalu jest w szczegdlnosci umowa cywilno - prawna, akt
wtasnosci budynku lub lokalu (akt notarialny, wypis z ksiegi wieczystej), decyzja administracyjna,
w przypadku dziedziczenia dodatkowo prawomocne postanowienie sadu o nabyciu spadku — oryginaty
dokumentdéw. Jezeli akt notarialny dotyczy wytgcznie wiasnosci gruntu, nalezy okazac¢ zgtoszenie do
uzytkowania budynku mieszkalnego lub zezwolenie na uzytkowanie budynku (lokalu) mieszkalnego lub
dokument o nadaniu numeru nieruchomosci*.

Zgtoszenia pobytu czasowego osoba petnoletnia dokonuje osobiscie w Urzedzie Miasta w Biatogardzie.
Zameldowania sie w miejscu pobytu czasowego mozna dopetni¢ przez petnomocnika, legitymujgcego sie
petnomocnictwem udzielonym na pismie lub zgtoszonym do protokotu, po okazaniu przez petnomocnika do
wglgdu jego dowodu osobistego lub paszportu.

Za osobe nieposiadajacg petnej zdolnosci do czynnosci prawnych obowigzek meldunkowy wykonuje jej
przedstawiciel ustawowy lub inna osoba sprawujgca nad nig faktyczng opieke w miejscu ich wspdlnego
pobytu.

*W przypadku braku mozliwosci dopetnienia wymienionych wymogdw, zameldowanie moze nastgpic¢
w postepowaniu administracyjnym (karta informacyjna SO-04).

Sporzadzita: Zatwierdzit:
Monika Sztyma - Horwat Piotr Janowski

Naczelnik Wydziatu Spraw Obywatelskich Sekretarz Miasta




