URZAD MIASTA BIALtOGARD
ul. 1 Maja 18, 78-200 Biatogard

tel.94 35 79 180

KARTA INFORMACYJNA Obowiazuje od
28.05.2020

o .
= Biatogard

POSTEPOWANIE ADMINISTRACYJNE W SPRAWIE ZAMELDOWANIA

NA POBYT STALY LUB CZASOWY
SO-04 Wersja 6

I. PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 1397 z pdzn. zm.),

ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 256
z pbézn.zm.),

rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 21 maja 2020 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie okreslenia wzorédw i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy
wykonywaniu obowigzku meldunkowego (Dz.U. z 2020 r. poz. 930 z pézn. zm.).

Il. WYMAGANE DOKUMENTY
1. Formularz:
e Postepowanie administracyjne w sprawie zameldowania na pobyt staty lub czasowy —
druk SO-04.
2. Zataczniki
e Woypetniony formularz ,Zgtoszenie pobytu statego” (SO-01a) lub ,Zgtoszenie pobytu
czasowego” (SO-02) odrebny dla kazdej osoby, rowniez dziecka.
3. Do wgladu
e Wazny dowdd osobisty lub paszport.

I1l. OPLATY
Brak

IV. TERMIN ZALtATWIENIA SPRAWY
Zgodnie z przepisami Kodeksu postepowania administracyjnego

V. DOKUMENTY UZYSKIWANE PRZEZ URZAD
Orzeczenia sgddéw, informacja z Krajowego Rejestru Karnego, z Komendy Powiatowej Policji i inne.

V1. MIEJSCE ZtOZENIA DOKUMENTOW
Biuro Obstugi Interesanta
Urzad Miasta Biatogard
ul. 1 Maja 18, 78-200 Biatogard
Godziny przyjeé: pn., wt., ér., czw., pt. - od 7.00 do 16.00

VII. ZLOZENIE WNIOSKU DROGA ELEKTRONICZNA
Jest mozliwos¢ ztozenia wniosku za posrednictwem platformy internetowej stuzgcej do kontaktéw
interesanta z urzedami (np. e-puap, obywatel.gov.pl).

VIil. ZALATWIA SPRAWE
Wydziat Spraw Obywatelskich
Telefon 94 35 79 180

IX. SPOSOB ODBIORU DOKUMENTOW
Osobiscie, pocztg lub drogg elektroniczna.

X. TRYB ODWOLAWCZY
Odwotanie wnosi sie do Wojewody Zachodniopomorskiego za posrednictwem Burmistrza Biatogardu




w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.

XI. UWAGI

Whiosek o zameldowanie na pobyt staty lub czasowy sktada sie odrebnie dla kazdej osoby doroste;j.
Osoby matoletnie mozna dopisa¢ do wniosku o zameldowanie rodzica lub opiekuna prawnego, lub ztozy¢
odrebny wniosek.

W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentéw wnioskodawca zostanie wezwany do ich
uzupetnienia i ztozenia w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania.

Sporzadzita: Zatwierdzit:
Monika Sztyma - Horwat Piotr Janowski

Naczelnik Wydziatu Spraw Obywatelskich Sekretarz Miasta




