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SO-07

KARTA INFORMACYJNA

WYMELDOWANIE Z MIEJSCA POBYTU STAŁEGO

Obowiązuje od

02.01.2020

Wersja 5

I. PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności (Dz.U. z 2019 r. poz. 1397 z późn. zm., 
rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie określenia
wzorów  i  sposobu  wypełniania  formularzy  stosowanych  przy  wykonywaniu  obowiązku  meldunkowego  
(Dz.U. z 2017 r. poz. 2411 z późn. zm.) 

I. WYMAGANE DOKUMENTY
1. Formularz

 „Zgłoszenie  wymeldowania  z  miejsca  pobytu  czasowego”  –  podpis  należy  złożyć  w  obecności
pracownika Wydziału Spraw Obywatelskich – druk SO-07,

2. Załączniki
 Brak

3. Do wglądu
 Ważny dowód osobisty (w uzasadnionych przypadkach – inny dokument pozwalający na ustalenie

tożsamości).
 W przypadku działania przez pełnomocnika – pełnomocnictwo (notarialne lub wg wzoru  – druk SO-

01b)
 W przypadku cudzoziemca – paszport lub karta pobytu stałego lub karta pobytu czasowego.

II. OPŁATY
Brak 

III. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY
Niezwłocznie

IV. DOKUMENTY UZYSKIWANE PRZEZ URZĄD
Brak

V. MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW
Wydział Spraw Obywatelskich – pok. 122
Urząd Miasta Białogard
ul. 1 Maja 18, 78-200 Białogard
telefon: 94 35 79 181 lub 94 35 79 182
Godziny przyjęć: pn., wt., śr., czw., pt.   -  od 7.00 do 14.00

VI. ZŁOŻENIE WNIOSKU DROGĄ ELEKTRONICZNĄ
Możliwość złożenia wniosku oraz, w przypadku działania przez pełnomocnika, właściwego pełnomocnictwa
za  pośrednictwem  platformy  internetowej  służącej  do  kontaktów  interesanta  z  urzędami  (np.  e-puap,
obywatel.gov.pl).



VII. ZAŁATWIA SPRAWĘ
Wydział Spraw Obywatelskich
Telefon 94 35 79 181, 94 35 79 182

VIII. SPOSÓB ODBIORU DOKUMENTÓW
Osobiście,  pocztą lub w przypadku wniosku elektronicznego – za  pośrednictwem platformy internetowej
służącej do kontaktów interesanta z urzędami.

IX. TRYB ODWOŁAWCZY
Brak

X. UWAGI
Za  osoby  niepełnoletnie  lub  ubezwłasnowolnione  obowiązku  wymeldowania  dokonują  rodzice  lub
opiekunowie prawni.

Sporządziła:

Monika Sztyma - Horwat

Naczelnik Wydziału Spraw Obywatelskich

Zatwierdził:

Piotr Janowski

Sekretarz Miasta


