ZARZADZENIE NR 96/2020
BURMISTRZA BIALOGARDU
z dnia 20 listopada 2020 r.
w sprawie przekazania dokumentacji dotyczacej sktadnikéw majatkowych,
dokumentacji finansowo-ksiegowej, organizacyjnej, kadrowej i akt osobowych
z jednostek objetych wspdlng obstuga przez Centrum Ustug Wspélnych

w Bialogardzie

Na podstawie art. 30 ust. 1 i 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie
gminnym ( Dz. U. z 2020 r. poz. 713 i 1378) w zwigzku z art. 11 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia
29 wrzesénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351, 1495, 1571, 1655 i 1680
oraz z 2020 r. poz. 568), art. 53 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, 1622, 1649, 2020 i 2473 oraz z 2020 r. poz. 284,
374, 568, 695 i 1175) i uchwatg Nr XXXIV/201/2020 Rady Miejskiej Biatogardu z dnia 26
sierpnia 2020 r. w sprawie utworzenia Centrum Ustug Wspdlnych oraz nadania mu statutu

(Dz. Urz. Woj. Zachodniopomorskiego poz. 4245) zarzgdza sie, co nastepuje.

§ 1. 1 Dyrektorzy jednostek organizacyjnych Miasta Biatogard objetych wspéing obstugag

przez Centrum Ustug Wspdlnych w Biatogardzie:

—

Przedszkole Miejskie Nr 1 ,BAJKA” w Biatogardzie,
Przedszkole Miejskie Nr 2 ,SLONECZNE” w Biatogardzie,
Przedszkole Miejskie Nr 3 ,NIEZAPOMINAJKA” w Biatogardzie,

A W N

Szkota Podstawowa Nr 1 im. Marii Sktodowskiej — Curie w Biatogardzie,

D O

Szkota Podstawowa Nr 4 im. Mikotaja Kopernika w Biatogardzie,

~

Szkota Podstawowa Nr 5 im. Wiadystawa Broniewskiego w Biatogardzie,

(o)

)
)
)
)
) Szkota Podstawowa Nr 3 im. Bolestawa Krzywoustego w Biatogardzie,
)
)
) Ztobek Miejski w Biatogardzie,

)

©

Warsztat Terapii Zajeciowej ,,SZANSA" w Biatogardzie,
10) Mtodziezowy Dom Kultury im. Henryka Jordana w Biatogardzie

- przed przekazaniem dokumentacji do Centrum Ustug Wspdlnych w Biatogardzie

przeprowadzg w tych jednostkach inwentaryzacje wszystkich aktywow i pasywow.

2. Inwentaryzacje sald rozrachunkowych, Srodkow pienieznych na rachunkach bankowych
nalezy przeprowadzi¢ metodg potwierdzenia sald wg stanu ewidencji ksiegowej na dzien 31
grudnia 2020 r.



3. Przeprowadzenie inwentaryzacji metodg weryfikacji sald aktywdéw i pasywow na dzien 31
grudnia 2020 r., ktére nie podlegajg inwentaryzacji metodg ich potwierdzania lub spisowi z

natury.

4. Przeprowadzenie inwentaryzacji metoda spisu z natury srodkéw pienieznych i innych
wartosci znajdujacych sie w kasie oraz rzeczowych sktadnikéw majgtkowych majatku
trwatego, pozostatych $rodkéw trwatych oraz sSrodkéw czystosci i odziezy roboczej

znajdujacych sie w magazynie (majatku obrotowego).

5. Wszystkie aktywa i pasywa podlegajg przekazaniu wedtug zatgcznikéw nr 1-10 do

zarzadzenia.

§ 2. Przekazanie przez dyrektorow jednostek objetych wspding obstugg dokumentacii
dotyczacej uzgodnienia sald, weryfikacji sktadnikéw aktywow i pasywow, arkuszy spisu z
natury oraz dokumentacji finansowo-ksiegowej, organizacyjnej, kadrowej i akt osobowych

do Centrum Ustug Wspdlnych nastepuje do dnia 8 stycznia 2021 r.
§ 3. Zakres przekazywanej dokumentaciji okreslajg zataczniki do zarzgdzenia :
1) nr 1 — Protokét zdawczo-odbiorczy;
2) nr 2 — Majatek trwaly i pozostate sktadniki majgtkowe, w tym wyposazenie;

3) nr 3 — Informacja o zobowigzaniach i naleznosciach oraz stanie s$rodkéw

finansowych;
4) nr 4 — Dokumentacja organizacyjna;
5) nr 5 — Akta osobowe i dokumentacja kadrowa;
6) nr 6 — Inne dokumenty;

7) nr 7 — Protokdt z przeprowadzonej inwentaryzacji sald rachunkéw bankowych i

rozrachunkéw metoda potwierdzenia sald wedtug stanu na 31 grudnia 2020 r.;

8) nr 8 - Protokét z inwentaryzacji przeprowadzonej metodg weryfikacji sald wedtug

stanu na 31 grudnia 2020 r.;
9) nr 9 — Arkusze spisu z natury wedtug stanu na 31 grudnia 2020 r.;
10)nr 10 — Rozliczenie i stan $rodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia Nr 96/20
Burmistrza Biatogardu
z dnia 20 listopada 2020 r.

PROTOKOL zdawczo - odbiorczy

(o [0 (8T 0= 1 €= T | I spisany

(petna nazwa jednostki z aktu zatozycielskiego)

w Biatogardzie w dniu ..., 2020 r. pomiedzy:

Przekazujacym: Dyrektorem ... ... spisany

w Biatogardzie —Pani ...............cocooiiii

(Imig i nazwisko dyrektora jednostki)

a
Przejmujacym: Dyrektorem Centrum Ustug Wspdinych w Biatogardzie - Panig Zofia

Kotlarz

W zwigzku z przejeciem przez Przejmujgcego Dyrektora Centrum Ustug Wspdinych
w Biatogardzie, PrzekazujaCy DYreKtor ...

(petna nazwa jednostki z aktu zatozycielskiego)
w Biatogardzie przekazuje dokumentacje dotyczacg, wedlug nastepujgcego
wyszczegolnienia:
1. majatek trwaty i pozostate sktadniki majatku, w tym wyposazenia, jak zatgcznik
nr2;
2. informacja o zobowigzaniach i naleznosciach oraz stanie srodkéw finansowych,
jak zatacznik nr 3;
dokumentacje organizacji szkoty, jak zatacznik nr 4;
akta osobowe i dokumentacje spraw kadrowych, jak zatgcznik nr 5;

inne dokumenty, jak zatgcznik nr 6,

o 0 kW

protokét z przeprowadzonej inwentaryzacji sald rachunkéw bankowych i rozrachunkéw
metodg potwierdzenia sald wedtug stanu na 31 grudnia 2020 r., jak zatgcznik nr 7,

7. protokét z inwentaryzacji przeprowadzonej metoda weryfikacji sald wedtug stanu na 31
grudnia 2020 r., jak zatgcznik nr 8.

arkusze spisu z natury wedtug stanu na 31 grudnia 2020 r. jak zatgcznik nr 9;

protokét z ustalenia stanu $rodkéw specjalnych Zaktadowego Funduszu Swiadczen

Socjalnych wedtug stanu na 31 grudnia 2020 r., jak zatgcznik nr 10.



Niniejszy protokét wraz z zalgcznikami sporzadzono w trzech jednobrzmigcych
egzemplarzach, z ktorych po jednym egzemplarzu otrzymuja:
1. Burmistrz Biatogardu;

2. Przekazujacy- Dyrektor ..........oiuiiiii

(petna nazwa jednostki z aktu zatozycielskiego)

3. Przejmujacy- Dyrektorem Centrum Ustug Wspdlnych w Biatogardzie:

Podpis Przekazujgcego: Podpis Przejmujacego:

Kontrasygnata Gtéwnego Ksiegowego jednostki przekazujacej: ...................
Oswiadczam, Ze wszelkie czynno$ci  zwigzane z przekazaniem dokumentacji

do CUW zostaty przeprowadzone w sposob rzetelny

(petna nazwa jednostki z aktu zatozycielskiego)

i zgodny ze stanem faktycznym.

(data i czytelny podpis Przekazujgcego)



Zatgcznik nr 2 do zarzadzenia Nr 96/20
Burmistrza Biatogardu
z dnia 20 listopada 2020 r.

Majatek trwaly i pozostate sktadniki majatkowe, w tym wyposazenia

(wg weryfikacji danych ewidencyjnych z dokumentami zrédtowymi 31.12.2020 r.),
4. Skfadniki majatku ujete w ewidenc;ji ilosciowej, liczba pozycji..........c.vvveeeeeeiiiiiinnee.

(wg arkuszy spisu z natury na dzien 31.12.2020 r.),

(wg weryfikacji danych ewidencyjnych z dokumentami zrédtowymi 31.12.2020 r.),
6. Inny obcy majatek — ewidencja pozabilansowa na kwote - .........................
5] (0T 1

(wg arkuszy spisu z natury na dzien 31.12.2020 r.),

Podpis Przekazujgcego: Podpis Przejmujgcego:

sporzadzit:
Gtéwny Ksiegowy: .......coevvieenns



Zatgcznik nr 3 do zarzadzenia Nr 96/20

Burmistrza Biatogardu

z dnia 20 listopada 2020 r.

Informacja o zobowigzaniach i naleznosciach oraz stanie srodkéw finansowych

(petna nazwa jednostki z aktu zatozycielskiego)

(wedtug danych uzyskanych metoda potwierdzenia sald na dzien 31 grudnia 2020 r. ),

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg przez

(petna nazwa jednostki z aktu zatozycielskiego)

Stan zobowigzan i naleznosci placéwki wynikajgcych z dokumentow finansowo - ksiegowych

- jak w tabelinr 1 2.

Tabela Nr 1. Zobowigzania

Lp.

Nazwa kontrahenta, imie i nazwisko
pracownika

Kwota na dzien
31.12.2020 .

Termin zaptaty

Tabela Nr 2. Naleznosci

Lp.

Nazwa kontrahenta, imie i nazwisko
pracownika

Kwota na dzien
31.12.2020 .

Termin zaptaty




Na dzieh 31.12.2020 r. stan $rodkéw finansowych na biezgcym rachunku bankowym (numer

konta DANKOWEGO. .. .. )

Na dzien 31.12.2020 r. stan srodkéw finansowych na Wydzielonym Rachunku Oswiatowych
Jednostek Budzetowych

(numer Konta DankoWegO). ... . ...

Na dzieh 31.12.2020 r. stan srodkoéw finansowych na rachunku bankowym Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych

(NUMeEr KONta DanKOWEGO. ... .uiiiii i e e )

5] 01117 1= PSP PP PPPPPPPPP
Na dzien 31.12.2020 r. stan srodkéw finansowych na rachunku bankowym INNE

(nUMeEr Konta bankoWEQO. ... ... )

5] 01 0
Dokumenty ksiegowe zaksiegowane na dzieh 31.12.2020 r;

ostatni zaksiegowany dokument - ................. Nr.......... D/

Podpis Przekazujacego Podpis Przejmujgcego

Sporzadzit:
Glowny Ksiegowy: ....oovvvvvninenn..



Zatgcznik nr 4 do zarzadzenia Nr 96/20
Burmistrza Biatogardu
z dnia 20 listopada 2020 r.

Dokumentacja organizacyjna

(petna nazwa jednostki z aktu zatozycielskiego)

1. NIP jednostki:
REGON :

3. Ksero uméw podpisanych z Bankiem Spétdzielczym w Biatogardzie dotyczacych
nadanych jednostce numerow rachunkow bankowych,

4. Dane do PFRON (logowanie i wykaz oséb z orzeczeniem),

5. GUS (dostep do sprawozdan, logowanie),

6. Ptatnik baza danych (hasto), dane do logowania,

7. Finanse DDJ baza, Optimum Vulcan, Oskar (wybra¢ wtasciwe)

8. Arkusz organizacyjny szkoty na rok szkolny 2020/2021 zdnia ...............ccciviiiiinenn.n.

9. Plan finansowy na 2021 r.

10. Bilans otwarcia na 2020 r. oraz zestawienie obrotéw i sald na dzien 31 grudnia 2020 r.
.................................................... wg. dziatu, rozdziatu, klasyfikacji budzetowej
(pefna nazwa jednostid z aktu zalozycielskiego)  \vraz 7 uwzglednieniem szczegétowej pozycji w planie
finansowym.

11.Regulamin  Pracy, Regulamin Wynagradzania, Regulamin ZFSS, Instrukcje
gospodarowania majatkiem, Instrukcja inwentaryzacyjna, Polityka rachunkowosci,
Instrukcja zamdéwien publicznych.

12. Aktualne umowy cywilno-prawne , w tym umowy najmu, dzierzawy i inne ustugi.

18 NN L s

Przekazujacy w/w dokumenty Przyjmujacy w/w dokumenty

Sporzadzit:

Gtéwny Ksiegowy: ........ocvniienns



Zatgcznik nr 5 do zarzadzenia Nr 96/20
Burmistrza Biatogardu
z dnia 20 listopada 2020 r.

Akta osobowe i dokumentacja kadrowa

1.

(petna nazwa jednostki z aktu zatozycielskiego)

Akta osobowe wedtug tabeli nr 1:

Tabela Nr 1: Wykaz akt osobowych pracownikéw:

Lp. Imie i Nazwisko Czesé A liczba Czesé B liczba | Czesé C liczba | Czes¢ D liczba
dokumentéw dokumentéw dokumentéw dokumentéw
1. 2. 3. 4. 5. 6.
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
2. Informacja o wykorzystanych i przystugujacych urlopach pracownikéw.
Tabela Nr 2: Wykaz wykorzystanych i przystugujacych urlopach pracownikow:
Lp. Imie i Nazwisko Liczba dni urlopu Liczba dni Liczba dni Uwagi
do wykorzystana urlopu urlopu
w 2020 . wykorzystana w | przystugujacego
2020 r. urlopu stan na
dzien
31.12.2020
1. 2. 3. 4. 5. 6.
1,
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.

10.




3.Informacja o wszczetych procedurach awansu zawodowego nauczycieli (opiekun

stazu).

Tabela Nr 3: Wykaz wszczetych procedur awansu zawodowego nauczycieli:

Lp. Imie i Nazwisko Posiadany Wszczeta Nazwisko i imie | Uwagi
stopien awans procedura na opiekuna stazu
zawodowy stopien awansu

zawodowego
1. 2. 3. 4. 5. 6.
1.
2.
3.
4,
5.
6.
4, Informacja o obowigzujacych stazach pracowniczych ( wystudze lat) .

Tabela Nr 4: Wykaz aktualnie obowigzujacych stazy pracownikow:

Lp. Imie i Nazwisko Data zmiany Liczba lat pracy
stazu pracy ogotem
dd-mmd-rrrr
1. 2. 3. 4. 5. 6.
1,
2.
3.
4.
5.
6.
5. Informacja o trwajacych urlopach macierzynskich, rodzicielskich,

wychowawczych, bezptatnych, poratowania zdrowia i inne.

Tabela Nr 5: Wykaz urlopéw pracownikow:

Lp. Imie i Nazwisko Data udzielonego urlopu Rodzaj urlopu *) Zajmowane
od: dd-mmd-rrrr | Do: dd-mmd-rrrr stanowisko
1. 2. 3. 4. 5. 6.

8.

9.

10.

*) rodzaje urlopdéw: macierzynski, rodzicielski, wychowawczy, bezptatny, dla poratowania

zdrowia i inne.




6. Wykaz terminéw waznosci badan lekarskich, ksigzeczek zdrowia, szkolen BHP.

Tabela Nr 6: Wykaz urlopéw pracownikow:

Lp. Imie i Nazwisko Data waznosci Data waznosci Uwagi
badania Ksigzeczki szkolenia BHP

lekarskiego zdrowia
dd-mmd-rrrr dd-mmd-rrrr

1. 2. 3. 4. 5. 6.

1.

2.

3.

4,

5.

6.

Przekazujacy w/w dokumenty: Przejmujacy w/w dokumenty:

Sporzadzit:

Inspektor ds. ptacikadr: ...................




Zatgcznik nr 6 do zarzadzenia Nr 96/20
Burmistrza Biatogardu
z dnia 20 listopada 2020 r.

Inne dokumenty

(petna nazwa jednostki z aktu zatozycielskiego)

Aktualne umowy cywilno-prawne na dostawy ustug i towaréw, w tym umowy najmu,

dzierzawy i inne ustugi

Lp. Dostawca/odbiorca Numer Rodzaj Data Wartosc¢ Uwagi*)
/kontrahent/ umowy/ dostawy/ obowigzywania umowy w zt,
nazwa/adres/ nip data ustugi umowy od - do termin
podpisania dd-mme-rrrr ptatnosci
umowy miesiecznie,
kwartalnie,
rocznie

1 2. 3. 4. 5. 6. 7.
1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.

*) umowa kompleksowa zawarta przez Miasto Biatogard

Przekazujacy w/w dokumenty:

Sporzadzit:

Sekretarz placowki : ...........

Przejmujacy w/w dokumenty:




Zatgcznik nr 7 do zarzadzenia Nr 96/20
Burmistrza Biatogardu
z dnia 20 listopada 2020 r.

Protokét z przeprowadzonej inwentaryzacji sald rachunkéw bankowych i
rozrachunkéw metoda potwierdzenia sald wedtug stanu na 31 grudnia 2020 r.

(petna nazwa jednostki z aktu zatozycielskiego)

WEDLUG STANU NA 31 grudnia 2020 R.

Konto: ..ccovviiiiiiiiieieeee wedtug stanu na 31.12.2020 r.
¢ saldo WN ogétem wynosito: zt,
¢ saldo MA ogétem wynosito: zth.

Wyniki weryfikacji — WN:

Kwota WN o Sposob
Kontrahent/ wediug Wyniki Kwoty Wyjasnienie Iik\?vi daji
Lp. numer konta ewidendj weryfikacji nieprawidto | nieprawidtowosc nieprawidio
analitycznego ksiegowe)] we i WOSCi
1. -
Razem WN:
Wyniki weryfikacji — MA:
Kwota MA Sposéb
] rﬁ"nﬁgfﬂﬁﬁg wedug Wyniki nieK‘;‘;?:}i’ o | Wyjasnienie likwidagji
’ . ewiaencjl werytikacjl nieprawiarowoscl nieprawidro
p idencii fikacii p . idlh ot " idh
analitycznego ksiegowej we Wosci
1. -
Razem MA: +/- X X
Saldo konta stanowig nastepujgce zobowigzania/nalesnoéi jednostki:
DATA WPLYWU DANE Z FAKTURY
NR DOWODU
KsIEGOWEGO: |  POTIERTY PO | NAZWA KONTRAHENTA | NR DOKUMENTU wvsTamENE | BRurTe:
OGOLEM:

W zalgczeniu:

1. wydruk konta z programu Finanse DDJ , Optimum Vulcan, Oskar (wybraé wtasciwe)

Sporzadzit: data i podpis ........cccceeeennnnnnes

Gtéwny ksiegowy jednostki: data i podpis........ccccoeeeeiiiiii.




Zatgcznik nr 8 do zarzadzenia Nr 96/20
Burmistrza Biatogardu

PROTOKOL Z INWENTARYZACJI
PRZEPROWADZONEJ METODA WERYFIKACJI SALD

z dnia 20 listopada 2020 r.

(petna nazwa jednostki z aktu zatozycielskiego)

WEDLUG STANU NA 31.12.2020 r. R.

1. Konto: e wedtug stanu na 31.12.2020 r.
e saldo WN ogétem wynosito: zt,
e saldo MA ogétem wynosito: zth.
Wyniki weryfikacji — WN:
Kontrahent/ KVV\\IIOetdﬁJNN Wniki Kwoty Wyjasnienie IiIS(\F/)v‘i)dSaock:)'i
Lp. numer konta owi dengc'i we yfikac'i nieprawidto | nieprawidtowosc nieorawi ciio
analitycznego ksi I ry ! we i prawi
siegowe;j wosci
Razem WN: +/— X X
Wyniki weryfikacji — MA:
Kwota MA Sposéb
Kontrahent/ - Kwoty o SR
Lp. numer konta w.ediug" Wyr.nkl " nieprawidto ; Wyjas.nlenle’ . !'kW'da.CJ'
. ewidenciji weryfikacji nieprawidtowosci nieprawidto
analitycznego Ksi . we o
siegowej WOSCi
1. 0 0 B B -
Razem MA: 0 X +/— X X

W zatgczeniu:

1. wydruk konta z programu Finanse DDJ,

wiasciwe)

Sporzgdzit: DATA I PODPIS.......evvvvveveiinniinns

Gtoéwny ksiegowy jednostki: DATA | PODPIS

Optimum Vulcan, Oskar (wybraé




pieczegé

Zatgcznik nr 9 do zarzadzenia Nr 96/20
Burmistrza Biatogardu
z dnia 20 listopada 2020 r.

Arkusz spisu z natury
uniwersalny

Rodzaj inwentaryzacji -
Spos6b przeprowadzenia -

(Nazwa i adres jednostki inwentaryzowanej)
Sktad komisji inwentaryzacyjne;j:
(Imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe)

(zespotu spisujacego)

(Imig i nazwisko osoby materialnie odpowiedzialnej)

Inne osoby obecne przy spisie:
(Imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe)

Spis rozpoczeto dn. ....cceeeveeeiennenee.. 0 godz. .............. zakonczono dn. .......ccceeevevenenen. 0 godz. .............
KTM — symbol Nazwa Ilose
Lp. | indeksu (okreslenie) przedmiotu | J.m. | stwierdzona Cena | Warto$¢ | Uwagi
spisywanego
1 2 3 4 5 6 7 8




Str. ...

KTM — symbol Nazwa Tlos¢
Lp. | indeksu (okre$lenie) przedmiotu | J.m. stwierdzona Cena | Warto$¢ | Uwagi
spisywanego
1 2 3 4 5 6 7 8

Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej

Wycenit ......ccoevvvieviieieniieennn,

(Imig i nazwisko)

(podpis)

(podpis)

Sktad Komisji Inwentaryzacyjnej
Przewodniczacy......ccccceveviererienss eeverereiiiiianens




Zalgcznik nr 10 do zarzgdzenia Nr 96/20
Burmistrza Biatogardu
z dnia 20 listopada 2020 r.

Rozliczenie i stan $srodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

(petna nazwa jednostki z aktu zatozycielskiego)

1. Informacja o faktycznej i
kalendarzowym 2020 bedaca podstawg ustalenia odpisu na ZFSS za 2020 r. wg
wzoru jak nizej

przecietnej

liczbie pracownikéw w

Ustalenie przecietnego zatrudnienia
w roku 2020 do odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
w oparciu o ewidencje kadrowg ( w przeliczeniu na petne etaty )
za okres styczen - grudzien 2020

I. Zatrudnienie nauczycieli

roku

Ip miesigc

zatrudnienie nauczycieli w przeliczeniu na peten wymiar czasu pracy

potowa stanu
zatrudnienia na
poczatek miesigca

stan zatrudnienia w
potowie miesigca

potowa stanu
zatrudnienia na koniec
miesigca

Sredniomiesieczne
zatrudnienie rub
(3+4+5)/2

1 2

3

4

4

6

styczen

luty

marzec

kwiecien

maj

czerwiec*

lipiec

sierpien

OO N[ WIN|=

wrzesien

-
o

pazdziernik

11| listopad*

12| grudzien*

nauczyciele

przecietne zatrudnienie nauczycieli w roku 2020 r. ustalone zgodnie z art 53 KN

Il. Zatrudnienie pracownikéw samorzadowych

1| styczen -
2| luty -
3| marzec -
4| kwiecien -
5 maj -
6| czerwiec -
7| lipiec -
8| sierpien -
9| wrzesien -
10| pazdziernik -
11| listopad -
12| grudzien -

pracownicy samorzadowi

przecietne zatrudnienie pracownikow samorzadowych w roku 2020 r.

Biatogard,....................

( Dziat kadr _piecze¢ i podpis )

(dyrektor _piecze¢ i podpis )



lll. Emeryci i rencisci z grupy pracownikéw samorzadowych uprawnieni do swiadczen
ze $rodkéw ZFSS szkoly / jednostki

Lp.

Nazwisko i imie emeryta / rencisty ktérego ostatnim
miejscem pracy przed przej$ciem na emeryture / rente
byta jednostka /szkota

Data przejscia na emeryture /
rente

OO NO| OB W=

IV. Emeryci i rencisci z grupy pracownikéw pedagogicznych upowaznieni do swiadczen

ze srodkéw ZFSS szkoly / jednostki

Lp.

Nazwisko i imie emeryta / rencisty/ pobierajacego
nauczycielskie $wiadczenie kompensacyjne, ktérego
ostatnim miejscem pracy przed przejsciem na
emeryture / rente $wiadczenie kompensacyjne byta
jednostka /szkota

Data przejscia na emeryture
/ rente / nauczycielskie
S$wiadczenie kompensacyjne

Wysokos¢ $wiadczenia
emerytalnego / rentowego/
Swiadczenia
kompensacyjnego z decyzji
organu rentowego w 2020 r.
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2. Ustalenie odpisu na ZFSS w 2020 r.

Grupa Zasada ustalania odpisu Kwota odpisu Liczba Roczna kwota
uprawnionych uprawnionych | odpisu
Dla nauczycieli Zasada: Dla nauczycieli dokonuje sie corocznie odpisu na 3.028,21 zi.
ZFSS w wysokosci ustalanej jako iloczyn planowane;j,
przecietnej w danym roku kalendarzowym, liczby
nauczycieli zatrudnionych w petnym i niepetnym wymiarze
zajeé (po przeliczeniu na petny wymiar zajec)
i 110 % kwoty bazowej obowiazujacej
1 stycznia danego roku (art. 53 ust. 1 Karty Nauczyciela).
W roku 2020: Do ustalenia odpisu na ZF$S dla
nauczycieli w roku 2020 r. stosuje sie kwote bazowa
obowigzujaca 1 stycznia 2018 r. tj. 2.752,92 z} (art. 4 ustawy
z 13 lutego 2020 r. dalej jako: ustawa okotobudzetowa).
W 2020 r. odpis na ZFSS nauczycieli wynosi (2.752,92 zt x
110%) 3.028,21 zt.
Dla pracownikow Zasada: Wysokos$¢ odpisu podstawowego na ZFSS wynosi | 1.550,26 zt.
samorzadowych na jednego zatrudnionego 37,5% przecietnego
wynagrodzenia miesigcznego w gospodarce narodowe;j
w roku poprzednim lub w drugim poétroczu roku
poprzedniego, jezeli przecietne wynagrodzenie z tego
okresu stanowito kwote wyzszg (art. 5 ust. 2 ustawy o
ZFSS).
W 2020 r.: Odpis podstawowy na ZFSS w 2020 r. oblicza
sie na podstawie przecigtnego miesiecznego
wynagrodzenia w gospodarce narodowej w drugim
pétroczu 2018 r. tj. 4.134,02 zt. (art. 46 ustawy
okotobudzetowej).
Odpis podstawowy na ZFSS w 2020 r. wynosi 1.550,26 zt.
Dla nauczycieli dokonuje sie odpisu na ZFSS w wysokosci 5 %
bedacych: pobieranych przez nich emerytur, rent oraz
- emerytami, nauczycielskich swiadczen kompensacyjnych (art. 53
- rencistami ust. 2 Karty Nauczyciela).
lub Odpis na emerytowanych nauczycieli wynosi 5%
- nauczycielami pobieranych swiadczen w skali roku
pobierajgcymi
nauczycielskie
Swiadczenie
kompensacyjne
Dla emerytéw Wysokos$¢ Funduszu mozna zwigkszy¢ o 6,25% 258,38 zt
pracownikow przecigtnego wynagrodzenia miesiecznego
samorzadowych
Fakultatywne
zwigkszenie
Funduszu na
kazdego emeryta i
renciste
uprawnionego do
ZF$S
Fakultatywne wysokos$¢ odpisu podstawowego moze by¢é zwiekszona o 258,38 zt

zwiekszenie
Funduszu ZFSS na
kazda zatrudniong
osobe, w stosunku
do ktorej orzeczono
znaczny lub
umiarkowany
stopien

niepetnosprawnosci.

6,25% przecietnego wynagrodzenia miesiecznego

Kwota odpisu naleznego na 2020 r. ustalona w rocznym rozliczeniu przecigtnej liczby zatrudnionych

Kwota odpisu za 2020 r. odprowadzona na rachunek zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych

Roéznica pomiedzy odpisem naleznym a przekazanym na rachunek bankowy zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych (+) nadwyzka / zobowigzanie ( -) niedobdr / naleznosé




3. Naleznosci z tytutu niesptaconych pozyczek ze srodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

Lp.

Nazwisko i imie
pozyczkobiorcy

Nazwisko i
imie
zyrantéw/
poreczycieli

Kwota
udzielonej
pozyczki

Termin
sptaty
ostatniej
raty
pozyczki
dd-mme-rrrr

Kwota
pozyczki
do sptaty
na dzien
31.12.2020

Kwota
miesiecznej
raty
pozyczki

Uwagi /
ewentualne
postepowanie
windykacyjne /
wezwania do
zaptaty / ugody
Kserokopie
dokumentow

O|R NGB W=
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4. Naleznosci Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych z innych tytutéw:
np. nadplaty swiadczen, przedptaty na rzecz przyszltych swiadczen przekazanych z rachunku ZFSS

L.p Kontrahent Kwota Dokument Pozycja Data Opis Uwagi /
bedacy ksiegowa w | zaptaty z wydatku ewentualne
podstawa ewidencji rachunku np. postepowanie
zaptaty roku 2020 bankowego | przedpfata windykacyjne /
(kserokopia) ZFSS na poczet wezwania do

(kserokopia | biletow zapfaty / ugody

przelewu ) lotniczych, Kserokopie
rezerwacji dokumentéw
hoteli, itp

1.

2.

3.

4,

5.

8.




5. Stan i wykorzystanie srodkow ZFSS na dzien 31 grudnia 2020 r.

L.p Wyszczegolnienie: Kwota Uwagi /
wyjasnienia
1. Srodki pozostate na rachunku bankowym z roku poprzedniego -
2019
2. Odprowadzony na rachunek bankowy odpis roku - 2020
3. Kwota sptaty w 2020 pozyczek z ZFSS
4. Inne wptywy na rachunek ZFSS Z tytutu:
- oprocentowania srodkéw na rachunku bankowym
- zwrotu $rodkow z innych tytutéw *)
5. Razem wplywy ZFSS suma poz. 1-5
Wyptacona pomoc bezzwrotna ze $rodkéw ZFSS w 2020  z tego:
6. Swiadczenia urlopowe nauczycieli art. 53 KN
7. Swiadczenia socjalne dla uprawnionych ujete w regulaminie ZFSS
ogotem
np. dofinansowania wypoczynku, zakup biletéw itp
8. Zwrotna pomoc — udzielone pozyczki z funduszu socjalnego **)
ogotem
Razem wydatki ZFSS suma poz. 6-8
9. Stan $rodkéw na rachunku bankowym ZFSS na 31.12. 2020 r. Whn konto 135
10. Naleznosci ZFSS z tyt. niesptaconych pozyczek z funduszu Whn konto 234
socjalnego na 31 .12.2020
11. Inne naleznosci Funduszu socjalnego
od innych kontrahentéw Whn kontu 201
z tytutu_nie odprowadzonego odpisu Whn konto 240
12. Zobowigzania ZFSS
z tytutu nie odprowadzonego na rachunek wydatkow Ma konto 240
budzetowych nadwyzki odpisu za 2020 r.
Zakupionych a nie optaconych $wiadczen ustug finansowanych za Ma konto 201

funduszu socjalnego

13. Stan funduszu socjalnego na dzien 31 grudnia 2020 Ma konto 851

*) podac czego dotyczy inny zwrot
**) Liczba udzielonych pozyczek w roku 2020

Zgodnie z obowigzujgcym w jednostce regulaminem Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych, swiadczenia z funduszu socjalnego przyznaje administrator funduszu — dyrektor
jednostki w uzgodnieniu z dziatajacymi w jednostce™):

- Zaktadowymi Organizacjami Zwigzkowymi,

- przedstawicielem wybranym z posrdd pracownikow,

- komisjg socjalna.

*) niepotrzebne skresli¢
W zatgczeniu:

1. wydruk konta z programu Finanse DDJ, Optimum Vulcan, Oskar (wybra¢

wiasciwe)

Sporzgdzit: DATA I PODPIS........vvvvvvveiinninnns Zatwierdzit: DATA1PODPIS.......cuviieeeeeeeeeennns

Gtowny ksiegowy jednostki: DATAIPODPIS.. ....coooeeeiiieiiiiiiiiiieeeeeeen,
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