m URZAD MIASTA BIALOGARD

& Biatogard ul. 1 Maja 18, 78-200 Bialogard
tel. 94 357 92 21
KARTA USLUG]
29-03-2023
WPIS DO CENTRALNEJ EWIDENCJI | INFORMACJI
0 DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ
PFZ-01 Wersja 8

I PODSTAWA PRAWNA:

- Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow (Dz. U. z 2023 r. poz. 221, z p6zn. zm.)
- Ustawa z dnia 6 marca 218 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej i Punkcie Informacji
dla Przedsiebiorcy (Dz. U.z 2022 r. poz. 541, z p6zn. zm.)

1. WYMAGANE DOKUMENTY:
1) Formularz:

Whiosek o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej - druk CEIDG-1 wydawany w
Wydziale Przedsigbiorczosci i Funduszy Zewngtrznych lub do pobrania na stronie internetowej www.ceidg.gov.pl
lub www.biznes . gov.pl).

2) Do wgladu:
Dokument tozsamo$ci.
I1l. OPLATY
Brak
IV. TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY
1) Przeksztalcenie wniosku z formy papierowej na forme¢ dokumentu elektronicznego i przestanie do CEIDG
nastgpuje niezwlocznie, nie pdzniej niz nastgpnego dnia roboczego od daty ztozenia wniosku CEIDG-1.
2) W przypadku, gdy ztozony wniosek okaze si¢ niepoprawny, Burmistrz Bialogardu wezwie przedsi¢gbiorce do
skorygowania lub uzupetienia wniosku, wskazujac uchybienia, w terminie 7 dni roboczych, pod rygorem
pozostawienia wniosku bez rozpoznania.
V. DOKUMENTY UZYSKIWANE PRZEZ URZAD
Brak.
VI. MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW
Wydziat Przedsiebiorczo$ci i Funduszy Zewnetrznych pok. 102 Urzad Miasta Biatogard, wejscie A w godz.7-15.

VIIl. ZEOZENIE WNIOSKU DROGA ELEKTRONICZNA

1) Whniosek o wpis do CEIDG mozna ztozy¢ samodzielnie droga elektroniczng na stronie www.ceidg.gov.pl lub
www.biznes.gov.pl - wymagany podpis elektroniczny lub profil zaufany ePUAP.

2) W przypadku, gdy przedsiebiorca nie posiada podpisu elektronicznego z certyfikatem kwalifikowanym lub
nieodptatnego profilu zaufanego na platformie ePUAP, moze bez logowania si¢ do CEIDG wypehic¢ elektronicznie
tzw. anonimowy wniosek online i wydrukowac¢. Ztozenie anonimowego wniosku, wymaga wizyty w urzgdzie gminy
w ciggu 7 dni od daty wypelnienia wniosku w celu potwierdzenia tozsamosci. Urzednik odnajduje wniosek w CEIDG
po kodzie wniosku, drukuje i przedktada wnioskodawcy do podpisania. W takim przypadku dniem zlozenia
wniosku jest dzien, w ktorym wnioskodawca podpisal wniosek w urzedzie gminy.



http://www.ceidg.gov.pl/

VIill. ZALATWIA SPRAWE

Wydziat Przedsigbiorczosci 1 Funduszy Zewngtrznych
Tel. 94 35 79 221.

IX. TRYB ODWOLAWCZY
Brak.
X.  UWAGI

Whiosek o wpis do CEIDG-1 mozna takze ztozy¢:

1) w dowolnym urzgdzie gminy w Polsce,

2) albo wysta¢ listem poleconym na adres do wybranego urzedu gminy w Polsce za notarialnym poswiadczeniem
wiasnorgcznosci podpisu ztozonego na wniosku,

3) w przypadku sktadania wniosku przez pelnomocnika, kazdorazowe przedtozenie przed organem gminy
dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa podlega optacie skarbowej w wysokosci 17 zk.

*Optate skarbowa w wysokosci 17 zk za ztozenie pelnomocnictwa nalezy uisci¢ na rachunek bankowy Urzgdu Miasta
Biatogard 43 8562 0007 0003 4308 2000 0020 - wptaty z tytutu optaty skarbowe;.

Jezeli pelnomocnictwo udzielone jest zstepnym, wstepnym cztonkom rodziny, matzonkom lub rodzenstwu nastepuje
zwolnienie z optaty skarbowej. Do wniosku dotgcza si¢ oryginal lub urzgdowo po§wiadczony odpis pelnomocnictwa,
zgodnie z art. 33 § 3 kodeksu postepowania administracyjnego. Pelnomocnik réwniez musi posiada¢ wazny
dokument tozsamo$ci, ktérego seria i nr widnieje na pelnomocnictwie.

Sporzadzita: Sprawdzita: Zatwierdzit:

Sylwia Zysk Agnieszka Madziewicz Piotr Janowski
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