
URZĄD MIASTA BIAŁOGARD

ul. 1 Maja 18, 78-200 Białogard
tel. (94) 3579 230

KSP 04
KARTA INFORMACYJNA

WPIS DO REJESTRU INSTYTUCJI KULTURY

Obowiązuje od

1-07-2012

Wersja 1

I. PODSTAWA PRAWNA
Ustawa z dnia 25 października 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu działalności kulturalnej
(Dz. U. z 2020 r. poz. 194), rozporządzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
26 stycznia 2012 r.  w sprawie sposobu prowadzenia i udostępniania rejestru instytucji kultury
(Dz. U. poz. 189).

II. WYMAGANE DOKUMENTY
1. Formularz

 Indywidualny wniosek o wpis do rejestru instytucji kultury. 
2. Załączniki

 Statut instytucji kultury.
 Zakres ewentualnych upoważnień wydanych pełnomocnikom.

3. Do wglądu
Brak

III. OPŁATY
Brak

IV. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY
7 dni

V. DOKUMENTY UZYSKIWANE PRZEZ URZĄD
Brak

VI. MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMNTÓW
Biuro Obsługi Interesanta

VII. ZŁOŻENIE WNIOSKU DROGĄ ELEKTRONICZNĄ
Brak możliwości złożenia wniosku drogą elektroniczną

VII. ZAŁATWIA SPRAWĘ
Wydział Komunikacji Społecznej i Promocji
tel. (94) 3579 230

VIII. SPOSÓB ODBIORU DOKUMENTÓW
Nie dotyczy

IX. TRYB ODWOŁAWCZY
Brak

X. UWAGI

1. Dla każdej instytucji kultury prowadzi się oddzielną księgę rejestrową, która składa się z
czterech części:
 oznaczenie instytucji kultury;
 organizacja instytucji kultury;
 mienie instytucji kultury;
 połączenie, podział i likwidacja instytucji kultury.



2. Wpisowi podlegają również zmiany i uzupełnienia danych.

3. Przy księdze rejestrowej prowadzi się odrębnie dla każdej instytucji kultury akta rejestrowe
obejmujące dokumenty stanowiące podstawę wpisu do rejestru oraz dokumenty dotyczące
postępowania rejestrowego.

4. Organizację wewnętrzną instytucji kultury określa regulamin organizacyjny nadawany przez
dyrektora  tej  instytucji,  po  zasięgnięciu  opinii  jednostki  samorządu  terytorialnego
(organizatora) oraz opinii działających        w niej organizacji związkowych i stowarzyszeń
twórców.

5. Instytucji kultury uzyskują osobowość prawną i mogą rozpocząć działalność z chwilą wpisu
do rejestru prowadzonego przez organizatora.

6. W  szczególnie  uzasadnionych  przypadkach  organizator  może  zlikwidować  instytucję
kultury. 

7. W przypadku zamiaru likwidacji instytucji kultury, organizator jest zobowiązany podać tę
informację do wiadomości publicznej na 6 miesięcy przed wydaniem aktu o likwidacji.
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