ZARZADZENIE NR 36/2021
BURMISTRZA BIALOGARDU

z dnia 21 kwietnia 2021 r.
W sprawie organizacji i zapewnienia funkcjonowania ochrony informacji niejawnych

Na podstawie art. 11a ust. 3 i art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713 1 1378), art. 2 pkt 1, art. 14 ust. 1 1 art. 43 ust. 5 ustawy z dnia
5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 742) i § 9
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 maja 2012 r. w sprawie $rodkdw bezpieczenstwa
fizycznego stosowanych do zabezpieczania informacji niejawnych (Dz. U. poz. 683 oraz z 2017 r.
poz. 522) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. W celu zapewnienia funkcjonowania ochrony informacji niejawnych wytwarzanych,
przetwarzanych, przekazywanych i przechowywanych w Urzedzie Miasta Biatogard i jednostkach
organizacyjnych Miasta Biatogard wprowadza si¢ do stosowania dokumenty, ktore stanowia
zalaczniki do niniejszego zarzadzenia:

1) Plan ochrony informacji niejawnych;

2) Plan przegladu, kontroli przestrzegania przepisoOw i materialdw niejawnych;

3) Plan szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych;

4) Wykaz os6b zatrudnionych lub wykonujacych czynnosci zlecone, ktére posiadaja uprawnienia
do dostgpu do informacji niejawnych;

5) Wykaz o0séb, ktérym odméwiono wydania pos§wiadczenie bezpieczenstwa lub je cofnigto;

6) Wykaz osob przeszkolonych w zakresie ochrony informacji niejawnych;

7) Wykaz wydanych pisemnych upowaznien do dostepu do informacji o klauzuli ,,zastrzezone”;

8) Wykaz osoéb, ktorym udostgpniono informacje o klauzuli ,,poufne” w toku postgpowania
sprawdzajacego;

9) Instrukcj¢ dotyczaca sposobu 1 trybu przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli
»zastrzezone” oraz zakresu 1 warunkow stosowania srodkdw bezpieczenstwa fizycznego w celu
ich ochrony;

10) Instrukcje kancelaryjna kancelarii materiatow niejawnych.

§ 2. 1. Wykonanie zarzadzenia, w tym stosowanie procedur okreslonych w dokumentach,
o ktorych mowa w § 1, powierza si¢ osobom posiadajacym dostgp do informacji niejawnych
bedacych w dyspozycji Urzedu Miasta Biatogard.

2. Nadzor nad wykonywaniem zarzadzenia sprawuje pelnomocnik do spraw ochrony
informacji niejawnych.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 1/5/2014 Burmistrza Biatogardu z dnia 25 marca 2014 r.
w sprawie zatwierdzenia i1 wprowadzenia do stosowania w Urzedzie Miasta Biatogard
dokumentacji dotyczacej ochrony i sposobu przetwarzania informacji niejawnych oznaczonych
klauzula ,,zastrzezone”.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



