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Archiwum Panstwowe w - 26
Koszalinie ' 2
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator
(systemowy)
8855 $2019-06-17 0-1421.1.2019 189
Nr wystapienia Data.dokumentu Znak sprawy

OR. 4449 G, 30019

Stronalz3

ul. Marii Sktodowskiej-Curie

75-803 Koszalin

Adres

Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (Dz. U. 2019 poz. 553).

Informacje o jednostce kontrolowanej

- Urzad Miasta Biatogard

Adres jednostki kontrolowanej

Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
Ryszard Niebieszczanski Starszy Archiwista
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera
Data kontroli
2019-05-10 2019-05-10
Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli

293000005238
21

REGON

25/2019

Nr upowaznienia do
kontroli

3639
Id.er.1t.yfi kétor
systemowy

KRS

2019-04-30

Data wystawienia
upowaznienia

Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

- Kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do paristwowego zasobu archiwalnego i dokumentacjg
. niearchiwalna, przechowywanymi w archiwum zaktadowym i komérkach organizacyjnych Urzedu Miasta Biatogard

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dzia{a{noéti jednostki w zakresie objetym kontrolg




Wystapienie pokontrolne 0-1.421.1.2019 - Egz. nr ..... Strona 22 3

W jednostce stosuje sie bezdzennikowy system kancelaryjny, pisma rejestruje sie w spisie spraw i faczy w
sprawy Instrukcja kancelaryina jest przestrzegana. W archiwum zakladowym Urzedu Miasta Biatogard
przechowywana jest dokumentacja wlasna, odziedziczona i zdeponowana. Akta kat. A to gtéwnie kontrole .
zewnetrzne i kontrole jednostek podlegtych, akta Rady Miejskiej, Komisji i Zarzadu z kadencji 1990-2002 i -
Rady Miejskiej i Komisji z kadencji 2002-2014 i z lat 2015-2016, wnioski i interpelacje radnych, zbiér
zarzadzed Burmistrza, ustalanie warunkow zabudowy i zagospodarowania terenu. Z braku modiwosci
rozdzZielenia dokumentacji wg okreséw jej wytworzenia, do dokumentacji whasnej kat. A wlaczono réwniez
- teczki nieistniejacych juz gospodarstw rolnych, zawierajgce dokumentacje z lat 1945-2012. Znajduja si¢ W
nich m.in. Zyciorysy, zmswiadczenia przesiedleficze, potwierdzenia zozenia wniosku o przyznanie prawa
wiasnodci nieruchomosci Zemskiej (rolnej) na Ziemiach Odzyskanych, protokoty przekazania repatriantowi
gospodarstwa w uZytkowanie przez Pafstwowy Urzad Repatriacyjiny, ankiety dla gospodarstwa
nieuwlaszczonego, akty nadania gospodarstwa, protokoty w sprawie oszacowania gospodarstwa,
zawiadomienia 0 zatozeniu ksiegi wieczystej, opisy technicane nieruchomosci, wypisy z rejestréw gruntéw,
kopie map i operatdw szacunkowych, kopie aktédw notarialnych, zrzeczenia sie nieruchomosci na Skarb
. Pafistwa za rente lub emeryture, orzeczenia o przejeciu na wlasno$¢ Skarbu Pafistwa gospodarstwa !
. rolnego samowolnie opuszzonego. W poszczegélnych teczkach gospodarstw majduje sie takze .
dokumentacja wywlaszczen nieruchomosci stanowigca integralng czedé calosci danej teczki gospodarstwa.
Dokumentacja ta bywa wykorzystywana do podwiadczania okresu zatrudnienia w gospodarstwie rolnym a co
za tym idzie wysokosci sktadek na rolnicze ubezpieczenie spotecme wlascicieli gospodarstw oraz cZonkéw
ich rodzin. Akta kat B to w wiekszosci dokumentacja ksiegowa | osobowo-placowa. Akta odzedziczone to
dokumentacja placowa a zdeponowane to dokumentacja osohowo-placowa oraz ksiegowa po
dikwidowanym Zakladze Budzetowym Przedszkoli i Zlobkéw w Biatogardzie. Stan fizyczny zbioru dokumentacji
jest dobry Calos¢ dokumentacji, przechowywanej w archiwum posiada ewidencje i sygnatury archiwalne a
. przechowywana jest w tekturowych okladkach, teczkach bezkwasowych i kopertach, utozonych systemem
" bibliotecznym w podziale na materiaty archiwalne i dokumentacje niearchiwalna. Dokumentacja ukfadana
jest w kolejnosci jej przejmowania z poszczegSlnych komdrek organizacyjnych. Akta sa wiasciwie
klasyfikowane | kwalifikowane, zgodnie z obowiazujacym w jednostce jednolitym rzeczowym wykazem akt.
Teczki aktowe posiadaja kompletny opis zewnetrany Przekazywanie akt do archiwum zaktadowego odbywa
sie regularnie, na podstawie wlasciwie sporzadzanych spisdw zdawczo-odbiorczych, oddzelnie dla akt kat A i
B. Spisy posiadajg nazwiska i podpisy osoby przekazujacej i przejmujacej akta oraz date przejgcia. Na .
ewidencje archiwum zaktadowego skladaja sie spisy zdawczo-odbiorcze akt, wykaz spiséw, spisy materiatéw
archiwalnych przekazanych do archiwum panstwowego, spisy dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej na
" makulature oraz ewidencja wypozyczen. Wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych jest jeden tgcmy dla kat. A i B.
Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa sig nieregularnie, za zgodg archiwum panstwowego.
Warunki pracy w archiwum zaktadowym s3 dobre, poniewaz pomieszczenie archiwum zakladowego jest duze |
archiwista zaktadowy posiada w nim miejsce do pracy.

W trakcie kontroli stwierdzono, iz do archiwum zakladowego naleZy przeja¢ z Wyddalu Spraw Obywatelskich

uprzednio uporzadkowane, koperty dowodowe os6b zmartych, z czego w przysa@osci, do przekazania do

Archiwum Panstwowego w Koszalinie bedg sie kwalifikowaly koperty osdb zmartych do roku 1995 wigcanie,
ktérym pierwszy dow6d osobisty wydano do roku 1979 wigcanie,

' Do przekazania do Archiwum Panstwowego w Koszalinie kwalifikujg sie materiaty archiwalne z lat 1990-1995
wilosci 31 j.a. (1,05 mb.).

Ocena dziatalnosci jednostki
Stwierdzone nieprawidtowosci

- Podczas obecnej kontroli stwierdzono pogorszenie warunkéw przechowywania dokumentacji w archiwum

zakiadowym. Przesuniecia regaiéw, znajdujgcych sie w jednym z pomieszczen, odslonity zagrzybione $ciany,
co grozi zakazeniem cate] dokumentacji i stanowi zagrozenie dla zdrowia oséb przebywajacych w archiwum
zakladowym.

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci
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Przeprowadzi¢ remont pomieszczenia archiwum zaktadowego. 2020-06-30

Uporzadkowad, zewidencjonowad i przeja¢ do archiwum zaktadowego z Wydzatu Spraw 2020-12-31
Obywatelskich koperty dowodowe os6b zmartych, ktérych okresy przechowywania w

komérce organizacyjnej juz uptynety Standardy porzadkowania tej dokumentacji nalezy

konsultowa¢ z Archiwum Panstwowym w Koszalinie. W terminach do 31 grudnia 2019 r. |

30 czerwca 2020 r. nalezy przesta¢ do Archiwum Panstwowego w Koszalinie informacje o

stopniu realizacji zalecenia.

Materiaty archiwalne z lat 1990-1995 w ilosci 31 j.a. (1,05 mb.), po uporzadkowaniu wg 2020-12-31
standardéw okredlonych w zalagcaniku nr 4 do rozporzadzenia Ministra Kultury i

Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdzernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i
kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwéw
panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. 2019, poz 246), nalezy

- przekaza¢ do Archiwum Panstwowego w Koszalinie w trybie okreslonym w § 6 w/w

- rozporzadzenia.

Opis Termin realizacji

podpis wydajacego wystapienie
Koszalin, (;v@bg—@ VAX

data

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia ;
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
w wystgpieniu pokontrolnym oraz ztozyc¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic dodatkowa
dokumentacje.

Zataczniki Iloé¢: 0
0 Brak

Wystgpienie sporzgdzono w 2 egz.
egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana

egz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe w Koszalinie






