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Protokét kontroli przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobie E
archiwalnym i archiwach w Urzad Stanu Cywilnego w Bialogardzie - Egz. nr

- Archiwum Panstwowe w | -
Koszalinie

Nazwa archiwum paristwowego Oddziat
9838 2019-05-11
Nr protokotu Data dokumentu

Strona1z 8
26 ul. Marii Sktodowskiej-Curie
2
75-803 Koszalin
Identyfikator Adres
{systemowy)
0-1.421.2.2019 189
Znak sprawy Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (Dz. U. 2019 poz. 553)

‘Informacje o jednostce

Urzad Stanu Cywilnego w Biatogardzie

Nazwa jednostki

ul. Plac Wolnosci 4-5, 76-031 Biatogard

Adres kontrolowanej jednostki

Dekret z dnia 25 wrzesnia 1945 r.
Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.
U.z 1945 r. Nr 48. poz. 272 z p6in.
zm.)

1946
Rok utworzenia

jednostki

NaiWa aktu prawnego

Burmistrz Biatogardu oraz Minister Spraw Wewnetrznych za
posrednictwem Wojewody Zachodniopomorskiego

Organ nadrzedny/nadzorujacy

Statut

oy 2004-03-03
Czy posiada? Data dokum entu

Biatogard.

3708
Identyfikator
systemowy

29300000523821 -
REGON KRS
Emilia Bury 1988
Imie i nazwisko kierownika jednostki Rok ustalenia pod
nadzér

ul. 1 Maja 18, 78-200 Biatogard
Adres organu nadzorujgcego

Regulamin organizacyjny

B e 2019-02-28

Czy posiada? Data dokumentu

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie likwidacji X nie
W trakcie upadtosci X nie
W trakcie zmian X nie

organizacyjnych

Informacje o kontroli
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Kontrola obejmujaca sprawdzenie warunkdw przechowywania i zabezpieczenia materiatow archiwalnych obejmujacych
akta stanu cywilnego, tj. ksiegi stanu cywilnego, akta zbiorowe rejestrac]i stanu cywilnego i skorowidze alfabetyczne,
zgromadzonych w Urzedzie Stanu Cywilnego w Biatogardzie

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

L Starszy 24/2019 2019-04-30 2019-04-30 2019-06-12
- Archiwista ' ' '

Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do Datawystawienia:  Okres waznosci - od. do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

_ * Kierownik USC w Biatogardzie

Irﬁie i hézwiéko Stanowisko s.tuibowe
Data kontroli
2019-05-10 20159-05-10 : -
Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

Informacja o ostatniej kontroli AP

_ 2015-06-26 Kontrola warunkéw przechowywania i
zabezpieczania materiatow archiwalnych w

Urzedzie Stanu Cywilnego w Biatogardzie

Nazwisko i imig osoby przeprowadzajace] kontrole Drata kontroli Przedmiot i zakres kontroli

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujace w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnione z archiwum X tak
kancelaryjno-archiwalne panstwowym

fnstrukeja kancelaryjna

2011 Stanowigca zatgcznik nr 1 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwdw zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67).

Rok Uwaali

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2011 Stanowiacy zatacznik nr 2 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrdw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukeji kancelaryjne], jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu
dziatanla archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67).

Rok Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwumn zaktadowego

2011 Stanowigca zatgcznik nr 6 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67).
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Rok Uwagl

Instrukcja w sprawie organizac]i i zakresu dziatania sktadnicy akt

- 2014 - Ustawaz dnia 28 listopada 2014 r. prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2014 r. poz. 1741).

2015 Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 5 lutego 2015 r. w sprawie przenoszentia aktdw stanu
cywilnego do rejestru stanu cywilnego (Dz. U. z 2015 r,, poz. 204).

Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepisdw o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzania X papierowy
dokumentacjg

Informacja o informatycznych systemach dedykowanych dziatajgcych w jednostce

Zrédto Obstuga zadan z zakresu ewidencji ludnosci, dowoddw osobistych oraz rejestracji |
stanu cywilnego.,

Nazwa systemu Krdtki opis (do czego system stuzy}

A.rchiwa zaktadowe ”

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego Archiwum Urzedu Stanu Cywilnego w Biatogardzie

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X tak

Dokumentacja wiasna Dokumentacja cdziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Dokumentacja witasna

Dokumentacja wiasna to ksiegi urodzen, matzenstw i zgondw oraz akta zbiorowe i skorowidze.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokurmentacja wizyjna Deokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Aktowa “ateg‘:zf 1946 2018 50.21 1100

Data od Data do Ilos¢ w mb. ledn. arch.

Aktowa kategoria
g

Dataod Datado o3¢ w mb, Jedn, inw.
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archiwainyrm i archiwach w Urzad Stanu Cywinego w Biatogardzie - Fgz. nr

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
*B", "B50", "BE50"
razem

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Dataod

Data od

Data od

Dataod

Data do

Datado

Datado

Hodé w mb.

llos¢ w mb,

Ilos< w mb.

ILos¢ jedn. arch.
Ilos¢ mb.

Ilos¢ GB

Dokumentacja odziedziczona

Stronad4z 8

Jedn. inw.

Tedn, inw.

Jedn. inw.

. Dokumentacja odziedziczona to ksiegi urodzen, matzeristw i zgonéw oraz akta zbiorowe i skorowidze wytworzone w USC

. Biatogdrzyno, Kosciernica, Leczno, Pekanino, Podwilcze, Pomianowo Redlino | Rogowo oraz poniemieckie ksiggi urodzen,

- matzenstw i zgondw z lat 1914-1945 oraz skorowidze z lat 1874-1945 z miejscowosci: Biatogard, Biatogdrzyno, Bukowo,

- Leczno, Motarzyno, Pomianowo, Rarwino, Rogowo, Smecino, Stanomino, Tychowe, Wamino i Zytelkowo. Szczegdtowy
wykaz tej dokumentacji znajduje sie w zestawieniu sporzgdzonym przez Panig Kierownik USC w Biatogardzie, stanowigcym
zatacznik nr 1 do niniejszego protokotu.

X tak

Dokumentacja
aktowa

X nie

Dolumentacja audialna

Aktowa kategoria
A"

Aktowa kategoria
~g"

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BES0"

Aktowa kategoria
"8","B50", "BE50"
razem

- 1874

X_ nie

Dokumentacja
techniczna

X nie

Opis dokumentacji

X nie

Dokumentacja
kartograficzna

Dokumentacja wizyjna

Data od

Data od

1945

Dataod

Data od

Data od

Data do

Data do

Data db

Data do

Data do

X nie

Dokumentacja
geodezyjna

X nie

Dokumentacja audiowizualna

3.44

[Los¢ w mb.

Ilodc¢ w mb.

|los¢ w mb.

[losé w mb.

ILosé w mb.

X nie

Dokumentacja
fotograficzna

212

X nie

Dokumentacja elektroniczna

Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.
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Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Data od

Strona 52 8
llosc jedn. arch.
Ilos¢ mb,

llosé GB

Dokumentacja zdeponowana

Na dokumentacjg zdeponowana sktadajg sie wtéropisy ksigg stanu cywilnego i skorowidzéw z USC Karlino (w tym USC
- Daszewo, Karscino i Karwin} i USC Tychowo (w tym USC Bukdwko, Dobrowo, Lubianka obecnie Chmielno, Osdwko,
: Sadkowo | Warnino}.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokurnentacia
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Aktowa "“te‘-“::’j 1945 1986 4.88 375
Data od Data do llogé w mb. Jedn. arch.
Aktowa kategoria _ _ _ _
B
Dataod Datado llos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ _ _
"B50"
Data od Datado Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ ' ' _' - ' _
"BE5Q" _
Dataod Data do llo$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ ' _ _ _
"B", "B50", "BE50" o
razem Data od Data do ILlos¢ w mb. Jedn. inw.
Materiaty _ _ {losc jedn. arch. _
archiwalne
podlegajace Dataod Datado os¢ mb. _
przejeciu przez
archiwum Ilos¢ GB _
pafistwowe z
archiwum
zaktadowego
Ewidencja
X nie X nie X tak X nie "X nie
Wykaz spisow Spisy zdawczo- Spisy materiatdw archiwalnych  Spisy brakowane] dokumentacji Ewidencja
zdawczo-odbiorczych odbioreze przekazanych do archiwum niearchiwal nej udostepnien

pafistwowego



iy | AT e Uroh Stomd Cywhineqs w Biatogardsie - Egz. ni .... Strona 628
Ostatnie przekazanie 5419 ) 0 0.09 5 usC 1918 1938
materiatdw Biak d
archiwalnych do latogar
bW 2019-02-08 . 0.06 2 usc 1926 1938
anstwowego ) \
Stanomino
$2019-02-08 0.08 4 UsC 1922 1938
Zytelkowo
2019-02-08 0.02 3 USC Rogowo 1918 1938
2019-02-08 0.06 5 usc 1918 1938
Smecino
2019-02-08 0.04 2 USC Rarwino 1931 1938
2019-02-08 0.06 5 usc 1918 1938
Pomianowo
2019-02-08 - : 0.08 2 usC 1926 - 1938
' ' Motarzyno
£ 2019-02-08 . 0.01 .3 USCLeczno 1918 1938
2019-02-08 - Q.08 .3 usc 1916 1938
2019-02-08 0.0t 1 usC 1938 1938
0
2019-02-08 0.02 2 USC Bukowo 1935 : 1938
2019-02-08 0.01 3 USCWarnino 1918 1938
Data przekazania losé (mb.) llos¢ (). a.) Zespoty alt Daty od - -do
Inne $rodki . . s .
ewidencyjne Skorowidze alfabetyczne do poszczegélnych rodzajéw ksigg.
Personel archiwum zaktadowego
Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum
] umowa o Wyksztatcenie wyzsze.
prace '
Imig i nazwisko Forma zatrudnienfa Whyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wy2sze
wyksztatcenie archiwalne) | data ukoriczenia
Lokal archiwum zaktadowego
. parter 2 80.00 miejsce pracy dla
: ' AP , . L archiwisty
' pigtro Iloé¢ pomieszezen Powierzehnia (m*)
' , . termometr
Usytuowanie :
" higrometr

Wyposazenie
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Bardzo dobre.

Warunki przechowywania

18.00

Rezerwa magazynowa (mb.)

Zbidr dokumentacji obejmuje ogdtem:

Dokumentacja aktowa

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.}

w tym kategoria "B", "B50",
"BE5S0" razem (iloS¢ w mb.)

1 58.53

Ustalenia kontroti

Lstalenia kontroli

kontrola dostepu
gasnica
czujnik ognia i dymu

rolety

Strona 72 8

Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi

ujemnymi czynnikami

wtym
kategoria
"B" {ilos¢ w
mb.}

w tym
kategoria
"B50" (ilosé
w mb.}

w tym
kategoria
"BESQ"
(ilos¢ w
mb.}

Akta kat. A zgromadzone w USC w Bialogardzie sg wiasciwie kwalifikowane, opisane i
uporzadkowane. Kompletnosé materialdw archiwalnych nie budz zastrzezeh. Akta
Mdlorowe przechowywane sg w papierowych zakladkach oddzielnych dla kazdego aktu

. §.C., umieszczanych rocznikami w teczkach wigzanych z tektury bezkwasowej a te zkolei w
. pudtach archiwainych lub w wigkszych teczkach wiazanych. Nie stwierdzono w nich
elementéw metalowych i plastikowych. Stan fizyczny zbioru jest dobry Rejestracja

urodzef, matzehstw i zgondw do konca lutego 2015 r. wpisywana byla do ksigg
metrykalnych na bieZzco. Obecnie {od marca 2015 r.) rejestracja urodzet, matzefistw i
- zgonéw prowadzona jest w Systemie Rejestréw Panstwowych (aplikacja "ZRODEO"). Z wiw
systemu drukowane sa odpisy 2upeine i skrécone aktow s.c.

© M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn
ich powstania, zakresu i skutkdw oraz imiona, nazwiska i funkcjg (stancwisko) 0s6b odpowiedzialnych za

nieprawidtowoéci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.
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o Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosi¢
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14
dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmdéwic¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokot podpisali

A

STARSZY|ARCHH|WISTA

W,

mgr Ryszard Nieb\dsyzczaiski

BURMISTRZ

Podpis kierownika jednostki kontrolowanej Podpis kontrolujgcego

Zatgczniki llosc: 1
Spis akt kat. A z lat 1874-1945 przechowywanych w Urzedzie Stanu Cywilnego w Biatogardzie.

_ R SRR : e
Protokét sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Koszalinie



Zatgeznik nr 1 do protokolu nr 9838

2019 r.
Spis akt kat. A wytworzonych do 1945r. i przechowywanych w zasobach archiwum zakladowego
USC Bialogard  /ksiegi niemieckie/
Lp. Nazwa Daty Wielkosé Uwagi
zespolu w mb. W j.a.
1. Standesamt
Belgard
ksiegi 1919-1945 0,85 28
urodzen
ksiegi slubow | 1939 -1945 | 0,33 7
ksiegi zgonow | 1939 -1945 | 0,30 8
skorowidze 0,18
Urodzen 5
1914- 1945
matzenstw
1934-1945
ZgoNnow
1930-1945
akta zbiorowe | - - -
akta - - -
nierozpoznane
ogblem 1,66 ksiegi 43
skorowidze
5
2 Standesamt Ksiggi zawicrajace
' Buckow o
ksiegi 1916 - 1938 | 0,08 2 Urodzenia
urodzen 1916-1925 Neben
kSngl Slubow _ _ _ 1926-1938 Neben
ksiggi zgonow | - - -
skorowidze - - -
akta zbiorowe | - - -
akta - - -
nierozpoznane
ogélem 0,08 2
3. Standesamt &;‘32‘ ﬁf‘;‘;f:;f“

Bulgrin

rocznik




ksiegi 1933-1945 | 0,13 20 gggff;;; Haupt
urodzen 1938-1945 Haupt
ksiggi slubéw | 1938-1945 0,03 1 Malzeistwa
1938-1945 Haupt
T, Zgony
ksicgi zgonow | 1938 - 1945 | 0,02 1 1938-1943 Haupt
skorowidze - - -
akta zbiorowe | - - -
akta - - -
nierozpoznane
ogblem 0,18 22
4. Standesamt K e
GI’OB rofzn’i'k _ !
Tychow 1916199 Neter
ksiegi 1919-1938 0,10 3 1926-1930 Neben
urodzen 1931-1938 Neben
ksiegi $lubow | - - -
ksiegi zgonow | - - -
skorowidze - - -
akta zbiorowe | - - -
akta - - -
nierozpoznane
ogdlem 0,10 3
5. Standesamt
Lenzen
ksiegi 1919-1938 | 0,14 20
urodzen
ksiegi §lubow | - - -
ksiegi zgondw | - - -
skorowidze - - -
akta zbiorowe | - - -
akta - - -
nierozpoznane
ogolem 0,14 20
6. Standesamt T
utirm rocznik
ksiegi 1914 -1938 | 0,11 3 Urodzenia
urodzen 1914-1919 Neben
sz Sbow |- : : s e
ksiegi zgonow | - - -
skorowidze - - -
akta zbiorowe | - - -
akta - - -
nierozpoznane
OGOLEM 0,11 3
7- Standesamt Ksiggi zawierajgce
Pumlow wigcej niz jeden




Eﬁi}%gzleﬁ 1914 -1938 | 0,14 23 f[j’f;g;i‘ma
ksiggi Slubdw | 1938 - 1942 [ 0,01 I FearCcimn
ksiegi 1938 - 1944 | 0,01 1 1927-1932 Haupt
zgon(’)w 1933-1938 Haupt
skorowidze 1900 - 1944 | 0,06 3 Malzeiistwa
akta zbiorowe | - : i 1938-1942 Haupt
akta - - - Zgony
nierozpoznan 1938-1944 Haupt
ogolem 0,22 ksiggi 25
skorowidze
3
; S iy
ksiggi ' 1915-1938 0,18 9 ?g‘l’ng'g‘; Neben
urodzen 1931-1938 Neben
ksiggi slubow | - - -
ksiggi - - -
Zgonow
skorowidze - - -
akta zbiorowe | - - -
akta
nierozpoznan
ogdélem 0,18 9
9, Standesamt
Roggow
ksiegi 1919-1922 | 0,13 13
urodzen 1924
1926 — 1928
1930
1933 - 1935
1937
ksiegi §lubow | - - -
ksiegi - - -
Zgonow
skorowidze - - -
akta zblorowe | - - -
akta - - -
nierozpoznan
ogblem 0,13 13
10, Standesamt e
Schmenzin rocznik
ksiegi 1916 - 1945 (0,12 24 ‘lg‘l’ngg;% e
urodzen 1926-1934 Haupt
ksiegi Slubow | 1938 - 1942 | 0,02 1 ;gig}gig ggﬁgt
ksiegi 1938 -1945 | 0,02 1 '
ZgOI’l(’)W l;‘g‘;];-? ;];:;Ehaupt

skorowidze




i lorowe [ - : : s
nierozpoznan
ogblem 0,16 26

1. Standesamt
Siedkow rocznik
ksicgi 1915-1945 | 0,20 6 Urodzenia
urodzen 1915-1924 Haupt
ksiggi élubéw | 1938 - 1944 | 0,03 2 19511098 Houm
ksiegi 1938 - 1945 | 0,01 1 1938-1945 Haupt
sgoniw e
skorowidze 1874 - 1940 | 0,04 3 ‘
akta zbiorowe | - - - ?gg‘f{';i‘ﬁhum
akta - - -

. Zgony
NICrozpoznan 1938-1945 Haupt
ogolem 0,28 ksiegi 9

skorowidze
3
12. Standesamt i
Standemin rocznik
ksiegi 1915-1938 | 0,12 6 Urodzenia
urodzen 1924-1925 Neben
ksiegi Stubow | - ) } 1926-1938 Neben
ksiegt - - -
Zgonow
skorowidze - - -
akta zbiorowe | - - -
akta
nierozpoznan
0,12 6
ogdélem
13. Standesamt
Warnin
ksiegi 1919-1938 | 0,08 20
urodzen
ksiegi slubow | - - -
ksiegi - - -
Zgonow
skorowidze - - -
akta zbiorowe | - - -
akta - - -
nierozpoznan
ogblem 0,08 20




