URZAD MIASTA BIALOGARD

Biatogard ul. 1 Maja 18, 78-200 Biatogard

tel.94 3579 183.94 3579 184

Obowiazuje od

KARTA INFORMACYINA 07.11.2021

WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO

SO-11 Wersja 8

VI.

VII.

VIII.

PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz.U. z 2021 r. poz. 816 z p6zi. zm.),
rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 5 paZdziernika 2021 r. w sprawie
wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu
(Dz. U.z2021r. poz. 1865),

WYMAGANE DOKUMENTY
1. Formularz
e Whniosek o wydanie dowodu osobistego — druk SO-11
2. Zataczniki
e Jedna aktualna kolorowa fotografia o wymiarach 35 x 45 mm, wykonana na jednolitym jasnym
tle, z rGwnomiernym oswietleniem, majgca dobrg ostros¢ oraz odwzorowujgca naturalny kolor
skéry, obejmujaca wizerunek od wierzchotka gtowy do gérnej czesci barkéw tak, aby twarz
zajmowata 70-80 % fotografii, pokazujgca wyrainie oczy, zwtaszcza Zrenice, z widocznymi
brwiami i przedstawiajgca osobe w pozycji frontalnej, z zachowaniem symetrii w pionie, bez
nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi szktami, patrzacg na wprost z otwartymi oczami
nieprzestonietymi wtosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknietymi ustami.
e W przypadku watpliwosci organu, na jego zgdanie, poswiadczenie obywatelstwa polskiego lub
inny dokument potwierdzajgcy posiadanie obywatelstwa polskiego.
3. Do wgladu
e Dotychczasowy dowdd osobisty lub wazny paszport.

OPLATY
Brak

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY
Do 30 dni od dnia ztozenia wniosku

DOKUMENTY UZYSKIWANE PRZEZ URZAD

MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW

Wydziat Spraw Obywatelskich — pok. 123

Urzad Miasta Biatogard

ul. 1 Maja 18, 78-200 Biatogard

Godziny przyjeé: pn., wt., ér., czw., pt.. - od 7.00 do 14.00

ZAtATWIA SPRAWE

Wydziat Spraw Obywatelskich
Telefon 94 3579 183, 94 35 79 184

SPOSOB ODBIORU DOKUMENTOW
Osobiscie

TRYB ODWOLAWCZY
Odwotanie wnosi sie do Wojewody Zachodniopomorskiego za posrednictwem Burmistrza Biatogardu




w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.

UWAGI

Ztozenie wniosku o wydanie dowodu osobistego jak réwniez odbiér dowodu osobistego wymaga
osobistego stawiennictwa wnioskodawcy. Przy skfadaniu wniosku wymagana jest obecnos¢ osoby
maftoletniej, jezeli ukonczyta 5 lat.

Whiosek sktada sie w dowolnym urzedzie gminy wtasciwym na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j.

W przypadku niemoznosci osobistego ztozenia wniosku z powodu choroby, niepetnosprawnosci lub innej
niedajgcej sie pokonac przeszkody, osoba zawiadamia o tym organ gminy, ktéry zapewnia przyjecie
whniosku w miejscu pobytu tej osoby, jezeli pozwalajg na to okolicznosci, w jakich sie ona znajduje. W
sytuacji, gdy ztozenie wniosku o wydanie dowodu osobistego w trybie okreslonym wyzej okaze sie
nieuzasadnione, odmawia sie przyjecia wniosku w miejscu wskazanym przez wnioskodawce.

Whniosek o wydanie dowodu osobistego sktada osoba posiadajgca petng zdolno$¢ do czynnosci
prawnych.

W imieniu osoby nieposiadajgcej zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajgcej ograniczong zdolnosc
do czynnosci prawnych wniosek sktada rodzic, opiekun lub kurator.

Dowdd osobisty odbiera osobiscie matoletni, ktéry ukonczyt 13 lat albo rodzic lub kurator w obecnosci
matoletniego.

Dowdd osobisty wydany osobie ktéra nie ukonczyta 12 roku zycia wazny jest 5 lat od daty jego wydania.
Posiadacz dowodu osobistego ma obowigzek ztozenia wniosku o wymiane dokumentu w terminie 14 dni
od daty zmiany danych zawartych w dowodzie.

Zmiana adresu zameldowania po dniu 1 marca 2015 r. nie stanowi podstawy do wymiany dowodu
osobistego.

Sporzadzita: Zatwierdzit:
Monika Sztyma - Horwat Piotr Janowski

Naczelnik Wydziatu Spraw Obywatelskich Sekretarz Miasta




