A URZAD MIASTA BIALtOGARD
ﬂ Biatogard ul. 1 Maja 18, 78-200 Biatogard
tel. 94 3579 190 / 94 3579 191 / 94 3579 192

Obowigzuje od
KARTA INFORMACYINA 25-01-2022

ORGANIZACJA KLUBU DZIECIECEGO

ED-11 Wersja 2

I. Miejsce ztozenia dokumentéw/zatatwienia sprawy:

Whniosek o wpis do rejestru sktada sie w systemie elektronicznym na portalu https://empatia.mpips.gov.pl/
na formularzu RKZ-1 pn. Whiosek o wpis do rejestru ztobkdw i klubéw dzieciecych lub wykazu dziennych opiekundow.

https://www.biznes.gov.pl/pl/opisy-procedur/-/proc/1100

W celu uzyskania dostepu do ww. systemu elektronicznego i jego dalszej obstugi nalezy:

1. zatozy¢ profil zaufany lub podpis elektroniczny; informacje dostepne sg pod adresem:
https://obywatel.gov.pl/zaloz-profil-zaufany;

2. zatozy¢ konto na Platformie Informacyjno-Ustugowej Emp@tia, dostepnej na stronie internetowej
Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej pod adresem: https://www.mpips.gov.pl

Il. Wymagane dokumenty uprawniajace do rejestracji klubu dzieciecego:

a. decyzja Komendanta Powiatowego Panstwowej Strazy Pozarnej w Biatogardzie potwierdzajgca spetnianie
wymagan przeciwpozarowych;

b. pozytywna opinia Burmistrza Biatogardu dotyczaca spetniania wymagan sanitarno - lokalowych
w klubie dzieciecym oraz okreslajgcg maksymalng liczbe miejsc.

Wydanie decyzji PPIS/opinii Burmistrza Biatogardu nastepuje po zakoriczeniu robdét budowlanych
i uzyskaniu decyzji o pozwoleniu na uzytkowanie obiektu budowlanego lub dokonaniu zawiadomienia
o zakonczeniu budowy, wobec ktdrego organ nadzoru budowlanego w terminie nie wnidst sprzeciwu.

Wymagane dokumenty w celu zyskania opinii Burmistrza Biatogardu dotyczacej spetniania wymagan sanitarno —
lokalowych w klubie dzieciecym:

1.Wniosek o wydanie opinii dotyczgcej spetniania wymagan sanitarno — lokalowych w klubie dzieciecym,
e Sposdb zatatwienia sprawy
w systemie elektronicznym na portalu https://empatia.mpips.gov.pl/

e Termin zatatwienia sprawy

Do 30 dni od daty ztozenia wniosku.

e Opfaty

Nie dotyczy

e Jednostka odpowiedzialna

Urzad Miasta Biatogard, ul. 1 Maja 18, 78-200 Biatogard

Wydziat Edukacji tel. (94) 3579 190, (94) 3579 192

e Tryb odwotawczy

Nie dotyczy.
2. Kserokopia decyzji o pozwoleniu na uzytkowanie obiektu budowlanego lub dokonaniu zawiadomienia
o zakonczeniu budowy, wobec ktérego organ nadzoru budowlanego w terminie nie wnidst sprzeciwu,
3.0pis lokalu wraz z rysunkami rzutéw, w tym informacje dotyczace liczby i wielkosci (w m2) pomieszczen
z uwzglednieniem przeznaczenia pomieszczen,
4. Kserokopie decyzji dot. spetniania wymagan przeciwpozarowych,
5. Kserokopia tytutu prawnego do lokalu,
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6. Kserokopia wyniku pomiaru skutecznosci wentylacji grawitacyjnej i/lub wentylacji mechanicznej lub klimatyzacji
(jezeli taka wystepuje),

7. Kserokopia wyniku badania bakteriologicznego wody,

8. Kserokopia wyniku pomiaru natezenia oswietlenia lokalu zgodnego z Polskg Normg,

9. Informacja o prowadzonym zywieniu w placéwce,

10. Kserokopie umowy na wywdz Smieci.

Wymagania sanitarno-lokalowe okreslone sg w rozporzgdzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10 lipca
2014 r. w sprawie wymagan lokalowych i sanitarnych jakie musi spetniac lokal, w ktérym ma by¢ prowadzony ztobek
lub klub dzieciecy .

Przed wydaniem opinii dotyczacej spetnienia warunkéw sanitarno - lokalowych organ dokonuje wizytacji lokalu,
w ktédrym ma by¢ prowadzony klub dzieciecy.

lll. Kto moze wystapi¢ z wnioskiem/zainicjowa¢ sprawe:
e jednostki samorzadu terytorialnego oraz instytucje publiczne;
e osoby fizyczne;

e osoby prawne i jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowosci prawne;j.

Prowadzenie klubu dzieciecego jest dziatalnoscig regulowang w rozumieniu ustaw z dnia 6 marca 2018 r.
Prawo przedsiebiorcéw i wymaga wpisu do rejestru ztobkdow i klubow dzieciecych.

IV. Rejestr ztobkow i klubow dzieciecych, funkcjonujacych na terenie miasta Biatogard, prowadzi Burmistrz
Biatogardu i publikuje go w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Biatogard pod adresem:

https://bip.bialogard.info/artykuly/2372/rejestr-zlobkow-i-klubow-dzieciecych

Po potwierdzeniu spetnienia warunkéw wymaganych do dokonania wpisu do rejestru Burmistrz Biatogardu wydaje
zaswiadczenie o wpisie podmiotu do rejestru.

Burmistrz Biatogardu odmawia dokonania wpisu do rejestru w przypadku, gdy:

1. podmiot nie spetnia warunkéw wymaganych do utworzenia i prowadzenia klubu dzieciecego;
2. wydano prawomocne orzeczenie zakazujgce przedsiebiorcy wykonywania dziatalnos$ci gospodarczej objetej
wpisem.

Odmowa wpisu do rejestru oraz wykreslenie z rejestru nastepuja w drodze decyzji administracyjne;j.
V. Zmiany w rejestrze
W przypadku zmiany danych lub informacji zawartych w rejestrze podmiot wpisany do rejestru jest zobowigzany do:

1. wystgpienia do organu prowadzacego rejestr z wnioskiem o zmiane danych lub informacji w terminie 14 dni
od dnia zaistnienia zmian w przypadku:
a. nazwy lub imienia/nazwiska oraz siedziby lub adresu podmiotu prowadzacego klub dzieciecy;
numeru NIP i REGON podmiotu prowadzacego klub dzieciecy;
miejsca prowadzenia klubu dzieciecego;
informacji o zawieszeniu prowadzenia klubu dzieciecego;
liczby miejsc w klubie dzieciecym;
informacji czy klub dzieciecy jest dostosowany do potrzeb dzieci niepetnosprawnych
lub wymagajgcych szczegdlnej opieki;
2. dokonania zmian za posrednictwem systemu teleinformatycznego w terminie 3 dni od dnia ich zaistnienia
w przypadku:
a. informacji o godzinach pracy ztobka lub klubu dzieciecego;
b. adresu poczty elektronicznej i numeru telefonu klubu dzieciecego;
c. liczby dzieci zapisanych do klubu dzieciecego;
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d. wysokosci optat w klubie dzieciecym.

Po dokonaniu zmian w rejestrze organ wydaje podmiotowi wpisanemu do rejestru zaswiadczenie uwzgledniajgce
te zmiany.

VI. Wykreslenie z rejestru nastepuje w przypadkach:

1. ztozenia przez podmiot wpisany do rejestru wniosku o wykreslenie;

2. nieusuniecia przez podmiot, w wyznaczonym terminie, nieprawidtowosci w zakresie prowadzenia klubu
dzieciecego;

3. przekazania we wniosku oraz dotgczonych do niego dokumentach informacji niezgodnych ze stanem
faktycznym;

4. wydania prawomocnego orzeczenia zakazujgcego przedsiebiorcy wykonywania dziatalnosci gospodarczej
objetej wpisem;

5. uzyskania przez organ prowadzacy rejestr informacji o zgonie podmiotu bedgcego osobg fizyczng;

6. uzyskania przez organ prowadzacy rejestr informacji z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej albo Krajowego Rejestru Sagdowego o wykresleniu przedsiebiorcy.

VII. Optaty: Optata za wpis do rejestru ztobkow i klubéw dzieciecych pobierana jest w wysokosci 100,00 zt (stownie:
sto ztotych 00/100).

Wptat mozna dokonywacé:

e w Punktach Obstugi Bankowej_
e narachunek bankowy Urzedu Miasta Biatogard: 22 8562 0007 0003 4308 2000 0010

W tytule optaty nalezy wskaza¢ odpowiednie oznaczenie:

e wpis do rejestru klubu dzieciecego
Zmiany w rejestrze oraz wykreslenie z rejestru sg zwolnione z optaty.
VIII. Termin i sposdb zatatwienia sprawy:
Wopis do rejestru ztobkéw i klubéw dzieciecych nastepuje w ciggu 7 dni od dnia ztozenia kompletnej dokumentacji.
IX. Tryb odwotawczy:

Od decyzji o odmowie wpisu do rejestru lub o wykresleniu wpisu z rejestru ztobkéw lub klubéw dzieciecych mozna
whnie$¢ odwotanie do samorzagdowego kolegium odwotawczego, za posrednictwem organu, ktéry wydat decyzje.

Podstawa prawna:
1. Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3;
2. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10 lipca 2014 r. w sprawie wymagan lokalowych
i sanitarnych jakie musi spetniac lokal, w ktérym ma by¢ prowadzony ztobek lub klub dzieciecy;
3. Uchwata nr 1X/72/2011 Rady Miejskiej Biatogardu z dnia 29 czerwca 2011 r. w sprawie wysokosci optaty
za wpis do rejestru ztobkow i klubéw dzieciecych prowadzonego przez Burmistrza Biatogardu.

Informacje dotyczace organizacji klubu dzieciecego mozna uzyskac pod nr telefonu:

e Wydziat Edukacji: tel. + 48 94 3579 192

Sporzadzita: Sprawdzit: Zatwierdzit:

Marta Grabczynska Piotr Janowski Emilia Bury
Naczelnik Wydziatu Edukacji Sekretarz Miasta Burmistrz Biatogardu
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