[Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej

Miasto Biatogard

ul.1-go Maja 18

78-200 BIALOGARD

Numer identyfikacyjny REGON

330920452

BILANS
jednostki budzetowej lub
samorzadowego zaktadu

budzetowego

sporzadzony
na dzien 31-12-2021r.

Adresat:

Regionalna Izba Obrachunkowa w

Szczecinie

Wystac bez pisma przewodniego

86480CFC8C8CF8FB

AR AR

AKTYWA

Stan na poczatek

Stan na koniec

PASYWA

Stan na poczatek

Stan na koniec

roku roku roku roku
A Aktywa trwate 283 632 111,54 298 575 279,62] A Fundusz 306 222 667,29 316 485 617,13
A.| Wartosci 63 103,61 40512.20] Al Fundusz jednostki 294 591 078,22 296 889 955,70}

niemateriaine i prawne

A.ll Rzeczowe aktywa
trwate

192 228 853,36

205 988 081,18

A.ll Wynik finansowy
netto (+,-)

11 631 589,07

19 595 661,43

A1 Srodki trwate

184 592 757,93

204 936 544,901

A1 Zysk netto (+)

87 243 543,99

97 982 123,59

All.1.1 Grunty 66 924 588,52 66 494 107,20} A.1l.2 Strata netto (-) -75 611 954,92 -78 386 462,16
Al.1.1.1 Grunty
stanowigce wtasno$é
jednostki samorzadu Al Odpisy z wyniku
terytorialnego, 7 482 005,04 7 402 335,22] finansowego (nadwyzka 0,00 0,00
przekazane w $rodkéw obrotowych) (-)
uzytkowanie wieczyste
innym podmiotom
A.ll.1.2 Budynki, lokale i A1V Fundusz mienia
obiekty inzynierii ladowej 114 754 078,47 135 647 344,69] zlikwidowanych 0,00 0,001
i wodnej jednostek
A.11.1.3 Urzadzenia .
techniczne | maszyny 2581 498,94 2 360 137,46] B Fundusze placowek 0,00 0,001
A.11.1.4 Srodki C Panstwowe fundusze
transportu 311 744,96 366 409,83 celowe 0,00 0.00]
. ) D Zobowigzania i
115 Inne srodk 20 847,04 68 545,72] rezerwy na 12 452 025,21 11 731 118,10}
zabowigzania
A.I1.2 Srodki trwate w D.| Zobowigzania
budowie (inwestycje) 7636 095,43 1051 536,28) dtugoterminowe 0,00 0.001
A.11.3 Zaliczka na $rodki . )
. D.Il Zobowigzania
trwate w pudome 0,00 0,00} krotkoterminowe 6 364 676,46 6 092 458,46
(inwestycje)
Al Naleznosci D.I1.1 Zobowigzania z
diugoterminowe 5651 254,57 5257 786,24 tytutu dostaw i ustug 803 173,95 1334 357,18
A.IV Diugoterminowe D.11.2 Zobowigzania
aktywa finansowe 85 688 900,00 87 288 900,00 wobec budzetow 738 335,69 517 914,38i
D.11.3 Zobowigzania z
A.IV.1 Akcje i udziaty 85 688 900,00 87 288 900,00} tytutu ubezpieczen i 1200 901,73 1292 063,82
innych $wiadczen
A.IV.2 Inne papiery D.ll.4 Zobowigzania z
wartosciowe 0,00 0,00 tytulu wynagrodzen 1881 046,99 1732 856,83
iwona Kubiak 2022-05-20 Emilia Bury
(gtdwny ksiegowy) (rok, miesiac, dzien) (kierownik jednostki)
BeSTia 86480CFC8C8CF8FB
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dugoterminows akywa 0,00 0.00] D115 Pozostai 737 344,09 574 00739

finagnsce)we y ! ' zobowigzania ! '

A.V Wartos¢ mienia gjél .(ZZSlthn\zeobce :

zlikwidowanych 0,00 0,00 bp ylowe, 282 604,23 123 068,53{

ednostek 1 zabezpieczenie

] wykonania uméw)
D.I1.7 Rozliczenia z
tytutu Srodkéw na

B Aktywa obrotowe 35 042 580,96 29 641 455,61] wydatki budzetowe i z 144 768,37 44,201
tytutu dochodéw
budzetowych
D.11.8 Fundusze

B.l Zapasy 20 406,45 49 151,81 specjalne 576 501,41 518 056,19]
D.11.8.1 Zaktadowy

B.I.1 Materialy 19 362,20 49 151,81) Fundusz Swiadcze 576 501,41 518 056,19]
Socjalnych

B.1.2 Pétprodukty i

produkty w toku 0,00 0,00§ D.I1.8.2 Inne fundusze 0,00 0,00
D.lIll Rezerwy na

B.1.3 Produkty gotowe 0,00 0,00} zobowiazania 0,00 0,00t
D.IV Rozliczenia

B.1.4 Towary 104425 0,001 migdzyokresowe 6 087 348,75 5 638 659,64

B.ll Naleznosci

krotkoterminowe 34 584 786,52 29 336 045,22

B.11.1 Naleznosci z tytutu

dostaw i ushug 2272 909,83 482 899,12

B.11.2 Naleznosci od

budzetéw 3 605,89 6 850,92

B.II.3 Naleznosci z tytutu

ubezpieczen i innych 0,00 0,004

Swiadczen

B.ll.4 Pozostate

naleznosc 32308 270,80 28 846 295,18

B.1.5 Rozliczenia z

tytutu $rodkéw na

wydatki budzetowe i z 0,00 0,001

tytutu dochodoéw

budzetowych

B.lI Krétkoterminowe

aktywa finansowe 437 387,99 256 258,58

B.II1.1 Srodki pieniezne

w kasie 0,00 0,00]

B.111.2 Srodki pieniezne

na rachunkach 411 000,52 243 586,63

bankowych

B.I11.3 Srodki pieniezne

panstwowego funduszu 0,00 0,00

celowego

B.lII.4 Inne $rodki

pieniezne 26 387,47 12 671,95

B.III.5 Akcje lub udziaty 0,00 0,00

B.1IL.6 Inne papiery

wartosciowe 0.00 0.00

B.lII.7 Inne

krétkoterminowe aktywa 0,00 0,00

finansowe

Iwona Kubiak 2022-05-20 Emilia Bury
(gtowny ksiegowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)
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B.IV Rozliczenia
miedzyokresowe 0.00 0.00
Suma aktywow 318 674 692,50 328 216 735,23] Suma pasywow 318 674 692,50 328 216 735,23
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Wyjasnienia do bilansu
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[Nazwa 1 adres Jednostki sprawozdawczej

IAdresat:

Miasto Bistogard Rachunek'zyskéw’i strat jednostki Regionalna Izba Obrachunkowa w
(wariant poréwnawczy) Szczecinie
ul.1-go Maja 18
76-200 BISLOCARD Wysta¢ bez pisma przewodniego
[Numer identyfikacyjny REGON 92ADEFA50370449E
sporzadzony
23002052 na dzien 31-12-2021 r.
Stan na koniec Stan na koniec roku
roku poprzedniego biezacego
A. Przychody netto z podstawowej dziatalno$ci operacyjnej 122 699 685,37 134 257 326,77
Al Przychody netto ze sprzedazy produktéw 551 680,23 857 220,21
All vzvr;itac‘)né?': iﬁzrrujng;oduktéw (zwiekszenie - warto$¢ dodatnia, zmniejszenie - 0,00 0.00f
AllllL Koszt wytworzenia produktéw na wiasne potrzeby jednostki 0,00 0,004
A.lV. Przychody netto ze sprzedazy towardw i materiatéw 155 412,30 0,00
AV. Dotacje na finansowanie dziatalno$ci podstawowe;j 0,00 0,00}
AVI. Przychody z tytutu dochodéw budzetowych 121 992 592,84 133 400 106,56
B. Koszty dziatalnosci operacyjne;j 113 012 691,68 121 000 176,78
B.I. Amortyzacja 6 704 886,57 7 190 491,92
B.II. Zuzycie materiatow i energii 5 526 426,69 6 364 354,08
B.1II. Ustugi obce 11 529 711,47 16 545 884,42
B.IV. Podatki i optaty 378 731,21 216 010,85
B.V. Wynagrodzenia 33 837 194,08 36 083 520,05
B.VI. Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia dla pracownikow 9 115 759,45 9616 116,00
B.VII. Pozostate koszty rodzajowe 8 227 798,74 8 463 380,62
B.VIII. Warto$¢ sprzedanych towaréw i materiatow 0,00 0,00
B.IX. Inne $wiadczenia finansowane z budzetu 37 457 741,64 36 220 241,73
B.X. Pozostate obcigzenia 234 441,83 300 177,11
C. Zysk (strata) z dziatalnosci podstawowej (A - B) 9 686 993,69 13 257 149,99
D. Pozostate przychody operacyjne 4 784 686,03 7 248 476,94
D.l. Zysk ze zbycia niefinansowych aktywow trwatych 2722 751,91 5 442 358,64
D.1l. Dotacje 0,00 0,00
D.11. Inne przychody operacyjne 2 061 934,12 1806 118,30
E. Pozostate koszty operacyjne 3275 333,07 1 505 802,64
Iwona Kubiak 2022-05-20 Emilia Bury
gtéwny ksiegowy rok, miesigc, dzien kierownik jednostki
BeSTia 92ADEFA50370449E
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Koszty inwestycji finansowanych ze $rodkow wlasnych samorzadowych

ooq|

E.L zaktaddw budzetowych i dochodow jednostek budzetowych gromadzonych na 14 760,00
wydzielonym rachunku

E.Il. Pozostate koszty operacyjne 3260 573,07 1 505 802,64

F. Zysk (strata) z dziatalnosci operacyjnej (C + D - E) 11 196 346,65 18 999 824,29)
G. Przychody finansowe 1861 406,71 1 804 609,07

G.l. Dywidendy i udziaty w zyskach 0,00 541 100,00
G.1. Odsetki 1231 396,19 1263 509,07

G.1Il. Inne 630 010,52 0,00]
H. Koszty finansowe 1424714,34 1208 769,62

H.I. Odsetki 744 091,37 1208 769,62

H.IL Inne 680 622,97 0,00]
l. Zysk (strata) brutto (F+G-H) 11 633 039,02 19 595 663,74

J. Podatek dochodowy 0,00 0,00

K. Pozostate obowigzkowe zmniejszenia zysku (zwigkszenia straty) 1 449,95 2,31

L. Zysk (strata) netto (I-J-K) 11 631 589,07 19 595 661,43

Iwona Kubiak 2022-05-20 Emilia Bury
gtéwny ksiegowy rok, miesigc, dzien kierownik jednostki
BeSTia 92ADEFA50370449E
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Wyjasnienia do sprawozdania

Iwona Kubiak 2022-05-20 Emilia Bury
gtéwny ksiegowy rok, miesigc, dzien kierownik jednostki
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[Nazwa 1 adres jednostki sprawozdawczej [Adresat:
Miasto Biatogard Zestawienie zmian w funduszu jednostki Regionalna Izba Obrachunkowa w
Szczecinie
ul.1-go Maja 18
N 5 t78"f°0 I'BIALSSCA;RODN Wystaé bez pisma przewodniego
umer identyfikacyjn
yflkacyiny 06EE1B55070B6AB4
sporzadzone
330920452 .
na dzien 31-12-2021 r.
Stan na koniec Stan na koniec roku
roku poprzedniego biezacego
l. Fundusz jednostki na poczatek okresu (BO) 278 146 428,48 293 773 250,96
1.1, Zwigkszenie funduszu (z tytutu) 234 578 069,30 252 225 284,54
111 Zysk bilansowy za rok ubiegty 83 697 297,05 87 144 009,42
I.1.2. Zrealizowane wydatki budzetowe 126 312 467,22 142 691 534,23)
1.11.3. Zrealizowane ptatno$ci ze srodkow europejskich 0,00 0,00}
1.1.4. Srodki na inwestycje 11 784 052,96 21 680 058,07
1.1.5. Aktualizacja wyceny $rodkow trwatych 0,00 0,004
Nieodptatnie otrzymane $rodki trwate i $rodki trwate w budowie oraz wartosci
11.6. niematerialne i prawne 78 370,00 600 965,91
1.1.7. Aktywa przejete od zlikwidowanych lub potaczonych jednostek 0,00 0,001
1.1.8. Aktywa otrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia 0,00 0,00]
1.1.9. Pozostate odpisy z wyniku finansowego za rok biezgcy 0,00 0,00]
1.1.10. Inne zwigkszenia 12 705 882,07 108 716,91
1.2 Zmniejszenia funduszu jednostki (z tytutu) 218 133 419,56 249 108 579,801
1.2.1. Strata za rok ubiegly 63 777 161,68 75611 952,61
1.2.2. Zrealizowane dochody budzetowe 124 330 929,93 143 513 446,90|
1.2.3. Rozliczenie wyniku finansowego i $rodkéw obrotowych za rok ubiegly 0,00 0,00}
1.2.4. Dotacje i $rodki na inwestycje 18 182 192,07 28 549 662,19]
1.2.5. Aktualizacja $rodkow trwatych 0,00 0,00}
Warto$é sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych i $rodkéow
126 trwatych w budowie oraz warto$ci niemateriainych i prawnych 1497 206,24 1030 773,83}
1.2.7. Pasywa przejete od zlikwidowanych lub potgczonych jednostek 0,00 0,001
1.2.8. Aktywa przekazane w ramach centralnego zaopatrzenia 0,00 0,00]
1.2.9. Inne zmniejszenia 10 345 929,64 402 744,27
. Fundusz jednostki na koniec okresu (BZ) 294 591 078,22 296 889 955,70|
Iwona Kubiak 2022-05-20 Emilia Bury
gtéwny ksiegowy rok, miesigc, dzien kierownik jednostki
BeSTia 06EE1B55070B6AB4
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Wynik finansowy netto za rok biezacy (+,-)

11 631 589,07

19 595 661,43

1.

zysk netto (+)

87 243 543,99

97 982 123,59

.2 strata netto (-) -75 611 954,92 -78 386 462,16
I.3. nadwyzka srodkéw obrotowych 0,00 O'OOT
Iv. Fundusz (I1+,-1li) 306 222 667,29 316 485 617,13]
Iwona Kubiak 2022-05-20 Emilia Bury
gtéwny ksiegowy rok, miesiac, dzien kierownik jednostki
BeSTia 06EE1B55070B6AB4
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Wyjasnienia do sprawozdania

Iwona Kubiak 2022-05-20 Emilia Bury
gtébwny ksiegowy rok, miesigc, dzien kierownik jednostki
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Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej | Adresat:

Miasto Biatogard Wyc".‘g z‘danych z.awartych w , Regionalna Izba Obrachunkowa w

zataczniku ‘Informacja dodatkowa’ Szczecinie
ul.1-go Maja 18
78-200 BIALOGARD
Numer identyfikacyjny REGON
sporzadzony na dzien: S8EOBE07A4B5EBBEG
st-12.2021 . LA AR
|
. Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegélnosci:
Wyszczegdlnienie Kwota

1.7. Kwota odpisu aktualizujgcego naleznosci finansowe z tytutu pozyczek udzielonych ze $rodkéw budzetu JST 000

utworzonego na podstawie art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci - ujeta w poz. 1.7 Informacji dodatkowe;
1.10. kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi

(leasing operacyjny), a wedtug przepisow o rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z 0,00

podziatem:na kwote zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
1.10.1. | taczna kwota zobowigzan z tytutu leasingu finansowego wykazana w pozycji 1.10 0,00
1.10.2. [taczna kwota zobowigzan z tytulu leasingu zwrotnego wykazana w pozyciji 1.10 0,00
1.12. taczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancii i poreczen,

takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku 8 730 601,78

jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen

Potwierdzenie za zgodno$¢ z danymi w Informacji dodatkowej

Iwona Kubiak 2022.05.20 Emilia Bury
(gtowny ksiegowy) rok mies. dzien (kierownik jednostki)
BeSTia Strona1z2
8EOBE0O7A4B5EBBES6
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Wyciag z danych zawartych w zataczniku ‘Informacja dodatkowa’

Symbol | Wyszczegdlnienie Uwaga JST

Potwierdzenie za zgodnos¢ z danymi w Informacji dodatkowe;

Iwona Kubiak ' 2022.05.20 Emitia Bury
(gtéwny ksiegowy) rok mies. dzien (kierownik jednostki)
BeSTia 8EOBE07A4B5EBBE6 Strona2z2
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INFORMACJA DODATKOWA

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegoblnosci:

nazwg jednostki

Miasto Bialogard

1.2

siedzibe jednostki

Miasto Biatogard

1.3

adres jednostki

ul. 1 Maja 18, 78-200 Bialogard

1.4

podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki

PKD 8411Z Kierowanie podstawowymi rodzajami dziatalnosci publicznej

Do zakresu dzialania Miasta naleza wszystkie sprawy publiczne o znaczeniu lokalnym, niezastrzezone ustawami na
rzecz innych podmiotéw. Do zadan whasnych Miasta nalezy zaspakajanie zbiorowych potrzeb wspdlnoty
samorzadowej, w szczegdlnosci okreslonych w ustawie z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym oraz w innych|
ustawach.

wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

Sprawozdanie obejmuje okres od 01.01.2021 r. do 31.12.2021 r.

wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane laczne

Sprawozdanie obejmuje dane Iaczne.

Wykaz jednostek objetych sprawozdaniem:

Urzad Miejski w Bialogardzie,

Z1obek Miejski ,,Gryfus” w Bialogardzie

ZYobek Miejski ,,Niezapominajka” w Bialogardzie,

Przedszkole Miejskie Nr 1 ,,Bajka” w Bialogardzie,

Przedszkole Miejskie Nr 2 ,,Sfoneczne” w Bialogardzie,

Przedszkole Miejskie Nr 3 ,,Niezapominajka” w Biatogardzie,

Szkota Podstawowa Nr 1 im. Marii Sklodowskiej-Curie w Biatogardzie,
Szkola Podstawowa Nr 3 im. Bolestawa Krzywoustego w Biatogardzie,
Szkola Podstawowa Nr 4 im. Mikotaja Kopernika w Bialogardzie,
Szkola Podstawowa Nr 5 im. Wladystawa Broniewskiego w Bialogardzie,
Centrum Ushug Wspélnych w Bialogardzie,

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Biatogardzie,

Miodziezowy Dom Kultury im. Henryka Jordana w Biatogardzie,
Warsztat Terapii Zajeciowej ,,Szansa” w Bialogardzie,

15. Zarzad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Bialogardzie.

YR RNSUM R W

T
B =2

omGwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywoéw i pasywow (takze amortyzacji)

zatacznik 1

inne informacje

nie dotyczy

I1

dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegdlnosci:

1.1

szezegGtowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych $rodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych, zawierajacy
stan tych aktywéw na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmnie] szenia z tytutu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu,
przemieszczenia wewnetrznego oraz stan kocowy, a dla maj atku amortyzowanego — podobne przedstawienie stanow i tytutéw
zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia

tabela 1i tabela 2

1.2

aktualng warto$é rynkowa érodkéw trwatych, w tym débr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami

Jednostki nie dysponuja takimi informacjami.

1.3

kwotg dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych warto§é aktywéw trwatych odrgbnie dl
dtugoterminowych aktywéw niefinansowych oraz diugoterminowych aktywéw finansowych 1




nie dotyczy

1.4

warto§¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie

44.4430,38 =t

1.5

warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke $rodkéw trwatych, uzywanych na podstawie uméw najmu,
dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu uméw leasingu

Urzad Miasta 258.458,71 zt,

Szkota Podstawowa Nr 3 — 344,11 i,
Szkota Podstawowa Nr 4 - 77.886,69 zi,
Szkota Podstawowa Nr 5 — 2.792,96 z1,
Centrum Ushug Wspélnych — 53.043,20 zt,
Miodziezowy Dom Kultury —~ 48.831,00 zt.

1.6

liczbg oraz warto$¢ posiadanych papier6w wartosciowych, w tym akeji i udziatéw oraz dtuznych papieréw warto$ciowych

tabela 3

1.7

dane o odpisach aktualizujgcych warto$é naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach,
wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem nalezno$ci finansowych jednostek
samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

tabela 4

1.8

dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwiazaniu
i stanie koficowym

nie dotyczy

1.9

podziat zobowigzan dtugoterminowych o pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym umowa lub wynikajacym
z innego tytutu prawnego, okresie sptaty:

a)

powyzej ! roku do 3 lat:

8.210.000,00 zt

b)

powyzej 3 do 5 lat

8.500.000,00 zt

c)

powyzej 5 lat

15.238.612,00 zt

1.10

kwotg zobowigzaft w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing
operacyjny), a wedtug przepiséw o rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwote zobowigzan
z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

nie dotyczy

taczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczen

tabela 5

1.12

taczna kwote zobowiazan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen, takze wekslowych,
niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych
zabezpieczen :

2.271.577,44 2} poreczenie kredytéw i pozyczek, zabezpieczenie wekslowe

1.13

wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczed
migdzyokresowych kosztéw stanowigcych réznicg migdzy wartoscia otrzymanych finansowych sktadnikéw aktywéw a
zobowigzaniem zaptaty za nie

tabela 6

1.14

taczng kwotg otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczer niewykazanych w bilansie

954.034,96 7

1.15

kwote¢ wyptaconych srodkéw pienieznych na $wiadczenia pracownicze




Urzad Miasta — 237.048,15 i,

Przedszkole Nr 1 ,,Bajka” — 162.389,95 zi,
Przedszkole Nr 2 ,, Stoneczne” — 103 457,62 1,
Przedszkole Nr 3 ,,Niezapominajka” — 16 329,00 zi,
Szkota Podstawowa Nr 1 - 111 577,70 zi,

Szkota Podstawowa Nr 3 — 187 925,18 z1,

Szkota Podstawowa Nr 4 — 287.026,30 zi,

Szkola Podstawowa Nr 5 — 87 647,54 zi,

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej — 114 806,00 z1,
Miodziezowy Dom Kultury — 20 160,00 zI,

Warsztat Terapii Zajeciowej ,,Szansa” — 7 724,75 1,
Ztobek Miejski ,,Niezapominajka” — 11 016,00 zi,
Zarzad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej — 35 778,60.

1.16]| inne informacje
nie dotyczy

2

2.1 | wysoko$é odpiséw aktualizujacych warto$¢ zapaséw
nie dotyczy

2.2 | koszt wytworzenia érodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktére powigkszyly koszt wytworzenia
$rodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym
nie dotyczy

2.3 | kwoteg i charakter poszczeg6lnych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapity
incydentalnie
Przedszkole Nr 2 ,,Sloneczne” kwota 5.280,00 — 29.03.2021 — otrzymane odszkodowanie z tytutu szkody powstatej
w kuchni, kwota 2.491,29 — 28.09.2021 - otrzymane odszkodowanie z tytulu powstalej szkody na daszku pierwszym
Przedszkola, kwota 1.972,29 — 29.09.2021 - otrzymane odszkodowanie z tytutu powstatej szkody na daszku drugim
Przedszkola.

2.4 | informacjg o kwocie naleznosci z tytulu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegte ministrowi wiasciwemu
do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych
nie dotyczy

2.5 | inne informacje
nie dotyczy

3 inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogtyby w istotny sposéb wptynac na oceng sytuacji majatkowe;j i finansowej

oraz wynik finansowy jednostki

brak
.................................................. 2022.05.20
(gtéwny ksiggowy) (rok, miesiac, dzien) (kierownik jednostki)
. Elektronicznie
Iwona Matgorzata setonicnie podpisany przez Emilia podpisany przez
iwona Maigorzata Kubiak Emilia Barbara 8ury

Kubiak Dats: 2022.05.20 10:27:05 +0200° Barba ra Bury Data: 2022.05.20
10:28:59 +02'00




Zalycznik 1 do Informacji dodatkowe;j

Urzad Miejski w Bialogardzie

1. Aktywa i pasywa wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy w Spos6b nastepujacy:

a)

b)
<)
d)

e)
f)

g

h)

srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne — wedtug cen nabycia lub wartosci
przeszacowanej (po aktualizacji wyceny §rodkéw trwatych), pomniejszonych o odpisy
umorzeniowe, a takze o odpisy z tytulu trwatej utraty wartosci,

srodki trwate w budowie — w wysokosci ogétu kosztéw pozostajacych w bezposrednim
zwiazku z ich nabyciem, pomniejszonych o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci,
udziaty w innych jednostkach oraz inne inwestycje zaliczane do aktywéw trwatych —
wedtug ceny nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci,

udziaty w jednostkach podporzadkowanych — wedtug ceny nabycia pomniejszone;j

0 odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci,

rzeczowe sktadniki aktywéw obrotowych — wedtug cen nabycia,

naleznosci i udzielone pozyczki — w kwocie wymaganej zaptaty, z zachowaniem zasady
ostroznosci,

zobowigzania — w kwocie wymagajacej zaptaty, przy czym zobowigzania finansowe,
ktérych uregulowanie zgodnie z umowa nastepuje droga wydania aktywow
finansowych innych niz $rodki pienigzne lub wymiany na instrumenty finansowe —
wedlug wartosci godziwej,

kapitaty (fundusze) wtasne oraz pozostate aktywa i pasywa — w wartosci nominalne;.

2. Srodki trwale umarzane s3 metodg liniowg wedtug stawek amortyzacyjnych okreslonych w
przepisach ustawy z 15 lutego 1992 r., o podatku dochodowym od 0sGb prawnych.

3. Prawo uzytkowania wieczystego — stawka amortyzacji wynosi 5% w skali roku.

4. Wartosci niematerialne. i prawne umarzane s3 metodg liniowa wedlug stawek
amortyzacyjnych okreSlonych w przepisach ustawy z 15 lutego 1992 r., o podatku
dochodowym od os6b prawnych jak dla zespotéw komputerowych

5. Wartos¢ naleznosci aktualizuje si¢ zgodnie z ustawa o rachunkowosci nie pdzniej niz na

dzien bilansowy z wyjatkiem:

a)

b)

c)

d)

odpisy aktualizujace wartos¢ naleznoéci dotyczacych rozchodu budzetu zalicza si¢ do
wynikow na pozostatych operacjach niekasowych,

odpisy aktualizujagce warto$¢ naleznosci dotyczacych funduszy tworzonych na
podstawie ustaw obcigzajg fundusze,

odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci dokonywane sa nie pézniej niz na dzien
bilansowy.

odpisu naleznosci od dtuznik6éw postawionych w stan likwidacji lub upadtosci dokonuje
sig¢ w 100% ich wartosci.

6. Ewidencjg kosztéw prowadzi si¢ w uktadzie rodzajowym na kontach niebilansowych,



zgrupowanych w zespole czwartym planu kont. W celu ustalenia wyniku finansowego
stosuje si¢ wariant pordwnawczy rachunku zyskow 1 strat.

7. Kierujac si¢ zasadg istotnosci odstepuje sie od obowiazku dokonywania rozliczen

miedzyokresowych kosztéw, gdy dotycza one przysztych okreséw sprawozdawczych.

ZYobek Miejski ,,Gryfus” w Bialogardzie

1. W roku obrotowym 2021 przyjeto zasady (polityke) rachunkowosci wynikajace z ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, z uwzglednieniem szczegdlnych zasad wyceny
zawartych w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, ktére zgodnie z art. 10 zawieraja:

1) okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego sktad okreséw sprawozdawczych,
2) metody wyceny aktywOw i pasywOw oraz ustalania wyniku finansowego,
3) sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym:

a) zaktadowy plan kont, ustalajacy wykaz kont ksiegi giéwnej, przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiggi
gtéwne;j,

b) wykaz ksiag rachunkowych, wykaz zbioré6w danych tworzacych ksiegi rachunkowe na
informatycznych nosnikach danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz
ich funkcji w organizacji catosci ksiag rachunkowych i w procesach przetwarzania danych,

c) opis systemu przetwarzania danych, opis systemu informatycznego, zawierajacego
wykaz programéw, procedur lub funkcji, w zalezno$ci od struktury oprogramowania wraz
z opisem algorytméw i parametréw oraz programowych zasad ochrony danych, w tym
w szczegblnosci metod zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich przetwarzania, a
ponadto okreslenie wersji oprogramowania i daty rozpoczegcia jego eksploatacji,

4) system stuzacy ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowoddéw ksiggowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentéw stanowiacych podstaweg dokonywanych w nich zapiséw.

2. Polityka rachunkowo$ci zawiera rozwigzania dopuszczone przepisami prawa
i zapewniajace wymagang jakos¢ sprawozdan finansowych.

Uwzgledniajac zakres i specyfik¢ dziatalnosci oraz zasadg istotnosci przyje¢to nastgpujace
rozwigzania szczegolne:

1. Ztobek odstepuje od obowigzku wynikajacego z art. 39 ust. 1 ustawy o rachunkowosci
dokonywania czynnych rozliczen migdzyokresowych kosztéw, jezeli dotycza one przysztych
okreséw sprawozdawczych;



2. Zlobek nie dokonuje biernych rozliczen migdzyokresowych kosztéw wynikajgcych
z obowiazku wykonywania przysztych $wiadczef na rzecz pracownikéw, w tym $wiadczen
emerytalnych;

3. ponoszone z gdry wydatki dotyczace w szczegélnosci zakupu prenumeraty, biletéw, optat
abonamentowych, ubezpieczefi majatkowych i rzeczowych oraz inne ptatnosci ponoszone za
okres przekraczajacy jeden miesigc, nie podlegaja rozliczeniom w czasie za posrednictwem
rozliczef migdzyokresowych kosztéw ze wzgledu na nieistotny wptyw na sytuacje finansowa
oraz rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej jednostki i wyniku
finansowego. Operacje te ujmuje si¢ w kosztach miesigca, w ktérym zostat dokonany wydatek;

4. koszty ustug telefonicznych wraz z abonamentem i innych o podobnym charakterze
z uwagi na cyklicznos¢ i poréwnywalno$¢ kwot w poszczegdlnych miesigcach ksiggowane sa
do danego roku w nastgpujacy sposéb: dowody ksiegowe za petny okres rozliczeniowy
1 abonament zaliczane s3 do kosztéw danego roku, w ktérym przypada okres rozliczeniowy,
dowody ksiggowe za okres rozliczeniowy przypadajacy w dwéch réznych okresach
sprawozdawczych sa ujmowane w kosztach wedlug miesigca sprzedazy wskazanego na
dokumencie rozliczeniowym,;

5. z chwilg sporzadzenia sprawozdan i przekazania ich do organu prowadzacego, wszelkie
dowody ksiggowe wptywajace po tym terminie sg ksiggowane w dacie wptywu dokumentu
ksiggowego;

6. wszystkie przychody i koszty danego okresu sprawozdawczego ujmuje si¢ w ksiegach
rachunkowych w momencie ich wystapienia, z zastrzezeniem postanowien okreslonych
ponizej:

7. w celu dotrzymania terminéw sporzadzania sprawozdan budzetowych w ewidencji
ksiggowej ujmuje si¢ koszty i zobowigzania danego roku budzetowego wynikajace
z dokumentéw ksiggowych (np. faktur, rachunkéw) wystawionych i przekazanych przez
kontrahentéw:

a) do 5 dnia nastgpnego miesigca po miesigcu sprawozdawczym — w przypadku
sporzgdzania miesigcznych i kwartalnych sprawozdan,

b) do 20 stycznia nastgpnego roku, po uplywie roku obrotowego, ktérego okres
sprawozdawczy dotyczy — w przypadku sporzadzania rocznych sprawozdan.

8. w celu dotrzymania terminu sporzadzania sprawozdania finansowego dokumenty ksiggowe
(np. faktury, rachunki) wystawione i otrzymane do 15 marca nastepnego roku za wykonane
ustugi/nabyte towary w grudniu, ujmuje si¢ w kosztach grudnia roku poprzedniego,

9. Ztobek okresla przyjety prég istotnosci. Ustalajac poziom istotnosci stosuje si¢ ilosciowy
(ustalony procentowo) prég istotnosci oparty na wielkosciach sumy bilansowej i wynosi 0,5-
1% sumy bilansowe;j,

10. warto$é poczatkowa $rodkéw trwatych i dotychczasowe dokonane odpisy umorzeniowe
podlegajg aktualizacji zgodnie z zasadami okreslonymi w odrgbnych przepisach, a wyniki
aktualizacji sg odnoszone na fundusz;

I1. ewidencja rzeczowych sktadnikéw aktywéw obrotowych prowadzona jest w sposéb
nastepujacy:



a) odstepuje sie od prowadzenia ewidencji ilosciowo-wartoéciowej materiatéw na kocie 310
— Materiaty, jak i na kontach zespotu 3 zgodnie z zasada istotnoéci; przyjmuje si¢ zasadg, ze
zakupywane przez Zlobek materiaty uznaje si¢ za zuzyte w dacie wydania do zuzycia,

b) materiaty przekazane bezposrednio z zakupu na potrzeby administracyjno-gospodarcze
odpisuje si¢ w koszty w pelnej ich warto$ci wynikajacej z faktur (rachunkéw) pod datg ich
zakupu,

¢) zakupione materiaty biurowe wprowadzajgc w koszty nie inwentaryzujemy, uznajemy je
za zuzyte w momencie ich wydania do uzytkowania (np. dziurkacz, zszywacz, plastikowe
szuflady, myszka do komputera itp.);

12. ewidencje kosztéw wedlug rodzajéw prowadzi si¢ tylko na kontach zespotu 4 , Koszty
wedtug rodzajéw i ich rozliczenie” w podziatkach klasyfikacji zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Finanséw oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w
sposéb umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdar budzetowych lub
innych sprawozdan okre$lonych w odrgbnych przepisach obowigzujacych jednostke;

13.zasady dotyczace ewidencji ksiegowej projektéw unijnych podlegaja odrgbnym
uregulowaniom w formie zarzadzenia Dyrektora Ztobka.

14. odsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje si¢ przepisy
dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w ksi¢gach rachunkowych w momencie ich
zaptaty, lecz nie péZniej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych
na koniec tego kwartatu;

15. zapiséw w zakresie ewidencji pozabilansowej dotyczacej planu finansowego — dokonuje
sie po raz pierwszy, jako plan bazowy na podstawie Uchwaty budzetowej, a w ciggu roku na
biezgco po otrzymaniu zmian z Miasta Biatogard,

16. réwnowarto$é zrealizowanych wydatkGw ujmowana jest na stronie Ma konta
pozabilansowego 980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych, w okresach miesigcznych na
podstawie miesigcznych sprawozdan z wydatkéw budzetowych ina podstawie wystawionych
dowodéw ksiggowych (PK);

17. Ztobek odstepuje od obowigzku dokonywania odpisu aktualizujacego naleznosci kierujac
si¢ zasadg ostroznosci oraz bioragc pod uwage kwotg naleznosci jednostki na koniec
poszczegblnych poprzednich lat;

18. Ztobek prowadzi rachunkowos¢ zgodnie z zatwierdzonym planem finansowym;
19. warto$é transportu lub przesytki nie podwyzsza warto$ci poczatkowej kosztu zakupu;

20. zalegloéci z tytutu dochodéw i innych nalezno$ci, w wysokosci nieprzekraczajacej
kosztéw wystania upomnienia, mogg zosta¢ spisane w pozostate koszty operacyjne lub koszty
finansowe na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych.

21.w celu dochodzenia zalegtych naleznosci ustala si¢ obowigzek wysytania upomnief
i podejmowania czynno$ci egzekucyjnych przewidzianych prawem, z zastrzezeniem, Ze
w odniesieniu do naleznosci, ktérych wysoko$¢ nie przewyzsza kosztéw wystania upomnienia,
dziatan takich si¢ nie podejmuje;

22. dopuszcza si¢ potwierdzanie sald naleznosci do kwoty 150 zt droga weryfikacji
z dokumentami;



23. salda naleznosci w kwocie nieprzekraczajacej kosztéw wystania upomnienia odpisuje si¢
w pozostate koszty operacyjne;

24. wydatki Ztobka na biezace utrzymanie jednostki w szczegbétowosci klasyfikuje sie
w rozdziale 85516 System opieki nad dzieémi w wieku do lat 3

25. zgodnie ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (tj. Dz.U. z 2020 r.
poz. 106, z p6zn.zm) jednostka dokonuje zakupéw w imieniu i na rzecz Miasta Bialogard
i stosuje model podzielonej ptatnosci Vat, przy dokonywaniu ptatnodci za transakcje
wynikajace z uméw, ktérych warto$¢ brutto transakcji wynosi 15 000 zt i wiecej lub
réwnowarto$é tej kwoty;

26. mechanizm podzielonej ptatnosci jest stosowany przy transakcjach z wykazana kwota Vat
na fakturach i rozliczany w formie bezgotéwkowej (za pomoca polecenia przelewu);

27.mechanizmu podzielonej ptatnoéci nie stosuje si¢ przy ptatnosciach na podstawie faktur
»proforma”;

28. jednostka posiada utworzony przez bank wydzielony rachunek Vat dla posiadanych
rachunkéw rozliczeniowych,;

29. Ztobek korzysta z potaczen z bankiem prowadzacym obstugg rachunku Ztobka przy uzyciu
ustug bankowosci elektronicznej;

30. operacje gospodarcze dotyczace dochodéw i wydatkéw budzetu Ztobka $§ ujmowane
w ksiggach rachunkowych na odrgbnych kontach ksiggowych w zakresie faktycznie (kasowo)
zrealizowanych wptywéw i wydatkéw dokonanych na bankowych rachunkach budzetu;

31. transakcje objgte obowigzkowym split paymentem realizowane sg przez rachunki
rozliczeniowe zatozone dla dziatalnosci gospodarczej, ktére widnieja w wykazie podatnikéw
Vat (tzw. ,biala lista podatnikéw VAT”), tzn, ze jednostka dokonujac ptatnosci naleznosci
wynikajacej z otrzymanej faktury jest zobowigzana do sprawdzenia statusu dostawcy (czy jest
czynnym podatnikiem VAT) i potwierdzenia, ze rachunek podany na fakturze znajduje sie
w tym wykazie.

32. wzajemnych rozliczefi migdzy jednostkami dokonuje si¢ co najmniej raz w roku, nie
p6zniej niz pod datg 31 grudnia kazdego roku.

33. pracownik moze dokonywa¢ zakupéw np. ustugi czy materiatu z whasnych $rodkéw
(gotéwka, karta ptatnicza, blikiem itp.), w sytuacji gdy nie ma mozliwosci dokonywania zakupu
przelewem; woéwczas faktury za dokonanie zakupu nalezy opisaé, Ze pracownik prosi
o refundacj¢ kosztéw poniesionych przez pracownika w imieniu pracodawcy na jego rachunek
bankowy wskazany do wyptat naleznosci ze stosunku pracy i innych naleznosci lub na rachunek
bankowy nr ...... (wskaza¢ nr rachunku bankowego), a nastgpnie przedstawiona przez niego
do wyptaty faktura, ksiggowana jest z uzyciem konta 23-4 "Pozostale rozrachunki
z pracownikami".

Metody wyceny aktywéw i pasywow:

1. Aktywaipasywa jednostki wycenia si¢ wedtug okreslonych zasad okre$lonych w ustawie
o rachunkowosci oraz w przepisach szczegélnych wydanych na podstawie ustawy
o finansach publicznych wedtug nizej przedstawionych zasad.

2. Aktywa i pasywa wycenia si¢ nie rzadziej niz na dziefi bilansowy.




3. Przy sprzedazy, nieodplatnym przekazaniu innej jednostce, darowiznie i likwidacji
zuzytych sktadnikéw majatku ruchomego stosowane s3 zasady wyceny wynikajgce
z ustawy z dnia 16 grudnia 2016 r. o zasadach zarzadzania mieniem panstwowym oraz
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 pazdziernika 2019 1. w sprawie szczegétowego
sposobu gospodarowania niektérymi sktadnikami majatku Skarbu Panstwa.

4. Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sig:

1/ w przypadku zakupu - wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie
stanowig istotnej wartosci,

2/ w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji - wedlug posiadanych
dokumentéw z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci godziwej,

3/ w przypadku darowizny - wedtug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub w nizszej
wartosci okre$lonej w umowie o przekazaniu,

4/ w przypadku otrzymania w sposéb nieodplatny od skarbu panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

5/ w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany srodka niesprawnego
- w wysoko$ci wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdlnych
nowego Srodka.

5. Na dzien bilansowy $rodki trwale wycenia si¢ w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem
odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.

Wartoéci niematerialne i prawne nabyte z wiasnych srodkéw wprowadza si¢ do ewidencji
w cenie nabycia, za$ otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu w
wartosci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej
na dzieh nabycia. Warto$¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecigtnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju 1 gatunku, z uwzglednieniem ich stanu
i stopnia zuzycia.

Naleznosci dhugoterminowe wycenione sa w kwocie wymagajacej zaptaty, a wiec lgcznie
z naleznymi odsetkami, pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualizujace ich warto$¢
(zasada ostrozno$ci) zgodnie z art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Naleznosci krétkoterminowe wyceniane sa w wartosci nominalnej tacznie z podatkiem
VAT, a na dzien bilansowy w wysokoéci wymaganej zaptaty, czyli tacznie z wymaganymi
odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokoéci netto, czyli po
pomnigjszeniu o warto$¢ ewentualnych odpiséw aktualizacyjnych dotyczacych naleznosci
watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

Zobowiazania z tytuln dostaw wycenia w kwocie wymagajacej zaptaty, czyli lgcznie
z odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentéw.

Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug wartosci
nominalne;j.




Amortyzacja Srodk6w trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych:

L.

Srodki trwate umarza si¢ lub amortyzuje. Odpiséw umorzeniowych lub amortyzacyjnych
dokonuje si¢ wedhug zasad przyjetych przez jednostke zgodnie z przepisami ustawy
o rachunkowosci. Ustalajagc zasady umarzania lub amortyzacji, jednostka przyjmuje
stawki okreslone w ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb
prawnych.

Dolna granicg wartosci czesci dodatkowych i czgsci peryferyjnych ujmowanych jako
zwigkszenie wartosci ksiggowej brutto srodka trwatego ustala si¢ w wysokosci 10 000 zt.

. Jezeli naktady poniesione na ulepszenie danego obiektu sa w skali roku nizsze od 10 000

zt, wéwczas uznaje si¢ je za koszty biezgcej dziatalnosci.

Nie umarza si¢ gruntéw.

5. Jednostka umarza i amortyzuje $rodki trwate jednorazowo za okres catego roku.

W przypadku, gdy nieumorzony srodek trwaty ulegt w trakcie roku obrotowego
likwidacji, sprzedazy, przekazaniu, itp. odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych)
dokonuje si¢ w ostatnim miesigcu, w ktérym byt uzytkowany.

Wartos¢ poczatkowa Srodk6éw trwatych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe
podlegajg aktualizacji zgodnie z zasadami okreslonymi w odrgbnych przepisach,
a wyniki aktualizacji sa odnoszone na fundusz

Sposéb amortyzowania i umorzenia Srodkéw trwatych i pozostatych $rodkéw trwatych:

1/ srodki trwale cechuje stopniowa utrata warto$ci spowodowana zuzyciem. Przejawem
zmniejszenia wartosci poczatkowej wskutek zuzycia sg odpisy umorzeniowe. Sg one
dokonywane w identycznej wysokosci, jak odpisy amortyzacyjne, ktére wyrazajg
koszt zuzycia Srodk6éw trwatych,

2/ wksiggach rachunkowych Ztoka odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) dokonuje si¢
wedtug metody liniowej, kt6ra polega na ustaleniu jednakowych rat odpiséw dla
catego okresu uzywania srodka trwalego przy zatozeniu, ze zuzywa si¢ on w takim
samym stopniu w poszczeglnych latach i miesigcach bez wzgledu na stopiert
i intensywno$¢ jego wykorzystania,

3/ odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych od $rodka trwatego dokonuje sig¢
droga systematycznego, planowanego roztozenia jego wartosci poczatkowej na
ustalony okres amortyzacji,

4/ tabelg amortyzacyjng sporzadza si¢ na poczatek kazdego roku obrotowego w oparciu
o dane pochodzace z kart §rodkéw trwatych. Zamieszcza si¢ w nich dane dotyczace
wartosci poczatkowej $rodka trwatego, dotychczasowego umorzenia, umorzenia za
dany rok (z podzialem na poszczegélne miesigce) i warto$¢ na koniec roku.
W przypadku przyjgcia $rodka trwatego w trakcie roku obrotowego uzupetnia si¢ ta
tabelg o aktualnie przyjete srodki trwate.

Zgodnie z zasadg istotnosci odpisy amortyzacyjne od $rodkéw trwatych dokonuje sie na
koniec kazdego roku.

Srodki trwate zakupione w ciggu roku obrotowego umarza si¢ (amortyzuje) od
nastgpnego miesigca, po ktérym dokonano zakupu.




10. Rozpoczecie amortyzacji nastgpuje od pierwszego dnia miesigca nastgpujacego po
miesigcu, w ktérym przyjeto Srodek trwaty do uzywania, a jej zakonczenie - w ostatnim
dniu miesigca, w ktérym nastapito zréwnanie wartosci odpisow amortyzacyjnych lub
umorzeniowych z wartoécia poczgtkowa Srodka trwalego lub przeznaczenia go do
likwidacji, sprzedazy lub stwierdzenia jego niedoboru.

11. Wartoé¢ istotna (dolna granica wartoéci poczatkowej) srodkéw trwatych dla celow
bilansowych w jednostce wynosi 3.500,00 zi.

12. Dla érodkéw trwalych o wartoéci jednostkowej od 3.500 zt do 10.000 zt stosuje sie
uproszczenie w postaci jednorazowej amortyzacji w momencie oddania ich do uzywania.

13. Warto$ci niematerialne i prawne - dla warto$ci niematerialnych i prawnych o wartosci
jednostkowej od 3.500 zt do 10.000 zt stosuje si¢ uproszczenie W postaci jednorazowe;j
amortyzacji w momencie oddania ich do uzywania.

14. Wartoéci niematerialne i prawne umarzane sg metoda liniowa wedlug stawek
amortyzacyjnych okre§lonych w przepisach ustawy z 15 lutego 1992 r., o podatku
dochodowym od oséb prawnych jak dla zespotéw komputerowych 1 wprowadza si¢ do
ewidencji ksiegowej jednorazowo za okres catego roku. '

15. Rozpoczgcie umorzenia nastgpuje od pierwszego dnia miesigca nastepujacego po
miesigcu, w ktérym warto$¢ wprowadzono do ewidencj.

16. Dla pozostatych §rodkéw trwatych o wartoéci od 1.000,00 zi do 3.500,00 zt oraz bez
wzgledu na warto$¢ takie grupy $rodkéw trwatych jak:
1. meble,
2. sprzet audio-wideo,
3. tablety, sprzet informatyczny,

stosuje si¢ uproszczenie polegajace na spisanie ich wartosci w koszty zuzycia materialow
w miesigcu przyjecia do uzytkowania (konto 401 ,Zuzycie materiatow i energii”),
z jednoczesnym objeciem ich ewidencjg bilansowa ilosciowo — wartosciowg (konta 013
,Pozostate érodki trwate” i 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych”). Ich zakup
stanowi wydatek biezacy.

Wynik finansowy ustala si¢ na dzien 31 grudnia kazdego roku budzetowego zgodnie
z wariantem poréwnawczym rachunku zysk6w i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”

Do ustalenia wyniku finansowego uwzglednia sie:

1. zmniejszenie warto$ci uzytkowej sktadnikéw aktywéw, w tym rowniez dokonywane
w postaci odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych;

2. wylacznie niewatpliwe pozostate przychody operacyjne;
3. wszystkie poniesione pozostate koszty operacyjne;
4. rezerwy na znane jednostce ryzyko, grozace straty oraz skutki innych zdarzen.

Warto$é poszczegdlnych sktadnikéw aktywow i pasywow, przychodow i zwigzanych z nimi
kosztéw ustala sie oddzielnie. Nie mozna kompensowa¢ ze sobg wartosci r6znych co do
rodzaju aktywéw i pasywow, przychodéw i kosztéw zwigzanych z nimi.




W Ztobku na wynik finansowy netto sktadaja si¢, w szczeg6lnosci, nastepujace elementy:

1. wynik na dziatalno$ci operacyjnej;

2. wynik na operacjach finansowych;

3. wynik na operacji nadzwyczajnych;

4. obowigzkowe obcigzenia wyniku finansowego z tytuiu podatku dochodowego.

Wynik dziatalnosci operacyjnej stanowi réznice migdzy przychodami netto ze sprzedazy
(z uwzglednieniem dotacji, upustéw, rabatéw i innych zwickszen lub zmniejszen, ale bez
podatku VAT) oraz pozostatymi przychodami operacyjnymi, a wartoscig sprzedanych
produktéw, towaréw 1 materiatéw wycenionych w kosztach wytworzenia, albo cenach

nabycia lub zakupu. Réznica ta jest powickszona o cato§é poniesionych od poczatku roku
obrotowego kosztéw ogdlnych zarzadu, oraz pozostatych kosztéw operacyjnych.

Wynik operacji finansowych stanowi réznice miedzy przychodami finansowymi,
a kosztami finansowymi.

Ustalanie wyniku finansowego za rok obrotowy przebiega wedlug nastepujacego schematu
ksiegowego:

1. Na koniec roku obrotowego zamyka si¢ konta wynikowe i na konto "Wynik finansowy”
nastepuje przeniesienie (przeksiggowanie) wszystkich zrealizowanych lub naleznych
przychodéw oraz kosztéw zwiazanych z tymi przychodami, a takze podatku
dochodowego i innych obowiazkowych obciazen wplywajacych na wynik.

2. Saldo Wn konta "Wynik finansowy” jest informacja o stracie netto.

3. Saldo Wn wykazujemy w pasywach bilansu, w pozycji - zysk (strata) netto - jako
wielko$¢ ujemna (strata).

4. Kwota straty wykazana w tej pozycji bilansu musi odpowiada¢ kwocie straty netto
wykazanej w rachunku zyskéw i strat.

Sprawozdanie finansowe zostato sporzgdzone przy zatozeniu zachowania zasady kontynuacji
dziatania.

Ziobek Miejski s»sNiezapominajka” w Biatogardzie

1. W roku obrotowym 2021 przyjeto zasady (polityke) rachunkowosci wynikajace z ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, z uwzglednieniem szczegblnych zasad wyceny
zawartych w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafstwa, budzetéw Jednostek samorzgdu
terytorialnego,  jednostek  budzetowych, samorzgdowych  zaktadéw  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, ktére zgodnie z art. 10 zawieraja:

1) okreslenie roku obrotowego i wehodzacych w jego skiad okreséw sprawozdawczych,



2) metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego,
3) sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym:

a) zaktadowy plan kont, ustalajacy wykaz kont ksi¢gi giéwnej, przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen, zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi
gléwnej,

b) wykaz ksigg rachunkowych, wykaz zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe na
informatycznych nos$nikach danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz
ich funkcji w organizacji catos$ci ksiag rachunkowych i w procesach przetwarzania danych,

c) opis systemu przetwarzania danych, opis systemu informatycznego, zawierajacego
wykaz programéw, procedur lub funkcji, w zaleznosci od struktury oprogramowania wraz
z opisem algorytméw i parametréw oraz programowych zasad ochrony danych, w tym
w szczegblnosci metod zabezpieczenia dostgpu do danych i systemu ich przetwarzania,
a ponadto okreslenie wersji oprogramowania i daty rozpoczecia jego eksploatacii,

4) system stuzgcy ochronie danych 1 ich zbioréw, w tym dowodéw ksiggowych, ksigg
rachunkowych i innych dokumentéw stanowiacych podstawg dokonywanych w nich zapisow.

2. Polityka rachunkowos$ci zawiera rozwigzania dopuszczone przepisami prawa
i zapewniajagce wymagana jako$¢ sprawozdan finansowych.

Uwzgledniajac zakres i specyfike dziatalnosci oraz zasadg istotnosci przyjeto nastepujgce
rozwigzania szczegélne:

1. Ztobek odstepuje od obowigzku wynikajacego z art. 39 ust. 1 ustawy o rachunkowosci
dokonywania czynnych rozliczefi miedzyokresowych kosztéw, jezeli dotycza one przysztych
okres6w sprawozdawczych;

2. Zlobek nie dokonuje biernych rozliczen migdzyokresowych kosztéw wynikajacych
z obowigzku wykonywania przysztych $wiadczen na rzecz pracownikéw, w tym swiadczen
emerytalnych;

3. ponoszone z géry wydatki dotyczace w szczegdlnosci zakupu prenumeraty, biletéw, optat
abonamentowych, ubezpieczen majatkowych i rzeczowych oraz inne ptatnosci ponoszone za
okres przekraczajacy jeden miesiac, nie podlegaja rozliczeniom w czasie za posrednictwem
rozliczen miedzyokresowych kosztéw ze wzgledu na nieistotny wpltyw na sytuacj¢ finansowa
oraz rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej jednostki i wyniku
finansowego. Operacje te ujmuje si¢ w kosztach miesigca, w ktérym zostat dokonany wydatek;

4. koszty ushug telefonicznych wraz z abonamentem i innych o podobnym charakterze
z uwagi na cyklicznos¢ i poréwnywalnosé kwot w poszczegélnych miesigcach ksiggowane sg
do danego roku w nastepujgcy sposéb: dowody ksiggowe za pelny okres rozliczeniowy
i abonament zaliczane sa do kosztéw danego roku, w ktérym przypada okres rozliczeniowy,
dowody ksiegowe za okres rozliczeniowy przypadajacy w dwoéch réznych okresach
sprawozdawczych sa ujmowane w kosztach wedlug miesigca sprzedazy wskazanego na
dokumencie rozliczeniowym,;



5. z chwilg sporzadzenia sprawozdan i przekazania ich do organu prowadzgcego, wszelkie
dowody ksiggowe wptywajace po tym terminie s3 ksiegowane w dacie wplywu dokumentu
ksiggowego;

6. wszystkie przychody i koszty danego okresu sprawozdawczego ujmuje si¢ w ksiegach
rachunkowych w momencie ich wystapienia, z zastrzezeniem postanowien okreslonych
ponizej:

7. w celu dotrzymania terminéw sporzgdzania sprawozdan budzetowych w ewidencji
ksiggowej ujmuje si¢ koszty i zobowigzania danego roku budzetowego wynikajace
z dokumentéw ksiegowych (np. faktur, rachunkéw) wystawionych i przekazanych przez
kontrahentéw:

a) do 5 dnia nastgpnego miesigca po miesigcu sprawozdawczym — w przypadku
sporzgdzania miesi¢cznych i kwartalnych sprawozdan,

b) do 20 stycznia nastgpnego roku, po uplywie roku obrotowego, ktérego okres
sprawozdawczy dotyczy — w przypadku sporzadzania rocznych sprawozdan.

8. w celu dotrzymania terminu sporzadzania sprawozdania finansowego dokumenty ksiegowe
(np. faktury, rachunki) wystawione i otrzymane do 15 marca nastgpnego roku za wykonane
ustugi/nabyte towary w grudniu, ujmuje si¢ w kosztach grudnia roku poprzedniego,

9. Ztobek okresla przyjety prog istotnosci. Ustalajac poziom istotnosci stosuje si¢ ilosciowy
(ustalony procentowo) prég istotnoéci oparty na wielko$ciach sumy bilansowej i wynosi 0,5-
1% sumy bilansowej,

10. warto$¢ poczatkowa $rodkéw trwatych i dotychczasowe dokonane odpisy umorzeniowe
podlegajg aktualizacji zgodnie z zasadami okreslonymi w odrgbnych przepisach, a wyniki
aktualizacji sa odnoszone na fundusz; :

11. ewidencja rzeczowych sktadnikéw aktywéw obrotowych prowadzona jest w sposéb
nastepujacy:

a) materiaty przekazane bezpodrednio z zakupu na potrzeby administracyjno-gospodarcze
odpisuje si¢ w koszty w pelnej ich warto$ci wynikajacej z faktur (rachunkéw) pod datg ich
zakupu,

b) zakupione materiaty biurowe wprowadzajac w koszty nie inwentaryzujemy, uznajemy je
za zuzyte w momencie ich wydania do uzytkowania (np. dziurkacz, zszywacz, plastikowe
szuflady, myszka do komputera itp.);

12. ewidencj¢ kosztéw wedlug rodzajéw prowadzi sie tylko na kontach zespotu 4 | Koszty
wedhtug rodzajéw i ich rozliczenie” w podziatkach klasyfikacji zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Finanséw oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w
sposob umozliwiajagcy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub
innych sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowigzujacych jednostke;

13. zasady dotyczace ewidencji ksiggowej projektéw unijnych podlegaja odr¢bnym
uregulowaniom w formie zarzgdzenia Dyrektora Ztobka.

14. odsetki od naleznosci i zobowigzar, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje si¢ przepisy
dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie ich



zaplaty, lecz nie pdzniej niz pod datg ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych
na koniec tego kwartatu;

15. zapis6w w zakresie ewidencji pozabilansowej dotyczacej planu finansowego — dokonuje
si¢ po raz pierwszy, jako plan bazowy na podstawie Uchwaly budzetowej, a w ciggu roku na
biezaco po otrzymaniu zmian z Miasta Biatogard,

16. réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw ujmowana jest na stronie Ma Konta
pozabilansowego 980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych, w okresach miesi¢cznych na
podstawie miesiecznych sprawozdan z wydatkéw budzetowych ina podstawie wystawionych
dowodéw ksiggowych (PK);

17. Ztobek odstepuje od obowigzku dokonywania odpisu aktualizujgcego naleznosci kierujac
si¢ zasadg ostrozno$ci oraz biorgc pod uwage kwote naleznosci jednostki na koniec
poszczegblnych poprzednich lat;

18. Ztobek prowadzi rachunkowo$é zgodnie z zatwierdzonym planem finansowym;
19. wartos$¢ transportu lub przesylki nie podwyzsza wartosci poczatkowej kosztu zakupu;

20. zalegtosci z tytulu dochodéw i innych naleznosci, w wysoko$ci nieprzekraczajacej
kosztéw wystania upomnienia, moga zosta¢ spisane w pozostate koszty operacyjne lub koszty
finansowe na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych.

21.w celu dochodzenia zalegtych nalezno$ci ustala si¢ obowigzek wysylania upomnien
i podejmowania czynnosci egzekucyjnych przewidzianych prawem, z zastrzezeniem, ze
w odniesieniu do naleznosci, ktérych wysokos¢ nie przewyzsza kosztdw wystania upomnienia,
dziatan takich si¢ nie podejmuje;

22. dopuszcza si¢ potwierdzanie sald naleznosci do kwoty 150 zi droga weryfikacji
z dokumentami;

23. salda naleznosci w kwocie nieprzekraczajacej kosztow wystania upomnienia odpisuje si¢
w pozostate koszty operacyjne;

24. wydatki Zlobka na biezgce utrzymanie jednostki w szczegétowosci klasyfikuje sig
w rozdziale 85516 System opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3

25. zgodnie ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (tj. Dz.U. z 2020 r.
poz. 106, z p6zn.zm) jednostka dokonuje zakupéw w imieniu i na rzecz Miasta Biatogard
i stosuje model podzielonej ptatnosci Vat, przy dokonywaniu platnosci za transakcje
wynikajgce z uméw, ktérych warto$¢ brutto transakcji wynosi 15 000 zt i wigcej lub
réwnowartos¢ tej kwoty;

26. mechanizm podzielonej platnosci jest stosowany przy transakcjach z wykazana kwotg Vat
na fakturach i rozliczany w formie bezgotéwkowej (za pomoca polecenia przelewu);

27.mechanizmu podzielonej ptatnosci nie stosuje si¢ przy platnosciach na podstawie faktur
,proforma”;

28. jednostka posiada utworzony przez bank wydzielony rachunek Vat dla posiadanych
rachunkéw rozliczeniowych;

29. Ztobek korzysta z potaczen z bankiem prowadzacym obshuge rachunku Ztobka przy uzyciu
ustug bankowosci elektronicznej;



30. operacje gospodarcze dotyczace dochodéw i wydatkéw budzetu Ztobka sa ujmowane
w ksiggach rachunkowych na odrgbnych kontach ksiegowych w zakresie faktycznie (kasowo)
zrealizowanych wptyw6w i wydatkéw dokonanych na bankowych rachunkach budzetu;

31. transakcje objete obowigzkowym split paymentem realizowane s przez rachunki
rozliczeniowe zatozone dla dziatalnosci gospodarczej, ktére widnieja w wykazie podatnikéw
Vat (tzw. ,biafa lista podatnikéw VAT™), tzn, ze jednostka dokonujac platnosci naleznosci
wynikajacej z otrzymanej faktury jest zobowigzana do sprawdzenia statusu dostawcy (czy jest
czynnym podatnikiem VAT) i potwierdzenia, ze rachunek podany na fakturze znajduje sie
w tym wykazie.

32. wzajemnych rozliczeni migdzy jednostkami dokonuje si¢ co najmniej raz w roku, nie
pOzniej niz pod datg 31 grudnia kazdego roku.

33. pracownik moze dokonywaé zakupéw np. ustugi czy materiatu z wlasnych srodkéw
(gotowka, karta ptatnicza, blikiem itp.), w sytuacji gdy nie ma mozliwo$ci dokonywania zakupu
przelewem; wéwczas faktury za dokonanie zakupu nalezy opisaé, ze pracownik prosi
o refundacj¢ kosztéw poniesionych przez pracownika w imieniu pracodawcy na jego rachunek
bankowy wskazany do wyptat naleznodci ze stosunku pracy i innych naleznosci lub na rachunek
bankowy nr ...... (wskazaé nr rachunku bankowego), a nast¢pnie przedstawiona przez niego
do wyptaty faktura, ksiggowana jest z uzyciem konta 23-4 "Pozostale rozrachunki
z pracownikami".

Metody wyceny aktywow i pasywow:
1. Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedtug okre$lonych zasad okreslonych w ustawie

o rachunkowosci oraz w przepisach szczegélnych wydanych na podstawie ustawy
o finansach publicznych wedtug nizej przedstawionych zasad.

2. Aktywa i pasywa wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy.

3. Przy sprzedazy, nieodptatnym przekazaniu innej jednostce, darowiznie i likwidacji
zuzytych sktadnikéw majatku ruchomego stosowane sg zasady wyceny wynikajgce z ustawy
z dnia 16 grudnia 2016 r. o zasadach zarzadzania mieniem panstwowym oraz rozporzadzenia
Rady Ministréw z dnia 21 pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegélowego sposobu
gospodarowania niektérymi sktadnikami majatku Skarbu Panstwa.

4. Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

1/ w przypadku zakupu - wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie
stanowig istotnej wartosci,

2/ w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji - wedlig posiadanych
dokumentéw z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartoéci godziwe;j,

3/ w przypadku darowizny - wedtug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub w nizszej
wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,

4/ w przypadku otrzymania w spos6éb nieodplatny od skarbu panstwa lub jednostki
samorzgdu terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

5/ w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany srodka niesprawnego - w
wysokosci wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczeg6lnych nowego
Srodka.




5. Na dzien bilansowy $rodki trwate wycenia si¢ w wartosci netto, tj. z uwzglgdnieniem
odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.

Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wtasnych $rodkéw wprowadza si¢ do ewidencji
w cenie nabycia, za$ otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wiasciwego organu w
wartoéci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowe;
na dzien nabycia. Warto$¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecietnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu
i stopnia zuzycia.

Naleznosci dlugoterminowe wycenione sg w kwocie wymagajacej zaplaty, a wigc tgcznie
z naleznymi odsetkami, pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualizujace ich wartos$¢
(zasada ostroznosci) zgodnie z art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Naleznosci krétkoterminowe wyceniane s3 w wartosci nominalnej tacznie z podatkiem
VAT, a na dzie bilansowy w wysokoéci wymaganej zaplaty, czyli facznie z wymaganymi
odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po
pomniejszeniu o warto§é ewentualnych odpiséw aktualizacyjnych dotyczgcych naleznosci
watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

Zobowiazania z tytulu dostaw wycenia w kwocie wymagajacej zaptaty, czyli tacznie z
odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahent6w.

Srodki pieni¢zne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedtug wartos$ci
nominalne;j.

Amortyzacja §rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych:

1. Srodki trwate umarza si¢ lub amortyzuje. Odpiséw umorzeniowych lub amortyzacyjnych
dokonuje si¢ wedtug zasad przyjetych przez jednostke zgodnie z przepisami ustawy o
rachunkowosci. Ustalajac zasady umarzania lub amortyzacji, jednostka przyjmuje stawki
okreslone w ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0séb prawnych.

2. Dolna granice wartoéci czesci dodatkowych i czesci peryferyjnych ujmowanych jako
zwiekszenie wartosci ksiggowej brutto $rodka trwatego ustala si¢ w wysokosci 10 000 zt.

3. Jezeli nak}ady poniesione na ulepszenie danego obiektu s3 w skali roku nizsze od 10 000z,
woéwczas uznaje sie je za koszty biezacej dziatalnosci.

4. Nie umarza si¢ gruntéw.

5. Jednostka umarza i amortyzuje $rodki trwale jednorazowo za okres catego roku.
W przypadku, gdy nieumorzony $rodek trwaty ulegt w trakcie roku obrotowego likwidacji,
sprzedazy, przekazaniu, itp. odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) dokonuje si¢ w
ostatnim miesigcu, w ktérym byt uzytkowany.

6. Warto$é poczatkowa $rodkéw trwatych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe
podlegaja aktualizacji zgodnie z zasadami okre$lonymi w odr¢bnych przepisach, a wyniki
aktualizacji sg odnoszone na fundusz

7. Spos6b amortyzowania i umorzenia srodkéw trwatych i pozostatych srodkéw trwatych:

1/ $rodki trwate cechuje stopniowa utrata wartosci spowodowana zuzyciem. Przejawem
zmniejszenia wartoéci poczgtkowej wskutek zuzycia sg odpisy umorzeniowe. Sg one




dokonywane w identycznej wysokosci, jak odpisy amortyzacyjne, ktére wyrazaja
koszt zuzycia srodkéw trwatych,

2/ w ksiggach rachunkowych Ztobka odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) dokonuje
si¢ wedtug metody liniowej, ktéra polega na ustaleniu jednakowych rat odpiséw dla
catego okresu uzywania $rodka trwatego przy zalozeniu, ze zuzywa si¢ on w takim
samym stopniu w poszczegélnych latach i miesiacach bez wzgledu na stopien i
intensywnos¢ jego wykorzystania,

3/ odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych od $rodka trwatego dokonuje si¢
droga systematycznego, planowanego rozlozenia jego wartodci poczatkowej na
ustalony okres amortyzacji,

4/  tabelg amortyzacyjna sporzadza si¢ na poczatek kazdego roku obrotowego w oparciu
o dane pochodzgce z kart srodk6éw trwalych. Zamieszcza si¢ w nich dane dotyczace
wartosci poczgtkowej §rodka trwatego, dotychczasowego umorzenia, umorzenia za
dany rok (z podziatem na poszczegélne miesiace) i warto$é na koniec roku. W
przypadku przyjecia Srodka trwatego w trakcie roku obrotowego uzupetnia si¢ ta
tabele o aktualnie przyjete $rodki trwate.

8. Zgodnie z zasadg istotnosci odpisy amortyzacyjne od $rodkéw trwatych dokonuje si¢ na
koniec kazdego roku.

9. Srodki trwate zakupione w ciggu roku obrotowego umarza si¢ (amortyzuje) od nastepnego
miesigca, po ktérym dokonano zakupu.

10. Rozpoczgcie amortyzacji nastgpuje od pierwszego dnia miesiaca nastgpujacego po
miesigcu, w ktérym przyjeto srodek trwaty do uzywania, a jej zakoficzenie - w ostatnim dniu
miesigca, w ktérym nastapilo zréwnanie wartosci odpiséw amortyzacyjnych lub
umorzeniowych z wartoscig poczatkows srodka trwalego lub przeznaczenia go do likwidacji,
sprzedazy lub stwierdzenia jego niedoboru.

11. Warto$¢ istotna (dolna granica wartosci poczatkowej) srodkéw trwatych dla celéw
bilansowych w jednostce wynosi 3.500,00 z1.

12. Dla $rodkéw trwatych o wartosci jednostkowej od 3.500 zt do 10.000 zi stosuje si¢
uproszczenie w postaci jednorazowej amortyzacji w momencie oddania ich do uzywania.
13. Wartosci niematerialne i prawne - dla warto$ci niematerialnych i prawnych o wartosci
jednostkowej od 3.500 zt do 10.000 zt stosuje si¢ uproszczenie w postaci jednorazowe;j
amortyzacji w momencie oddania ich do uzywania.

14. Wartosci niematerialne i prawne umarzane s metodg liniowa wedlug stawek
amortyzacyjnych okreslonych w przepisach ustawy z 15 lutego 1992 r., o podatku
dochodowym od o0séb prawnych jak dla zespotéw komputerowych i wprowadza si¢ do
ewidencji ksiggowej jednorazowo za okres catego roku.

15. Rozpoczgcie umorzenia nastgpuje od pierwszego dnia miesiaca nastgpujacego po
miesigcu, w ktérym warto$¢ wprowadzono do ewidencji.

16. Dla pozostatych Srodkéw trwatych o wartosci od 1.000,00 zt do 3.500,00 zt oraz bez
wzgledu na warto$¢ takie grupy srodkéw trwatych jak:

1. meble,




2. sprzgt audio-wideo,
3. tablety, sprz¢t informatyczny,

stosuje si¢ uproszczenie polegajace na spisanie ich wartosci w koszty zuzycia materiatow
w miesigcu przyjecia do uzytkowania (konto 401 ,Zuzycie materiatéw i energii’),
z jednoczesnym objgciem ich ewidencjg bilansowg ilosciowo — wartosciowa (konta 013
,Pozostate $rodki trwate” i 072 ,,Umorzenie pozostatych Srodkow trwatych”). Ich zakup
stanowi wydatek biezacy.

Wynik finansowy ustala si¢ na dzien 31 grudnia kazdego roku budzetowego zgodnie
z wariantem poréwnawczym rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,Wynik finansowy”

Do ustalenia wyniku finansowego uwzglednia si¢:

1. zmniejszenie wartosci uzytkowej sktadnikéw aktywow, w tym réwniez dokonywane
w postaci odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych;

2. wylacznie niewgtpliwe pozostate przychody operacyjne;
3. wszystkie poniesione pozostate koszty operacyjne;
4. rezerwy na znane jednostce ryzyko, grozace straty oraz skutki innych zdarzen.

Warto$¢ poszczeg6lnych sktadnik6w aktywOw i pasywow, przychod6w izwigzanych z nimi
kosztéw ustala si¢ oddzielnie. Nie mozna kompensowa¢ ze sobg wartosci réznych co do
rodzaju aktywéw i pasywow, przychodéw i kosztow zwigzanych z nimi.

W Ztobku na wynik finansowy netto sktadaja si¢, w szczegdlnosci, nastepujace elementy:
1. wynik na dziatalno$ci operacyjnej;

2. wynik na operacjach finansowych;

3. wynik na operacji nadzwyczajnych;

4. obowiazkowe obcigzenia wyniku finansowego z tytutu podatku dochodowego.

Wynik dziatalnosci operacyjnej stanowi réznicg migdzy przychodami netto ze sprzedazy
(z uwzglednieniem dotacji, upustéw, rabatéw i innych zwigkszen lub zmniejszen, ale bez
podatku VAT) oraz pozostatymi przychodami operacyjnymi, a wartoscig sprzedanych
produktéw, towaréw i materiatéw wycenionych w kosztach wytworzenia, albo cenach
nabycia lub zakupu. Réznica ta jest powigkszona o caloéé poniesionych od poczatku roku
obrotowego kosztéw ogélnych zarzadu, oraz pozostatych kosztow operacyjnych.

Wynik operacji finansowych stanowi réznicg migdzy przychodami finansowymi,
a kosztami finansowymi.

Ustalanie wyniku finansowego za rok obrotowy przebiega wedtug nastepujacego schematu
ksiegowego:

1. Na koniec roku obrotowego zamyka si¢ konta wynikowe i na konto "Wynik finansowy”
nastepuje przeniesienie (przeksiggowanie) wszystkich zrealizowanych lub naleznych
przychodéw oraz kosztéw zwigzanych z tymi przychodami, a takze podatku dochodowego 1
innych obowigzkowych obciazen wptywajacych na wynik.

2. Saldo Wn konta "Wynik finansowy” jest informacja o stracie netto.




3. Saldo Wn wykazujemy w pasywach bilansu, w pozycji - zysk (strata) netto - Jjako wielko$¢
ujemna (strata).

4. Kwota straty wykazana w tej pozycji bilansu musi odpowiadaé kwocie straty netto
wykazanej w rachunku zyskéw i strat.

Sprawozdanie finansowe zostalo sporzadzone przy zatozeniu zachowania zasady kontynuacji
dziatania.

Przedszkole Nr 1 ,,Bajka” w Bialogardzie

1. W roku obrotowym 2021 przyjeto zasady (polityke) rachunkowosci wynikajace z ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, z uwzglednieniem szczegllnych zasad wyceny
zawartych w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegblnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, ktére zgodnie z art. 10 zawierajg:

1) okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego sklad okres6w sprawozdawczych,
2) metody wyceny aktywéw i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego,
3) sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym:

a) zaktadowy plan kont, ustalajacy wykaz kont ksiegi gtéwnej, przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiegi
gtéwne;j,

b) wykaz ksiag rachunkowych, wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na
informatycznych no$nikach danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powiagzan oraz
ich funkeji w organizacji catosci ksiag rachunkowych i w procesach przetwarzania danych,

C) opis systemu przetwarzania danych, opis systemu informatycznego, zawierajacego
wykaz programéw, procedur lub funkcji, w zaleznosci od struktury oprogramowania wraz
z opisem algorytméw i parametréw oraz programowych zasad ochrony danych, w tym
w szczegllnosci metod zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich przetwarzania,
a ponadto okreslenie wersji oprogramowania i daty rozpoczecia jego eksploataciji,

4) system stuzacy ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowodéw ksiegowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentéw stanowigcych podstawe dokonywanych w nich zapiséw.

2. Polityka rachunkowosci zawiera rozwigzania dopuszczone przepisami prawa
1 zapewniajace wymagana jakos¢ sprawozdan finansowych.

Uwzgledniajac zakres i specyfike dzialtalno$ci Przedszkola oraz zasade istotnosci przyjeto
nastepujace rozwigzania szczegolne:

1. Przedszkole odstepuje od obowiazku wynikajacego z art. 39 ust. 1 ustawy o rachunkowosci
dokonywania czynnych rozliczen migdzyokresowych kosztéw, jezeli dotycza one przysztych
okreséw sprawozdawczych;



2. Przedszkole nie dokonuje biernych rozliczen miedzyokresowych kosztéw wynikajacych
z obowiazku wykonywania przysztych $wiadczen na rzecz pracownikéw, w tym Swiadczen
emerytalnych;

3. ponoszone z géry wydatki dotyczace w szczegdlnosci zakupu prenumeraty, biletéw, optat
abonamentowych, ubezpieczen majatkowych i rzeczowych oraz inne ptatnosci ponoszone za
okres przekraczajacy jeden miesiac, nie podlegaja rozliczeniom w czasie za posrednictwem
rozliczen miedzyokresowych kosztéw ze wzgledu na nieistotny wplyw na sytuacj¢ finansowg
oraz rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej jednostki i wyniku
finansowego. Operacje te ujmuje si¢ w kosztach miesigca, w ktérym zostat dokonany wydatek;

4. koszty ustug telefonicznych wraz z abonamentem i innych o podobnym charakterze
z uwagi na cyklicznos¢ i por6wnywalnos$é kwot w poszczegélnych miesigcach ksiggowane sa
do danego roku w nastepujacy sposéb: dowody ksiggowe za pelny okres rozliczeniowy
i abonament zaliczane sg do kosztéw danego roku, w ktérym przypada okres rozliczeniowy,
dowody ksiggowe za okres rozliczeniowy przypadajacy w dwéch réznych okresach
sprawozdawczych sg ujmowane w kosztach wedlug miesigca sprzedazy wskazanego na
dokumencie rozliczeniowym:;

5. z chwilg sporzadzenia sprawozdan i przekazania ich do organu prowadzacego, wszelkie
dowody ksiggowe wptywajace po tym terminie sa ksiggowane w dacie wptywu dokumentu
ksiggowego;

6. wszystkie przychody i koszty danego okresu sprawozdawczego ujmuje si¢ w ksiegach
rachunkowych w momencie ich wystapienia, z zastrzeZzeniem postanowien okreslonych
ponizej:

7. w celu dotrzymania terminéw sporzadzania sprawozdanh budzetowych w ewidencji
ksiegowej ujmuje si¢ koszty i zobowiagzania danego roku budzetowego wynikajgce
z dokumentéw ksiggowych (np. faktur, rachunkéw) wystawionych i przekazanych przez
kontrahentéw:

a) do 5 dnia nast¢pnego miesigca po miesigcu sprawozdawczym — w przypadku
sporzadzania miesi¢cznych i kwartalnych sprawozdan,

b) do 20 stycznia nastgpnego roku, po uplywie roku obrotowego, ktérego okres
sprawozdawczy dotyczy — w przypadku sporzadzania rocznych sprawozdan;

8. w celu dotrzymania terminu sporzadzania sprawozdania finansowego dokumenty ksigegowe
(np. faktury, rachunki) wystawione i otrzymane do 15 marca nast¢gpnego roku za wykonane
ustugi/nabyte towary w grudniu, ujmuje si¢ w kosztach grudnia roku poprzedniego,

9. Przedszkole okresla przyjety prég istotnosci. Ustalajagc poziom istotnosci stosuje si¢
iloSciowy (ustalony procentowo) prég istotnosci oparty na wielkoSciach sumy bilansowe;j
i wynosi 0,5-1% sumy bilansowej,

10. warto$¢ poczatkowa $rodkéw trwatych i dotychczasowe dokonane odpisy umorzeniowe
podlegaja aktualizacji zgodnie z zasadami okreslonymi w odrgbnych przepisach, a wyniki
aktualizacji sa odnoszone na fundusz;

11. ewidencja rzeczowych sktadnikéw aktywdéw obrotowych prowadzona jest w sposdb
nastepujacy:



a) materialy przekazane bezposrednio z zakupu na potrzeby administracyjno-gospodarcze
odpisuje si¢ w koszty w petnej ich warto$ci wynikajacej z faktur (rachunkéw) pod datg ich
zakupu, v

b) zakupione materiaty biurowe wprowadzajac w koszty nie inwentaryzujemy, uznajemy je
za zuzyte w momencie ich wydania do uzytkowania (np. dziurkacz, zszywacz, plastikowe
szuflady, myszka do komputera itp.);

12. ewidencje kosztéw wedlug rodzajow prowadzi si¢ tylko na kontach zespotu 4 , Koszty
wedtug rodzajéw i ich rozliczenie” w podziatkach klasyfikacji zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Finanséw oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w
sposob umozliwiajgcy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdafi budzetowych lub
innych sprawozdan okreslonych w odrgbnych przepisach obowigzujacych jednostke;

13.zasady dotyczace ewidencji ksiggowej projektéw unijnych podlegaja odrebnym
uregulowaniom w formie zarzadzenia Dyrektora Przedszkola.

14. odsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje si¢ przepisy
dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie ich
zaptaty, lecz nie p6Zniej niz pod datg ostatniego dnia kKwartatu w wysokosci odsetek naleznych
na koniec tego kwartatu;

15. zapiséw w zakresie ewidencji pozabilansowej dotyczacej planu finansowego — dokonuje
si¢ po raz pierwszy, jako plan bazowy na podstawie Uchwaty budzetowej, a w ciggu roku na
biezaco po otrzymaniu zmian z Miasta Biatogard,

16. réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw ujmowana jest na stronie Ma konta
pozabilansowego 980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych, w okresach miesigcznych na
podstawie miesigcznych sprawozdan z wydatkéw budzetowych i na podstawie wystawionych
dowodéw ksiegowych (PK);

17. Przedszkole odstgpuje od obowiazku dokonywania odpisu aktualizujacego naleznosci
kierujac si¢ zasada ostroznosci oraz biorac pod uwage kwote naleznosci jednostki na koniec
poszczegdlnych poprzednich lat;

18. Przedszkole prowadzi rachunkowos¢ zgodnie z zatwierdzonym planem finansowym;
19. wartos¢ transportu lub przesytki nie podwyzsza wartosci poczatkowej kosztu zakupu;

20. zaleglodci z tytulu dochodéw i innych naleznosci, w wysokosci nieprzekraczajgcej
kosztéw wystania upomnienia, moga zostaé spisane w pozostate koszty operacyjne lub koszty
finansowe na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych.

21.w celu dochodzenia zalegtych naleznosci ustala sie obowiazek wysytania upomnien
1 podejmowania czynnosci egzekucyjnych przewidzianych prawem, z zastrzezeniem, ze
w odniesieniu do naleznosci, ktérych wysoko$¢ nie przewyzsza kosztéw wystania upomnienia,
dziatan takich si¢ nie podejmuje;

22. dopuszcza si¢ potwierdzanie sald naleznodci do kwoty 150 zt droga weryfikacji
z dokumentami;

23. salda naleznosci w kwocie nieprzekraczajacej kosztéw wystania upomnienia odpisuje si¢
w pozostale koszty operacyjne;



24. wydatki Przedszkola na biezace utrzymanie jednostki w szczegétowosci klasyfikuje si¢
w rozdziale 80104 Przedszkola;

25. zgodnie ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (tj. Dz.U. z 2020 r.
poz. 106, z p6zn.zm) jednostka dokonuje zakupéw w imieniu i na rzecz Miasta Bialogard
i stosuje model podzielonej ptatnosci Vat, przy dokonywaniu platnosci za transakcje
wynikajace z umoéw, ktérych warto$¢ brutto transakcji wynosi 15 000 zt i wigcej lub
réwnowartos¢ tej kwoty;

26. mechanizm podzielonej ptatnosci jest stosowany przy transakcjach z wykazana kwota Vat
na fakturach i rozliczany w formie bezgotéwkowej (za pomoca polecenia przelewu);

27.mechanizmu podzielonej ptatnosci nie stosuje si¢ przy ptatnosciach na podstawie faktur
,proforma”;

28. jednostka posiada utworzony przez bank wydzielony rachunek Vat dla posiadanych
rachunkéw rozliczeniowych;

29. Przedszkole korzysta z potaczen z bankiem prowadzacym obstuge rachunku Przedszkola
przy uzyciu ustug bankowosci elektronicznej;

30. operacje gospodarcze dotyczace dochodéw i wydatkéw budzetu Przedszkola sg ujmowane
w ksiegach rachunkowych na odrgbnych kontach ksiggowych w zakresie faktycznie (kasowo)
zrealizowanych wptywoéw i wydatkéw dokonanych na bankowych rachunkach budzetu;

31. transakcje objete obowigzkowym split paymentem realizowane sa przez rachunki
rozliczeniowe zatozone dla dziatalnosci gospodarczej, ktére widnieja w wykazie podatnikéw
Vat (tzw. ,biata lista podatnikéw VAT”), tzn, ze jednostka dokonujac ptatnosci naleznosci
wynikajgcej z otrzymanej faktury jest zobowigzana do sprawdzenia statusu dostawcy (czy jest
czynnym podatnikiem VAT) i potwierdzenia, ze rachunek podany na fakturze znajduje si¢
w tym wykazie.

32. wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami dokonuje si¢ co najmniej raz w roku, nie
p6zniej niz pod datg 31 grudnia kazdego roku.

33. pracownik moze dokonywaé zakupéw np. ustugi czy materialu z wiasnych srodkéw
(gotéwka, karta ptatniczg, blikiem itp.), w sytuacji gdy nie ma mozliwosci dokonywania zakupu
przelewem; woéwczas faktury za dokonanie zakupu nalezy opisa¢, ze pracownik prosi
o refundacj¢ kosztéw poniesionych przez pracownika w imieniu pracodawcy na jego rachunek
bankowy wskazany do wyptat naleznosci ze stosunku pracy i innych naleznosci lub na rachunek
bankowy nr ...... (wskaza¢ nr rachunku bankowego), a nastgpnie przedstawiona przez niego
do wyptaty faktura, ksiegowana jest z uzyciem konta 23-4 "Pozostale rozrachunki
z pracownikami".

Metody wyceny aktywdw i pasywow:

1. Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedtug okreslonych zasad okreslonych w ustawie
o rachunkowo$ci oraz w przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy
o finansach publicznych wedtug nizej przedstawionych zasad.

2. Aktywa i pasywa wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy.

3. Przy sprzedazy, nieodptatnym przekazaniu innej jednostce, darowiznie i likwidacji
zuzytych sktadnikéw majatku ruchomego stosowane sg zasady wyceny wynikajace z ustawy




z dnia 16 grudnia 2016 r. o zasadach zarzadzania mieniem pafstwowym oraz rozporzadzenia
Rady Ministréw z dnia 21 pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegolowego  sposobu
gospodarowania niektérymi sktadnikami majatku Skarbu Paristwa.

4. Srodki trwate to sktadniki aktywOw zdefiniowane w art. 3 ust. I pkt 15 ustawy o
rachunkowosci oraz srodki trwale stanowiace wtasno$é jednostki samorzadu terytorialnego
— Miasta Bialogard, otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby
jednostki.

5. Srodki trwate obejmujg w.szczegdlnosci:

1) budynki, budowle,

2) maszyny i urzgdzenia,

3) obce $rodki trwate znajdujace si¢ w uzytkowaniu Przedszkola.
6. Srodki trwate w dniu przyjgcia do uzytkowania wycenia sig:

6/ w przypadku zakupu - wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie
stanowig istotnej wartosci,

7/ w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji - wedlug posiadanych
dokumentéw z uwzglgdnieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartoéci godziwe;j,

8/ w przypadku darowizny - wedtug wartoéci godziwej z dnia otrzymania lub w nizszej
wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,

9/ w przypadku otrzymania w sposéb nieodptatny od skarbu panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

10/ w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany s$rodka niesprawnego
- W wysokosci wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegélnych
nowego Srodka.

7. Na dzien bilansowy $rodki trwate wycenia si¢ w wartoéci netto, tj. z uwzglednieniem
odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.

Podstawowe $rodki trwale finansuje si¢ ze srodkéw na inwestycje w rozumieniu ustawy
o finansach publicznych i wydanego na jej podstawie obwieszczenia Ministra Finanséw
z dnia 3 lutego 2020 r. w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finanséw w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych
zaktadéw budzetowych, parstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, a takze
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie finansowania inwestycji
z budzetu panstwa.

Umarzane sg stopniowo na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedlug stawek
amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych.
Umorzenie ujmowane jest na koncie 071. ,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 »~Amortyzacja”.

Pozostate srodki trwate to srodki trwate wymienione w § 7 ust. 2a obwieszczenia Ministra
Finanséw z dnia 3 lutego 2020 r. w sprawie ogtoszenia Jednolitego tekstu rozporzadzenia




Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzagdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej, ktére finansuje si¢ ze $rodkéw na biezgce wydatki (z wyjatkiem pierwszego
wyposazenia nowego obiektu, ktére tak jak ten obiekt finansowane sg ze Srodkéw na
inwestycje). Obejmujg one dywany, $rodki trwate o wartosci poczatkowej nieprzekraczajgcej
wielko$ci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla ktérych
odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci
w momencie oddania do uzywania. Pozostate $rodki trwale ujmuje si¢ w ewidencji
ilosciowo-wartosciowej na koncie 013 ,,Pozostate $rodki trwate” i umarza si¢ je w 100% w
miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie
pozostatych $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materiatéw i energii”. Ujmuje si¢
tylko w pozaksiegowej ewidencji ilosciowej, spisujac w koszty pod datg zakupu.

Sktadniki majgtku o przewidywanym okresie uzytkowania dluzszym niz rok i wartosci
poczatkowej nizszej niz 3.500 zt s zaliczane bezposrednio do kosztéw zuzycia materiatow.
Ich ewidencj¢ prowadzi si¢ w programie WEB MAJATEK z podziatem na PST (pozostate
srodki trwate) w zakresie sprz¢tu komputerowego oraz mebli bez wzgledu na jego ceng oraz
WYPOSAZENIE obejmujgce pozostaly sprzet i wyposazenie placéwki w  spos6b
umozliwiajacy identyfikacje kazdego przedmiotu oraz miejsc ich uzytkowania i 0s6b za nie
odpowiedzialnych. Wyposazenie ujmuje si¢ w ewidencji iloSciowej na koncie 393
,hiskocenne sktadniki majatku”.

Warto$ci niematerialne i prawne nabyte z wiasnych srodkéw wprowadza si¢ do ewidencji
w cenie nabycia, za$ otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu
w warto$ci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci
rynkowej na dzien nabycia. Warto$¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecigtnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu
i stopnia zuzycia. Warto$ci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od
wartosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym dla oséb prawnych (z wyjatkiem
zwigzanych z pomocami dydaktycznymi) podlegaja umarzaniu na podstawie aktualnego
planu amortyzacji wedlug stawek amortyzacyjnych. Umorzenie ujmowane jest na koncie 071
,umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”.

Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja”.

Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze srodkéw na wydatki biezgce oraz stanowigce
pierwsze wyposazenie nowych obiektéw o warto$ci poczatkowej nizszej od wymienionej w
ustawie o podatku dochodowym dla oséb prawnych, a takze bedace pomocami
dydaktycznymi albo ich nieodlacznymi czgéciami traktuje si¢ jako pozostale wartosci
niematerialne i prawne, ktére umarzane sa w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a
umorzenie ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych Srodkéw trwatych,
warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z
kontem 401 ,,Zuzycie materiatéw i energii”.




Ewidencja szczeg6towa dla wartosci niematerialnych i prawnych ujmowanych na koncie 020
»Wwartosci niematerialne i prawne” umozliwia ustalenie umorzenia dla poszczegélnych
warto$ci niematerialnych i prawnych dla odpisywanych w 100% wartosci poczatkowej w
koszty operacyjne w momencie przyjecia ich do uzywania.

Naleznos$ci dhugoterminowe to naleznosci, ktérych termin sptaty przypada w okresie
dtuzszym niz rok od dnia bilansowego. Wycenione s w kwocie wymagajacej zaptaty, a wiec
tacznie z naleznymi odsetkami, pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualizujace ich wartoé
(zasada ostroznosci) zgodnie z art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Jezeli sptata naleznosci ma nastapi¢ ratami, to raty ptatne w roku obrotowym nastepujacym
po dniu bilansowym oraz raty zalegle wykazuje si¢ we whasciwej pozycji B.II aktywéw, zas
resztg naleznosci — ptatng powyzej roku — w poz. A.III bilansu jednostki budzetowe;.

Naleznosci krétkoterminowe to naleznosci o terminie sptaty krétszym od jednego roku
bilansowego. Wyceniane s3 w wartosci nominalnej tacznie z podatkiem VAT, a na dziefi
bilansowy w wysokosci wymaganej zaplaty, czyli tacznie z wymaganymi odsetkami
z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu
o warto$¢ ewentualnych odpiséw aktualizacyjnych dotyczacych naleznosci watpliwych (art.
35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci). W jednostce naleznoéci z tytutu dochodéw
budzetowych ujmowane sg na koncie 221 ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”.
Umarzanie nalezno$ci dokonuje si¢ zgodnie z przepisami rozporzadzenia Rady Ministréw
z dnia 29 czerwca 2006 r. w sprawie sposobu i trybu umarzania, odraczania lub rozkladania
na raty spiat naleznosci pienig¢znych, do ktérych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy —
Ordynacja podatkowa. Zgodnie z zasada istotnosci niewielkie salda naleznoséci w kwocie do
20 zt podlegaja odpisaniu w ,,Pozostate koszty operacyjne” (konto 761), gdyz $ciagniecie ich
przekracza koszty zwigzane z ich dochodzeniem(np. koszty wysylki). Zgodnie z zasadg
istotno$ci naleznosci niesciagalne, mimo, ze posiadamy tytut prawny uprawniajacy nas do
roszczen, zostajg spisane. Tytut ten jednak nie uprawnia nas do spisania tej naleznosci.
Giéwny ksiggowy wystawia wewnetrzny dokument (polecenie ksiggowania) i na tej
podstawie nalezno$¢ zostaje wyksiegowana.

Zobowigzania z tytulu dostaw wycenia w kwocie wymagajacej zaptaty, czyli lacznie
z odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentéw
i ewidencjonuje si¢ na koncie 201”Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami”.

Srodki pienigine w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedtug wartosci
nominalnej.

Zapasy przyjmowane s3 do ewidencji w rzeczywistych cenach nabycia tj. cenach zakupu
plus niepodlegajgcy odliczeniu VAT. Na dzien bilansowy przyjeto zasade wyceny
materialow wedlug rzeczywistych cen nabycia. Jednostka prowadzi ewidencje obrotu
materialowego artykuléw zywno$ciowych zakupywanych dla celéw wyzywienia dzieci
przebywajacych w jednostce oraz artykuly chemiczne na potrzeby jej dziatalnosci.
Zakupione materiaty przekazywane sa bezposrednio do zuzycia w dziatalnosci. Na koniec
roku obrotowego na podstawie spisu z natury ustalana jest warto$é niezuzytych materialéw
w cenie zakupu, ktéry ujmuje si¢ na koncie 310.




Amortyzacja rzeczowych aktywéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych:

1. Srodki trwate umarza sie lub amortyzuje. Odpiséw umorzeniowych lub amortyzacyjnych
dokonuje si¢ wedlug zasad przyjetych przez jednostke zgodnie z przepisami ustawy
o rachunkowoséci. Ustalajac zasady umarzania lub amortyzacji, jednostka przyjmuje stawki
okreslone w ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od o0séb prawnych.

2. Dolng granice wartosci czesci dodatkowych i czgéci peryferyjnych ujmowanych jako
zwiekszenie wartosci ksiggowej brutto srodka trwatego ustala si¢ w wysokosci 10 000 zt.

3. Jezeli naktady poniesione na ulepszenie danego obiektu sa w skali roku nizsze od 10 000zt,
wowczas uznaje si¢ je za koszty biezacej dziatalnosci.

4. Nie umarza si¢ gruntow.

5. Jednostka umarza i amortyzuje $rodki trwale jednorazowo za okres catego roku.
W przypadku, gdy nieumorzony $rodek trwaty ulegt w trakcie roku obrotowego likwidacj,
sprzedazy, przekazaniu, itp. odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) dokonuje si¢
w ostatnim miesigcu, w ktérym byt uzytkowany.

6. Warto$é poczatkowa $rodkéw trwatych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe
podlegaja aktualizacji zgodnie z zasadami okreslonymi w odrgbnych przepisach, a wyniki
aktualizacji sag odnoszone na fundusz

7. Sposéb amortyzowania i umorzenia $rodkéw trwatych i pozostatych $rodkéw trwatych:

1) $rodki trwate cechuje stopniowa utrata wartosci spowodowana zuzyciem. Przejawem
zmniejszenia wartodci poczatkowej wskutek zuzycia s3 odpisy umorzeniowe. Sg one
dokonywane w identycznej wysokosci, jak odpisy amortyzacyjne, ktére wyrazaja koszt
zuzycia srodkéw trwatych,

2) w ksiegach rachunkowych Przedszkola odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe)
dokonuje si¢ wedtug metody liniowej, ktéra polega na ustaleniu jednakowych rat
odpiséw dla catego okresu uzywania $rodka trwatego przy zatozeniu, ze zuzywa sig¢ on
w takim samym stopniu w poszczegdlnych latach i miesigcach bez wzglgdu na stopien i
intensywno$¢ jego wykorzystania,

3) odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych od $rodka trwatego dokonuje si¢ droga
systematycznego, planowanego roztozenia jego wartosci poczatkowej na ustalony okres
amortyzacji,

4) tabele amortyzacyjng sporzadza si¢ na poczatek kazdego roku obrotowego w oparciu
o dane pochodzace z kart $rodkéw trwatych. Zamieszcza si¢ w nich dane dotyczace
wartosci poczgtkowej $rodka trwatego, dotychczasowego umorzenia, umorzenia za dany
rok (z podziatem na poszczegdlne miesigce) i warto$¢ na koniec roku. W przypadku
przyjecia $rodka trwatego w trakcie roku obrotowego uzupetnia si¢ ta tabelg o aktualnie
przyjete srodki trwale.

8. Zgodnie z zasadg istotnosci odpisy amortyzacyjne od srodkéw trwatych dokonuje si¢ na
koniec kazdego roku.

9. Srodki trwate zakupione w ciggu roku obrotowego umarza si¢ (amortyzuje) od nastgpnego
miesigca, po ktérym dokonano zakupu.




10. Rozpoczgcie amortyzacji nastgpuje od pierwszego dnia miesiaca nastgpujacego po
miesigcu, w ktérym przyjeto srodek trwaly do uzywania, a jej zakoriczenie - w ostatnim dniu
miesigca, w ktérym nastgpilo zréwnanie wartodci odpiséw amortyzacyjnych lub
umorzeniowych z wartosciag poczatkows srodka trwatego lub przeznaczenia go do likwidacji,
sprzedazy lub stwierdzenia jego niedoboru.

11. Warto$¢ istotna (dolna granica wartosci poczatkowej) érodkéw trwatych dla celéw
bilansowych w jednostce wynosi 3.500,00 z1.

12. Dla $rodkéw trwatych o wartosci jednostkowej od 3.500 zt do 10.000 zt stosuje si¢
uproszczenie w postaci jednorazowej amortyzacji w momencie oddania ich do uzywania.

13. Dla wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci jednostkowej od 3.500 zt do 10.000zk
stosuje si¢ uproszczenie w postaci jednorazowej amortyzacji w momencie oddania ich do
uzywania.
14. Wartosci niematerialne i prawne umarzane sg metoda liniowg wedlug stawek
amortyzacyjnych okreslonych w przepisach ustawy z 15 lutego 1992 r., o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych jak dla zespotéw komputerowych i wprowadza si¢ do
ewidencji ksiggowej jednorazowo za okres catego roku.
15. Rozpoczgeie umorzenia nastgpuje od pierwszego dnia miesiaca nastgpujacego po
miesigcu, w ktérym warto$¢ wprowadzono do ewidencji.
16. Dla pozostatych §rodkéw trwatych o wartosci od 1.000,00 zt do 3.500,00 zt oraz bez
wzgledu na warto$¢ takie grupy srodkéw trwatych jak:

1. meble,

2. sprzet audio-wideo,

3. tablety, sprzet informatyczny,
stosuje si¢ uproszczenie polegajace na spisanie ich wartosci w koszty zuzycia materialéw
w miesigcu przyjecia do uzytkowania (konto 401 ,Zuzycie materialéw i energii”),
z jednoczesnym objeciem ich ewidencjg bilansowa ilosciowo — wartosciowa (konta 013

»Pozostate $rodki trwate” i 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych”). Ich zakup
stanowi wydatek biezacy.




Wynik finansowy ustala sie na dzien 31 grudnia kazdego roku budzetowego zgodnie
z wariantem poréwnawczym rachunku zyskéw i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”

Do ustalenia wyniku finansowego uwzglednia sig:

1. zmniejszenie wartosci uzytkowej sktadnikéw aktywéw, w tym réwniez dokonywane
w postaci odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych;

2. wylgcznie niewatpliwe pozostale przychody operacyjne;
3. wszystkie poniesione pozostate koszty operacyjne;
4. rezerwy na znane jednostce ryzyko, grozace straty oraz skutki‘innych zdarzen.

Warto$¢ poszczegélnych sktadnikéw aktywow i pasywéw, przychodéw izwigzanych z nimi
kosztéw ustala si¢ oddzielnie. Nie mozna kompensowaé ze sobg wartoéci réznych co do
rodzaju aktywow i pasywéw, przychodéw i kosztéw zwigzanych z nimi.

W Przedszkolu na wynik finansowy netto skiadaja si¢, w szczegdlnosci, nastgpujace
elementy:

1. wynik na dziatalnosci operacyjnej;

2. wynik na operacjach finansowych;

3. wynik na operacji nadzwyczajnych;

4. obowiazkowe obcigzenia wyniku finansowego z tytutu podatku dochodowego.

Wynik dzialalno$ci operacyjnej stanowi réznicg migdzy przychodami netto ze sprzedazy
(z uwzglednieniem dotacji, upustéw, rabatéw i innych zwigkszen lub zmniejszen, ale bez
podatku VAT) oraz pozostalymi przychodami operacyjnymi, a wartoscig sprzedanych
produktéw, towaréw i materialéw wycenionych w kosztach wytworzenia, albo cenach

nabycia lub zakupu. Réznica ta jest powigkszona o cato$¢ poniesionych od poczatku roku
obrotowego kosztéw ogélnych zarzadu, oraz pozostatych kosztéw operacyjnych.

Wynik operacji finansowych stanowi réznicg¢ migdzy przychodami finansowymi,
a kosztami finansowymi.

Ustalanie wyniku finansowego za rok obrotowy przebiega wedlug nastgpujacego schematu
ksiggowego:

1. Na koniec roku obrotowego zamyka sie konta wynikowe i na konto "Wynik finansowy”
nastepuje przeniesienie (przeksiggowanie) wszystkich zrealizowanych lub naleznych
przychodéw oraz kosztéw zwigzanych z tymi przychodami, a takze podatku dochodowego
i innych obowiazkowych obcigzen wptywajacych na wynik.

2. Saldo Wn konta "Wynik finansowy” jest informacjg o stracie netto.

3. Saldo Wn wykazujemy w pasywach bilansu, w pozycji - zysk (strata) netto - jako wielkos¢
ujemna (strata).

4. Kwota straty wykazana w tej pozycji bilansu musi odpowiada¢ kwocie straty netto
wykazanej w rachunku zyskéw i strat.

Sprawozdanie finansowe zostato sporzadzone przy zatozeniu zachowania zasady kontynuacji
dziatania.




Przedszkole Miejskie Nr 2 ,,Stoneczne” w Biatogardzie.

1. W roku obrotowym 2021 przyjeto zasady (polityke) rachunkowosci wynikajace z ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, z uwzglednieniem szczeg6lnych zasad wyceny
zawartych w rozporzadzeniu Ministra Finans6w z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegblnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego,  jednostek  budzetowych, samorzadowych zakladéw  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, ktére zgodnie z art. 10 zawieraja:

1) okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego sktad okreséw sprawozdawczych,
2) metody wyceny aktyw6w i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego,
3) sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym:

a) zaktadowy plan kont, ustalajacy wykaz kont ksiegi gtéwnej, przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiegi
gtéwne;j,

b) wykaz ksiag rachunkowych, wykaz zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe na
informatycznych nosnikach danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz
ich funkcji w organizacji catosci ksiag rachunkowych i w procesach przetwarzania danych,

) opis systemu przetwarzania danych, opis systemu informatycznego, zawierajacego
wykaz programéw, procedur lub funkcji, w zalezno$ci od struktury oprogramowania wraz
z opisem algorytméw i parametréw oraz programowych zasad ochrony danych, w tym
w szczeg6lnosci metod zabezpieczenia dostgpu do danych i systemu ich przetwarzania,
a ponadto okreslenie wersji oprogramowania i daty rozpoczecia jego eksploataci,

4) system stuzacy ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowodéw ksiggowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentéw stanowiacych podstawe dokonywanych w nich zapiséw.

2. Polityka rachunkowosci zawiera rozwigzania dopuszczone przepisami prawa
1 zapewniajace wymagana jako$¢ sprawozdan finansowych.

Uwzgledniajac zakres i specyfike dziatalno$ci Przedszkola oraz zasade istotnosci przyjgto
nastepujgce rozwigzania szczegolne:

1. Przedszkole odstgpuje od obowiazku wynikajacego z art. 39 ust. 1 ustawy o rachunkowosci
dokonywania czynnych rozliczen migdzyokresowych kosztéw, jezeli dotycza one przysztych
okreséw sprawozdawczych;

2. Przedszkole nie dokonuje biernych rozliczen migdzyokresowych kosztéw wynikajacych
z obowiazku wykonywania przysztych $wiadczen na rzecz pracownikéw, w tym $wiadczen
emerytalnych;

3. ponoszone z gdry wydatki dotyczace w szczegélnosci zakupu prenumeraty, biletow, optat
abonamentowych, ubezpieczeri majgtkowych i rzeczowych oraz inne platnosci ponoszone za
okres przekraczajacy jeden miesiac, nie podlegaja rozliczeniom w czasie za posrednictwem
rozliczefi migdzyokresowych kosztéw ze wzgledu na nieistotny wptyw na sytuacje¢ finansowa
oraz rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej jednostki i wyniku
finansowego. Operacje te ujmuje si¢ w kosztach miesigca, w ktérym zostat dokonany wydatek;



4. koszty ustug telefonicznych wraz z abonamentem i innych o podobnym charakterze
z uwagi na cykliczno$¢ i poréwnywalnos¢ kwot w poszczegdlnych miesigcach ksiggowane sg
do danego roku w nastgpujacy sposéb: dowody ksiggowe za pelny okres rozliczeniowy
i abonament zaliczane sg do kosztéw danego roku, w ktérym przypada okres rozliczeniowy,
dowody ksiegowe za okres rozliczeniowy przypadajacy w dwdch réznych okresach
sprawozdawczych sg ujmowane w kosztach wedlug miesigca sprzedazy wskazanego na
dokumencie rozliczeniowym,;

5. z chwilg sporzadzenia sprawozdan i przekazania ich do organu prowadzacego, wszelkie
dowody ksiegowe wplywajace po tym terminie sg ksiggowane w dacie wplywu dokumentu
ksiegowego;

6. wszystkie przychody i koszty danego okresu sprawozdawczego ujmuje si¢ w ksiggach
rachunkowych w momencie ich wystapienia, z zastrzezeniem postanowienn okreslonych
ponizej:

7. w celu dotrzymania terminéw sporzadzania sprawozdaf budzetowych w ewidencji
ksiegowej ujmuje si¢ koszty i zobowiazania danego roku budzetowego wynikajgce
z dokumentéw ksiggowych (np. faktur, rachunkéw) wystawionych i przekazanych przez
kontrahentéw:

a) do 5 dnia nastepnego miesigca po miesigcu sprawozdawczym — w przypadku
sporzadzania miesi¢cznych i kwartalnych sprawozdan,

b) do 20 stycznia nastgpnego roku, po uptywie roku obrotowego, ktérego okres
sprawozdawczy dotyczy — w przypadku sporzadzania rocznych sprawozdan;

8. w celu dotrzymania terminu sporzadzania sprawozdania finansowego dokumenty ksiggowe
(np. faktury, rachunki) wystawione i otrzymane do 15 marca nastgpnego roku za wykonane
ustugi/nabyte towary w grudniu, ujmuje si¢ w kosztach grudnia roku poprzedniego,

9. Przedszkole okresla przyjety prég istotnosci. Ustalajac poziom istotnosci stosuje si¢
iloSciowy (ustalony procentowo) prég istotnosci oparty na wielkosciach sumy bilansowe]
i wynosi 0,5-1% sumy bilansowej,

10. warto$¢ poczgtkowa $rodkéw trwatych i dotychczasowe dokonane odpisy umorzeniowe
podlegaja aktualizacji zgodnie z zasadami okreslonymi w odrgbnych przepisach, a wyniki
aktualizacji sg odnoszone na fundusz;

11. ewidencja rzeczowych sktadnikéw aktywéw obrotowych prowadzona jest w sposéb
nastepujacy:

a) materialy przekazane bezposrednio z zakupu na potrzeby administracyjno-gospodarcze
odpisuje si¢ w koszty w pelnej ich warto$ci wynikajacej z faktur (rachunkéw) pod datg ich
zakupu,

b) zakupione materiaty biurowe wprowadzajac w koszty nie inwentaryzujemy, uznajemy je
za zuzyte w momencie ich wydania do uzytkowania (np. dziurkacz, zszywacz, plastikowe
szuflady, myszka do komputera itp.);

12. ewidencj¢ kosztéw wedtug rodzajéw prowadzi si¢ tylko na kontach zespotu 4 , Koszty
wedlug rodzajéw i ich rozliczenie” w podziatkach klasyfikacji zgodnie z rozporzgdzeniem
Ministra Finanséw oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w



sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub
innych sprawozdan okreslonych w odrgbnych przepisach obowigzujacych jednostke;

13.zasady dotyczace ewidencji ksiggowej projektéw unijnych podlegaja odrgbnym
uregulowaniom w formie zarzadzenia Dyrektora Przedszkola.

14. odsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje si¢ przepisy
dotyczace zobowigzafi podatkowych, ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich
zaptaty, lecz nie péZniej niz pod datg ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych
na koniec tego kwartatu,

15. zapiséw w zakresie ewidencji pozabilansowej dotyczacej planu finansowego — dokonuje
si¢ po raz pierwszy, jako plan bazowy na podstawie Uchwaty budzetowej, a w ciggu roku na
biezaco po otrzymaniu zmian z Miasta Biatogard,

16. réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw ujmowana jest na stronie Ma konta
pozabilansowego 980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych, w okresach miesi¢cznych na
podstawie miesigcznych sprawozdan z wydatkéw budzetowych i na podstawie wystawionych
dowodéw ksiegowych (PK);

17. Przedszkole odstepuje od obowigzku dokonywania 6dpisu aktualizujacego naleznosci
kierujac si¢ zasadg ostroznoéci oraz biorac pod uwage kwote naleznoéci jednostki na koniec
poszczegblnych poprzednich lat;

18. Przedszkole prowadzi rachunkowos¢ zgodnie z zatwierdzonym planem finansowym;
19. wartos¢ transportu lub przesytki nie podwyzsza wartoéci poczatkowej kosztu zakupu;

20. zalegtosci z tytutu dochodéw i innych naleznosci, w wysokosci nieprzekraczajacej
koszt6w wystania upomnienia, mogg zosta¢ spisane w pozostate koszty operacyjne lub koszty
finansowe na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych.

21.w celu dochodzenia zalegtych naleznosci ustala si¢ obowiazek wysylania upomnien
1 podejmowania czynnosci egzekucyjnych przewidzianych prawem, z zastrzezeniem, 7Ze
w odniesieniu do naleznosci, ktérych wysoko$¢ nie przewyzsza kosztéw wystania upomnienia,
dziatan takich si¢ nie podejmuje;

22. dopuszcza si¢ potwierdzanie sald naleznosci do kwoty 150 zt droga weryfikacji
z dokumentami;

23. salda naleznosci w kwocie nieprzekraczajacej kosztéw wystania upomnienia odpisuje sie¢
w pozostale koszty operacyjne;

24. wydatki Przedszkola na biezace utrzymanie jednostki w szczegStowosci klasyfikuje si¢
w rozdziale 80104 Przedszkola;

25. zgodnie ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (4. Dz.U. z 2020 r.
poz. 106, z p6zn.zm) jednostka dokonuje zakupéw w imieniu i na rzecz Miasta Biatogard
1 stosuje model podzielonej ptatnosci Vat, przy dokonywaniu platnosci za transakcje
wynikajace z uméw, ktérych warto§¢ brutto transakcji wynosi 15 000 zt i wigcej lub
réwnowarto$¢ tej kwoty;

26. mechanizm podzielonej ptatnosci jest stosowany przy transakcjach z wykazang kwotg Vat
na fakturach i rozliczany w formie bezgotéwkowej (za pomoca polecenia przelewu);



27.mechanizmu podzielonej ptatnosdci nie stosuje si¢ przy ptatnosciach na podstawie faktur
,,proforma”;

28. jednostka posiada utworzony przez bank wydzielony rachunek Vat dla posiadanych
rachunkéw rozliczeniowych;

29. Przedszkole korzysta z potgczen z bankiem prowadzacym obstuge rachunku Przedszkola
przy uzyciu ustug bankowosci elektronicznej;

30. operacje gospodarcze dotyczace dochodéw i wydatkéw budzetu Przedszkola sg ujmowane
w ksiegach rachunkowych na odrgbnych kontach ksiggowych w zakresie faktycznie (kasowo)
zrealizowanych wptywoéw i wydatkéw dokonanych na bankowych rachunkach budzetu;

31. transakcje objete obowigzkowym split paymentem realizowane sg przez rachunki
rozliczeniowe zatozone dla dziatalnosci gospodarczej, ktére widnieja w wykazie podatnikéw
Vat (tzw. ,,biala lista podatnikéw VAT”), tzn, ze jednostka dokonujac ptatnosci naleznosci
wynikajacej z otrzymanej faktury jest zobowigzana do sprawdzenia statusu dostawcy (czy jest
czynnym podatnikiem VAT) i potwierdzenia, ze rachunek podany na fakturze znajduje si¢
w tym wykazie.

32. wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami dokonuje si¢ co najmniej raz w roku, nie
pdzniej niz pod datg 31 grudnia kazdego roku.

33. pracownik moze dokonywaé zakupéw np. ustugi czy materialu z wlasnych $rodkéw
(gotéwka, kartg ptatniczg, blikiem itp.), w sytuacji gdy nie ma mozliwosci dokonywania zakupu
przelewem; woéwczas faktury za dokonanie zakupu nalezy opisa¢, Zze pracownik prosi
o refundacje kosztéw poniesionych przez pracownika w imieniu pracodawcy na jego rachunek
bankowy wskazany do wyptat naleznosci ze stosunku pracy i innych naleznosci lub na rachunek
bankowy nr ...... (wskazaé nr rachunku bankowego), a nastgpnie przedstawiona przez niego
do wyptaty faktura, ksiegowana jest z uzyciem konta 23-4 "Pozostate rozrachunki
z pracownikami".

Metody wyceny aktywow 1 pasywow:
1. Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedtug okreslonych zasad okreslonych w ustawie

o rachunkowosci oraz w przepisach szczegélnych wydanych na podstawie ustawy o
finansach publicznych wedlug nizej przedstawionych zasad.

2. Aktywa i pasywa wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy.

3. Przy sprzedazy, nieodptatnym przekazaniu innej jednostce, darowiznie i likwidacji
zuzytych sktadnikéw majatku ruchomego stosowane sg zasady wyceny wynikajgce z ustawy
z dnia 16 grudnia 2016 r. o zasadach zarzadzania mieniem panstwowym oraz rozporzgdzenia
Rady Ministréw z dnia 21 pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegétowego sposobu
gospodarowania niektérymi sktadnikami majatku Skarbu Panstwa.

4. Srodki trwate to sktadniki aktywéw zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o
rachunkowosci oraz $rodki trwate stanowigce wtasnos¢ jednostki samorzadu terytorialnego
— Miasta Biatogard, otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby
jednostki.

5. Srodki trwate obejmuja w szczegdlnosci:
1) budynki, budowle,




2) maszyny i urzadzenia,
3) obce srodki trwate znajdujace si¢ w uzytkowaniu Przedszkola.
6. Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sig:

11/ w przypadku zakupu - wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie
stanowig istotnej wartosci,

12/ w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji - wedhug posiadanych
dokumentéw z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci godziwej,

13/ w przypadku darowizny - wedlug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub w nizszej
warto$ci okreslonej w umowie o przekazaniu,

14/ w przypadku otrzymania w sposéb nieodptatny od skarbu panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego — w wysokosci okre$lonej w decyzji o przekazaniu,

15/ w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego
- W wysokosci wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegélnych
nowego Srodka.

7. Na dziefi bilansowy $rodki trwate wycenia si¢ w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem
odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzief bilansowy.

Podstawowe $rodki trwate finansuje si¢ ze $rodk6w na inwestycje w rozumieniu ustawy o
finansach publicznych i wydanego na jej podstawie obwieszczenia Ministra Finanséw z dnia
3 lutego 2020 r. w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Ministra Rozwoju i
Finanséw w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadéw
budZetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majgcych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, a takze rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie finansowania inwestycji z budzetu panstwa.

Umarzane sg stopniowo na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedlug stawek
amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych.
Umorzenie ujmowane jest na koncie 071. ,,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obciaza konto 400 »Amortyzacja”.

Pozostate $rodki trwate to srodki trwate wymienione w § 7 ust. 2a obwieszczenia Ministra
Finanséw z dnia 3 lutego 2020 r. w sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zakladéw budzetowych, pafstwowych funduszy celowych oraz
panistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej, ktore finansuje si¢ ze $rodkéw na biezace wydatki (z wyjatkiem pierwszego
wyposazenia nowego obiektu, ktére tak jak ten obiekt finansowane sa ze $rodkéw na
inwestycje). Obejmuja one dywany, $rodki trwate o wartosci poczatkowej nieprzekraczajacej
wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych, dla ktérych
odpisy amortyzacyjne s3 uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci
w momencie oddania do uzywania. Pozostate $rodki trwale ujmuje sic w ewidencji
ilosciowo-warto$ciowej na koncie 013 , Pozostate $rodki trwate” i umarza si¢ je w 100% w
miesigcu przyjgcia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie




pozostatych $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materiatéw i energii”. Ujmuje si¢
tylko w pozaksig¢gowej ewidencji ilosciowej, spisujac w koszty pod datg zakupu.

Sktadniki majatku o przewidywanym okresie uzytkowania dtuzszym niz rok i wartosci
poczatkowej nizszej niz 3.500 zt sg zaliczane bezposrednio do kosztéw zuzycia materiatéw.
Ich ewidencj¢ prowadzi si¢ w programie WEB MAJATEK z podziatem na PST (pozostate
$rodki trwale) w zakresie sprzgtu komputerowego oraz mebli bez wzgledu na jego ceng oraz
WYPOSAZENIE obejmujace pozostaty sprzet i wyposazenie placowki w sposéb
umozliwiajacy identyfikacje¢ kazdego przedmiotu oraz miejsc ich uzytkowania i 0s6b za nie
odpowiedzialnych. Wyposazenie ujmuje si¢ w ewidencji ilosciowej na koncie 393
,hniskocenne sktadniki majatku”.

Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych srodkéw wprowadza si¢ do ewidencji
w cenie nabycia, za$ otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wiasciwego organu
w warto$ci okresSlonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci
rynkowej na dzien nabycia. Warto$¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecigtnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu
1 stopnia zuzycia. Warto$ci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od
warto$ci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym dla 0séb prawnych (z wyjatkiem
zwigzanych z pomocami dydaktycznymi) podlegaja umarzaniu na podstawie aktualnego
planu amortyzacji wedtug stawek amortyzacyjnych. Umorzenie ujmowane jest na koncie 071
,2umorzenie Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”.

Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja”.

Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze srodkéw na wydatki biezace oraz stanowigce
pierwsze wyposazenie nowych obiektdw o wartosci poczatkowe] nizszej od wymienionej w
ustawie o podatku dochodowym dla oséb prawnych, a takze begdace pomocami
dydaktycznymi albo ich nieodigcznymi czesciami traktuje si¢ jako pozostate wartosci
niematerialne i prawne, ktére umarzane s3 w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a
umorzenie ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych,
warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z
kontem 401 ,,Zuzycie materialéw i energii”.

Ewidencja szczegétowa dla warto$ci niematerialnych i prawnych ujmowanych na koncie 020
,Warto$ci niematerialne i prawne” umozliwia ustalenie umorzenia dla poszczegdlnych
wartosci niematerialnych i prawnych dla odpisywanych w 100% wartosci poczatkowej w
koszty operacyjne w momencie przyjecia ich do uzywania.

Naleznosci dlugoterminowe to naleznosci, ktérych termin sptaty przypada w okresie
dtuzszym niz rok od dnia bilansowego. Wycenione sg w kwocie wymagajacej zaptaty, a wiec
tacznie z naleznymi odsetkami, pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualizujgce ich wartosé
(zasada ostroznosci) zgodnie z art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Jezeli sptata nalezno$ci ma nastgpi¢ ratami, to raty ptatne w roku obrotowym nast¢pujacym
po dniu bilansowym oraz raty zalegle wykazuje si¢ we wilasciwej pozycji B.II aktywow, zas
resztg naleznosci — ptatng powyzej roku — w poz. A.III bilansu jednostki budzetowe;.




Naleznosci kréotkoterminowe to nalezno$ci o terminie sptaty krétszym od jednego roku
bilansowego. Wyceniane s3 w wartosci nominalnej tacznie z podatkiem VAT, a na dzien
bilansowy w wysokosci wymaganej zaplaty, czyli tacznie z wymaganymi odsetkami
z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu
o warto$¢ ewentualnych odpiséw aktualizacyjnych dotyczacych naleznosci watpliwych (art.
35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci). W jednostce naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych ujmowane sg na koncie 221 ,Naleznoci z tytulu dochodéw budzetowych”.
Umarzanie naleznosci dokonuje si¢ zgodnie z przepisami rozporzadzenia Rady Ministréw
z dnia 29 czerwca 2006 r. w sprawie sposobu i trybu umarzania, odraczania lub rozktadania
na raty splat naleznodci pienieznych, do ktérych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy —
Ordynacja podatkowa. Zgodnie z zasadg istotnosci niewielkie salda nalezno$ci w kwocie do
20 z1 podlegajg odpisaniu w ,,Pozostate koszty operacyjne” (konto 761), gdyz $ciagniecie ich
przekracza koszty zwigzane z ich dochodzeniem(np. koszty wysytki). Zgodnie z zasada
istotnosci naleznosci niesciggalne, mimo, ze posiadamy tytut prawny uprawniajacy nas do
roszczen, zostajg spisane. Tytul ten jednak nie uprawnia nas do spisania tej naleznosci.
Glowny ksiggowy wystawia wewnetrzny dokument (polecenie ksiggowania) i na tej
podstawie nalezno$¢ zostaje wyksiggowana.

Zobowigzania z tytulu dostaw wycenia w kwocie wymagajacej zaptaty, czyli lacznie
z odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentéw
i ewidencjonuje si¢ na koncie 201”Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami”.

Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug wartosci
nominalne;.

Zapasy przyjmowane sg do ewidencji w rzeczywistych cenach nabycia tj. cenach zakupu
plus niepodlegajacy odliczeniu VAT. Na dziefi bilansowy przyjeto zasade wyceny
materialéw wedlug rzeczywistych cen nabycia. Jednostka prowadzi ewidencje obrotu
materialowego artykuléw zywnosciowych zakupywanych dla celéw wyzywienia dzieci
przebywajacych w jednostce oraz artykuly chemiczne na potrzeby jej dziatalnosci.
Zakupione materiaty przekazywane sa bezposrednio do zuzycia w dziatalnosci. Na koniec
roku obrotowego na podstawie spisu z natury ustalana jest warto$¢ niezuzytych materiatéw
w cenie zakupu, ktéry ujmuje sie na koncie 310.

Amortyzacja rzeczowych aktyw6w trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych:

1. Srodki trwate umarza si¢ lub amortyzuje. Odpiséw umorzeniowych lub amortyzacyjnych
dokonuje si¢ wedlug zasad przyjetych przez jednostke zgodnie z przepisami ustawy
o rachunkowosci. Ustalajac zasady umarzania lub amortyzacji, jednostka przyjmuje stawki
okreslone w ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0séb prawnych.

2. Dolng granicg wartosci czesci dodatkowych i czgsci peryferyjnych ujmowanych jako
zwigkszenie wartosci ksiggowej brutto $rodka trwatego ustala si¢ w wysokosei 10 000 zi.

3. Jezeli naktady poniesione na ulepszenie danego obiektu sg w skali roku nizsze od 10 000z1,
wolwczas uznaje si¢ je za koszty biezgcej dziatalnoscei.

4. Nie umarza si¢ gruntéw.

5. Jednostka umarza i amortyzuje $rodki trwale jednorazowo za okres catego roku.
W przypadku, gdy nieumorzony $rodek trwaty ulegt w trakcie roku obrotowego likwidacji,




sprzedazy, przekazaniu, itp. odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) dokonuje si¢
w ostatnim miesigcu, w ktérym byl uzytkowany.

6. Warto$é poczatkowa $rodkéw trwatych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe
podlegaja aktualizacji zgodnie z zasadami okres$lonymi w odrgbnych przepisach, a wyniki
aktualizacji sg odnoszone na fundusz

7. Spos6b amortyzowania i umorzenia §rodkéw trwatych i pozostatych Srodkow trwatych:

5/ $rodki trwate cechuje stopniowa utrata wartosci spowodowana zuzyciem. Przejawem
zmniejszenia wartoéci poczatkowej wskutek zuzycia s3 odpisy umorzeniowe. Sg one
dokonywane w identycznej wysokosci, jak odpisy amortyzacyjne, ktére wyrazaja
koszt zuzycia $rodkéw trwatych,

6/ w ksiggach rachunkowych Przedszkola odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe)
dokonuje sie wedtug metody liniowej, ktéra polega na ustaleniu jednakowych rat
odpiséw dla catego okresu uzywania $rodka trwatego przy zalozeniu, ze zuzywa si¢
on w takim samym stopniu w poszczegdlnych latach i miesigcach bez wzglgdu na
stopien i intensywnos¢ jego wykorzystania,

7/ odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych od srodka trwatego dokonuje sie

droga systematycznego, planowanego roziozenia jego wartosci poczatkowej na
ustalony okres amortyzacji,

8/ tabelg amortyzacyjng sporzadza si¢ na poczatek kazdego roku obrotowego w oparciu
o dane pochodzace z kart §rodkéw trwatych. Zamieszcza si¢ w nich dane dotyczace
wartosci poczatkowej $rodka trwatego, dotychczasowego umorzenia, umorzenia za
dany rok (z podzialem na poszczegélne miesigce) i warto$¢ na koniec roku.
W przypadku przyjecia $rodka trwatego w trakcie roku obrotowego uzupetnia si¢ t3
tabele o aktualnie przyjete Srodki trwate.

8. Zgodnie z zasadg istotnosci odpisy amortyzacyjne od srodkdw trwatych dokonuje si¢ na
koniec kazdego roku.

9. Srodki trwate zakupione w ciggu roku obrotowego umarza sig¢ (amortyzuje) od nastepnego
miesigca, po ktérym dokonano zakupu.

10. Rozpoczecie amortyzacji nastepuje od pierwszego dnia miesigca nastgpujacego po
miesiacu, w ktérym przyjeto Srodek trwaty do uzywania, a jej zakoficzenie - w ostatnim dniu
miesiaca, w ktérym nastapilo zréwnanie wartosci odpiséw amortyzacyjnych lub
umorzeniowych z wartoscig poczatkowa srodka trwatego lub przeznaczenia go do likwidacji,
sprzedazy lub stwierdzenia jego niedoboru.

11. Warto§¢ istotna (dolna granica wartosci poczatkowej) $rodkéw trwatych dla celow
bilansowych w jednostce wynosi 3.500,00 zi.

12. Dla $rodkéw trwatych o wartosci jednostkowej od 3.500 zi do 10.000 zt stosuje sig
uproszczenie w postaci jednorazowej amortyzacji w momencie oddania ich do uzywania.

13. Dla wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci jednostkowej od 3.500 zt do 10.000zk
stosuje si¢ uproszczenie w postaci jednorazowej amortyzacji w momencie oddania ich do
uzywania.




14. Wartosci niematerialne i prawne umarzane s metoda liniowg wedhig stawek
amortyzacyjnych okreslonych w przepisach ustawy z 15 lutego 1992 r., o podatku
dochodowym od oséb prawnych jak dla zespotéw komputerowych i wprowadza si¢ do
ewidencji ksiggowej jednorazowo za okres catego roku.

15. Rozpoczecie umorzenia nastgpuje od pierwszego dnia miesigca nastgpujacego po
miesigcu, w ktérym warto$¢ wprowadzono do ewidenciji.

16. Dla pozostatych srodkéw trwalych o wartosci od 1.000,00 zt do 3.500,00 zt oraz bez
wzglgdu na wartos¢ takie grupy srodkéw trwatych jak:

4. meble,

5. sprzet audio-wideo,

6. tablety, sprzgt informatyczny,
stosuje si¢ uproszczenie polegajgce na spisanie ich wartosci w koszty zuzycia materiatéw
w miesigcu przyjecia do uzytkowania (konto 401 ,Zuzycie materialéw i energii’”),
z jednoczesnym objeciem ich ewidencjg bilansowa ilosciowo — wartosciowg (konta 013

~Pozostate Srodki trwate” i 072 ,,Umorzenie pozostalych srodkéw trwatych”). Ich zakup
stanowi wydatek biezacy.

Wynik finansowy ustala si¢ na dzien 31 grudnia kazdego roku budzetowego zgodnie
z wariantem poréwnawczym rachunku zyskéw i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”

Do ustalenia wyniku finansowego uwzglednia sie:

1. zmniejszenie warto$ci uzytkowej sktadnikéw aktywéw, w tym réwniez dokonywane
W postaci odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych;

2. wylacznie niewatpliwe pozostale przychody operacyjne;

3. wszystkie poniesione pozostate koszty operacyijne;

4. rezerwy na znane jednostce ryzyko, grozace straty oraz skutki innych zdarzen.

Warto$¢ poszczegdinych sktadnik6w aktyw6w i pasywoéw, przychod6w i zZwigzanych z nimi
kosztéw ustala si¢ oddzielnie. Nie mozna kompensowaé ze soba wartosci réznych co do
rodzaju aktywow i pasywéw, przychod6w i kosztéw zwigzanych z nimi.

W Przedszkolu na wynik finansowy netto sktadajg sie, w szczegblnosci, nastepujgce
elementy:

1. wynik na dzialalnosci operacyjnej;

2. wynik na operacjach finansowych;

3. wynik na operacji nadzwyczajnych;

4. obowiazkowe obcigzenia wyniku finansowego z tytutu podatku dochodowego.

Wynik dziatalnosci operacyjnej stanowi réznice miedzy przychodami netto ze sprzedazy
(z uwzglednieniem dotacji, upustéw, rabatéw i innych zwigkszen lub zmniejszen, ale bez
podatku VAT) oraz pozostalymi przychodami operacyjnymi, a wartoscig sprzedanych
produktéw, towaréw i materialéw wycenionych w kosztach wytworzenia, albo cenach
nabycia lub zakupu. Réznica ta jest powickszona o catosé poniesionych od poczatku roku
obrotowego kosztéw ogélnych zarzadu, oraz pozostatych kosztéw operacyjnych.




Wynik operacji finansowych stanowi réznice migdzy przychodami finansowymi,
a kosztami finansowymi.

Ustalanie wyniku finansowego za rok obrotowy przebiega wediug nastgpujacego schematu
ksiegowego:

1. Na koniec roku obrotowego zamyka si¢ konta wynikowe i na konto "Wynik finansowy”
nastepuje przeniesienie (przeksiggowanie) wszystkich zrealizowanych lub naleznych
przychodéw oraz kosztéw zwigzanych z tymi przychodami, a takze podatku dochodowego
i innych obowigzkowych obcigzen wpltywajacych na wynik.

2. Saldo Wn konta "Wynik finansowy” jest informacja o stracie netto.

3. Saldo Wn wykazujemy w pasywach bilansu, w pozycji - zysk (strata) netto - jako wielkos¢
ujemna (strata).

4. Kwota straty wykazana w tej pozycji bilansu musi odpowiada¢ kwocie straty netto
wykazanej w rachunku zysk6w 1 strat.

Sprawozdanie finansowe zostato sporzadzone przy zatozeniu zachowania zasady kontynuacji
dziatania.

Przedszkole Miejskie Nr 3 ,,Niezapominajka” w Bialogardzie.

1. W roku obrotowym 2021 przyjeto zasady (polityke) rachunkowosci wynikajgce z ustawy
7 dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci, z uwzglednieniem szczegblnych zasad wyceny
zawartych w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegblnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych —zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, ktére zgodnie z art. 10 zawieraja:

1) okreglenie roku obrotowego i wchodzacych w jego skkad okreséw sprawozdawczych,
2) metody wyceny aktyw6w i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego,
3) sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym:

a) zakladowy plan kont, ustalajacy wykaz kont ksiegi gtéwnej, przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi
gléwnej,

b) wykaz ksigg rachunkowych, wykaz zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe na
informatycznych no$nikach danych z okre$leniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz
ich funkcji w organizacji catosci ksiag rachunkowych i w procesach przetwarzania danych,

c) opis systemu przetwarzania danych, opis systemu informatycznego, zawierajgcego
wykaz programéw, procedur lub funkcji, w zaleznodci od struktury oprogramowania wraz
z opisem algorytméw i parametréw oraz programowych zasad ochrony danych, w tym
w szczegblnosci metod zabezpieczenia dostgpu do danych i systemu ich przetwarzania,
a ponadto okreslenie wersji oprogramowania i daty rozpoczgcia jego eksploatacji,

4) system stuzacy ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowodow ksiegowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentéw stanowiacych podstawe dokonywanych w nich zapisow.



2. Polityka rachunkowosci zawiera rozwigzania dopuszczone przepisami prawa
1 zapewniajgce wymagang jako$¢ sprawozdan finansowych.

Uwzgledniajgc zakres i specyfike dziatalnosci Przedszkola oraz zasade istotnosci przyjeto
nastg¢pujgce rozwigzania szczegdlne:

1. Przedszkole odstgpuje od obowigzku wynikajacego z art. 39 ust. 1 ustawy o rachunkowosci
dokonywania czynnych rozliczen migdzyokresowych kosztéw, jezeli dotycza one przysztych
okreséw sprawozdawczych;

2. Przedszkole nie dokonuje biernych rozliczen migdzyokresowych kosztéw wynikajacych
z obowigzku wykonywania przysztych $wiadczen na rzecz pracownikéw, w tym $wiadczefi
emerytalnych;

3. ponoszone z géry wydatki dotyczace w szczeg6lnosei zakupu prenumeraty, biletéw, optat
abonamentowych, ubezpieczen majatkowych i rzeczowych oraz inne ptatnoéci ponoszone za
okres przekraczajacy jeden miesigc, nie podlegaja rozliczeniom w czasie za poérednictwem
rozliczef migdzyokresowych kosztéw ze wzgledu na nieistotny wptyw na sytuacje finansowa
oraz rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowe;j i finansowej jednostki i wyniku
finansowego. Operacje te ujmuje si¢ w kosztach miesigca, w ktérym zostat dokonany wydatek;

4. koszty ustug telefonicznych wraz z abonamentem i innych o podobnym charakterze
z uwagi na cykliczno$¢ i poréwnywalno$é kwot w poszczegélnych miesigcach ksiegowane sa
do danego roku w nastgpujacy sposGb: dowody ksiegowe za petny okres rozliczeniowy
1 abonament zaliczane s3 do kosztéw danego roku, w ktérym przypada okres rozliczeniowy,
dowody ksiggowe za okres rozliczeniowy przypadajacy w dwéch réznych rocznych okresach
sprawozdawczych sg ujmowane w kosztach wedlug miesiaca sprzedazy wskazanego na
dokumencie rozliczeniowym;

5. z chwila sporzadzenia sprawozdan i przekazania ich do organu prowadzacego, wszelkie
dowody ksiggowe wptywajace po tym terminie sg ksiggowane w dacie wptywu dokumentu
ksiggowego;

6. wszystkie przychody i koszty danego okresu sprawozdawczego ujmuje sic w ksiegach
rachunkowych w momencie ich wystapienia, z zastrzezeniem postanowieri okreslonych
ponizej:

7. w celu dotrzymania terminéw sporzadzania sprawozdan budzetowych w ewidencji
ksiggowej ujmuje si¢ koszty i zobowigzania danego roku budzetowego wynikajace
z dokumentéw ksiggowych (np. faktur, rachunkéw) wystawionych i przekazanych przez
kontrahentéw:

a) do 5 dnia nastgpnego miesigca po miesigcu sprawozdawczym — w przypadku
sporzadzania miesigcznych i kwartalnych sprawozdan,

b) do 20 stycznia nastepnego roku, po uplywie roku obrotowego, ktérego okres
sprawozdawczy dotyczy — w przypadku sporzadzania rocznych sprawozdan.

8. w celu dotrzymania terminu sporzadzania sprawozdania finansowego dokumenty ksiggowe
(np. faktury, rachunki) wystawione i otrzymane do 15 marca nastepnego roku za wykonane
ustugi/nabyte towary w grudniu, ujmuje si¢ w kosztach grudnia roku poprzedniego,



9. Przedszkole okresla przyjety prég istotnosci. Ustalajac poziom istotnosci stosuje sig
iloSciowy (ustalony procentowo) prég istotnosci oparty na wielkosciach sumy bilansowej
i wynosi 0,5 - 1% sumy bilansowej,

10. warto$¢ poczatkowa srodkéw trwatych i dotychczasowe dokonane odpisy umorzeniowe
podlegaja aktualizacji zgodnie z zasadami okres§lonymi w odrgbnych przepisach, a wyniki
aktualizacji sg odnoszone na fundusz;

11. ewidencja rzeczowych sktadnikéw aktywéw obrotowych prowadzona jest w sposéb
nastepujacy:
a) materiaty przekazane bezpoérednio z zakupu na potrzeby administracyjno-gospodarcze
odpisuje sie¢ w koszty w pelnej ich wartosci wynikajacej z faktur (rachunkéw) pod datg ich
zakupu,

b) zakupione materiaty biurowe wprowadzajac w koszty nie inwentaryzujemy, uznajemy je
za zuzyte w momencie ich wydania do uzytkowania (np. dziurkacz, zszywacz, plastikowe
szuflady, myszka do komputera itp.);

12. ewidencje kosztéw wedtug rodzajéw prowadzi si¢ tylko na kontach zespotu 4 ,Koszty
wedlug rodzajéw i ich rozliczenie” w podziatkach klasyfikacji zgodnie z rozporzagdzeniem
Ministra Finans6w oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz
w sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub
innych sprawozdan okres$lonych w odrgbnych przepisach obowiazujacych jednostke;

13. zasady dotyczace ewidencji ksiggowej projektéw unijnych podlegaja odrgbnym
uregulowaniom w formie zarzadzenia Dyrektora Przedszkola.

14. odsetki od naleznosci 1 zobowigzan, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje si¢ przepisy
dotyczgce zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich
zaplaty, lecz nie p6zniej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych
na koniec tego kwartatu;

15. zapis6w w zakresie ewidencji pozabilansowej dotyczacej planu finansowego — dokonuje
si¢ po raz pierwszy, jako plan bazowy na podstawie Uchwaly budzetowej, a w ciggu roku na
biezgco po otrzymaniu zmian z Miasta Biatogard,

16. réwnowarto$é zrealizowanych wydatkéw ujmowana jest na stronie Ma konta
pozabilansowego 980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych, w okresach miesigcznych na
podstawie miesiecznych sprawozdan z wydatkéw budzetowych i na podstawie wystawionych
dowodoéw ksiegowych (PK);

17. Przedszkole odstgpuje od obowiazku dokonywania odpisu aktualizujacego naleznosci
kierujac sie zasada ostroznosci oraz biorgc pod uwage kwote naleznosci jednostki na koniec
poszczegblnych poprzednich lat;

18. Przedszkole prowadzi rachunkowo$¢ zgodnie z zatwierdzonym planem finansowym;
19. warto$¢ transportu lub przesytki nie podwyzsza wartosci poczatkowej kosztu zakupu,

20. zalegloéci z tytutu dochodéw i innych naleznosci, w wysoko$ci nieprzekraczajacej
kosztéw wystania upomnienia, mogg zostaé spisane w pozostate koszty operacyjne lub koszty
finansowe na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych.



21.w celu dochodzenia zalegtych naleznosci ustala si¢ obowigzek wysytania upomnien
i podejmowania czynnosci egzekucyjnych przewidzianych prawem, z zastrzezeniem, ze
w odniesieniu do naleznosci, ktérych wysokos¢ nie przewyzsza kosztéw wystania upomnienia,
dziatan takich si¢ nie podejmuje;

22. dopuszcza si¢ potwierdzanie sald naleznosci do kwoty 150 zt droga weryfikacji
z dokumentami,

23. salda naleznosci w kwocie nieprzekraczajacej kosztéw wystania upomnienia odpisuje sie
w pozostale koszty operacyjne;

24. wydatki Przedszkola na biezace utrzymanie jednostki w szczegtowosci klasyfikuje sie
w rozdziale 80104 Przedszkola;

25. zgodnie ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (tj. Dz.U. z 2020 1.
poz. 106, z p6zn.zm) jednostka dokonuje zakupéw w imieniu i na rzecz Miasta Biatogard
i stosuje model podzielonej ptatnoéci Vat, przy dokonywaniu ptatnosci za transakcje
wynikajgce z uméw, ktérych warto$é brutto transakcji wynosi 15 000 zt i wigcej lub
rownowartos¢ tej kwoty;

26. mechanizm podzielonej ptatnosci jest stosowany przy transakcjach z wykazang kwotg Vat
na fakturach i rozliczany w formie bezgotéwkowej (za pomocg polecenia przelewu);

27.mechanizmu podzielonej ptatnoéci nie stosuje si¢ przy ptatnosciach na podstawie faktur
,,proforma”;

28. jednostka posiada utworzony przez bank wydzielony rachunek Vat dla posiadanych
rachunkéw rozliczeniowych;

29. Przedszkole korzysta z polaczen z bankiem prowadzacym obshige rachunku Przedszkola
przy uzyciu ustug bankowosci elektronicznej;

30. operacje gospodarcze dotyczace dochod6éw i wydatkéw budzetu Przedszkola s3 ujmowane
w ksiggach rachunkowych na odrgbnych kontach ksiggowych w zakresie faktycznie (kasowo)
zrealizowanych wptywoéw i wydatkéw dokonanych na bankowych rachunkach budzetu;

31. transakcje objete obowigzkowym split paymentem realizowane sg przez rachunki
rozliczeniowe zatozone dla dziatalnosci gospodarczej, ktére widnieja w wykazie podatnikéw
Vat (tzw. ,biata lista podatnikéw VAT”), tzn, ze jednostka dokonujac ptatnosci naleznosci
wynikajacej z otrzymanej faktury jest zobowigzana do sprawdzenia statusu dostawcy (czy jest
czynnym podatnikiem VAT) i potwierdzenia, ze rachunek podany na fakturze znajduje sie
w tym wykazie.

32. wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami dokonuje si¢ co najmniej raz w roku, nie
pOzniej niz pod datg 31 grudnia kazdego roku.

33. pracownik moze dokonywaé zakupéw np. ustugi czy materialu z wtasnych $rodkéw
(gotéwka, karta ptatnicza, blikiem itp.), w sytuacji gdy nie ma mozliwosci dokonywania zakupu
przelewem; wowczas faktury za dokonanie zakupu nalezy opisaé, ze pracownik prosi
o refundacjg kosztéw poniesionych przez pracownika w imieniu pracodawcy na jego rachunek
bankowy wskazany do wyptat naleznosci ze stosunku pracy i innych naleznosci lub na rachunek
bankowy nr ...... (wskaza¢ nr rachunku bankowego), a nastepnie przedstawiona przez niego



do wyplaty faktura, ksiggowana jest z uzyciem konta 23-4 "Pozostale rozrachunki
z pracownikami".

Metody wyceny aktywOw i pasywow:

1. Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wediug okreslonych zasad okreslonych w ustawie
o rachunkowos$ci oraz w przepisach szczegélnych wydanych na podstawie ustawy o
finansach publicznych wedlug nizej przedstawionych zasad.

2. Aktywa i pasywa wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy.

3. Przy sprzedazy, nieodptatnym przekazaniu innej jednostce, darowiznie i likwidacji
zuzytych sktadnikéw majatku ruchomego stosowane sa zasady wyceny wynikajgce z ustawy
z dnia 16 grudnia 2016 r. 0 zasadach zarzgdzania mieniem panstwowym oraz rozporzadzenia
Rady Ministréw z dnia 21 paZdziernika 2019 r. w sprawie szczegétowego sposobu
gospodarowania niektérymi sktadnikami majatku Skarbu Panstwa.

4. Srodki trwate to sktadniki aktywéw zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o
rachunkowosci oraz $rodki trwate stanowigce wtasno$¢ jednostki samorzadu terytorialnego
— Miasta Biatogard, otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby
jednostki.

5. Srodki trwate obejmuja w szczegélnosci:

1) budynki, budowle,

2) maszyny i urzgdzenia,

3) obce $rodki trwate znajdujace si¢ w uzytkowaniu Przedszkola.
6. Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

1/ w przypadku zakupu - wedlug ceny nabyc1a lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nig
stanowig istotnej wartosci,

2/ w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji - wedlug posiadanych dokumentow
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedlug wartosci godziwej,

3/ w przypadku darowizny - wedlug wartoéci godziwej z dnia otrzymania lub w nizszej
wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,

4/ w przypadku otrzymania w sposéb nieodplatny od skarbu panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

5/ w przypadku otrzymania $§rodka na skutek wymiany srodka niesprawnego
- w wysoko$ci wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegélnych nowego
srodka.

7. Na dzien bilansowy $rodki trwale wycenia si¢ w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem)
odpiséw umorzeniowych ustalonych na dziefi bilansowy.

8. Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na:
1/ podstawowe $rodki trwate na koncie 011 ,Srodki trwate”’,
2/ pozostate $rodki trwate na koncie 013 ,,Pozostate $rodki trwate”.

Podstawowe Srodki trwale finansuje si¢ ze §rodkéw na inwestycje w rozumieniu ustawy
o finansach publicznych i wydanego na jej podstawie obwieszczenia Ministra Finansow




z dnia 3 Jutego 2020 r. w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finanséw w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,)
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych|
zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, a takze
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie finansowania inwestycji
z budzetu panstwa.

Umarzane sg stopniowo na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedhig stawekl
amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od osGb prawnych,
Umorzenie ujmowane jest na koncie 071. ,,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 »Amortyzacja”.

Pozostate $rodki trwate to srodki trwale wymienione w § 7 ust. 2a obwieszczenia Ministra
Finanséw z dnia 3 lutego 2020 r. w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzety
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych orag
panistwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej, ktore finansuje si¢ ze $rodkéw na biezace wydatki (z wyjatkiem pierwszegol
wyposazenia nowego obiektu, ktére tak jak ten obiekt finansowane sa ze $rodkéw na
inwestycje). Obejmuja one dywany, $rodki trwale o wartosci poczatkowej nieprzekraczajgcej
wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla ktérych
odpisy amortyzacyjne s3 uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci
w momencie oddania do uzywania. Pozostale Srodki trwate ujmuje sic w ewidencji
ilosciowo-wartosciowej na koncie 013 ,,Pozostate $rodki trwate” i umarza sie je w 100% wj
miesigcu przyjgcia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie
pozostatych sSrodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych” w korespondenciji z kontem 401 ,,Zuzycie materialéw i energii”’. Ujmuje si¢
tylko w pozaksiggowej ewidencji ilosciowej, spisujac w koszty pod data zakupu.
Sktadniki majatku o przewidywanym okresie uzytkowania dtuzszym niz rok i wartosci
poczatkowej nizszej niz 3.500 zt s zaliczane bezposrednio do kosztéw zuzycia materiatéw]
Ich ewidencj¢ prowadzi si¢ w programie WEB MAJATEK z podziatem na PST (pozostate
srodki trwate) w zakresie sprze¢tu komputerowego oraz mebli bez wzgledu na jego ceng oraz
WYPOSAZENIE obejmujace pozostaty sprzgt i wyposazenie plac6wki w sposéb
umozliwiajacy identyfikacje kazdego przedmiotu oraz miejsc ich uzytkowania i 0s6b za nie
odpowiedzialnych. Wyposazenie ujmuje si¢ w ewidencji ilosciowej na koncie 393
,niskocenne sktadniki majatku”.

Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wtasnych srodkéw wprowadza si¢ do ewidencji
w cenie nabycia, za$ otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu
w wartosci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartoscil
rynkowej na dziefi nabycia. Warto$¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecietnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu
1 stopnia zuzycia. Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od
wartosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym dla 0séb prawnych (z wyijatkiem
zwigzanych z pomocami dydaktycznymi) podlegaja umarzaniu na podstawie aktualneg




planu amortyzacji wedtug stawek amortyzacyjnych. Umorzenie ujmowane jest na koncie 071
,,umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”.

Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja”.

Wartos$ci niematerialne i prawne zakupione ze srodkéw na wydatki biezace oraz stanowigce
pierwsze wyposazenie nowych obiektéw o wartosci poczatkowej nizszej od wymienionej
ustawie o podatku dochodowym dla oséb prawnych, a takze bedgce pomocami
dydaktycznymi albo ich nieodiacznymi czg$ciami traktuje si¢ jako pozostale wartosci
niematerialne i prawne, ktére umarzane sg w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, &
umorzenie ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych,
warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbior6w bibliotecznych” w korespondencji 7
kontem 401 ,,Zuzycie materialéw i energii”.

Ewidencja szczegétowa dla wartoéci niematerialnych i prawnych ujmowanych na koncie 020
,Wartoéci niematerialne i prawne” umozliwia ustalenie umorzenia dla poszczegdlnychi
wartosci niematerialnych i prawnych dla odpisywanych w 100% wartosci poczatkowej W
koszty operacyjne w momencie przyj¢cia ich do uzywania.

Naleznosci dlugoterminowe to naleznosci, ktérych termin sptaty przypada w okresie
dtuzszym niz rok od dnia bilansowego. Wycenione sa w kwocie wymagajgcej zaptaty, a wigg
tacznie z naleznymi odsetkami, pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualizujgce ich wartosd
(zasada ostroznosci) zgodnie z art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Jezeli splata nalezno$ci ma nastapié¢ ratami, to raty ptatne w roku obrotowym nastgpujacym
po dniu bilansowym oraz raty zalegte wykazuje si¢ we wiasciwej pozycji B.II aktywow, za§
reszte naleznosci — ptatng powyzej roku — w poz. A Il bilansu jednostki budzetowe;.

Naleznosci krétkoterminowe to naleznosci o terminie sptaty krétszym od jednego roku
bilansowego. Wyceniane sg w warto$ci nominalnej tacznie z podatkiem VAT, a na dzien
bilansowy w wysokosci wymaganej zaplaty, czyli tacznie z wymaganymi odsetkami
z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniy
o warto$é ewentualnych odpiséw aktualizacyjnych dotyczacych naleznosci watpliwych (art.
35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci). W jednostce naleznosci z tytulu dochodéw
budzetowych ujmowane sg na koncie 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”,
Umarzanie nalezno$ci dokonuje si¢ zgodnie z przepisami rozporzadzenia Rady Ministrow)
z dnia 29 czerwca 2006 r. w sprawie sposobu i trybu umarzania, odraczania lub rozktadania
na raty splat nalezno$ci pienigznych, do ktérych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy —
Ordynacja podatkowa. Zgodnie z zasada istotno$ci niewielkie salda naleznosci w kwocie do
20 z1 podlegaja odpisaniu w ,,Pozostate koszty operacyjne” (konto 761), gdyz Sciagnigcie ich
przekracza koszty zwigzane z ich dochodzeniem(np. koszty wysylki). Zgodnie z zasadg
istotnoéci naleznosci niesciggalne, mimo, ze posiadamy tytul prawny uprawniajacy nas doj
roszczen, zostajg spisane. Tytul ten jednak nie uprawnia nas do spisania tej naleznosci.
Gtéwny ksiegowy wystawia wewnetrzny dokument (polecenie ksiggowania) i na tej
podstawie naleznos¢ zostaje wyksiggowana.

Zobowigzania z tytulu dostaw wycenia w kwocie wymagajacej zaplaty, czyli fgcznig
z odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahent6w
i ewidencjonuje si¢ na koncie 201”Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami”.




Srodki pienigine w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug wartosci
nominalnej.

Zapasy przyjmowane s3 do ewidencji w rzeczywistych cenach nabycia tj. cenach zakupuy
plus niepodlegajacy odliczeniu VAT. Na dzien bilansowy przyjeto zasade wyceny
materialéw wedlug rzeczywistych cen nabycia. Jednostka prowadzi ewidencje¢ obrotu
materiatowego artykutéw zywnosciowych zakupywanych dla celéw wyzywienia dzieci
przebywajacych w jednostce oraz artykuly chemiczne na potrzeby jej dziatalnoscil
Zakupione materiaty przekazywane sg bezposrednio do zuzycia w dziatalnosci. Na konied
roku obrotowego na podstawie spisu z natury ustalana jest warto$é niezuzytych materialéwi
w cenie zakupu, ktéry ujmuje si¢ na koncie 310.

Amortyzacja rzeczowych aktywow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych:

1. Srodki trwate umarza si¢ lub amortyzuje. Odpiséw umorzeniowych lub amortyzacyjnych
dokonuje si¢ wedtug zasad przyjetych przez jednostke zgodnie z przepisami ustawy]
o rachunkowosci. Ustalajac zasady umarzania lub amortyzacji, jednostka przyjmuje stawki
okreslone w ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0séb prawnych.

2. Dolng granicg wartodci czgsci dodatkowych i czgéci peryferyjnych ujmowanych jako
zwigkszenie wartosci ksiggowej brutto $rodka trwalego ustala sie¢ w wysokosci 10 000 zt.

3. Jezeli naktady poniesione na ulepszenie danego obiektu sg w skali roku nizsze od 10 000z
wowczas uznaje si¢ je za koszty biezacej dziatalnoéci.

4. Nie umarza si¢ gruntéw.

5. Jednostka umarza i amortyzuje Srodki trwale jednorazowo za okres catego roku.
W przypadku, gdy nieumorzony $rodek trwaty ulegt w trakcie roku obrotowego likwidacji,
sprzedazy, przekazaniu, itp. odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) dokonuje sig
w ostatnim miesigcu, w ktérym byt uzytkowany.

6. Warto$¢ poczatkowa $rodkéw trwatych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe
podlegaja aktualizacji zgodnie z zasadami okre$lonymi w odrebnych przepisach, a wynikil
aktualizacji sa odnoszone na fundusz

7. Spos6b amortyzowania i umorzenia srodkéw trwatych i pozostatych srodkéw trwatych:

1/ $rodki trwate cechuje stopniowa utrata wartosci spowodowana zuzyciem. Przejawem
zmniejszenia wartosci poczatkowej wskutek zuzycia sa odpisy umorzeniowe. Sg ongf
dokonywane w identycznej wysokosci, jak odpisy amortyzacyjne, ktére wyrazaja koszt
zuzycia $Srodkéw trwatych,

2/ w ksiggach rachunkowych Przedszkola odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe
dokonuje si¢ wedlug metody liniowej, ktra polega na ustaleniu jednakowych rat
odpiséw dla catego okresu uzywania $rodka trwatego przy zalozeniu, ze zuzywa sie on
w takim samym stopniu w poszczegélnych latach i miesiacach bez wzgledu na stopier
1 intensywno$¢ jego wykorzystania,

3/ odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych od srodka trwatego dokonuje sie drogg
systematycznego, planowanego roztozenia jego wartosci poczatkowej na ustalony okres
amortyzacji,




4/ tabele amortyzacyjng sporzadza sie na poczatek kazdego roku obrotowego w oparciu
o dane pochodzace z kart $§rodkéw trwatych. Zamieszcza si¢ w nich dane dotyczace
wartosci poczatkowej srodka trwalego, dotychczasowego umorzenia, umorzenia za dany
rok (z podziatem na poszczegélne miesigce) i wartosé na koniec roku. W przypadku
przyjecia $rodka trwatego w trakcie roku obrotowego uzupetnia si¢ ta tabelg o aktualnie
przyjete $rodki trwate.

8. Zgodnie z zasada istotnosci odpisy amortyzacyjne od $rodkéw trwatych dokonuje si¢ ng
koniec kazdego roku.

9. Srodki trwate zakupione w ciggu roku obrotowego umarza si¢ (amortyzuje) od nastepnego
miesigca, po ktérym dokonano zakupu.

10. Rozpoczecie amortyzacji nastgpuje od pierwszego dnia miesigca nastgpujacego po
miesigcu, w ktérym przyjeto Srodek trwaty do uzywania, a jej zakonczenie - w ostatnim dniu
miesigca, w ktérym nastgpilo zréwnanie wartosci odpiséw amortyzacyjnych lub
umorzeniowych z wartoscig poczgtkowg $rodka trwatego lub przeznaczenia go do likwidacji,
sprzedazy lub stwierdzenia jego niedoboru.

11. Warto$¢ istotna (dolna granica wartosci poczatkowej) srodkéw trwatych dla celéw
bilansowych w jednostce wynosi 3.500,00 zt.

12. Dla érodkéw trwalych o wartosci jednostkowej od 3.500 zt do 10.000 zt stosuje sig
uproszczenie w postaci jednorazowej amortyzacji w momencie oddania ich do uzywania.

13. Dla wartoéci niematerialnych i prawnych o wartosci jednostkowej od 3.500 zt do 10.000z4
stosuje si¢ uproszczenie w postaci jednorazowej amortyzacji w momencie oddania ich do
uzywania.
14. Wartoéci niematerialne i prawne umarzane sa metodg liniowg wedtug stawek
amortyzacyjnych okreslonych w przepisach ustawy z 15 lutego 1992 r., o podatku

dochodowym od oséb prawnych jak dla zespotéw komputerowych i wprowadza si¢ do
ewidencji ksiggowej jednorazowo za okres catego roku.

15. Rozpoczecie umorzenia nastgpuje od pierwszego dnia miesigca nastgpujacego po
miesigcu, w ktérym warto$¢ wprowadzono do ewidencji.

16. Dla pozostatych srodkéw trwatych o wartosci od 1.000,00 zt do 3.500,00 zt oraz bez
wzgledu na wartos¢ takie grupy srodkéw trwatych jak:
1. meble,
2. sprzet audio-wideo,
3. tablety, sprzet informatyczny,

stosuje si¢ uproszczenie polegajace na spisanie ich wartoéci w koszty zuzycia materiat6w
w miesigcu przyjecia do uzytkowania (konto 401 ,Zuzycie materialéw i energii”),
z jednoczesnym objeciem ich ewidencja bilansowg ilosciowo — wartosciows (konta 013
,,Pozostate $rodki trwale” i 072 ,,Umorzenie pozostatych §rodkéw trwatych”). Ich zakup
stanowi wydatek biezacy.




Wynik finansowy ustala si¢ na dzien 31 grudnia kazdego roku budzetowego zgodnid
z wariantem poréwnawczym rachunku zyskéw i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”

Do ustalenia wyniku finansowego uwzglednia sie:

1. zmniejszenie wartosci uzytkowej sktadnikéw aktywéw, w tym réwniez dokonywane
W postaci odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych;

2. wylacznie niewgtpliwe pozostate przychody operacyjne;

3. wszystkie poniesione pozostate koszty operacyjne;

4. rezerwy na znane jednostce ryzyko, grozace straty oraz skutki innych zdarzef.

Warto$¢ poszczegdlnych sktadnikéw aktywéw i pasywéw, przychodéw i zwiazanych z nimi
kosztéw ustala si¢ oddzielnie. Nie mozna kompensowaé ze sobg wartosci réznych co do
rodzaju aktywdow i pasywéw, przychod6éw i kosztéw zwigzanych z nimi.

W Przedszkolu na wynik finansowy netto skladajg sie, w szczegélnosci, nastgpujacey
elementy:

1. wynik na dziatalnosci operacyjnej;

2. wynik na operacjach finansowych;

3. wynik na operacji nadzwyczajnych;

4. obowigzkowe obcigzenia wyniku finansowego z tytutu podatku dochodowego.

Wynik dziatalno$ci operacyjnej stanowi réznice miedzy przychodami netto ze sprzedazy
(z uwzglednieniem dotacji, upustéw, rabatéw i innych zwigkszen lub zmniejszen, ale bez
podatku VAT) oraz pozostatymi przychodami operacyjnymi, a wartoécia sprzedanych
produktéw, towaréw i materiatbw wycenionych w kosztach wytworzenia, albo cenach]

nabycia lub zakupu. Réznica ta jest powigkszona o cato§é poniesionych od poczatku roku
obrotowego kosztéw ogélnych zarzadu, oraz pozostatych kosztéw operacyjnych.

Wynik operacji finansowych stanowi réznice miedzy przychodami finansowymi|
a kosztami finansowymi.

Ustalanie wyniku finansowego za rok obrotowy przebiega wedtug nastepujacego schematu
ksiggowego:

1. Na koniec roku obrotowego zamyka si¢ konta wynikowe i na konto "Wynik finansowy’]
nastepuje przeniesienie (przeksiggowanie) wszystkich zrealizowanych lub naleznych
przychodow oraz kosztéw zwigzanych z tymi przychodami, a takze podatku dochodowego
1 innych obowigzkowych obciazenh wptywajgcych na wynik.

2. Saldo Wn konta "Wynik finansowy” jest informacja o stracie netto.
3. Saldo Wn wykazujemy W pasywach bilansu, w pozycji - zysk (strata) netto - jako wielko$§
ujemna (strata).

4. Kwota straty wykazana w tej pozycji bilansu musi odpowiadaé kwocie straty netto
wykazanej w rachunku zyskow i strat.

Sprawozdanie finansowe zostalo sporzgdzone przy zatozeniu zachowania zasady kontynuacji
dziatania.




Szkota Podstawowa Nr 1 im. Marii Sklodowskiej-Curie w Biatogardzie.

Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okre$lonych w ustawie o rachunkowosci
oraz w przepisach szczegSlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych nie
rzadziej niz na dziefi bilansowy, wedlug nizej przedstawionych zasad:

Srodki trwate stanowiace wtasno$é Skarbu Panstwa lub otrzymane nieodptatnie, na podstawie
decyzji wlasciwego organu, mogg by¢ wycenione w wartosci okreslonej w tej decyzji.

Srodki trwale oraz wartoéci niematerialne i prawne umarza si¢ (amortyzuje).

Odpisy umorzeniowo—-amortyzacyjne ustala si¢ wedtug zasad okreslonych w ustawie
o rachunkowosci.

Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych $rodkéw wprowadza sig¢ do ewidencji:

1. w cenie nabycia,
2. w warto$ci rynkowej na dzien nabycia w przypadku darowizny,

3. w wartosci okre$lonej w dokumencie nieodplatnego przekazania.

Warto$é rynkowa okreslana jest na podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie
rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Wartoéci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalone;j

w przepisach o podatku dochodowym dla 0s6b prawnych, z wyjatkiem zwigzanym z pomocami
dydaktycznymi, podlegaja umorzeniu na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedtug
stawek amortyzacyjnych ustalonych przez kierownika jednostki z uwzglgdnieniem zasad

w ustawie o podatku dochodowym od o0s6b prawnych (zalacznik nr 1 do ustawy z dnia 15
lutego 1992 r., t.j. Dz. U. z 2000r. Nr 54, poz. 654 z péZniejszymi zmianami).

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,, Amortyzacja”.

Wartoéci niematerialne i prawne zakupione ze $rodkéw na wydatki biezgce oraz stanowiace
pierwsze wyposazenie nowych obiektéw o wartosci poczatkowej nizszej od wymienionej

w ustawie o podatku dochodowym dla oséb prawnych, a takze bgdace pomocami
dydaktycznymi albo ich nieodtacznymi czgsciami:

1. traktuje sie jako pozostale wartosci niematerialne i prawne, ktére umarzane sg w catosci
w miesiacu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie
pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych” w korespondenciji z kontem 401 ,,Zuzycie materiatow i energii”.

2. ujmuje si¢ w pozaksiggowej ewidencji ilo§ciowej warto$ciowej, spisujac w koszty pod datg

zakupu.

Rzeczowe aktywa trwate obejmujg:

1. $rodki trwate,
2. pozostate $rodki trwate,



3. srodki trwale w budowie (inwestycje).
Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sig :

1. w przypadku zakupu wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowia
istotnej wartosci,

2. w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie - wedlug kosztu wytworzenia, za$
w przypadku trudnoéci z ustaleniem kosztu wytworzenia wedtug wyceny dokonanej przez
IZeCzoznawce, A

3. w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji - wedtug posiadanych dokumentéw
z uwzgl¢dnieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartoéci godziwej,

4. w przypadku spadku lub darowizny - wedtug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub
W nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,

5. w przypadku otrzymania w sposéb nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego - w wysokosci okre$lonej w decyzji o przekazaniu,

6. w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany niesprawnego — w wysokosci
wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegélnych nowego $rodka,

7. w przypadku otrzymania ze zlikwidowanego przedsigbiorstwa, majacego osobowos¢ prawna

— W tzw. szyku rozwartym, tj. w wysokoéci warto$ci poczatkowej brutto i dotychczasowego
umorzenia z poprzedniego miejsca.
Do srodkéw trwatych zalicza si¢: grunty, lokale, budynki i budowle, maszyny i urzadzenia.
Do srodkéw trwatych wiacza sig¢ réwniez obce srodki trwate bedgce w uzytkowaniu jednostki.

Podstawowe $rodki trwate (z wyjgtkiem gruntéw) umarza si¢ na postawie stopniowo na
podstawie aktualnego planu amortyzacji wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych w
ustawie o podatku dochodowym od os6éb prawnych. Odpiséw umorzeniowych dokonuje sie
poczawszy od miesigca nastgpujacego po miesigcu przyjecia $rodka trwatego do uzytkowania
/od miesiaca przyjecia Srodka trwatego do uzytkowania/, a koficzy sie nie pézniej niz z chwila
zréwnania wartosci odpiséw umorzeniowych z wartoscig poczatkows érodka trwatego lub
przeznaczenia go do likwidacji, sprzedazy lub stwierdzenia jego niedoboru. Umorzenie
ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych
i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja” na koniec roku. W placéwce
przyjeto liniowg metode dla wszystkich srodkéw trwatych.

Dla zadnych srodkéw trwatych nie dokonuje sig¢ odpiséw z tytutu trwalej utraty wartodci.
Na potrzeby wyceny bilansowej wartoéci gruntéw nie podlegajg aktualizacji.

Pozostate Srodki trwale, ktére finansuje si¢ ze srodkéw na biezace wydatki (z wyjatkiem
pierwszego wyposazenia obiektu, ktére tak, jak -obiekt finansowane sa ze $rodkéw na
inwestycje) obejmuja:

- ksigzki i inne zbiory biblioteczne,

- $srodki dydaktyczne,

- meble i dywany,



- $rodki trwale oraz wartoéci niematerialne i prawne o warto$ci nieprzekraczajgcej wielkosci
ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla ktérych odpisy
amortyzacyjne s3 uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich warto$ci w momencie
oddania do uzywania.

Pozostate $rodki trwale ujmuje si¢ w ewidencji iloSciowo — warto$ciowej na koncie 013
,Pozostate $rodki trwate , koncie 014 ,,Zbiory biblioteczne” i umarza si¢ je w 100 % w
miesiacu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie
pozostatych  $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 ,, Zuzycie materialéw i energii”, Zbiory
biblioteczne wycenia si¢ w cenie nabycia/zakupu oraz umarza w catosci w miesigcu, w ktorym
przyjmowane s3 do uzytkowania. Umorzenie ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie
pozostatych $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 ,, Koszty wedtug rodzajow”.

Szkota Podstawowa Nr 3 im. Bolestawa Krzywoustego w Bialogardzie
W roku obrotowym 2021 stosowano zasady wynikajace z ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.

o rachunkowodci (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 2342, z p6ézn. zm.), z uwzglgdnieniem szczegélnych
zasad wyceny zawartych w rozporzadzeniu Ministra finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczeg6lnych zasad rachunkowodci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzagdowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, ktore zgodnie z art. 10 zawieraja:

1) okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego sktad okreséw sprawozdawczych,
2) metody wyceny aktywGw i pasywéw oraz ustalania wyniku finansowego,
3) sposobu prowadzenia ksiagg rachunkowych, w tym:

a) zakladowy plan kont, ustalajacy wykaz kont ksiggi gtéwnej, przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen, zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powiagzania z kontami ksiggi
gléwnej,

b) wykaz ksiagg rachunkowych, wykaz zbioréw danych tworzgcych ksiggi rachunkowe na
informatycznych noénikach danych z okre$leniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz
ich funkcji w organizaciji catosci ksiag rachunkowych i w procesach przetwarzania danych,

¢) opis systemu przetwarzania danych, opis systemu informatycznego, zawierajacego
wykaz programéw, procedur lub funkcji, w zaleznosci od struktury oprogramowania wraz
z opisem algorytméw i parametréw oraz programowych zasad ochrony danych, w tym
w szczegblnosci metod zabezpieczenia dostgpu do danych i systemu ich przetwarzania,
a ponadto okreslenie wersji oprogramowania i daty rozpoczgcia jego eksploatacii,

4) system stuzacy ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowodéw ksiggowych, ksiag
rachunkowych i innych dokument6éw stanowiacych podstawe dokonywanych w nich zapisow.

2. Polityka rachunkowos$ci zawiera rozwigzania dopuszczone przepisami prawa
i zapewniajgce wymagana jako$¢ sprawozdan finansowych.



Uwzgledniajac zakres i specyfik¢ dziatalnosci Przedszkola oraz zasade istotnosci przyjeto
nastepujgce rozwigzania szczegélne:

1. Szkota Podstawowa Nr 3 im. Bolestawa Krzywoustego w Bialogardzie odstepuje od
obowigzku wynikajacego z art. 39 ust. 1 ustawy o rachunkowosci dokonywania czynnych
rozliczen migdzyokresowych kosztow, jezeli dotycza one przysztych  okreséw
sprawozdawczych;

2. Szkota nie dokonuje biernych rozliczen migdzyokresowych kosztéw wynikajacych
z obowigzku wykonywania przysztych $§wiadczef na rzecz pracownikéw, w tym $wiadczen
emerytalnych;

3. ponoszone z géry wydatki dotyczace w szczegélnoscei zakupu prenumeraty, biletéw, optat
abonamentowych, ubezpieczefi majatkowych i rzeczowych oraz inne platnodci ponoszone za
okres przekraczajacy jeden miesigc, nie podlegaja rozliczeniom w czasie za posrednictwem
rozliczen migdzyokresowych kosztéw ze wzgledu na nieistotny wptyw na sytuacj¢ finansowa
oraz rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej jednostki i wyniku
finansowego. Operacje te ujmuje si¢ w kosztach miesiaca, w ktérym zostat dokonany wydatek;

4. koszty ustug telefonicznych wraz z abonamentem i innych o podobnym charakterze
z uwagi na cyklicznos¢ i poréwnywalno$¢ kwot w poszczegdlnych miesigcach ksiegowane sg
do danego roku w nastgpujacy sposéb: dowody ksiggowe za pelny okres rozliczeniowy
i abonament zaliczane s3 do kosztéw danego roku, w ktérym przypada okres rozliczeniowy,
dowody ksiggowe za okres rozliczeniowy przypadajacy w dwéch réznych okresach
sprawozdawczych s3 ujmowane w kosztach wedtlug miesiaca sprzedazy wskazanego na
dokumencie rozliczeniowym;

5. z chwilg sporzadzenia sprawozdan i przekazania ich do organu prowadzacego, wszelkie
dowody ksiggowe wptywajace po tym terminie s ksiegowane w dacie wpltywu dokumentu
ksiggowego;

6. wszystkie przychody i koszty danego okresu sprawozdawczego ujmuje si¢ w ksiegach
rachunkowych w momencie ich wystapienia, z zastrzezeniem postanowien okreslonych
ponizej:

7. w celu dotrzymania terminéw sporzadzania sprawozdan budzetowych w ewidencji
ksiggowej ujmuje si¢ koszty i zobowigzania danego roku budzetowego wynikajace
z dokumentéw ksiggowych (np. faktur, rachunkéw) wystawionych i przekazanych przez
kontrahentéw:

a) do 5 dnia nastgpnego miesigca po miesigcu sprawozdawczym — w przypadku
sporzgdzania miesigcznych i kwartalnych sprawozdan,

b) do 20 stycznia nastgpnego roku, po uptywie roku obrotowego, ktérego okres
sprawozdawczy dotyczy — w przypadku sporzadzania rocznych sprawozdan;

8. w celu dotrzymania terminu sporzgdzania sprawozdania finansowego dokumenty ksiegowe
(np. faktury, rachunki) wystawione i otrzymane do 15 marca nastgpnego roku za wykonane
ustugi/nabyte towary w grudniu, ujmuje si¢ w kosztach grudnia roku poprzedniego,



9. Szkota okresla przyjety prog istotnosci. Ustalajgc poziom istotnosci stosuje sig¢ ilosciowy
(ustalony procentowo) prég istotno$ci oparty na wielkosciach sumy bilansowej i wynosi 0,5-
1% sumy bilansowej,

10. warto$é poczatkowa srodkéw trwatych i dotychczasowe dokonane odpisy umorzeniowe
podlegaja aktualizacji zgodnie z zasadami okre$§lonymi w odrebnych przepisach, a wyniki
aktualizacji sg odnoszone na fundusz;

11. ewidencja rzeczowych sktadnikéw aktywGw obrotowych prowadzona jest w sposob
nastepujacy: ‘
a) odstepuje si¢ od prowadzenia ewidencji iloSciowo-wartosciowej materiatéw na kocie 310
— Materialy, jak i na kontach zespotu 3 zgodnie z zasadga istotno$ci; przyjmuje si¢ zasadg, ze
zakupywane przez Szkot¢ materiaty uznaje si¢ za zuzyte w dacie wydania do zuzycia,

b) materiaty przekazane bezposrednio z zakupu na potrzeby administracyjno-gospodarcze
odpisuje si¢ w koszty w petnej ich warto$ci wynikajacej z faktur (rachunkéw) pod datg ich
zakupu,

c) zakupione materiaty biurowe wprowadzajac w koszty nie inwentaryzujemy, uznajemy je
za zuzyte w momencie ich wydania do uzytkowania (np. dziurkacz, zszywacz, plastikowe
szuflady, myszka do komputera itp.);

12. ewidencje kosztéw wedtug rodzajéw prowadzi si¢ tylko na kontach zespotu 4 ,Koszty
wedtug rodzajéw i ich rozliczenie” w podziatkach klasyfikacji zgodnie z rozporzgdzeniem
Ministra Finanséw oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w
spos6éb umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub
innych sprawozdan okre$lonych w odrgbnych przepisach obowigzujacych jednostke;

13.zasady dotyczgce ewidencji ksiggowej projektéw unijnych podlegaja odrgbnym
uregulowaniom w formie zarzadzenia Dyrektora Szkoty.

14. odsetki od naleznoéci i zobowigzan, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje si¢ przepisy
dotyczace zobowigzah podatkowych, ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich
zaplaty, lecz nie p6zniej niz pod data ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych
na koniec tego kwartatu;

15. zapiséw w zakresie ewidencji pozabilansowej dotyczacej planu finansowego — dokonuje
sie po raz pierwszy, jako plan bazowy na podstawie Uchwaty budzetowej, a w ciggu roku na
biezaco po otrzymaniu zmian z Miasta Biatogard,

16. réwnowarto$é zrealizowanych wydatk6w ujmowana jest na stronie Ma konta
pozabilansowego 980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych, w okresach miesi¢cznych na
podstawie miesigcznych sprawozdan z wydatkéw budzetowych i na podstawie wystawionych
dowodéw ksiggowych (PK);

17. Szkota odstepuje od obowigzku dokonywania odpisu aktualizujgcego naleznosci kierujac
sie zasadg ostroznosci oraz biorac pod uwage kwote naleznosci jednostki na koniec
poszczegblnych poprzednich lat;

18. Szkota prowadzi rachunkowos¢ zgodnie z zatwierdzonym planem finansowym;

19. warto$é transportu lub przesytki nie podwyzsza wartosci poczgtkowej kosztu zakupu;



20. zalegtosci z tytutu dochodéw i innych naleznodci, w wysokos$ci nieprzekraczajace;j
kosztéw wystania upomnienia, moga zostaé spisane w pozostate koszty operacyjne lub koszty
finansowe na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych.

21.w celu dochodzenia zalegtych naleznosci ustala sie obowigzek wysylania upomnien
1 podejmowania czynnosci egzekucyjnych przewidzianych prawem, z zastrzezeniem, ze
w odniesieniu do naleznosci, ktérych wysokosé nie przewyzsza kosztéw wystania upomnienia,
dziatan takich si¢ nie podejmuje;

22. dopuszcza si¢ potwierdzanie sald naleznosci do kwoty 150 zt droga weryfikacji
z dokumentami;

23. salda naleznosci w kwocie nieprzekraczajacej kosztéw wystania upomnienia odpisuje si¢
w pozostate koszty operacyjne;

24. zgodnie ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (tj. Dz.U. 2 2020 r.
poz. 106, z p6zn.zm) jednostka dokonuje zakupéw w imieniu i na rzecz Miasta Biatogard
i stosuje model podzielonej ptatnosci Vat, przy dokonywaniu platnosci za transakcje
wynikajace z uméw, ktérych warto$é brutto transakcji wynosi 15 000 zt i wigcej lub
réwnowartos¢ tej kwoty;

25. mechanizm podzielonej ptatnosci jest stosowany przy transakcjach z wykazang kwotg Vat
na fakturach i rozliczany w formie bezgotéwkowej (za pomoca polecenia przelewu);

26.mechanizmu podzielonej ptatnoéci nie stosuje sie przy platnosciach na podstawie faktur
,»proforma”;

27. jednostka posiada utworzony przez bank wydzielony rachunek Vat dla posiadanych
rachunkéw rozliczeniowych;

28. operacje gospodarcze dotyczace dochodéw i wydatkéw budzetu Szkoly s ujmowane
w ksiggach rachunkowych na odrgbnych kontach ksiegowych w zakresie faktycznie (kasowo)
zrealizowanych wptywéw i wydatkéw dokonanych na bankowych rachunkach budzetu;

29. transakcje objete obowigzkowym split paymentem realizowane sg przez rachunki
rozliczeniowe zatozone dla dziatalnodci gospodarczej, ktére widniejg w wykazie podatnikéw
Vat (tzw. ,biata lista podatnikéw VAT”), tzn, ze jednostka dokonujac ptatnosci naleznosci
wynikajacej z otrzymanej faktury jest zobowiazana do sprawdzenia statusu dostawcy (czy jest
czynnym podatnikiem VAT) i potwierdzenia, ze rachunek podany na fakturze znajduje si¢
w tym wykazie.

30. wzajemnych rozliczeri miedzy jednostkami dokonuje si¢ co najmniej raz w roku, nie
pozniej niz pod datg 31 grudnia kazdego roku.

31. pracownik moze dokonywaé zakupéw np. ustugi czy materialu z wlasnych $rodkéw
(gotéwka, karta ptatniczg, blikiem itp.), w sytuacji gdy nie ma mozliwosci dokonywania zakupu
przelewem; woéwczas faktury za dokonanie zakupu nalezy opisa¢, ze pracownik prosi
o refundacj¢ kosztéw poniesionych przez pracownika w imieniu pracodawcy na jego rachunek
bankowy wskazany do wyptat naleznosci ze stosunku pracy i innych naleznosci lub na rachunek
bankowy nr ...... (wskazaé nr rachunku bankowego), a nastepnie przedstawiona przez niego
do wyplaty faktura, ksiggowana jest z uzyciem konta 23-4 "Pozostale rozrachunki
z pracownikami".



Metody wyceny aktywow 1 pasywow:

1. Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedtug okreslonych zasad okre$lonych w ustawie
o rachunkowo$ci oraz w przepisach szczegélnych wydanych na podstawie ustawy o
finansach publicznych wedlug nizej przedstawionych zasad.

2. Aktywa i pasywa wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy.

3. Przy sprzedazy, nieodptatnym przekazaniu innej jednostce, darowiznie i likwidacji
zuzytych sktadnikéw majatku ruchomego stosowane sg zasady wyceny wynikajace z ustawy
z dnia 16 grudnia 2016 r. o zasadach zarzadzania mieniem panstwowym oraz rozporzgdzenia
Rady Ministréw z dnia 21 pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegélowego sposobu
gospodarowania niektérymi sktadnikami majatku Skarbu Panstwa.

4. Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

1) w przypadku zakupu - wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie
stanowig istotnej wartosci,

2) w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji - wedtug posiadanych dokumentéw
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci godziwej,

3) w przypadku darowizny - wedlug warto$ci godziwej z dnia otrzymania lub w nizszej
warto$ci okre$lonej w umowie o przekazaniu,

¢) w przypadku otrzymania w spos6b nieodptatny od skarbu panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

5) w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego - w wysokosci
wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdlnych nowego $rodka.

5. Na dzien bilansowy $rodki trwate wycenia si¢ w wartosci netto, tj. z uwzglgdnieniem
odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzief bilansowy.

Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wiasnych srodkéw wprowadza si¢ do ewidencji
w cenie nabycia, za$ otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wiasciwego organu
w wartosci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci
rynkowej na dzief nabycia. Warto$¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecigtnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu
i stopnia zuzycia. ‘
Nalezno$ci diugoterminowe wycenione sg w kwocie wymagajacej zaplaty, a wigc tgcznie
z naleznymi odsetkami, pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualizujgce ich warto$¢
(zasada ostroznosci) zgodnie z art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Nalezno$ci krotkoterminowe wyceniane sg w wartosci nominalnej tacznie z podatkiem
VAT, a na dzien bilansowy w wysokos$ci wymaganej zaptaty, czyli tacznie z wymaganymi
odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po
pomniejszeniu o warto$é ewentualnych odpiséw aktualizacyjnych dotyczacych naleznosci
watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

Zobowiazania z tytutu dostaw wycenia w kwocie wymagajacej zaplaty, czyli tgcznie
z odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentéw.




Srodki pieni¢zne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sic wedlug wartodci
nominalne;j.

Amortyzacja Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych:

1. Srodki trwale umarza si¢ lub amortyzuje. Odpiséw umorzeniowych lub amortyzacyjnych
dokonuje si¢ wedtug zasad przyjetych przez jednostke zgodnie z przepisami ustawy
o rachunkowosci. Ustalajac zasady umarzania lub amortyzacji, jednostka przyjmuje stawki
okreslone w ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

2. Dolng granice wartosci czgéci dodatkowych i czeéci peryferyjnych ujmowanych jako
zwigkszenie wartodci ksiggowej brutto Srodka trwalego ustala sie w wysokosci 10 000 zt.

3. Jezeli naktady poniesione na ulepszenie danego obiektu sa w skali roku nizsze od 10 000z1,
woéwczas uznaje si¢ je za koszty biezgcej dziatalnosci.

4. Nie umarza si¢ gruntéw.

5. Jednostka umarza i amortyzuje $rodki trwale jednorazowo za okres calego roku.
W przypadku, gdy nieumorzony srodek trwaty ulegt w trakcie roku obrotowego likwidacji,
sprzedazy, przekazaniu, itp. odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) dokonuje sie
W ostatnim miesigcu, w ktérym byt uzytkowany.

6. Warto$¢ poczatkowa srodkéw trwatych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe
podlegaja aktualizacji zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych przepisach, a wyniki
aktualizacji s odnoszone na fundusz

7. Sposéb amortyzowania i umorzenia srodkéw trwatych i pozostatych srodkéw trwatych:

9/ $rodki trwate cechuje stopniowa utrata wartoéci spowodowana zuzyciem. Przejawem
zmniejszenia warto$ci poczatkowej wskutek zuzycia sg odpisy umorzeniowe. Sa one
dokonywane w identycznej wysokosci, jak odpisy amortyzacyijne, ktére wyrazaja
koszt zuzycia srodkéw trwatych,

10/ w ksiggach rachunkowych Szkoty odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) dokonuje
si¢ wedlug metody liniowej, ktéra polega na ustaleniu jednakowych rat odpiséw dla
catego okresu uzywania $rodka trwatego przy zatozeniu, ze zuzywa sie on w takim
samym stopniu w poszczegblnych latach i miesigcach bez wzgledu na stopien
1 intensywnos$¢ jego wykorzystania,

11/ odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych od $rodka trwatego dokonuje si¢
drogg systematycznego, planowanego roztozenia jego wartosci poczatkowej na
ustalony okres amortyzacji,

12/ tabelg amortyzacyjng sporzadza si¢ na poczatek kazdego roku obrotowego w oparciu
o dane pochodzgce z kart $rodkéw trwatych. Zamieszcza sie w nich dane dotyczace
wartosci poczgtkowej §rodka trwatego, dotychczasowego umorzenia, umorzenia za
dany rok (z podzialem na poszczegdlne miesigce) i warto§é na koniec roku.
W przypadku przyjecia $rodka trwatego w trakcie roku obrotowego uzupenia si¢ ta
tabele o aktualnie przyjete $rodki trwate.

8. Zgodnie z zasadg istotnosci odpisy amortyzacyjne od $rodkéw trwatych dokonuje si¢ na
koniec kazdego roku.




9. Srodki trwate zakupione w ciggu roku obrotowego umarza si¢ (amortyzuje) od nastepnego
miesigca, po ktérym dokonano zakupu.

10. Rozpoczgcie amortyzacji nastgpuje od pierwszego dnia miesigca nastgpujacego po
miesigcu, w ktérym przyjeto srodek trwaty do uzywania, a jej zakonczenie - w ostatnim dniu
miesigca, w ktérym nastgpito zréwnanie wartosci odpiséw amortyzacyjnych lub
umorzeniowych z wartoscig poczatkowsa srodka trwatego lub przeznaczenia go do likwidacji,
sprzedazy lub stwierdzenia jego niedoboru.

11. Warto$¢ istotna (dolna granica warto$ci poczatkowej) $rodkéw trwatych dla celéw
bilansowych w jednostce wynosi 3.500,00 z1.

12. Dla é$rodkéw trwatych o wartosci jednostkowej od 3.500 zt do 10.000 zi stosuje sig
uproszczenie w postaci jednorazowej amortyzacji w momencie oddania ich do uzywania.

13. Dla wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci jednostkowej od 3.500 zt do 10.000z1
stosuje si¢ uproszczenie w postaci jednorazowej amortyzacji w momencie oddania ich do
uzywania.

14. Warto$ci niematerialne i prawne umarzane s3 metoda liniowa wedlug stawek
amortyzacyjnych okre$lonych w przepisach ustawy z 15 lutego 1992 r., o podatku
dochodowym od oséb prawnych jak dla zespotéw komputerowych i wprowadza si¢ do
ewidencji ksiggowej jednorazowo za okres catego roku.

15. Rozpoczecie umorzenia nastgpuje od pierwszego dnia miesigca nastgpujgcego po
miesigcu, w ktérym warto$¢ wprowadzono do ewidencji.

16. Dla pozostatych srodkéw trwalych o wartosci od 1.000,00 zt do 3.500,00 zt oraz bez
wzgledu na wartos¢ takie grupy Srodkéw trwatych jak:

1. meble,
2. sprzet audio-wideo,
3. tablety, sprz¢t informatyczny,

stosuje sie uproszczenie polegajace na spisanie ich wartosci w koszty zuzycia materialow
w miesigcu przyjecia do uzytkowania (konto 401 ,Zuzycie materialéw 1 energii”),
z jednoczesnym obj¢ciem ich ewidencja bilansowa ilosciowo — wartosciowg (konta 013
,Pozostate $rodki trwate” i 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych”). Ich zakup
stanowi wydatek biezacy.

Wynik finansowy ustala si¢ na dzien 31 grudnia kazdego roku budzetowego zgodnie
z wariantem poréwnawczym rachunku zysk6w i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”

Do ustalenia wyniku finansowego uwzglednia si¢:

1. zmniejszenie wartosci uzytkowej sktadnikéw aktywéw, w tym réwniez dokonywane
w postaci odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych;

2. wylacznie niewgtpliwe pozostate przychody operacyjne;
3. wszystkie poniesione pozostalte koszty operacyjne;

4. rezerwy na znane jednostce ryzyko, grozace straty oraz skutki innych zdarzen.




Warto$¢ poszczegdinych sktadnikéw aktywéw i pasywéw, przychodéw i zwiazanych z nimi
kosztéw ustala si¢ oddzielnie. Nie mozna kompensowaé ze sobg wartosci réznych co do
rodzaju aktywdw i pasywow, przychodéw i kosztéw zwiazanych z nimi.

W Przedszkolu na wynik finansowy netto skladaja sie, w szczegélnosci, nastepujace
elementy:

1. wynik na dziatalno$ci operacyjnej;

2. wynik na operacjach finansowych;

3. wynik na operacji nadzwyczajnych;

4. obowigzkowe obcigzenia wyniku finansowego z tytutu podatku dochodowego.

Wynik dzialalnoéci operacyjnej stanowi réznice miedzy przychodami netto ze sprzedazy
(z uwzglgdnieniem dotacji, upustéw, rabatéw i innych zwigkszen lub zmniejszen, ale bez
podatku VAT) oraz pozostatymi przychodami operacyjnymi, a warto$cia sprzedanych
produktow, towaréw i materiatéw wycenionych w kosztach wytworzenia, albo cenach

nabycia lub zakupu. R6znica ta jest powigkszona o cato$é poniesionych od poczatku roku
obrotowego kosztéw ogdlnych zarzadu, oraz pozostatych kosztéw operacyjnych.

Wynik operacji finansowych stanowi réznice miedzy przychodami finansowymi,
a kosztami finansowymi.

Ustalanie wyniku finansowego za rok obrotowy przebiega wedtug nastepujacego schematu
ksiegowego:

1. Na koniec roku obrotowego zamyka si¢ konta wynikowe i na konto "Wynik finansowy”
nastepuje przeniesienie (przeksiggowanie) wszystkich zrealizowanych lub naleznych
przychod6w oraz kosztéw zwigzanych z tymi przychodami, a takze podatku dochodowego
1 innych obowigzkowych obciazen wptywajacych na wynik.

2. Saldo Wn konta "Wynik finansowy” jest informacja o stracie netto.

3. Saldo Wn wykazujemy w pasywach bilansu, w pozycji - zysk (strata) netto - Jjako wielkos¢
ujemna (strata).

4. Kwota straty wykazana w tej pozyciji bilansu musi odpowiadaé kwocie straty netto
wykazanej w rachunku zyskéw i strat.

Sprawozdanie finansowe zostato sporzadzone przy zatozeniu zachowania zasady kontynuacji
dziatania.

Szkota Podstawowa Nr 4 im. Mikotaja Kopernika w Bialogardzie

Aktywa i pasywa wyceniane sg przy uwzglednieniu nadrzednych zasad rachunkowosci,
W sposéb przewidziany ustawg o rachunkowosci oraz przepisami szczeg6élnymi
z rozporzgdzenia. W zakresie wyceny jednostka dokonata nastepujgcych wyboréw:

1. Warto$¢ istotna (dolna granica wartosci poczatkowej) $rodkéw trwatych dla celéw
bilansowych wynosi 10.000,00 zt,

2. Dokonywanie odpiséw amortyzacyjnych metoda liniows rozpoczyna sic poczawszy od
miesigca nastgpujacego po miesigcu oddania skiadnika do uzywania wg stawek



9.

podatkowych okre§lonych w ustawie o podatku dochodowym od o0séb prawnych,
jednorazowo pod data 31 grudnia,

. Srodki trwate otrzymane droga decyzji organu administracyjnego wycenia si¢ wg ceny

z tej decyzji, w przypadku nieodptatnego otrzymania, spadku lub darowizny — wg wartosci
rynkowej z dnia otrzymania lub w nizszej warto$ci okreslonej w umowie o przekazaniu,

. sktadniki majatku, majace cechy srodkéw trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych

o wartosci poczatkowej ponizej 1.000,00 zt jednostka zalicza bezposrednio w koszty i
jednoczes$nie wprowadza sktadnik do ewidencji pozabilansowej,

. sktadniki majatku o warto$ci poczatkowej od 1.000,00 zt do 10.000,00 zt jednostka zalicza

do pozostatych srodkéw trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych i wprowadza do
ewidencji bilansowej. Odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt dziatalnosci operacyjnej
w cato$ci ich wartosci i sg umarzane w calosci w momencie oddania do uzywania,

. W przypadku, gdy warto$é poczatkowa $rodka trwatego albo wartosci niematerialnej 1

prawnej jest réwna lub nizsza niz 10.000 zt jednostka moze dokonywa¢ odpiséw
amortyzacyjnych zgodnie z przyjeta metoda albo jednorazowo zamortyzowa¢ w miesigcu
oddania go do uzywania albo w miesigcu nastepnym (art. 16 f ust.3 ustawy o podatku
dochodowym od 0s6éb prawnych),

. Wszystkie naktady na ulepszenie $rodkéw trwatych przekraczajace wartos¢ 10.000,00 zt

podwyzszaja warto$¢ poczatkowa tych Srodkéw trwatych, a nie przekraczajace kwoty
10.000,00 zt odnoszone sg w koszty biezacego okresu, jako koszty remontu,

. Nie rozlicza si¢ kosztéw w czasie, ze wzgledu na powtarzalnos¢ ich wystepowania w

kolejnych latach w kwotach pozwalajacych na uznanie, ze zaniechanie ich rozliczania nie
ma istotnego wplywu na oceng sytuacji majatkowej i finansowej szkoly oraz wysokos¢ jej
wyniku finansowego,

Odstepuje si¢ od dokonywania czynnych i biemych rozliczen mi¢dzyokresowych kosztow,

10. Rezygnuje si¢ z tworzenia rezerw na zobowigzania,

11. Wynik finansowy ustala si¢ metodg pordwnawcza,

Sprawozdanie finansowe zostalo sporzadzone przy zatozeniu zachowania zasady kontynuacji
dziatania.

Szkola Podstawowa Nr 5 w Biatogardzie

Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci
oraz w przepisach szczegélnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych
wedlug nizej przedstawionych zasad:

Aktywa i pasywa wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy.

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

1) w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu, jezeli koszty zakupu nie

stanowig istotnej wartosci,

2) w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokumentéw

z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci godziwej,



3) w przypadku darowizny — wedlug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub w nizszej
wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,

4) w przypadku otrzymania w sposéb nieodptatny od Skarbu Pafistwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

5) w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany srodka niesprawnego — w wysokosci
wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegélnych nowego srodka.

Pozostate $rodki trwate ujmuje si¢ w ewidencji ilosciowo-wartosciowej na koncie 013
»Pozostate $rodki trwale” i umarza si¢ je w 100% w miesiacu przyjecia do uzywania, spisujac
w koszty pod datg zakupu, dotyczy to takze zbioréw bibliotecznych, rodkéw dydaktycznych,
mebli, dywanéw, wartosci niematerialnych i prawnych).

Obowigzujaca metoda amortyzacji jest metoda liniowa.

Centrum Ustug Wspélnych
W roku obrotowym 2021 stosowano zasady wynikajace z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 2342, z p6zn. zm.), z uwzglednieniem szczegdllnych
zasad wyceny zawartych w rozporzadzeniu Ministra finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, ktére zgodnie z art. 10 zawieraja:

1) okreslenie roku obrotowego i wechodzacych w jego sktad okreséw sprawozdawczych,
2) metody wyceny aktywéw i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego,
3) sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym:

a) zaktadowy plan kont, ustalajacy wykaz kont ksiegi gtéwnej, przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen, zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiegi
giéwnej,

b) wykaz ksiag rachunkowych, wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na
informatycznych nosnikach danych z okre$leniem ich struktury, wzajemnych powiazan oraz
ich funkcji w organizacji catoéci ksiag rachunkowych i w procesach przetwarzania danych,

¢) opis systemu przetwarzania danych, opis systemu informatycznego, zawierajacego
wykaz programéw, procedur lub funkcji, w zaleznosci od struktury oprogramowania wraz
z opisem algorytméw i parametréw oraz programowych zasad ochrony danych, w tym
w szczegblnosci metod zabezpieczenia dostgpu do danych i systemu ich przetwarzania,
a ponadto okreslenie wersji oprogramowania i daty rozpoczecia jego eksploatacji,

4) system shuzacy ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowod6w ksiggowych, ksigg
rachunkowych i innych dokumentéw stanowiacych podstawe dokonywanych w nich zapiséw.

2. Polityka rachunkowosci zawiera rozwigzania dopuszczone przepisami prawa
1 zapewniajgce wymagang jako$¢ sprawozdan finansowych.



Uwzgledniajac zakres i specyfike dziatalnodci Przedszkola oraz zasadg istotnosci przyjeto
nastepujgce rozwiazania szczegolne:

1. Centrum Ustug Wspélnych w Bialogardzie odstgpuje od obowigzku wynikajacego z art.
39 ust. 1 ustawy o rachunkowoéci dokonywania czynnych rozliczen migdzyokresowych
kosztéw, jezeli dotycza one przysztych okreséw sprawozdawczych;

2. Centrum nie dokonuje biernych rozliczen miedzyokresowych kosztéw wynikajacych
z obowiazku wykonywania przysztych $wiadczen na rzecz pracownikéw, w tym $wiadczen
emerytalnych;

3. ponoszone z géry wydatki dotyczace w szczegdlnosci zakupu prenumeraty, biletow, optat
abonamentowych, ubezpieczen majatkowych i rzeczowych oraz inne ptatnosci ponoszone za
okres przekraczajacy jeden miesigc, nie podlegajg rozliczeniom w czasie za posrednictwem
rozliczefi miedzyokresowych kosztéw ze wzgledu na nieistotny wptyw na sytuacj¢ finansowa
oraz rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej jednostki i wyniku
finansowego. Operacje te ujmuje sie w kosztach miesigca, w ktérym zostat dokonany wydatek;

4. koszty ustug telefonicznych wraz z abonamentem i innych o podobnym charakterze
z uwagi na cykliczno$é i poréwnywalno$é kwot w poszczegélnych miesigcach ksiggowane s3
do danego roku w nastgpujacy sposéb: dowody ksiggowe za pelny okres rozliczeniowy
i abonament zaliczane sg do kosztéw danego roku, w ktérym przypada okres rozliczeniowy,
dowody ksiegowe za okres rozliczeniowy przypadajacy w dwéch réznych okresach
sprawozdawczych sa ujmowane w kosztach wedlug miesigca sprzedazy wskazanego na
dokumencie rozliczeniowym;

5. z chwila sporzadzenia sprawozdan i przekazania ich do organu prowadzacego, wszelkie
dowody ksiegowe wptywajace po tym terminie s3 ksiggowane w dacie wptywu dokumentu
ksiegowego;

6. wszystkie przychody i koszty danego okresu sprawozdawczego ujmuje si¢ w ksiggach
rachunkowych w momencie ich wystapienia, z zastrzezeniem postanowien okreslonych
ponizej:

7. w celu dotrzymania terminéw sporzadzania sprawozdan budzetowych w ewidencji
ksiegowej ujmuje si¢ koszty i zobowigzania danego roku budzetowego wynikajace
z dokumentéw ksiegowych (np. faktur, rachunkéw) wystawionych i przekazanych przez
kontrahentéw:

a) do 5 dnia nastgpnego miesigca po miesigcu sprawozdawczym - w przypadku
sporzadzania miesi¢cznych i kwartalnych sprawozdan,

b) do 20 stycznia nastepnego roku, po uptywie roku obrotowego, ktérego okres
sprawozdawczy dotyczy — w przypadku sporzadzania rocznych sprawozda;

8. w celu dotrzymania terminu sporzadzania sprawozdania finansowego dokumenty ksiggowe
(np. faktury, rachunki) wystawione i otrzymane do 15 marca nastgpnego roku za wykonane
ustugi/nabyte towary w grudniu, ujmuje si¢ w kosztach grudnia roku poprzedniego,

9. Centrum okresla przyjety prog istotnosci. Ustalajgc poziom istotnoci stosuje sig ilosciowy
(ustalony procentowo) prég istotnosci oparty na wielkosciach sumy bilansowej i wynosi 0,5-
1% sumy bilansowe;j,



10. warto$¢ poczatkowa srodkéw trwatych i dotychczasowe dokonane odpisy umorzeniowe
podlegaja aktualizacji zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych przepisach, a wyniki
aktualizacji s odnoszone na fundusz;

11. ewidencja rzeczowych sktadnikéw aktywéw obrotowych prowadzona jest w sposéb
nastgpujacy:
a) odstepuje si¢ od prowadzenia ewidencji ilo$ciowo-wartosciowej materiatéw na kocie 310
— Materiaty, jak i na kontach zespotu 3 zgodnie z zasada istotnosci; przyjmuje si¢ zasade, ze
zakupywane przez Szkot¢ materiaty uznaje si¢ za zuzyte w dacie wydania do zuzycia,

b) materiaty przekazane bezposrednio z zakupu na potrzeby administracyjno-gospodarcze
odpisuje si¢ w koszty w peinej ich wartoéci wynikajacej z faktur (rachunkéw) pod datg ich
zakupu,

¢) zakupione materiaty biurowe wprowadzajac w koszty nie inwentaryzujemy, uznajemy je
za zuzyte w momencie ich wydania do uzytkowania (np. dziurkacz, zszywacz, plastikowe
szuflady, myszka do komputera itp.);

12. ewidencj¢ kosztéw wedlug rodzajéw prowadzi sie tylko na kontach zespohu 4 , Koszty
wedtug rodzajéw i ich rozliczenie” w podziatkach klasyfikacji zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Finanséw oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w
spos6b umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub
innych sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowigzujacych jednostke;

13.zasady dotyczace ewidencji ksiggowej projektéw unijnych podlegaja odrgbnym
uregulowaniom w formie zarzgdzenia Dyrektora Centrum.

14. odsetki od naleznosci i zobowigzafi, w tym réwniez tych, do ktSrych stosuje si¢ przepisy
dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich
zaptaty, lecz nie péZniej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych
na koniec tego kwartatu;

15. zapiséw w zakresie ewidencji pozabilansowej dotyczgcej planu finansowego — dokonuje
si¢ po raz pierwszy, jako plan bazowy na podstawie Uchwaty budzetowej, a w ciggu roku na
biezaco po otrzymaniu zmian z Miasta Biatogard,

16. réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw ujmowana jest na stronie Ma konta
pozabilansowego 980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych, w okresach miesiecznych na
podstawie miesigcznych sprawozdan z wydatkéw budzetowych i na podstawie wystawionych
dowodéw ksiegowych (PK); ‘

17. Centrum odstepuje od obowigzku dokonywania odpisu aktualizujacego naleznoéci
kierujac si¢ zasada ostroznodci oraz biorac pod uwage kwote naleznosci jednostki na koniec
poszczegolnych poprzednich lat;

18. Centrum prowadzi rachunkowo$é zgodnie z zatwierdzonym planem finansowym;
19. wartos¢ transportu lub przesylki nie podwyzsza wartosci poczatkowej kosztu zakupu;

20. zaleglosci z tytutu dochodéw i innych naleznosci, w wysokosci nieprzekraczajgcej
kosztéw wystania upomnienia, mogg zosta¢ spisane w pozostate koszty operacyjne lub koszty
finansowe na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych.



21.w celu dochodzenia zaleglych nalezno$ci ustala si¢ obowigzek wysylania upomnief
i podejmowania czynnosci egzekucyjnych przewidzianych prawem, z zastrzezeniem, ze
w odniesieniu do naleznosci, ktérych wysoko$¢ nie przewyzsza kosztéw wystania upomnienia,
dziatan takich si¢ nie podejmuje;

22. dopuszcza si¢ potwierdzanie sald naleznosci do kwoty 150 zt drogg weryfikacji
z dokumentami;

23. salda naleznosci w kwocie nieprzekraczajacej kosztéw wystania upomnienia odpisuje si¢
w pozostate koszty operacyjne;

24. wydatki Centrum na biezace utrzymanie jednostki w szczegétowosci klasyfikuje si¢ w
rozdziale 75085 Wspdlna obstuga jednostek samorzadu terytorialnego.

25. zgodnie ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (tj. Dz.U. z 2020 1.
poz. 106, z pézn.zm) jednostka dokonuje zakupéw w imieniu i na rzecz Miasta Biatogard
i stosuje model podzielonej platno$ci Vat, przy dokonywaniu platnosci za transakcje
wynikajace z uméw, ktérych wartosé brutto transakcji wynosi 15 000 zt i wigcej lub
réwnowartos¢ tej kwoty;

26. mechanizm podzielonej ptatnosci jest stosowany przy transakcjach z wykazang kwota Vat
na fakturach i rozliczany w formie bezgotéwkowej (za pomoca polecenia przelewu);

27.mechanizmu podzielonej ptatnosci nie stosuje si¢ przy patnosciach na podstawie faktur
,,proforma”;

28. jednostka posiada utworzony przez bank wydzielony rachunek Vat dla posiadanych
rachunkéw rozliczeniowych;

29. Centrum korzysta z potaczen z bankiem prowadzacym obstuge rachunku Centrum przy
uzyciu ustug bankowosci elektroniczne;.

30. operacje gospodarcze dotyczace dochodéw i wydatkéw budzetu Szkoty sa ujmowane
w ksiegach rachunkowych na odrgbnych kontach ksiggowych w zakresie faktycznie (kasowo)
zrealizowanych wptywdéw i wydatkéw dokonanych na bankowych rachunkach budzetu;

31. transakcje objete obowigzkowym split paymentem realizowane sg przez rachunki
rozliczeniowe zatozone dla dzialalnosci gospodarczej, ktére widnieja w wykazie podatnikéw
Vat (tzw. ,biata lista podatnikéw VAT”), tzn, ze jednostka dokonujgc platnosci naleznosci
wynikajacej z otrzymanej faktury jest zobowigzana do sprawdzenia statusu dostawcy (czy jest
czynnym podatnikiem VAT) i potwierdzenia, ze rachunek podany na fakturze znajduje si¢
w tym wykazie.

32. wzajemnych rozliczefi migdzy jednostkami dokonuje si¢ co najmniej raz w roku, nie
p6zniej niz pod data 31 grudnia kazdego roku.

33. pracownik moze dokonywaé¢ zakupéw np. ushugi czy materiatu z whasnych Srodkow
(gotéwka, kartg platnicza, blikiem itp.), w sytuacji gdy nie ma mozliwo$ci dokonywania zakupu
przelewem; woéwczas faktury za dokonanie zakupu nalezy opisaé, ze pracownik prosi
o refundacje kosztéw poniesionych przez pracownika w imieniu pracodawcy na jego rachunek
bankowy wskazany do wyptat naleznosci ze stosunku pracy i innych naleznosci lub na rachunek
bankowy nr ...... (wskazaé nr rachunku bankowego), a nastgpnie przedstawiona przez niego



do wyplaty faktura, ksiggowana jest z uzyciem konta 23-4 "Pozostate rozrachunki
z pracownikami".

Metody wyceny aktyw6w i pasywow:
1. Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedtug okreslonych zasad okreslonych w ustawie

o rachunkowosci oraz w przepisach szczegélnych wydanych na podstawie ustawy o
finansach publicznych wedtug nizej przedstawionych zasad.

2. Aktywa i pasywa wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy.

3. Przy sprzedazy, nieodplatnym przekazaniu innej jednostce, darowiznie i likwidacji
zuzytych skiadnikéw majatku ruchomego stosowane sg zasady wyceny wynikajace z ustawy
z dnia 16 grudnia 2016 r. o zasadach zarzadzania mieniem panstwowym oraz rozporzgdzenia
Rady Ministréw z dnia 21 pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegblowego  sposobu
gospodarowania niekt6rymi sktadnikami majatku Skarbu Paristwa.

4. Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sig:

1) w przypadku zakupu - wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie
stanowig istotnej wartosci,

2) w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji - wedtug posiadénych dokumentéw
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci godziwe;j,

B) w przypadku darowizny - wedlug wartoéci godziwej z dnia otrzymania lub w nizszej
warto$ci okreslonej w umowie o przekazaniu,

#) w przypadku otrzymania w sposéb nieodptatny od skarbu panstwa lub jednostki samorzgdu
terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

5) w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego - w wysokosci
wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegélnych nowego $rodka.

5. Na dzien bilansowy srodki trwate wycenia sic w wartoéci netto, tj. z uwzglednieniem
odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzief bilansowy.

Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wtasnych srodkéw wprowadza si¢ do ewidencji
W cenie nabycia, za$ otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu
w wartodci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w warto$ci
rynkowej na dzien nabycia. Warto$¢ rynkowa okre$lana jest na podstawie przecigtnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu
1 stopnia zuzycia.

Naleznosci dlugoterminowe wycenione sa w kwocie wymagajgcej zaplaty, a wigc tgcznie
z naleznymi odsetkami, pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualizujace ich warto$¢
(zasada ostroznosci) zgodnie z art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Naleznosci krétkoterminowe wyceniane sg w wartosci nominalnej tacznie z podatkiem
VAT, a na dzien bilansowy w wysokosci wymaganej zaptaty, czyli fgcznie z wymaganymi
odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po
pomniejszeniu o warto$¢ ewentualnych odpiséw aktualizacyjnych dotyczacych naleznosci
watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci).




Zobowigzania z tytulu dostaw wycenia w kwocie wymagajacej zaptaty, czyli acznie
z odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahent6w.

Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug wartosci
nominalne;j.

Amortyzacja §rodkéw trwalych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych:

1. Srodki trwate umarza si¢ lub amortyzuje. Odpiséw umorzeniowych lub amortyzacyjnych
dokonuje si¢ wedlug zasad przyjetych przez jednostke zgodnie z przepisami ustawy
o rachunkowosci. Ustalajac zasady umarzania lub amortyzacji, jednostka przyjmuje stawki
okre$lone w ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0séb prawnych.

2. Dolna granice warto$ci czesci dodatkowych i czgsci peryferyjnych ujmowanych jako
zwigkszenie wartosci ksiggowej brutto srodka trwatego ustala si¢ w wysokosci 10 000 zt.

3. Jezeli naktady poniesione na ulepszenie danego obiektu sa w skali roku nizsze od 10 000z,
wowczas uznaje si¢ je za koszty biezacej dziatalnosci.

4. Nie umarza si¢ gruntow.

5. Jednostka umarza i amortyzuje Srodki trwale jednorazowo za okres catego roku.
W przypadku, gdy nieumorzony $rodek trwaty ulegt w trakcie roku obrotowego likwidacji,
sprzedazy, przekazaniu, itp. odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) dokonuje sig
w ostatnim miesigcu, w ktérym byt uzytkowany.

6. Warto$é poczatkowa $rodkéw trwatych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe
podlegajg aktualizacji zgodnie z zasadami okreslonymi w odrgbnych przepisach, a wyniki
aktualizacji sg odnoszone na fundusz

7. Sposéb amortyzowania i umorzenia §rodkéw trwatych i pozostatych srodkéw trwatych:

1/ $rodki trwale cechuje stopniowa utrata wartosci spowodowana zuzyciem. Przejawem
zmniejszenia wartodci poczatkowej wskutek zuzycia s3 odpisy umorzeniowe. Sg one
dokonywane w identycznej wysokosci, jak odpisy amortyzacyjne, ktére wyrazaja koszt
zuzycia $rodkéw trwatych,

2/ w ksiegach rachunkowych Szkoty odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) dokonuje sig
wedtug metody liniowej, ktdra polega na ustaleniu jednakowych rat odpiséw dla catego
okresu uzywania $rodka trwatego przy zatozeniu, ze zuzywa si¢ on w takim samym
stopniu w poszczegdlnych latach i miesiacach bez wzgledu na stopien i intensywnos¢
jego wykorzystania,

3/ odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych od $rodka trwatego dokonuje si¢ droga
systematycznego, planowanego roztozenia jego wartosci poczatkowej na ustalony okres
amortyzacji,

4/ tabelg amortyzacyjng sporzadza si¢ na poczatek kazdego roku obrotowego w oparciu
o dane pochodzace z kart $rodkéw trwatych. Zamieszcza si¢ w nich dane dotyczace
wartoéci poczatkowej $rodka trwatego, dotychczasowego umorzenia, umorzenia za dany
rok (z podziatem na poszczegSlne miesigce) i warto$¢ na koniec roku. W przypadku
przyjecia $rodka trwatego w trakcie roku obrotowego uzupetnia si¢ tg tabelg o aktualnie
przyjete srodki trwale.




8. Zgodnie z zasadg istotnosci odpisy amortyzacyjne od srodkéw trwatych dokonuje si¢ na
koniec kazdego roku.

9. Srodki trwate zakupione w ciggu roku obrotowego umarza si¢ (amortyzuje) od nastepnego
miesigca, po ktérym dokonano zakupu.

10. Rozpoczgcie amortyzacji nastgpuje od pierwszego dnia miesiaca nastgpujacego po
miesigcu, w ktérym przyjeto srodek trwaty do uzywania, a jej zakoficzenie - w ostatnim dniu
miesigca, w ktérym nastgpilo zréwnanie wartosci odpiséw amortyzacyjnych lub
umorzeniowych z wartoscia poczatkows srodka trwatego lub przeznaczenia go do likwidacji,
sprzedazy lub stwierdzenia jego niedoboru.

11. Wartos¢ istotna (dolna granica wartosci poczatkowej) §rodkéw trwatych dla celéw
bilansowych w jednostce wynosi 3.500,00 zi.

12. Dla srodk6éw trwatych o wartosci jednostkowej od 3.500 zt do 10.000 zi stosuje si¢
uproszczenie w postaci jednorazowej amortyzacji w momencie oddania ich do uzywania.

13. Dla wartosci niematerialnych i prawnych o warto$ci jednostkowej od 3.500 zt do 10.000zt
stosuje si¢ uproszczenie w postaci jednorazowej amortyzacji w momencie oddania ich do
uzywania.

14. Wartosci niematerialne i prawne umarzane s metods liniowa wedlug stawek
amortyzacyjnych okreslonych w przepisach ustawy z 15 lutego 1992 r., o podatku
dochodowym od o0s6b prawnych jak dla zespotéw komputerowych i wprowadza si¢ do
ewidencji ksiggowej jednorazowo za okres catego roku.

15. Rozpoczgcie umorzenia nastgpuje od pierwszego dnia miesigca nastgpujacego po
miesigcu, w ktérym warto$¢ wprowadzono do ewidencji.

16. Dla pozostatych $rodkéw trwatych o wartosci od 1.000,00 zt do 3.500,00 zt oraz bez
wzgledu na wartos¢ takie grupy srodk6w trwatych jak:

1. meble,

2. sprz¢t audio-wideo,

3. tablety, sprzet informatyczny,

stosuje si¢ uproszczenie polegajace na spisanie ich wartoéci w koszty zuzycia materiatéw
w miesigcu przyjecia do uzytkowania (konto 401 ,Zuzycie materiatéw i energii”),
z jednoczesnym objgciem ich ewidencja bilansows ilosciowo — wartosciowa (konta 013
»Pozostate srodki trwate” i 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych”). Ich zakup
stanowi wydatek biezacy.

Wynik finansowy ustala si¢ na dzien 31 grudnia kazdego roku budzetowego zgodnie
z warlantem poréwnawczym rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”

Do ustalenia wyniku finansowego uwzglednia sie:

1. zmniejszenie wartosci uzytkowej sktadnikéw aktywéw, w tym réwniez dokonywane
w postaci odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych;




2. wylacznie niewatpliwe pozostate przychody operacyjne;
3. wszystkie poniesione pozostate koszty operacyjne;
4. rezerwy na znane jednostce ryzyko, grozace straty oraz skutki innych zdarzen.

Warto$¢ poszczeg6lnych sktadnikéw aktywoéw i pasywoéw, przychodéw i zwigzanych z nimi
kosztéw ustala si¢ oddzielnie. Nie mozna kompensowaé ze soba wartosci réznych co do
rodzaju aktywéw i pasywoéw, przychodéw i kosztéw zwiazanych z nimi.

W Przedszkolu na wynik finansowy netto skiadaja si¢, w szczegdlnosci, nastgpujgce
elementy:

1. wynik na dziatalno$ci operacyjnej;

2. wynik na operacjach finansowych;

3. wynik na operacji nadzwyczajnych;

4. obowiazkowe obcigzenia wyniku finansowego z tytulu podatku dochodowego.

Wynik dziatalnosci operacyjnej stanowi réznicg migedzy przychodami netto ze sprzedazy
(z uwzglednieniem dotacji, upustéw, rabatéw i innych zwigkszen lub zmniejszen, ale bez
podatku VAT) oraz pozostaltymi przychodami operacyjnymi, a wartoscig sprzedanych
produktéw, towar6w i materialéw wycenionych w kosztach wytworzenia, albo cenach

nabycia lub zakupu. Réznica ta jest powigkszona o catos¢ poniesionych od poczatku roku
obrotowego kosztéw ogélnych zarzadu, oraz pozostatych kosztéw operacyjnych.

Wynik operacji finansowych stanowi réznic¢ migdzy przychodami finansowymi,
a kosztami finansowymi.

Ustalanie wyniku finansowego za rok obrotowy przebiega wedlug nastgpujacego schematu
ksiegowego:

1. Na koniec roku obrotowego zamyka si¢ konta wynikowe i na konto "Wynik finansowy”
nastgpuje przeniesienie (przeksiggowanie) wszystkich zrealizowanych lub naleznych
przychodéw oraz kosztéw zwigzanych z tymi przychodami, a takze podatku dochodowego
i innych obowigzkowych obcigzen wptywajacych na wynik.

2. Saldo Wn konta "Wynik finansowy” jest informacja o stracie netto.
3. Saldo Wn wykazujemy w pasywach bilansu, w pozycji - zysk (strata) netto - jako wielkos¢
ujemna (strata).

4. Kwota straty wykazana w tej pozycji bilansu musi odpowiada¢ kwocie straty netto
wykazanej w rachunku zyskéw 1 strat.

Sprawozdanie finansowe zostato sporzadzone przy zatozeniu zachowania zasady kontynuacji
dziatania.

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Bialogardzie
Aktywa i pasywa wyceniane sa przy uwzglednieniu nadrzgdnych zasad rachunkowosci.

Zasady stosowane w prowadzeniu ksigg rachunkowych:

1. $rodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne umarza si¢ lub amortyzuje wg stawek
okre$lonych w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych,

2. odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastgpujgcego po



miesigcu przyjecia srodka trwatego lub wartosci niematerialnej i prawnej do uzywania,

3. zakonczenie odpiséw umorzeniowych nastepuje z chwilg zréwnania odpiséw z
wartoscig poczatkowsg $rodka trwatego lub przeznaczenia go do likwidacji,

4. jednorazowo przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania umarza si¢:
(meble, drukarki, zestawy komputerowe tj. pozostate srodki trwate (wyposazenie) oraz
wartosci niematerialne i prawne o wartosci nie przekraczajacej 500 zt, dla ktérych odpisy
amortyzacyjne sg uznawane za koszty uzyskania przychodu w 100% ich wartosci
w momencie oddania do uzywania,

5. nie umarza si¢ gruntéw,

6.  skladniki majatku o wartosci:
- nie przekraczajacej 500 zi, odpisuje si¢ w koszty pod data przekazania do uzywania
W petnej warto$ci poczatkowej, jako zuzycie materiatéw,
- przedmioty o okresie uzywania dtuzszym niz rok o wartodci od 501 zt do 9 999 zt umarza
si¢ metoda uproszczona poprzez jednorazowy odpis w petnej ich wartosci w miesigcu
zakupu i ujmuje si¢ w ewidencji bilansowej na koncie 013- pozostate $rodki trwate,
- $rodki trwate o wartosci réwniej lub wyzszej 10 000 zt umarza sie metoda liniowg raz
w roku w miesigcu grudniu za pomocs stawek amortyzacyjnych okreslonych w ustawie
o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

7. na dzien bilansowy $rodki trwate ( z wyjatkiem gruntéw) wycenia si¢ w wartosci netto tj.

z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.

Mitodziezowy Dom Kultury w Bialogardzie

1. W roku obrotowym 2021 przyjeto zasady (polityke) rachunkowosci wynikajace z ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, z uwzglednieniem szczegllnych zasad wyceny
zawartych w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, ktére zgodnie z art. 10
zawierajg:

1) okreslenie roku obrotowego i wehodzacych w jego sktad okreséw sprawozdawczych,
2) metody wyceny aktywow i pasyw6éw oraz ustalania wyniku finansowego,
3) sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym:

a) zaktadowy plan kont, ustalajacy wykaz kont ksiegi gloéwnej, przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powigzania
z kontami ksiggi gtéwnej,

b) wykaz ksigg rachunkowych, wykaz zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe na
informatycznych no$nikach danych z okreéleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz
ich funkcji w organizacji catoéci ksigg rachunkowych i w procesach przetwarzania danych,



c) opis systemu przetwarzania danych, opis systemu informatycznego, zawierajacego
wykaz programéw, procedur lub funkcji, w zaleznoci od struktury oprogramowania wraz
z opisem algorytméw i parametréw oraz programowych zasad ochrony danych, w tym
w szczeg6lnosci metod zabezpieczenia dostgpu do danych i systemu ich przetwarzania,

a ponadto okreélenie wersji oprogramowania i daty rozpoczgcia jego eksploatacii,

4) system stuzacy ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowodéw ksiggowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentéw stanowigcych podstawg dokonywanych w nich zapisow.

2. Polityka rachunkowosci zawiera rozwigzania dopuszczone przepisami prawa
i zapewniajace wymagana jako$¢ sprawozdan finansowych.

Uwzgledniajac zakres i specyfike dziatalno$ci oraz zasadg istotno$ci przyjeto nastgpujace
rozwigzania szczeg6lne:

1. Mtodziezowy Dom Kultury im. Henryka Jordana w Biatogardzie odst¢puje od obowiazku
wynikajacego z art. 39 ust. 1 ustawy o rachunkowosci dokonywania czynnych rozliczen
miedzyokresowych kosztéw, jezeli dotycza one przysztych okreséw sprawozdawczych;

2. Mitodziezowy Dom Kultury nie dokonuje biernych rozliczen migdzyokresowych kosztow
wynikajacych z obowigzku wykonywania przysztych §wiadczen na rzecz pracownikow,
w tym $wiadczen emerytalnych;

3. ponoszone z géry wydatki dotyczace w szczegdlnosci zakupu prenumeraty, biletéw, optat
abonamentowych, ubezpieczen majatkowych i rzeczowych oraz inne ptatno$ci ponoszone za
okres przekraczajacy jeden miesigc, nie podlegaja rozliczeniom w czasie za posrednictwem
rozliczen miedzyokresowych kosztéw ze wzglgdu na nieistotny wptyw na sytuacj¢ finansowg
oraz rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej jednostki i wyniku
finansowego. Operacje te ujmuje sie w kosztach miesigca, w ktérym zostal dokonany
wydatek;

4. koszty ustug telefonicznych wraz z abonamentem i innych o podobnym charakterze
z uwagi na cykliczno$¢ i poréwnywalno$¢ kwot w poszczegdlnych miesigcach ksiggowane s3
do danego roku w nastepujacy sposéb: dowody ksiggowe za petny okres rozliczeniowy
i abonament zaliczane sg do kosztéw danego roku, w kt6érym przypada okres rozliczeniowy,
dowody ksiegowe za okres rozliczeniowy przypadajacy w dwéch réznych okresach
sprawozdawczych sa ujmowane w kosztach wedtug miesigca sprzedazy wskazanego na
dokumencie rozliczeniowym;

5. z chwilg sporzadzenia sprawozdan i przekazania ich do organu prowadzacego, wszelkie
dowody ksiegowe wptywajace po tym terminie sg ksiggowane w dacie wptywu dokumentu
ksiggowego;

6. wszystkie przychody i koszty danego okresu sprawozdawczego ujmuje si¢ w ksiggach
rachunkowych w momencie ich wystapienia, z zastrzezeniem postanowiet okreslonych
ponizej:

7. w celu dotrzymania terminéw sporzadzania sprawozdan budzetowych w ewidencji
ksiegowej ujmuje sie koszty i zobowigzania danego roku budzetowego wynikajace



z dokument6éw ksiggowych (np. faktur, rachunk6w) wystawionych i przekazanych przez
kontrahentéw:

a) do 5 dnia nastgpnego miesigca po miesiacu sprawozdawczym — w przypadku
sporzadzania miesigcznych i kwartalnych sprawozdat,

b) do 20 stycznia nastgpnego roku, po uptywie roku obrotowego, ktérego okres
sprawozdawczy dotyczy — w przypadku sporzadzania rocznych sprawozdan.

8. w celu dotrzymania terminu sporzadzania sprawozdania finansowego dokumenty
ksiggowe (np. faktury, rachunki) wystawione i otrzymane do 15 marca nastepnego roku za
wykonane ustugi/nabyte towary w grudniu, ujmuje sie w kosztach grudnia roku poprzedniego;

9. Miodziezowy Dom Kultury okresla przyjety prég istotnoéci. Ustalajac poziom istotnosci
stosuje si¢ ilosciowy (ustalony procentowo) prdg istotnosci oparty na wielkogciach sumy
bilansowej i wynosi 0,5-1% sumy bilansowej;

10. wartos$¢ poczatkowa srodkéw trwatych i dotychczasowe dokonane odpisy umorzeniowe
podlegaja aktualizacji zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych przepisach, a wyniki
aktualizacji sa odnoszone na fundusz;

11. ewidencja rzeczowych sktadnikéw aktywéw obrotowych prowadzona jest w spos6b
nast¢pujacy:

a) odstgpuje si¢ od prowadzenia ewidencji ilosciowo-wartosciowej materialéw na kocie
310 — Materialy, jak i na kontach zespotu 3 zgodnie z zasada istotnosci; przyjmuje si¢ zasade,
ze zakupywane przez Mtodziezowy Dom Kultury materiaty uznaje si¢ za zuzyte w dacie
wydania do zuzycia,

b) materiaty przekazane bezpo$rednio z zakupu na potrzeby administracyjno-gospodarcze
odpisuje si¢ w koszty w petnej ich wartosci wynikajacej z faktur (rachunkéw) pod datg ich
zakupu,

¢) zakupione materiaty biurowe wprowadzajac w koszty nie inwentaryzujemy, uznajemy je
za zuzyte w momencie ich wydania do uzytkowania (np. dziurkacz, zszywacz, plastikowe
szuflady, myszka do komputera itp.);

12. ewidencjg kosztéw wedtug rodzajéw prowadzi sie tylko na kontach zespotu 4 , Koszty
wedtug rodzajow i ich rozliczenie” w podziatkach klasyfikacji zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Finanséw oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w
sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub
innych sprawozdan okre$lonych w odrgbnych przepisach obowigzujacych jednostke;

13.zasady dotyczace ewidencji ksiggowej projektéw unijnych podlegaja odrgbnym
uregulowaniom w formie zarzadzenia Dyrektora.

14. odsetki od naleznosci i zobowiazan, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje si¢ przepisy
dotyczace zobowigzarn podatkowych, ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie ich
zaptaty, lecz nie pézniej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek
naleznych na koniec tego kwartatu;



15. zapiséw w zakresie ewidencji pozabilansowej dotyczacej planu finansowego — dokonuje
si¢ po raz pierwszy, jako plan bazowy na podstawie Uchwaty budzetowej, a w ciggu roku na
biezgco po otrzymaniu zmian z Miasta Bialogard,

16. réwnowarto$é zrealizowanych wydatk6w ujmowana jest na stronie Ma konta
pozabilansowego 980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych, w okresach miesi¢cznych na
podstawie miesigcznych sprawozdan z wydatkéw budzetowych ina podstawie wystawionych
dowodoéw ksiggowych (PK);

17. Mtodziezowy Dom Kultury odstepuje od obowiazku dokonywania odpisu
aktualizujacego naleznosci kierujac si¢ zasadg ostroznoéci oraz bioragc pod uwage kwotg
naleznosci jednostki na koniec poszczegdlnych poprzednich lat;

18. MDK prowadzi rachunkowos¢ zgodnie z zatwierdzonym planem finansowym;
19. wartos¢ transportu lub przesytki nie podwyzsza wartosci poczatkowej kosztu zakupu;

20. zalegtosci z tytuhu dochodéw i innych naleznosci, w wysokosci nieprzekraczajacej
kosztéw wystania upomnienia, moga zosta¢ spisane w pozostate koszty operacyjne lub koszty
finansowe na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych.

21.w celu dochodzenia zalegtych naleznosci ustala sig obowiazek wysytania upomnien
i podejmowania czynno$ci egzekucyjnych przewidzianych prawem, z zastrzezeniem, Ze
w odniesieniu do naleznosci, ktérych wysokos¢ nie przewyzsza kosztéw wystania
upomnienia, dziatan takich si¢ nie podejmuje;

22. dopuszcza sie potwierdzanie sald nalezno$ci do kwoty 150 zt droga weryfikacji
z dokumentami;

23. salda nalezno$ci w kwocie nieprzekraczajacej kosztéw wystania upomnienia odpisuje sig
w pozostale koszty operacyjne;,

24. zgodnie ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (tj. Dz.U. z 2020r.
poz. 106, z p6zn.zm) jednostka dokonuje zakupéw w imieniu i na rzecz Miasta Biatogard
i stosuje model podzielonej ptatnosci Vat, przy dokonywaniu ptatnodci za transakcje
wynikajace z uméw, ktérych warto$é brutto transakcji wynosi 15 000 zt i wigcej lub
réwnowartos¢ tej kwoty;

25. mechanizm podzielonej ptatnosci jest stosowany przy transakcjach z wykazang kwotg

Vat na fakturach i rozliczany w formie bezgotéwkowej (za pomocg polecenia przelewu);

26.mechanizmu podzielonej ptatnosci nie stosuje si¢ przy ptatno$ciach na podstawie faktur
,proforma”;

27. jednostka posiada utworzony przez bank wydzielony rachunek Vat dla posiadanych
rachunkéw rozliczeniowych;

28. MDK korzysta z potgczen z bankiem prowadzacym obstugg rachunku MDK przy uzyciu
ushug bankowosci elektronicznej;

29. operacje gospodarcze dotyczace dochodéw i wydatkéw budzetu MDK sg ujmowane
w ksiegach rachunkowych na odrebnych kontach ksiggowych w zakresie faktycznie (kasowo)
zrealizowanych wptywéw i wydatkéw dokonanych na bankowych rachunkach budzetu;



30. transakcje objete obowigzkowym split paymentem realizowane sa przez rachunki
rozliczeniowe zatozone dla dziatalnosci gospodarczej, ktére widnieja w wykazie podatnikéw
Vat (tzw. ,,biata lista podatnikéw VAT™), tzn, ze jednostka dokonujac ptatnosci naleznosci
wynikajacej z otrzymanej faktury jest zobowigzana do sprawdzenia statusu dostawcy (czy jest
czynnym podatnikiem VAT) i potwierdzenia, ze rachunek podany na fakturze znajduje si¢
w tym wykazie.

31. wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami dokonuje si¢ co najmniej raz w roku, nie
pozniej niz pod datg 31 grudnia kazdego roku.

32. pracownik moze dokonywaé zakupéw np. ustugi czy materiatu z wiasnych srodkéw
(gotéwka, kartg ptatniczg, blikiem itp.), w sytuacji gdy nie ma mozliwosci dokonywania
zakupu przelewem; wéwczas faktury za dokonanie zakupu nalezy opisag, ze pracownik prosi
o refundacjg kosztéw poniesionych przez pracownika w imieniu pracodawcy na jego
rachunek bankowy wskazany do wyptat naleznosci ze stosunku pracy i innych naleznosci lub
na rachunek bankowy nr ...... (wskaza¢ nr rachunku bankowego), a nastgpnie przedstawiona
przez niego do wyptaty faktura, ksiggowana jest z uzyciem konta 23-4 "Pozostate rozrachunki
z pracownikami".

Metody wyceny aktyw6w i pasywow:

Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug okreslonych zasad okreslonych w ustawie
o rachunkowosci oraz w przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach
publicznych wedtug nizej przedstawionych zasad.

Aktywa i pasywa wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy.

Przy sprzedazy, nieodptatnym przekazaniu innej jednostce, darowiznie i likwidacji zuzytych
sktadnik6w majatku ruchomego stosowane sg zasady wyceny wynikajace z ustawy z dnia 16
grudnia 2016 r. o zasadach zarzadzania mieniem pafstwowym oraz rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 21 pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegélowego sposobu gospodarowania
niektérymi sktadnikami majgtku Skarbu Panstwa.

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

1/ w przypadku zakupu - wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie
stanowig istotnej wartosci,

2/ w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji - wedtug posiadanych dokumentéw
z uwzglgdnieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci godziwej,

3/ w przypadku darowizny - wedlug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub w nizszej
warto$ci okreslonej w umowie o przekazaniu,

4/ w przypadku otrzymania w sposéb nieodptatny od skarbu paristwa lub Jjednostki samorzadu
terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

5/'w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego - w wysokosci
wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczeglnych nowego Srodka.

Na dzien bilansowy $rodki trwate wycenia si¢ w wartodci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw
umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.



Warto$ci niematerialne i prawne nabyte z wtasnych srodkéw wprowadza si¢ do ewidencji

w cenie nabycia, za$ otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu

w wartosci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci
rynkowej na dzieh nabycia. Warto$¢ rynkowa okre$lana jest na podstawie przecigtnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu
i stopnia zuzycia.

Naleznosci dtugoterminowe wycenione sa w kwocie wymagajacej zaptaty, a wigc tacznie z
naleznymi odsetkami, pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualizujace ich wartos¢ (zasada
ostroznosci) zgodnie z art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Naleznosci krétkoterminowe wyceniane sg w wartosci nominalnej tacznie z podatkiem VAT,
a na dzien bilansowy w wysokosci wymaganej zaptaty, czyli facznie z wymaganymi
odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po
pomniejszeniu o warto$¢ ewentualnych odpiséw aktualizacyjnych dotyczacych naleznosci
watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

Zobowiazania z tytutu dostaw wycenia w kwocie wymagajacej zaptaty, czyli Igcznie
z odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentéw.

Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedtug wartoéci
nominalnej. ' '

Amortyzacja $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych:

1. Srodki trwate umarza si¢ lub amortyzuje. Odpiséw umorzeniowych lub amortyzacyjnych
dokonuje si¢ wedtug zasad przyjetych przez jednostke zgodnie z przepisami ustawy

o rachunkowoéci. Ustalajgc zasady umarzania lub amortyzacji, jednostka przyjmuje stawki
okreslone w ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

2. Dolng granicg wartosci czesci dodatkowych i czgsci peryferyjnych ujmowanych jako
zwigkszenie wartodci ksiegowej brutto rodka trwatego ustala si¢ w wysokosci 10 000 zt.

3. Jezeli nakltady poniesione na ulepszenie danego obiektu sa w skali roku nizsze od 10 000 zt,
- wowczas uznaje sie je za koszty biezacej dziatalnosci.

4. Nie umarza si¢ gruntéw.

5. Jednostka umarza i amortyzuje $rodki trwate jednorazowo za okres catego roku.

W przypadku, gdy nieumorzony $rodek trwaty ulegt w trakcie roku obrotowego likwidacji,
sprzedazy, przekazaniu, itp. odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) dokonuje si¢ w
ostatnim miesigcu, w ktérym byt uzytkowany.

6. Warto$¢ poczgtkowa $rodkéw trwatych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe
podlegaja aktualizacji zgodnie z zasadami okreslonymi w odrgbnych przepisach, a wyniki
aktualizacji sg odnoszone na fundusz

7. Sposéb amortyzowania i umorzenia srodkéw trwatych i pozostatych srodkéw trwatych:

1/ $rodki trwale cechuje stopniowa utrata wartosci spowodowana zuzyciem. Przejawem
zmniejszenia wartosci poczatkowej wskutek zuzycia s3 odpisy umorzeniowe. Sg one
dokonywane w identycznej wysokosci, jak odpisy amortyzacyjne, ktére wyrazajg koszt
zuzycia $srodkéw trwatych,



2/ w ksiggach rachunkowych MDK odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) dokonuje si¢
wedtug metody liniowej, kt6ra polega na ustaleniu Jednakowych rat odpiséw dla catego
okresu uzywania srodka trwalego przy zatozeniu, ze zuzywa si¢ on w takim samym stopniu
w poszczegdlnych latach i miesigcach bez wzgledu na stopien i intensywno$é jego
wykorzystania,

3/ odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych od $rodka trwatego dokonuje si¢ droga
systematycznego, planowanego roztozenia jego wartosci poczatkowej na ustalony okres
amortyzacji,

4/ tabelg amortyzacyjng sporzadza si¢ na poczatek kazdego roku obrotowego w oparciu

o dane pochodzgce z kart srodkéw trwatych. Zamieszcza si¢ w nich dane dotyczace wartosci
poczatkowej srodka trwalego, dotychczasowego umorzenia, umorzenia za dany rok

(z podziatem na poszczegélne miesigce) i warto$é na koniec roku. W przypadku przyjecia
srodka trwatego w trakcie roku obrotowego uzupetnia sie tg tabelg o aktualnie przyjete srodki
trwale.

8. Zgodnie z zasadg istotnosci odpisy amortyzacyjne od $rodkéw trwatych dokonuje si¢ na
koniec kazdego roku.

9. Srodki trwate zakupione w ciggu roku obrotowego umarza si¢ (amortyzuje) od nastg¢pnego
miesigca, po ktérym dokonano zakupu.

10. Rozpoczecie amortyzacji nastepuje od pierwszego dnia miesigca nastgpujacego po
miesigcu, w ktérym przyjeto srodek trwaty do uzywania, a jej zakonczenie - w ostatnim dniu
miesigca, w ktrym nastapito zréwnanie wartoéci odpis6w amortyzacyjnych lub
umorzeniowych z wartoscig poczatkowa srodka trwatego lub przeznaczenia go do likwidacji,
sprzedazy lub stwierdzenia jego niedoboru.

11. Wartos¢ istotna (dolna granica wartosci poczatkowej) srodkéw trwatych dla celéw
bilansowych w jednostce wynosi 3.500,00 zi.

12. Dla srodkéw trwatych o wartosci jednostkowej od 3.500 zt do 10.000 z} stosuje si¢
uproszczenie w postaci jednorazowej amortyzacji w momencie oddania ich do uzywania.

13. Wartosci niematerialne i prawne - dla wartoéci niematerialnych i prawnych o wartosci
Jjednostkowej od 3.500 zt do 10.000 z! stosuje si¢ uproszczenie w postaci jednorazowej
amortyzacji w momencie oddania ich do uzywania.

14. Wartosci niematerialne i prawne umarzane sa metoda liniowa wedtug stawek
amortyzacyjnych okreslonych w przepisach ustawy z 15 lutego 1992 r., o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych jak dla zespotéw komputerowych i wprowadza si¢ do
ewidencji ksiggowej jednorazowo za okres catego roku.

15. Rozpoczgcie umorzenia nastgpuje od pierwszego dnia miesigca nastgpujacego po
miesigcu, w ktérym warto$¢ wprowadzono do ewidencji.

16. Dla pozostatych srodkéw trwatych o wartoéci od 1.000,00 zt do 3.500,00 zt oraz bez
wzglgdu na warto$¢ takie grupy $rodkéw trwatych jak:

1/meble,

2/sprzet audio-wideo,



3/tablety, sprzet informatyczny,

stosuje si¢ uproszczenie polegajace na spisanie ich wartosci w koszty zuzycia materiatéw
w miesigcu przyjecia do uzytkowania (konto 401 ,,Zuzycie materiatéw i energii”),

z jednoczesnym objeciem ich ewidencja bilansows ilosciowo — warto$ciowg (konta 013

, Pozostale $rodki trwate” i 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych”). Ich zakup
stanowi wydatek biezacy.

Wrynik finansowy ustala sie na dzien 31 grudnia kazdego roku budzetowego zgodnie
z wariantem poréwnawczym rachunku zysk6w i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”

Do ustalenia wyniku finansowego uwzgle¢dnia sig:

1. zmniejszenie wartosci uzytkowej sktadnikéw aktywéw, w tym rowniez dokonywane
w postaci odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych;

2. wylacznie niewatpliwe pozostate przychody operacyjne;
3. wszystkie poniesione pozostate koszty operacyjne;
4. rezerwy na znane jednostce ryzyko, grozace straty oraz skutki innych zdarzen.

Warto$¢ poszczeg6lnych sktadnikéw aktywow i pasywoéw, przychodéw i zwigzanych z nimi
kosztéw ustala si¢ oddzielnie. Nie mozna kompensowac ze sobg wartosci réznych co do
rodzaju aktywow i pasywow, przychod6éw i kosztéw zwigzanych z nimi.

W MDK na wynik finansowy netto sktadajg si¢, w szczegdlnosci, nastgpujgce elementy:
1. wynik na dziatalno$ci operacyjnej;

2. wynik na operacjach finansowych;

3. wynik na operacji nadzwyczajnych;

4. obowigzkowe obcigzenia wyniku finansowego z tytutu podatku dochodowego.

Wynik dziatalnosci operacyjnej stanowi réznic¢ migdzy przychodami netto ze sprzedazy
(z uwzglednieniem dotacji, upustéw, rabatéw i innych zwigkszen lub zmniejszer, ale bez
podatku VAT) oraz pozostatymi przychodami operacyjnymi, a wartoscig sprzedanych
produktéw, towaréw i materialéw wycenionych w kosztach wytworzenia, albo cenach
nabycia lub zakupu. Réznica ta jest powigkszona o cato$¢ poniesionych od poczatku roku
obrotowego kosztéw ogélnych zarzadu, oraz pozostatych kosztéw operacyjnych.

Wynik operacji finansowych stanowi réznicg miedzy przychodami finansowymi, a kosztami
finansowymi.

Ustalanie wyniku finansowego za rok obrotowy przebiega wedtug nastgpujgcego schematu
ksiegowego:

1. Na koniec roku obrotowego zamyka si¢ konta wynikowe i na konto "Wynik finansowy”
nastepuje przeniesienie (przeksiggowanie) wszystkich zrealizowanych lub naleznych
przychodéw oraz kosztéw zwigzanych z tymi przychodami, a takze podatku dochodowego
i innych obowigzkowych obciazen wptywajacych na wynik.

2. Saldo Wn konta "Wynik finansowy” jest informacjg o stracie netto.



3. Saldo Wn wykazujemy w pasywach bilansu, w pozycji - zysk (strata) netto - jako wielkogé
ujemna (strata).

4. Kwota straty wykazana w tej pozycji bilansu musi odpowiadaé kwocie straty netto
wykazanej w rachunku zyskéw i strat. '

Sprawozdanie finansowe zostato sporzadzone przy zalozeniu zachowania zasady kontynuacji
dziatania.

Warsztat Terapii Zajeciowej ,,Szansa” w Biatogardzie

1. W roku obrotowym 2021 przyjeto zasady (polityke) rachunkowosci wynikajace z ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowodci, z uwzglednieniem szczegélnych zasad wyceny
zawartych w rozporzadzeniu Ministra Finans6w z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego,  jednostek  budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz pafstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, ktére zgodnie z art. 10 zawieraja:

1) okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego sktad okreséw sprawozdawczych,

2) metody wyceny aktyw6w i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego,

3) sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym:

a) zaktadowy plan kont, ustalajacy wykaz kont ksiegi gtéwnej, przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiggi
gléwne;j,

b) wykaz ksiag rachunkowych, wykaz zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe na
informatycznych no$nikach danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz
ich funkcji w organizacji catosci ksigg rachunkowych i w procesach przetwarzania danych,

c) opis systemu przetwarzania danych, opis systemu informatycznego, zawierajacego
wykaz programéw, procedur lub funkcji, w zaleznosci od struktury oprogramowania wraz z
opisem algorytméw i parametréw oraz programowych zasad ochrony danych, w tym w
szczegoblnosci metod zabezpieczenia dostgpu do danych i systemu ich przetwarzania, a ponadto
okreslenie wersji oprogramowania i daty rozpoczecia jego eksploatacii,

4) system stuzgcy ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowodéw ksiggowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentéw stanowiacych podstawe dokonywanych w nich zapisow.
2. Polityka rachunkowosci zawiera rozwigzania dopuszczone przepisami prawa

1 zapewniajgce wymagang jako$¢ sprawozdan finansowych.

Uwzgledniajac zakres i specyfike dziatalnoéci oraz zasade istotnosci przyjeto nastgpujgce
rozwigzania szczegdlne:

1. Warsztat Terapii Zajgciowej ,,SZANSA” odstepuje od obowigzku wynikajacego z art. 39
ust. 1 ustawy o rachunkowosci dokonywania czynnych rozliczei miedzyokresowych kosztéw,
jezeli dotyczg one przysztych okreséw sprawozdawczych;



2. WTZ nie dokonuje biernych rozliczen migdzyokresowych kosztéw wynikajgcych
z obowiazku wykonywania przysztych §wiadczen na rzecz pracownikéw, w tym §wiadczen
emerytalnych;

3. ponoszone z géry wydatki dotyczace w szczegdlnosci zakupu prenumeraty, biletéw, oplat
abonamentowych, ubezpieczen majatkowych i rzeczowych oraz inne ptatnosci ponoszone za
okres przekraczajacy jeden miesiac, nie podlegaja rozliczeniom w czasie za posrednictwem
rozliczen migdzyokresowych kosztéw ze wzgledu na nieistotny wptyw na sytuacj¢ finansowa
oraz rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej jednostki 1 wyniku
finansowego. Operacje te ujmuje si¢ w kosztach miesigca, w ktoérym zostat dokonany wydatek;

4. koszty ustug telefonicznych wraz z abonamentem i innych o podobnym charakterze
z uwagi na cykliczno$¢ i poréwnywalnos$¢ kwot w poszczegélnych miesigcach ksiegowane sg
do danego roku w nastgpujacy sposéb: dowody ksiggowe za pelny okres rozliczeniowy i
abonament zaliczane sg do kosztéw danego roku, w ktérym przypada okres rozliczeniowy,
dowody ksiggowe za okres rozliczeniowy przypadajacy w dwéch réznych okresach
sprawozdawczych sa ujmowane w kosztach wedlug miesigca sprzedazy wskazanego na
dokumencie rozliczeniowym;

5. z chwilg sporzadzenia sprawozdan i przekazania ich do organu prowadzacego, wszelkie
dowody ksiegowe wplywajace po tym terminie sg ksiggowane w dacie wptywu dokumentu
ksiegowego; ’

6. wszystkie przychody i koszty danego okresu sprawozdawczego ujmuje si¢ w ksiggach
rachunkowych w momencie ich wystgpienia, z zastrzezeniem postanowien okreslonych
ponizej:

7. w celu dotrzymania terminéw sporzadzania sprawozdan budzetowych w ewidencji
ksiggowej ujmuje si¢ koszty i zobowigzania danego roku budzetowego wynikajace
z dokumentéw ksiggowych (np. faktur, rachunkéw) wystawionych i przekazanych przez
kontrahentéw:

a) do 5 dnia nastepnego miesigca po miesigcu sprawozdawczym — w przypadku
sporzadzania miesi¢cznych i kwartalnych sprawozdan,

b) do 20 stycznia nastgpnego roku, po uplywie roku obrotowego, ktérego okres
sprawozdawczy dotyczy — w przypadku sporzadzania rocznych sprawozdan.

8. w celu dotrzymania terminu sporzgdzania sprawozdania finansowego dokumenty ksiggowe
(np. faktury, rachunki) wystawione i otrzymane do 15 marca nastgpnego roku za wykonane
ustugi/nabyte towary w grudniu, ujmuje si¢ w kosztach grudnia roku poprzedniego,

9. WTZ okresla przyjety prog istotnosci. Ustalajac poziom istotnosci stosuje si¢ ilosciowy
(ustalony procentowo) prég istotnosci oparty na wielkosciach sumy bilansowej i wynosi 0,5-
1% sumy bilansowe;j,

10. warto$¢ poczatkowa Srodkéw trwatych 1 dotychczasowe dokonane odpisy umorzeniowe
podlegaja aktualizacji zgodnie z zasadami okreslonymi w odrgbnych przepisach, a wyniki
aktualizacji sg odnoszone na fundusz;

11. ewidencja rzeczowych sktadnikéw aktywéw obrotowych prowadzona jest w sposéb
nastepujacy:

a) odstepuje si¢ od prowadzenia ewidencji iloSciowo-warto$ciowej materiatéw na kocie 310
— Materiaty, jak i na kontach zespotu 3 zgodnie z zasadg istotno$ci; przyjmuje si¢ zasade, ze
zakupywane przez WTZ materiaty uznaje si¢ za zuzyte w dacie wydania do zuzycia,



b) materiaty przekazane bezposrednio z zakupu na potrzeby administracyjno-gospodarcze
odpisuje si¢ w koszty w petnej ich warto$ci wynikajacej z faktur (rachunkéw) pod datg ich
zakupu,

¢) zakupione materiaty biurowe wprowadzajac w koszty nie inwentaryzujemy, uznajemy je
za zuzyte w momencie ich wydania do uzytkowania (np. dziurkacz, zszywacz, plastikowe
szuflady, myszka do komputera itp.);

12. ewidencj¢ kosztéw wedlug rodzajéw prowadzi si¢ tylko na kontach zespohi 4 ,Koszty
wedlug rodzajéw i ich rozliczenie” w podziatkach klasyfikacji zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Finanséw oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w
sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub
innych sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowigzujacych jednostke;

13.zasady dotyczgce ewidencji ksiggowej projektéw unijnych podlegaja odrebnym
uregulowaniom w formie zarzgdzenia Dyrektora.

14. odsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje si¢ przepisy
dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich
zaplaty, lecz nie pzniej niz pod data ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych
na koniec tego kwartatu; .

15. zapiséw w zakresie ewidencji pozabilansowej dotyczacej planu finansowego — dokonuje
si¢ po raz pierwszy, jako plan bazowy na podstawie Uchwaty budzetowej, a w ciagu roku na
biezgco po otrzymaniu zmian z Miasta Bialogard,

16. réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw ujmowana jest na stronie Ma konta
pozabilansowego 980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych, w okresach miesiecznych na
podstawie miesigcznych sprawozdan z wydatkéw budzetowych i na podstawie wystawionych
dowodéw ksiegowych (PK);

17. WTZ odstgpuje od obowigzku dokonywania odpisu aktualizujagcego naleznosci kierujac
si¢ zasadg ostroznosci oraz bioragc pod uwage kwote naleznoéci jednostki na koniec
poszczegblnych poprzednich lat;

18. WTZ prowadzi rachunkowo$¢ zgodnie z zatwierdzonym planem finansowym;

19. wartos¢ transportu lub przesytki nie podwyzsza wartosci poczatkowej kosztu zakupu;

20. zalegtodci z tytulu dochodéw i innych naleznosci, w wysokosci nieprzekraczajace;
kosztéw wystania upomnienia, mogg zosta¢ spisane w pozostate koszty operacyjne lub koszty
finansowe na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych.

21.w celu dochodzenia zalegtych naleznosci ustala si¢ obowigzek wysytania upomnien
1 podejmowania czynnosci egzekucyjnych przewidzianych prawem, z zastrzezeniem, ze
w odniesieniu do naleznosci, ktérych wysokosé nie przewyzsza kosztéw wystania upomnienia,
dziatan takich si¢ nie podejmuje;

22. dopuszcza si¢ potwierdzanie sald naleznosci do kwoty 150 zt drogg weryfikacji
z dokumentami;

23. salda naleznosci w kwocie nieprzekraczajacej kosztéw wystania upomnienia odpisuje sie
w pozostate koszty operacyjne;

24. zgodnie ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (tj. Dz.U. z 2020 r.
poz. 106, z p6zn.zm) jednostka dokonuje zakupéw w imieniu i na rzecz Miasta Biatogard
1 stosuje model podzielonej ptatnosci Vat, przy dokonywaniu ptatnosci za transakcje



wynikajgce z uméw, ktérych wartos$¢ brutto transakcji wynosi 15 000 zi i wigcej lub
réwnowarto$¢ tej kwoty;

25. mechanizm podzielonej ptatnosci jest stosowany przy transakcjach z wykazang kwotg Vat
na fakturach i rozliczany w formie bezgotéwkowej (za pomoca polecenia przelewu);

26.mechanizmu podzielonej ptatnosci nie stosuje si¢ przy ptatnosciach na podstawie faktur
,»proforma”;

27. jednostka posiada utworzony przez bank wydzielony rachunek Vat dla posiadanych
rachunkéw rozliczeniowych;

28. WTZ korzysta z potaczen z bankiem prowadzacym obshuge rachunku WTZ przy uzyciu
ustug bankowosci elektronicznej;

29. operacje gospodarcze dotyczace dochodéw i wydatkéw budzetu Ztobka sg ujmowane
w ksiegach rachunkowych na odr¢bnych kontach ksiegowych w zakresie faktycznie (kasowo)
zrealizowanych wptywoéw i wydatkéw dokonanych na bankowych rachunkach budzetu;

30. transakcje objete obowigzkowym split paymentem realizowane sg przez rachunki
rozliczeniowe zatozone dla dziatalnosci gospodarczej, ktére widnieja w wykazie podatnik6w
Vat (tzw. ,biala lista podatnikéw VAT"”), tzn, ze jednostka dokonujac platnosci naleznosci
wynikajgcej z otrzymanej faktury jest zobowigzana do sprawdzenia statusu dostawcy (czy jest
czynnym podatnikiem VAT) i potwierdzenia, ze rachunek podany na fakturze znajduje sig
w tym wykazie. :

31. wzajemnych rozliczeni migdzy jednostkami dokonuje si¢ co najmniej raz w roku, nie
p6zniej niz pod datg 31 grudnia kazdego roku.

32. pracownik moze dokonywaé zakupéw np. ustugi czy materiatu z wlasnych srodkéw
(gotéwka, kartg ptatnicza, blikiem itp.), w sytuacji gdy nie ma mozliwosci dokonywania zakupu
przelewem; woéwczas faktury za dokonanie zakupu nalezy opisa¢, ze pracownik prosi
o refundacje kosztéw poniesionych przez pracownika w imieniu pracodawcy na jego rachunek
bankowy wskazany do wyplat naleznosci ze stosunku pracy i innych naleznosci lub na rachunek
bankowy nr ...... (wskazaé nr rachunku bankowego), a nastgpnie przedstawiona przez niego
do wyplaty faktura, ksiegowana jest z uzyciem konta 23-4 "Pozostale rozrachunki
z pracownikami".

Metody wyceny aktywdw i pasywow:

1. Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug okreslonych zasad okreslonych w ustawie
o rachunkowosci oraz w przepisach szczegélnych wydanych na podstawie ustawy o finansach
publicznych wedtug nizej przedstawionych zasad.

2. Aktywa i pasywa wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy.

3. Przy sprzedazy, nieodptatnym przekazaniu innej jednostce, darowiznie i likwidacji zuzytych
sktadnikéw majgtku ruchomego stosowane sg zasady wyceny wynikajace z ustawy z dnia 16
grudnia 2016 r. o zasadach zarzgdzania mieniem panstwowym oraz rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 21 pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegélowego sposobu gospodarowania
niektérymi sktadnikami majatku Skarbu Panstwa.

4. Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

1/w przypadku zakupu - wedhug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowig
istotnej wartosci,

2/ w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji - wedtug posiadanych dokumentéw
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedlug warto$ci godziwej,



3/ w przypadku darowizny - wedlug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub w nizszej wartosci
okreslonej w umowie o przekazaniu,

4/ w przypadku otrzymania w sposGb nieodptatny od skarbu panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego — w wysokosci okre$lonej w decyzji o przekazaniu,

5/ w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego - w wysokosci
wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdlnych nowego $rodka.

5. Na dzien bilansowy érodki trwale wycenia si¢ w wartoéci netto, tj. z uwzglednieniem
odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzief bilansowy.

Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych Srodkéw wprowadza si¢ do ewidencji
W cenie nabycia, za§ otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wiasciwego organu
w warto$ci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej
na dzien nabycia. Warto$¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecietnych cen stosowanych
w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia
zuzycia.

Naleznosci dtugoterminowe wycenione sg w kwocie wymagajacej zaptaty, a wigc tacznie
z naleznymi odsetkami, pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualizujace ich wartogé (zasada
ostrozno$ci) zgodnie z art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Naleznosci krétkoterminowe wyceniane sa w warto$ci nominalnej tacznie z podatkiem VAT,
a na dzien bilansowy w wysokosci wymaganej zaptaty, czyli tacznie z wymaganymi odsetkami
z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu o
wartos¢ ewentualnych odpiséw aktualizacyjnych dotyczacych naleznoéci watpliwych (art. 35b
ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

Zobowiazania z tytutu dostaw wycenia w kwocie wymagajacej zaplaty, czyli lacznie
z odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentéw.
Srodki pienigzne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedtug warto$ci nominalne;.
Amortyzacja $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych:

1. Srodki trwate umarza si¢ lub amortyzuje. Odpiséw umorzeniowych lub amortyzacyjnych
dokonuje si¢ wedtug zasad przyjetych przez jednostke zgodnie z przepisami ustawy
o rachunkowodci. Ustalajac zasady umarzania lub amortyzacji, jednostka przyjmuje stawki
okreslone w ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

2. Dolng granice wartosci czgsci dodatkowych i czeéci peryferyjnych ujmowanych jako
zwigkszenie wartoéci ksiggowej brutto srodka trwatego ustala sie w wysokosci 10 000 zt.

3. Jezeli naktady poniesione na ulepszenie danego obiektu s w skali roku nizsze od 10 000 zt,
wéwczas uznaje si¢ je za koszty biezacej dziatalnosci.

4. Nie umarza si¢ gruntéw.

5. Jednostka umarza i amortyzuje $rodki trwate jednorazowo za okres calego roku.
W przypadku, gdy nieumorzony srodek trwaty ulegt w trakcie roku obrotowego likwidacji,
sprzedazy, przekazaniu, itp. odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) dokonuje sie w
ostatnim miesigcu, w ktérym byt uzytkowany.

6. Warto$¢ poczatkowa srodkéw trwatych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe
podlegaja aktualizacji zgodnie z zasadami okre$lonymi w odrebnych przepisach, a wyniki
aktualizacji sa odnoszone na fundusz

7. Spos6b amortyzowania i umorzenia $rodkéw trwatych i pozostatych srodkéw trwatych:



1/ érodki trwale cechuje stopniowa utrata warto$ci spowodowana zuzyciem. Przejawem
zmniejszenia wartoéci poczatkowej wskutek zuzycia sa odpisy umorzeniowe. S3 one
dokonywane w identycznej wysokosci, jak odpisy amortyzacyjne, ktére wyrazajg koszt zuzycia
$rodkéw trwatych,

2/ w ksiggach rachunkowych WTZ odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) dokonuje si¢ wedtug
metody liniowej, ktéra polega na ustaleniu jednakowych rat odpiséw dla calego okresu
uzywania $rodka trwatego przy zalozeniu, ze zuzywa si¢ on w takim samym stopniu
w poszczegdlnych latach i miesigcach bez wzglgdu na stopien i intensywnos¢ jego
wykorzystania,

3/ odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych od srodka trwatego dokonuje sig droga
systematycznego, planowanego roztozenia jego wartosci poczatkowej na ustalony okres
amortyzacji,

4/ tabele amortyzacyjna sporzadza si¢ na poczatek kazdego roku obrotowego w oparciu o dane
pochodzace z kart $rodkéw trwatych. Zamieszcza si¢ w nich dane dotyczace wartosci
poczatkowej $rodka trwalego, dotychczasowego umorzenia, umorzenia za dany rok
(z podziatem na poszczegélne miesigce) i warto$¢ na koniec roku. W przypadku przyjgcia
$rodka trwatego w trakcie roku obrotowego uzupelnia si¢ tg tabelg o aktualnie przyjgte srodki
trwate.

8. Zgodnie z zasadg istotnosci odpisy amortyzacyjne od $rodkéw trwatych dokonuje si¢ na
koniec kazdego roku.

9. Srodki trwate zakupione w ciggu roku obrotowego umarza si¢ (amortyzuje) od nastgpnego
miesigca, po ktérym dokonano zakupu.

10. Rozpoczecie amortyzacji nastgpuje od pierwszego dnia miesigca nastgpujacego po
miesigcu, w ktérym przyjeto srodek trwaty do uzywania, a jej zakonhczenie - w ostatnim dniu
miesigca, w ktérym nastgpito zréwnanie wartosci odpiséw amortyzacyjnych lub
umorzeniowych z wartoécig poczatkowa $rodka trwatego lub przeznaczenia go do likwidacji,
sprzedazy lub stwierdzenia jego niedoboru.

11. Warto$é istotna (dolna granica wartosci poczatkowej) srodkéw trwatych dla celow
bilansowych w jednostce wynosi 3.500,00 zi.

12. Dla $rodkéw trwatych o wartosci jednostkowej od 3.500 zt do 10.000 zt stosuje sig
uproszczenie w postaci jednorazowej amortyzacji w momencie oddania ich do uzywania.

13. Wartoéci niematerialne i prawne - dla warto$ci niematerialnych i prawnych o wartosci
jednostkowej od 3.500 zt do 10.000 zi stosuje si¢ uproszczenie w postaci jednorazowej
amortyzacji w momencie oddania ich do uzywania.

14. Wartodci niematerialne i prawne umarzane sa metoda liniowg wedlug stawek
amortyzacyjnych okreslonych w przepisach ustawy z 15 lutego 1992 r., o podatku
dochodowym od oséb prawnych jak dla zespotéw komputerowych i wprowadza si¢ do
ewidencji ksiegowej jednorazowo za okres catego roku.

15. Rozpoczecie umorzenia nastgpuje od pierwszego dnia miesigca nastgpujacego po miesiacu,
w ktérym warto$¢ wprowadzono do ewidencii.

16. Dla pozostatych $rodkéw trwatych o wartosci od 1.000,00 zt do 3.500,00 zi oraz bez
wzgledu na warto$¢ takie grupy srodkéw trwatych jak:

1/meble,

2/sprzet audio-wideo,



3/ tablety, sprz¢t informatyczny,

stosuje si¢ uproszczenie polegajace na spisanie ich wartosci w koszty zuzycia materialéw
W miesigcu przyjecia do uzytkowania (konto 401 ,Zuzycie materiatéw i energii”),
z jednoczesnym objeciem ich ewidencjg bilansowa ilosciowo — warto$ciows (konta 013
»Pozostate $rodki trwate” i 072 ,,Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych™). Ich zakup
stanowi wydatek biezacy.

Wynik finansowy ustala si¢ na dzied 31 grudnia kazdego roku budzetowego zgodnie
z wariantem poréwnawczym rachunku zyskéw i strat na koncie 860 ,»Wynik finansowy”

Do ustalenia wyniku finansowego uwzglednia sie:

1. zmniejszenie warto$ci uzytkowej sktadnikéw aktywéw, w tym réwniez dokonywane
W postaci odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych;

2. wylgcznie niewatpliwe pozostate przychody operacyjne;

3. wszystkie poniesione pozostale koszty operacyjne;

4. rezerwy na znane jednostce ryzyko, grozace straty oraz skutki innych zdarzen.

Warto$¢ poszczegélnych sktadnikéw aktywéw i pasywéw, przychodéw i zwigzanych z nimi
koszt6w ustala si¢ oddzielnie. Nie mozna kompensowaé ze sobg wartosci r6znych co do rodzaju
aktywGw i pasyw6w, przychodéw i kosztéw zwigzanych z nimi.

W WTZ na wynik finansowy netto sktadaja si¢, w szczegélnosci, naste¢pujace elementy:

1. wynik na dziatalnosci operacyjne;j;

2. wynik na operacjach finansowych;

3. wynik na operacji nadzwyczajnych;

4. obowigzkowe obcigzenia wyniku finansowego z tytutu podatku dochodowego.

Wynik dziatalno$ci operacyjnej stanowi réznice miedzy przychodami netto ze sprzedazy
(z uwzglednieniem dotacji, upustéw, rabatéw i innych zwickszen lub zmniejszen, ale bez
podatku VAT) oraz pozostalymi przychodami operacyjnymi, a warto$cia sprzedanych
produktéw, towaréw 1 materiatéw wycenionych w kosztach wytworzenia, albo cenach
nabycia lub zakupu. Réznica ta jest powiekszona o catosé poniesionych od poczatku roku
obrotowego kosztéw ogélnych zarzadu, oraz pozostatych kosztéw operacyjnych.

Wynik operacji finansowych stanowi réznice migdzy przychodami finansowymi, a kosztami
finansowymi.

Ustalanie wyniku finansowego za rok obrotowy przebiega wedtug nastgpujgcego schematu
ksiegowego:

1. Na koniec roku obrotowego zamyka sie konta wynikowe i na konto "Wynik finansowy”
nastgpuje przeniesienie (przeksiggowanie) wszystkich zrealizowanych lub naleznych
przychodéw oraz kosztéw zwiazanych z tymi przychodami, a takze podatku dochodowego i
innych obowigzkowych obciazen wptywajacych na wynik.

2. Saldo Wn konta "Wynik finansowy” jest informacja o stracie netto.

3. Saldo Wn wykazujemy w pasywach bilansu, w pozycii - zysk (strata) netto - jako wielkosé
ujemna (strata).

4. Kwota straty wykazana w tej pozycji bilansu musi odpowiada¢ kwocie straty netto wykazanej
w rachunku zyskéw i strat.

Sprawozdanie finansowe zostato sporzadzone przy zatozeniu zachowania zasady kontynuacji
dziatania.



Zarzad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej

Aktywa i pasywa wyceniane sa przy uwzglednieniu nadrzednych zasad rachunkowosci.

1. $rodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ lub amortyzuje wedtug stawek
okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych;

2. odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastgpujgcego po miesigcu
przyjecia $rodka trwatego lub wartosci niematerialnej i prawnej do uzywania;

3. zakoficzenie odpiséw umorzeniowych nastepuje nie pézniej niz z chwilg zréwnania odpiséw
umorzeniowych z warto$cig poczgtkowa srodka trwatego lub przeznaczenia go do likwidacji,
sprzedazy lub stwierdzenia jego niedoboru;

4. warto$é poczatkowa $rodkéw trwatych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe
podlegaja aktualizacji zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych przepisach, a wyniki

aktualizacji odnoszone s3 na fundusz;

5.0dpisy umorzeniowe $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych ujmuje sig
w ksiegach rachunkowych raz w roku, wedtug stanu na koniec danego roku;

6. jednorazowo przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania umarza sig:

a) pozostate $rodki trwale (wyposazenie) o wartosci powyzej 1.000 zt do 10.000 zi,

b) wartoéci niematerialne i prawne o warto$ci powyzej 3.500 zt do 10.000 zt;

7. nie umarza si¢ gruntéw;

8. $rodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne amortyzuje si¢ metodg liniowa;

9. $rodki trwale o wartoSci:

a) nieprzekraczajacej 500 zt do 1.000 zt podlegaja odpisaniu w cigzar kosztéw w momencie
przekazania ich do uzytkowania i s3 objgte ewidencja iloSciows,

b) powyzej 1.000 zt do 10.000 zt podlegaja ewidencji bilansowej na koncie pozostate srodki
trwale,

c) powyzej 10.000 zt podlegaja ewidencji bilansowej na koncie srodki trwale;

10. wartosci niematerialne i prawne o wartosci:

a) nie przekraczajgcej 3.500 zt podlegaja odpisaniu w cigzar kosztéw w momencie
przekazania ich do uzytkowania i sg objgte ewidencja iloSciowa,

b) powyzej 3.500 z! podlegaja ewidencji bilansowej na koncie wartosci niematerialne
i prawne;

11. w przypadku, gdy $rodek trwaty sktada si¢ z wielu elementéw zestawienie jego czgsci

sktadowych stanowi integralna cze$¢ dokumentu OT — Przyjecie $rodka trwatego;

12. bez wzgledu na warto$é ewidencja ilosciowo-wartosciows obejmuje si¢ grunty, budowle

i budynki;

13. nie podlegaja ewidencji bez wzglgdu na wartos¢:

a) drobny sprzet taki jak: kosze na $mieci, wieszaki, zastony, rolety, karnisze, lampy,
naczynia, drobne narzedzia, gabloty, tablice korkowe, kalkulatory, zszywacze,
dziurkacze, wentylatory, czajniki, klawiatury, myszki, shichawki,

b) $rodki zamontowane i przytwierdzone w sposéb trwaty do $cian, podtég np. umywalki,
armatura tazienkowa, wyktadziny itp.



¢) $rodki przeznaczone do wyposazenia lokali komunalnych (np. ptyta ceramiczna, kuchnia
gazowa), potwierdzeniem przekazania najemcom wyposazenia 3 protokoty
przechowywane w teczkach akt lokatorskich;
14. na dziefi bilansowy srodki trwale (z wyjatkiem gruntéw) wycenia si¢ w wartosci netto tj.
z uwzglgdnieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy;
15. gospodarka materiatowa podlegajaca ewidencji ilo$ciowo-wartosciowej objeta jest karma
dla zwierzat, rozchéd materiatéw wycenia sie przy zastosowaniu metody FIFO,;
16. odstepuje si¢ od prowadzenia ewidencji ilosciowo-wartosciowej pozostatych materiatéw,
zgodnie z zasada istotno$ci przyjmuje sig, ze zakupywane materiaty uznaje si¢ za zuzyte
w dacie wydania do zuzycia;
17. odstepuje si¢ od rozliczen migdzyokresowych czynnych i biernych kosztéw
18. Odstepuje si¢ od biernych rozliczeh migdzyokresowych kosztéw wynikajgcych
z obowiazku wykonania przysztych $wiadczen na rzecz pracownikéw, w tym $wiadczen
emerytalnych.
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