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GK-03

KARTA INFORMACYJNA

ZAJĘCIE PASA DROGOWEGO DROGI GMINNEJ W CELU
PROWADZENIA ROBÓT I UMIESZCZENIA URZĄDZEŃ

Obowiązuje od

01-04-2020

Wersja 2

I. PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 698 z późn. zm.)

II. WYMAGANE DOKUMENTY

1. Formularz:  wniosek o wydanie zezwolenia na zajęcie pasa drogowego drogi gminnej w celu 
prowadzenia robót i umieszczenia urządzeń – druk GK-03

2. Załączniki:  
 Szczegółowy plan sytuacyjny w skali 1: 1000 lub 1:5000

 Zatwierdzony projekt organizacji ruchu, jeżeli zajęcie pasa drogowego wpływa na ruch 
drogowy

 Ogólny plan orientacyjny w skali 1: 10000 lub 1:25000

 Pozwolenia na budowę lub oświadczenie

 Odpis z Krajowego Rejestru Sądowego
 Pełnomocnictwo udzielone osobie działającej w imieniu wnioskodawcy (oryginał albo 

uwierzytelniony odpis, wypis lub kopia)
 Oryginał lub uwierzytelniona kopia dowodu zapłaty opłaty skarbowej od złożenia 

dokumentu pełnomocnictwa; dowodem zapłaty jest tez wydruk potwierdzający dokonanie
operacji bankowej

 Szczegółowy harmonogram robót

III. OPŁATY

Wysokość opłaty skarbowej od złożenia pełnomocnictwa 17,00 zł
Wpłaty z tytułu należnej opłaty skarbowej można dokonywać na rachunek bankowy Miasta Białogard 
(np.  na  poczcie,  przelewem bankowym) lub  bez ponoszenia  dodatkowych opłat  w placówkach Banku
Spółdzielczego.

Nr konta: 43 8562 0007 0003 4308 2000 0020

Dowód zapłaty należnej opłaty skarbowej należy załączyć do wniosku

IV. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY 

Nie później niż w ciągu miesiąca, a w sprawach szczególnie skomplikowanych – nie później niż w ciągu
dwóch miesięcy od daty wszczęcia postępowania.

V. DOKUMENTY UZYSKIWANE PRZEZ URZĄD 

Nie dotyczy

VI. MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW

Biuro Obsługi Interesanta Urzędu Miasta Białogard



VII. ZAŁATWIA SPRAWĘ 

Wydział Gospodarki Komunalnej, pokój 110, tel. (94) 35 79 146

VIII. SPOSÓB ODBIORU DOKUMENTÓW

Osobiście lub pocztą

IX. TRYB ODWOŁAWCZY

Przysługuje odwołanie do SKO w terminie 14 dni od daty doręczenia decyzji

X. UWAGI: 

Zwolnienie od opłaty skarbowej
Złożenie dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa oraz jego odpisu, wypisu lub kopii:
a) poświadczonego notarialnie lub przez uprawniony organ, upoważniające do odbioru dokumentów;
b) jeżeli pełnomocnictwo udzielane jest małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu;
c) jeżeli mocodawcą jest podmiot określony w art. 7 pkt. 1-5 ustawy o opłacie skarbowej.

Informacje dodatkowe

1. Zezwolenie na prowadzenie robót nie uprawnia do umieszczenia w pasie drogowym obiektu budowlanego 
lub urządzenia. Zajęcie pasa drogowego w celu umieszczenia obiektu budowlanego lub urządzenia wymaga
zezwolenia Burmistrza Białogard w formie decyzji administracyjnej.

2. Uzyskanie zezwolenia na zajęcie pasa drogowego nie jest równoznaczne ze spełnieniem obowiązków 
inwestora wynikających z przepisów prawa budowlanego.

3. Wykaz dróg (ulic) gminnych zawierają uchwały Rady Miejskiej w Białogardzie dostępne na stronie 
internetowej Urzędu Miasta Białogard www.bialogard.info > Biuro Rady Miasta > uchwały

4. Za zajęcie pasa drogowego bez zezwolenia, przekroczenie terminu zajęcia określonego w zezwoleniu lub 
zajęcie powierzchni większej niż określona w zezwoleniu zarządca drogi wymierza karę pieniężną.

5. Na planie sytuacyjnym powinny zostać zaznaczone granice wymiarów planowanej powierzchni zajętego 
pasa drogowego.

6. Zatwierdzony projekt organizacji ruchu, należy złożyć w przypadku, jeżeli zajęcie pasa drogowego wpływa
na ruch drogowy, ogranicza widoczność na drodze albo powoduje zmiany w istniejącej organizacji ruchu 
pojazdów lub pieszych. Projekt organizacji ruchu powinien zawierać sposób zabezpieczenia tych robót 
zgodnie z wymogami bezpieczeństwa ruchu drogowego.

7. Wniosek nie może zawierać poprawek planowanych powierzchni i okresu zajęcia.
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