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OR.2110.2.2023
URZAD MIASTA BIALOGARI OGEQSZENIEO'NABORZE
ul. 1 Maja 18, 78-200 Biatogard z dnia 26 maja 2023 r.
" NIP 672209 5579 na wolne stanowisko urzednicze

BURMISTRZ BIALOGARDU
ogtasza nabdr na wolne urzednicze stanowisko pracy: podinspektor w Wydziale Budzetu i Finanséw Urzedu Miasta
Biatogard, ul. 1 Maja 18, 78-200 Biatogard

Wymagania niezbedne - konieczne do podjecia pracy na stanowisku urzedniczym: podinspektor w Wydziale Budzetu
i Finanséw Urzedu Miasta Biatogard:

- obywatelstwo polskie;

- petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych;

- niekaralno$¢ za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

- posiadanie kwalifikacji zawodowych wymaganych do wykonywania pracy na okreslonym stanowisku:
wyksztatcenie wyisze;

- nieposzlakowana opinia;

- stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okre$lonym stanowisku.

Wymagania dodatkowe - pozwalajace na optymalne wykonywanie zadan na danym stanowisku:

- preferowane wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne;

- znajomos$¢ aktualnych przepisow prawa a w szczegdlnosci: ustawy ordynacja podatkowa, ustawy o podatkach
i optatach lokalnych, ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji, kodeksu postepowania
administracyjnego, ustawy o finansach publicznych, ustawy o samorzadzie gminnym;

- bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera i innych urzadzen biurowych, bardzo dobra obstuga pakietu MS Office;

- wysoka kultura osobista;

- sumiennos$¢, komunikatywnos¢, systematycznosé, umiejetnosé analitycznego myslenia oraz samodzielnego
planowania i organizowania wtasnej pracy;

- umiejetnos¢ pracy w zespole.

Zakres zadan na stanowisku:
- przyjmowanie deklaracji na podatek od $rodkow transportowych od oséb fizycznych i prawnych, ich analiza
i weryfikacja, prowadzenie ewidencji podatkowej i windykacja;
- przyjmowanie informacji i deklaracji podatkowych na podatek od nieruchomosci, rolny i lesny, ich analiza
i weryfikacja, prowadzenie ewidencji podatkowej;
- obstuga podatnikéw, pomoc w wypetnianiu deklaracji i informaciji;
- biezgce monitorowanie bazy danych podatnikéw i weryfikacja zmian majgcych wptyw na wysokos$¢ zobowigzan
podatkowych;
- ewidencja i windykacja optaty od posiadania pséw;
- ewidencja i windykacja niepodatkowych naleznosci budzetowych o charakterze publicznoprawnym, wynikajacych
z odrebnych ustaw, w szczegéInosci: optaty za usuniecie drzew, kary, grzywny, nakazy, zwroty dotacji;
- przyjmowanie i rozpatrywanie wnioskdw o zwrot lub stwierdzenie nadptaty optaty skarbowej;
- prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem i zwrotem podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego
wykorzystywanego do produkcji rolnej;

@EIE Biatogard OR.2110.2.2023 Strona 1z 3




(]

A
A

A :
N Biatogard

- prowadzenie postepowan w zakresie wymienionych podatkéw i optat;

- przeprowadzanie kontroli podatnikéw uiszczajacych podatki stanowigce dochdd budzetu Miasta;

- opracowywanie projektéw uchwat Rady Miejskiej w sprawach dotyczacych podatkéw i optat lokalnych;
- sporzgdzanie okresowych sprawozdan i informacji w zakresie prowadzonych spraw;

- wspotpraca z zakresu obrony cywilnej, spraw obronnych i zarzagdzania kryzysowego.

Warunki pracy na wskazanym stanowisku:
- praca w wymiarze petnego etatu;
- praca przy komputerze, praca biurowa;
- praca wymagajaca bezposredniego kontaktu z interesantami;
- stanowisko pracy znajduje sie na | pietrze budynku A Urzedu.

Wskaznik zatrudnienia oséh niepetnosprawnych
Wskaznik zatrudnienia os6b niepefnosprawnych w Urzedzie, w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia
ogtoszenia o naborze, wynosi powyzej 6 %.

Przewidywany termin zatrudnienia: lipiec 2023 r.

Kandydatom oferujemy:

- umowe o prace: dla osob bez odbytej stuzby przygotowawczej pierwsza umowa o prace zawierana jest na czas
okreslony maksymalnie na 6 miesiecy, po tym okresie mozliwe jest zawarcie kolejnej umowy o prace;

- wymiar czasu pracy: petny etat, 40 godz. tygodniowo, (w przypadku oséb niepetnosprawnych, zgodnie
z odrebnymi przepisami), sporadycznie koniecznos¢ wykonywania pracy w innych godzinach niz przewiduje
regulamin pracy;

- wynagrodzenie zasadnicze w przedziale 3 500,00 — 3 700,00 zt brutto, w zaleznosci od posiadanego do$wiadczenia
i kompetencji (zgodnie z Rozporzgdzeniem Rady Ministrow z dnia 25 pazdziernika 2021 r. w sprawie wynagradzania
pracownikéw samorzgdowych);

- dodatkowe wynagrodzenie roczne tzw. ,trzynastka” (zgodnie z Ustawa z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym
wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow jednostek sfery budzetowej).

Wymagane dokumenty i oswiadczenia

Oferty zawierajgce:

- list motywacyijny,

- kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie (dostepny na stronie internetowej BIP Urzedu Miasta
Biafogard www.bip.bialogard.info - sekcja OFERTY PRACY),

- oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego, petnej zdolnosci do czynnosci prawnych
i korzystaniu z petni praw publicznych oraz o niekaralnosci za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub umyéine przestepstwo skarbowe (dostepne na stronie internetowej BIP Urzedu Miasta Biatogard www.bip.bialogard.info
- sekcja OFERTY PRACY),

- oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajagcym na wykonywanie pracy, na stanowisku okreslonym w ogloszeniu
0 naborze (dostepne na stronie internetowej BIP Urzedu Miasta Biatogard www.bip.bialogard.info - sekcja OFERTY PRACY),
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- o$wiadczenie kandydata o zapoznaniu si¢ z klauzula informacyjng o przetwarzaniu danych osobowych kandydatéw
do zatrudnienia w Urzedzie Miasta Biatogard, dostepng na stronie internetowej BIP Urzedu Miasta Biatogard
www.bip.bialogard.info - sekcja OFERTY PRACY
nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach A4 z dopiskiem ,nabér na stanowisko urzednicze: podinspektor w
Wydziale Budzetu i Finanséw Urzedu Miasta Biatogard” osobiscie w Biurze Obstugi Interesanta Urzedu Miasta
Biatogard, ul. 1 Maja 18, 78-200 Biatogard, budynek A, lub za po$rednictwem poczty na adres: Wydziat Organizacyjny
Urzedu Miasta Biatogard, ul. 1 Maja 18, 78-200 Biatogard w terminie do 7 czerwca 2023 r.

Uwaga:
Kandydaci spetniajacy wymagania formalne okreslone w ogtoszeniu o naborze zostang powiadomieni
telefonicznie o terminie, sposobie i miejscu naboru

1.

Wstepna weryfikacja spetniania przez kandydatki/kandydatéw wymagan formalnych dokonana zostanie na podstawie dokumentéow
wymienionych w czesci ,Wymagane dokumenty i o$wiadczenia”. w zwigzku z  tym podkreslamy,
ze kompletne aplikacje to takie, ktére zawierajg wszystkie wymagane dokumenty i wiasnorecznie podpisane oéwiadczenia.
Dokumenty aplikacyjne, ktére zostang ztozone w innej formie niz zamknieta koperta albo wptyna po wyzej okre$lonym terminie nie
beda rozpatrywane.

Informacje o wyniku naboru prowadzonego na zasadzie jawnosci i konkurencyjnoéci zostang upowszechnione na
stronie BIP Urzedu Miasta Biatogard www.bip.bialogard.info, a takze na tablicy ogtoszeri Urzedu Miasta Biatogard.
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