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Znak: PFZ.042.17.3.2023 Biatogard, 31 maja 2023 r.
ZAPROSZENIE DO ZtOZENIA OFERTY

Miasto Biatogard zaprasza do ztozenia oferty cenowej na organizacje warsztatow indywidualnych oraz

grupowych z psychologiem dla pracownikéw Urzedu Miasta Biatogard w ramach projektu

nr RPZP.06.08.00-32-K104/22 pn. ,Urzad Miasta Biatogard wspiera pracownikow”.

|3 Opis przedmiotu zamdwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest organizacja warsztatow indywidualnych oraz grupowych z
psychologiem dla pracownikéw Urzedu Miasta Biatogard.

2. Warsztaty dla pracownikéw Urzedu Miasta Biatogard zorganizowane zostang w zwigzku z
realizacjg przez Miasto Biatogard projektu nr RPZP.06.08.00-32-K104/22 pn. "Urzad Miasta
Biatogard wspiera pracownikéw", wspoétfinansowanego przez Unie Europejskg ze Srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020 (Dziatanie 6.8 Wdrozenie kompleksowych
programow zdrowotnych oraz przedsiewzie¢ zapobiegajgcych istotnym problemom
zdrowotnym regionu oraz dotyczacych choréb negatywnie wptywajgcych na rynek pracy,
utatwiajgcych powroty do pracy).

3. Przedmiot zamowienia zostat podzielony na 2 czesci (Zadania). Zamawiajgcy przewiduje
mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na kazda z czesci
zamowienia (tzn. ztozy¢ oferte na jedng lub wiecej czesci zamdwienia), przy czym kazdy
wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte sam lub jako partner w konsorcjum. Wykonawca,
ktory przedktada lub partycypuje w wiecej niz jednej ofercie spowoduje, ze wszystkie Oferty z
udziatem tego Wykonawcy zostang odrzucone.

1) Zadanie nr 1- Indywidualne wsparcie psychologa.

a) przedmiotem zamodwienia jest organizacja i przeprowadzenie indywidualnego
wsparcia psychologicznego dla pracownikéw Urzedu Miasta Biatogard;

b) czas trwania wsparcia: 8 godzin na uczestnika; 1 godzina = 60 minut

c) ilos¢ uczestnikéw: 12;

d) planowany okres realizacji wsparcia: od daty podpisania umowy do 22
wrzes$nia 2023 roku;

e) ze wzgledu na konieczno$¢ dopasowania termindw realizacji wsparcia do
warunkow pracy uczestnikdw projektu, ich oczekiwan i dyspozycyjnosci,
Zamawiajgcy wyraza zgode na planowanie harmonogramu wsparcia w dni
robocze, w godzinach od 07.00 do 15.00;

f)  miejsce Swiadczenia ustugi: w pomieszczeniach Wykonawcy, zlokalizowanych
na terenie miasta Biatogard. Zamawiajgcy dopuszcza takie mozliwosé
Swiadczenia ustug on-line ( tylko i wytgcznie za zgodga uczestnika Projektu)
oraz w pomieszczeniach Urzedu Miasta Biatogard (w godzinach
funkcjonowania Urzedu) — w tym przypadku sala zostanie udostepniona
nieodptatnie.

g) Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca zapewnit kadre wykwalifikowanych
instruktorow/treneréw  (posiadanie fgcznie: wyksztatcenia wyzszego
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magisterskiego, posiadaniem minimum 2 letniego doswiadczenia w
prowadzeniu warsztatéw/ szkolen oraz posiadanie minimum 2 letniego
dodwiadczenia jako psycholog).

2) Zadanie nr 2- Warsztaty grupowe z psychologiem.

a) przedmiotem zamdwienia jest organizacja i przeprowadzenie warsztatow
grupowych dla pracownikéw Urzedu Miasta Biatogard o tematyce:

» Skuteczne strategie walki z wypaleniem zawodowym - 16 godzin na
grupe min.10- max. 13- osobowa. 2 grupy x 16 godzin = 32 godziny;

» Konstruktywne sposoby radzenia sobie ze stresem - 16 godzin na grupeg
min.10- max. 13- osobowag. 2 grupy x 16 godzin = 32 godziny;

» Poznanie technik relaksacyjnych - 8 godzin na grupe min.10- max. 13-
osobowa. 3 grupy x 8 godzin = 24 godziny;

> Umiejetnos¢ radzenia sobie z trudnym klientem - 16 godzin na grupe
min.10- max. 13- osobowag. 2 grupy x 16 godzin = 32 godziny;

» Wiasciwe planowanie zadar — zarzqdzaniem czasem - 8 godzin na
grupe min.10- max. 13- osobowa. 1 grupa x 8 godzin =8 godzin;

b) taczny czas trwania wsparcia (warsztatow): 128 godzin; 1 godzina = 60 minut

c) ilos¢ uczestnikow: 63;

d) planowany okres realizacji wsparcia: od daty podpisania umowy do 22
wrzesnia 2023 roku;

e) ze wzgledu na konieczno$¢ dopasowania termindw realizacji wsparcia do
warunkéw pracy uczestnikow projektu, ich oczekiwan i dyspozycyjnosci,
Zamawiajacy wyraza zgode na planowanie harmonogramu wsparcia w dni
robocze, w godzinach od 07.00 do 15.00;

f) decyzja o organizacji warsztatéw w zaproponowanym terminie naleze¢ bedzie
do Zamawiajgcego;

g) Zamawiajgcy zapewnia odpowiednie warunki do prowadzenia wsparcia:
materiaty biurowe, sale wyktadowa dostosowana do prowadzenia zajg¢, z
odpowiednim o$wietleniem, ogrzewaniem, wentylacjg, wyposazong w sprzet
audiowizualny, w tym projektor multimedialny, zlokalizowang na terenie
Biatogardu;

h) Wykonawca zapewnia materiaty szkoleniowe, ktére przekaze uczestnikom
podczas warsztatow;

i) Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca zapewnit kadre wykwalifikowanych
instruktoréw/treneréw  (posiadanie  tacznie:  wyksztalcenia  wyZzszego
magisterskiego, posiadanie minimum 2 letniego doswiadczenia w prowadzeniu
warsztatow/szkolen oraz posiadanie minimum 2 letniego doswiadczenia jako
psycholog).

4. Wspdlny Stownik Zamowien (CPV):

80400000-8- Ustugi edukacji oséb dorostych oraz inne
85000000-9- Ustugi w zakresie zdrowia i opieki spotecznej
85100000-0 Ustugi ochrony zdrowia.

5. Wykonawca zobowigzuje sie w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata
2014-2020.
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6. Na potrzeby rozliczenia umowy Wykonawca zobowigzany bedzie do prowadzenia
dokumentacji udzielanego wsparcia. Wzory dokumentéw dostarczy Zamawiajgcy. Wykonawca
dostarczy:

a) Indywidualne wsparcie psychologa:
> miesieczng karte czasu pracy psychologa, zawierajacg informacje o miejscu i
czasie $wiadczonej ustugi;
> liste obecnosci sporzadzong dla kazdego uczestnika indywidualnie,
zawierajgcg imie i nazwisko uczestnika wsparcia, date porady oraz
potwierdzenie jej wykonania wtasnorecznym podpisem uczestnika wsparcia
oraz Wykonawce;
> inng dokumentacje niezbedng do rozliczenia umowy, w tym ankiety
monitorujgce/ oceniajgce wsparcie uczestnika.
b) Warsztaty grupowe:
» szczegétowy program kazdego z blokéw tematycznych realizowanych
warsztatow ;
> liste obecnodci sporzadzong dla kazdego bloku tematycznego realizowanych
warsztatéw, zawierajacg imie i nazwisko uczestnika wsparcia, date oraz
potwierdzenie jej wykonania wtasnorecznym podpisem uczestnika wsparcia
oraz Wykonawce;
> inng dokumentacje niezbedng do rozliczenia umowy, w tym ankiety
monitorujgce/ oceniajgce wsparcie uczestnika.

. Opis sposobu obliczania ceny:

1. Wynagrodzenie za wykonanie ustugi ustala sie w kwocie za kazdg $wiadczong godzine
wsparcia indywidualnego/ grupowego psychologa.

2. Cenazakazda godzine ustugi wsparcia indywidualnego/grupowego psychologa winna zawiera¢
wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytego wykonania przedmiotu
zamoéwienia, w tym m.in. koszty materiatéw, dojazdu, podatku, optaty za dostep do
pomieszczen.

3. Wykonawca zobowigzany jest do podania ceny wyliczonej do dwdch miejsc po przecinku,
wyrazonej cyfrowo i stownie w ztotych polskich.

I1l. Termin wykonania zamdwienia:

Od dnia podpisania umowy do dnia 22 wrze$nia 2023 r.

IV. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu

1. O udzielenie zaméwienia moze ubiegac¢ sie¢ Wykonawca, ktéry spetnia ponizsze warunki badz
ktory dysponuje co najmniej jedng osobg zdolng do wykonania zamowien, rowniez spetniajgca
ponizsze warunki:

> Akceptuje tres¢ zapytania bez zastrzezeri — ztozenie oferty jest uwazane za akceptacje tresci
zapytania;

> Posiada wyksztatcenie wyzsze magisterskie;

» Posiada minimum 2 letnie do$wiadczenie w prowadzeniu warsztatow/szkolen;

> Posiada minimum 2 letnie do$wiadczenie jako psycholog;
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> Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia;

2. Wykonawcy, ktérzy nie wykaza spetnienia warunkdw udziatu w postgpowaniu podlegac beda
wykluczeniu z udziatlu w postepowaniu. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za
odrzuconag.

3. Oferte wraz z zafacznikami nalezy sporzadzi¢ na formularzach ofertowych, bedacych
zatgcznikami do niniejszego zapytania.

4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zfozeniem oferty.

5. Stosowne petnomocnictwo — w przypadku, gdy oferte podpisuje osoba dziatajagca w imieniu
Wykonawcy lub gdy oferte podpisuje petnomocnik osoby fizycznej.

6. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia, dokument
ustanawiajacy Petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarciu umowy w sprawie niniejszego
zapytania ofertowego.

7. Wykonawca na potrzeby wykonania ustugi wsparcia indywidualnego otrzyma od
Zamawiajacego liste zawierajacg imig, nazwisko oraz numer kontaktowy 0sbéb uprawnionych
do otrzymania wsparcia. W zwigzku z tym Zamawiajacy informuje o koniecznosci podpisania
umowy o powierzenie przetwarzania danych osobowych. Lista oséb uprawnionych do
otrzymania wsparcia przekazana zostanie Wykonawcy w dniu podpisania umowy.

V. Kryteria oceny ofert.

Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie dokonana na zasadzie spetnia/nie spetnia
na podstawie o$wiadczenia Wykonawcy.

Zamawiajacy wykluczy z postepowania wykonawcéw, ktorzy nie wykaza spetnienia warunkow udziatu
w postepowaniu.

Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktéry spetni wszystkie warunki udziatu w postgpowaniu
oraz zaoferuje najnizsza cene brutto za wykonanie przedmiotu zamowienia.

Wykonawca moze zaproponowac tylko jedna cene catkowitg i nie moze jej zmieni¢ po ztozeniu oferty.

V1. Warunki ptatnosci.

1. Wynagrodzenie przystugujace Wykonawcy z tytutu wykonania przedmiotu umowy:
1) indywidualne wsparcie psychologa- ptatne bedzie w czesciach, po dostarczeniu
Zamawiajacemu dokumentéw potwierdzajacych realizacje zadania w danym okresie,
w tym m.in. miesieczng kartg czasu pracy oraz liste obecnosci uczestnikéw
zawierajgca potwierdzenie wykonania ustugi, ale nie czesciej niz raz w miesigcu,
przelewem w terminie 7 dni od daty dostarczenia Zamawiajgcemu prawidtowo
wystawione] faktury/ rachunku, na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na
fakturze/ rachunku
2) warsztaty grupowe z psychologiem- ptatne bedzie w czesciach, po zakoriczeniu bloku
tematycznego warsztatow i dostarczeniu dokumentdw rozliczajgcych o ktérych mowa
w opisie przedmiotu zaméwienia, przelewem w terminie 7 dni od daty dostarczenia
Zamawiajacemu prawidfowo wystawionej faktury/ rachunku, na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany na fakturze/ rachunku.
2. Za dzien zaptaty wynagrodzenia uznaje sie dzier obcigzenia rachunku Zamawiajacego.
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VIl. Termin zwigzania z oferta.

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg nie wiecej niz 14 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

2. W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem zwigzania ofertg
okredlonego w ogtoszeniu o zamdwieniu, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania ofertg
zwraca sie jednokrotnie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o
wskazany przez niego okres, nie dtuzszy niz 14 dni.

3. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w ust. 2, wymaga ztozenia przez
Wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
oferta.

VIIl. Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie od wyniku
postepowania ponosi Wykonawca.

3. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej, wypetniajac:

a) kompletny, wypetniony formularz ofertowy stanowigcy zatgcznik nr 1;

b) kompletne, wypetnione o$wiadczenie stanowigce zatgcznik nr 2;

c) kompletne, wypetnione o$wiadczenie stanowigce zatgcznik nr 3;

d) kompletne, wypetnione o$wiadczenie stanowigce zatacznik nr 4;

e) kompletny, wypetniony wykaz oséb biorgcych udziat w realizacji zadania, stanowigcy zatgcznik
nr 5, recznie w sposéb czytelny lub na komputerze/maszynie.

4. Oferte wraz z zatgcznikami nalezy umiesci¢ w kopercie opatrzonej pieczecig wykonawcy,
zaadresowanej na adres Zamawiajgcego, z oznaczeniem: Oferta do postepowania
,Organizacja warsztatow indywidualnych oraz grupowych z psychologiem dla pracownikéw
Urzedu Miasta Biatogard” .

5. Oferta powinna by¢ podpisana w wyznaczonych miejscach przez Wykonawce lub osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

6. Zaleca sie, aby ewentualne poprawki i skreslenia lub zmiany w tekscie oferty (i w zatacznikach
do oferty) byty parafowane przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

IX. Miejsce, sposdb i termin sktadania ofert:

Oferty nalezy sktadac osobiscie lub za posrednictwem poczty tradycyjnej/kuriera w terminie do dnia 9
czerwca 2023 r., do godziny 9:00 w siedzibie Zamawiajgcego (Urzad Miasta Biatogard, ul. 1 Maja 18,
78-200 Biatogard), w sekretariacie (pokdj nr 224).

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 9 czerwca 2023 r. o godz. 9:15 w siedzibie Zamawiajgcego (j.w.),
w pokoju nr 102.

X. Podstawy wykluczenia:

1. Z postgpowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie, z zastrzezeniem art. 110 ust. 2 PZP,
Wykonawce:
1) bedacego osobag fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:
a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,
b) handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,
c) oktéorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy
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z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w
art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 §20 Kodeksu karnego, lub
majgce na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) pracy matoletnich cudzoziemcéw, o ktérym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca
2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym whrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestgpstwo
przeciwko wiarygodnoéci dokumentéw, o ktdrych mowa w art. 270-277d Kodeksu
karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub za odpowiedni czyn zabroniony
okreslony w przepisach prawa obcego; !

2) jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspdinika spotki w
spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spdfce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym
mowa w pkt 1);

3) wobec ktérego prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o]
zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, chyba, ze Wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do skfadania
wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu albo przed uptywem terminu sktadania
ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkdéw, opfat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w
sprawie spfaty tych naleznosci;

4) wobec ktérego orzeczono zakaz ubiegania sie 0 zamoéwienia publiczne;

5) jezeli Zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze Wykonawca
zawart z innymi Wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktdcenie konkurencji, w
szczegblnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrebne oferty, oferty czgsciowe
lub wnioski o dopuszczeniu do udziatu w postepowaniu, chyba, ze wykazg, ze przygotowali
te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 PZP, doszto do zaktécenia konkurencji
wynikajacego z wczeéniejszego zaangazowania tego Wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy z
Wykonawca do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o
ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba, ze spowodowane tym zaktdcenie konkurencji
moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie Wykonawcy z udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajacego na kazdym etapie postgpowania o
udzielenie zamdwienia.

Xl. Pozostate informacie.

Projekt ,,Urzad Miasta Biatogard wspiera pracownikow” wspotfinansowany ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego. Priorytet VI Rynek Pracy, Dziatanie 6.8 Wdrozenie kompleksowych programdw zdrowotnych oraz przedsigwzig¢
zapobiegajacych istotnym problemom zdrowotnym regionu oraz dotyczacych chorob negatywnie wplywajacych na rynek pracy,
ulatwiajacych powroty do pracy, umozliwiajacych wydtuzenie aktywnosci zawodowej oraz zwigkszenie zglaszalno$ci na badania
profilaktyczne, Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020
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1. Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofa¢ jej po uptywie terminu
sktadania ofert.

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze wezwac¢ Wykonawce do ztozenia dodatkowych
informacji dotyczacych tresci ztozonej oferty, w terminie przez siebie wyznaczonym, jednak nie
krétszym niz 2 dni robocze. Wykonawca udziela odpowiedzi na wezwanie w sposob
dopuszczalny dla ztozenia oferty. Brak odpowiedzi na wezwanie w wymaganym terminie
skutkuje odrzuceniem oferty.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania, w tym w szczegdlnosci w
przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

4. Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest Sylwia Zysk oraz Agnieszka
Madziewicz (tel. 94 3579 220, 94 3579 221; um.sylwia.zysk@bialogard.info,
um.naczelnik.pfz@bialogard.info).

5. Zatgczniki:

1) zatgcznik nr 1 — formularz oferty,

2) zatgcznik nr 2 — oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych,

3) zatgcznik nr 3—oswiadczenie o braku podwdjnego finansowania ze sSrodkéw Unii Europejskiej,
4) zatgcznik nr 4- o$wiadczenie o posiadanych kwalifikacjach/ uprawnieniach,

5) zatgcznik nr 5 —wykaz osoéb realizujgcych zadanie/ zadania.

podpisy i piegzecie osdb upowaznionych
do reprezentowania Zamawigjgcego
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