Protokot kontroli przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach w Urzad Miasta Biatogard - Egz. nr

Archiwum Panstwowe =
w Koszalinie

Nazwa archiwum panstwowego Oddziat

19034 2023-04-24

Nr protokotu Data dokumentu
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26 ul. Marii Sktodowskiej-
Curie 2
75-803 Koszalin
Identyfikator Adres
(systemowy)
0-1.421.6.2023 523

Znak sprawy Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (Dz. U. 2020 poz. 164).

Informacje o jednostce

Urzad Miasta Biatogard

Nazwa jednostki

ul. 1 Maja 18, 78-200 Biatogard
Adres kontrolowanej jednostki

1990 Ustawa z dnia 08.03.1990r. o

samorzadzie gminnym (Dz. U. z 1990

Rok utworzenia r.Nr 13, poz. 74 z pdzn. zm.)

jednostki
Nazwa aktu prawnego

Rada Miasta Biatogard, Wojewoda Zachodniopomorski

Organ nadrzedny/nadzorujacy

Statut

X]| tak 2004-03-03

Czy posiada? Data dokumentu

Inny dokument

Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu

3639
Identyfikator
systemowy
000523821 =
REGON KRS
Emilia Bury 1999
Imie i nazwisko kierownika jednostki Rok ustalenia pod
nadzor
ul. Waty Chrobrego 4, 70-502 Szczecin
Adres organu nadzorujacego
Regulamin organizacyjny
X] tak 2019-02-28
Czy posiada? Data dokumentu
Zmiany organizacyjne
Poprzednia nazwa Lata od -do
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Kierownikiem Urzedu jest Burmistrz.

Strona 2 z 28

Burmistrz, jako kierownik Urzedu, wykonuje uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikéw

Urzedu.

Burmistrza, w czasie jego nieobecnosci zastepuje Zastepca Burmistrza, a w przypadku réwnoczesnej

nieobecnosci Burmistrza i Zastepcy Burmistrza - w zakresie biezgcego kierowania Urzedem - Sekretarz.

Skarbnik jest gtéwnym ksiegowym budzetu Miasta i Naczelnikiem Wydziatu Budzetu i Finanséw.

W sktad Urzedu wchodzg nastepujace komérki organizacyjne:
1) Biuro Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obronnych,

2) Wydziat Budzetu i Finanséw,

3) Wydziat Edukaciji,

4) Wydziat Gospodarki Komunalnej,

5) Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami,

6) Wydziat Inwestycji i Zamoéwien Publicznych,

7) Wydziat Komunikacji Spotecznej i Promocji,

8) Wydziat Ochrony Srodowiska,

9) Wydziat Organizacyjny,

10) Wydziat Przedsiebiorczosci i Funduszy Zewnetrznych,
11) Wydziat Spraw Obywatelskich,

12) Urzad Stanu Cywilnego,

13) Biuro Nadzoru i Kontroli,

14) Biuro Obstugi Interesanta,

15) Biuro Prawne,

16) Biuro Rady Miejskiej,

17) Audytor wewnetrzny,

18) Inspektor Ochrony Danych,

19) Stanowisko pracy do spraw bezpieczenstwa i higieny pracy,
20) Petnomocnik do spraw Ochrony Informacji Niejawnych
21) Rzecznik Prasowy Burmistrza.

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie likwidacji X nie Data wszczecia
postepowania
Data wszczecia
postepowania

W trakcie upadtosci X nie

W trakcie zmian X nie
organizacyjnych

Data wszczecia
postepowania

Uwagi

Informacje o kontroli

Data zakonczenia
postepowania
Data zakonczenia
postepowania
Data zakonczenia
postepowania
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Kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do panstwowego zasobu archiwalnego i dokumentacja

niearchiwalng, przechowywanymi w archiwum zaktadowym i komdrkach organizacyjnych Urzedu Miasta Biatogard.

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Marcin Ozga Kierownik | 16/2023 2023-03-20 2023-03-20 2023-05-02
Oddziatu
Nadzoru
Archiwalnego
Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do  Data wystawienia: Okres waznosci - do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli od:

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

O Brak informacji

Data kontroli

2023-04-05 2023-04-05 =
Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli
Informacja o ostatniej kontroli AP
Niebieszczanski Ryszard 2019-05-10 - Kontrola postepowania z materiatami
2019-05-10 archiwalnymi wchodzacymi do panstwowego

zasobu archiwalnego i dokumentacja
niearchiwalng, przechowywanymi w archiwum
zaktadowym i komoérkach organizacyjnych
Urzedu Miasta Biatogard

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli

W Urzedzie Miasta Biatogard funkcjonuje teleinformatyczny system wspomagajacy papierowy system
zarzadzania dokumentacjg. Jest to system eKancelaria autorstwa firmy ZETO Koszalin Sp. z o.0.

Program stuzy m.in. do obstugi elektronicznej obstugi korespondencji przychodzacej i wychodzacej z urzedu.

Uwagi

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujace w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnione z archiwum X tak
kancelaryjno-archiwalne panstwowym

Instrukcja kancelaryjna

2011 Stanowiaca zatacznik nr 1 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
-01- instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
18 dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67).
Data Akt wprowadzajacy

Jednolity rzeczowy wykaz akt
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2011 Stanowiacy zatacznik nr 2 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
-01- instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
18 dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67).
Data Akt wprowadzajacy

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011 Stanowiaca zatacznik nr 6 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
-01- instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
18 dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67).
Data Akt wprowadzajacy

Kwalifikator dokumentacji

2014 Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. prawo o aktach stanu cywilnego (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 709).
-11-

28

2015 Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 5 lutego 2015 r. w sprawie przenoszenia aktow stanu
-02- cywilnego do rejestru stanu cywilnego (Dz. U. z 2015 r., poz. 204 z pdzn. zm.).

05

Data Akt wprowadzajacy

Stan przestrzegania przepisow o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzania X papierowy
dokumentacja

Sktad informatyczny X] tak

0 1000 Komputer stacjonarny ( dysk systemowy) - kopia na dysku przeno$nym na
ztgczu USB. Przyjeto zasade, iz kopie waznych dokumentéw wykonuje sie na
nosnik zewnetrzny nie rzadziej niz co 30 dni lub czesciej jesli zachodzi
potrzeba. Nosniki s3 przechowywane w zamknietych pomieszczeniach i szafach
a dostep maja tylko do nich osoby uprawnione.

Ilos¢ nosnikéw Szacowana wielko$¢ Opis sktadu informatycznego (rodzaje informatycznych nosnikéow danych, formaty zapisu,
danych (GB) rozmiar danych na nosnikach ilo$¢/rozmiar nos$nikdéw zawierajgcych dokumentacje oraz
materiaty archiwalne wchodzace w sktad sktadu informatycznego)

Dokumentacja elektroniczna ze X nie
sktadu informatycznych
nosnikow danych przekazana
do archiwum zaktadowego

Informacja o informatycznych systemach dziedzinowych dziatajgcych w jednostce

PDA Pakiet Dla Administracji - dotyczy: DZIERZAWY, EGZEKUCJE, BUDZET, UMOWY,
KSZOB, OPLOK wraz z rozszerzeniami, REJESTR VAT, UZYTKOWANIE
WIECZYSTE wraz z rozszerzeniem UWLASZCZENIE, INTEGRACJA KSZOB-
BUDZET, INTEGRACJA REJESTR VAT-BUDZET.



Protokot kontroli przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie Strona 5 z 28
archiwalnym i archiwach w Urzad Miasta Biatogard - Egz. nr .....

KADRY-PLACE Program do Kadr i Ptac pozwala na dodawanie uméw wprowadzonym
pracownikom. Na podstawie uméw mozliwe jest tworzenie list ptac oraz
rachunkéw do uméw cywilnoprawnych. Dla kazdego pracownika, wtasciciela
oraz ptatnika mozliwe jest rowniez wygenerowanie niezbednych deklaracji ZUS
i wystanie ich bezposrednio z programu i prowadzenie ewidencji czasu pracy.

SELWIN-RWWIN Prowadzenie ewidencji ludnosci, prowadzenie rejestru wyborcow.

SIO (System Informacji Oswiatowej) Zbieranie danych statystycznych stuzace celom finansowania zadan
oswiatowych.

e-PFRON2 1. Pracodawca zatrudniajacy co najmniej 25 pracownikdéw w przeliczeniu na
petny wymiar czasu pracy jest obowigzany dokonywa¢ miesiecznych wptat na
Fundusz, w wysokosci kwoty stanowigcej iloczyn 40,65% przecietnego
wynagrodzenia i liczby pracownikéw odpowiadajacej réznicy miedzy
zatrudnieniem zapewniajgcym osiggniecie wskaznika zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w wysokosci 6% a rzeczywistym zatrudnieniem oséb
niepetnosprawnych. 2. Pracodawcy osiggajacy wskazniki zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych, sktadaja Zarzadowi Funduszu: 1) informacje ewidencyjne
zgtoszeniowe lub informacje aktualizacyjne - w terminie do 20. dnia miesigca
nastepujacego po miesiagcu, w ktérym: a) stali sie podmiotami zobowigzanymi
do sktadania informacji, a nie podlegali zgtoszeniu w informacji ewidencyjnej
zgtoszeniowej ani zgtoszeniowej deklaracji ewidencyjnej wptat na Fundusz, lub
b) ulegty zmianie dane wykazane we wczes$niejszej informacji ewidencyjnej lub
w deklaracji ewidencyjnej wptat na Fundusz; 2) informacje miesieczne o
zatrudnieniu 0s6b niepetnosprawnych, o zatrudnieniu i ksztatceniu oséb
niepetnosprawnych lub o dziatalnosci na rzecz oséb niepetnosprawnych - w
terminie do 20. dnia miesigca nastepujacego po miesiacu, ktérego dotyczy
informacja; 3) informacje roczne o zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych, o
zatrudnieniu i ksztatceniu 0s6b niepetnosprawnych lub o dziatalnosci na rzecz
0s0b niepetnosprawnych - w terminie do dnia 20 stycznia roku nastepujacego
po roku, ktérego dotyczy ta informacja.

ZRODLO (Aplikacja do obstugi Rejestracja stanu cywilnego i dokonywanie czynnosci z zakresu rejestracji
Systemu Rejestréw Panstwowych) stanu cywilnego, rejestracja danych osob i zdarzen w rejestrze PESEL,
Rejestrze Dowoddéw Osobistych, Rejestrze Danych Kontaktowych.

BeSTi@ Sprawozdanie, planowanie, wieloletnia prognoza finansowa.

NTURZAD Naliczanie, ksiegowanie, windykacja.

ZONE-CEEB (Centralna Ewidencja System stanowi baze danych w zakresie informacji o liczbie i rodzaju
Emisyjnosci Budynkow) eksploatowanych w obrebie jednej nieruchomosci zrédet ciepta lub Zrédet

spalania paliw oraz o ich przeznaczeniu i wykorzystywanych w nich paliwach.

Nazwa systemu Krotki opis (do czego system stuzy)

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego Archiwum zaktadowe Urzedu Miasta Biatogard

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X tak

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja wtasna
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Akta kat. A to gtdwnie kontrole zewnetrzne i kontrole jednostek podlegtych, akta Rady Miejskiej, Komisji i Zarzadu z
kadencji 1990-2002, Rady Miejskiej i Komisji 2002-2019 r., wnioski i interpelacje radnych, zbiér zarzadzen Burmistrza,
skargi i wnioski zatatwiane bezposrednio, postulaty i inicjatywy obywateli, ustalanie warunkéw zabudowy i
zagospodarowania terenu, gospodarowanie budynkami mieszkalnymi i lokalami, porozumienia z organami administracji
panstwowej lub samorzadowej, nadzdr nad dziatalnosciag szkot i placowek oswiatowych, popularyzacja obrony cywilnej. Z
braku mozliwosci rozdzielenia dokumentacji wg okreséw jej wytworzenia, do dokumentacji wtasnej kat. A wtaczono
rowniez teczki nieistniejgcych juz gospodarstw rolnych, zawierajace dokumentacje z lat 1945-2012. Znajduja sie w nich
m.in. Zyciorysy, zaswiadczenia przesiedlencze, potwierdzenia ztozenia wniosku o przyznanie prawa wtasnosci
nieruchomosci ziemskiej (rolnej) na Ziemiach Odzyskanych, protokoty przekazania repatriantowi gospodarstwa w
uzytkowanie przez Panstwowy Urzad Repatriacyjny, ankiety dla gospodarstwa nieuwtaszczonego, akty nadania
gospodarstwa, protokoty w sprawie oszacowania gospodarstwa, zawiadomienia o zatozeniu ksiegi wieczystej, opisy
techniczne nieruchomosci, wypisy z rejestrow gruntdw, kopie map i operatéw szacunkowych, kopie aktéw notarialnych,
zrzeczenia sie nieruchomosci na Skarb Panstwa za rente lub emeryture, orzeczenia o przejeciu na wtasnos¢ Skarbu
Panstwa gospodarstwa rolnego samowolnie opuszczonego. W poszczegolnych teczkach gospodarstw znajduje sie takze
dokumentacja wywtaszczen nieruchomosci stanowigca integralng czes¢ catosci danej teczki gospodarstwa. Dokumentacja
ta bywa wykorzystywana do poswiadczania okresu zatrudnienia w gospodarstwie rolnym a co za tym idzie wysokosci
sktadek na rolnicze ubezpieczenie spoteczne wtascicieli gospodarstw oraz cztonkéw ich rodzin. Akta kat. B to w
wiekszosci dokumentacja ksiegowa, osobowo-ptacowa oraz dokumentacja dotyczaca m.in. zapewnienia bezpieczenstwa
mieszkancom, wptywu realizacji inwestycji na srodowisko, dziatalnosci gospodarczej, korzystania drég w sposéb
szczegolny, planowania przestrzennego oraz szkét.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Aktowa kateg‘f;'\f 1945 2020 39.00 1371
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa kategoria 99 2020 121.50 0
"B"
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria 1990 2012 4.45 0
"B50" '
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria 1990 2010 0.10 0
IIBESOII *
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria 1990 2020 126.05 0
"B", "B50", "BE50" '
razem Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
Ma.terlaty 1990 1998 Ilos¢ jedn. arch. 145
archiwalne
podlegajace Data od Data do Ilos¢ mb. 520
przejeciu przez '
archiwum Ilos¢ GB _
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Dokumentacja odziedziczona
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Urzad Miejski w Biatogardzie

Nazwy wytwdrcy dokumentacji odziedziczonej

Dokumentacja ptacowa

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria
A"

Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. arch.

Aktowa kategoria
"B"

Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa katt?'gl;;;r(i)a" 1949 1990 3.00 0

Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"BE50"

Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria 1949 1990 3.00 0
"B", "B50", "BE50"

razem Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.

Materiaty _ _ Ilos¢ jedn. arch. _
archiwalne

podlegajace Data od Data do Ilos¢ mb.
przejeciu przez

archiwum Ilos¢ GB
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Dokumentacja zdeponowana

Zaktad Budzetowy Przedszkoli i Ztobkdw w Biatogardzie

Nazwy wytworcy dokumentacji zdeponowane;j

Dokumentacja osobowo-ptacowa oraz ksiegowa.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
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Aktowa kategoria
A"

Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. arch.

Aktowa kateg<f$ 1978 2001 9.70 0

Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa katt?'%:r(i):: 1978 2001 1.00 0

Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria  ;-g 2001 1.00 0
"BE50"

Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria ;4.0 2001 11.70 0
"B", "B50", "BE50"

razem Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.

Materiaty _ _ Ilos¢ jedn. arch. _

archiwalne

podlegajace Data od Data do Ilos¢ mb.
przejeciu przez

archiwum Ilos¢ GB
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
X tak X tak X tak X tak X tak

Wykaz spisow Spisy zdawczo- Spisy materiatow archiwalnych  Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja
zdawczo- odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepnien
odbiorczych panstwowego
Ostatnie s . .
X 2009-04-24 0.1 12 Urzad Miejski w Biatogardzie 1974 1990
przekazanie 8
materiatow
archiwalnych do Data [los¢  Ilosc (j. Zespoty akt Daty - do
Archiwum  przekazania (mb.) a.) od -
Panstwowego
Ostatnie — 2022-08-03  95/2022
przekazanie
dokumentacji Data ostatniego Data wydania Numer zgody
niearchiwalnej do brakowania zgody
brakowania
Inne srodki
ewidencyjne

Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Mieczystaw Horwat umowa o Wyksztatcenie srednie oraz kurs kancelaryjno-
prace archiwalny pierwszego stopnia, ukonczony w 2010
roku.
Imie i nazwisko Forma Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze
zatrudnienia wyksztatcenie archiwalne) i data ukonczenia

Lokal archiwum zaktadowego
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piwnica 2 53.00 regaty stacjonarne
Usytuowanie Ilos¢ pomieszczen Powierzchnia (m2) B
miejsce pracy dla
archiwisty
termometr
higrometr

Wyposazenie
Dobre 10.00 kontrola dostepu

Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.) gasnica

kotary

Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi
ujemnymi czynnikami

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego Archiuwm Urzedu Stanu Cywilnego w Biatogardzie

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

X tak X tak X tak

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Dokumentacja wtasna

Dokumentacja wtasna to ksiegi urodzen, matzenstw i zgondw oraz akta zbiorowe i skorowidze.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Aktowa "ateg‘f,';'\i 1946 2022 53.42 1151
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. arch.

Aktowa kategoria

"g"
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ _ _
"B50"
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ _ _
"BE50"
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
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Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Data od

Data do
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Ilos¢ jedn. arch.

Ilo$¢ mb.

Dokumentacja odziedziczona

USC Biatogard (Standesamt Belgrad )

Nazwy wytwodrcy dokumentacji odziedziczonej

Ksiegi urodzen, slubow, zgondw oraz skorowidze urodzen, matzenstw i zgonow.

X tak

Dokumentacja
aktowa
X nie

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria
A"

1914

Aktowa kategoria
"B"

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

X nie

Dokumentacja

techniczna

X nie

Opis dokumentacji

X nie

Dokumentacja
kartograficzna

Dokumentacja wizyjna

Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

USC Bukowo (Standesamt Buckow)

Ksiegi urodzen.

X tak

Dokumentacja
aktowa
X nie

Dokumentacja audialna

1945

Data do

Data do

Data do

Data do

Data do

X nie

Dokumentacja
geodezyjna
X nie

1.36

Dokumentacja audiowizualna

Ilo$¢ w mb.

Ilos¢ w mb.

Ilo$¢ w mb.

Ilos¢ w mb.

Ilo$¢ w mb.

Nazwy wytwodrcy dokumentacji odziedziczonej

X nie

Dokumentacja

techniczna

X nie

Opis dokumentacji

X nie

Dokumentacja
kartograficzna

Dokumentacja wizyjna

X nie

Dokumentacja
geodezyjna
X nie

Dokumentacja audiowizualna

Ilos¢ GB

X nie

Dokumentacja
fotograficzna
X nie

Dokumentacja elektroniczna

39
Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

X nie

Dokumentacja
fotograficzna
X nie

Dokumentacja elektroniczna
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Aktowa kategoria
A"

Aktowa kategoria
"B"

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

1916

Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

1938

USC Biatogorzyno (Standesamt Bulgrin)

Ksiegi urodzen, slubow i zgondw.

X tak

Dokumentacja
aktowa

X nie

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria
A"

Aktowa kategoria
"B"

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

1921

Data do

Data do

Data do

Data do

Data do

0.08

Ilo$¢ w mb.

Ilos¢ w mb.

Ilo$¢ w mb.

Ilos¢ w mb.

Ilo$¢ w mb.

Nazwy wytwodrcy dokumentacji odziedziczonej

X nie

Dokumentacja
techniczna

X nie

Opis dokumentacji

X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja
kartograficzna geodezyjna

X nie

Dokumentacja wizyjna

Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

1945

USC Tychowo (Standesamt Gross Tychow)

Ksiegi urodzen.

Data do

Data do

Data do

Data do

Data do

Dokumentacja audiowizualna

0.16

Ilo$¢ w mb.

Ilos¢ w mb.

Ilo$¢ w mb.

Ilos¢ w mb.

Ilo$¢ w mb.

Nazwy wytwodrcy dokumentacji odziedziczonej
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Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

X nie

Dokumentacja
fotograficzna

X nie

Dokumentacja elektroniczna

20

Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.
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Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria 1919

nA- 1938 0.10 3
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa kategoria _ _ _ _
"B"
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ _ -
"B50"
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ _ _
"BE50"
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ _ -
"B", "B50", "BE50"
razem Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.

USC Lteczno (Standesamt Lenzen)

Nazwy wytwdrcy dokumentacji odziedziczonej

Ksiegi urodzen

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria 1922

np" 1938 0.11 17
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa kategoria _ _ _ _
"B"
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ _ -
"B50"
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ _ _
"BE50"
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
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USC Motarzyno (Standesamt Muttrin)

Nazwy wytwdrcy dokumentacji odziedziczonej

Ksiegi urodzen.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna
Aktowa kateg‘f&'\i 1920 1938 0.08
Data od Data do Ilo$¢ w mb.
Aktowa kategoria _ _ _
"B"
Data od Data do Ilos¢ w mb.
Aktowa kategoria _ _ _
"B50"
Data od Data do Ilo$¢ w mb.
Aktowa kategoria _ _ _
"BE50"
Data od Data do Ilos¢ w mb.
Aktowa kategoria _ _ _
"B", "B50", "BE50"
razem Data od Data do Ilo$¢ w mb.

USC Pomianowo (Standesamt Pumlow)

Nazwy wytwdrcy dokumentacji odziedziczonej

Ksiegi urodzen, slubdw, zgondw oraz skorowidze.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna
Altowalategort? 1900 1944 0.19
Data od Data do Ilo$¢ w mb.

Aktowa kategoria
"B"

Data od Data do Ilo$¢ w mb.

Aktowa kategoria
"B50"

Data od Data do Ilo$¢ w mb.
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X nie

Dokumentacja
fotograficzna

X nie

Dokumentacja elektroniczna

Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

X nie

Dokumentacja
fotograficzna

X nie

Dokumentacja elektroniczna

25
Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.
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Aktowa kategoria

"BE50"
Data od Data do Ilos¢ w mb.
Aktowa kategoria _ _ _
"B", "B50", "BE50"
razem Data od Data do Ilo$¢ w mb.

USC Rarwino (Standesamt Rafrin)

Ksiegi urodzen.

X tak

Dokumentacja
aktowa

X nie

Dokumentacja audialna

Nazwy wytwdrcy dokumentacji odziedziczonej

Opis dokumentacji

X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
techniczna kartograficzna geodezyjna

X nie X nie

Dokumentacja wizyjna

Dokumentacja audiowizualna

Aktowa kategoria

nA- 1915 1938 0.18
Data od Data do Ilo$¢ w mb.
Aktowa kategoria _ _ _
"B"
Data od Data do Ilo$¢ w mb.
Aktowa kategoria _ _ _
"B50"
Data od Data do Ilo$¢ w mb.
Aktowa kategoria _ _ _
"BE50"
Data od Data do Ilo$¢ w mb.
Aktowa kategoria _ _ _
"B", "B50", "BE50"
razem Data od Data do Ilo$¢ w mb.

USC Rogowo (Standesamt Roggow)

Nazwy wytwdrcy dokumentacji odziedziczonej

Ksiegi urodzen.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna

Dokumentacja audiowizualna
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Jedn. inw.
Jedn. inw.
X nie
Dokumentacja

fotograficzna
X nie

Dokumentacja elektroniczna

Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

X nie

Dokumentacja
fotograficzna

X nie

Dokumentacja elektroniczna
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Aktowa kategoria
A"

1922

Aktowa kategoria
"g"

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B" "B50", "BE50"
razem

Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

1937

USC Smecino (Standesamt Schmenzin)

Ksiegi urodzen, slubow i zgondw.

X tak

Dokumentacja
aktowa
X nie

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria
A"

1916

Aktowa kategoria
"g"

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B" "B50", "BE50"
razem

Data do

Data do

Data do

Data do

Data do

0.10
Ilos¢ w mb.

Ilo$¢ w mb.

Ilos¢ w mb.

Ilo$¢ w mb.

Ilos¢ w mb.

Nazwy wytworcy dokumentacji odziedziczonej

X nie

Dokumentacja
techniczna

X nie

Opis dokumentacji

X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja
kartograficzna geodezyjna

X nie

Dokumentacja wizyjna

Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

1945

USC Zytelkowo (Standesamt Siedkow)

Data do

Data do

Data do

Data do

Data do

Dokumentacja audiowizualna

0.13
Ilo$¢ w mb.

Ilo$¢ w mb.

Ilo$¢ w mb.

Ilo$¢ w mb.

Ilo$¢ w mb.

Nazwy wytworcy dokumentacji odziedziczonej

Ksiegi urodzen, slubow i zgondw oraz skorowidze.
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10
Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

X nie

Dokumentacja
fotograficzna
X nie

Dokumentacja elektroniczna

23
Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.
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Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Aktowa kateg‘f&'\i 1874 1945 0.25 10
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa kategoria _ _ _ _
"B"
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ _ -
"B50"
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ _ _
"BE50"
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ _ -
"B", "B50", "BE50"
razem Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.

USC Stanomino (Standesamt Standemin)

Nazwy wytwdrcy dokumentacji odziedziczonej

Ksiegi urodzen.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria 1915

np" 1938 0.09 4
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa kategoria _ _ _ _
"B"
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ _ -
"B50"
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ _ _
"BE50"
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
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USC Warnino (Standesamt Warnin)

Nazwy wytwdrcy dokumentacji odziedziczonej

Ksiegi urodzen.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Aktowa kateg‘f&'\i 1921 1938 0.05 17
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. arch.

Aktowa kategoria
"B"

Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"B50"

Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"BE50"

Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.

Materiaty _ _ Ilos¢ jedn. arch. _
archiwalne

podlegajace Data od Data do Ilos¢ mb.
przejeciu przez

archiwum Ilos¢ GB
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Dokumentacja zdeponowana

USC Daszewo

Nazwy wytworcy dokumentacji zdeponowanej

Wtoropisy urodzen, slubow i zgonow.

Opis dokumentacji
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X tak

Dokumentacja
aktowa

X nie

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria
A"

1955

Aktowa kategoria
"g"

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

USC Karscino

X nie

Dokumentacja
techniczna

X nie

X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja
kartograficzna geodezyjna

X nie

Dokumentacja wizyjna

Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

1956

Data do

Data do

Data do

Data do

Data do

Dokumentacja audiowizualna

0.06

Ilos¢ w mb.

Ilo$¢ w mb.

Ilos¢ w mb.

Ilo$¢ w mb.

Ilos¢ w mb.

Nazwy wytwoércy dokumentacji zdeponowanej

Wtdropisy urodzen, slubow i zgonow.

X tak

Dokumentacja
aktowa

X nie

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria
A"

1956

Aktowa kategoria
"g"

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

X nie

Dokumentacja
techniczna

X nie

Opis dokumentacji

X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja
kartograficzna geodezyjna

X nie

Dokumentacja wizyjna

Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

1956

Data do

Data do

Data do

Data do

Data do

Dokumentacja audiowizualna

0.02

Ilos¢ w mb.

Ilo$¢ w mb.

Ilos¢ w mb.

Ilo$¢ w mb.

Ilos¢ w mb.

Strona 18 z 28

X nie

Dokumentacja
fotograficzna
X nie

Dokumentacja elektroniczna

6
Jedn. arch.
Jedn. inw.
Jedn. inw.
Jedn. inw.
Jedn. inw.
X nie
Dokumentacja
fotograficzna
X nie

Dokumentacja elektroniczna

Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.
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USC Karwin

Nazwy wytwoércy dokumentacji zdeponowanej

Wtdropisy urodzen, slubow i zgonow.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna

Aktowa kateg‘f&'\f 1955 1956 0.06
Data od Data do Ilo$¢ w mb.
Aktowa kategoria _ _ _
"B"
Data od Data do Ilos¢ w mb.
Aktowa kategoria _ _ _
"B50"
Data od Data do Ilo$¢ w mb.
Aktowa kategoria _ _ _
"BE50"
Data od Data do Ilo$¢ w mb.
Aktowa kategoria _ _ _
"B", "B50", "BE50"
razem Data od Data do Ilo$¢ w mb.
USC Tychowo

Nazwy wytwoércy dokumentacji zdeponowanej

Wtéropisy urodzen, slubow i zgonéw oraz skorowidze urodzen, matzenstw i zgondow.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna

Aktowa "ateg‘ff; 1945 1987 234
Data od Data do Ilo$¢ w mb.
Aktowa kategoria _ _ _
"B"
Data od Data do Ilo$¢ w mb.
Aktowa kategoria _ _ _
"B50"
Data od Data do Ilo$¢ w mb.
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X nie

Dokumentacja
fotograficzna

X nie

Dokumentacja elektroniczna

Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

X nie

Dokumentacja
fotograficzna

X nie

Dokumentacja elektroniczna

158
Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.
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Aktowa kategoria

"BE50"
Data od Data do Ilos¢ w mb.
Aktowa kategoria _ _ _
"B", "B50", "BE50"
razem Data od Data do Ilo$¢ w mb.

USC Pomianowo

Nazwy wytwoércy dokumentacji zdeponowanej

Wtdropisy urodzen i slubdw.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna
Aktowa kateg‘f&'\i 1946 1947 0.02
Data od Data do Ilo$¢ w mb.
Aktowa kategoria _ _ _
"B"
Data od Data do Ilos¢ w mb.
Aktowa kategoria _ _ _
"B50"
Data od Data do Ilo$¢ w mb.
Aktowa kategoria _ _ _
"BE50"
Data od Data do Ilos¢ w mb.
Aktowa kategoria _ _ _
"B", "B50", "BE50"
razem Data od Data do Ilo$¢ w mb.

USC Sadkowo

Nazwy wytwoércy dokumentacji zdeponowanej

Wtdropisy urodzen, slubow i zgonow.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna
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Jedn. inw.
Jedn. inw.
X nie
Dokumentacja

fotograficzna
X nie

Dokumentacja elektroniczna

Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

X nie

Dokumentacja
fotograficzna

X nie

Dokumentacja elektroniczna



Protokot kontroli przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach w Urzad Miasta Biatogard - Egz. nr .....

Aktowa kategoria
A"

1946

Aktowa kategoria
"g"

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B" "B50", "BE50"
razem

Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

USC tubianka (obecnie Chmielno)

1959

Data do

Data do

Data do

Data do

Data do

0.31
Ilos¢ w mb.

Ilo$¢ w mb.

Ilos¢ w mb.

Ilo$¢ w mb.

Ilos¢ w mb.

Nazwy wytwdrcy dokumentacji zdeponowanej

Wtdropisy urodzen, slubow i zgonow.

X tak

Dokumentacja
aktowa
X nie

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria
A"

1955

Aktowa kategoria
"g"

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria

"B". "B50", "BE50"
razem
USC Oséwko

X nie

Dokumentacja
techniczna

X nie

Opis dokumentacji

X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja
kartograficzna geodezyjna

X nie

Dokumentacja wizyjna

Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

1959

Data do

Data do

Data do

Data do

Data do

Dokumentacja audiowizualna

0.13
Ilo$¢ w mb.

Ilo$¢ w mb.

Ilo$¢ w mb.

Ilo$¢ w mb.

Ilo$¢ w mb.

Nazwy wytwdrcy dokumentacji zdeponowanej

Wtdropisy urodzen, slubow i zgonow.
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27
Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

X nie

Dokumentacja
fotograficzna
X nie

Dokumentacja elektroniczna

14
Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.
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Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria 1955

nA- 1957 0.06 9
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa kategoria _ _ _ _
"B"
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ _ -
"B50"
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ _ _
"BE50"
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ _ -
"B", "B50", "BE50"
razem Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
USC Warnino

Nazwy wytwoércy dokumentacji zdeponowanej

Wtdropisy urodzen, slubow i zgonow.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria 1955

nA- 1957 0.06 8
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa kategoria _ _ _ _
"B"
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ _ -
"B50"
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ _ _
"BE50"
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
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USC Dobrowo

Wtdropisy urodzen.

X tak

Dokumentacja
aktowa

X nie

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria
A"

1955

Aktowa kategoria
"B"

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

USC Bukowko

Wtdropisy urodzen.

X tak

Dokumentacja
aktowa

X nie

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria
A"

1955

Aktowa kategoria
"B"

Aktowa kategoria
"B50"

Nazwy wytwoércy dokumentacji zdeponowanej

X nie

Dokumentacja
techniczna

Dokumentacja wizyjna

Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

X nie

1959

Opis dokumentacji

X nie

Dokumentacja
kartograficzna

Data do

Data do

Data do

Data do

Data do

X nie

Dokumentacja
geodezyjna

X nie

Dokumentacja audiowizualna

0.03

Ilo$¢ w mb.

Ilos¢ w mb.

Ilo$¢ w mb.

Ilo$¢ w mb.

Ilo$¢ w mb.

Nazwy wytwoércy dokumentacji zdeponowanej

X nie

Dokumentacja
techniczna

Dokumentacja wizyjna

Data od

Data od

Data od

X nie

1957

Opis dokumentacji

X nie

Dokumentacja
kartograficzna

Data do

Data do

Data do

X nie

Dokumentacja
geodezyjna

X nie

Dokumentacja audiowizualna

0.02

Ilo$¢ w mb.

Ilo$¢ w mb.

Ilo$¢ w mb.
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X nie

Dokumentacja
fotograficzna

X nie

Dokumentacja elektroniczna

Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

X nie

Dokumentacja
fotograficzna

X nie

Dokumentacja elektroniczna

Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.
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Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
X nie

Wykaz spisow
zdawczo-
odbiorczych

Ostatnie
przekazanie
materiatow
archiwalnych do
Archiwum
Panstwowego

Inne srodki
ewidencyjne

Data od

Data od

Data od

X nie

Spisy zdawczo-
odbiorcze

2022-03-15

2022-03-15

2022-03-15

2022-03-15

2022-03-15

2022-03-15

2022-03-15

2022-03-15

2022-03-15

Data
przekazania

Skorowidze alfabetyczne do poszczegdlnych rodzajow ksiag.

Personel archiwum zaktadowego

Data do Ilos¢ w mb.
Data do Ilo$¢ w mb.
_ Ilos¢ jedn. arch.
Data do Ilo$¢ mb.
|los¢ GB
X tak X nie

Spisy materiatow archiwalnych  Spisy brakowanej dokumentacji

0.1

0.0
1

Ilog¢
(mb.)

przekazanych do archiwum

panstwowego

3

Ilos¢ (j.
a.)

USC Biatogard

USC teczno

USC Pomianowo

USC Rogowo

USC Smecino

USC Zytelkowo

USC Stanomino

USC Warnino

USC Biatogérzyno

Zespoty akt

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Beata Kania

umowa o

niearchiwalnej

Wyksztatcenie wyzsze

1921

1921

1921

1921

1921

1874

1921

1921

1921

Daty
od -
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Jedn. inw.

Jedn. inw.

X nie

Ewidencja
udostepnien

1941

1921

1921

1921

1921

1940

1921

1921

1921

-do
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prace
Imie i nazwisko Forma Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze
zatrudnienia wyksztatcenie archiwalne) i data ukonczenia
Lokal archiwum zaktadowego
parter 2 80.00 miejsce pracy dla
llo&é . . Powierzchnia (m?2 archiwisty
pietro 0S¢ pomieszczen owierzchnia (m4)
. termometr
Usytuowanie
higrometr
Wyposazenie
Bardzo dobre 10.00 kontrola dostepu
Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.)

gasnica
czujnik ognia i dymu

rolety

Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi
ujemnymi czynnikami

Zbior dokumentacji obejmuje ogotem

Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)
w tym kategoria "B", "B50", 140.75 w tym 131.20
"BE50" razem (ilos¢ w mb.) kategoria
"B" (ilos¢ w
mb.)
WIOM g 45
kategoria
"B50" (ilos¢
w mb.)
WM 410
kategoria
"BE50"
(ilos¢ w
mb.)

98.41

W komérkach organizacyjnych.

Miejsca przechowywania dokumentacji przyjetej na stan archiwum zaktadowego poza lokalem archiwum zaktadowego

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli W jednostce stosuje sie bezdziennikowy system kancelaryjny, pisma rejestruje sie w spisie

spraw i taczy w sprawy. Instrukcja kancelaryjna jest przestrzegana. W archiwum
zaktadowym Urzedu Miasta Biatogard przechowywana jest dokumentacja wfasna,
odziedziczona i zdeponowana. Stan fizyczny zbioru dokumentacji jest dobry. Catos¢
dokumentacji, przechowywanej w archiwum posiada ewidencje i sygnatury archiwalne a
przechowywana jest w tekturowych oktadkach, teczkach bezkwasowych i kopertach,
utozonych systemem bibliotecznym w podziale na materiaty archiwalne i dokumentacje
niearchiwalng. Dokumentacja uktadana jest w kolejnosci jej przejmowania z poszczegdlnych
komorek organizacyjnych. Akta sg wiasciwie klasyfikowane i kwalifikowane, zgodnie z
obowigzujgcym w jednostce jednolitym rzeczowym wykazem akt. Teczki aktowe posiadajg



Protokot kontroli przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie Strona 26 z 28
archiwalnym i archiwach w Urzad Miasta Biatogard - Egz. nr .....

kompletny opis zewnetrzny. Przekazywanie akt do archiwum zaktadowego odbywa sie
regularnie, na podstawie wtasciwie sporzadzanych spiséw zdawczo-odbiorczych, oddzielnie
dla akt kat A i B. Spisy posiadajg nazwiska i podpisy osoby przekazujacej i przejmujacej akta
oraz date przejecia. Na ewidencje archiwum zaktadowego sktadajg sie spisy zdawczo-
odbiorcze akt, wykaz spiséw, spisy materiatéw archiwalnych przekazanych do archiwum
panstwowego, spisy dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej na makulature oraz
ewidencja wypozyczen. Wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych jest jeden tgczny dla kat. A i B.
Warunki pracy w archiwum zaktadowym sa dobre, poniewaz pomieszczenie archiwum
zaktadowego jest duze i archiwista zaktadowy posiada w nim miejsce do pracy.

W trakcie kontroli stwierdzono, iz Wydziat Spraw Obywatelskich porzadkuje i przygotowuje
do przekazania do archiwum zaktadowego koperty dowodowe oséb zmartych. W przysztosci
do przekazania do Archiwum Panstwowego w Koszalinie bedg sie kwalifikowaty koperty
0séb zmartych do roku 1998 witacznie, ktérym pierwszy dowdd osobisty wydano do roku
1979 wigcznie.

Akta kat. A zgromadzone w USC w Biatogardzie sg witasciwie kwalifikowane, opisane i
uporzgdkowane. Kompletnos¢ materiatéw archiwalnych nie budzi zastrzezen. Akta zbiorowe
przechowywane sg w papierowych zaktadkach oddzielnych dla kazdego aktu s.c.,
umieszczanych rocznikami w teczkach wigzanych z tektury bezkwasowej a te z kolei w
pudtach archiwalnych lub w wiekszych teczkach wigzanych. Nie stwierdzono w nich
elementéw metalowych i plastikowych. Stan fizyczny zbioru jest dobry. Rejestracja urodzen,
matzenstw i zgondéw do konhca lutego 2015 r. wpisywana byta do ksigg metrykalnych na
biezaco. Obecnie (od marca 2015 r.) rejestracja urodzen, matzenstw i zgonéw prowadzona
jest w Systemie Rejestréw Panstwowych (aplikacja "ZRODEO"). Z w/w systemu drukowane
sg odpisy zupetne i skrécone aktéw s.c.

O M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci,
przyczyn ich powstania, zakresu i skutkow oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) oséb odpowiedzialnych
za nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

'Inft_)‘rmaqa C,J Zalecenia wydane podczas ostatniej kontroli: 1. Przeprowadzi¢ remont pomieszczenia archiwum
realizacji zalecen . a . h anq - .
zaktadowego - wykonano; 2. Uporzadkowac, zewidencjonowac i przejac do archiwum zaktadowego z
pokontrolnych

Wydziatu Spraw Obywatelskich koperty dowodowe 0s6b zmartych, ktérych okresy przechowywania
w komorce organizacyjnej juz uptynety. Standardy porzadkowania tej dokumentacji nalezy
konsultowac z Archiwum Panstwowym w Koszalinie - w trakcie wykonania; 3. Materiaty archiwalne
z lat 1990-1995 w ilosci 31 j.a. (1,05 mb.), po uporzadkowaniu wg standardéw okreslonych w
zataczniku nr 4 do rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20
pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania
materiatdw archiwalnych do archiwdéw panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz.
U. 2019, poz. 246), nalezy przekaza¢ do Archiwum Panstwowego w Koszalinie w trybie okreslonym
w & 6 w/w rozporzadzenia - w trakcie.

wydanych w wyniku
ostatniej kontroli

Opis

Zastrzezenia do X nie
protokotu

Stanowisko X nie
kontrolera do
zgtoszonych
zastrzezen
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0 Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosi¢ pisemne
umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dni od
dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmowic podpisania protokotu kontroli, sktadajgc w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokot podpisali

Odmowa podpisania protokotu kontroli X nie
przez kierownika jednostki

Podpis kierownika jednostki kontrolowanej - podpis Koszalin, 25.04.2023
elektroniczny
Signed by / Marcin Ozga
Podpisano przez: Kierownik Oddziatu |
m Emilia Barbara ksztattowania narodowego zasobu archiwalnego
Bury Archiwum Panstwowego w Koszalinie
Date / Data: (podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym)
2023-05-11 14:45
PO o v v ,ednostki kontrolowanej Podpis kontrolujgcego
Zataczniki [losc: 13

Ankieta nr 1 - dotyczy systemu teleinformatycznego wspomagajacego tradycyjny (papierowy) system zarzadzania
dokumentacjg, w przypadku gdy w jednostce obowigzuje system tradycyjny.

Ankieta nr 2 - dotyczy systemu elektronicznego zarzadzania dokumentacja do wykonywania czynnosci kancelaryjnych,
dokumentowania przebiegu zatatwiania spraw, gromadzenia i tworzenia dokumentacji w postaci elektronicznej,
realizowanego w ramach systemu teleinformatycznego.

Ankieta nr 3 - dotyczy systemoéw dziedzinowych funkcjonujacych w jednostce (niezaleznie od systemu zarzadzania
dokumentacja, ktéry obowiazuje w jednostce) - PDA.

Ankieta nr 3 - dotyczy systemoéw dziedzinowych funkcjonujacych w jednostce (niezaleznie od systemu zarzadzania
dokumentacja, ktéry obowigzuje w jednostce) - KADRY-PLACE.

Ankieta nr 3 - dotyczy systemoéw dziedzinowych funkcjonujacych w jednostce (niezaleznie od systemu zarzadzania
dokumentacja, ktéry obowiazuje w jednostce) - SELWIN-RWINN.

Ankieta nr 3 - dotyczy systemoéw dziedzinowych funkcjonujacych w jednostce (niezaleznie od systemu zarzadzania
dokumentacja, ktéry obowigzuje w jednostce) - SIO.

Ankieta nr 3 - dotyczy systemoéw dziedzinowych funkcjonujacych w jednostce (niezaleznie od systemu zarzadzania
dokumentacja, ktéry obowiazuje w jednostce)- e-PFRON2.

Ankieta nr 3 - dotyczy systemoéw dziedzinowych funkcjonujacych w jednostce (niezaleznie od systemu zarzadzania
dokumentacja, ktéry obowiazuje w jednostce) - ZRODLO (dowody osobiste).

Ankieta nr 3 - dotyczy systemoéw dziedzinowych funkcjonujacych w jednostce (niezaleznie od systemu zarzadzania
dokumentacja, ktéry obowiazuje w jednostce) - ZRODLO (USC).

Ankieta nr 3 - dotyczy systemoéw dziedzinowych funkcjonujacych w jednostce (niezaleznie od systemu zarzadzania
dokumentacja, ktéry obowiazuje w jednostce) - BeSTi@.
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Ankieta nr 3 - dotyczy systemoéw dziedzinowych funkcjonujacych w jednostce (niezaleznie od systemu zarzadzania
dokumentacja, ktéry obowiazuje w jednostce) - NTURZAD.

Ankieta nr 3 - dotyczy systemoéw dziedzinowych funkcjonujacych w jednostce (niezaleznie od systemu zarzadzania
dokumentacja, ktéry obowiazuje w jednostce) - ZONE_CEEB.

Ankieta nr 4 - dotyczy informacji o dokumentacji elektronicznej gromadzonej poza systemami teleinformatycznymi
(niezaleznie od systemu zarzadzania dokumentacjg ktory obowiazuje w jednostce).

Nazwa

Protokot sporzagdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Koszalinie
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