Ankieta nr 3 - dotyczy systemow dziedzinowych™ funkcjonujgcych w jednostce (niezaleznie od systemu
zarzqdzania dokumentacjq, ktdéry obowiqzuje w jednostce).

MIASTO BIALOGARD
Urzad Miasta Biatogard
ul. 1 Maja 18
78-200 BIALOGARD
NIP 672-100-18-14

Nazwa jednostki
(pieczec)

Systemy dziedzinowe* funkcjonujacych w
jednostce (niezaleznie od systemu
zarzadzania dokumentacja, ktéry
obowiazuje w jednostce)

Opis (oddzielny dla kazdego systemu)

1. Nazwa systemu dziedzinowego oraz
dane producenta.

L, KADRY-PLACE”- linia PROGMAN., Wolters Kluwer
Polska Sp. z o0.0., 01-208 Warszawa, ul. Przyokopowa
33

2. Podstawa prawna wdrozenia systemu
(obowiazek jednostki natoZzony przez
ustawodawce).

Nie dotyczy — system wspierajacy

3. Krétki opis zadan jakie system wykonuje.

Program do Kadr i Ptac pozwala na dodawanie umow
wprowadzonym pracownikom. Na podstawie umow mozliwe
jest tworzenie list ptac oraz rachunkéw do umow
cywilnoprawnych. Dla kazdego pracownika, wiasciciela oraz
ptatnika mozliwe jest rOwniez wygenerowanie niezb¢dnych
deklaracji ZUS i wystanie ich bezposrednio z programu i
prowadzenie ewidencji czasu pracy.

4. Czy system zbiera dane osobowe, a jezeli
tak, to jakie dane sq przetwarzane
w systemie?

Imie i nazwisko, adres zamieszkania, adres e-mail,
numer dowodu tozsamosci, orzeczenie o
niepelnosprawnosci

5. Czy system zbiera dane wrazliwe, a jezeli
tak, jakie dane sg przetwarzane w
systemie?

6. Czy dane w systemie podlegaja
aktualizacji (sa nadpisywane lub
wersjonowane)?

TAK

7. Czy system jest udostepniany innym
jednostkom , a jezeli tak, to jaki jest cel
takiego udostepnienia?

Prosze podac zakres informagji, jakie sa
wprowadzane do systemu przez te
jednostki.

NIE

8. Czy istnieje mozliwos¢ eksportu danych
z systemu, jesli tak, prosze podac formaty
do jakich dane moga by¢ eksportowane i
jakiego rodzaju dane moga podlegac
eksportowi?

XLS, RTF, PDF

9. Czy dokumentagja jest
przyporzadkowana do okreslonej klasy

NIE

* System dziedzinowy jest samodzielnym i niezaleznym systemem teleinformatycznym, a jego prowadzenie wynika
z przepiséw prawa w zwiqzku z realizacjq zadan, ktére ustawodawca natozyt na jednostke organizacyjng wraz z

obowiqzkiem wykorzystania w tym zakresie okreslonego systemu dziedzinowego. Wszystkie systemy dziedzinowe
muszq posiadac¢ swiadectwo zgodnosci, potwierdzajqce ich zgodnos¢ z wymaganiami prawnymi i prawidtowq wspolprace z
systemami centralnymi.
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z jednolitego rzeczowego wykazu akt?

realizacje poszczego6lnych zadan czy tez
jedynie czesciowo wspiera uzytkownika
podczas realizacji?

10. Czy system przechowuje przetwarza TAK
dokumentacje nietworzaca akt spraw ?
11. Czy system w calosci odpowiada za CZESCIOWO

12. Sposdb postepowania z dokumentacja
papierowa wplywajaca do jednostki, na
podstawie ktérej wprowadzane sg dane do
systemu.

- wprowadzenie danych z wnioskow o urlop, zwolnien
lekarskich, wnioskdéw o czas wolny, o wyjscia
prywatne, urlop okolicznosciowy

- przechowywanie i archiwizacja ww. wnioskéw

13. Sposdb postepowania z dokumentacja
elektroniczna wptywajaca do jednostki, na
podstawie ktérej wprowadzane sg dane do
systemu.

- wprowadzenie danych do programu;
- przechowywanie, archiwizacja

14. Czy system umozliwia zarzadzanie
dokumentacjqa w sposéb odzwierciedlajacy
proces podejmowania decyzji badz
realizacji okreslonej czynnosci (dotyczy
dokumentacji wytworzonej w systemie jak i
naplywajacej do jednostki, z ktorej
pochodza dane wprowadzane do systemu)?

TAK

15. Czy system dziedzinowy jest
wprowadzany odgornie (tzw. system
centralny) czy tez udostepniany jednostce
na mocy porozumienia lub umowy w
celach okreslonych zadan bedacych
przedmiotem tej umowy lub porozumienia?

NIE

16. Czy system zapewnia
ewidencjonowanie dokumentéw
elektronicznych ?

NIE

17. Czy system spetnia warunki okreslone
w § 6 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia

30 pazdziernika 2006 r. w sprawie
szczegolowego sposobu postepowania

z dokumentami elektronicznymi

(Dz. U. z 2006 r. nr 206 poz. 1518)?

Nie dotyczy

18. Czy system jest rejestrem publicznym w
rozumieniu ustawy o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujacych
zadania publiczne

(Dz. U. 22020 r. poz. 346)?

NIE

* System dziedzinowy jest samodzielnym i niezaleznym systemem teleinformatycznym, a jego prowadzenie wynika
z przepiséw prawa w zwiqzku z realizacjq zadan, ktére ustawodawca natozyt na jednostke organizacyjng wraz z

obowiqzkiem wykorzystania w tym zakresie okreslonego systemu dziedzinowego. Wszystkie systemy dziedzinowe
muszq posiadac¢ swiadectwo zgodnosci, potwierdzajqce ich zgodnos¢ z wymaganiami prawnymi i prawidtowq wspolprace z

systemami centralnymi.
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Signed by /
Podpisano przez:

Emilia Barbara
.Bury ................

Da opepikajpdnostki
2023-04-24 14:37

* System dziedzinowy jest samodzielnym i niezaleznym systemem teleinformatycznym, a jego prowadzenie wynika
z przepiséw prawa w zwiqzku z realizacjq zadan, ktére ustawodawca natozyt na jednostke organizacyjng wraz z

obowiqzkiem wykorzystania w tym zakresie okreslonego systemu dziedzinowego. Wszystkie systemy dziedzinowe
muszq posiadac¢ swiadectwo zgodnosci, potwierdzajqce ich zgodnos¢ z wymaganiami prawnymi i prawidtowq wspolprace z
systemami centralnymi.
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