Zatgcznik do zarzgdzenia Nr 75/2023
Burmistrza Biafogardu
z dnia 13 lipca 2023 r.

REGULAMIN FUNKCJONOWANIA MONITORINGU WIZYJNEGO
MIASTA BIALOGARD

PODSTAWA PRAWNA

§1

Monitoring wizyjny miasta Biatogard dziata na podstawie:

1)
2)
3)

ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40 i 572);
ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781);
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1,
2018.127.2 oraz 2021.74.35) (RODO).

POSTANOWIENIA OGOLNE

§2

Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego miasta Biatogard okresla zasady

dziatania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego, stanowigcego wtasnos¢ Miasta

Biatogard, jak réwniez zasady rejestracji i zapisu informacji oraz sposdb przechowywania

i udostepniania zgromadzonych danych o zdarzeniach.

Monitoring wizyjny prowadzony jest z poszanowaniem zasad ochrony danych

osobowych, w odniesieniu do o0soéb, ktérych wizerunki mogtyby by¢ przetwarzane

w ramach rejestracji obrazu.

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) monitoringu wizyjnym — rozumie sie przez to system stuzgcy do catodobowej
rejestracji obrazéw, ktére znajdujg sie w zasiegu dziatania punktéw kamerowych
zlokalizowanych na terenie Biatogardu;

2) systemie monitoringu wizyjnego — rozumie sie przez to system ztozony
z komputerowych stanowisk operatoréw, serwera wraz z oprogramowaniem,
urzgdzen sieciowych, punktéw kamerowych oraz serwera FTP wydzielonego na
potrzeby udostepniania nagran;

3) podmiocie uprawnionym — rozumie sie przez to podmioty, ktére na podstawie
odrebnych przepiséw prawa, mogg mie¢ wglad do obrazu w systemie monitoringu
wizyjnego oraz prawo do udostepnienia nagranego obrazu;

4) Urzedzie — rozumie sie przez to Urzad Miasta Biatogard.

3% || =| Biatogard




Administratorem danych osobowych zgromadzonych w wyniku funkcjonowania monitoringu
wizyjnego jest Miasto Biatogard, reprezentowane przez Burmistrza Biatogardu.

W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych w systemie monitoringu
wizyjnego nalezy kontaktowa¢ sie z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych adres e-mail
iodumb@bialogard.info, nr telefonu 94 3579213.

Wykaz punktéw kamerowych znajdujgcych sie na terenie miasta Biatogard prowadzi
i aktualizuje Kierownik Biura Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obronnych Urzedu, zwany dalej
Kierownikiem Biura. Wykaz zamieszczony jest w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie
podmiotowej Urzedu, w zaktadce: Monitoring wizyjny.

Obowigzek informacyjny dotyczacy przetwarzania danych osobowych osdb znajdujacych sie
w przestrzeni publicznej objetej monitoringiem jest realizowany przez zamieszczenie informacji
o tresci okreslonej w zataczniku nr 1 do regulaminu w Biuletynie Informacji Publicznej na
stronie podmiotowej Urzedu, w zaktadce: Monitoring wizyjny oraz w informacji graficznej
(piktogramie), o ktérej mowa w § 14 ust. 4 regulaminu, umieszczanej na terenie obszaru
objetego monitoringiem.

CEL | PRZEZNACZENIE MONITORINGU WIZYJNEGO MIASTA
§3

Celem monitoringu wizyjnego miasta jest:

1) zapewnienie porzadku publicznego i bezpieczenstwa na terenie miasta Biatogard;

2) ochrona mienia komunalnego Miasta Biatogard;

3) ochrona przeciwpozarowa i przeciwpowodziowa.

§4

Monitoring wizyjny miasta nie moze by¢ wykorzystywany do celdw innych niz okreslone

w § 3, w tym obserwacji oséb fizycznych przebywajacych poza przestrzenig publiczna.

REJESTROWANIE ZDARZEN

§5
. Obserwacje z kamer prowadzg wyznaczeni i upowaznieni przez Inspektora Ochrony
Danych do tego celu pracownicy Biura Zarzgdzania Kryzysowego i Spraw Obronnych
Urzedu, ktérzy zobowigzani sg do przestrzegania prawa w zakresie ochrony danych
osobowych.
. Urzadzenia rejestrujace znajdujg sie w zamknietym pomieszczeniu w budynku Urzedu.
. Dostep do pomieszczenia monitoringu jest ograniczony.

§6
System monitoringu wizyjnego miasta funkcjonuje catg dobe, przez siedem dni
w tygodniu.
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2. Obszar obserwowanej strefy jest uzalezniony od zasiegu kamery i ograniczajgcych jej pole
widzenia wystepujgcych przeszkéd terenowych, obiektéw budowlanych oraz roslinnosci.
3. Praca kamery podczas obserwacji wyznaczonego obszaru odbywa sie:
1) samoczynnie — gdzie teren w zasiegu kamery jest obserwowany wedtug
wyznaczonej trasy;
2) recznie — poprzez sterowanie kamerg wykonywane przez operatora.

N

. Obraz z kamer wchodzacych w sktad systemu monitoringu wizyjnego podlega rejestracji na
serwerze wraz z macierzg, przeznaczonymi wytgcznie na te potrzeby.

Ul

. Rejestracji i zapisaniu (nagraniu) podlega wyfacznie obraz. Dzwiek nie jest nagrywany.

6. Obraz zarejestrowanego zdarzenia przechowuje sie przez okres nie dfuzszy niz 29 dni
od daty dokonania rejestracji, nastepnie podlega nadpisaniu przez kolejne
zarejestrowane nagrania obrazu, a tym samym zniszczeniu. Wyjatkiem od powyzszego
jest sytuacja, kiedy nagrania obrazu stanowig dowdd (zostaly zabezpieczone)
w postepowaniu prowadzonym na podstawie odrebnych przepiséw prawa. Woéwczas
termin ulega przedtuzeniu do czasu zakoriczenia postepowania.

~

. W przypadku gdy Urzad otrzymat informacje, ze nagranie moze stanowi¢ dowdd
w postepowaniu, jest ono przechowywane na dysku operatora przez okres
nieprzekraczajacy 3 miesiecy od dnia nagrania, a nastepnie w przypadku braku wniosku
podmiotu uprawnionego usuwane i niszczone bez jego archiwizacji.

DOKUMENTACIA MONITORINGU
§7

1. Operatorzy monitoringu wizyjnego sporzadzaja dokumentacje niezbedng do
prawidtowego funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego, ktéra zatwierdzana jest
przez Kierownika Biura:

1) tygodniowy raport z przebiegu pracy na stanowisku operatora monitoringu wizyjnego
miasta Biatogard — wzor stanowi zatgcznik nr 2;

2) raport z awarii tgcznosci i usterek systemu monitoringu wizyjnego miasta Biatogard —
wzér stanowi zatgcznik nr 3;

3) odpowiedZ na wniosek o udostepnienie nagrania z monitoringu wizyjnego miasta
Biatogard wraz z klauzulg informacyjng o przetwarzaniu danych.

2. Nagrania zarejestrowane przez system monitoringu wizyjnego udostepniane sg
wytgcznie na pisemny wniosek podmiotdow uprawnionych. Udostepnione materiaty sg
rejestrowane w rejestrze, ktorego wzér stanowi zatgcznik nr 4.

3. Whniosek o udostepnienie nagrania z monitoringu wizyjnego powinien zawierac
oznaczenie wnioskodawcy, wskazanie przedziatu czasowego (z podaniem daty, godziny)
oraz lokalizacji kamery, z ktérej nagranie ma zosta¢ zabezpieczone, a takie wskazanie
celu i podstawy udostepnienia nagrania. Wzér stanowi zatgcznik nr 5.
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4. Dopuszcza sie mozliwos¢ obserwacji nagrania w czasie rzeczywistym oraz przegladania
utrwalonych nagran w pomieszczeniu monitoringu wizyjnego przez przedstawicieli
podmiotéw uprawnionych bez koniecznosci ich rejestracji na dysku operatora. Fakt
obserwacji w czasie rzeczywistym oraz przeglagdania utrwalonych nagran odnotowuje sie
w rejestrze przeglagdanych materiatéw z monitoringu — wzér stanowi zatgcznik nr 6.

5. Obieg dokumentédw odbywa sie na podstawie rzeczowego wykazu akt i instrukcji
kancelaryjnej obowigzujacych w Urzedzie.

FUNKCJIONOWANIE MONITORINGU WIZYJNEGO MIASTA
§8

1. Nadzér nad dziatalnoscig systemu monitoringu wizyjnego sprawuje Kierownik Biura.

Nadzér nad prawidtowoscia dziatania systemu monitoringu wizyjnego sprawuje
wyznaczony informatyk Urzedu Miasta Biatogard, ktéry wspotpracuje z Kierownikiem
Biura w zakresie merytorycznego opracowania dokumentacji technicznej monitoringu.

§9

Obowigzkiem operatorow jest biezgce rejestrowanie i obserwowanie obrazu z kamer na
monitorach, niezwtoczne przekazywanie informacji o zdarzeniach oraz dokumentowanie
przebiegu pracy zgodnie z obowigzujacg dokumentacja.

§ 10
W przypadku zaobserwowania przez operatora monitoringu zdarzenia wymagajgcego
interwencji, niezwfocznie przekazuje on informacje o zagrozeniach na obszarze objetym
monitoringiem wtasciwym stuzbom i podmiotom zgodnie z ich kompetencjami,
a nastepnie odnotowuje ten fakt w raporcie z przebiegu pracy, stanowigcym zatacznik
nr2.

§11

Uzasadnione opuszczenie stanowiska pracy przez operatora kazdorazowo zgtaszane jest
Kierownikowi Biura. W sytuacji, kiedy Kierownik Biura nie moze zapewni¢ zastepstwa
powiadamia dyzurnego Komendy Powiatowej Policji o braku operatora na zmianie.

§12
1. Operator, podczas ktérego zmiany wystgpita awaria urzadzen systemu monitoringu
wizyjnego, zobowigzany jest do natychmiastowego zgtoszenia awarii Kierownikowi
Biura i odnotowania jej wystgpienia w miesiecznym raporcie z awarii tgcznosci i usterek,
stanowigcym zatgcznik nr 3.
2. Awarie, o ktérych mowa w ust. 1, nie moga by¢ usuwane samodzielnie przez
operatoréw.
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§ 13

1. Dane uzyskane i utrwalone za pomocg systemu monitoringu wizyjnego udostepniane
i przetwarzane sg wyfacznie dla realizacji celéw okreslonych w § 3 regulaminu.

2. Udostepnienie zarejestrowanego materiatu odbywa sie wylacznie na wniosek
uprawnionych organdéw i kazdorazowo podlega rejestracji w systemie obiegu
dokumentéw eKancelaria oraz zostaje odnotowane w tygodniowym raporcie
z przebiegu pracy stanowigcym zatgcznik nr 2. Materiaty zostajg udostepnione za
pomocg serwera umozliwiajgcego wymiane plikow z komputerami za pomocg protokotu
komunikacyjnego File Transfer Protocol. W celu pobrania udostepnionego na wniosek
materiatu generowane sg kazdorazowo hasta, ktére nastepnie przekazywane sg droga
elektroniczng osobie uprawnionej. W wyjgtkowych przypadkach dopuszcza sie
mozliwos¢ zabezpieczenia materiatu na nosniku w postaci ptyty CD-R, DVD-R.

OBOWIAZEK INFORMACYINY
§14

1. Informacja o funkcjonowaniu na terenie miasta Biatogard monitoringu wizyjnego
zamieszczona jest w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej Urzedu,
w zakfadce: Monitoring wizyjny.

2. Tablice informacyjne o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego umieszczone sg przed
kazdym wjazdem drogg publiczng na teren miasta Biatogard.

3. Dane uzyskane i utrwalone za pomocg systemu monitoringu wizyjnego nie stanowia
informacji publicznej i nie podlegajg udostepnianiu na podstawie ustawy z dnia
6 wrzesnia 2021 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902).

4. Informacje graficzne (piktogramy) informujace o objeciu przestrzeni monitoringiem
wizyjnym umieszczane sg ha monitorowanym terenie w sposéb widoczny, umozliwiajacy
zapoznanie sie z informacjg na temat zastosowania monitoringu wizyjnego. Wzér
piktogramu stanowi zatgcznik nr 7 do regulaminu. Na piktogramie umieszczona jest
skrécona klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych, zawierajgca
podstawowe informacje w tym zakresie.

POSTANOWIENIE KONCOWE
§ 15
W sprawach nieuregulowanych regulaminem zastosowanie ma Regulamin Organizacyjny
Urzedu.
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Zatacznik nr 1
do Regulamin funkcjonowania monitoringu
wizyjnego miasta Biatogard

KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH

— MONITORING WIZYJNY MIASTA BIALtOGARD
Na podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27.4.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej RODO, informuje, ze:
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miasto Biatogard, reprezentowane
przez Burmistrza Biatogardu, ul. 1 Maja 18, kod pocztowy 78-200, e-mail:
um.sekretariat@bialogard.info, tel. 94 3579100.
Dane kontaktowe do inspektora ochrony danych: Urzagd Miasta Biatogard, ul. 1 Maja 18, kod
pocztowy 78-200, adres e-mail iodumb@bialogard.info, tel. 94 3579213.

Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych odbywa sie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c), e)
RODO oraz art. 9a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023 r.
poz. 40 i 572) w celu zapewnienia porzadku publicznego i bezpieczeristwa na terenie Miasta
Biatogard, ochrony mienia komunalnego Miasta Biatogard i ochrony przeciwpozarowej
i przeciwpowodziowej.

Posiada Pani/Pan, osoby, ktérych dane dotyczg, prawo:

a) do potwierdzenia przez Administratora przetwarzania danych oraz dostepu do tresci
swoich danych (art. 15 RODO),

b) do sprostowania danych (art. 16 RODO), gdy dane sg nieprawidtowe,

c) do usuniecia danych (art. 17 RODO), gdy:

e dane nie sg juz niezbedne do celéw, dla ktdrych zostaty zebrane,

e dane przetwarzane sg niezgodnie z prawem,

e po wniesieniu sprzeciwu, jesli nie wystepujg nadrzedne prawnie uzasadnione
podstawy przetwarzania,

z wyjatkiem sytuacji, gdy przetwarzanie jest niezbedne:

e do wywigzywania sie przez Administratora z prawnego obowigzku wymagajgcego
przetwarzania na mocy prawa, lub wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej
Administratorowi,

e do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen,

d) do ograniczenia przetwarzania (art. 18 RODO), gdy:

e osoby te kwestionujg prawidtowos¢ danych,

e przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoby te sprzeciwiajg sie usunieciu
danych,

e Administrator nie potrzebuje juz danych osobowych do celéw przetwarzania, ale sg
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one potrzebne osobom, ktdrych dane dotyczg, do ustalenia, dochodzenia lub obrony
roszczen,

e o0soby te wniosty sprzeciw wobec przetwarzania danych — do czasu stwierdzenia
nadrzednosci prawnie uzasadnionych podstaw po stronie Administratora wobec
podstaw takiego sprzeciwu,

e) do przenoszenia danych (art. 20 RODO), jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie
udzielonej zgody, oraz w sposdb zautomatyzowany — prawo to nie ma zastosowania do
przetwarzania, ktdre jest niezbednie do wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania witadzy publicznej powierzonej
Administratorowi,

f) wniesienia sprzeciwu (art. 21 RODO), gdy Administrator nie jest w stanie
udokumentowac istnienia waznych prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania
nadrzednych wobec intereséw osoby, ktérej dane dotyczg, lub podstaw do ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen,

g) do cofniecia zgody (art. 13 ust. 2 lit. ¢) RODO) w dowolnym momencie bez wptywu na
zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ale tylko w przypadku, gdy przetwarzanie odbywa sie
na podstawie zgody, a nie na podstawie przepisdéw uprawniajgcych Administratora do
przetwarzania tych danych.

Nagranie z kamer, zawierajgce Pani/Pana dane osobowe, przechowywane jest przez okres

29 dni. Nagranie ulega zniszczeniu, poprzez automatyczne nadpisanie kolejnych nagran.

Okres ten moze ulec przedtuzeniu do czasu zakoriczenia postepowania, gdy zachodzi

koniecznos¢ przechowywania nagrania z monitoringu wizyjnego dla celéw dowodowych

w zakresie postepowan prowadzonych zgodnie z odrebnymi przepisami. W przypadku gdy

Urzad otrzyma informacje, ze nagranie moze stanowi¢ dowdd w postepowaniu, jest ono

przechowywane na dysku operatora przez okres nieprzekraczajgcy 3 miesiecy od dnia

nagrania, a nastepnie w przypadku brak wniosku podmiotu uprawnionego usuwane

i niszczone bez jego archiwizacji.

Odbiorca Pani/Pana danych osobowych moga by¢ upowaznieni pracownicy Administratora
oraz uprawnione podmioty, ktére na podstawie odrebnych przepiséw prawa, mogg miec
wglad do nagrania w systemie monitoringu wizyjnego oraz prawo do udostepnienia na
pisemny wniosek nagranego obrazu, w zakresie prowadzonych przez nie postepowan.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowe].

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych dotyczgcych Pani/Pana
narusza przepisy RODO.

Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, w tym réwniez nie
beda profilowane.

3| | =| Biatogard




Zatacznik nr 2

do Regulamin funkcjonowania monitoringu

wizyjnego miasta Biatogard

TYGODNIOWY RAPORT Z PRZEBIEGU PRACY NA STANOWISKU OPERATORA MONITORINGU WIZYJNEGO

MIASTA BIALtOGARD
TYDZIEN............ MIESIAC...........ROK............
Dzien opis 2d . Opis dziatania (stuzb
tygodnia . Imie i nazwisko pis zdarzenia mundurowych\oséb
ve Zmiana ¢ (godzina, miejsce, krotki . y \ UWAGI
operatora . odpowiedzialnych)
opis) .
Data dotyczacy zdarzenia
I
Il
1l
PODSUMOWANIE
liczba zgtoszonych zdarzen:
liczba podjetych interwencji przez stuzby:
liczba zabezpieczonych nagran do dalszych postepowan:
liczba nagran udostepnionych na wniosek:
Zatwierdzam:
8
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Zatacznik nr 3
do Regulamin funkcjonowania monitoringu
wizyjnego miasta Biatogard

RAPORT Z AWARII tACZNOSCI | USTEREK SYSTEMU
MONITORINGU WIZYJNEGO MIASTA BIALOGARD

MIESIAC .....cocoeiieenn ROK...ooovverevrrne
Rodzaj
. Data Data Imie Numer kamery awarl.l
Opis . .. . . (awaria
.. zgtoszenia usuniecia i nazwisko + . . UWAGI
awarii .. .. . tacznosci /
awarii awarii operatora Lokalizacja
usterka
kamery)

Zatwierdzam:
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Zatacznik nr 4

do Regulamin funkcjonowania monitoringu

wizyjnego miasta Biatogard

REJESTR UDOSTEPNIONYCH NAGRAN Z MONITORINGU WIZYJNEGO MIASTA

ROK ..covvveiviienes

L. Dane osoby ;
Numer Dane Data Okres Lokalizacja L. Sposdb L.

Lp. . ) . dokonujacej L. Data udostepnienia UWAGI
sprawy | wnioskodawcy (wniosku | nagrania kamer i N zatatwienia
rejestracji
Zatwierdzam:
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Zatacznik nr 5
do Regulamin funkcjonowania monitoringu
wizyjnego miasta Biatogard

URZAD MIASTA BIALOGARD

m ul. 1 Maja 18

Biatogard
BIURO ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO | SPRAW OBRONNYCH
tel. (94) 3579 260

Dane wnioskodawcy:

Nazwa instytucji, adres

(miejscowos$é, data)

Dane kontaktowe Miasto Biatogard

Urzad Miasta Biatogard
ul. 1 Maja 18
78-200 Biatogard

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE NAGRANIA Z MONITORINGU WIZYJNEGO MIASTA
BIALOGARD

Miejsce zdarzenia:

Wskazanie czasu nagrania
(data, godzina):

Wskazanie lokalizacji objetej
monitoringiem / kamery
monitoringu wizyjnego:

Opis sprawy:

Wskazanie celu i podstawy
udostepnienia nagrania:

Sposdb udostepnienia nagrania:

serwer FTP/ptyta CD-R, DVD-R
(w przypadku serwera FTP nalezy poda¢ adres
e-mail w celu udostepnienia hasta)

Uwagi:

(podpis wnioskodawcy wraz z podaniem
imienia i nazwiska oraz pieczeci stuzbowej)
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Zatacznik nr 6

do Regulamin funkcjonowania monitoringu

wizyjnego miasta Biatogard

REJESTR PRZEGLADANYCH MATERIAtOW Z MONITORINGU

Imie i nazwisko osoby uprawnionej, Zakres Podpis osoby
Lp. | Data przegladu ktora dokonata przegladu wraz przegladanego uprawnionej, ktora UWAGI
z podaniem stanowiska stuzbowego materiatu dokonata przegladu
Zatwierdzam:
12
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Zatacznik nr7
do Regulamin funkcjonowania monitoringu
wizyjnego miasta Biatogard

OBSZAR/OBEKT
MONITOROWANY

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych

e
tht

Biatogard
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