ZARZADZENIE NR 97/2024
BURMISTRZA BIALOGARDU

z dnia 29 sierpnia 2024 r.

w sprawie opracowania przez jednostki organizacyjne Miasta materialéw do projektu uchwaty
budzetowej Miasta Bialogard na rok 2025

Na podstawie art. 1la ust. 3 i art. 30 ust. 1 i 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 6091721) i § 3 ust. 1 uchwaty Nr LXVI/461/10 Rady Miejskiej
Bialogardu z dnia 14 lipca 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Miasta
zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. 1. Zarzadzenie okresla szczegolowy sposob, tryb i terminy opracowania przez jednostki
organizacyjne Miasta materialéw do projektu uchwaty budzetowej Miasta Biatlogard na rok 2025.

2. Dyrektorzy miejskich jednostek budzetowych i miejskich instytucji kultury, kierownicy komodrek
organizacyjnych Urzedu Miasta Biatogard i zarzady spotek prawa handlowego z udzialem Miasta
Biatogard opracowuja plany rzeczowe zadan realizowanych ze srodkéw budzetu Miasta Biatogard oraz
projekty planéw finansowych poszczegolnych czesci budzetowych w sposob, w trybie iterminach
okreslonych w zarzadzeniu.

§ 2. Materialty do projektu uchwaly budzetowej na rok 2025 nalezy opracowaé¢ zgodnie

z obowiazujacymi przepisami prawa, w tym w szczegdlnosci:

1) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270, 1273, 1407, 1429,
1641, 1693 i 1872 oraz z 2024 r. poz. 858 i 1089);

2) wustawgq z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz. U. 22024 1. poz. 356);

3) rozporzadzeniem Ministra Finansdw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji
dochoddéw, wydatkéw, przychodow i rozchodow oraz srodkéw pochodzacych ze zZrodet
zagranicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 513, 1571 i 2045 oraz z 2023 r. poz. 1347 i z 2024 r. poz. 1096);

4) uchwata Nr LXVI/461/10 Rady Miejskiej Biatogardu z dnia 14 lipca 2010 r. w prawie trybu prac nad
projektem uchwaty budzetowej Miasta.

§ 3. 1. Przy opracowywaniu materialéw do projektu uchwaly budzetowej na rok 2025 nalezy
uwzgledni¢ nastepujace wytyczne:

1) fundusz wynagrodzen osobowych nalezy opracowac z uwzglednieniem nastepujacych zatozen:

a) wysokos¢ ptacy minimalnej w 2025 r. w wysokosci 4.626 zt,

b) wydatki na wynagrodzenia, z wyjatkiem pracownikéw wynagradzanych na podstawie ustawy
z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2024 r. poz. 986), ktérych wynagrodzenia
kalkuluje si¢ zgodnie ze szczeg6lnymi przepisami, nalezy planowac na poziomie wynagrodzen
obowiazujacych w jednostce na dzien 31 lipca 2024 r., uwzgledniajac planowana od 1 stycznia
2025 r. podwyzke wynagrodzenia zasadniczego w wysokosci minimalnej 326 zl oraz
maksymalnej 800 zl, tak aby taczny miesieczny koszt podwyzki wynagrodzenia zasadniczego
Iacznie w jednostce organizacyjnej nie przekroczyt iloczynu kwoty 450 z1 i liczby etatéw w danej
jednostce ustalonych na dzien 31 lipca 2024 r.,

2) wydatki rzeczowe nalezy planowa¢ w sposdb celowy i oszczedny z zachowaniem zasady
uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladéw; wydatki biezace dotyczace zakupoéw
rzeczowych oraz ustug planuje si¢ na podstawie przewidywanego wykonania do kornca 2024 roku,
uwzgledniajac 5% wzrost wydatkéw, z wylaczeniem wydatkéow o charakterze jednorazowym.

2. W materiatach do projektu uchwaty budzetowej nalezy uwzglednic¢ zadania, wielkosci i limity

wynikajace z:



D)
2)
3)

4)
5)

6)

7)

Wieloletniej Prognozy Finansowej Miasta Biatogard;

Strategii Rozwoju Miasta Biatogard;

obowiazujacych uchwat Rady Miejskiej Biatogardu, majacych wptyw na dochody i wydatki budzetu
Miasta Bialogard;

porozumien i umow zawartych z innymi podmiotami;

umoéw, wnioskéw, programoéw i innych dokumentéw wskazujacych na mozliwo$¢ uzyskania
dofinansowania oraz rozliczen przedsiewzie¢ realizowanych z udziatem srodkéw zewnetrznych, w
tym ze srodkow, o ktdrych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych;

zaciagnietych kredytéw, pozyczek, wyemitowanych obligacji i udzielonych poreczen oraz
zobowiazan, z ktorych wynikajace ptatnosci przypadaja w roku 2025 i w latach nastepnych;
ptatnosci wynikajacych z decyzji ustalajacych optaty na rzecz budzetu panstwa i budzetéw innych
jednostek samorzadu terytorialnego.

§ 4. 1. Dyrektorzy miejskich jednostek budzetowych opracowuja projekt planu finansowego

w zakresie dochodow (zatacznik nr 1) i wydatkow (zatacznik nr 2) budzetowych w uktadzie dzialow,

rozdzialéw i paragraféw klasyfikacji budzetowej, uwzgledniajac nastepujace zatozenia:

D)

2)

3)

szacowanie dochodéw opiera¢ si¢ powinno na zasadach ostroznosciowych i szczegoélowo

uzasadnionych; w czesci opisowej nalezy omowic¢ poszczegdlne zrodla dochoddéw i uzasadni¢

wymiernie kazdy ich sktadnik, podajac ich szczegétowa kalkulacje;

kalkulacje wydatkéw nalezy sporzadzi¢ w sposdb racjonalny i celowy, z uwzglednieniem

w pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych i wynikajacych

z zawartych uméw; w przypadku wystapienia nowych wydatkéw nalezy je wyszczegolnic¢ w czesci

opisowej, podajac kwote i podstawe ich umieszczenia w planie finansowym; jednostki oswiatowe

podaja dane uzupetniajace zawarte w zataczniku nr 3;

wydatki zwigzane z wynagrodzeniami i skladkami od nich naliczanymi (zataczniki nr 4 i 5) nalezy

zaplanowa¢, z uwzglednieniem obowiazkowych zmian wynagrodzen wynikajacych z przepiséw

prawa:

a) fundusz plac pracownikéw pedagogicznych planuje si¢ przyjmujac ilos¢ etatdow zgodnie
z arkuszem organizacji szkoly na rok szkolny 2024/2025 oraz stawki wynagrodzen
obowiazujace od 1 wrzesnia 2024 roku,

b) fundusz plac pozostatych pracownikéw nalezy planowad¢ z uwzglednieniem wytycznych
zawartychw § 3ust 1 pkt1lit.aib,

¢) jednorazowe platnosci (nagrody jubileuszowe, odprawy itp.) planuje sie zgodnie z faktycznymi
potrzebami, z wyszczegdlnieniem termindéw platnosci, z tego planowane wyptaty odpraw
wykazad poza planem finansowym,

d) zmiany organizacyjne planowane do wprowadzenia w 2025 roku wymagaja szczegdlnego
uzasadnienia i osobnej kalkulagji,

e) dodatkowe wynagrodzenie roczne nalezy planowa¢ w wysokosci 8,5 % sumy wyptaconych
wynagrodzen za prace w 2024 r., o ktérych mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r.
o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikdw jednostek sfery budzetowej
(Dz. U. z 2023 r. poz. 1690),

f)  sktadki na ubezpieczenia spoteczne nalezy planowa¢ w wysokosci okreslonej w art. 22 ustawy
z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 497),

g) odpis na zakladowy fundusz swiadczen socjalnych dla nauczycieli planuje si¢ zgodnie
z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2024 r. poz. 986),
przyjmujac kwote bazowa do obliczenia odpisu w wysokosci 5.434,82 zt (zgodnie z projektem
ustawy budzetowej),

h) odpis na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych dla pracownikéw niebedacych
nauczycielami planuje si¢ zgodnie z ustawa z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu



$wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2024 r. poz. 288), przyjmujac warto$¢ wynagrodzenia bedacego
podstawa do obliczenia odpisu w wysokosci 6.445,71 zk;

4) przy planowaniu wydatkéw na remonty biezace nalezy w uzasadnieniu wskaza¢ ich zakres
i wartos¢, z wyszczegolnieniem remontow zwiazanych z decyzjami i nakazami organdéw nadzoru —
zatacznik nr 6;

5) zapotrzebowanie na wydatki i zakupy inwestycyjne nalezy sporzadzi¢ poza planem finansowym,
uszeregowac je wedlug priorytetow, podac cel i zakres robot lub zakupow oraz dokonac wstepnej
wyceny — zatacznik nr 7.

2. Jednostki budzetowe, ktore dysponuja czescig budzetu Miasta stanowiaca dotacje z budzetu
panistwa lub innych zrédet (np. dotacje od innych jednostek samorzadu terytorialnego, instytucji lub
innych podmiotéw) zobowiazane sa do wyodrebnienia w planie finansowym wydatkow, ktore zostana
sfinansowane ta dotacja.

3. Materialy, o ktérych mowa w ust. 1-2, miejskie jednostki budzetowe przekazuja do dnia 20
wrzesnia 2024 r. do przedmiotowo wlasciwych wydziatéw Urzedu Miasta. Materialy sktadane przez
jednostki oswiatowe i ztobki otrzymuje Wydziat Edukacji, materiaty skladane przez Miejski Osrodek
Pomocy Spolecznej oraz Warsztat Terapii Zajeciowej otrzymuje Wydzial Komunikacji Spotecznej
i Promocji, natomiast materialy zltozone przez Zarzad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej -
Wydziaty: Gospodarki Komunalnej, Gospodarki Nieruchomosciami i Ochrony Srodowiska, kazdy
w czesci odpowiadajacej zakresowi realizowanych zadan. Wydziaty przekazujq te materiaty, po ich
zaopiniowaniu, do Skarbnika Miasta do dnia 25 wrzesnia 2024 r.

§5. 1. Dyrektorzy miejskich instytucji kultury opracowuja projekty planéw finansowych na rok
2025, w ktorych wyodrebniaja:
1) przychody z prowadzonej dziatalnosci;
2) dotacje podmiotowe i celowe z budzetu Miasta;
3) koszty, w tym:

a) wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane,

b) platnosci odsetkowe wynikajace z zaciagnietych zobowiazan,

c) zakup towarow i ustug;
4)  srodki na wydatki majatkowe;
5) stan naleznosci i zobowiazan na poczatek i koniec roku 2025;
6) stan srodkéw pienieznych na poczatek i koniec roku 2025.

2. Poszczegdlne pozycje planu finansowego nalezy uzasadni¢, podajac zrddia poszczegolnych
przychodow oraz koszty rodzajowe, finansowe i pozostate.

3. Plan przychoddéw i kosztéw na rok 2025 nalezy zestawic¢ tabelarycznie, poréwnujac go do
przewidywanego wykonania planu w roku 2024.

4. Do projektu planu finansowego nalezy dotaczy¢ projekt planu imprez kulturalnych
finansowanych lub dofinansowanych z budzetu Miasta.

5. Materiaty, o ktéorych mowa w ust. 1-4, miejskie instytucje kultury przekazuja do dnia 20 wrze$nia
2024 r. do Wydziatu Komunikacji Spotecznej i Promocji Urzedu Miasta, ktéry, po zaopiniowaniu,
przekazuje je do Skarbnika Miasta do dnia 25 wrzes$nia 2024 r.

§ 6. 1. Kierownicy komdrek organizacyjnych Urzedu Miasta Bialogard opracowujq projekty planu
dochodéw budzetowych (zatacznik nr 1) w zakresie zadan swoich komdrek organizacyjnych,
uwzgledniajac faczne kwoty dochoddw z wszystkich dzialéw dotyczacych komorki organizacyjnej
W nastepujacy sposob:

1) dochody z podatkéw i optat lokalnych nalezy planowa¢ z uwzglednieniem przewidywanego
wykonania w roku 2024 z uwzglednieniem planowanej wysokosci stawek kwotowych podatkéow

i optat lokalnych na 2025 rok ;



2) optate skarbowa, dochody budzetu Miasta realizowane przez urzedy skarbowe oraz pozostale
dochody nalezy planowa¢ na podstawie przewidywanego wykonania w roku 2024,
z uwzglednieniem zmian w przepisach;

3) subwencje, dotacje i udziaty w podatkach nalezy uwzglednia¢ zgodnie z informacja od dysponenta
srodkow;

4) dochody z majatku Miasta nalezy planowa¢ w oparciu o zawarte umowy uzytkowania wieczystego,
uzytkowania oraz najmu i dzierzawy.

2. Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami, planujac dochody ze sprzedazy mienia, sporzadza
wykaz sktadnikow mienia planowanego do zbycia i ich wstepna wycene.

3. Plan wydatkéw nalezy sporzadzi¢ w sposob racjonalny i celowy, z uwzglednieniem
w pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych i wynikajacych z zawartych
umow (zatacznik nr 2), uwzgledniajac faczne kwoty wydatkdéw ze wszystkich dziatéw dotyczacych
komorki organizacyjnej. W przypadku wystapienia nowych wydatkéw, w czesci opisowej nalezy je
wyszczegolni¢, podajac kwote i podstawe ich umieszczenia w planie finansowym.

4. Wydatki zwigzane z wynagrodzeniami i skladkami od nich naliczanymi nalezy zaplanowa¢ z
uwzglednieniem obowigzkowych zmian wynagrodzen wynikajacych z przepisow prawa:

1) fundusz ptac nalezy planowac z uwzglednieniem wytycznych zawartych w § 3 ust 1 pkt1lit.aib,

2) jednorazowe platnosci (nagrody jubileuszowe, odprawy itp.) planuje sie zgodnie z faktycznymi
potrzebami, z wyszczegdlnieniem termindéw ptatnosci,

3) dodatkowe wynagrodzenie roczne nalezy planowa¢ w wysokosci 8,5 % sumy wyptaconych
wynagrodzen za prace w 2024 r., o ktéorych mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r.
o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery budzetowej
(Dz. U. 22023 r. poz. 1690),

4) skladkina ubezpieczenia spoteczne nalezy planowac¢ w wysokosci okreslonej w art. 22 ustawy z dnia
13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 497),

5) odpis na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych dla pracownikéw planuje si¢ zgodnie z ustawa
z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2024 r. poz. 288),
przyjmujac warto$¢ wynagrodzenia bedacego podstawa do obliczenia odpisu w wysokosci 6.445,71
zk;

5. Plan finansowo — rzeczowy wydatkdéw budzetowych obejmujacych dzial 750 - Administracja
publiczna (rozdziaty 75023 i 75095) — nalezy sporzadzi¢ zgodnie z zalacznikiem nr 8.

6. Dotacje dla jednostek sektora finansow publicznych i jednostek spoza sektora finansow
publicznych nalezy planowac na realizacje okreslonych zadan Miasta, z podaniem kwoty dotacji i zakresu
rzeczowego zleconego zadania oraz dziatu, rozdziatu i paragrafu klasyfikacji budzetowej - zatacznik nr
9.

7. Wydatki na realizacje Miejskiego programu profilaktyki i rozwigzywania probleméw
alkoholowych oraz przeciwdziatania narkomanii planuje si¢ na poziomie planowanych wptywow z optat
za wydanie i korzystanie z zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych w 2024 roku.

8. Kierownicy komdrek organizacyjnych Urzedu Miasta przedkladaja na pismie do Wydziatu
Organizacyjnego Urzedu Miasta potrzeby w zakresie zakupdéw dotyczacych ich komorek
organizacyjnych.

9. Wydatki inwestycyjne nalezy zaplanowac¢ w oparciu o Wieloletnig Prognoze Finansowa Miasta,
uwzgledniajac nowe zadania. Planujac zadania inwestycyjne, nalezy podac¢ nazwe i cel, okres realizacji,
Iaczne naklady finansowe, limity wydatkdw w poszczegdlnych latach i limit zobowiazan — zataczniki
nr10i11.

10. Plan wydatkéw na programy i projekty realizowane ze srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1
pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, nalezy sporzadzi¢ oddzielnie — zatgcznik
nr 12.

11.Plan wydatkéw na koszty funkcjonowania systemu gospodarowania odpadami komunalnymi
pokrywane z optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi nalezy sporzadzi¢ oddzielnie,
uwzgledniajac podziat tych wydatkéw zgodnie z ich przeznaczeniem okreslonym w art. 6r ust. 2-2c



ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (Dz. U. z 2024 r. poz.
399).

12.Plan wydatkow na finansowanie ochrony srodowiska i gospodarki wodnej z wptywéw z tytutu
oplat i kar okreslonych w ustawie z dnia 27 kwietnia 2001 r. - Prawo ochrony srodowiska (Dz. U. z 2024
r. poz. 54, 834, 1089 i 1222) nalezy sporzadzi¢ oddzielnie, z wyszczegdlnieniem w opisie zadan Miasta w
zakresie ochrony srodowiska i gospodarki wodnej finansowanych z tych wpltywow.

13.Materiaty, o ktérych mowa w ust. 1 — 12, kierownicy komorek organizacyjnych Urzedu Miasta
przekazuja do Skarbnika Miasta do dnia 25 wrzesnia 2024 r.

§7.1. Zarzady spotek prawa handlowego z udzialem Miasta Biatogard opracowuja projekty
planéw rzeczowo - finansowych zadan realizowanych z udzialem $rodkéw z budzetu Miasta.
Poszczegdlne pozycje planu finansowego nalezy uzasadni¢, podajac zrodta poszczegdlnych przychodow
oraz koszty rodzajowe, finansowe i pozostate. Plan przychoddéw i kosztéw na rok 2025 nalezy zestawic¢
tabelarycznie, poréwnujac go do przewidywanego wykonania planu w roku 2024. Projekty planow
zarzady spotek przekazujg do dnia 20 wrzeénia 2024 r. do przedmiotowo wiasciwych wydziatéw Urzedu
Miasta, ktore, po ich zaopiniowaniu, przekazuja je do Skarbnika Miasta do dnia 25 wrzesnia 2024 r.

2. Zaklad Komunikacji Miejskiej Spéotka z o.0. przedkltada do dnia 20 wrzesnia 2024 r. do
Wydziatu Gospodarki Komunalnej Urzedu Miasta projekt planu rzeczowo - finansowego na rok 2025,
uwzgledniajacy zatozenia wynikajace z umowy zawartej z Miastem o swiadczenie ustug w zakresie
publicznego transportu zbiorowego. Projekt tego planu, po zaopiniowaniu, Wydzial przekazuje do
Skarbnika Miasta do dnia 25 wrzesnia 2024 .

3. Bialogardzki Osrodek Sportu i Rekreacji Spotka z o.0. przedkiada do dnia 20 wrzeénia 2024 r.
do Wydzialu Komunikacji Spotecznej i Promocji Urzedu Miasta projekt rocznego planu rzeczowo -
finansowego na rok 2025, z wyodrebnieniem zadan realizowanych z udziatem srodkéw z budzetu Miasta.
Projekt tego planu, po zaopiniowaniu, Wydziat przekazuje do Skarbnika Miasta do dnia 25 wrzesnia 2024
r.

§ 8. Ustala si¢ wzory formularzy materiatow do projektu uchwaly budzetowej na rok 2025

w brzmieniu okreslonym w zatacznikach:

1) nrl - Zestawienie dochodéw budzetu Miasta;

2) nr2 - Zestawienie wydatkow budzetu Miasta;

3) nr3 -Wybrane informacje jednostek oswiatowych;

4) nr4 - Tabela kalkulacyjna wynagrodzen osobowych dla jednostek oswiatowych;

5) nr5 - Tabela kalkulacyjna wynagrodzen osobowych dla jednostek niebedacych jednostkami
o$wiatowymi;

6) nr6 -—Plan wydatkéw remontowych w roku 2025;

7) nr7 -—Planrzeczowo—finansowy inwestycji i zakupéw inwestycyjnych w roku 2025;

8) nr8 - Plan finansowo-rzeczowy wydatkéw obejmujacych Dziat 750 — Administracja publiczna;

9) nr9 - Wykazjednostek, dla ktérych zaplanowano dotacje podmiotowe, przedmiotowe i celowe
z budzetu Miasta;

10) nr10 - Arkusz zadania inwestycyjnego;

11) nr11 - Wykaz przedsiewzie¢ do zatacznika do Wieloletniej Prognozy Finansowej Miasta;

12) nr12 - Wydatki na programy i projekty finansowane ze srodkéw pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej oraz niepodlegajacych zwrotowi srodkéw z pomocy udzielanej przez panstwa
czlonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) w roku 2025 i latach
nastepnych.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Biatogardu
Emilia Bury



