URZAD MIASTA BIALOGARD

Biatogard ul. 1 Maja 18, 78-200 Biatogard
tel. 94 35 79 100
KARTA INFORMACYJNA Obowiazuje od
25-09-2024
GK-14 ZAWARCIE UMOWY NAJMU LOKALU PO WYPROWADZENIU SIE
NAJEMCY Wersia 3

1. PODSTAWA PRAWNA

1) § 11 ust. 2 uchwaty Nr XVI11/136/2020 Rady Miejskiej Biatogardu z dnia 15 stycznia 2020 r. w sprawie
zasad wynajmowania lokali wchodzgcych w sktad mieszkaniowego zasobu miasta (Dz. Urz. Woj.
Zachodniopomorskiego poz. 1163, 1164, 4639 oraz z 2023 r. poz. 1466).

2) Ustawa z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy i o
zmianie Kodeksu cywilnego (Dz. U. z 2023 r. poz. 725)

WYMAGANE DOKUMENTY
1) Formularz: wniosek o zawarcie umowy najmu po wyprowadzeniu sie najemcy — druk GK-14

2) Zataczniki :
— oswiadczenie o stanie majgtkowym
— zaswiadczenie lub oswiadczenie o dochodach
— wyrok rozwodowy- o ile dotyczy
— wyrok o separacji — o ile dotyczy.

3) Do wgladu: Brak

OPLATY
Brak

TERMIN ZAtATWIENIA SPRAWY:
Nie pdzniej niz w ciggu miesigca, a w sprawach szczegdlnie skomplikowanych — nie pdzniej niz w ciggu
dwéch miesiecy od daty wszczecia postepowania.

DOKUMENTY UZYSKIWANE PRZEZ URZAD:

— zaswiadczenie potwierdzajgce fakt zarejestrowania w Powiatowym Urzedzie Pracy, uwzgledniajace
wysokos¢ wyptaconych swiadczen z wyszczegdlnieniem odprowadzonej sktadki na ubezpieczenie
zdrowotne w okresie trzech miesiecy poprzedzajgcych date ztozenia wniosku,

— zaswiadczenia z Miejskiego Os$rodka Pomocy Spotecznej o wysokosci przyznanych swiadczen
rodzinnych i pomocy spotecznej

MIEJSCE ZtOZENIA DOKUMENTOW:
Biuro Obstugi Interesanta.

7. ZLOZENIE WNIOSKU DROGA ELEKTRONICZNA:

Whioski wraz z zatgcznikami mozna ztozy¢ droga elektroniczng: adres skrytki na platformie ePUAP:
/umbialogard/skrytka.

8. ZAtATWIA SPRAWE

Wydziat Gospodarki Komunalnej, pokdj 111, tel. 943579143.




9. SPOSOB ODBIORU DOKUMENTOW
Osobiscie, poczty lub skrytkg ePUAP.

10. TRYB ODWOtLAWCZY
Sad Rejonowy w Biatogardzie | Wydziat Cywilny

11. INFORMACJE DODATKOWE:

RODZAJE DOKUMENTOW ZE WZGLEDU NA ZRODtO DOCHODU:

1) Osoby pracujace na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia lub umowy o dzieto:

— zaswiadczenie o dochodach wypetnione przez pracodawce (przychéd po odliczeniu kosztéw jego
uzyskania, naleznego podatku dochodowego od osdb fizycznych, sktadek na ubezpieczenie
spoteczne, niezaliczonych do kosztéw uzyskania przychodu oraz sktadki na ubezpieczenie
zdrowotne (art. 3 pkt 1 ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach rodzinnych).

2) Osoby prowadzace dziatalnos¢ gospodarczg na zasadach ogdlnych :

— zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o uzyskanych dochodach lub oswiadczenie o uzyskanych
dochodach;

3) Osoby prowadzace dziatalnos¢ gospodarczg, rozliczajace sie w formie ryczattu ewidencjonowanego:

— zaswiadczenie o uzyskanych przychodach za ostatnie trzy miesigce poprzedzajgce date ztozenia
whiosku.

4) Osoby prowadzace gospodarstwo rolne:

— zaswiadczenie wtfasciwego organu gminy potwierdzajgce dochdd z posiadanego gospodarstwa

rolnego, wyliczony na hektar przeliczeniowy.
5) Osoby uczajce sie :

— zaswiadczenie o wysokosci ptatnych praktyk z miejsca odbywania praktyki,

— zaswiadczenie o kontynuacji nauki na studiach wyziszych oraz o wysokosci pobieranych
stypendidw, badz ich braku wydane przez dziekanat uczelni.

6) Emeryci/ rencisci:

— decyzja o przyznaniu emerytury/renty lub zaswiadczenie z Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych za

okres trzech miesiecy poprzedzajgcych date ztozenia wniosku.
7) Osoby otrzymujace alimenty:

— wyrok sgdu przyznajacy alimenty cztonkom gospodarstwa domowego,

— Zaswiadczenie od komornika potwierdzajace catkowity lub czesciowa bezskutecznos¢ egzekucji
alimentéw zasgdzonych wyrokiem sadu.
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