URZAD MIASTA BIALOGARD

Biatogard ul. 1 Maja 18, 78-200 Biatogard

tel.94 35 79 181 lub 94 35 79 182

Obowiazuje od
KARTA INFORMACYINA 02.01.2020

WYDAWANIE ZASWIADCZEN Z REJESTRU MIESZKANCOW

S0O-05 Wersja 5

VL.

VII.

PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 1397 z pdzn. zm.)

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2096
z pdzn. zm.)

WYMAGANE DOKUMENTY

1. Formularz
e Whniosek o wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu wszystkich oséb w lokalu —druk SO-05a
e Whniosek o wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu osoby- druk SO-05b
e Whniosek o wydanie zaswiadczenia o braku zameldowania na pobyt staty i czasowy — druk SO-05¢
e Whniosek o wydanie zaswiadczenia o wymeldowaniu osoby — druk SO-05d
2. Zataczniki
e Oryginat lub uwierzytelniona kopia dowodu zaptaty optaty skarbowej od wydania zaswiadczenia
i ztozenia dokumentu petnomocnictwa; dowodem zaptaty jest tez wydruk potwierdzajgcy dokonanie
operacji bankowe;.
3. Do wgladu
e Wazny dowdd osobisty (w uzasadnionych przypadkach — inny dokument pozwalajgcy na ustalenie
tozsamosci).
e Dokument potwierdzajgcy tytut prawny do lokalu — dotyczy druku SO-05c lub w sytuacji innego
adresu zameldowania wnioskodawcy.
OPLATY

Opftata skarbowa za wydanie zaswiadczenia — 17 zt
Optaty skarbowej nalezy dokona¢ na rachunek bankowy Miasta Biatogard:

BANK SPOLDZIELCZY W BIAtOGARDZIE
43 8562 0007 0003 4308 2000 0020
Dowdd zaptaty naleznej optaty skarbowej nalezy zataczyé do wniosku

TERMIN ZAtATWIENIA SPRAWY
Do 7 dni

DOKUMENTY UZYSKIWANE PRZEZ URZAD
Brak

MIEJSCE ZtOZENIA DOKUMENTOW

Wydziat Spraw Obywatelskich — pok. 122

Urzad Miasta Biatogard

ul. 1 Maja 18, 78-200 Biatogard

Telefon 94 35 79 181, 94 35 79 182

Godziny przyjeé: pn., wt., ér., czw., pt. - od 7.00 do 14.00;
Biuro Obstugi Interesanta - od 7.00 do 16.00

ZLOZENIE WNIOSKU DROGA ELEKTRONICZNA
Jest mozliwos¢ ztozenia wniosku wraz z dowodem optaty skarbowej za posrednictwem platformy




VIII.

Xl.

internetowej stuzgcej do kontaktéw interesanta z urzedami (np. e-puap, obywatel.gov.pl)

ZAtATWIA SPRAWE

Wydziat Spraw Obywatelskich
Telefon 94 3579 181, 94 3579 182

SPOSOB ODBIORU DOKUMENTOW
Osobiscie, pocztg lub drogg elektroniczna.

TRYB ODWOLAWCZY

Zazalenie na postanowienie o odmowie wydania zaswiadczenia badz zaswiadczenia o tresci zadanej przez
whnioskodawce wnosi sie do Wojewody Zachodniopomorskiego za posrednictwem Burmistrza Biatogardu
w terminie 7 dni od dnia doreczenia postanowienia stronie

UWAGI
Dokumentem potwierdzajgcym tytut prawny do lokalu jest umowa cywilno - prawna, akt witasnosci
budynku lub lokalu (akt notarialny, wypis z ksiegi wieczystej), w przypadku dziedziczenia dodatkowo
prawomocne postanowienie sgdu o nabyciu spadku — oryginaty dokumentéw. Jezeli akt notarialny
dotyczy wytacznie wtasnosci gruntu, nalezy okazac zgtoszenie do uzytkowania budynku mieszkalnego lub
zezwolenie na uzytkowanie budynku (lokalu) mieszkalnego lub dokumentu o nadaniu numeru
nieruchomosci.

Sporzadzita: Zatwierdzit:
Monika Sztyma - Horwat Piotr Janowski

Naczelnik Wydziatu Spraw Obywatelskich Sekretarz Miasta




