URZAD MIASTA BIALOGARD

E Biatogard ul. 1 Maja 18, 78-200 Biatogard
tel.94 3579 183,94 3579 184
KARTA INFORMACYJNA Obowiazuje od
! 02.01.2020
UDOSTEPNIANIE DANYCH Z REJESTRU DOWODOW OSOBISTYCH ORAZ
DOKUMENTACIJI ZWIAZANEJ Z DOWODAMI OSOBISTYMI
SO-09 Wersja 4
l. PODSTAWA PRAWNA
Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2019 r. poz. 653 z pdzn. zm.),
rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 pazdziernika 2011 r. w sprawie
okreslenia wzoréw wnioskdw o udostepnienie danych z Rejestru Dowoddéw Osobistych oraz
dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi (Dz. U. z 2015 r. poz. 1604 z pdzn. zm.)
Il.  WYMAGANE DOKUMENTY
1. Formularz
e Whniosek o udostepnienie danych w trybie jednostkowym z rejestru dowoddéw osobistych
- druk SO-09a
e Whniosek o udostepnienie dokumentacji zwigzanej z dowodem osobistym — druk SO-09b
2. Zataczniki
e Dowdd wptaty optaty za udostepnienie danych osobowych.
e W przypadku dziatania przez petnomocnika — dowdéd wptaty optaty skarbowe;j.
e Petnomocnictwo w przypadku reprezentowania instytucji.
3. Do wgladu
e Dokument potwierdzajacy koniecznos$¢ uzyskania danych osobowych.
1. OPLATY
Optata za udostepnienie danych osobowych — 31 zt
Optate za udostepnienie danych osobowych nalezy wnies¢ na konto Miasta Biatogard:
Bank Spétdzielczy Oddziat Biatogard:
80 8562 0007 0003 4308 2000 0130
Optata skarbowa od udzielonego petnomocnictwa — 17 zt
Optate skarbowa od udzielonego petnomocnictwa nalezy wnie$¢ na konto Miasta Biatogard:
Bank Spétdzielczy Oddziat Biatogard:
43 8562 0007 0003 4308 2000 0020
Dowdd zaptaty naleznej optaty skarbowej nalezy zataczyé do wniosku.
v. TERMIN ZAtATWIENIA SPRAWY
Do 30 dni
V. DOKUMENTY UZYSKIWANE PRZEZ URZAD
Brak
VI. MIEJSCE ZtOZENIA DOKUMENTOW
Biuro Obstugi Interesanta
Urzad Miasta Biatogard
ul. 1 Maja 18, 78-200 Biatogard
Godziny przyjeé: pn., wt., $r., czw., pt. - od 7.00 do 16.00
VIl. ZLOZENIE WNIOSKU DROGA ELEKTRONICZNA




Jest mozliwos¢ ztozenia wniosku za posrednictwem platformy internetowej stuzgcej do kontaktéw

interesanta z urzedami (np. e-puap, obywatel.gov.pl).

VIII. ZAtATWIA SPRAWE

Wydziat Spraw Obywatelskich
Telefon 943122402

IX. SPOSOB ODBIORU DOKUMENTOW
Osobiscie, pocztg lub w przypadku wniosku elektronicznego — za posrednictwem platformy
internetowej stuzgcej do kontaktéw interesanta z urzedami.

X. TRYB ODWOLAWCZY
Odwotanie wnosi sie do Wojewody Zachodniopomorskiego za posrednictwem Burmistrza Biatogardu
w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.

Xl.  UWAGI

Zwolnienie od optaty skarbowej:
Ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie pethnomocnictwa oraz jego odpisu, wypisu lub kopii:
a) poswiadczonego notarialnie lub przez uprawniony organ, upowazniajgce do odbioru dokumentow,
b) w sprawach karnych, karnych skarbowych i dyscyplinarnych oraz w sprawach o wykroczenia,
c) jezeli petnomocnictwo udzielane jest matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu,
d) jezeli mocodawcg jest podmiot okreslony w art. 7 pkt. 1-5 ustawy o optacie skarbowej,
e) jezeli dotyczy podpisywania deklaracji podatkowych sktadanych za pomocg $rodkéw komunikacji

elektroniczne;j.

Sporzadzita: Zatwierdzit:
Monika Sztyma - Horwat Piotr Janowski

Naczelnik Wydziatu Spraw Obywatelskich Sekretarz Miasta




